TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: VII)(:E;SIZ-
Secretaria -Geral de Logistica (SGLOG) Di’e;‘:;:s‘;:;’;:r(ﬁ';:':)" de seé';f:’;:f:g’f’s'tiz s(':gf(;aGr)ia' 30/07/2024
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo de APURAR E ADOTAR PROVIDENCIAS EM CASOS DE SINISTROS EM PAT n° Revisdo:
Trabalho: VEICULOS OFICIAIS DO PJERJ 004 00
Atividade: APURAR CASOS DE SINISTROS DE ROUBO OU FURTO EM VEICULOS OFICIAIS SEM SEGURO

’ TOTAL

Sequéncia | Tarefas

O SEFRO toma ciéncia, por intermédio do cessiondrio, da ocorréncia de sinistro em veiculo oficial,

1 registra dados em planilha prépria e no SISTRANSP e comunica o fato, via correio eletrénico, as
unidades do DETRA e a SGSEI.

) Identifica o condutor do veiculo oficial envolvido e solicita que compareca para prestar
esclarecimentos e fornecer o registro policial.

3 Autua a documentagdo do sinistro como processo administrativo.
Sendo recuperado pela autoridade policial, o SEFRO comunica o fato, via mensagem eletrénica, as
unidades do DETRA, realiza os procedimentos pertinentes a retirada do veiculo oficial do Patio Legal
e verifica se sofreu avarias.

1. Tendo sofrido avaria, o SEFRO encaminha via SEI ou mensagem eletronica ao SEMAV
solicitando o reparo do veiculo oficial na oficina do PJERJ] ou em oficina particular
credenciada pela empresa contratada para este fim.

e (O SEMAV é responsavel por acompanhar e avaliar o andamento do servi¢o da oficina do

4 PJERJ ou em oficina particular credenciada pela empresa contratada para este fim.

2. Apés a finalizagdo dos servicos, o SEMAV encaminha via SEl ou mensagem eletronica ao
SEFRO visando a reintegragao do veiculo a frota.

e O SEFRO altera o status do veiculo no SISTRANSP e comunica ao Cessiondrio, via contato
telefonico/ mensagem eletrdnica, que o veiculo oficial esta disponivel para retirada.

e O SEFRO encaminha via SEI ou mensagem eletrénica ao SEMAV para que seja informado,
por planilha eletronica, o total gasto na recuperagdo do veiculo oficial.

e (Caso o veiculo oficial ndo tenha sofrido avarias, o SEFRO reintegra o veiculo a frota.

Caso o veiculo oficial subtraido ndo tenha sido recuperado pela autoridade policial, procede com os
atos necessarios para a baixa do bem.

e O SEFRO encaminha o processo administrativo ao SECET, para fins de supressao do veiculo

5 perante a seguradora e posterior encaminhamento a DIFRO para fins de baixa patrimonial.

e O SECET realiza contato com seguradora para que seja feito o “endosso de exclusdo” do
veiculo na apdlice vigente, a prépria seguradora fara os calculos relativo ao valor do prémio
do veiculo que sera restituido por meio de depdsito ao Fundo Especial do TJERJ.
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