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Processo
de
Trabalho:

PAT n° Revisdo:
REALIZAR MONITORAMENTO DE AUDITORIA 01 00

Atividade:

MONITORAMENTO DE AUDITORIA

Sequéncia

Tarefas

A Divisdo de Monitoramento de Auditoria do Nucleo De Auditoria Interna (NAI/DIMON)
encaminha processo de auditoria ao Servico de Monitoramento de Auditoria Operacional e de
Engenharia Do Nucleo De Auditoria Interna (NAI/SEMON) ou ao Servigco de Monitoramento de
Auditoria e Conformidade e Contas do Nucleo De Auditoria Interna (NAI/SEMOA), de acordo com o
objeto da auditoria realizada, para monitoramento.

O SEMON ou o SEMOA elabora comunicado de monitoramento com as seguintes informacdes: 1)
data do inicio do monitoramento, 2) objetivo do monitoramento, 3) indicacdo da equipe de
monitoramento, 4) pedido de indica¢do de servidor da UO auditada, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, com a finalidade de providenciar o atendimento de eventuais pedidos de informacdes e/ou
requisicdo de documentos necessarios a realizacdo dos trabalhos e 5) indicacdo do prazo para
resposta dos questiondrios encaminhados pela equipe de monitoramento.

A DIMON encaminha comunicado de monitoramento ao Nucleo de Auditoria Interna (NAl),
solicitando sua expedi¢do a unidade auditada.

A DIMON realiza reunido da abertura para a apresentac¢do de esclarecimentos gerais sobre o
monitoramento, em especial, sobre como a unidade auditada deve responder as solicitagdes da
equipe de monitoramento.

O SEMON ou o SEMOA encaminha o FRM-NAI-008-03 - Requisi¢do de Documentos e Informagdes,
ao(s) servidor(es) indicado(s) no Comunicado de Monitoramento de Auditoria, fixando prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis para resposta.

5.1

Excepcionalmente, o prazo pode ser prorrogado, em consenso com a unidade auditada, de acordo
com a complexidade das questbes, mediante solicitagdo devidamente justificada apresentada até
o ultimo dia do prazo estabelecido no relatério de autoria/monitoramento.

A unidade auditada deve apresentar os esclarecimentos solicitados no FRM-NAI-008-03 -
Requisi¢cdo de Documentos e Informagdes, encaminhando documentagao que evidencie suas
informacgbes sempre que possivel.

6.1

Na hipdtese de as respostas fornecidas serem consideradas insuficientes, o SEMON ou SEMOA
encaminha o FRM-NAI-008-03 para que a unidade auditada apresente esclarecimentos, no prazo
indicado no documento, ou se entender conveniente, agenda reunido de saneamento a fim de
obter uma compreensdo mais pormenorizada acerca das acdes adotadas visando a
implementacao da determinacdo em monitoramento, devendo esta reunido ser registrada em ata.

Finalizada a apresentacdo de informacdes pela unidade auditada, o SEMON ou o SEMOA preenche
o FRM-NAI-008-04 - Relatdrio de Monitoramento preliminar e o submete ao diretor do DIMON,
para revisao.

7.1

Durante a revisdo do relatério de monitoramento, o diretor da DIMON pode solicitar ao Servigo de
Monitoramento a apresentacdo de informacgdes adicionais pela unidade auditada.

A DIMON encaminha o FRM-NAI-008-04 - Relatdrio de Monitoramento preliminar ao NAl para
aprovacao.
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Caso o NAl solicite alteracdo no texto do Relatério de Monitoramento preliminar, a DIMON
providencia a alteracdo e submete o documento ao NAI.

10

Ap0ds aprovagao pelo NAI, o SEMON ou o SEMOA agenda a reuniao de encerramento para
apresentar o Relatdrio de Monitoramento preliminar a unidade auditada, devendo esta reunido
ser registrada em ata.

11

Apds, o SEMON ou o SEMOA remete a Ata de Reunido e o Relatério de Monitoramento preliminar
a unidade auditada para validagcdo em até 02 (dois) dias Uteis, prazo apds o qual, em regra, os
documentos serao considerados tacitamente aceitos.

111

Caso os termos da Ata de Reunido de encerramento e do Relatério de Monitoramento preliminar
sejam validados pela unidade auditada, a equipe de monitoramento converte o relatdrio
preliminar em relatdrio final.

11.2

No caso da apresentacdo de eventuais consideragdes quanto ao teor dos documentos, a equipe de
monitoramento procede a analise dos comentarios e decide pela manutencdo do texto dos
documentos ou por proceder sua alteragao, caso acolha as considera¢des da unidade auditada.
Comunica a unidade (ciéncia) e apds, converte o documento no relatdrio final do monitoramento.

11.21

No caso de acolhimento das considera¢Ges apresentadas pela unidade auditada e altera¢do do
texto do Relatdrio de Monitoramento prelimiar, a DIMON da ciéncia ao NAI da alteracdo realizada.

12

SEMON ou SEMOA encaminha o FRM-NAI-008-04 - Relatério de Monitoramento final a DIMON.

13

A DIMON encaminha o Relatério de Monitoramento final ao NAI.

14

NAI encaminha o Relatdrio de Monitoramento final ao Presidente do TJRJ para andlise e
aprovagao.

15

Apds a decisdo do Presidente do TJRJ, o processo é devolvido ao NAI, que da ciéncia a unidade
auditada responsavel pelas a¢gdes monitoradas e encaminha os autos a DIMON para ciéncia.

16

A DIMON encaminha os autos ao SEMON e ao SEMOA para acompanhamento da ciéncia da
unidade auditada, bem como langamento das informagdes relativas ao monitoramento no banco
de dados do NAI.

17

O SEMON e o SEMOA certificam a ciéncia da unidade auditada sobre a aprovac¢do do relatério de
auditoria/monitoramento pelo Presidente do TJRJ e o lancamento das informaces relativas ao
monitoramento no banco de dados do NAI, e devolvem os autos a DIMON.

18

A DIMON sobresta os autos do processo de auditoria, no sistema SEl, até o inicio do primeiro/novo
monitoramento, caso haja recomendag¢des pendentes, ou arquiva os autos pelo prazo disposto no
Capitulo 9 - Gestdo da Informacdo Documentada desta rotina administrativa, na hipétese de as
recomendacgdes terem sido integralmente cumpridas.

18.1

Havendo recomendacbes pendentes, é realizado novo monitoramento da auditoria, sendo cada
exame numerado ordinalmente, com a observancia dos procedimentos definidos nesse capitulo.
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