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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 ELABORAR CASOS CONCRETOS %

11

1.2

13

1.4

1.5

1.6

1.7

A Divisdo Académica da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DIACD) seleciona o
tema para elaboragao de novo caso concreto de acordo com o nimero de casos existentes em cada tema
e, eventualmente, com a necessidade de atualizacdo dos que ja estdo inseridos nos cadernos, atribuindo
um numero ao caso formulado que constara do FRM-EMERJ-004-01 — Controle de Elaborac¢do de Casos

Concretos, que serd arquivado, no formato PDF, em pasta eletrénica no back-up.

DIACD pesquisa e seleciona o material de apoio (acérdaos, sentencas, doutrina) que sera utilizado na

elaboracdo dos casos concretos, dando prioridade a temas controvertidos ou inéditos.

DIACD encaminha o caso concreto para aprovacao do professor responsavel pela area, por e-mail.

Apds aprovagao do caso concreto, DIACD o encaminha ao Servigo de Revisao de Textos da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/SERET), por e-mail, para revisdo gramatical e
ortografica, em documento do Word. Feita a revisdao e encaminhada por e-mail ao DIACD, este arquiva o

e-mail, em PDF em pasta propria.

Apds a revisdao do SERET, a DIACD langa a questdao no FRM-EMERJ-004-02 — Elaborac¢do de Caso Concreto,

gue sera arquivada, no formato PDF, em pasta eletronica, no back-up.

DIACD, em momento oportuno, inclui os casos concretos aprovados no SIEM.

N3do obstante o procedimento acima, novas questées podem ser elaboradas e inseridas no caderno de
exercicios, quando provenientes de provas elaboradas conforme o procedimento da RAD-EMERJ-006

(Elaborar provas).

2 RELATORIO DIARIO DE AULA

2.1

DIACD analisa cépias dos FRM-EMERJ-005-02 — Relatério diario de aula encaminhado pelo
Departamento de Ensino da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DENSE),
por e-mail, com criticas e/ou sugestdes feitas pelos professores a respeito dos casos concretos e

dos planos de curso.
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2.2 DIACD, manifesta-se sobre a pertinéncia de eventual alteracdo e encaminha as cépias dos (FRM-
EMERJ-005-02) ao professor responsavel/professor adjunto pela area para avaliagdo da

reclamacgdo e/ou sugestGes apresentadas.

2.2.1 Em caso da falta de resposta por parte do professor responsavel/professor adjunto, no prazo de

20 (vinte) dias, considera-se nao acolhida a manifestagao do docente no Relatério Didrio de Aula.

2.2.2 Em caso de aprovacgdo por parte do professor responsavel/professor adjunto pela area, DIACD faz

as alteragOes cabiveis no SIEM.

2.2.3 A DIACD envia correspondéncia de agradecimento ao docente pela contribuicdo a melhoria do
caderno de exercicios, no prazo de 05 (cinco) dias, e arquiva o (FRM-EMERJ-005-02) em PDF, em

pasta eletronica.

2.3 Todo o procedimento constante dos itens 2.1 a 2.2.3 é registrado no formuldrio Controle de
Relatérios Diarios de Aulas (FRM-EMERJ-004-03), que é protegido mediante backup mensal, por

meio do servidor de backup do TIRJ.

3  ALTERAR CADERNO DE EXERCICIO i

3.1 DENSE informa a DIACD a data limite para a criagdo e/ou alteragdo dos cadernos de exercicios no

SIEM.

3.2 A DIACD sugere aos Professores Responsaveis as atualizacBes necessarias de casos concretos e

gabaritos mediante Memorando de Revisdo assinada pelo Diretor do DENSE.

3.3 Os Memorandos de Revisdao devidamente assinados pelos professores Responsdveis serao
convertidos em PDF, para arquivamento em pasta eletrénica prépria, no backup no DIADC, e ao

DENSE para arquivamento.

3.4 DIACD insere no SIEM as atualizagdes previstas no item 3.2.
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4 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Cadernos de Material disponibilizado aos alunos pelo site da EMERJ, que contém os
Exercicios temas, os casos concretos e a bibliografia recomendada.

E a proposicdo ou questdo de alta indagacdo, previamente formulada,
destinada a pesquisa domiciliar para posterior discussdo em classe,
Caso Concreto . . .
buscando ndo sé a reflexdo, mas, sobretudo, o aprofundamento e a

assimilacdo do tema versado, em cada mddulo.

c q O Curso de Especializagdo, em nivel de pods-graduacao lato sensu,
urso de
L constituido por seis niveis, destina-se a sele¢ao, ao nivelamento e preparo
Especializagdo em ) ] ] ] L
o o dos candidatos, mediante provas intelectuais, observagdo individual e
Direito Publico e L o o L )
) verificacao dos indices de participagao e de assimilagao dos conhecimentos
Privado .
ministrados.

Disciplina Matéria a ser ministrada no curso.

Documento que estabelece o conteddo programatico do curso de
Plano de Curso o
especializagdo.

Professor indicado pelo Diretor-Geral e/ou pelo Professor Responsavel pelas
Professor Adjunto disciplinas de Direito Civil, que tem a incumbéncia de acompanhar o

andamento académico de matérias a ele vinculadas.

Professor Responsével | Professor indicado pelo diretor-geral que tem a incumbéncia de

pela Area acompanhar o andamento académico da disciplina.

Professor indicado pelo professor responsavel para responder pela

Professor substituto . . .
disciplina nos seus eventuais impedimentos.

Sistema Integrado da | Sistema informatizado utilizado na EMERJ para controle de suas atividades.
EMERIJ (SIEM)

E 0 assunto que serd ministrado em sala de aula, de acordo com o disposto
Tema
no Plano de Curso.
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