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Sequência Tarefas 

1.  Cadastrar e gravar os seguintes dados básicos no Sistema: 

2.  

• matéria;  

• jurisdição; 

• classe judicial; 

• assunto 

• qualificação das partes: 

➢ Tipo de pessoa; 

➢ Polo Ativo - CPF ou CNPJ e endereço; 

➢ Polo Passivo – CPF ou CNPJ e endereço; 

➢ Outros participantes – CPF e endereço 

• Características: 

Gravar quando houver 

➢ Comarca (Juízo Deprecante) 

➢ Unidade Judiciária (Juízo Deprecante) 

➢ Justiça Gratuita; 

➢ Pedido de liminar ou de antecipação de tutela; 

➢ Valor da causa;  

➢ Prioridade de processo. 

•  Incluir petições e documentos, salvas em PDF em pasta virtual. 

• Custas judiciais. 

➢ Incluir o número da guia de recolhimento; 

➢ Motivo para não geração das custas processuais, se for o caso. 

• Protocolar inicial 

3.  Nos processos Criminais inserir os dados do local do fato e procedimento de origem. 

 

Processo de 
Trabalho: 

DISTRIBUIR CARTA PRECATÓRIA 
PAT n° 

04 
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Atividade: 
DISTRIBUIÇÃO DE CARTA PRECATÓRIA NO SISTEMA PJE 

DISTRIBUIÇÃO POR SORTEIO 


