TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: Da}a da
VIGENCIA:
Diretoria-Geral de Planejamento e Chefe do Servigo de Controle e Diretor da Diretoria-Geral de
Administragdo de Pessoal (DGAPE) Frequéncia (SECOF) Planejamento e Administragdo de 15/01/2024
Pessoal (DGAPE)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo PATNn°  Revis3o:
de Processar Pedidos De Licenca Médica E Licenca Para Tratamento De Pessoa Da n evisao:
Trabalho: | Familia. 007 00
Atividade: = Processar Licenca Para Tratamento De Pessoa Da Familia
Sequéncia Tarefas

O Servico de Controle e Frequéncia da Diretoria-Geral de Planejamento e Administragdo de

1 Pessoal (DGAPE/SECOF) recebe processo administrativo, com pedido de Licenca para Tratamento
de Pessoa da Familia, instruido do atestado médico, com prazo, CID e CRM.

5 Se o dependente que necessita de acompanhamento do servidor for filho maior de 18 anos,
ascendente ou irmdo, encaminha os autos para o Servico Social.

3 Recebidos os autos do Servico Social, encaminha a Divisado Pericial (DIPER), do Departamento de
Saude, para laudo pericial.

4 Retornando os autos da DIPER, precede conforme 8.6.

s Se o dependente que necessita de acompanhamento do servidor for conjuge ou filho menor de 18
anos, procede conforme o item 8.6.
Instrui o processo, utilizando o FRM-DGAPE-012-01 — Requerimento de Licenga Médica e Licenga

6 para Tratamento de Pessoa da Familia, com a sugestdo de anotagdo da Licenga, e langa a licenca
no Sistema de Gestdo de Pessoas — GPES — Cadastro — Licengas e Auséncias — Processamento.

7 Encaminha os autos a DGAPE, para andlise.

8 Recebe os autos da DGAPE.
Processante torna a licenga para tratamento de pessoa da familia definitiva, no Sistema de Gestdo

9 de Pessoas — GPES — Cadastro — Licencas e Auséncias — Processamento, e regulariza a frequéncia/
férias.

10 Encaminha os autos ao chefe do SECOF para arquivamento.
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