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Processo de 
Trabalho: 

RECEBER E DISTRIBUIR DOCUMENTOS 
PAT n° 

007 

Revisão: 
00 

Atividade: DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS FÍSICOS DO ARQUIVO CENTRAL 

Sequência Tarefas 

1 
O desarquivamento dos autos físicos para fins de digitalização de ser feito de acordo com a RAD-

3VP-016. 

2 

Se for o caso de desarquivamento sem digitalização dos autos, enviar e-mail do Arquivo Central de 

São Cristóvão ressaltando isto. 

1. Quando do recebimento do processo físico, abre o sistema SISCOMA na aba “Recebimento 

de Expediente”, lançando o número da guia. 


