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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo de PAT n° Revisdo:
Trabalho: RECEBER E DISTRIBUIR DOCUMENTOS 003 00
Atividade: RECEBER AUTOS FiSICOS

Sequéncia Tarefas

A equipe do SEEXP recebe os autos para processamento e confere os nimeros dos autos e da guia

1 de remessa, a quantidade de volumes e de apensos e se a remessa no e-JUD esta direcionada para
a DIPRE.

2 Caso haja divergéncia, devolve ao remetente.

3 N3o havendo divergéncia, assina a guia e devolve ao portador.

Lanca fase de recebimento externo no sistema corporativo se os autos vierem de primeira instancia
4 ou dos 6rgdos externos, como MP, DP, INSS etc. ou langa a fase de recebimento de guias no mesmo

sistema, se os autos vierem de segunda instancia.

Verifica se ha documento a ser juntado.

1. Caso haja, localiza-o e encarta aos autos.

6 Aloca os autos em estante prépria de acordo com assunto, para posterior distribuicdo.
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