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Atividade:  CANCELAR A DISTRIBUICAO OU REDISTRIBUICAO DOS RECURSOS CIVEIS OU FEITOS ORIGINARIOS
Sequéncia Tarefas
1 Acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUIGAO, clica em menu Distribuicdo e em “movimentacdo
unitaria”.
5 Digita o niUmero do recurso civel e/ou feito originario, que tera a sua distribuigdo ou redistribui¢do
cancelada.
3 Confere se as informagdes constantes no sistema condizem com o recurso civel ou feito originario.
Insere no sistema a fase relativa ao cancelamento de distribuicdo e justifica o motivo do ato,
4 verificando, no recurso civel ou feito originario, o despacho do desembargador 12 Vice-Presidente
ou do relator determinando o cancelamento da distribuicdo, certificando nos autos o motivo.
s Verifica, no recurso civel ou feito originario, a certidao referente ao motivo do cancelamento da
distribuicdo e langa no sistema a justificativa referente.
Realiza o comando de cancelamento no sistema, tantas vezes quanto necessarias para
6 atendimento do determinado, exigindo-se a verificacdo biométrica a cada comando de
cancelamento.
; Apds o encerramento do cancelamento, encaminha o recurso civel ou feito originario a unidade
competente para prosseguimento.
Quando o motivo do cancelamento for “afastamento do relator logo apds a distribuicdo”, efetuar
o cancelamento em lote, acessando o menu Distribuicdo, apds, clicar em “cancelamento de
8 distribuicbes”, adicionar “data” e “nimero” do desembargador afastado, marcar o motivo do
cancelamento, marcar os feitos (check box), clicar em “cancelar distribuicbes” e realizar a
conferéncia biométrica.
Clica no menu Distribuicdo e em “Movimentacdo de Varios Processos”, insere no sistema a fase
9 relativa a Certidao, digita os nimeros dos processos cancelados em lote, clica em texto e importa
Certiddo padronizada para cancelamentos em lote, clica em salvar e assinar.
Clica no menu Distribuicdo e em “Estudo Individual”, reestuda os processos cancelados em lote
10 um a um para redistribuicdo “por prevencio de Orgéo Julgador” para a mesma Cdmara de sua
distribuicdo cancelada.
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