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MATRIZ DE REQUISITOS PARA OCUPACAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS -
SECRETARIA-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Formagio Tempo de
UNIDADE CARGO , Académica Formag&o Académica i
" Simbolo L Experiéncia
ORGANIZACIONAL FUNCAO Obrigatéria Recomendada
(Res. 05/2014) Recomendado
SECRETARIA-GERAL DE Ade'r:'as‘::: 9:: : mP[;Isrznt':doua 30 | 5anos na édrea
GESTAO DE PESSOAS - Secretério-Geral| DG Nivel Superior inistraggo ou uag
SGPES ‘em Gestdo Publica ou Gestdo de de atuagdo
Pessoas ou drea afim.
SECRETARIA-GERAL DE. 4 cargos 3 anos na drea de|
GESTAO DE PESSOAS - Assistente VIl Nivel Médio Nivel Superior e
e DAI-6 atuaciio
SGPES
SECRETARIA-GERAL DE 16 R read
GESTAO DE PESSOAS - Assistente lll | ~><2B% | Njvel Médio Nivel Superior A0S na area ce
CcAI-3 atuaciio
SGPES
Graduagdo em Direito, Economia
ou Administragdo e Pés-graduagdo
em Gestdo de Pessoas ou 5 anos na drea
GABINETE - GBPES Assessor Il DAS-8 Nivel Superior Administragdo Puablica ou de atuacio
Administragdo Judiciaria ou <
Gestdo da Qualidade ou Gestdo de
Projetos.
Graduagio em Direito, Economia
ou Administragio e Pés-graduagiio
em Gestio de Pessoas ou 4 anos na drea
GABINETE - GBPES Assessor | DAS-6 | Nivel Superior Administrago Pablica ou
. M N de atuagdo
Administrago Judicidria ou
Gestiio da Qualidade ou Gest3o de
Projetos.
|ASSESSORIA JURIDICA DE pssessorll | DAS:S | Nivel Superior | ©rduasdo e pés-graduagioem | 5 anos na drea
PESSOAL - ASPES Direito. de atuagio
|ASSESSORIA JURIDICA DE pssessorl | 278 | Nl superior | G2duasdoe pésrgraduagio em | 4anos na drea
PESSOAL - ASPES DAS-6 Direito. de atuagdo
ASSESSORIAJURIDICADE. | pgictente i | 2229 | ivel superior Graduagso em Direito Sanos na érea de
PESSOAL - ASPES A3 atuacio
Graduagio em Direito ou
Administrago e Pés-graduagio
ASSESSORIA TECNICA - pssessorll | DAS:8 | ivel Superior em Gestdo de Pessoas; 5 anos na drea
ASTEP Administragio Publica; Gestio da |  de atuagio
Qualidade; Gest3o de Projetos ou
areas afins
Graduagao em Direito ou
Administrago e Pés-graduagio
ASSESSORIA TECNICA - . ) em Gestio de Pessoas; 43anos na rea
Assessor | DAS-6 | Nivel Superior em festdo de | 3 o
ASTEP Administragio Publica; Gestdo da |  de atuagio
Qualidade; Gest3o de Projetos ou
areas afins
|ASSESSORIA TECNICA - ) 3 érea di
AssistenteV | CAIS | Nivel Médio Nivel Superior anosna creade
AsTEP atuagio
Graduagio em Administragio,
DEPARTAMENTO DE piretor de Psicologia ou Direito e Pés- | o
DESENVOLVIMENTODE | 55 " | DAS-8 | Nivel Superior | Graduagio em Gestdo de Pessoas | ~ /" 1" 2
PESSOAS - DEDEP P ou Administragio Publica ou dreas| <
afins.
DIVISAO DE CAPTAGAO, Graduagao em Administragdo,
DESENVOLVIMENTO E Diretor de bas6 | Nivel Superior | Direites Picologia ou Pedagogia e | 4 anos na drea
AMBIENCIA Divisio Pés-Graduagio em Administragio | de atuagio
ORGANIZACIONAL - DICAP Publica ou dreas afins
SERVICO DE CONCURSOS
PUBLICOS PARA 5 rea d
SERVIDORES E OUTORGA  |Chefe de Servico|  CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior a""s‘ na area de
NAS ATIVIDADES NOTARIAIS atuagao
E REGISTRAIS - SECON
SERVICO DE 3 srea d
RECRUTAMENTO, SELEGAO | Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior a""s‘ na area de
E LOTAGAO - SERLO atuagao
SERVICO DE CONCURSOS
PUBLICOS PARA ) 3 anos na drea de|
i CAl-6 Nivel Médio i
RESIDENTES E MEDIADORES | CMefe d¢ Servico Nivel Superior atuagio
JUDICIAIS SEREM
SERVICO DE N A
DESENVOLVIMENTO Chefe de semvi ALs Nivel Médio i'ad”‘aca,(’ Em:‘:m'ms,"ac“ 4 |3 anos na srea de|
PROFISSIONAL E GESTAQ SIE e SErvico sico °§'a ou Pedagogia ?“ pos atuagio
DO DESEMPENHO - SEDEG graduagao em area afim
SERVICO DE AMBIENCIA E Graduagdo em Administragdo ou )
" 5 . 3 anos na area de
ACOMPANHAMENTO DE  |Chefe de Servigo| ~ CAI-6 Nivel Médio | Psicologia ou Pedagogia ou pés- ey
PESSOAS - SEAPE graduacéo em area afim <
DIVISAO DE Diretor de Graduagio em Administraggoou |,
GERENCIAMENTO DE Do DAS-6 | Nivel Superior | Direito e Pés-Graduagio em dreas | ~ /" ' 2
COLABORADORES - DIGEC afins i
SERVICO DE 3 anos na drea de|
ADMINISTRACAO DE Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior s
ESTAGIARIOS - SEES) <
SERVICO DE 3 anos na drea de|
ADMINISTRACAO DE Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior s
RESIDENTES - SEARE <
SERVICO DE PAGAMENTO
DE COLABORADORES E 3 anos na drea de|
? - |chefe de s CAl-6 Nivel Médio Nivel S
ADMINISTRAGAO DE Juizes | €€ @€ 26160 vl superior atuagio
DE PAZ - SECAJ
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Graduagdo em Direito,
DEPARTAMENTO DE Diretor de Administragao ou Pés-gradugdo 5 anos na drea
ADMINISTRACAO DE et | DASB | Nivel Superior | em Administragdo Judiciariaou | © 5% "% X
PESSOAL - DEAPS P Administragdo Pablica ou dreas <
afins
DEPARTAMENTO DE 3 an0s na éres del
ADMINISTRAGAO DE Assistente VIl | DAI6 | Nivel Médio Nivel Superior e
PESSOAL - DEAPS "
DEPARTAMENTO DE 3 an0s na dres del
ADMINISTRAGAO DE Assistente IV | CA4 | Nivel Médio Nivel Superior e
PESSOAL - DEAPS ©
CENTRAL DE ATENDIMENTO 3 anos na drea de|
ico| CA-6 | Nivel Médi i i
OF PESSOAL . CEAPE Chefe de Servigo, ivel Médio Nivel Superior vt
DIVISAO DE ANALISE DE " -
) Gradugio em Direito ou
PROCESSOS E Diretorde | pass | Nivel Superior | Administragio e pos-graduagao | 2% "2 drea
ADMINISTRACAO DE Divisdo P . ére:s re::meﬁ o aa: de atuagdo
BENEFICIOS - DIAPA
SERVIGO DE ANALISE E . - )
INSTRUGAO PROCESSUAL - | Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Gradugao em Direito ou 3anos na drea del
Administragio atuagio
SEANI
SERVICO DE ANAUSE £, Graducéio em Direito ou 3 anos na drea de|
INSTRUCAO DE PROCESSOS  |Chefe de Servico| CAI-6 | Nivel Médio pu—— e
Administracio
DE BENEFICIOS - SEBEN atuacao.
SERVICO DE
[PROCESSAMENTO DE. Graducéio em Direito ou 3 anos na drea de|
PAGAMENTO DE Chefe de Servico|  CAI Nivel Médio pui—— o,
M Administracao
BENEFICIOS E DE atuacao.
FATURAMENTO - SEPAB
DIVISAO DE raducio em Direit
PROCESSAMENTO DE Diretor de oAs:6 | Nivel superior | Ad ora ‘"“f em Diref °d°" _ | 4anosnaarea
BENEFICIOS Divisio P ministragdo e "°:,g'a Y3690 | de atuagso
PREVIDENCIARIOS - DIBEP em areas afins
SERVICO DE . - ,
PROCESSAMENTO DE Chefe de Servico|  CAI-6 Nivel Médio G'“:Z“ e,mt Direito ou 2 a"‘”t na drea dej
Administracio
APOSENTADORIAS - SEPAP ministracae atuacao.
SERVICO DE REVISAO DE ) e Graducéio em Direito ou 3 anos na drea de|
CAL6 | Nivel Méd
PROVENTOS - SEREP Chefe de Servico|  CALS Heihledo Administracio atuacso
SERVICO DE INFORMAGAO E Sraducio em Direi 5 ren d
INSTRUCAO DE Chefe de Servico|  CAI-6 Nivel Médio 2 :Z“ e,mt ireito ou a"‘”t nadrea de
Administracio
|APOSENTADORIAS - SEIAP ministracae atuacao.
SERVICO DE INFORMACAQ £ Graducéio em Direito ou 3 anos na drea de|
INSTRUCAO DE PENSOES - |Chefe de Servico| CAI-6 | Nivel Médio 620.6m Dire o
Administracdo atuacdo
SEIPE Acministracac atuacao.
. 50 em Direi
DIVISAO DE PAGAMENTO |  Diretor de oas6 | Nivel superior | drﬁ:“i’:‘:ﬂ;’:;" 6'5'9':: d‘;'; 5o | @anosnadrea
DE PESSOAL - DIPAG Divisdo P 590 € pos-gracuag de atuagio
em éreas afins
SERVICO DE
PROCESSAMENTO DA 3 anos na drea de|
Chef ico| A6 | Nivel Médio Nivel superi
FOLHA DE PAGAMENTO - efe de Servico vel Superlor atuagio
SEPAG
SERVICO DE
ACOMPANHAMENTO E
ADEQUACAO DA FOLHA DE ) A ’ ) 3 anos na drea de
° CAL6 | Nivel Méd D
DAGAMENTO As NORMag | Chefe de Servico|  CAL6 | Nivel Médio Nivel Superior e
GOVERNAMENTAIS E
TRIBUTARIAS - SEACO
SERVICO DE INFORMAGOES
PREVIDENCIARIAS E DE ) 3 anos na drea de
PREVIDERLZRAS E DL ico| CAL6 | Nivel Méd ivel Superi
CONSIGNACOES DA FoLHa | Chefede Servicol  CALG | Nivel Médio Nivel Superior e
DE PAGAMENTO - SEFOP
SERVICO DE ANALISE E
PADRONIZACAO DOS ) A ’ ) 3 anos na drea de
CAL6 | Nivel Méd D
PROCEDIMENTOS ba FOLHA | ChEfe de Servico ivel Médio Nivel Superior izo
DE PAGAMENTO - SEPAF
. 50 em Direi
DIVISAO DE CADASTRO DE |  Diretor de oas6 | Nivel superior | drﬁ:“i’:‘:ﬂ;’:;" 6'5'9':: d‘;'; 5o | @anosnadrea
SERVIDORES - DICAD Divisdo P 590 € pos-gracuag de atuagio
em éreas afins
SERVICO DE CADASTRO DE 3 anos na drea do
SERVIDORES ATIVOS E Chefe de Servigo| CAI6 |  Nivel Médio Nivel Superior .
INATIVOS - SECAI N
SERVICO DE REGISTRO E 3 anos na drea do
CONTROLE FUNCIONAL - |Chefe de Servigo| CAI6 |  Nivel Médio Nivel Superior °
atuagdo
SECOF
SERVICO DE .
DOCUMENTACAO E Chefe de Servico| CAI6 |  Nivel Meédio Nivel Superior 2 a"":t:: Zfa de
INFORMACAO - SEDOC atuacae
SERVICO DE APOIO ) e ; ) 3 anos na drea de|
CA6 | Nivel Médio b
OPERACIONAL - SEDOP Chefe de Servico! Nivel Superior atuacio
Gradugao em Direito ou
DEPARTAMENTO DE Diretor de Administragio ou Matemtica, |
PESSOAL DA ermtoreeio | DASB | Nivel Superior | Engenharia, Economia, Ciéncias | ~ 30 oe o 2
MAGISTRATURA - DEMAG P Contébeis e pés-graduacio em <
dreas afins
DIVISAO DE Gradugio em Direito ou
PROCESSAMENTO E Diretor de DAS-6 | Nivel Superior Administragio & posgradusgao | 2108 12 drea
INFORMAGGES DE Divisdo 600 € pos-graduag de atuagio

em éreas afins
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SERVIGO DE INFORMAGOES 3 anos na drea de
E ANALISE PROCESSUAL - [Chefe de Servigo|  CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior atuacio
SEANP ©
SERVICO DE REGISTRO E 3 anos na 4rea del
CONTROLE DE Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior atuacio
MAGISTRADOS - SEMAG atuacao.
Gradugao em Economia ou
DIVISAO DE PAGAMENTO Diretor de . . | Matematica, Engenharia, Ciéncias | 4 anos na area
- DAS-6 Nivel Superior P . = =
DE MAGISTRADOS - DIPMA Divisio Contébeis e pés-graduagdo em de atuagdo
4reas afins
SERVICO DE
PROCESSAMENTO DA 3 anos na drea de
i CAI-6 Nivel Médi i i
FOLHA DE PAGAMENTO DE | Chefe de Servico ivel Médio Nivel Superior atuncio
MAGISTRADOS - SEPAM
DIVISAO DE Graducso em Economia ou
LEVANTAMENTO E DAS-6 | Superior ntica, En Cigncias | 4 anos na drea
OBRIGACOES FISCAIS DA DAS:6 | NivelSuperior | = ¢ ntabeis e p em de atuacdo
MAGISTRATURA - DILOF 4reas afins
SERVICO DE INFORMAGOES 3 an0s na drea de
FISCAIS E PROCESSAMENTO | Chefe de Servico| ~ CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior atuacio
DE CALCULOS - SEFIC atuacao.
DIVISAO DE BENEFICIOS DE |  Diretor de pAs-6 | Nivel superior | A d::;'::é;:: [;'s'e':: dm; 5o | 4anosnadrea
MAGISTRADOS - DIBEM Divisio P inistragdo e pos-graduag: de atuagio
em areas afins
SERVICO DE
PROCESSAMENTO DE 3anos na drea de
- i CAI-6 Nivel Médi i i
BENEFICIOS DA Chefe de Servigo ivel Médio Nivel Superior atuacio
MAGISTRATURA - SEBEM
Graduagio em Medicina e
DEPARTAMENTO DE SAUDE|  Diretor de . A Especializagio em Medicinado | 5 anos na area
DAS-8 | Nivel Superior T i "
- DESAU Departamento Trabalho ou Gestdo da Satde ou |  de atuagdo
Administragio Pdblica
Graduagio em Medicina e
DIVISAO INTEGRADA DE Diretor de . A Especializagio em Medicinado | 4 anos na area
” el DAS-6 | Nivel Superior T i "
SAUDE - DISAU Divisio Trabalho ou Gestdo da Satde ou |  de atuagdo
Administragio Pdblica
Graduagio em Medicina e
Diretor de Especializagéo em Medicinado | , =~
DIVISAO PERICIAL - DIPER el DAS-6 | Nivel Superior | Trabalho ou Pés-Graduagio em "
Divisio e " | deatuagio
Pericia-Médica ou MBA em Gestio
da Saude
Graduagio em Medicina e
DIVISAO DE SAUDE Diretor de . A Especializagio em Medicinado | 4 anos na area
ol DAS-6 | Nivel Superior T i "
OCUPACIONAL - DISAO Divisio Trabalho ou Gestdo da Satde ou |  de atuagdo
Administragio Pdblica
. Graduagio em Medicina.
SERVICO DE SAUDE ) . ) " - 3 anos na drea de
OCUPACIONAL - SESOC Chefe de Servico|  CA-6 | Nivel Superior | _Especializagéo em Medicina do atuaco
Trabalho com certificagdo do MEC
. Graduagio em Medicina. .
ERVICO DE SAUDE MENTAL
SERVICO DE SAU Chefe de Servigo| A6 | Nivel Superior | Especializacéio em Medicina do | 25 "2 &rea d¢

OCUPACIONAL - SESAM

Trabalho com certificagéo do MEC

atuagio
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