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Cartório Extrajudicial Privatizado 

 Como acessar  

Para iniciar a utilização do sistema, acesse o portal https://portaltj.tjrj.jus.br. Na tela inicial, 

selecione a opção GRERJ. 

 Na aba GRERJ, no menu à esquerda, clique em GRERJ Eletrônica. Em seguida, clique no 

ícone correspondente. 

 

Figura 1 - Menu Portal TJ. 

Figura 2 - Menu GRERJ Eletrônica. 

https://portaltj.tjrj.jus.br/
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  A tela será atualizada apresentando a página inicial do sistema GRERJ Eletrônica. No menu 

localizado à esquerda estarão listadas as naturezas dos recolhimentos de GRERJ.  

 

Para acessar o sistema, no menu à esquerda, selecione Cartório Extrajudicial Privatizado. 

Serão habilitadas as opções disponíveis no sistema. 

Figura 3 - Sistema GRERJ Eletrônica. 

Figura 4 - Sistema Cartório 
Extrajudicial Privatizado. 



  
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado                                                                                                        Página 5 de 32 
 

 Acréscimo de 20% FETJ / FUNPERJ / FUNDPERJ / 

FUNARPEN - Lei n° 3217/99 

Em Cartório Extrajudicial Privatizado, selecione Acréscimo 20% 

FETJ/FUNPERJ/FUNDPERJ/FUNARPEN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Acréscimo 20% FETJ / 
FUNPERJ / FUNDPERJ / FUNARPEN. 
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Em FETJ – FUNPERJ – FUNDPERJ – FUNARPEN, preencha o campo Código do Órgão e tecle 

ENTER. O sistema preencherá automaticamente os campos Nome do Órgão, Comarca e CNPJ 

do Cartório.  

Caso não saiba o Código do Órgão, será possível pesquisá-lo clicando no ícone . 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 - Preencher Código do Órgão. 

Figura 7 - Ícone de Pesquisa de Órgão. 
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Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. Em Nome, digite a descrição 

integral ou parcial do órgão desejado. O sistema retornará os resultados correspondentes. 

Selecione o órgão na lista apresentada e o campo Código do Órgão será preenchido com a 

opção selecionada. 

Informe a Data do Ato no referido campo.  

Figura 8 - Pesquisa de Órgão. 

Figura 9 - inserir data do ato. 
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Preencha o campo Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 com o valor correto. Os valores dos 

fundos serão atualizados automaticamente. Em seguida, clique em Confirmar. 

 

 

 

 

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. 

 

 

OBSERVAÇÃO:  Por padrão, em Calcular fundos automaticamente?, 

estará marcada a opção Sim. Os valores dos fundos serão calculados 

com base no valor informado em Acréscimo de 20%. Caso deseje incluir 

manualmente, selecione a opção Não. 

Figura 10 - Incluir Acréscimo de 20% - Lei nº 3217/99. 

Figura 11 - Resumo da GRERJ. 
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 Confira os dados preenchidos, para selecionar a forma de pagamento. 

Ao final da tela, aparecerão as opções abaixo. Favor clicar em Confirmar: 

Após, aparecerá, na tela, o seguinte alerta: 

 

 

 

Figura 12 - Pagamento ou Impressão da GRERJ. 

Figura 13 - Botão para confirmar. 

Figura 14 - Mensagem de alerta. 
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Na próxima tela, deverá ser escolhida, somente, uma das 03 (três) formas de pagamento 

a seguir (escolhendo-se uma delas, o usuário não poderá repetir pagamento através de outra 

forma): 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A GRERJ Eletrônica poderá ser paga pelo banco Bradesco 

ou banco digital NUBANK. Para realizar o pagamento on-line, é 

necessário possuir conta no banco. 

 

 

 

 

 

  

Figura 15 - Métodos de pagamento. 
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 Compra de Selo Cartorário 

Em Cartório Extrajudicial Privatizado, selecione Compra de Selo Cartorário. 

 

 

 

Figura 16 - Compra de Selo Cartorário. 
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Em Aquisição de Selo Cartorário, preencha o campo Código do Órgão e tecle ENTER. O 

sistema preencherá automaticamente os campos Comarca e CNPJ do Cartório. 

 Caso não saiba o Código do Órgão, será possível pesquisá-lo clicando no ícone . 

 

 

 

 

Figura 17 - Preencher Código do Órgão. 

Figura 18 – Ícone de Pesquisa de Órgão. 
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Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. Em Nome, digite a descrição 

integral ou parcial do órgão desejado. O sistema retornará os resultados correspondentes. 

Selecione o órgão na lista apresentada e o campo Código do Órgão será preenchido com a 

opção selecionada. 

 

Preencha o Tipo de Selo, Quantidade e Valor Unitário (R$). O Tipo de Recolhimento e Valor 

Total serão preenchidos automaticamente. Em seguida, clique em Confirmar. 

 

Figura 19 – Pesquisa de Órgão. 

Figura 20 - Preencher os campos e Confirmar. 
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 O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos, para selecionar a forma de pagamento. 

Ao final da tela, aparecerão as opções abaixo. Favor clicar em Confirmar: 

Após, aparecerá, na tela, o seguinte alerta: 

 

Figura 21 - Pagamento ou Impressão da GRERJ. 

Figura 22 - Botão para confirmar. 

Figura 23 - Mensagem de alerta. 
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Na próxima tela, deverá ser escolhida, somente, uma das 03 (três) formas de pagamento 

a seguir (escolhendo-se uma delas, o usuário não poderá repetir pagamento através de outra 

forma): 

 

 

OBSERVAÇÃO: A GRERJ Eletrônica poderá ser paga pelo banco Bradesco 

ou banco digital NUBANK. Para realizar o pagamento on-line, é 

necessário possuir conta no banco. 

 

  

Figura 24 - Métodos de pagamento. 



  
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado                                                                                                        Página 16 de 32 
 

 Convênio de Protesto de Títulos – Acréscimo de 20% 

Em Cartório Extrajudicial Privatizado, selecione Convênio de Protesto de Títulos – Acréscimo 

de 20% FETJ / FUNPERJ / FUNDPERJ / FUNARPEN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 25 - Convênio de Protesto de 
Títulos 
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Em Convênio de Protesto de Títulos, preencha o campo Código do Órgão e tecle ENTER. O 

sistema preencherá automaticamente os campos Nome do Órgão, Comarca e CNPJ do Cartório. 

 Caso não saiba o Código do Órgão, será possível pesquisá-lo clicando no ícone . 

Figura 28 - Pesquisar o Código do Órgão no ícone Lupa 

Figura 26 - Preencher Código do Órgão. 

Figura 27 - ícone de Pesquisa de Órgão. 
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Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. Em Nome, digite a descrição 

integral ou parcial do órgão desejado. O sistema retornará os resultados correspondentes. 

Selecione o órgão na lista apresentada e o campo Código do Órgão será preenchido com a 

opção selecionada. 

Informe a Data do Ato no referido campo. 

 

Figura 29 - Pesquisa de Órgão. 

Figura 30 - Informar Data do Ato. 



  
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado                                                                                                        Página 19 de 32 
 

Preencha o campo Acréscimo de 20% - Ato Norm. Conj. n° 05/2005 com o valor correto. Os 

valores dos fundos serão atualizados automaticamente. Em seguida, clique em Confirmar. 

 

 

 

 

 

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica.  

 

OBSERVAÇÃO:  Por padrão, em Calcular fundos automaticamente?, 

estará marcada a opção Sim. Os valores dos fundos serão calculados 

com base no valor informado em Acréscimo de 20%. Caso deseje incluir 

manualmente, selecione a opção Não. 

Figura 31 - Preencher Acréscimo de 20% - Ato Norm. Conj. nº 05/2005. 

Figura 32 - Resumo da GRERJ. 
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 Confira os dados preenchidos, para selecionar a forma de pagamento. 

Ao final da tela, aparecerão as opções abaixo. Favor clicar em Confirmar: 

 Após, aparecerá, na tela, o seguinte alerta: 

  

Figura 33 - Pagamento ou Impressão da GRERJ. 

Figura 34 - Botão para confirmar. 

Figura 35 - Mensagem de alerta. 
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Na próxima tela, deverá ser escolhida, somente, uma das 03 (três) formas de pagamento 

a seguir (escolhendo-se uma delas, o usuário não poderá repetir pagamento através de outra 

forma):  

 

 

OBSERVAÇÃO: A GRERJ Eletrônica poderá ser paga pelo banco Bradesco 

ou banco digital NUBANK. Para realizar o pagamento on-line, é 

necessário possuir conta no banco. 

 

 

 

 

Figura 36 - Métodos de pagamento. 
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 Multa Administrativa – Delegatário /Titular/ R.E. 

Em Cartório Extrajudicial Privatizado, selecione Multa Administrativa - Delegatário / Titular / 

R.E. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 37 - Multa Administrativa. 
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Em Multa Extrajudicial, preencha o campo CPF. O sistema preencherá automaticamente os 

campos Nome e Matrícula. Preencha o número do Processo Administrativo, a Comarca e o valor 

da Multa. Clique em Confirmar.  

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica.  

 

 

 

 

Figura 38 - Preencher dados da GRERJ e Confirmar. 

Figura 39 - Resumo da GRERJ. 
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 Confira os dados preenchidos, para selecionar a forma de pagamento. 

Ao final da tela, aparecerão as opções abaixo. Favor clicar em Confirmar: 

 Após, aparecerá, na tela, o seguinte alerta: 

 

 

 

 

 

Figura 40 - Pagamento ou Impressão da GRERJ. 

Figura 41 - Botão para confirmar. 

Figura 42 - Mensagem de alerta. 
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Na próxima tela, deverá ser escolhida, somente, uma das 03 (três) formas de pagamento 

a seguir (escolhendo-se uma delas, o usuário não poderá repetir pagamento através de outra 

forma): 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A GRERJ Eletrônica poderá ser paga pelo banco Bradesco 

ou banco digital NUBANK. Para realizar o pagamento on-line, é 

necessário possuir conta no banco. 

 

Figura 43 - Métodos de pagamento. 
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Template Versão 1.2 

 Saldo de Prestação de Contas 

Em Cartório Extrajudicial Privatizado, selecione Saldo de Prestação de Contas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 44 - Saldo de Prestação de 
Contas. 
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Em Convênio de Protesto de Títulos, preencha o campo Código do Órgão e tecle ENTER. 

O sistema preencherá automaticamente os campos Nome do Órgão, Comarca e CNPJ do 

Cartório. 

Caso não saiba o Código do Órgão, será possível pesquisá-lo clicando no ícone . 

Figura 45 - Preencher Código do Órgão. 

Figura 46 - Ícone de Pesquisa de Órgão. 
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Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. Em Nome, digite a descrição 

integral ou parcial do órgão desejado. O sistema retornará os resultados correspondentes. 

Selecione o órgão na lista apresentada e o campo Código do Órgão será preenchido com a 

opção selecionada. 

Informe o Nome do Responsável no respectivo campo. 

 

 

 

Figura 47 - Pesquisa de Órgão. 

Figura 48 - Informar Nome do responsável. 
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Em seguida, preencha o Período, valor dos Emolumentos e o Tipo de Emolumento. Clique 

em Confirmar. 

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. 

 

 

 

 

 

Figura 49 - Preencher Período, Emolumentos e Tipo de Emolumento e Confirmar. 

Figura 50 - Resumo da GRERJ. 
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 Confira os dados preenchidos, para selecionar a forma de pagamento. 

 Ao final da tela, aparecerão as opções abaixo. Favor clicar em Confirmar: 

Após, aparecerá, na tela, o seguinte alerta: 

Na próxima tela, deverá ser escolhida, somente, uma das 03 (três) formas de pagamento 

a seguir (escolhendo-se uma delas, o usuário não poderá repetir pagamento através de outra 

forma): 

Figura 51 - Pagamento ou Impressão da GRERJ. 

Figura 53 – Mensagem de Alerta. 

Figura 52 – Botão para Confirmar. 

Figura 54 - Métodos de Pagamento. 
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OBSERVAÇÃO: A GRERJ Eletrônica poderá ser paga pelo banco Bradesco 

ou banco digital NUBANK. Para realizar o pagamento on-line, é 

necessário possuir conta no banco. 
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