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	CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA 2025 – ANEXO 01
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDIÇÕES E TUTELAS

PORTARIA CGJ Nº11 /2025




I.    Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdições e Tutelas.
O Gestor do                             declara, sob pena de responsabilidade, que: 

	1) Estão regulares nos aspectos formais (artigo 664 do CNCGJ):

· Livro Tombo

· Livro “A” – Nascimentos 

· Livro “B” – Casamentos 

· Livro “B Auxiliar “ – Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis

· Livro “C” – Óbitos

· Livro “C Auxiliar” – Natimortos

· Livro “D” – Proclamas

· Livro “E” – para inscrição dos demais atos relativos ao estado civil, na forma do CNCGJ, da lei e dos demais atos normativos aplicáveis;

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	2) Os livros possuem índice alfabético dos assentos lavrados, na forma do artigo 666 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	3) Os assentos são escriturados seguidamente, em ordem cronológica e sequencial, sem abreviaturas, nem algarismos, conforme o artigo 667 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	4) Os números de ordem do registro não são interrompidos no fim de cada livro e continuam nos livros seguintes da mesma espécie, conforme o artigo 668 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	5) A fim de verificar a existência de registro de nascimento lavrado anteriormente com o mesmo número de Declaração de Nascido Vivo – DNV, antes da lavratura do assento o oficial realiza obrigatoriamente a consulta no módulo eletrônico de apoio aos serviços extrajudiciais da Corregedoria Geral da Justiça, na CRC e no SIRC, armazenando prova da consulta no respectivo dossiê do ato, em pasta própria, impressa ou digital, para a hipótese de fiscalização? (artigo 675, § 5º do CNCGJ)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	6) São observados os requisitos (autuação, tombamento, selo de fiscalização, gratuidade e encaminhamento ao Juízo competente) nos procedimentos de averiguação oficiosa de paternidade, determinados pelo artigo 722 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	7) Consta nos requerimentos de habiltação de casamento as assinaturas dos nubentes ou de seus procuradores nos moldes do artigo 726 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	8) As cópias dos documentos que instruem o procedimento de habilitação para casamento são conferidas e certificadas nos autos  da habilitação na forma do artigo 726, § 2º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	9) O serviço extrai no prazo  de até (05) cinco dias a certidão de habilitação a contar da data de publicidade dos proclamas em meio eletrônico? (artigo 737, § 1º do CNCGJ)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	10) A certidão de habilitação de casamento está datada, assinada, selada e com a cotação dos emolumentos na forma do artigo 739, § 1º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	11) O livro “D” é confeccionado nos moldes do artigo 740 do CNCGJ,  contendo as indicações quanto à data e folha do diário oficial de publicação dos proclamas, podendo ser formado na forma física, eletrônica ou apenas com a impressão ou imagem da página da publicação do edital?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	12) Consta certificada, nos autos de habilitação ou de conversão, a remessa de comunicação ao distribuidor, fazendo-se menção a data do seu recebimento na forma do artigo 768, § 2º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	13) O serviço tem local apropriado para celebração de casamentos? (parágrafo único do artigo 53, do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	14) Consta afixado no quadro de avisos quanto a prioridade no atendimento ao declarante de registro de óbito, ressalvadas as exceções legais, conforme  disposto no parágrafo único do artigo 772 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	15) Antes da lavratura dos registros de óbitos é realizada a consulta ao sistema eletrônico de apoio aos serviços da Corregedoria Geral da Justiça (MAS), e ao Sistema Nacional de Informações de Registro Civil (SIRC), arquivando-se as cópias das respectivas consultas na forma do artigo 782, § 1º e § 3º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	16) Nas guias de sepultamento emitidas constam a assinatura de quem a expediu com o   carimbo que o identifique, na forma do artigo 789, § 1º do CNCGJ? 
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	17) As guias de sepultamento são emitidas com numeração sequencial, contínua e ininterrupta, com a 2ª via arquivada em pasta própria pelo prazo de (02) dois anos na forma do artigo 789, § 2º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	18) As guias de sepultamento emitidas fazem referência à identificação alfa numérica do selo aposto na 1ª via da certidão de óbito emitida, de forma a permitir a consulta do selo de fiscalização no sistema por parte dos administradores dos cemitérios, na forma do artigo 789, § 3º do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	19)  É promovida a divulgação da gratuidade dos registros de nascimento e óbito e suas primeiras certidões previstos na Lei nº. 9.534/97, em local visível na forma de cartazes impressos ou confeccionados em caracteres de fácil leitura? (artigo 195 do CNCGJ)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	20) As certidões são expedidas em até (05) cinco dias úteis, conforme o artigo 795 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	21) São realizadas as comunicações ao registro civil competente para anotação, assim como as comunicações recebidas dos outros serviços são anotadas nos respectivos registros, conforme atigo 804 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	22) É encaminhada mensalmente ao DETRAN/RJ a relação dos registros de nascimentos na forma do artigo 812 do CNCGJ?
 Na hipótese de não ter sido lavrado nenhum registro no mês faz a comunicação negativa conforme parágrafo 3º do artigo 812 do CNCGJ? 
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	23) O serviço envia ao IBGE, dentro dos primeiros 08 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, o mapa dos nascimentos, casamentos e óbitos ocorridos no trimestre anterior na forma do artigo 813 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	24) O serviço envia mensalmente aos núcleos da Defensoria Pública e do Ministério Público de sua circunscrição a relação dos registros de nascimento lavrados em que não constem a identificação de paternidade conforme determina o artigo 814 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	25) É certificada nos autos da habilitação a comunicação ou anotação realizada à margem do assento de nascimento, na forma do artigo 816, § único do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	26) O serviço envia mensalmente a Polícia Federal informações acerca dos registros de óbito de estrangeiros na forma do artigo 817 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	27) O serviço envia mensalmente na forma do artigo 818 do CNCGJ, as comunicações de óbito ao: I – INSS, II – Junta Militar local, III – Secretaria de Saúde do Município, IV – TRE/RJ, V – DETRAN/RJ, VI – Polícia Federal, VIII – VEP, IX – Órgão Previdenciário/RJ, X – Secretaria da Receita Federal.
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	28) Em caso de não ter sido lavrado nenhum óbito no mês, o serviço realiza a comunicação negativa ao INSS, conforme artigo 818, § único do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	29) Na lavratura de registros de óbito quando o falecido não tiver deixado herdeiros ou sejam eles desconhecidos, é realizada a comunicação a nProcuradoria do Município nos termos do Aviso CGJ nº. 579/2023?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	30) O Serviço envia, em até um dia útil, ao INSS, pelo Sistema Nacional de Informaçoes de Registro Civil (SIRC), a relação de nascimentos, dos natimortos, dos casamentos, dos óbitos, das averbações, das anotações e retificações registradas na serventia? (artigo 819 do CNCGJ)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	31) As averbações são efetuadas no prazo máximo de (30) trinta dias, conforme previsto no artigo 820 do CNCGJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


Pelo presente termo de responsabilidade, _________________________________________________, gestor   do Serviço do _______________________________________________, declaro para os devidos fins, que no desempenho das funções a mim conferidas, observo integralmente os deveres e obrigações determinadas no artigo 30 da Lei 8935/94, e que as informações consignadas no presente formulário são fidedignas e retratam as condições em que se encontra o acervo, os atos praticados no serviço, assim como a relação dos livros utilizados e os documentos arquivados, e que as falhas havidas foram devidamente relatadas para correção, sendo as informações prestadas de minha inteira responsabilidade e constituem expressão da verdade, estando ciente das penalidades do art. 299 do Código Penal Brasileiro , e das sanções administrativas por eventual falsa declaração (Art., 32, da Lei 8935/94). Declaro, ainda, que tenho ciência de que essa Corregedoria Geral da Justiça, poderá, a qualquer tempo, realizar o monitoramento/fiscalização permanente, conforme preconizado nos artigos 11/14 do Código de Normas desta E. Corregedoria.
             Comarca de _________________________,    ____ de _______________ de 2025. 
_____________________
Assinatura

Observações:

	


Preenchimento do formulário: quando a pergunta não se aplicar ao Serviço, o Gestor deve preencher a opção NÃO e apresentar justificativa no campo Observações.

