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SECAO V
DA DIRETORIA-GERAL DE FISCALIZACAO E ASSESSORAMENTO JUDICIAL

Art. 196. Cabe a Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Assessoramento Judicial:

a) assessorar o Corregedor-Geral da Justica ou o Juiz Auxiliar por este designado em inspegGes e fiscalizagGes cartorarias, bem como
no apoio as correigdes especiais e extraordinarias realizadas em unidades

judiciais de primeira instancia;

b) reunir dados estatisticos e informacbes extraidas de relatdrios de inspecgdo e fiscalizagdo, bem como em minutas de relatérios de
correigBes, que subsidiem estudos de adequacdo as necessidades das unidades judiciais de primeira instancia;

c) gerenciar inspegoes, fiscalizacbes e o apoio as correicbes especiais e extraordindrias em unidades judiciais de primeira instancia,
sugerindo, ao Corregedor-Geral da Justica ou ao juiz que atue por delegagéo,

providéncias de natureza administrativa e disciplinar;

d) instruir processos administrativos e emitir pareceres relativos as atividades desenvolvidas pelas unidades judiciais de primeira
insténcia;

e) orientar as serventias e servidores em geral no desempenho de suas atribuigdes;

f) gerenciar as atividades de processamento visando ao arquivamento definitivo dos feitos judiciais;

g) desenvolver, gerir, supervisionar e/ou coordenar atividades afetas as unidades judiciais de primeira instancia, sempre que
determinado pelo Corregedor-Geral da Justica ou por Juiz Auxiliar da Corregedoria;

h) supervisionar as atividades das suas divisGes e servigos;

i) interpretar e aplicar, no ambito de suas atribuigdes, os dados e analises estatisticas mensais recebidos do dérgdo competente;

j) gerenciar os servidores da Diretoria-Geral e verificar o cumprimento de escalas de férias e de licencgas;

k) solicitar e controlar o estoque de material préprios;

I) prestar informacGes, expedir oficios e instruir processos administrativos relativos a Diretoria-Geral;

m) propor documentos normativos de sua area de competéncia;

n) elaborar as diretrizes para o monitoramento do desempenho das unidades de primeira instancia;

o) definir os objetivos da qualidade da DGFAJ, bem como propor agdes que favoregam o alcance dos objetivos propostos;

p) monitorar o andamento dos projetos de lei que impliquem em alteracdo da estrutura cartoraria extrajudicial estadual e federal ou
que alterem o sistema de arrecadacgdo e reparticdo das custas extrajudiciais, sejam os de iniciativa do Poder Judiciario ou ndo, a
tudo informando ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes Auxiliares.

Art. 197. S3o unidades da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Assessoramento Judicial:

I - Gabinete;

I - Divisdo de Instrugdo e Pareceres Judiciais;

III - Divisdo de Acompanhamento e Anélise de Indicadores;

IV - Servigo de Monitoramento e Analise de Indicadores da 12 Instancia;

V - Servico de Controle e Monitoramento de Auxiliares da Justica e Registros de Direitos Politicos;

VI - Departamento de Acompanhamento da 12 Instancia;

VII - Divisao de Fiscalizagao Judicial;

VIII - Servigo de Fiscalizagdo;

IX - Servico de Instrugdo Processual;

X - Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria;

XI - Servigo de Apoio a Gestdo Cartoraria;

XII - Servico de Implantagdo e Gestdo de Grupos de Auxilio Cartorario;

XIII - Servigo de Gestdo das Atividades Cartorarias;

XIV - Departamento de Calculos;

XV - Divisdo de Calculos Judiciais;

XVI - Servico de Andlise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Civel;

XVII - Servigo de Analise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Fazendaria;

XVIII - Servigo de Analise e Elaboracdo de Célculos de Natureza Residual;

XIX - Servigo de Gerenciamento Administrativo;

XX - Divisdo de Calculo de Custas Finais.

Art. 197-A. Cabe ao Gabinete da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Assessoramento Judicial:

a) supervisionar, acompanhar e controlar as atividades administrativas executadas pelas unidades organizacionais, inclusive na
revisdo de processos, relatérios e expedientes submetidos pelas unidades organizacionais da Diretoria-Geral;

b) desenvolver atividades de apoio administrativo as unidades organizacionais da Diretoria, coordenando e promovendo a
movimentagdo interna dos processos e documentos recebidos, bem como expedidos;

C) revisar e sanear 0os processos administrativos encaminhados para despacho;

d) prestar apoio administrativo, técnico e operacional, as unidades organizacionais da Diretoria-Geral;

e) providenciar a publicidade dos atos pertinentes as atribuicées da Diretoria-Geral;

f) promover a instrucdo de processos, visando ao atendimento de informacgGes requeridas por 6rgdos internos e externos, com seu
posterior encaminhamento as unidades com atribuigdo;

g) executar a gestdo estratégica, vinculada aos objetivos da Diretoria-Geral;

h) prover o apoio de secretaria ao Diretor-Geral;

i) Coordenar a gestdo operacional da Diretoria-Geral, provendo assessoramento de gestdo ao Diretor e consultoria interna as suas
unidades;

j) promover a integracao entre as Diretorias e servigos subordinados, mantendo constante integragao entre elas;

k) colaborar na elaboragdo das rotinas de trabalho que garantam o fluxo adequado de informagdes;

I) supervisionar as tarefas das unidades subordinadas.

Art. 197-B. Cabe a Divisdo de Instrugdo e Pareceres Judiciais:

a) instruir processos administrativos relativos as atividades desenvolvidas pelas unidades judiciais de primeira instancia, bem como
aos servigos administrativos e auxiliares do Juizo a elas vinculados, ressalvadas as atribuigdes da Divisdo de Apoio Técnico
Interdisciplinar;

b) elaborar pareceres atinentes a sua area de atuagdo, por determinacdo do Corregedor-Geral da Justiga, Juizes Auxiliares,
Diretor-Geral ou Diretor da Divisdo;
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c) prestar orientagdo e informagdo as unidades judiciais de primeira insténcia, ressalvadas as de natureza exclusivamente
jurisdicional, no que tange aos respectivos procedimentos formais e rotinas cartorarias;

d) propor normas reguladoras das matérias pertinentes as suas atribuicdes, submetendo-as sempre ao Diretor-Geral;

e) atuar, para manter atualizado nos locais eletronicos de consulta, o texto de atos da Corregedoria Geral da Justica ligados a sua
area de atuacgdo, incluindo alterag6es no Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica — Parte Judicial;

f) acompanhar a atualizagdo da legislagdo relacionada a primeira instancia e as atividades da DGFAJ e, diariamente, elaborar clipping
com as principais publicagdes.

Art. 197-C. Cabe a Divisdo de Acompanhamento e Analise de Indicadores:

a) gerir, monitorar e avaliar, no ambito da Corregedoria Geral da Justica, as estatisticas relativas as serventias judiciais de 13
instancia, observando, no que couber, a orientagao dos 6rgdos técnicos de pessoal e de fiscalizacao;

c) disponibilizar informagGes, dados e relatdrios estatisticos relacionados a sua atribuicdo para o Corregedor-Geral da Justica e os
Juizes Auxiliares da Corregedoria Geral da Justica e, mediante prévia autorizacdo, para outras unidades organizacionais da
Corregedoria Geral da Justiga;

d) prestar apoio técnico, em sua area de atuacdo, ao Gabinete da DGFAJ, bem como, por determinacdo do Diretor-Geral, as demais
unidades integrantes da estrutura organizacional DGFAJ;

e) providenciar a coleta e a andlise de dados estatisticos e indicadores de desempenho referentes a atividade jurisdicional que
possam subsidiar estudos e relatdrios gerais relacionados as suas atribuigdes;

f) prover informagdes para embasar decisdes em processos administrativos no ambito da Corregedoria Geral da Justiga;

g) propor, ao Corregedor-Geral da Justiga, a criagdo de parametros para as estatisticas da 12 instancia;

h) participar da elaboracdo do plano de distribuicdo dos servidores da 12 instancia entre as suas unidades judicidrias, juntamente
com o érgdo responsavel pelo planejamento de pessoal da Corregedoria Geral da

Justica;

i) elaborar relatério bimestral sucinto, no qual conste a produtividade média de cada magistrado e sua comparacdao com a média do
grupo no qual esta inserido, considerando a competéncia.

Art. 197-D. O Servico de Monitoramento e Analise de Indicadores da 12 Instdncia, da Divisdo de Acompanhamento e Analise de
Indicadores, tem as seguintes atribuigdes:

a) monitorar o cumprimento dos indicadores da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Assessoramento Judicial, utilizando ferramentas de
estatistica e recursos tecnoldgicos para realizar andlises aprofundadas e elaborar relatérios focados no desempenho alcangado;

b) fornecer informacdes e relatérios periddicos estratégicos que subsidiem a tomada de decisdo do Diretor-Geral da unidade, com
foco no aprimoramento das politicas de melhoria continua na 12 instancia;

c) acompanhar o cumprimento das metas pelas unidades inspecionadas, sugerindo agdes voltadas ao alcance dos objetivos;

d) indicar, ao érgdo de estudo e analise de indicadores, os parametros de desempenho da 12 instancia que serdo sujeitos ao
oportuno exame no ambito de sua atribuicdo fiscalizatoria;

e) realizar analises de cenario e projegdes, propondo agdes estratégicas voltadas ao alcance de indicadores positivos, com suporte
de ferramentas de estatistica;

f) manter a base de dados de indicadores constantemente atualizada, garantindo a integridade, a precisdo e a confiabilidade das
informacgdes analisadas e reportadas;

g) analisar a consisténcia e a qualidade textual de documentos jurisdicionais, empregando técnicas de analise estatistica e recursos
tecnoldgicos para identificar padroes e elementos textuais, que ndo se prestem ao adequado andamento do processo;

h) tratar os dados estatisticos recebidos dos departamentos responsaveis, utilizando ferramentas de estatistica e recursos
tecnoldgicos para desenvolver relatérios especificos que atendam as demandas de fiscalizacgdo e tomada de decisdo da
Diretoria-Geral;

Art. 197-E. O Servico de Controle e Monitoramento de Auxiliares da Justica e Registros de Direitos Politicos, da Divisdo de
Acompanhamento e Analise de Indicadores, tem as seguintes atribuicdes:

a) promover o cadastramento dos auxiliares da justica, que exercem a fungdo de administrador judicial, leiloeiro publico, corretor de
imdveis e dos prepostos que atuam nos juizos com competéncia de Divida Ativa;

b) atuar para manter atualizado, nos locais eletronicos de consulta, a lista dos auxiliares da justica cadastrados pelo servigo e dos
prepostos, que atuam nos juizos com competéncia de Divida Ativa;

c) fiscalizar as nomeacg6es dos administradores judiciais, leiloeiros publicos, corretores de imdveis, peritos;

d) instruir processos administrativos relativos ao descredenciamento dos auxiliares da justica e dos prepostos que atuam nos juizos
com competéncia de Divida Ativa;

e) exercer o controle e promover a correcdo das informacgdes judiciais com impactos nos direitos politicos langadas no sistema
INFODIP pelas unidades judiciais de primeira instancia, como condenagdes criminais e extingdes de punibilidade.

Art. 197-F. Cabe ao Departamento de Acompanhamento da 12 Instancia:

a) planejar, de acordo com as diretrizes previamente fixadas pela Administracdo Superior, o calendario e a execugdo de inspecbes e
correicdes em unidades judiciais e auxiliares de primeira instancia;

b) planejar o calendario do apoio, quando da implementacdo do Programa de Apoio a Gestdo Cartoraria em unidades judiciais de
primeira insténcia, previamente autorizado pela Administracdo Superior;

c) alinhar as atividades de fiscalizacdo e de apoio a gestdo, a serem implementadas nas unidades judiciais de primeira instancia;

d) estabelecer diretrizes e procedimentos das suas Divisoes;

e) analisar e aprovar os relatdrios e pareceres elaborados pelas DivisGes, antes de encaminha-los a Administragdo Superior;

f) solicitar e controlar o estoque de material préprio;

g) aprovar os fluxos dos processos de trabalho de suas Divisdes;

h) propor normas reguladoras das matérias pertinentes as suas atribuigdes;

i) apresentar projetos para a melhoria das atividades e da prestacdao de servicos desempenhadas pelas serventias judiciais de
primeira instancia;

j) realizar reuniGes periddicas de ajustes e de analise dos resultados com suas DivisGes e Servigos;

k) substituir o(a) Diretor(a)-Geral nas auséncias ou quando solicitado;

I) apoiar a Diretoria-Geral em reunides de analise critica;

m) despachar e elaborar pareceres em processos administrativos que envolvam as atribuicdes de suas Divisdes.

Art. 197-G. S3o unidades do Departamento de Acompanhamento da 12 Instancia:

I - Divisdo de Fiscalizagdo Judicial;
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II - Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria.

§10, Sdo unidades da Divisdo de Fiscalizagao Judicial:

I - Servigo de Fiscalizagao;

II - Servigo de Instrugdo Processual.

§20, Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria:

I - Servico de Apoio a Gestdo Cartoraria;

II - Servigo de Implantagdo e Gestdo de Grupos de Auxilio Cartorario;
I1I - Servico de Gestdo das Atividades Cartorarias.

Art. 198. Cabe a Divisdo de Fiscalizagdo Judicial:

a) executar as atividades de correigcdo e afins, nos termos planejados pelo Departamento de Acompanhamento da Primeira Instancia
(DEAPR);

b) analisar as propostas de criacdo, alteracdo e extingdo de locais virtuais dos sistemas informatizados do Poder Judiciario,
submetendo o resultado dos estudos ao Diretor-Geral;

C) sugerir a aprovacgao dos relatérios de inspegdo e correigdo;

d) propor normas reguladoras das matérias pertinentes as suas atribuigoes.

Art. 199. O Servigo de Fiscalizagdo, da Divisdo de Fiscalizagdo Judicial, tem as seguintes atribuigdes:

a) executar as atividades, nos termos planejados pela Divisdo de Fiscalizagdo Judicial;

b) realizar, quando autorizado, inspecdes e correicdes em unidades judiciais e auxiliares de primeira instédncia no Estado do Rio de
Janeiro;

c) gerar relatérios especificando eventuais inconsisténcias verificadas, bem como apresentar as propostas de melhoria detectadas a
partir das inspecGes e correicGes realizadas, observando, quanto a alocagdo de pessoal, a politica estabelecida pelo 6rgao
competente;

d) propor a criacdo, alteracdo e extingdo de locais virtuais dos sistemas informatizados do Poder Judiciario;

e) apoiar a realizagdo de correigGes parciais, na forma do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justiga;

f) apoiar a realizacdo de correigdes extraordinarias em unidades judiciais e servigos auxiliares de primeira instancia pertencentes ao
Estado do Rio de Janeiro, quando determinado pelo Corregedor-Geral da Justica ou por seus Juizes Auxiliares;

g) apoiar tecnicamente a realizacdo da inspecdo anual nas unidades de competéncia da DIFIJ, elaborando os itens e formularios a
serem respondidos pelas serventias.

Art. 200. O Servico de Instrugao Processual, da Divisdo de Fiscalizagdo Judicial, tem as seguintes atribuigdes:

a) analisar e informar, nos procedimentos em curso, acerca da disponibilidade dos atendimentos de balcdo virtual, de telefone e do
agendamento do Magistrado nas unidades de competéncia da DIFIJ;

b) analisar e informar, nos procedimentos em curso, acerca da morosidade processual e das irregularidades identificadas nas
unidades de competéncia da DIF1J e mediante determinagdo da Administragdo Superior;

c) informar acerca dos Editais de promogdo e remogdo de magistrados, quanto a pratica de pré-conclusdo e a de proferir despachos
de cunho protelatério;

d) apoiar a elaboracdo e a analise da documentacgdo do sistema de gestdo da DIFIJ;

e) propor, ao diretor da Divisdo, normas reguladoras das matérias pertinentes as suas atribuicées.

Art. 201. Cabe a Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria:

a) planejar o exercicio das atividades relativas aos servigos a ela relacionados;

b) administrar o calendario de auxilio cartorario em unidades judiciais de primeira instéancia no Estado do Rio de Janeiro;

c) aprovar os relatérios e demais documentos elaborados pelos servigos a ela relacionados e sugerir o escopo do auxilio cartorario e
do apoio a gestdo e submeter ao Departamento;

d) propor normas reguladoras das matérias pertinentes as suas atribuicoes;

e) gerenciar o monitoramento das unidades apoiadas;

f) aprovar os fluxos dos processos de trabalho, por competéncia,elaborados para integrar a cartilha de atividades das serventias
judiciais;

g) submeter a cartilha de atividades das serventias judiciais ao Departamento para aprovagao e prosseguimento para publicagdo;

h) propor projetos para a melhoria da prestagao do servico na atividadefim;

i) supervisionar a coordenacdo dos estagiarios que apoiam as serventias judiciais.

Art. 202. O Servico de Apoio a Gestdo Cartoraria, da Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria, tem as seguintes atribuicGes:

a) implementar a metodologia de gestdo por relatérios gerenciais;

b) disseminar conceitos sobre indicadores gerenciais as serventias judiciais apoiadas;

c) acompanhar o cumprimento das metas definidas em planejamento, nas unidades em fase de apoio a gestdo;

d) elaborar planos de acdo com o objetivo de melhorar o desempenho das unidades de primeira instancia que apresentaram
resultados insatisfatorios;

e) esclarecer duvidas relacionadas a execugdo dos processos de trabalho das unidades, ressalvadas as atribuicbes da Divisdo de
Instrucao e Pareceres Judiciais;

f) apresentar propostas de melhoria detectadas nas atividades de assessoramento;

g) promover oficinas praticas para viabilizar a implementacdo da autogestdo nas serventias judiciais;

h) divulgar ferramentas de gestdo para facilitar a administracdo cartoraria.

i) trabalhar em conjunto com o Servico de Gestdo das Atividades Cartorarias e o Servico de Implantagdo e Gestdo de Grupos de
Auxilio Cartorario, para a otimizacdo dos resultados.

j) organizar e controlar o banco de dados de estagidrios aptos a prestarem apoio as serventias judiciais;

k) providenciar o lancamento da frequéncia mensal dos estagiarios em sistema proprio;

I) fomentar a capacitagdo dos estagiarios;

m) monitorar o periodo de atuagdo dos estagiarios nas serventias judiciais;

n) analisar a produtividade dos estagiarios.
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Art. 203. O Servico de Implantacdo e Gestdo de Grupos de Auxilio Cartorario, da Divisdo de Apoio a Gestdo Cartoraria, tem as
seguintes atribuigdes:

a) organizar, estruturar e gerir os grupos emergenciais de auxilio programado cartorario;

b) propor o escopo do auxilio cartorario, com observancia a verba destinada pela Alta Administragdo;

c) informar, a Divisdo de Pagamento, as horas extraordinarias trabalhadas pelos servidores integrantes dos grupos emergenciais de
auxilio programado cartorario;

d) organizar e controlar o banco de dados dos servidores aptos a prestarem auxilio;

e) realizar comunicagfes prévias as serventias que receberdo o auxilio sobre a atuacdo do grupo emergencial;

f) realizar o acompanhamento mensal de produtividade dos grupos emergenciais de auxilio programado cartorario;

g) trabalhar em conjunto com o Servigo de Gestdo das Atividades Cartorarias e o Servigo de Apoio a Gestdo Cartoraria, para a
otimizagao dos resultados;

h) sugerir agdes voltadas a melhoria do desempenho dos grupos emergenciais de auxilio programado.

Art. 205. REVOGADO

Art. 206. Cabe ao Departamento de Calculos:

a) gerenciar o atendimento a duvidas e consultas de usuarios sobre custas e calculos judiciais;

b) gerenciar o processamento dos feitos administrativos referentes ao recolhimento de custas e calculos judiciais;

c) gerenciar a atualizacdo das tabelas de custas judiciais e das respectivas informagdes no portal eletrénico do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, bem como a atualizacdo da pagina “Custas Judiciais e GRER]” no portal eletrénico da Corregedoria Geral
da Justica, conforme diretrizes da Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacao;

d) elaborar e fazer publicar as tabelas de custas judiciais dos drgdos de primeira e segunda instancias, com excecdo dos valores
devidos pela interposicdo dos recursos ordinarios, especiais e extraordinarios, da competéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro;

e) recolher e registrar informagdes, bem como analisar a arrecadagdo das custas judiciais, encaminhando relatério trimestral ao
Gabinete da Diretoria-Geral, indicando queda, estabilidade ou aumento da arrecadacgao;

f) planejar, organizar, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades das unidades que lhe sdo diretamente subordinadas, em
conformidade com as diretrizes da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Assessoramento Judicial.

Art. 206-A. S3o unidades do Departamento de Calculos:

I - Divisdo de Célculo de Custas Finais;

II - Divisdo de Calculos Judiciais.

§1°. Sdo unidades da Divisdo de Calculos Judiciais:

I - Servigo de Andlise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Civel;

II - Servigo de Andlise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Fazendaria;
I1I - Servico de Andlise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Residual;
IV - Servigo de Gerenciamento Administrativo.

Art. 206-B. A Divisdo de Calculo de Custas Finais tem a atribuicdo de realizar o calculo das custas processuais finais, o envio das
certidGes de débito ao DEGAR e o arquivamento dos respectivos processos judiciais das Comarcas da Capital e do Interior.

Art. 206-C. Cabe a Divisdo de Calculos Judiciais:

a) verificar e elaborar calculos de débitos judiciais em auxilio aos Juizos, Secretarias e Relatorias do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro;

b) dirimir duvidas atinentes ao desenvolvimento da rotina dos servigos especializados de calculo;

c) normatizar as atividades internas dos servigos especializados de calculo;

d) gerenciar os servigos especializados de calculo;

e) validar os processos recebidos em disponibilizacdo para analise e/ou calculo, verificando a procedéncia, ratificando a remessa e o
recolhimento de custas judiciais para o ato requerido, quando for o caso, devolvendo os autos imediatamente a origem na falta de
pagamento, indicando o valor das custas judiciais a serem recolhidas;

f) apurar estatisticamente através dos relatorios gerenciais o fluxo de processos recebidos, devolvidos, bem como a produtividade
dos servidores;

i) zelar pela confiabilidade e eficiéncia do sistema de calculos judiciais/sistema de servigos auxiliares;

j) colaborar junto a Secretaria Geral de Tecnologia no desenvolvimento de novas ferramentas de facilitagdo de calculos e divulgagdo
de indices de corregdo monetaria para o publico externo.

Art. 206-D. O Servico de Analise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Civel, da Divisdo de Calculos Judiciais tem como atribuicdo
analisar e elaborar calculos e/ou manifestacGes nos calculos de débitos de natureza civel, estes entendidos como os remetidos pelos
Juizos Civeis (Varas Civeis e Juizado Especial Civel) e Secretarias das Camaras de Direito Privado.

Art. 206-E. O Servico de Analise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Fazendaria, da Divisdo de Calculos Judiciais, tem como
atribuicdo analisar e elaborar calculos e/ou manifestagdes nos calculos de débitos da Fazenda Publica, estes entendidos como os
remetidos pelos Juizos de Fazenda Publica (Juizados Fazendarios, Fazenda Publica, Divida Ativa Estadual, Divida Ativa Municipal e
INSS), Secretarias das Camaras de Direito Publico e Secretaria do Orgdo Especial.

Art. 206-F. O Servico de Analise e Elaboragdo de Calculos de Natureza Residual, da Divisdo de Calculos Judiciais, tem como
atribuigdo analisar e elaborar calculos e/ou manifestacdes nos cdlculos de natureza orfanoldgica (Juizos de Orfaos e Sucessées),
Juizos Empresariais, Juizos de Familia, Criminais, Juizados Especiais Criminais, Infancia e

Juventude, Idoso e Secretarias das Camaras de Direito Privado.

Art. 206-G. O Servico de Gerenciamento Administrativo, da Divisdo de Calculos Judiciais, tem as seguintes atribuicdes:

a) realizar atendimento ao publico externo (balcdo presencial e virtual);

b) realizar atendimento ao publico interno (e-mails, malote digital, Processos SEI, Processos Administrativos);

c) controlar produtividade de servidores e colaboradores;

d) controlar ponto, a frequéncia, as férias, as licencas, bem como todas e quaisquer comunicactes referentes a movimentagdo
funcional dos serventuarios;
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e) solicitar material permanente e de consumo;

f) realizar inventario de bens;

g) realizar abertura de chamados (informatica, engenharia, servico de limpeza e manutengao);
h) atuar como Ouvidoria interna, no sentido de identificar com antecedéncia problemas latentes.

Art. 207. REVOGADO

SECAO VI
DA DIRETORIA-GERAL DE FISCALIZAGCAO E APOIO AS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Art. 209. S3o unidades da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais:
I - Gabinete;

IT - Departamento de Atividades Extrajudiciais;

III - Divisdo de Monitoramento Extrajudicial;

IV - Servigo de Coleta e Andlise de Dados Extrajudiciais;

V - Servigo de Controle de Serventias Extrajudiciais;

VI - Servigo de Pessoal Extrajudicial;

VII - Divisdo de Fiscalizagdo Extrajudicial;

VIII - Servigo de Selos;

IX - Divisao de Instrugdo e Pareceres para Serventias Extrajudiciais;

X - Servico de Atendimento, Processamento e Analise de Custas Extrajudiciais.

Art. 209-A. Cabe ao Gabinete da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais:

a) supervisionar, acompanhar e controlar as atividades administrativas executadas pelas unidades organizacionais, inclusive na
revisdo de processos, relatdrios e expedientes submetidos pelas unidades organizacionais da Diretoria-Geral;

b) desenvolver atividades de apoio administrativo as unidades organizacionais da Diretoria, coordenando e promovendo a
movimentagdo interna dos processos e documentos recebidos, bem como expedidos;

C) revisar e sanear 0os processos administrativos encaminhados para despacho;

d) prestar apoio administrativo, técnico e operacional, as unidades organizacionais da Diretoria-Geral;

e) providenciar a publicidade dos atos pertinentes as atribuicdes da Diretoria-Geral;

f) promover a instrucdo de processos, visando ao atendimento de informagGes requeridas por 6rgdos internos e externos, com seu
posterior encaminhamento as unidades com atribuicdo;

g) executar a gestdo estratégica, vinculada aos objetivos da Diretoria-Geral;

h) prover o apoio de secretaria ao Diretor-Geral;

i) Coordenar a gestdo operacional da Diretoria-Geral, provendo assessoramento de gestdo ao Diretor e consultoria interna as suas
unidades;

j) promover a integracao entre as Diretorias e servigos subordinados, mantendo constante integragdo entre elas;

k) colaborar na elaboracdo das rotinas de trabalho que garantam o fluxo adequado de informacdes;

I) supervisionar as tarefas das unidades subordinadas.

Art. 209-B. Cabe ao Departamento de Atividades Extrajudiciais:

a) gerenciar, coordenar, orientar e controlar os processos e desempenho das unidades do Departamento de Atividades
Extrajudiciais;

b) propor, desenvolver, coordenar e implantar projetos estratégicos afetos a atividade fiscalizatoria extrajudicial;

c) propor estudos para modificacdo e atualizacdo do Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica, promovendo sua
adequacdo as diretrizes do Conselho Nacional de Justica;

d) monitorar os sistemas nacionais centralizados extrajudiciais, desenvolvidos pelo Conselho Nacional de Justica, na sua relagdo com
os sistemas extrajudiciais da Corregedoria Geral da Justiga;

e) prestar suporte técnico e auxilio a Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais, na coordenacdo das
atividades desenvolvidas em suas Divisdes;

f) coletar, organizar, analisa e relatar informacdes estatisticas acerca da atividade extrajudicial e da produtividade de suas Divisoes;
g) supervisionar a gestdo de pessoal e da equipe técnica de suas Divisdes.

Art. 209-C. S3o unidades do Departamento de Atividades Extrajudiciais:

I - Divisdo de Monitoramento Extrajudicial;

II - Divisdo de Fiscalizagdo Extrajudicial;

III - Divisdo de Instrucdo e Pareceres para Serventias Extrajudiciais.

§10, S3o unidades da Divisao de Monitoramento Extrajudicial:

I - Servigo de Coleta e Analise de Dados Extrajudiciais;

II - Servigo de Controle de Serventias Extrajudiciais;

III - Servigo de Pessoal Extrajudicial.

§2°. E unidade da Divisdo de Fiscalizacdo Extrajudicial:

I - Servigo de Selos.

§39, E unidade da Divisdo de Instrucdo e Pareceres para Serventias Extrajudiciais:
I - Servigo de Atendimento, Processamento e Andlise de Custas Extrajudiciais.
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