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Apresentacao

Prezados Desembargadores,

Considerando que o0 acesso ao sistema do
Plantao Judiciario € o DCP, sistema diverso
daquele que habitualmente é utilizado em 22
instancia-Ejud, a Corregedoria Geral da Justi-
ca elaborou um roteiro com o passo a passo
, para o acesso, com intuito de colaborar e
facilitar a dinamica de atendimento dos
\ gabinetes .

Na estima de que o breve roteiro
possa contribuir para a prestacao
' jurisdicional.

Cordialmente,

Desembargador

\ Ricardo Rodrigues Cardozo
" Corregedor-Geral da Justica



1 - Informacoes Gerais

Horario de funcionamento
Plantao noturno: 18h as 11h do dia posterior
Plantao diurno (finais de semana e feriados):
11h as 11h do dia posterior

2 - Acesso ao Sistema do Plantao

O Plantao Judiciario da Capital, ainda que em
sede de 2° grau, utiliza o sistema DCP. Dessa
forma, devera ser solicitado a DGTEC o acesso
no sistema DCP ao 6rgao 2700 - SERVICO DE
ADMINISTRACAO DO PLANTAO JUDICIARIO,
informado nome, login e matricula de todos que
participarao do plantao.

A DGTEC pode ser contatada:
pelo telefone (21) 3133-9100

ou pelo e-mail dgtec.atendimento@tijrj.jus.br
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Uma vez habilitado o acesso pela DGTEC, o
login no sistema devera ser realizado atraves
dos seguintes passos:

1 | Digite o login, a senha e tecle “TAB”
para que o sistema permita que se escolha o
orgao CGJ SERVICO DE ADMINISTRACAO DO

PLANTAO JUDICIARIO.

3.0.0.1/TIERIZ103C Y DCP
Distribuicdo e Controle de Processos
5 é A - 1°Instincia
- JE Tribunal de Justica do Estade do Rio de
Janeire

Versdo: DCP 3.252 - 28/01/2021 18:58:27

Usugrio: [EMILSON

Senha: I ..........
Orgéo: |CGJ SERVICO DE ADMINISTRACAD DO PLANTAD JUDICIARIO ;l
Ultime acesso

Data : 030022021 14:30:34 Equipamento : CGJ-SERJU-COE

|7Sistema 1 SCM

Sair

-



2 | Na opc¢ao “Existem mandados
cumpridos pela Polinter. Deseja visualizar?”,
clique em NAO.

@Y% Existem mandados cumpridos pela Polinter,
WY Deseja visualizar?

3 | Na opcao “Selecao da Comarca do
Plantao” digite 201, clique em SELECIONAR
e, em seguida, confirme a escolha da
Comarca da Capital.

Selecdo da Comarca do Plantdo

Comarca: I 201 IEomarcadaEamtaI j ? Selecionar |

Comarca da Capital.
WY Deseja confirmar a escolha desta comarca?
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3 - Processamento

| Recebido o processo pelo Plantao
Judiciario, este € remetido a conclusao do
Desembargador. Acesse a tela Local Virtual
atraves do caminho: PROCESSO/PROCESSO
ELETRONICO/LOCAL VIRTUAL.

& DCP

Processo

Autusgio de Processas

Consulta

Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrdnico  Medidas Sigilosas  Inféncia e Juventude  Precedents  Impressfo Malote  Outros  Utilitérios

Distribuigio >
Redistribuigio >
Cadastramenta de Processos Antigos

Atuslizagdn de Data de Distribuice

Atualizagdn da Vara / Cartario

Lnatsgdes de uizadas Espaciais

Blteracio

Metas do CHJ >
Wincular Processo ao Nicleo

Andamenta ’ Local Virtual

Hudiéncias : Alteragan de Local Virtual em late
igé > - . .
Dliueeciy Migrar Localizacha Fisica para Local Virtual
Ocorréncias de Docurments >
Vineular Docurmentas 30 Processs
Peticdn >

Renomear Documentos Eletrdnicos

Priséies Provisdrias . L
Indice por Pagina do Processo

Internagdes Pravisérias .
i Inclusso de Anexas

Cadastra Impedimenta & Suspeigio
Juntada de Petigso Inicial/Documento de Origern
Processo Secundsrio : Assinar Skos de Execugées Fiscais

Desmembramento de Processo

Exportagio
Rernembrarmenta de Processe
Digitalizaca
Baixa, Exclusdo ¢ Cancelamenta de Processo > .
Digitalizaga em Lotz
Baixa, Exclusdo e Desblaqueia de Persanagens > Virtualimgio
Documentos do nventério Virtualizagio em Lote

. . Desfazer Virtuslizagio
Convers§o entre Processo e Inquérita

> Processas Blogueartos




5 | Na tela “Local Virtual”, o gabinete deve

acessar o local virtual CONDEN - Conclusao
Desembargador Plantao, selecionar o processo
desejado (marcando a caixa ) e clicar no botao
“Proc. Eletronico” para visualizar os autos:

B3+ Local Virtual (Processo/Documenta)

[E=S HoR =)

Local I CONDEN IEDnc\usSo Diesembargadar Plantéo

j P | Competéncia: | Todas

LCancelar
Sai

Fil: | ] Ordenagss: |Por Dota de Andamento

=l

Alteragdo

tocesso CNJ | Girau | Diata Dist/Hora

‘ Hum, dias | Data do Andamento ‘Juiz

05601 6-30.2020.8.19.0001 | T8 Grau| 28/03/2020 &5 12:12:57 hrs |

040 15/04/2020

Andamenta

Audigncias

Prac. Eletrénica I




6 | No Visualizador de Processo Eletronico,
sempre altere o filtro “Ultimas 50 folhas”
para “Tudo” e clique no botao “Filtrar”, para
garantir que a arvore do processo seja exibida
integralmente:

B
MNomeDoc: [ pesgqussr| MPEi[ a4

Agzunto: Receptagdo [Art. 180 - Cp)

=[] D03952866.2021.2.13.0001
16 000002 - Distribuigdo do

k- []40] Petig@o Inicisl/D o de Or
&[] 000036 - Conclus3o an Ji

-1\ 000033 - Remessa
DO 000040 - Arquivamenta

< >

k< g(l P | || Marcar Tade  Znotar | F\enumerall AI!elaDm:.l Lmprimir | Exportar | LimpalTeIal Sair |

Obs.: A tela de visualizar o processo eletronico
também esta disponivel pelo caminho “Consul-
ta/Processo Eletronico/Visualizador de Pro-
cesso Eletronico”, digitando o numero do pro-
cesso CNJ.

-



7 | Para lancar a decisao no processo,
retorne a tela Local Virtual, abra o local

CONDEN - Conclusao Desembargador
Plantao, marque o processo (na caixa) e

clique no botao “ANDAMENTO”. O sistema

disponibilizara a tela de conclusao para
lancamento da decisao.

B3+ Lacal Virtual (Processo/Docurmenta)

===

- ? |Cumpelénma Todas

Loca | CONDEN [Sonclusko Desembargsdo Plarto

Cancelar
Sail

Firo: | =] Oudenagse: [PorData de ndamenia =1

Alteracio

Processo CHJ | Grau | Diata Dist/Hora | Hum. dias ‘ Data do Andamenta ‘Ju\z

I Andamento

v NO0BG0E-30,2020.8,19.0001 |12 Grau| 28/03/2020 2¢ 12:12:57 his | 0/0]15/04/2020

Audigncias

Eloguear
Desbloguear
Imprirmir




8 | Alimente a tela de conclusao
preenchendo o campo DATA e selecionando
uma das opcoes “Despacho, Sentenca ou
Decisao”. Em seguida alimente os campos
TIPO e TEXTO.

Apos alimentar o campo “TEXTO" com o inteiro
teor do Despacho/Sentenca/Decisao, clique
no botao GRAVAR e, ato continuo, no botao
ENV. ASSINATURA.

5 - Andamento de Processos - Cartorio do Plantdo Judicial Capital (EMILSON) = <
Processo 02203741 [2021..13.0001 Distibuig [Tz | [ Gavar
Partes: |Paciente: KEFREN ABRAHED MELLD D SILVA Cancelar

Classs/Assurto: [Habeas Corpus - Criminal - Roubo (At 157 - Cp) -
Prdx. Audiéneia: [N30 ha audiencias futlias marcadz ;f:l:c [ |
LimparTela
Ardamenta | 1 [ Conchusto sc Juiz = 2] &

nagens I Incluindo andamento

i

Dados da Fase | Obs| Awiso | Distibuiho| Resuro| Perso
Conclusiio ao duiz

Data; [03A2/2021 juie: | =lE=

Despacho/Sentenga/Decisio

|Dala ¢ Despacho ¢ Sentenga " Decisfio Falhas
- G

< 1 <<|2> ]| 3l

Publicagaa

TR

Modelo | [ = ?
Testo: ‘ E
Tam.:
Resumo: ‘ -]
Tam.:

[ Mo pubsintimar partes r
[~ Hédeterminagdo  Prazo para cumprimento: ol

Imprim

I

Proc. Eletrénico

Retomo da Conclus3o

Datw [ [ Publcar DaladeEwedent [ Pubioagdes Y i

Local Vitual: | CONDEN [Fancluso Desembargader Plantdo = 2| B Ha|p=




9 | Efetuada estas operacoes o sistema
encaminhara o Despacho / Sentenca / Decisao
para a fila de assinatura, acessivel atraves do
caminho: ENVIO ELETRONICO/ASSINATURA -
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS - JUIZ.

- Comarca da Capital - Cartorio do Plantde Judicial Capital (201429) - EMILSON - (Comarca de Plantdo: Comarca da Capital)
Consulta  Ind| ilidade de Bens | Envie Eletrénico  Medidas Sigilosas  Infancia e Juventude Precedente  |mpresséo  Malote Qutros  Uti

Processo a  Indis ilidade de
b Q| wld o
P do

Assinatura/Expedigdo de Documentos - Juiz

Assinatura/Expediao de Documentos - Escrivao

Na tela de assinatura, selecione o nome do
Desembargador atraves do campo “FILTRO
JUIZ" e clique no botao “FILTRAR" O sistema
disponibilizara o(s) processo(s) com decisao(oes)
lancada(s). Clique no botao °ASSINAR" O
sistema exigira que se digite o login e a senha
da autoridade julgadora.

mre



10 | Finalizacao dos processos

destinados ao 2° grau

Os processos distribuidos em sede de Plantao
Judiciario para o 2° grau tramitam no sistema
DCP- Distribuicao de Controle Processual -
a partir de um numero CNJ com final 0001,
diferentemente dos distribuidos durante o
expediente regular, cujo tramite se da a partir
do sistema EJUD e com registro de numero CNJ
de final 0000.

Quando da finalizacao do plantao, neste caso,
o feito é remetido para a DIPRO - Divisao de
Protocolo de 22 Instancia.

Uma vez que nao ha integracao entre o DCP
e o EJUD, a DIPRO utilizara as pecas produzidas
durante o plantao e efetuara um novo protocolo
que dara ensejo a uma nova distribuicao junto
a 1% ou 22 Vice-Presidéncia, de acordo com a

-



matéria, momento em que recebera um novo
numero CNJ de final 0000, numeracao esta
passivel de identificacao via sistema DCP.

Como todas as pecas PDF's produzidas a
partir do pedido realizado no Plantao (final 0001)
passarao a constar da nova acao distribuida para
0 2° grau (final 0000) e como os plantdes nao
devem dispor de acervo, o numero CNJ gerado
no Plantao Judiciario perde seu objeto e devera
ser arquivado.




Atencao

Como a base do Plantao é utilizada si-
multaneamente por mais de uma au-
toridade julgadora (Desembargador e
Juiz) o sistema podera disponibilizar
processos de ambas as autoridades.
Selecione para assinatura somente
o(s) processo(s) pertinente(s) ao res-
pectivo julgador.

A DGTEC tem recomendado aos usua-
rios que nao troquem o local “"CONDEN
- Conclusao Desembargador Plantao”
na tela “Local Virtual”, pois tal troca
vem apresentando problemas.

Durante a realizacao dos plantoes de
2° grau, que se operacionalizam via
sistema DCP, diligéncias extraidas em
decorréncia de decisbes de Desem-
bargadores sao cumpridas através
dos Oficiais de Justica lotados na Cen-
tral de Cumprimento de Mandados do
Plantao Judiciario.



Registre-se, contudo, que mandados/alvaras
de carater urgente expedidos durante o expe-
diente comum das Camaras, com utilizacao
do sistema EJUD, deverao obedecer as regras
ordinarias e serem encaminhadas as respec-
tivas Centrais com atribuicao, com observan-
cia do paragrafo 3° do artigo 349 do Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

“Art. 349 O OJA cumprira os seguintes regimes
de plantao em sua unidade organizacional:

(..)

§ 3° O OJA devera permanecer apos as 19 ho-
ras, desde que a serventia judicial comunique
que sera encaminhado mandado depois desse
horario para cumprimento urgente.”




@ PODER JUDICIARIO
[*¥I4:8) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Plantao Judiciario da Capital
Telefones | (21) 3133-2570/2292-9131
E-mail | capplantao@t;jrj.jus.br



