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ORDEM DE SERVICO n® 01/2023

Resolve que nos processos, fisicos e eletrbnicos, em
tramite nesta serventia deverdo observar a presente
Ordem de Servigo.

A JUIZA TITULAR DA 32 VARA CIVEL DE BELFORD ROXO, Dra. Patricia Domingues
Salustiano, no uso de suas atribuicdes legais estabelecidas no § 1° do Art. 2° do Cédigo
de Normas da Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO as disposi¢oes do Aviso n°® 26/2015, da Presidéncia do Tribunal de
Justica, publicado em 14/04/2015;

CONSIDERANDO o crescente numero de feitos eletrénicos distribuidos diariamente e
com a finalidade de agilizar e dar maior celeridade aos servigos cartorarios;

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Ordem de Servigo visa estruturar o servico no ambito interno da 32 Vara
Civel de Belford Roxo, orientando seus servidores nas atividades que menciona,
independentemente de despacho judicial.

Art. 2°. Nos processos distribuidos por meio eletrénico, e nos fisicos que vierem a ser
digitalizados, o Cartério devera utilizar o padrao minimo de indexacédo, em consonancia
com o Aviso n° 26/2015, da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro, publicado em 14/04/2015.

Art. 3°. Com relagdo aos processos fisicos que vierem a ser digitalizados, observem-se
também as determinag6es do Anexo I, do Aviso n° 26/2015, ndo listadas na presente
Ordem de Servico.

Art. 42, Os feitos somente deverdao ser remetidos a conclusdo com todas as certiddes
cabiveis, tais como: regularidade do recolhimento das custas ou requerimento de
gratuidade de justica, manifestacdo das partes e tempestividade, quando for o caso.

Art. 5°. Deverdo ser anotadas na autuacdo a ocorréncia de reconvencao, revelia,
prioridade na tramitacao, deferimento de Gratuidade de Justica com indicacao da parte
beneficiaria, bem como se ha ou ndo intervencao obrigatdria do Ministério Publico.

Art. 62. Os atos a seguir mencionados deverdo ser realizados pelo Responsavel pelo
Expediente ou servidor a sua ordem, independentemente de despacho judicial:
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| - vistas dos autos em cartério ou fora dele, por advogados constituidos pelas partes,
observando-se o disposto no art. 107, paragrafo 2° e art. 189 do CPC, ressalvando-se
os que tenham audiéncia designada ou prazo comum para as partes;

Il - intimar a parte sobre as diligéncias negativas;

[Il - intimar a parte para manifestagcdo em réplica, apés certificado o decurso do prazo
para apresentacao de contestacao por todos os réus do processo, salvo quando estiver
pendente de apreciacao de pedido de liminar ou de antecipacao dos efeitos da tutela;

IV - intimar para audiéncia: partes e seus respectivos patronos, testemunhas, Defensoria
Publica, perito e assistentes técnicos, quando for o caso (paragrafos 4° a 7° do artigo
357 e artigos 450 e seguintes, todos do Cédigo de Processo Civil);

V - intimar os peritos nomeados e assistentes técnicos tempestivamente indicados para
darem inicio as pericias ja determinadas;

VI - intimar eletronicamente o perito, sobre impugnacdes ao laudo ou a proposta de
honorarios;

VII - intimar o devedor, quando nao houver a interposicdo de recurso com efeito
suspensivo, para pagamento do principal, custas e 6nus de sucumbéncia, por guia de
deposito judicial, sob pena de multa e honorarios de advogado a que se refere o
paragrafo 1.2 do artigo 523 do Cddigo de Processo Civil;

VIII - certificar, quando requerida a retirada de anotacao de restricao junto ao sistema
SISBAJUD, se houve a efetiva inclusdo, abrindo conclusao apenas em caso positivo;

IX - vista ao credor, quando o devedor nomear bens a penhora;

X - intimar eletronicamente a parte interessada por 05 (cinco) dias, no caso de pedidos
de desarquivamento, com o correto recolhimento das custas devidas ou se a parte
beneficiaria de gratuidade de justica, arquivando-se os autos em seguida, se nada for
requerido;

XI - desarquivados os autos e havendo pedido a ser apreciado pelo Juiz, serdo aqueles
imediatamente levados a conclusdo. Tratando-se de autos arquivados de forma
definitiva, decorridos 10 (dez) dias de seu desarquivamento sem providéncia da parte,
esses retornardo ao arquivo, independentemente de despacho;

XII - intimacao das partes para apresentarem esbog¢o de calculo e/ou planilha, bem como
se manifestarem sobre calculos elaborados pelo Contador Judicial;

XIII - intimacao da parte para recolher custas remanescentes, no prazo de 15 (quinze)
dias;

XIV - intimacao da parte para fornecer copias da inicial ou de outros documentos para
instruir ato processual;
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XV- expedir mandado de intimacao das testemunhas constantes de rol tempestivamente
oferecido, ap6s comprovado o recolhimento das custas, se devidas;

XVI - intimar o advogado detentor de autos nédo devolvidos no prazo estabelecido, por
DJERJ da Justica a restitui-los em 3 (irés) dias e, em caso de descumprimento, expedir
mandado de busca e apreensado de oficio e independentemente do recolhimento de
custas, de tudo comunicando ao Juiz e em caso de reiterado descumprimento ou nao
localizagao do detentor, o fato devera ser comunicado a Ordem dos Advogados do Brasil;

XVII - intimar o perito e os auxiliares do juizo detentores de autos ndo devolvidos no
prazo estabelecido, a restitui-los em 5 (cinco) dias e, em caso de descumprimento,
comunicar o fato ao Juiz;

XVIII - intimar a parte autora para promover o andamento do feito, em 05 (cinco) dias,
sob pena de extingdo do processo, nos casos do paragrafo 12 do artigo 485 do Cédigo
de Processo Civil;

XIX - providenciar a notificacdo da parte para constituir novo patrono em 10 (dez) dias,
quando for noticiado nos autos ou no sistema informatizado o impedimento ou morte do
respectivo procurador € ndo houve outorga de poderes a outro patrono;

XX - reiterar oficios ndo respondidos no prazo de 30 (trinta) dias desde que nao tenham
outro prazo assinado;

XXI - proferir 0 despacho “cumpra-se o v. acorddo e/ou v. decisdo monocratica”,
observando o cartério a situacdo do acérdao que impde a prolacao de nova sentenca,
caso em que os autos deverao ser remetidos a conclusao;

XXII - apensar processo incidente ao principal, certificando nos autos;

XXIII - promover a remessa dos autos a Superior Instancia, quando esgotado o prazo
para oferecimento de contrarrazdes, certificando-se a auséncia de apresentagao.

XXIV - promover o desentranhamento do mandado quando ja houver despacho para a
pratica do ato, apos informado novo endereco pela parte ou quando houver requerimento
para acompanhar a diligéncia, certificando as custas devidas.

XXV - promover a intimagado das partes para ciéncia da resposta de oficio expedido a
seu proprio requerimento.

XXVI- proceder a termo de vista dos autos a parte interessada, quando forem devolvidos,
sem cumprimento, mandados de citacao e intimacao.

XXVII - determinar “aguarde-se a audiéncia designada”, quando protocolada peti¢cao cuja
finalidade seja tdo somente informar cumprimento de deciséo.

XXVIII- registrar e autuar as peti¢cdes iniciais, observando o Ato Normativo Conjunto
TJ/ICGJ n?.: 05/2023, integralmente, procedendo a intimagdo da parte caso seja
necessario o fornecimento informagao faltante.
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XXIX -autuar peticbes iniciais de incidentes, informando sobre a respectiva
tempestividade.

XXX - certificar a tempestividade dos recursos, antes de submeté-los a despacho. Caso
apresentada apelagéo, apos as certificacdes devidas, devera o apelado ser intimado
para apresentar contrarrazées no prazo de 15 (quinze dias); se o apelado interpuser

XXXI - apelacao adesiva, devera ser intimado o apelante para apresentar contrarrazoes.
Ap6s as referidas formalidades, os autos deverdo ser remetidos ao tribunal,
independentemente de concluséo.

Art. 7°. Salvo determinagédo expressa em contrario, todos os oficios expedidos por este
Juizo deveréo fixar o prazo de 10 (dez) dias para resposta, devendo ser adequadamente
instruido com as cépias que se fizerem necessarias.

Art. 8°. Fica autorizada a realizacdao de diligéncias de citagdo e/ou intimacdo com a
prerrogativa do art. 212, § 2° do CPC, sempre que houver necessidade, devendo tal
ressalva constar dos respectivos mandados, independentemente de nova determinacao
judicial;

Art. 9°. Esta Ordem de Servico revoga as ordens de servi¢o anteriores e entra em vigor
na data de sua homologacao pela Corregedoria Geral da Justica.

Rio de Janeiro, 30 de maio de 2023.

PATRICIA DOMINGUES SALUSTIANO
Juiza de Direito
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