Estado do Rio de Janeiro

Poder Judiciario
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Nova lguacu-Mesquita

PJ E R Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso

ORDEM DE SERVICO N°. 001/2023
(Resolugdo CM n°. 30/2006)

Dispde sobre os fluxos de acolhimento e a
distribuicdo dos processos de trabalho referentes ao
cadastramento e complementacéo de dados junto ao
Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento
(SNA/CNJ) e ao Modulo Crianca e Adolescente
(MCA/MPRJ), no ambito da Vara da Infancia, da
Juventude e do Idoso da Comarca de Nova Iguagu-
Mesquita e da outras providéncias.

A Excelentissima Senhora Juiza de Direito da Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso
dacomarca de Nova Iguacu-Mesquita, DOUTORA RAQUEL GOUVEIA DA CUNHA, no uso
de suas atribuicGes legais e

CONSIDERANDO o que dispde o art. 101, 8 11, do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Executivo Conjunto n°. 21/2009, do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO 0 Aviso n° 1028/2018, da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio
de Janeiro;

CONSIDERANDO a decisdo proferida nos autos do processo n°. 2016-0025661, sobre a
atribuicdo das equipes técnicas dos Juizos com competéncia em infancia e juventude em
complementar os dados do Mddulo Crianca e Adolescente (MCA/MPRJ);

CONSIDERANDO o previsto na Resolugdo n° 289, de 14 de agosto de 2019, do Conselho
Nacional de Justica;

CONSIDERANDO o que dispde 0 Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 13/2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar os fluxos de trabalho referentes aos
acolhimentos e a alimentagdo do Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (SNA/CNJ) e do
Mddulo Crianca e Adolescente (MCA/MPRJ).

RESOLVE:

Capitulo |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° Os fluxos de acolhimento e a distribuicdo dos processos de trabalho referentes ao
cadastramento e complementacdo de dados junto ao Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento
(SNA/CNJ) e ao Mddulo Crianga e Adolescente (MCA/MPRJ), no &mbito da Vara da Infancia,
daJuventudee do IdosodaComarca de Nova Iguagu-Mesquita, ficam estabelecidos nesta Ordem
de Servigo.
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Art. 2° Para os fins de que trata esta Ordem de Servigo, considera-se Equipe Técnica do Juizo o
Servigo Social, a Psicologia e o Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso
vinculados & Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Nova Iguagu-Mesquita.

Art. 3° A alimentacdo e a complementacdo dos dados do Sistema Nacional de Adocdo e
Acolhimento (SNA/CNJ) guanto aos pretendentes e as adoc¢des incumbem, prioritariamente, ao
Servico Social e a Psicologia do Juizo.

Art. 4° A alimentacdo e a complementacdo dos dados do Sistema Nacional de Adogdo e
Acolhimento (SNA/CNJ) quanto aos servi¢os de acolhimento institucional ou familiar e aos
acolhimentos e desacolhimentos incumbem, prioritariamente, ao Comissariado de Justica da
Infancia, da Juventude e do ldoso.

Capitulo 11
Da Medida Protetiva de Acolhimento

Art. 5° Durante o expediente forense, 0 Conselho Tutelar que deliberar pelo acolhimento devera
apresentar a crianca ou adolescente ao Comissariado de Justica da Inféancia, da Juventude e do
Idoso.

Art. 6° Fora doexpediente forense, quando ndo for preferivel a apresentacdo ao Plant&o Judiciario,
0 Conselho Tutelar que deliberar pelo acolhimento devera encaminhar a crianga ou adolescente
ao servico de acolhimento que atenda ao seu perfil, sem prejuizo da comunicacédo a este Juizo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

Paragrafo Unico. Os grupos de irméos seréo, preferencialmente, acolhidos no mesmo servigo de
acolhimento, desde que a instituicdo atenda ao perfil de todas as criangas ou adolescentes da
mesma familia e que existam vagas suficientes para acolher a todo o grupo.

Art. 7° O Conselheiro Tutelar que diligenciar ao Juizo, nos termos dos artigos 5° e 6° destaOrdem
de Servico, preencherd o Formulario de Medida de Acolhimento (Anexo 1), fornecido pelo
Comissariado de Justica da Inféncia, da Juventude e do Idoso, indicando os dados:

I. Da crianca e/ou adolescente;

1. Da familia natural;

. De saude;

Iv. Da familia extensa;

V. De outras medidas protetivas eventualmente aplicadas pelo érgéo de protecéo; e
VI. Das circunstancias que justificam a medida.

Paragrafo Unico. Devidamente preenchido e assinado pelo Conselheiro Tutelar, o Formulario de
Medidade Acolhimento podera substituir o relatério circunstanciado do 6rgdo de protecéo, desde
que as informacBes necessarias a compreensdo do caso sejam relatadas.

Art. 8° O Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso, no proprio Formulario
de Medida de Acolhimento, indicaré:

I.  Servigo de acolhimento nesta Comarca adequado ao perfil da crianga ou adolescente;
1. Servigco de acolhimento em outra Comarca, caso seja necessaria a transferéncia;
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1. Necessidade de inclusdo da crianca ou adolescente no Programa de Protecédo a Criangas e
Adolescente Ameacados de Morte (PPCAAM);
IV. Outras medidas de protecdo que julgar adequadas ao caso.

Art. 9° Determinado o acolhimento pelo Magistrado ou sendo por ele ratificada a medida, os autos
serdo imediatamente remetidos ao Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso,
o qual registrara o acolhimento junto ao Sistema Nacional de Adocéao e Acolhimento (SNA/CNJ)
e expedira a competente guia, fornecendo copias ao Conselheiro Tutelar para apresentacdo ao
servico de acolhimento no ato da entrega da crianca ou adolescente, ou incluindo o documento
ao cadastro do acolhido junto ao Mddulo Crianca e Adolescente (MCA/MPRJ).

Paragrafo Unico. Por delegacdo do Magistrado, o Assistente de Comissariado podera assinar a
guia de acolhimento, por meio fisico ou digital devidamente certificado, indicando a ordem no
préprio documento.

Art. 10 O Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do ldoso juntard aos autos
processuais a competente guia deacolhimento, bem como a fotografiado acolhido, devendo criar,
em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis na pasta digital propria doservico deacolhimento, planilha
de quesitacdo com os dados da crianca ou adolescente.

Art. 11 Determinado o acolhimento pelo Magistrado em casos de entrega voluntéaria e desisténcia
da guarda ou adogdo, o Formulario de Medida de Acolhimento sera substituido por parecer,
relatério ou sintese do Servigo Social ou da Psicologia do Juizo, no qual constara o servigo de
acolhimento com vaga e que atenda ao perfil dacrianca ou adolescente, devendo o Comissariado
de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso proceder a expedicdo da guia de acolhimento
consoante o artigo 9°.

Capitulo 111
Da Alimentagao do Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento

Secéo |
Do Cadastramento e Manutengdo de Dados sobre os Servigos de Acolhimento

Art. 12 O Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso sera responsavel por
cadastrar e manter atualizadas as informagOes dos servigos de acolhimento institucional e
familiar, bem como das respectivas familias acolhedoras, junto ao Sistema Nacional de Adocao
e Acolhimento (SNA/CNJ), inclusive procedendo a eventual substituicdo do responsavel no
referido sistema.

§ 1° Com vistas a adequada manutencdo do cadastro de que trata o caput deste artigo, 0
Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso podera solicitar, de oficio, aos
responsaveis ou mantenedores dos respectivos servicos que informem ao Juizo, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, os dados necessarios ao cadastramento ou & complementagao.

8 2° Identificadas inconsisténcias entre o cadastro do servigco de acolhimento junto ao Sistema
Nacional de Adocéo e Acolhimento (SNA/CNJ) e a0 Rede SUAS, o Comissariado de Justica da
Infancia, da Juventude e do Idoso poderd oficiar ao 6rgdo do Municipio ou Estado e ao
responsavel pelo respectivo servico de acolhimento para que cadastre ou atualize os dados da
instituicdo ou da familia acolhedora no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
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8 3° Descumpridos os prazos dos paragrafos anteriores, o Magistrado serd imediatamente
comunicado para a adocdo das medidas necessarias a adequada manutengdo do cadastro.

Secao Il
Do Cadastramento e Manutenc¢do de Dados sobre Criancas, Adolescentes, Guardas e
Adocoes

Art. 13 Sem prejuizo das demais atribuicdes previstas nesta Ordem de Servi¢co, ao Comissariado
de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso incumbe cadastrar as informac@es das criangas e
adolescentes junto ao Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento (SNA/CNJ) nos casos de
acolhimento institucional ou familiar e entrega voluntaria, inclusive vinculando grupos de irmaos,
bem como:

I. Cadastrar os processos de acolhimento;

Il. Cadastrar os processos de entrega voluntaria;

Il. Registrar a transferéncia de 6rgdo julgador, quando houver declinio de competéncia;

IV. Registrar o desligamento da crianga e/ou adolescente, expedindo a competente guia, nas
seguintes situacdes:

a) Transferéncia de acolhimento;

b) Reintegragdo aos genitores;

c) Falecimento do acolhido;

d) Maioridade ou emancipacao; e

e) Evasao.

V. Lancar as ocorréncias de reavaliacdo de acolhimento;

V1. Inativar e reativar os cadastros.

8 1° Registrado o desligamento por evasdo de crianga ou adolescente, 0 Comissariado de Justica
da Infancia, da Juventude e do Idoso devera inativar o respectivo cadastro.

8 2° As guias de desacolhimento geradas automaticamente pelo Sistema Nacional de Adogdoe
Acolhimento (SNA/CNJ) quando do registro do desligamento de criangca ou adolescente devem
ser juntadas aos autos processuais e ao respectivo cadastro junto ao Mddulo Crianca e
Adolescente (MCA/MPRJ), se houver.

8§ 3° Caso o despacho, decisdo ou sentenca seja omisso quanto & expedicdo da guia
correspondente, mas determine expressamente o acolhimento ou o desligamento de crianga ou
adolescente, o Comissariado de Justica da Inféancia, da Juventude e do ldoso expedira a
competente guia, independentemente de nova conclusdo, e certificara nos autos a omissao.

8 4° O Comissariado de Justica da Inféancia, da Juventude e do ldoso, quando tiver ciéncia das
situacOes descritas nas alineas ¢, d e e doinciso 1V deste artigo, registrara o ocorrido no Sistema
Nacional de Adocédo e Acolhimento (SNA/CNJ), independentemente de determinacéo judicial,
certificando nos autos processuais e procedendo conforme dispbem os demais artigos desta
Ordem de Servigo.

8 5° Por delegagdo do Magistrado, o Assistente de Comissariado podera assinar a guia de
desacolhimento, por meio fisico ou digital devidamente certificado, indicando a ordem no préprio
documento.
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Art. 14 Sem prejuizo das demais atribuicdes previstas nesta Ordem de Servico, ao Servico Social
e a Psicologia do Juizo incumbe cadastrar as informagfes das criancas e adolescentes junto ao
Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento (SNA/CNJ) nos casos de adocgdo, inclusive intuitu
personae, vinculando grupos de irmaos, bem como:

I.  Colocar na situagdo “apta para adogao”;
Il. Operacionalizar a busca ativa;
. Colocar em adogéo, por busca ativa, pelo cadastro ou intuitu personae;
IV. Concluir a adocéo por busca ativa, pelo cadastro ou intuitu personae;
V. Buscar, vincular e desvincular os pretendentes a adogéo;
V1. Lancar as desisténcias de adogdes; e

VII. Acompanhar o estagio de aproximagéo.

8§ 1° O cadastramento de criangas e adolescentes nos casos de adog&o intuitu personae ocorrera
apos a remessa dos autos da respectiva acdo aos setores da Equipe Técnica responsaveis pelos
estudos social e psicologico.

8§ 2° Para a desvinculacdo de pretendentes prevista no inciso V deste artigo, imprescindivel a
andlise jurisdicional por meio de consulta formal ao magistrado nos autos processuais, salvo:

I. Quando constarem no Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento (SNA/CNJ)
ocorréncias de que os pretendentes:

a) Estdoem processo deadogdo com outras criangas ou adolescentes, devendo ser informado
ao Juizo de competéncia dos pretendentes para que atualize o cadastro dos habilitados;

b) Recusaram recentemente (maximo de um més da primeira ocorréncia) outras criangas ou
adolescentes por motivos justificaveis, devendo ser informado ao Juizo de competéncia
dos pretendentes para que inativem os habilitados por tempo determinado.

Il. Quando, apds contato com os pretendentes, for alegada impossibilidade de inicio do
estadgio de aproximacdo por motivo de salde, devendo ser informado ao Juizo de
competéncia dos pretendentes para que inativem os habilitados por tempo determinado;

I1. Quando ndo houver éxito em contatar os pretendentes por meio telefénico ou e-mail,
devido a eventual desatualizacdo dos dados do cadastro.

8 3° As guias de desacolhimento geradas automaticamente pelo Sistema Nacional de Adocdo e
Acolhimento (SNA/CNJ) quando do registro da colocagdo em adogdo devem ser anexadas ao
estudo, parecer ou sintese do Servico Social ou da Psicologia, independentemente de
determinacéo judicial neste sentido.

8 4° Por delegagdo do Magistrado, o Assistente de Servigco Social ou 0 Assistente de Psicologia
poderd assinar a guia de desacolhimento, por meio fisico ou digital devidamente certificado,
indicando a ordem no préprio documento.

Art. 15 Compete a Serventia Judicial:

I. Cadastrar os processos de destitui¢do e suspensdo do poder familiar;

Il. Cadastrar os recursos aos processos de destituicdo e suspensao do poder familiar;
1. Cadastrar os recursos a ado¢ao;

IV. Colocar sob guarda sem fins de adocéo.
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8 1° Os termos de guarda gerados automaticamente pelo Sistema Nacional de Adocéo e
Acolhimento (SNA/CNJ) quando do registro da guarda sem fins de adogcdo devem ser juntados
aos autos processuais para assinatura do Magistrado.

8 2° As guias de desacolhimento geradas automaticamente pelo Sistema Nacional de Adogdo e
Acolhimento (SNA/CNJ) quando do registro da colocacéo sob guarda sem fins de adoc¢do devem
ser anexadas aos autos processuais pela Serventia Judicial, independentemente de determinacéo
do Magistrado neste sentido.

Art. 16 Os autos processuais remetidos a Equipe Técnica do Juizo para o lancamento dos dados
de que tratam os artigos 13 e 14 desta Ordem de Servigo serdo restituidos em até 5 (cinco) dias
uteis, devendo a Serventia Judicial zelar para que este prazo seja garantido e devidamente
cumprido, podendo intimar os setores por e-mail para que devolvam os autos em até 24 (vinte e
quatro) horas, comunicando ao Magistrado eventual descumprimento injustificado.

Art. 17 Os servigos de acolhimento institucional ou familiar, bem como a Equipe Técnica do
Juizo, quando indicarem interessados em exercer a guarda sem fins de adogdo de crianga ou
adolescente acolhido, instruirdo o respectivo relatério, estudo, parecer, sintese ou informagdo com
0 Formulério de Interesse em Guarda (Anexo Il) acompanhado de copias dos seguintes
documentos do propenso guardido:

I.  Documento de identificacdo oficial com foto;
Il. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
I1. Comprovante de residéncia expedido ha, no maximo, 90 (noventa) dias.

Secéo 111
Do Cadastramento e Manutencdo de Dados sobre Pretendentes

Art. 18 O Servico Social e a Psicologia do Juizo serdo responsaveis por cadastrar e manter
atualizadas as informacdes dos pretendentes a adocao junto ao Sistema Nacional de Adocéo e
Acolhimento (SNA/CNJ), inclusive procedendo a:

I.  Transferéncia de érgéo julgador;

Il. Lancamento das novas habilitacdes, reavaliacOes e renovacoes;
1. Suspensdo temporaria da consulta, bem como sua exclusao;

IV. Separagédo dos pretendentes;

V. Inativagdo manual do cadastro; e

VI. Exclusdo da desvinculagéo.

Paragrafo Unico. O cadastramento de pretendentes ocorrerd apds a remessa dos autos da
respectiva acdo aos setores da Equipe Técnica responsaveis pelos estudos social e psicoldgico.

Secéo IV
Da Verificagdo do Sistema de Alertas

Art. 19 Os alertas do Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento (SNA/CNJ) devem ser
periodicamente verificados por todos os setores da Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Nova lguagu-Mesquita, de acordo com as atribui¢fes previstas nesta Ordem de
Servigo, cabendo ao:
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Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso os alertas:
Acolhimento sem reavaliagdo ha mais de 3 (trés) meses;

Idade presumida;

Né&o identificado;

Maior de 18 (dezoito) anos sem desacolhimento ou inativacao;

Acolhidos h& mais de 30 (trinta) dias sem documentacdo informada;

Crianga ou adolescente evadido do servi¢o de acolhimento;

Extrapolacdo do numero maximo de acolhidos em cada servigo de acolhimento; e
Acolhimento com prazo a vencer sem reavaliacéo.

Servigo Social e a Psicologia do Juizo os alertas:

Criancas ou adolescentes vinculados ha mais de 5 (cinco) dias;

Habilitacdo expirada até 30 (trinta) dias apos o vencimento;

Reavaliacdo por mais de 3 (trés) recusas injustificadas de criangas ou adolescentes no seu
perfil ou devolucdo em processo de adocao;

Pretendente vinculado a crianca ou adolescente sem e-mail cadastrado; e

Quando faltam 120 (cento e vinte) dias para vencimento da habilitacéo.

. Gabinete, com a cooperacdo da Serventia Judicial, os alertas:

Processo de destituicdo em atraso, tramitando ha mais de 120 (cento e vinte) dias;
Adocdo em atraso, tramitando h& mais de 240 (duzentos e quarenta) dias;

Pretendente com pedido de habilitagdo com mais de 120 (cento e vinte) dias sem sentenca;
Adocao com prazo a vencer, tramitando ha mais de 210 (duzentos e dez dias) dias;
Quando faltam 30 (trinta) dias para vencimento do prazo para conclusdo da habilitacdo.

Capitulo 1V
Da Alimentacdo do Médulo Crianga e Adolescente

Art. 20 A atribuicdo da Equipe Técnica do Juizo no tocante ao Modulo Crianca e Adolescente
(MCA/MPRJ) limita-se a complementacdo dos dados sobre processos judiciais e guias de
acolhimento e desacolhimento geradas para as criancas e 0s adolescentes previamente
cadastrados pelas instituicdes de acolhimento.

Paragrafo Unico. Caso a crianca ou adolescente ndo esteja cadastrada no sistema de que trata o
caput deste artigo, o serventuario que identificar a situacdo certificara o caso nos autos, sem
proceder ao cadastramento da crianga ou adolescente.

Capitulo V
Das Disposi¢des Gerais e Finais

Art. 21 O Comissariado de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso empreendera diligéncias:

Mensais, com vistas a verificar se todas as criancas ou adolescentes acolhidos encontram-
se inseridos no Modulo Crianca e Adolescente (MCA/MPRJ) e no Sistema Nacional de
Adocaoe Acolhimento (SNA/CNJ), e se os cadastros de todasas criangas ou adolescentes
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desacolhidos foram devidamente atualizados, bem como se as competentes guias de

acolhimento e desacolhimento foram geradas;

Il. Trimestrais, com o fito de verificar se todas as criancas ou adolescentes acolhidos
possuem documento de identidade e se estdo inscritas no Cadastro de Pessoa Fisica, e se
todos os adolescentes acolhidos possuem Carteira de Trabalho e curriculo, bem como se
todos os documentos estdo inseridos no Modulo Crianca e Adolescente (MCA/MPRJ);

Paragrafo Unico. Com vistas ao adequado cumprimento dos incisos deste artigo, o0 Comissariado
de Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso podera solicitar, de oficio, aos 6rgaos e setores
publicos e as instituicdes privadas e filantropicas, que fornecam informacdes sobre os acolhidos
e 0s estudantes matriculados, unicamente no que se refere a documentacéo de que trataeste artigo.

Art. 22 O Servigo Social e aPsicologia do Juizo empreenderdo, trimestralmente, diligéncias com
0 escopo de:

I. Buscar padrinhos afetivos e/ou provedores para as criancas ou adolescentes acolhidos,
cuja reintegracdo familiar e/ou colocagdo em familia substituta seja improvavel,

Il. Incluir os adolescentes em programas de aprendizagem e desenvolvimento profissional
instituidos, geridos ou divulgados pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
por meio da COAPS e CIERJA.

Art. 23 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Magistrado, ap6s consulta a Corregedoria Geral
da Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 24 Revogam-se as normas deste Juizo contrarias as presentes disposicoes, em especial a
Ordem de Servigo n°. 001/2019 e a Ordem de Servico n°. 002/2022.

Art. 25 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua homologacé&o.

Nova lguacgu, 4 de abril de 2023.

Dra. Raquel Gouveia da Cunha
Juiza de Direito
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