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ORDEM DE SERVICO n° 01/2023

Disciplina as rotinas cartorarias que incumbem aos
serventuarios, a serem realizadas, independente de
despacho judicial, no ambito da 82 Vara Civel da
Comarca de Niterdi, sob supervisdo do Chefe da
Serventia e do Juiz.

O Juiz de Direito, Dr. RAFAEL REZENDE DAS CHAGAS, titular do Juizo da 82 Vara
Civel da Comarca de Niter6i, no uso de suas atribui¢cdes legais estabelecidas no 81°,
do art. 2°, do Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO o direito fundamental a razoavel duracdo do processo e aos meios
gue garantam a celeridade de sua tramitacéo (CR, art. 5°, LXXVIII);

CONSIDERANDO a necessidade de delegar aos serventuarios a pratica dos atos de
administracao e atos de mero expediente sem carater decisério (CN-CGJ-Judicial, art.
2°,V);

CONSIDERANDO que os atos meramente ordinatérios devem ser praticados de oficio
pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessario (CPC, art. 203, 84°), e,

CONSIDERANDO que se incluem nas atribuicbes do magistrado a supervisado e a
organizacao dos servicos cartorarios que Ihe sdo afetos (Lei 6.956/2015, art. 34, IlI).

RESOLVE:

Art. 1° - Disciplinar as rotinas cartorarias que incumbem aos serventuarios, a serem
realizadas independente de despacho judicial, no ambito da 82 Vara Civel da Comarca
de Niterdi, sob supervisdo do Chefe da Serventia e do Juiz.

Art. 2° - Incumbe aos Serventuarios, sob supervisdo do Chefe de Serventia e do Juiz,
proceder aos seguintes atos, bem como aqueles previstos nos artigos 216/243, 255, 303
e 310/320 do Caodigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Parte Judicial, independente de despacho judicial:

| - Vista ao Ministério Publico, a Defensoria Publica, as Procuradorias do Municipio e do
Estado e representantes da Unido, quando o procedimento assim o exigir;

Il - Extracdo de carta de sentenca nas hipoéteses legais;
lIl - Ciéncia as partes da juntada de documentos;

IV - Vista ao autor ou credor, em se tratando de execucao das cartas citatérias e certiddes
negativas dos oficiais de justica e das pracas e leildes negativos. Neste caso, abrir vista
de ordem da seguinte forma: "Diga a parte sobre certidao de fls.";
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V- Vista ao credor quando o devedor nomear bens a penhora e quando houver depdsito
para pagamento do débito;

VI - Pedidos de desarquivamento e vista de processos, pelo prazo de cinco dias,
formulados por advogados constituidos por quaisquer das partes e o retorno ao arquivo,
em seguida, se nada for requerido;

VIl - Desentranhamento de documentos de processos extintos formulados por
advogados constituidos por quaisquer das partes, mediante certiddo e translado,
substituindo por coOpia, como de praxe, exceto procuracdo e titulos de crédito,
comprovante de pagamento de custas processuais, taxa judiciaria;

VIl - Intimacdo das partes para apresentarem esboco de calculo elou plano de
pagamento, bem como se manifestarem sobre laudos periciais;

IX - Intimacao da parte para réplica;

X - Intimacao da parte para recolher custas e diligéncia, inclusive as remanescentes,
fornece copias da inicial ou de outros documentos para instruir atos processuais;

Xl - Intimacé&o das partes e das testemunhas arroladas para audiéncia, quando requerido
tempestivamente;

XII - Intimacé&o do advogado, perito e oficial de justica para devolver, em 24 horas, laudos
e mandados n&o devolvidos no prazo legal ou fixado, certificando-se;

XIlIl - A cobranca de carta precatoria, laudos periciais, reiteracdo de oficios e respostas
a oficios, informac0des de carta precatoria e outros tipos de informacoes;

XIV - Expedicdo de oficio de registro de penhora, com assinatura do juiz;

XV - Expedicdo de oficios para reconhecimento de saldo, providéncia inclusive
obrigatéria quando houver pedido de levantamento de quantias depositadas
judicialmente, com a assinatura do Juiz;

XVI - Intimacgéo da parte autora para promover andamento do feito, em 05 dias, sob pena
de extincdo do processo;

XVII - Juntada de procuracéo e substabelecimento anotando-se na autuacéo do cadastro
do sistema o nome do novo advogado, se for o caso;

XVIII - Expedicao de guia de purga de mora, para consignacao, depositos de honorarios
e pagamento de débito exequendo;

XIX - As partes sobre as informacées;

XX - A parte ré sobre folhas...;

XXI - Ao autor sobre folhas...,

XXII - Desentranhe-se, adite-se e cumpra-se;

XXIII - Cumpra-se o V. Acérdéo;
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XXIV - Abrir vistas a Fazenda Estadual e ao Representante do Ministério Publico e
Defensoria Publica, quando foro caso, sobre os pedidos de alvaras, para se
manifestarem sobre célculos, esboc¢o de partilha, avaliacdes e partilhas;

XXV - Apensar processo incidente no principal, lancando devidamente no sistema;

XXVI - Autuar em apenso aos principais, os autos do incidente, intimando a parte
contraria para se manifestar no prazo legal (impugnacéo ao valor da causa, impugnacéo
a gratuidade de justica, excecdo de incompeténcia, remocao de inventariante e outros);

XXVII - As partes para especificarem provas;
XXVIII - As partes sobre o laudo pericial;
XXIX - Expeca-se oficio para ajuda de custo do perito;

XXX - Complemente-se as custas judiciais conforme certificado pelo Nucleo de
Autuacao;

XXXI - Ao embargado;

XXXII - Ao impugnado;

XXXIII - Gratuidade estendida aos atos extrajudiciais;

XXXIV - Ao apelado em contrarrazdes. Apos, subam ao E.TJ.;

XXXV - Suspenda-se a execucao (ato 28) face a interposicdo de embargos a execucao;

XXXVI - Nos embargos, certificar as custas judiciais, tempestividade e, tudo correto, ao
embargado;

XXXVII - Apos 30 dias os autos desarquivados sem movimento, retornem ao arquivo;

XXXVIII - Suspenséo do feito para localizar endereco da parte ou para cumprir alguma
exigéncia cartoraria;

XXXIX - Cumprimento da diligéncia fora do horério forense;

XL - Intimar a parte contraria para se manifestar em contrarrazdes aos embargos de
declaracéo.

Art. 3° - Em caso de ocorréncia ndo elencada no artigo anterior, deve a Serventia
observar, antes de abrir conclusdo ao juiz, as rotinas relacionadas no Codigo de Normas
da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro — Parte Judicial.

Art. 4° - Constard sempre dos atos praticados pelo servidor sua assinatura, matricula e
a referéncia a presente Ordem de Servico.

Art. 5° - Nas certidées de publicacdo dos atos que independem de despacho judicial,
devera constar a identificagdo do servidor responsavel pelo despacho publicado.

Art. 6° - Esta Ordem de Servico revoga as ordens de servigo anteriores e entra em vigor
na data de sua homologacéo pela Corregedoria Geral da Justica.
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Niteroi, 20 de abril de 2023.

RAFAEL REZENDE DAS CHAGAS

Juiz de Direito



