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Apresentacao

Caros Magistrados,

Com o intuito de contribuir para a prestagcao
jurisdicional, a Corregedoria Geral da Justica
apresenta nesta cartilha, orientacoes sobre

as rotinas e normas aplicadas aos
plantoes realizados no interior do
Estado, procurando, assim, tornar

ainda mais eficiente o desempenho

das atividades judiciarias, ainda
que fora do expediente forense

regular.

Atenciosamente,

Desembargador

Marcus Henrique Pinto Basilio
Corregedor-Geral da Justica



Considerando as especificidades do trabalho
desenvolvido pelos Plantdes Judiciarios, o
presente documento objetiva prestar informacoes
sobre o0s procedimentos mais complexos
aplicados a rotina cartoraria, notadamente apos a
implantacao do processo eletronico.

Em razao dessa complexidade, lembramos que
estao disponiveis 0os manuais no sitio do TJERJ,
acessando o caminho SERVICOS — MANUAIS E
VIDEOS DOS SISTEMAS DE INFORMATICA




Duvidas mais frequentes

1 | Cadastramento/Autuacao de
Procedimentos

Embora a regra seja o ajuizamento das acoes
por meio do Portal Eletronico do TJERJ,
excepcionalmente se faz necessaria a
intervencao do servidor para cadastrar uma
inicial, como no caso de autorizacdes de
viagens, indisponibilidade do Portal Eletronico
atestada pela SGTEC, entre outras medidas em
que a distribuicao pelo Portal nao seja possivel.
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Para isso, o processante deve acessar no
sistema DCP o caminho Processo— Autuacao
de Processo, preenchendo os campos das
telas apresentadas e gravando ao final,
momento em que o sistema ira gerar 0O
numero do processo para a devida tramitacao.
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Expedicao de Diligéncias

Mandados

Proferida decisao determinando a expedicao
de diligéncias, devera o cartorio confecciona-
la no sistema DCP, a partir do andamento 68 -
Envio de Documento Eletronico, direcionando
o0 mandado / alvara para a Central de Mandado
competente para o cumprimento. Abaixo
exemplo de direcionamento para a CCM do
Plantao Judiciario da Capital.
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Para diligéncias em outros enderecos, o
processante deve observar qual comarca
estara de plantao na respectiva regiao,
indicando no sistema DCP como destinatario a
Central da Comarca de plantao, como exemplo
a diligéncia abaixo a ser cumprida em Nova
lguacu, mas que devera ser enviada a Central
de Duque de Caxias por ser esta a plantonista
do dia.

A relacao de plantdes por regiao esta
disponivel no sitio do TJERJ, atraves do
caminho CONSULTA — PLANTOES DO
JUDICIARIO >>>
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OBSERVAGAO:

As diligéncias deverao ser encaminhadas até
as 18 horas (horario do encerramento do
expediente). Havendo ciéncia da possibilidade
de diligéncia a ser encaminhada apods as 18:00
horas, a serventia plantonista deve realizar
contato antecipado com a Central
destinataria, alertando sobre o
encaminhamento apaos o horario.

b Alvaras

Também devem ser confeccionados no
sistema DCP, a partir do andamento 68 - Envio
de Documento Eletronico e obedecer as
mesmas orientacoes do item 2, direcionando a
Central correspondente, de acordo com o local
onde o paciente (preso) estiver acautelado.
Alem da confeccao do alvara, o processante
devera anexar ao mesmo a certidao de ‘nada
consta/prejuizo”’, obtida a partir da consulta



aos sistemas DCP e BNMP - Banco Nacional de
Monitoramento de Prisao (AVISO CGJ n° 274/2020).
Tratando-se de paciente com menos de 21 anos de
idade, tambem sera necessario providenciar o
sarqueamento junto a Polinter atraves do e-mail
polinter-sarquearalvs@pcivil.rj.gov.br, com copia
para o e-mail do SARQ da Central de plantao do dia
na regiao, conforme escala disponibilizada no
caminho CONSULTA— PLANTOES DO JUDICIARIO
>>>.

EXEMPLO: Se a Central de Campos dos Goytacazes
estiver de plantao na data, o e-mail sera o esarq.
camposgoytacaz@atjrj.jus.br desde que a diligéncia
tenha que ser cumprida em local integrante da
mesma regiao..

OBSERVAGAO: A Divisdo territorial para fins de
competéncia dos plantées nao se confunde com os
Nucleos Regionais (NUR).
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IMPORTANTE:

- Para cumprimento de alvaras na Comarca da
Capital devera ser copiado o esarq.plantaoc@
tjrjjus.br e cap.cmplantao@tjrjjus.br.

Alvaras recebidos, via Carta Precatoria,
devem ser validados conforme Aviso CGJ
162/2021, expedindo-se Mandado de
Cumprimento de Carta Precatoria e anexando
o alvara em questao ao referido mandado, o
que possibilitara o envio eletronico
(andamento 68), juntamente com a respectiva
certiddo de nada consta/prejuizo, a Central
responsavel pelo cumprimento.

C | Mandados de Prisao

A confeccao do mandado de prisao devera
obedecer ao determinado pela autoridade
Julgadora.

Caso a ordem indique que a diligéncia seja
cumprida pela autoridade policial, entao o
mandado de prisao pode ser confeccionado
atraves do andamento 52 - Digitacao de
documentos.



Na hipotese de a diligéncia ser cumprida por
Oficial de Justica, devera ser emitida atraves do
andamento 68 - Envio de Documento
Eletronico.

IMPORTANTE: No momento da confeccao do
mandado de prisao, em especial na questao
do RJI - Registro Judiciario Individual, a
serventia deve sempre associar o mandado
de prisao aquele RJI ja vinculado ao indiciado
no BNMP.

Nao existindo nenhum registro vinculado ao
indiciado, os dados devem ser alimentados
corretamente e efetuar o primeiro cadastro do
RJLI.

Por fim, caso o sistema apresente alguma
falha que impeca a integracao entre os
sistemas DCP e BNMP, a serventia devera
observar as regras constantes do Ato
Normativo Conjunto TJ/CGJ/22 VP n°
04/2022.



3 | Procedimentos referentes a menores

Os procedimentos referentes a menores
possuem maior complexidade, pois implicam
na utilizacao de sistemas externos.

Para dar cumprimento as ordens dos
magistrados, com frequéncia se faz necessario
alimentar os sistemas CNACL - Cadastro
Nacional de Adolescente em Conflito com a
Lei, sistema SIIAD -Sistema de Identificacao e
Informacao de Adolescentes (Ato Normativo
Conjunto TJ / CGJ / 22 VP n°® 03/2021 e Aviso
Conjunto 22 VP / CGJ n°® 06/2021) e sistema
SNA - Sistema Nacional de Adocao e
Acolhimento (Aviso Conjunto TJ / CGJ n° 13 /
2021).

E imprescindivel que o gabinete, ou mesmo os
processantes, tenham acesso a esses sistemas.
As ordens que determinarem a internacao do
menor infrator darao ensejo a expedicao de
Guia de Internacao Provisoria, a ser
confeccionada atraves do sistema CNACL



e a ficha de pontuacao atribuida ao menor, a
ser alimentada a partir do sistema SIIAD.

As decisoes que versarem sobre
adocao/acolhimento implicarao na confeccao
da referida guia, a ser expedida via sistema
SNA.

Em todos os casos, permanecendo duvidas,
sugere-se a consulta as  legislacoes
supracitadas e a RAD-DGAPO-002 que
descreve os procedimentos, bem como seguir
as orientacdoes que 0s proprios sistemas
oferecem.

4 | Encerramento do Plantao

A partir da edicao do Provimento CGJ 25/2022
os procedimentos sigilosos serao distribuidos e
processados eletronicamente nos plantdoes do
judiciario.



Para tanto, apos o cumprimento da ordem contida
na decisao, o sistema DCP deve ser alimentado
com o andamento 2 - Remessa, Tipo de
Destinatario 156, preenchendo-se o0s itens
Comarca e Serventia, de acordo com o destino

da acao.
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Lancado o andamento acima em todos os
processos, o servidor deve acessar o caminho
IMPRESSAO — PROCESSO — ATA DO
PLANTAO JUDICIAL — ATA DO PLANTAO
JUDICIAL - ELETRONICO.



Disponibilizada a tela abaixo, 0s seguintes
campos deverao ser alimentados: Juiz, Data
Inicial, Hora Inicial, Data Final, Hora Final. Apos,
selecionar a opcao “Todos” no campo Filtro e
clicar no botao OK

O sistema carregara todos 0s processos
distribuidos, conforme tela abaixo:

Ih + Impressho da Ata do PlantSo Eletrénico
Serventia

)
=

Ll e e
o falo b

Comses | m |€omacadd Cogutsl

Servernia | 2071423 [Cantorio do PlartBa Judicinl Capdad

dlid

Deserb: | |
x| [ - | - | 5
Distribnig S0
Enaliza
Distalracial : (15/05/2021  Hoea Irscast |17:00 Dista Finad . 1570572021 Hoea Finat (1800 — ]
Remessa
Daalrici: | DaiaFinal: |
Frslzag o
Dvatas Inieial : DataFinal: |

Fitra

" Apenas Remebido " Apenas Finalzados & Todos
Procesios

[ [ Cisbuigho | Frocessa [ ki Andamento | Data/Heea [ Nova Senvent =

I 1SR/2021 | 0107780-59.2021.8.19.0001 | Remsiss TSR0 1228 | Cantiéior i Cat

™ 15052021 |0107788-36 2021.6.19.0001 | Remesca 1705/ 2021 10:58 | Cawtino da 444

™ | 1505/2021 .010?1"94-13 1 B19.0000 _Euneh:\!a 80 Juiz 1740820 1534 .E‘ulu-\:ua 1

T [ 150572021 | 0107922112021 818.0001 | Erc de Docunento | 2005/2021 1642 |

™ | 15573021 | 0107623-53 201 815.0001 | Remessa 15A05/2001 1653 | Cautiio daVar

™ | 150872021 .010?321!-18 221 .819.0007 | Remeres 1505200 1443 .Ealémda 5.
| T [ 1505/2020 | 0107937772021 819.0001 | Junksds 19/05/2021 11:40 | Cautios i 14+

I SAS2020 | 0107838-62 2021 819.0001 | dto Dndrstdia 1TAGAA0M 1443 | Caitdeio do Wil ™
Ll r

Matca Todos Demaey Todos |

Destirn

& Tela ™ Impiessoen




Clicar no botao “Marcar Todos” e, em seguida,
no botao “Finalizar”.

O sistema redistribuira/encaminhara todos os
processos para os locais indicados nos campos
“Comarca” e  “Serventia” identificados
previamente no andamento 2 - Remessa.

Atencao: Todos os processos deverao ser
finalizados apds o encerramento do plantao,
sob pena de permanecerem paralisados nos
respectivos plantoes.



5 | Plantao de Recesso

Para encerramento do plantao todos os
processos devem ser despachados no sistema,
condicao obrigatoria para serem remetidos ao
Juizo Natural onde continuarao a tramitar.

O procedimento que permite a continuidade do
processo apos o plantao  denomina-se
“finalizacao”

Para efetivacao da finalizacao deve ser acessado
0 seguinte caminho no sistema DCP: Impressao /
Processo / Ata do Plantao Judicial / Ata do
Plantao Judicial - Eletronico.

Na tela de impressao da ata selecione a data e
hora de inicio e fim do plantao.

ApoOs alguns minutos, o sistema carregara a
relacao dos processos distribuidos no periodo
indicado.



03+ Impressio da Ata do Plantdo Eletrénico
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Para evitar erros no ato da finalizacao, sugerimos
que cada processo seja tratado individualmente, o
que ¢é possivel com duplo cliqgue do mouse na
linha do processo.



Este recurso abrira automaticamente a tela de
andamento, onde deve ser conferido o correto
destino da medida.
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O destino do processo poder ser uma nova
distribuicao ou a juntada em processo ja em
tramitacao, na hipotese de se tratar de pedido
intercorrente.




Quando for o caso de juntada, o campo “Proc.
Orig" deve estar preenchido.

Ao finalizar o processo o sistema nao ira gerar
uma nova distribuicao.

Nesse caso, as pecas serao juntadas no
processo indicado no campo “Proc. Orig”.

Na hipotese de distribuicao (peticao inicial), o
campo “Serventia” deve ser preenchido com o
respectivo Servico de Distribuicao/NADAC ou
orgao com atribuicao para distribuigao.

Apos confirmar que o ultimo andamento esta

correto, selecione o processo ha tela de ata do
plantao e escolha a opgao “Finalizar”.
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( Aviso CGJ n® 327/2023 )

Avisa que 0s processos eletronicos que
guardem afinidade, conexao ou continéncia, que
impliguem na reuniao dos feitos, deverao
tramitar no mesmo sistema eletronico e da

outras providéncias.



O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador
Marcus Henrique Pinto Basilio, no exercicio das
atribuicoes que lhe sao conferidas pelo inciso
XVIIl, do artigo 22, da Lei de Organizacao e
Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro
(Lei n° 6.956/2015);

CONSIDERANDO que cabe a Corregedoria Geral
da Justica regulamentar a distribuicao dos feitos
judiciais na 12 instancia;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo
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11/2022,
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TJ/CGJ 14/2022 e Ato

Conjunto TJ/CGJ 21/2022;

Ato
Ato
Ato
Ato
Ato
Ato

Normativo
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Normativo
Normativo



CONSIDERANDO o processo de implementacao
do sistema PJe nas unidades judiciais do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO o aumento do estoque do
acervo de processos em tramite no Tribunal de
Justica do Rio de Janeiro, alem da geracao de
inconsisténcias nos dados;

CONSIDERANDO que a atribuicao de nova
numeracao em sistema distinto daquele no qual
o processo foi originalmente distribuido acarreta
prejuizo a rastreabilidade do feito;

AVISA aos Senhores Magistrados, membros do
Ministério Publico, Defensoria Publica,
Advogados, Servicos de Distribuicao, NADAC,
Servidores e demais interessados que:

Art. 1°. Os processos eletronicos que guardem
afinidade, conexao ou continéncia, que
impliguem na reuniao dos feitos, deverao tramitar
no mesmo sistema eletronico.



Paragrafo unico. A parte do processo
eletronico originario em tramitacao pelo
sistema eletronico - DCP, ao distribuir uma
nova agao conexa ou continente, por
dependéncia, em juizo pelo qual ja houve a
implementacao do PJe, devera distribui-la por
meio do Portal de Servicos, a fim de que
tramite no sistema legado - DCP.

Art.  2°. Na hipotese de declinio da
competéncia, nao havera migracao do
processo eletronico originariamente
distribuido pelo sistema de informatica DCP
para o sistema de informatica PJe, ainda que
ja tenha sido implantado o referido sistema
(PJe) no juizo declinado, ressalvada a situagao
em que o juizo de destino utilize
exclusivamente o sistema de informatica DCP
e a distribuicao do processo eletronico
originariamente tenha se operado pelo
sistema de informatica PJe.



Paragrafo Unico. A regra contida no caput deve
ser aplicada nas acdoes e medidas ajuizadas
pelo plantao judiciario.

Art. 3°. Nos casos em que se admite a migragao
do processo eletronico entre os sistemas de
informatica DCP e PJe, as serventias judiciais ou
os plantoes judiciarios deverao encaminhar, por
malote digital, todas as pecas processuais do
processo eletronico ao respectivo orgao com
atribuicao para distribuicao ou autuagao para
que sejam formados os novos autos.

Art. 4°. Nos casos em que houver migracao do
processo eletronico em tramite pelo sistema de
informatica PJe para o sistema DCP, as
serventias judiciais deverao certificar nos autos
remanescentes a mudanca do sistema pelo
qual tramita o processo, remetendo-o ao
arquivamento definitivo com baixa.

Art. 5° Este ato entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicoes em

contrario.
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