’j'r_é‘ RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

e e
PJ E RJ Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Servico de Distribuigdo Continua e Diretor da Diviséo de Distribuicdo e | Diretora-Geral da Diretoria-Geral de
Instrucdo Processual (SEDIC) de Administracéo do Plantao Apoio a Corregedoria Geral da
Judiciario (DIDIS) Justica (DGAPO)

IMPORTANTE: Sempre verifiqgue no site do TJRJ se a verséo impressa do documento est atu  alizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para receber, analisar e encaminhar documentos.

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Distribuicdo Continua e de
Instrucdo Processual da Diretoria-Geral de Apoio a Corregedoria Geral da Justica
(DGAPO/SEDIC), bem como prové orientagbes a servidores das demais unidades
organizacionais que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a
partir de 06/06/2023.

~

DEFINICOES

Os termos técnicos deste documento constam do Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo do PJERJ.

REFERENCIAS

* Lei Federal n® 13.105/2015 - Codigo de Processo Civil,

Lei Federal n° 1.060/1950 - Estabelece normas para a concessao de assisténcia

judiciaria aos necessitados;

Lei Federal n° 8.078/1990 - Dispde sobre a protecdo do consumidor e da outras

providéncias;

Lei Federal n°® 10.741/2003 - Dispbe sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias;

Lei Federal n° 11.340/2006 - Cria mecanismos para coibir a violéncia doméstica e
familiar contra a mulher, nos termos do § 8o do art. 226 da Constituicdo Federal, da
Convencgéo sobre a Eliminagdo de Todas as Formas de Discriminagdo contra as

Mulheres e da Convencéao Interamericana para Prevenir, Punir e Erradicar a Violéncia
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contra a Mulher; dispbe sobre a criacdo dos Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher; altera o Cédigo de Processo Penal, o Cddigo Penal e a Lei

de Execucao Penal; e da outras providéncias;

Lei Estadual n® 2.988/1998 - D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais
em gue figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta)

anaos,

Lei Federal n® 13.466/2017- dispde sobre o Estatuto do Idosoe da outras
providéncias, a fim de estabelecer a prioridade especial das pessoas maiores de

oitenta anos;

Lei Estadual n° 3.350/1999 - Dispde sobre as Custas Judiciais e emolumentos dos
servicos notariais e de registros no Estado do Rio de Janeiro e da outras

providéncias;

Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ) —
Dispbe sobre a organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro e da

outras providéncias;

Decreto-Lei n° 3.689/1941- Cadigo de Processo Penal;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (REGITRJ);

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica — Parte Judicial (CNCGJ);
Caodigo de Organizacéao e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

Aviso CGJ n° 76/2008 - Avisa sobre procedimento a ser adotado nos inquéritos
criminais, oficios e pecas de informacdo destinados ao Ministério Publico e as

Delegacias de Policia;

Provimento CGJ N° 18/2022 - Disciplina o fornecimento de certiddes e informacgdes

pelos 6rgaos que menciona e da outras providéncias;

Ato Executivo TJ N°4191/2009 - Resolve que as unidades de primeira e segunda

instancia do Poder Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem
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do Sistema Informatizado de Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via
malote - SISCOMA, devem movimentar seus expedientes pelo referido sistema,

vedado o encaminhamento de forma manual;
« Manual do Sistema DCP;
« Manual do SISCOMA;

* Resolucdo CNJ n° 46/2007 — Cria as Tabelas Processuais Unificadas do Poder

Judiciario e da outras providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisao de
Distribui¢cdo e de Administragao
do Plantdo Judiciario da * Planejar, supervisionar e orientar as atividades
Diretoria-Geral de Apoio a realizadas pelos Servicos da DIDIS.

Corregedoria Geral de Justica
(DGAPO/DIDIS)

Chefe do Servico de
Distribuicdo Continua e
Instrucdo Processual da
Diretoria-Geral de Apoio a
Corregedoria Geral de Justica
(DGAPO/SEDIC)

* Gerenciar as atividades relacionadas aos servicos de
distribuicdo continua, instrucdo processual, cartas
precatdrias e expediente.

Equipe SEDIC * Receber, analisar e encaminhar documentos;

 realizar o atendimento dos usuarios no balcao,
prestando as informagdes pertinentes.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os documentos recebidos pelo SEDIC sdo os seguintes:

* processos judiciais;
* processos e procedimentos administrativos;
» peticbes com despacho judicial;

« oficios;

Base Normativa: Caodigo: Reviséao: Piagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-DGAPO-005 01 3de 19




RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

e cartas precatorias;
» cartas de ordem;

* peticdes iniciais destinadas aos juizados especiais civeis cujo autor ndo esteja
assistido por advogado;

* inquéritos.

6.1.1 As solicitacdes de certiddes civeis e criminais, antecedentes criminais (CAC) e folha
de antecedentes criminais (FAC), oriundos de outros Estados da Federacéo e outras
unidades organizacionais, com excec¢ao as serventias do PJERJ, recebidas no SEDIC
sdo encaminhadas a Divisdo de Protocolo Administrativo, Documentacdo e
Informacdo, da Diretoria-Geral de Apoio a Corregedoria Geral da Justica
(DGAPO/DIPAC).

6.2 As vias de recebimento dos documentos recepcionados pelo SEDIC s&o as seguintes:

* SISCOMA;

» Sistema e-PROT;

» balcdo de atendimento;

» Sistema de Controle de Malote Digital;

* Processo Administrativo Eletronico - SEI.

7 RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA MALOT E (SISCOMA)

7.1 A equipe do SEDIC recebe e confere o nimero de envelopes com o constante na guia
de entrega do malote, dando recibo, frisando que o conteddo dos envelopes nao foi

conferido.

7.1.1 Existindo divergéncia em relacdo a quantidade listada na guia, devolve-a sem recibo a
mensageria da Divisdo de Movimentacdo de Expedientes da Secretaria-Geral de
Logistica (SGLOG/DIMEX).

7.2 Caso nao exista divergéncia, abre os envelopes, confere os conteudos de acordo com

a normatizacao vigente.
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7.3 Faz as anotacdes necessérias nas respectivas guias, concedendo recibo on-line e

arquiva uma via da guia de entrega de malote em pasta propria.

7.3.1 Existindo divergéncia em relacdo a normatizacdo vigente, devolve a origem, com
oficio explicando a razdo da devolucdo ou redireciona ao destinatario correto, e

arquiva uma via da guia de redirecionamento de malote em pasta propria.

7.4 Nos casos de distribuicdo ou redistribuicdo por sorteio, por dependéncia ou dirigida,

recebe os documentos e confere os seguintes dados do oficio ou processo:
 se for oficio, se esta de acordo com a deciséo judicial, se houver;
» despacho do juiz;
* enderecamento.

7.4.1 Caso os dados conferidos estejam incorretos, devolve a documentacédo, conforme o
item 7.3.1.

7.5 No caso de os dados estarem corretos, apde carimbo datador e rubrica, quando se

tratar de documento para distribuicao/redistribuicdo ou de responsabilidade da DIDIS.
7.6 Encaminha o documento passivel de distribuicdo/redistribuicdo para o servidor

designhado da equipe do SEDIC.

8 RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA MALOT E DIGITAL

8.1 A equipe do SEDIC abre o documento e confere o conteido de acordo com a

normatizacao vigente.

8.1.1 Existindo divergéncia em relacdo a normatizacdo, salva 0 documento na pasta

denominada encaminhamento compartilhada no Microsoft One Drive e redireciona-o

para unidade correta ou, ndo sendo possivel, devolve-o ao 6rgao de origem.

8.2 Os documentos passiveis de distribuicdo/redistribuicdo sdo disponibilizados em pasta

compartilhada do Microsoft One Drive e separados por:

a) cartas precatorias;
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b) declinios de dentro (eletrdnicos);

c) processos de fora.

9 RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA BALCA O DE

9.1

9.1.1

9.1.2

ATENDIMENTO

O servidor do SEDIC recebe o documento a ser distribuido ou redistribuido e confere

os dados.

No caso de os dados estarem corretos, apde carimbo e encaminha o documento

passivel de distribuicdo/redistribuicdo para o servidor responsavel do SEDIC.

No caso de os dados ndo estarem corretos, devolve o documento ao portador

orientando-o0 em relacdo as providéncias a serem tomadas.

10 ENCAMINHAR DOCUMENTOS VIA MALOTE (SISCOMA)

10.1 O servidor da equipe do SEDIC cola a etiqueta com o codigo de barras no envelope.

10.2 Cadastra os dados pertinentes da remessa do documento no SISCOMA.

10.3 Envelopa os documentos, grava a via on-line para o Servico de Mensageria e Malote
da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SEMGM), fecha e envia a guia de remessa
de malote (SISCOMA).

10.4 Imprime as duas vias da guia de remessa de malote e as etiquetas dos destinatarios e
cola as etiquetas nos respectivos envelopes.

10.5 Remete os envelopes, com duas vias da guia, para o SEMGM e apés o recibo da
mensageria, arquiva a guia em pasta propria.

11 ENCAMINHAR DOCUMENTOS VIA CORREIOS

11.1 O servidor da equipe do SEDIC cola a etiqueta registrada no envelope, preenche a
guia de postagem registrada (em duas vias) com o endereco do destinatario e lanca
no Sistema de Correspondéncia Registrada.

Base Normativa: Caodigo: Reviséao: Piagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-DGAPO-005 01 6 de 19




RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

11.2 Disponibiliza os envelopes e as duas vias da guia ao Servigo de Correspondéncia da
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SECOR).

11.3 Arquiva a guia de postagem registrada assinada pelo SECOR em pasta propria.

12 ENCAMINHAR DOCUMENTOS A CENTRAL DE MENSAGERIA

12.1 O servidor da equipe do SEDIC separa os documentos por serventia de destino e os

acomoda nos respectivos espacos identificados nas estantes de remessa.

12.2 Apds o fechamento do lote, providencia os seguintes complementos necessarios ao

encaminhamento dos documentos:
e as guias de remessa, por serventia, em uma via,;
* as etiquetas de cbdigo de barras para identificacdo dos processos.

12.3 Distribui as guias de remessa em uma via e as etiquetas de codigo de barras nos

espacos identificados de cada serventia nas estantes do Servico.

12.4 Envelopa os documentos de cada serventia com as etiquetas de codigo de barras e

grampeia as quias de remessa na parte externa do envelope.

12.5 Encaminha os processos pelo Sistema de Controle de Malote (SISCOMA).

12.6 Arquiva a guia de remessa recibada pelo portador da Mensageria.

13 ENCAMINHAR DOCUMENTOS A CENTRAL DE AUTUACAQ

13.1 A equipe do SEDIC separa os documentos por serventia de destino e os acomoda

nos respectivos espacos identificados nas estantes de remessa.

13.2 Providencia, quando do fechamento do lote, 0os seguintes complementos necessarios

ao encaminhamento dos documentos:
e as guias de remessa, por serventia, em uma via,

* as etiquetas de codigo de barras para identificacdo dos processos.
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13.3 Disponibiliza o expediente para retirada pela Central de Autuacado da Corregedoria
Geral da Justica (CGJ).

13.4 Arquiva a guia de remessa recibada pelo portador da Central de Autuacdo da

Corregedoria Geral da Justica (CGJ).

14 EMITIR CARTA DE CITACAO DOS JUIZADOS ESPECIAIS C IVEIS

14.1 A equipe do SEDIC emite as cartas de citacdo e o termo de recebimento.
14.2 Cadastra os processos na guia de postagem.
14.3 Emite as etiquetas de postagem.

14.4 Prepara as cartas de citagdo da seguinte forma:

Imprimi as cartas do dia no Sistema PJE;

¢ Cola o AR, AR reqistrado e selo na Carta;

e Cadastra o nome de cada destinatario no Sistema SISCOR de cada Juizado

Especial Civel;

« Emite duas quias da etigueta com os dados do destinatario para fechamento da

Carta;

* Disponibiliza as cartas para retirada pela Mensageria.

15 ENCAMINHAR DADOS DA CARTA PRECATORIA AO JUIZ DEP RECANTE.

15.1 No sistema DCP:

« O servidor do SEDIC extrai os oficio no Sistema DCP, no menu “Carta para Juizo

deprecante”, do dia anterior;

« Encaminha os oficios contendo os dados da Carta Precatéria ao Juizo

competente, via Sistema Malote Digital.
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15.2 No sistema PJe

« O servidor do SEDIC acessa a pasta virtual da Carta Precatéria do dia anterior,no

on drive, e encaminha os dados da distribuicdo, via Sistema Malote Digital, com o

codigo de rastreabilidade do juizo de origem.

16 PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI

*« O servidor do SEDIC recebe o processo administrativo, no Sistema;

+ Presta as informacdes solicitadas;

« Encaminha a unidade competente.

17 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

L [(Total de processos devolvidos/redirecionados
Indice de Processos A :

: N no més / Total de processos recebidos no Mensal
Devolvidos as Varas .

més) x 100]

Tempo médio de (> dos Tempos Maximos Diarios de
permanéncia de cartas | Permanéncia dos Documentos) + (3 de Dias Mensal
precatorias Uteis)
Tempo médio de (> dos Tempos Méximos Diérios de
permanéncia dos Permanéncia dos Documentos) + (3 de Dias Mensal
documentos Uteis)
Regularidade na [1 - (X documentos excluidos / £ documentos Mensal
Distribuicéo recebidos)] x100

18 GESTAO DA INFORMACAQO DOCUMENTADA

18.1 As informacdes deste processo de trabalho sédo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo apresentada a

sequir:
RETENCAO
’ ’ (ARQUIVO
~ CODIGO | RESPONSA- ARMAZE- RECUPE ~ CORRENTE - ~
IDENTIFICACAO CCD* VEL ACESSO NAMENTO -RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
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RETENGCAO
. ; (ARQUIVO
x CODIGO | RESPONSA- ARMAZE- RECUPE % CORRENTE - x
IDENTIFICACAO CCD* VEL ACESSO NAMENTO | -RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Cépias da Pasta/ CondigSes Eliminagao
correspondéncia 0-6-2-2j SEDIC Irrestrito ) Numero Aprooriadas 1 ano na UO
expedida Caixa prop
; Pasta/ o6 iminacs
Guia de Remessa | 7 4 oy, SEDIC Irestrito Namero | Condicoes 3 anos Eliminagao
de Malote Caixa Apropriadas na UO
Guia de Remessa Pasta/ . .
de Malote 0-7-1-2b SEDIC Irrestrito ) Numero AC?QdIr?:c?;s 3 anos Ellr:r;rl?gao
(Redirecionamento) Caixa prop
Guia de Entrega de 5 . . . Condicdes Eliminacéo
Malote (SISCOMA) 0-7-1-2a SEDIC Irrestrito Pasta/ Caixa | Numero Apropriadas 2 anos na UO
Gwa_de Postagem 0-7-1b SEDIC Irrestrito Pasta Ndmero Condu_;oes 2 anos Eliminacdo
(Registrada) Apropriadas na UO
Livro de Protocolo . Lo
de documentos 0-6-2-2d SEDIC Irrestrito Armério Ndmero Condu_;oes 1 ano Eliminacdo
h Apropriadas na UO
encaminhados
Guias de remessa . . Condigbes Eliminagdo
(SISCOMA) 0-7-1-2b SEDIC Irrestrito Caixa Data Apropriadas 3 anos na UO

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administracéo.

a) Eliminacé@o na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecao e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

19 ANEXOS

e« Anexo 1 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber e Analisar Documentos

Entregues Via Malote (SISCOMA);

e Anexo 2 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber e Analisar Documentos

Entregues Via Malote Digital;

e Anexo 3 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber e Analisar Documentos

Entregues via Balc&do de Atendimento;
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« Anexo 4 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Encaminhar Documentos Via Malote
(SISCOMA);

* Anexo 5 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Encaminhar Documentos Via Correios;

e Anexo 6 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Encaminhar Documentos a Central de
Mensageria;

 Anexo 7 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Encaminhar a Central de Autuacao;

* Anexo 8 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Emitir Carta de Citacdo dos Juizados

Especiais Civeis.
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ANEXO 1 - ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA MALOTE

(SISCOMA)

RECEBER E AMALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA MALOTE
(SISCOMA)
EQUIPE DO SEDIC

Divergéncia?

Receber conferir o A MAC

4 , Abrir envelopes

Fazer anatagdes
necessarias nas
respectivas guias

Receber os docs e verificar
se sao pf distribuir ou
reencaminhar ou
redistribuigao por
sortein/dep/dirig

o
n® daos er!\reinpes cf \ e confenr
o da guia e dar o 4 conteddos
recibo :
SIM

Devolver sem
recioo &
mensageria

Divergencia em
relacéo a
normatizacao
vigente?

/r\._..

Develver 3 origem com
oficio explicando ou
Sim redirecicnar ao
destinatarie correto

Arguivar guia de
redirecionamento

Encaminhar documentas
para o servidor
designada

Apor carimbo
datador e rubricar e
par matricula

Base Normativa:

Ato Executivo 2.950/2003

Cadigo:

RAD-DGAPO-005 01

Revisao: Pagina:

12 de 19




RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA MALOTE
DIGITAL
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&
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO RECEBER E ANALISAR DOCUMENTOS ENTREGUES VIA BALCAO DE
ATENDIMENTO

-~ )

Apor carimbo 8

St encaminhar documento
para servidor

responsavel do SEDIC

L% .

Dadas
corretos?

Receber

documento s 1
conferir os dados Devalver o documenta
ao portador e onentar

em relagio as
providéncias a serem
tomadas

ATEMDIMENTO
SERVIDOR DO SEDIC

RECEBER E AMALISAR DOCUMENTOS
ENTREGUES VIA BALCAO DE
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ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ENCAMIN HAR DOCUMENTOS VIA MALOTE(SISCOMA)
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ANEXO 5- ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ENCAMINH AR DOCUMENTOS VIA CORREIOS

ENCAMINHAR DOCUMENTOS VIA
CORREIOS
SERVIDOR DA EQUIPE DO SEDIC

Preencher a guia de

Colar a eliguela postagem registrada Langar I‘ID SISlEITIIEl
registrada no em duas vias com o Cﬁnespﬂmje neia
envelape endereqo do Registrada

destinatiria

H

Arguivar a guia de
postagem registrada
assinada pelo SECOR

em pasta propria
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ANEXO 6- FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ENCAMINH AR DOCUMENTOS A CENTRAL DE MENSAGERIA

ENCAMINHAR DOCUMENTOS A
CENTRAL DE MENSAGERIA
SERVIDOR DA EQUIPE DO SEDIC

Separar o5 documentos
por serventia de
desting e acomadar nas
estantes de remessa

Quando da

I"f'—

— ) -~
(L) < atiquetas de codigoe ) ) de refmessa na parte
w as etiqu 4 via e as etiquetas de 3 P

Providenciar as guias de

. Distribuir as quias
remessa por serventia e g

Grampear as guias
de remessa em uma

de barras para
identificacio

g externa do envelo,
codigo de barras P

Encaminhar o
processos pelo

SISCOMA

Arguivar a guia de
remessa recibada
pelo pertador da

mensageria

fechamento do

ote

Base Normativa:

Ato Executivo 2.950/2003

Cadigo:
RAD-DGAPO-005

Reviséo:

01

Pagina:

17 de 19




RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

ANEXO 7- ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO ENCAMINH AR DOCUMENTOS A CENTRAL DE AUTUACAQ

ENCAMINHAR DOCUMENTOS A CENTRAL DE
AUTUACAO
EQUIPE DO SEDIC

Separar os Providenciar os Disponibilizar o Arquivar a guia de

documentos por complementos expediente para remessa recibada

serventia de desting necessdrias para o retirada pela pela portador da
e acomaodar na encaminhamento dos Central de Autuacio Central de
estante de remessa documentos da CGJ Autuacio

As guia de remessa, por
serventia e as etiguetas de
codigo de bamras de
identificacdo dos processos
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RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR DOCUMENTOS

ANEXO 8 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO EMITIR _CARTA DE CITACAO DOS JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS

EMITIR CARTA DE CITAGAO DOS JUIZADOS ESPECIAIS CiVEIS
EQUIPE DO SEDIC

Emitir as cartas Cadastrar os Emitir as
de citacdo e o processos na q
etiquetas de
termo de guia de
ocel postagem

K

 —
Imprimir as SIETIIEIF ;scr;flcms no e e
cartas do dia no F———. Mo sistema DCP 'S_Er::a ar:;:ult::nu com os dados da
sistema FIE para 2 Carta precatoria ao
deprecante” do dia o
— L juizo competente
 —— -
qua' LR . ‘Via Sistema Malote
registrado e selo Enacminhar Digital
Prep:rar as na carta dados da carta 9
cartas de citagao ) precatiria ao o
Juiz deprecante
P _ Acecsar pacta Enca_ml_nha_r_os dados de
mitir duas Mo sistema Ple wirtual do dia distribuigio com o
qguias da : codige de
etiqueta cam os anterl:r;.\’:o on rastreabilidado de juize
dados do de origem
destinatario para
P —
Dispanibilizar as
canas para Processo
retirada pella Adrministrativo SEI Receher a processa Prestar as Encaminhar a
mensageria va no informagges unidade
— B
sistema solicitadas competente
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