
Template Versão 1.1  

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da 
Informação 
 Departamento de Suporte e Atendimento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dica de Sistema 

Guias PJe 

Sistema PROJUDI - Vara de Execuções Penais 



PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

PROJUDI - Guias PJe Página 2 de 16 

 

 

 

 

Sumário 

 

1. Introdução ........................................................................................................................................... 3 

2. Acesso ................................................................................................................................................. 3 

3. Inserir Guias PJe ................................................................................................................................... 3 

3.1 Conferencia de documentos .................................................................................................. 4 

3.2 Dados do Condenado ............................................................................................................. 4 

3.3 Dados Gerais do Delito .......................................................................................................... 5 

4. Histórico de Versões .......................................................................................................................... 9 
 



PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

PROJUDI - Guias PJe 

 

Página 3 de 16 

 

 

Guias PJe 

1. Introdução 

 
Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples, o passo a passo de como os usuários 

vão adicionar Cartas de Sentenças oriundas de processos do PJe no PROJUDI . 

 

2. Acesso 

 
Para acesso ao sistema Insira Login e Senha fornecidos pela DGTEC, e clique em 

Entrar. 
 

 

Figura 1 - Tela de Acesso ao Sistema. 
 

3. Inserir Guias PJe 
 

Ao logar o usuário que irá habilitar as guias no sistema, terá o perfil habilitado 

como analista PJe, o sistema irá habilitar na mesa do usuário a opção de Criar guia PJe, 

conforme imagem  

 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 2 – Botão Criar Guia PJe 
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 3.1 Conferencia de documentos 
  

 Ao clicar na opção Criação de Guia PJe, o sistema ira solicitar os dados pertinentes 

a carta de sentença para a criação da Guia, no primeiro item o sistema solicitara a inclusão 

dos arquivos, o sistema só aceita arquivos no formato PDF com no máximo 6 MB. 

Caso o arquivo não seja no formato PDF ou de tamanho maior que o permitido o 

sistema retornara informando o erro, 

E possível adicionar mais de um documento, clicando no botão adicionar, apos 

adicionar os documentos necessários, clique em iniciar importação. 

 

 

 

 

 

 
 

Figura 3 – Botão Criar Guia PJe 

 

3.2 Dados do Condenado 
 

 Após a importação do documento, a lista com as etapas a esquerda ficara com o 

check verde, o sistema ira para próxima etapa solicitando os dados do condenado, a 

tela e os dados solicitados são os mesmos do PROJUDI seguindo a regra 

 Preencha todos os campos solicitados, campos obrigatórios de preenchimento 

possui o asterisco vermelho, se aconselha o preenchimento total dos campos, ao 

completar os campos o usuário clicará em próximo passo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 4 – preenchimento dados do condenado 
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3.3 Dados Gerais do Delito 
 
 

 Após preenchimento, a lista com as etapas a esquerda ficara com o check verde, 

na etapa anterior, o sistema ira para próxima etapa solicitando os dados gerais do delito, 

preencha todos os campos corretamente e atenção os campos obrigatórios marcados 

com esoterístico vermelho.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

Figura 5 – preenchimento dados gerais 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OBSERVAÇÃO:  O campo condenação é preciso selecionar o tipo 

através das siglas predeterminadas que são: 

PPL – PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE / PRD – PENA RESTRITIVA DE DIREITO / 

MUL – MULTA / SS – SURSI / MS – MEDIDA DE SEGURANÇA / CPR – CARTA 

PRECATÓRIA / MT – MEDIDA TERAPÊUTICA / GJT – GUIA DE JUSTIÇA. 

Esta seleção determinara para onde a guia será enviada 

selecionando o tipo de condenação: PPL, a guia será enviada pra a 

VEP, as demais a guia será enviada para a VEPEMA apos seu 

preenchimento e conclusão.  

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                      

        Figura 6 – selecionando tipo de condenação  
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Figura 7– selecionando registros desejados  

 
 

 Nos demais campos os dados referentes ao delito podem ser digitados que o sistema 

irá informando os valores para seleção. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 8 – preenchimento dos campos  

 
 

  

Ou clicando no ícone da lupa  ao lado do campo o sistema ira abrir na tela a 

listagem com os registros desejados para seleção. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 9 – selecionando registros desejados  

 
 

 

ATENÇÃO: Apos o preenchimento do número do processo criminal, 

o próximo campo ANO, será o ano da condenação.  
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Após o preenchimento clique em próximo passo   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 10 – conclusão do preenchimento e próximo passo  

 
 

 O sistema solicitará os dados da execução, preencha os dados da pena, multa, confira 

os campos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 11 – preenchimento execução: pena e multa  
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 Ao clicar em adicionar no campo Desdobramento, o sistema carregará a tela do 

mesmo, preencha os campos necessários de acordo com a execução, apos a conclusão 

clique em confirmar. 

 É possível adicionar mais de um desdobramento, basta clicar em adicionar novamente 

apos confirmar o primeiro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Figura 12 – Preenchimento desdobramento  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 13 – Finalizar  

 
 
O sistema retornará a tela inicial com a mensagem da guia enviada para VEP ou VEPEMA 
com sucesso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 12 – Conclusão  
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4. Histórico de Versões 
 

Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 22/03/2022  Elaboração de Dica do Sistema.  Dário Souza 

1.0 30/03/2022  Revisão ortográfica e de template.  Danielle Conceição 

1.0 16/08/2022  Revisão de template.  Amanda Narciso  

 


