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Gerenciamento de Audiéncia
1. Agendamento Automatico do Audiéncias

Quando um processo na competéncia JEC é distribuido pelo advogado no Ple, a audiéncia
de conciliacdo é agendada automaticamente e sua data, horéario e local sdo informados no
protocolo de confirmacédo gerado.

ATENCAO: Para que seja realizada a marcagdo da audiéncia
A automaticamente é importante que a configuracéo esteja completa.

Se o sistema nao estiver fazendo o0 agendamento automético, entre

em contato com a DGTEC para verificar se o cadastro esté correto.

De qualquer forma o agendamento também pode ser realizado de forma manual como
sera demonstrado neste manual.

2. Pesquisar Pauta de Audiéncia

Para visualizar as audiéncias agendadas na serventia, no Painel do Usudrio, acesse o
menu.

= PJ@é 3

Contlusiio ao Juiz - Triagem
iCIV_CON]

* Hinnas tarefas
* Nenhum resultado Filtros v Fitros -
Nonhum resultado Contlusio ao Juiz - Minuta [CRI_CON)|

Figura 1 - Tela Painel do Usudrio.
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Selecione Audiéncias e sessoes.
[ EjE E—
Q

C] Paine!

& Processo

un 3¢ @ cpcefiac

9 Configuracao

Figura 2 - Tela Menu.

Em seguida selecione Pauta de audiéncia.

X

Q, Acesso répido

4 AUDIENCIAS E SESSOES

Pauta de audiéncia

Figura 3 - Tela Pauta de Audiéncia.

de Pesquisa, sendo listada a sugestdo para selecao
Audiéncia e sessbes . Pauta de Audiéncia.

Q Pautd

@ OBSERVACAO: Também é possivel digitar Pauta no campo

Atividades - Pauta de pericia

Audiéncias e sessdes - Pauta de
audiéncia

Configuracdo - Audiéncias e sessdes -
Bloqueio de pauta

Figura 4 - Tela Pesquisa.
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O sistema abre a tela de Pauta de Audiéncia, listando todas as audiéncias marcadas para
a serventia.

= Ple Pauta oa audiincsa

Jartsiicin Pauts

: 9 & Dutahois = & Frocess » Qo plgathn = Parses « Close judiod « e fipa~

Ovglo jogader

Contiiasor

VSOR0NT 150 (INCREEE SO0 KN arn Lo ) Coregrradel o e BIENTOS - LET EBSSCIA W 54PN il ¢ A
Shegten de Audinos 4 ' s ” o
Tode

Figura 5 - Tela Pauta de Audiéncia.

E permitido realizar uma pesquisa entre as audiéncias, através dos campos
disponibilizados na lateral esquerda da tela, permitindo filtrar a pesquisa sobre audiéncia.

Sendo os campos disponiveis: Data de Audiéncia, Tipo de Audiéncia, Sala de Audiéncia,
Nome da Parte, Advogado/Procurador, Classe Judicial, Assunto € Niimero do Processo.

Ap6s o preenchimento do{s) campo(s) necessario(s), cligue em Pesquisa. O resultado
da pesquisa lista as audiéncias conforme o filtro utilizado.

De' O1OB/2022 R 310082022 (R
Tipe e sudifncia

Todos v
Sala de auddnca

Todoa -
Nome da parte

AdvogadaProasradon

Classe pudicial
Assarnto

Nurmero 6o Processo

iy

Figura 6 - Tela Opc¢des de Filtros.
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Com o resultado da busca em tela, é possivel gerar um arquivo PDF com a lista de

audiéncias.

: . . . . .
Para realizar o procedimento clique no botéo e caso queria realizar o download,

cligue no botéo azul.

Pauta de audiéncia

a Data/Hora v a Processo s o Orgéu]ulgador - Partes » Classe judicial aTipow aSalav «Situagdo«

MINISTERIO PU

L O EQTA ACAO PENAL - PROCE Instrugdo e

10/08/2022 08: 0800025-57.20 Vara Unicada Comar DO DO RIO DE
/4 IMENTO SUM O (1 Jul =t sala Realiz:
< 00 228190081 ca de Itatiaia JANEIRO LOVIEN MARIG (1, wigsment sela oA
X 0943) 0
Endf Delta

Figura 7 - Botdo que gera arquivo em PDF da lista de Audiéncias.

E aberta uma nova aba do navegador com o relatério. Para salvar o arquivo no
computador cligue no icone de uma seta para baixo e para imprimir a pauta de audiéncia

cligue no icone de uma impressora.

Ao finalizar, feche a aba do navegador para retornar ao sistema.

8 3g-03.40 pm s hr/ 1o/ seem)/d

= Processo Judiciul Eleudnice
Cmacdows NTATIXD A48
Processo Judicial Eletrénico
" Pauta de Audiéncia

Tocas se mgrumdes
Dusa wuscr TU0M002Y
Dunx bmal manor 3 108032

| | S | = [ = [ama ] = | == |

Figura 8 - Relatdrio de Pauta de Audiéncia.
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3. Consultar Audiéncia no Processo

Existem duas formas de visualizar a audiéncia agendada no processo. Ambas sdo

através da tela dos Autos Digitas.

Para acessar os Autos Digitais do processo, abra a tarefa em que ele se encontra, cligue
no icone Autos ou em cima do nUmero do processo quando estiver habilitado na tela

principal.

PROCESSAMENTO [CIV PYD) o ProcaComCiv D800006-2 - Frocsssemento |

5 2 % D

PROCESSOS  ETIQUETAS

o
x[8]---
[J ProcecomCly

Abatimento proporclonsl do prego
£ Vaw'a Unbea ta Conmenca o Satiai | ja de Diraitn
MIOARILO WULPECULA W00 X UR54 AMAXS FETICULUM

Ty s,
ULTIMA MOYIMENTALAG: CFEDLAO DE A0

O HmEO*N D

Figura 9 - Tela Botdo dos Autos Digitais.

Ao abrir os Autos Digitais, 0 agendamento da audiéncia serd exibido na arvore do
processo. Por padrio, é lancado o movimento de designacado de audiéncia no processo, onde
exibe o movimento mais recente no topo.

P]e PIEC 0801105

8364684 - Citagdo

Juriada pov LUPUS INDUS CATLUM « SISTEMA em 280106021 142048

16 cut 2021 & € dett > ¢ © * & @&
AMOENGIA CONCILAGAD K
e s Poder Judiciirio do Estado do Rio de Joneiro
DESIONADA FARA DRI2A0ZZ 1640 1
JUZARO ESPECIAL CIVEL DA COMARCA Comarca da Capital
TE DUQUE DE CAXIAS 1° Jutzado Especial Civel da Comarca da Capital

Rua Princpal - Tareo . apt 01, Centio, RID DE JANEIRO - RJ - CEP 1141110

« DISTRBUIDO FOR SORTED

. ¥ EXPEDDACERTIFICADAA CITACAD

ELETRONCA
Progess [154%7.3
B swmaas - Ctagso ¥
Clase’ PROCEDEM
AUTUR: MENSA &
REL LYNX HYDR
[} B 0004121~ Fedgdo inkial O ]
B &382150 . Documents de

Figura 10 - Autos do Processo.
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E possivel também, verificar o agendamento da audiéncia, acessando o Menu dentro dos
Autos Digitais, dentre as opcdes listadas selecione a opcdo Audiéncia.

@ &4 ¥ &=

I
a4 e ores
e
[ae
=rce
g
- o

Figura 11 - Tela Menu dos Autos Digitais.

O sistema exibe todas as audiéncias jd marcadas no processo e o seu Status.

Duta prevista pa de Aud l Urvdade J Io Auddncia
1w 1 E¥ ' TR R TR vk b » \ i 3% " . |}
17 » O Indiincia, da Juverntud X » \! N A UL 2t
1710622 1000 v a0 Wi 00 Infncen, o Jivarntinde @ 80 10060 e Comarca os Cugue de Caxles Akiocies VI conversan om digdnan
IAO2 190N v hecd WO ow Intanchi, A Juventuoe @ do Idoso ta Comarnca oo Duoue de Caxas Asdncias Vi A dvda (1

Figura 12 - Tela Status da Audiéncia.
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4. Redesignar Audiéncia / Cancelar Audiéncia / Nova

Audiéncia/Converter em Diligéncia

Para fazer o gerenciamento das audiéncias no sistema Pje, o processo precisa estar na

tarefa Gerenciar Audiéncia. Com o processo na tarefa Processamento, clique no botdo

Encaminhar para e selecione a transicdo Gerenciar Audiéncia.

©

competéncia do processo..

OBSERVACAO: O processo pode ser movimentado através da tarefa
Processamento ou através da prépria conclusao, dependendo da

STA

ProceComCiv 0800002120 __

rocessamanto [,,,

aguardar audiéncia

aguardar audiéncia no CEJUSC
aguardar prazo

aguardar praze para cumpomento de acordo
apensar ou desapensar processoy
arquivar

conclusao

digitar atos da serventia

digitar carta precatbna

digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos

anviar a contral de calculos

anviar 50 depositanc

I gerenciar audidncaa |

preparar ato de comunicacio

publicar adial

- QL=

Figura 13 - Botdo Encaminhar para e transicoes.

Sendo o processo direcionado para a tarefa Gerenciar Audiéncia.

Dados do Processo

1} Gerenciar Audién... |

g Bz » o«

Gerenciamento de Audiéncia

Figura 14 - Processo encaminhado.
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Na aba Ultimas audiéncias do processo sio exibidas as audiéncias que foram marcadas,
realizadas, remarcadas, canceladas e convertidas em diligéncia. Com as opcdes de acdo

Redesignar Audiéncia, Cancelar Audiéncia, Converter em Diligéncia, apenas em audiéncias
gue nao foram realizadas.

Ultimas audiéncias do processa

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiénca  Status AcDes
Redasgnat
1* Juzado Especial Civel da Co Cancalamento
= sala1 Conciliacao DI 15:20 desgnada -
marca do Dugue de Caxias Comvener em Dhgancia

Figura 15 - Tela Acdes de Audiéncia.

4.1 Designar Nova Audiéncia

Para agendar uma nova audiéncia no processo, com o processo na tarefa de Gerenciar
Audiéncia, desca a barra de rolagem até o final da tela. Em seguida clique no bot&o Designar
Nova Audiéncia.

OO EUEE O SeogTo SogoTTos

Orgo Julgador
Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da
Comarcade 0w =7 7770

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

Figura 16 - Tela Designar Nova Audiéncia.

Os campos para marcar a audiéncia serdo habilitados. Sendo possivel fazer a marcacéo
de audiéncia de duas formas, designar audiéncia de forma sugerida ou de forma manual.

Audiéncia A

0 * Campo

I *Dosignacdo sugerida - Designacio manual I

Unidade Tipo de audidncla * Duragdo da audidncla [min.*

1* Vara Civel da Regional da P, v Selecione v

Safa da audiéncia Data de inico

[Todds] v = PROCURAR HORARIO

Figura 17 - Duas formas de designacao.
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4.1.1 Designacao Sugerida

Na designacao sugerida, o sistema vai verificar as préximas datas e horarios disponiveis
e listar para que o usuério selecione, conforme configurado os horérios de disponibilidade
da sala de realizacdo de audiéncia vinculada a serventia.

Margue a opcdo Designacao Sugerida. informe Tipo de audiéncia, a Duracao de Audiéncia,
em seguida selecione a Sala de Audiéncia.

ATENCAO: O campo Unidade sé serad exibido, caso o CEJUSC
atue em conjunto com a serventia. Em regra, vem selecionada

a serventia.

A Data de inicio é opcional, variando as possibilidades.

4.1.1.1 Nao informada a data

Quando ndo preenchida a data de realizacdo, e selecionado o bot&do Procurar Horério, o

sistema localiza o primeiro horario disponivel apds o prazo minimo configurado para a
serventia. Neste caso, tem um aviso explicando gue caso ndo seja informada a data de inicio,

o sistema buscara horérios disponiveis com um prazo minimo de 10 dias corridos a partir da
data da marcacao.

Audiéncia A

D * Campos obrigatérios

@®Designagdo sugerida |- Designagdo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
12 Vara Civel da Regional da Pavuna v Conciliagao vl 30
Sala da audiéncia Data de inicio

Sala aud 12 civel regional Pavuna v, PROCURAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de inclo
S da, o sistema buscara horarios

niveis com um prazo minimo de 10 dia(s)

corridais) 3 partic de hgie

Figura 18 - Tela Designacao Sugerida.
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Serdo exibidos os horéarios disponiveis, devendo selecionar uma das opcdes listadas. Em
seguida, cligue no botdo Reservar sala.

Audiéncia

© * Campos obrigatérios
® Designacso sugerida _ Designacdo manual
Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia

Conciliagdo

<

10 [Todas] v

=] PROCURAR HORARIO

Caso nao seja infermada uma data de inclo sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis
com um prazo minimo de 60 dials) corrido{s) a partir de hoje.

Data de inicio

Horarios sugeridos

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Acao

Vara da Infancia, da Juventude e do

Idoso da Comarca de Dugue de Audiéncias VIJI 18/10/2022 10:00 Terca-feira 18/10/2022 10:10 Terca-feira Reservar sala
Caxias

Figura 19 - Tela Acdo Reservar Sala.

A tela serd atualizada e retornando a aba Ultimas audiéncias do processo, é possivel
visualizar a nova audiéncia agendada.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
Vara da Infancia, da Juv )
entude e do Idoso da Co Redesignar
" Audiéncias VIJI Conciliacio 18M10/22 10:00 designada Cancelamento
marca de Duque de Caxi .
— Converter em Diligencia

Figura 20 - Tela Audiéncia Agendada.
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4.1.1.2 Informe a data

Quando preenchida a data de inicio e selecionado o botdo Procurar Horério, o sistema

localiza o primeiro horédrio disponivel a partir da Data de Inicio selecionada. Também

respeitando a configuracdo realizada na sala vinculada a serventia onde ocorrerd a

audiéncia.

Sala da audiéncia Data de inicio

[TOdaS] ’ s

Caso ndo seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios

disponliveis com um prazo minimo de 10 dia(s)
corrido(s) a partir de hoje.

Horarios sugeridos

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Acdo
18 Vara Civel da Regional da Sala aud 12 civel regional 30/08/2022 11:00 Terca- 30/08/2022 11:30 Terca- Reservar
Pavuna Pavuna feira feira sala

Figura 21 - Com data de inicio.

Sendo exibidos os horérios disponiveis, selecione uma das opg¢des listadas, clicando em

Reservar sala.

Horarios sugeridos

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Acdo
18 Vara Civel da Regional da Sala aud 1@ civel regional 30/08/2022 11:00 Terca- 30/08/2022 11:30 Terca- Reservar
Pavuna Pavuna feira feira sala

Figura 22 - reservar sala.

A tela serd atualizada e retornando a aba Ultimas audiéncias do processo, é possivel

visualizar a nova audiéncia agendada

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncla Tipo da Audiéncla Data da Audiéncla  Status Agdes

1* Vara Clvel ga Reglon

R Saia aud 1* civel reglonal Pavuna Concikagao 00221100 designada
al da Pavuna D

J resultados encontrados

Figura 23 - Audiéncia marcada.
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4.1.2 Designacao Manual

Nesta opcao de designacdo é possivel escolher uma data especifica e horario para a

audiéncia.

Selecione os campos Tipo de Audiéncia, Duracao da Audiéncia, que é carregada de forma

automatica caso tenha sido cadastrada anteriormente, e Sala da Audiéncia.

Nesta opcao, a selecdo da Data de inicio é obrigatéria, preencha o horéario se necessario.

Ao finalizar o preenchimento, clique no botdo Reservar Hordrio

Audiéncia o
© * Campos obrigatdrios
() pesignagdo sugeri*@ Designagdo manual |
Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
Conciliacao v |4 Audiéncias VIJI v

Data de inicio*

19/08/2022 18:03 m RESERVAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de incio

ugerid

v L

O sistema buscara horarios

disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrido(s) a partir de hoje

Figura 24 - Tela Designacdo Manual.

Quando o horério estiver disponivel, o sistema marca a audiéncia, sendo exibido apenas
um aviso de marcacdo. E é adicionada audiéncia na aba Ultimas Audiéncias do processo

atualizado.

da com sucessa

Mensagem

ia Sala reservada com sucesso

Figura 25 - Confirmacao de agendamento.

Gerenciamento de Audiéncia
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4.1.2.1 Conflito de Audiéncia

Caso exista audiéncia marcada para o dia, horario e local selecionados, serd exibida a

informacédo de conflito.

Atencao

Existem algumas observac¢des quanto a data e horario escolhidos
Sala indisponivel no horario marcado.

CONFIRMAR CANCELAR

Figura 26 - Tela Mensagem de Conffito.

Caso deseje manter as duas, clique no botdo Confirmar Marcacdo exibido na aba

Audiéncias em Conflito

Se desejar alterar a data preencha os campos com uma nova data, horario ou sala, em

seguida cligue novamente no bot&o Reservar Horario.

() Designagdo sugerida ® Designacio manual

cd0 v 5 Audiéncias Vij

Cliaga0 2

[ RESERVAR HORARIO

Data de Inicio*

| CONFIRMAS MARCACAD

-

Processo Tipo de audiéncia Sala Inicio Am

Tipo de audidncia * Duragdo da audi&nda (min.)* Sala da audiéncla*

Status

0800296-85 2021 8 15,0021 Conclliacio Audigncias VIJI 1908/2022 1803 19082022 18:07 designada Manual

Designacio

Figura 27 - Tela Confiito de Reserva de Sala.

Gerenciamento de Audiéncia
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4.2 Redesignar Audiéncia

S6 seréd possivel redesignar uma audiéncia que ja foi marcada e nao foi realizada. Para
remarcar uma audiéncia, na aba Ultimas audiéncias do processo, clique em Redesignar na

coluna Agdes.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncla Tpo da Audiéncla Data da Audiéncla  Status Agles
19 Juizade Expecial Clved da Co PO , ~
sala 1 Concliagao OT0222 1520 designaca Cancelamenio
marta do Dugque de Caxias .
Converter am Dilgénca

Figura 28 - Tela Acdo Redesignar.

O sistema j& altera o Status para Remarcado. Desca a barra de rolagem até o final da

pagina para remarcar.

Ultimas audiénclas do prot :--‘.lll

Unidate Sala da Audenca Tipo da Audidéncia Oato da Auncia  Status AgOoy

19 Julzado Especinl Clved dan Co
07022 1520

aan Conolacho rotasgnads Romarcady

maros do Dugie de Coaxie

Figura 29 - Tela Acdo Remarcado.

O usuédrio pode remarcar para uma data especifica, utilizando a opcdo Designacao
manual ou remarcar para a préxima data disponivel na agenda utilizando a opcao
Designagao sugerida, ao final é preciso inserir o motivo da redesignacdo e clicar em Reservar
Horério ou Procurar Horério, dependendo do tipo de designacdo escolhida.

I Designacdo sugerida ¥ Designacio manual I

Tipo de suchiéncia * Duracdo da audidncla (min)* Sala das sudiénos*
Concliagdo v 15 Salan v
Data de inicio* Motivo da Redesignacio®

=] Maotiva da Redesienagdo RESERVAR HORARIO

Figura 30 - Tela Designacdo Sugerida.
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4.2.1 Designacdo Sugerida

Nesta opcdo de remarcacdo, o sistema vai verificar as préximas datas e horarios
disponiveis e listar para que o usuério selecione a mais adequada.

Selecione os campos Tipo de Audiéncia, Duracao da Audiéncia, que é carregada de forma
automética caso tenha sido cadastrada anteriormente, e Sala da Audiéncia, caso ndo tenha
preferéncia escolha a opcao Todas.

A Data de inicio é opcional. Quando este campo nao for preenchido, o sistema localiza o

primeiro horério disponivel apds o prazo minimo configurado para a serventia.

Ao finalizar o preenchimento, clique no botdo Procurar Horario.

# Designagdo sugerida " Designagao manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duracio da auénca (min)*
1% Juizado Ezpecial Civel da Comarca de Dugue de G v Concliagio v 10

Sala da audiéncia Data de inicio Motivo da Redesignacio*
ala i v 17/08/2022 ) Teste

PROCURAR HORARIO

14 L data de incio sugsida, o sistema buscard hordtios Esponiveis Com um prazo minima de 105 diafy 1I

Figura 31 - Tela Designacdo Sugerida.

Serdo listadas algumas opcdes de horarios disponiveis, cligue na Acao Reservar sala.

Horarios sugeridos

Unidade SaIaEe . Data Inicio Data Fim Acdo
Audiéncia

Vara da Infancia, da Juventude e
do Idoso da Comarca de Dugque
de Caxias

Audiéncias 19/08/2022 10:00 19/08/2022 10:10| Reservar
WIJI Sexta-feira Sexta-feira sala

Figura 32 - Tela Hordrios Sugeridos.
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Retornando a aba Ultimas audiéncias do processo, o Status da audiéncia é atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acbes
Vara da Infancia, da Redesignar
Juventude e do Ido A I _ Cancelamento
Audiéncias VIJI Conciliacio 19/08/22 10:00  designada
so da Comarca de Converter em
Diligéncia

Dugue de Caxias

Figura 33 - Tela Status da Audiéncia.

ATENCAO: Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo
lancada na arvore do processo sobre a remarcacdo da audiéncia.
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4.2.2 Designagao Manual
Nesta opcdo de remarcacdo é possivel escolher uma data especifica para a audiéncia.

Selecione o os campos Tipo de Audiéncia, Duracao da Audiéncia, gue é carregada de
forma automaética caso tenha sido cadastrada anteriormente e Sala da Audiéncia.

Nesta opcédo, a Data de inicio é obrigatéria, preencha o horério se necesséario.

Ao finalizar cligue no botdo Reservar Horario

Audiéncia A

© * Campos obrigatérios

O Designagao sugeridd ® Designagdo manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*

Conciliagao v |5 Audiéncias VlJI v

Data de inicio*

19/08/2022 12-58 RESERVAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incfo Juge ida, o sistema buscara
horarios disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrido(s) a partir de

h agje.

Figura 34 - Tela Designacdo Manual.

Quando o horério estiver disponivel, o sistema remarca a audiéncia e na aba Ultimas
Audiéncias do processo e o Status serd atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audigncia Tipo da Audiéncia Data da Audigéncia Status Agbes

. Redasignar
‘\fara da Infancia, da Juventu

- T - . . Cancel ti
de e do ldoso da Comarca d Audiencias WiJ| Conciliagio 18/08/22 12:58 designada snesEmants

Converter em Diligéncia
& Dugue de Caxias

Vara da Infancia, da Juventu
de & do ldoso da Comarca d Audiéncias WiJ| Conciliagdo 17/10/22 10:00 | redesignada
e Dugue de Caxias

Remarcado

Figura 35 - Tela Status Redesignada.
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4.2.2.1 Conflito de Audiéncia

Quando uma audiéncia ja estiver marcada para o dia, horario e local selecionados, é
exibida a informagdo de conflito e os dados do processo com a audiéncia j& agendada.

Caso deseje manter as duas, cliqgue no botao Confirmar Marcagao.

Para mudar a data do agendamento, altere a data, horério ou a sala e clique novamente
no botdo Reservar Horario.

Audiéncia -
D * Campos obrigatorios

O Designacdo sugerida® Designagdo manual

Tipo de audiéncia * Duracdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
Conciliagdo v||5 Audiéncias VIJI v

Data de inicio*

19/08/2022 12:58 RESERVAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio su,

gerida, O sistema Duscara norarios

partir de hoje
Audiéncias em conflito
CONFIRMAR MARCACAO
Processo Tipo de audiéncia Sala Inicio Fim Status Designac¢ao
0800296- Conciliacao Audiéncias VIJI 19/08/2022 12:58 19/08/2022 13:03 designada Manual

Figura 36 - Tela Audiéncias em Confiito.
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4.3 Cancelar Audiéncia

Na tela da tarefa de Gerenciar Audiéncia, na aba Ultimas Audiéncias do Processo, localize
a audiéncia a ser cancelada e clique no botao Cancelamento na coluna Agoes.

PedMedPrct0300296-36.2021.3.19.0021IGerenciarAudiencial[... E B %1 9D 2

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO X VOLANS CORONA . e

pagina

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipoda Audiéncia Datada Audiéncia Status Acdes
Vara da Infincia, da J Redesignar
uventude e do Idoso d
Audiencias VI1JI Conciliacao 19/08/22 1258  designada Converter em

a Comarca de Dugue

de Caxias Diligéncia

Figura 37 - Tela Cancelamento

O sistema exibird todas as informacées da audiéncia para validacdo do canceiamento.

| AssUNLOS I

Assunto

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCEMTE (9633) | Secio Civel (9964) | Acolhimento Institucional de Criancas e Adolescentes/secdo Civel
(30000) Acolhimento Institucional de Criangas e Adolescentes/secao Civel (30000)

1 resultados encontrados

Polo Ativo I

Nome da Parte Tipo da Parte
Em segredo de justica REQUERENTE
1 resultados encontrados
Polo Passiva
Nome da Parte Tipo da Parte
Em segredo de justica CRIANCA
Em segredo de justica CRIANCA
Em segredo de justica CRIANCA

Figura 38 - Tela Informac¢des do Processo.
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Para confirmar o cancelamento, preencha o campo Motivo do Cancelamento, no final da
tela, e cliqgue no botdo Confirmar.

© * Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia Sala Data de infcio
Conciliagdo Audiéncias VI)I 19/08/2022 12:58

Motivo do Cancelamento¥|

CONFIRMAR

Teste.

VZs

Figura 39 - Tela Motivo do Cancelamento.

Ao verificar a aba Ultimas audiéncias do processo, o Status j& estara atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia | Status Agbes

Vara da Infincia, da Juv
entude e do Idoso da Co . I .
_ Audigncias V1JI Conciliacao 19/08/22 12:58 | cancelada Cancelado
marca de Duque de Caxi

as

Vara da Infancia, da Juv

entude e do Ideso da Co Redesignar

~ Audiéncias VIJI Conciliago 19/08/22 10:00 designada Cancelamento
marca de Duque de Caxi .
Converter em Diligencia

as

Figura 40 - Tela Status Cancelado.

ATENCAO: Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacio
lancada na darvore do processo sobre o cancelamento da
audiéncia.
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4.4 Converter em Diligéncia

Para converter uma audiéncia em diligéncia, com o processo na tarefa Gerenciar
Audiéncias, na aba Ultimas Audiéncias do Processo, localize a audiéncia na listagem e

selecione a opcao Converter em Diligéncia na coluna Agoes.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agbes

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

1° Juizado Especial C
ivel da Comarca de D sala 1 Conciliac3o 09/02/22 16:40  designada |

ugue de Caxias

1 resultados encontrados

Figura 41 - Tela Ultimas Audiéncias do Processo.

Desca a barra de rolagem até o final da pagina, preencha o campo Motivo da Conversao

e cligue no botdo Confirmar.

D * Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Conciliagdo sala 1 09/02/2022 16:40

; 50%
Moativo da Conversao CONFIRMAR

Figura 42 - Tela Motivo de Converséo.
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Ao confirmar o processo de conversdo, a tela é atualizada. O sistema exibe uma
mensagem na tarja azul, que os dados foram gravados com sucesso e é possivel visualizar
o novo status da audiéncia no campo Ultimas Audiéncias do Processo.

Em seguida, cligue no botdo Autos.

Fa
e

PJEC UBUTTUS-76. 20ZT.3.79.00ZT - Gerenciamentio de Audiencia [JEC_G...
- | s @ %1 9
CRATER GRUS SERFENS X NORMAI GRUS CANES WVENATIC v

1
L

pagina

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audigéncia Data da Audiéncial Status Agbes
1° Juizado Especial Cive
| da Comarca de Dugue sala 1 Conciliacie 09/02/22 16:40 convertida em diligéncia  Convertido em Diligéncia
de Caxias

1 resultados encontrados

Figura 44 - Tela Novo Status.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentagdo lancada na arvore do processo
sobre a audiéncia convertida em diligéncia.

PJEC 0801105-76.2021.8.19.0021 py

1
Microscopium Ophiuchus Pegasus X Pictor Telescopium Orion ﬂ &4 a EII * ‘ t‘)
8364684 - Citacdo

YT a| g <
Juntado por LUPUS INDUS GAELUM - SISTEMA em 26/10/2021 14:26:49
22 ago 2022 1« € 11del w7 ® 3 £ &
¥ AUDIENCIA CONCILIAGAO Poder Judiciirio do Estado do Rio de Janeiro =
CONVERTIDA EM DILIGENGIA PARA
09/02/2022 16:40 1° JUIZADO Comarca da Capital

ESPECIAL CIVEL DA COMARGA DE
DUQUE DE CAXIAS.

1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital

Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 1111110

26 out 2021
Documento fake criado na descaracterizacio

®! AUDIENCIA CONCILIACAO
DESIGNADA PARA 09/02/2022 16:40
1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA
COMARGCA DE DUQUE DE CAXIAS. Processo: 1234367-80.2021.8.12.0001

14.26

Clasze: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
Figura 45 - Tela Autos Digitais.

Gerenciamento de Audiéncia Pagina 24 de 25



A4

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracdo do manual. Simone Araujo
1.0 30/11/2020 | Revisado ortogréfica e de template. joanna Liborio
1.1 19/08/2022 | Atualizacdo do Manual. juliana Almeida
1.1 23/08/2022 | Revisado ortogréfica e de template. Amanda Narciso
1.1 15/09/2022 | Revisao de Documento. Simone Araujo
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