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Envio de Processo para Equipe Técnica
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simplies, o passo a passo do procedimento cartorario
de envio de processos da Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso para a Equipe Técnica a

fim de realizar estudo.

2. Envio para a Equipe Técnica

No Painel do Usudrio, na aba Tarefa, acesse a tarefa Processamento.

Filtros v
Processamento [VIJ_PVD] 5
Processo arquivado [VIJ_ARQ] 21

Figura 1 - Tarefa processamento.

OBSERVACAO: Caso o0 processo ndo se encontre na tarefa
@ Processamento, encaminhe o processo para esta tarefa, a fim de garantir
gue a transicdo Enviar para Equipe Técnica esteja disponivel.
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Localize e selecione o processo na listagem de processos localizados na tarefa, em gue

deseja fazer o envio. Em seguida, cliqgue no botdo Encaminhar Para e selecione a transicéo
Enviar para Equipe Técnica.

PROCESSAMENTO [VIJ_PVD]

PROGESSOS  ETIQUETAS
a

=
O

OPJVO80044S-_

Relagdes de Parentesco

Acolhimento Institucional de Idosas/

o OPJV 0B0D449- - Processamento... 2| ®
CORONA BOREALIS ARA SAGITTA X CORONAAUSTRINA PIC v

v | Q

Aguardar prazo

Apensar ou Desapensar Processos
Selecione a proxima tarefa, Arquivar
Digitar Carta Precatoria
¥ a Digitar Certidao
Digitar Mandadio

Digitar Outros Documentos

Enviar para Conclusdo

/ Vara Unica da Comarca de ltatiala / Julz de Enwviar para Equipe Técnica
v '\

Direito

CORCMIA BOREALS ARA SAGITTA X CORONA AUSTRINA

PICTOR LUPUS

Enviar para tratamento de Transito em Julgado

ULTIMA MOVIMENTACAQ: DECORMIDO PRAZD DE Gerenciar Audiéncia
JOSEMAR DE ALMEIOA RODRIGUES £33 304912021

30

Preparar Ato de Comunicagdo

Figura 2 - Selecionar a tarefa Enviar para Equipe Técnica.

O processo é encaminhado para a tarefa Selecionar equipe técnica. Selecione os

profissionais que realizardo o estudo, marcando o checkbox de cada profissional. Ao finalizar

a selecdo, cligue no botédo Encaminhar para e selecione a transicdo Indicar equipe técnica.

OPJV 0800449

- Selecionar equi...
G . 0 : 2 ® 9 U
CORONA BOREALIS ARA SAGITTA X COROCNAAUSTRINA PIC V.

*Selecione apenas os 1pos de profissionals que rdo 2

*Pelo menos um tipe de profissional deve ser selecionado, caso deseje encaminhar processo para estudo.

| indicar equipe técnica |

Retomar para processamento

M
)

Psicoiogo
O

]

Assistente Soclal

Comissério de justica

Figura 3 - Tela para selecionar os tipos de profissionals.
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O processo é encaminhado para a tarefa Indicar equipe técnica e cadastrar prazo, para
que seja indicado nos campos referentes a cada profissional selecionado anteriormente, o
prazo em que o profissional terd para realizar o estudo e sendo possivel que o cartério

selecione o profissional que ird realizar o estudo.

OBSERVACAO: Se os profissionais ndo forem indicados pelo fuizo, eles

©

serdo indicados posteriormente pelo Administrador da Equipe Técnica.

OPJV 0800449 « Indicar equipe técnica

Assistente Social

Selecione

PsicSlogo

Seleclone

I('m-‘s'.f..av 0 de Justica I

Ee » o«

Figura 4 - Tela indicar equipe técnica.
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Ainda, informe o prazo que cada profissional selecionado terd para realizar o estudo nos

campos Prazos para estudo.

Prazo para estudo - Assistente Social Prazo para estudo - Psicélogo (em Prazo para estudo - Comissario de
(em dias): dias): Justica (em dias):

Figura 5 - informar prazos para estudo.

ATENCAO: Caso o Prazo para estudo n3o seja informado, sera utilizado o padrdo
determinado pela CGJ (60 dias)}, somente o prazo para o Comissario de Justica
havera excecdo e devera ser informado o prazo.

Apés selecionar os profissionais e informar os prazos, clique no botdo Encaminhar para

e selecione a transicdo Enviar para equipe técnica para realizar o envio.

OPJV 0800449-; - Indicar equipe técnica ... E AR )
CORONABOREALIS ARA SAGITTA X CORONA AUSTRINAPICTOR LUP... hd

Enviar para equipe técnica

. Retornar para selecionar equipe técnica
Caso os profissionais ndo sejam indicados pelo Juizo, eles se . . or da Equipe

Técnica.

Figura 6 - Selecionar transicdo Enviar para equipe técnica.

ATENCAO: Ao realizar o Envio para a equipe técnica, o
A processo ficara indisponivel para o cartério.
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3. Processo Retornado para Serventia

Apés a realizacao de estudos, ou ndo, pelos profissionais, é aberta conclusdo automatica
no processo, sendo encaminhado automaticamente para o Gabinete.

Portanto o processo poderd ser encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado,
disponivel para o cartério, caso ndo tenha Juiz vinculado ao processo. Neste caso, selecione
o Magistrado que deverd receber o processo.

Ao finalizar, cliqgue no botdo Encaminhar para e selecione a transicdo Prosseguir. Sendo
aberta conciusdo no processo, passando a ficar disponivel para o Gabinete e na tarefa
Processos Conclusos, disponivel para o Chefe de serventia.

ra
La

AAlim 0800096-¢ - Vincular Magist... EE D19

Prossequir

O magistrado atualmente vinculado é exibido abaixo, caso seja necessario alterar selecione um novo na lista
exibida.

Processo vinculado ao magistrado | / Vara Unica da
Comarca de Itatiaia / Juiz Titular

Selecione um magistrado

Selecione v

Figura 7 - Tela vincular magistrado.
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1.0 18/08/2022 | Elaboracao de documento. Larissa Marinho.
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1.0 14/09/2022 | Revisao de Documento. Simone Aradjo

Envio de Processo para Equipe Técnica

Pagina 8 de 8



