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Digitar Documento no BNMP
1. Introducgao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de confeccédo
de documentos no BNMP através do sistema Pje.

2. Digitar Documento no BNMP

Para digitar um documento do BNMP pelo Sistema Ple, o processo precisa ser
movimentado através da transicao digitar documento no BNMP.

ATENCAO: Caso a transicdo ndo seja habilitada a partir da tarefa onde o
A processo se encontra, envie o processo para a tarefa Processamento e
a partir desta tarefa, a transicdo digitar documento no BNMP estara
habilitada para iniciar o procedimento.

Com o processo na tarefa Processamento, clique no botdo Encaminhar para e selecione
a transicao digitar documento no BNMP.

{ v

agiqitar atos da serventia

i - Processam... B @ @ D 0
“

digitar carta precatéria

digitar mandado

digitar documento no BNMP
© Selecione a proxima g

digitar outros documentos

enviar para concluséo

gerenciar audiéncia

preparar ato de comunicagéo

publicar edital

Figura 1 -Botdo Encaminhar para e transicoes.
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O processo é enviado para a tarefa Selecionar o Tipo de Documento. No campo Tipos de

Documento, clique na caixa e selecione dentre as opcdes listadas. Apds a selecdo do

documento cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicéo Prosseguir.

¢ Tipo de o [BNMPF_PaJ) . 2l

Prosseguk

Canoear

.-
.

A Seciona o tipo do Gocuments « Cigun sm “Prosagdr” no Batso Encamiohor Purs...

Tipos de documento

Sajecane v

Manddado de intemagdo

Alvara de Sokura oy Ordem de Lberacss
Cerndac e Exnngaa de Punibildace por Morte
Cortitfaa 092 AIQUIVaMEMD e Guis

Gura U= Retoltvmento

Certiddo o Cumprimento de Mandado o Internacia
Contramandsdo

Certtido de Cumprimento de Mandado oe Pris3o
Mangaoo de prisac

Qroens de Desintemagdo

Gsa O TSI Paga0

Digitar Documento no BNMP

Figura 2 - Selecdo de documento.

ATENCAO: Na Custédia, através do BNMP, poderd ser confeccionado:
A Alvaré de Soltura ou Ordem de Liberagdo, Certiddo de Cumprimento de

Mandado de Prisdo € Mandado de Prisao.

Pagina 4 de 74



’— PODER JUDICIARIO

A‘VA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

"]~ Diretoria Geral de Tecnologia da informacéo
#13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

2.1 Tipo de Documento: Mandado de Prisao

Ao selecionar o Tipo de documento ‘Mandado de prisao’, o processo é encaminhado para
a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuario selecionar/atualizar o Magistrado gue

serd vinculado aoc documento, quem posteriormente deverd efetuar a assinatura.

Apés a selecdo do magistrado cligue no botdo Encaminhar para e seiecione a transicéo

Prosseguir.

- Vinsulat Magnirado (VMG) uil ®: 9
Frossequl

O magstrodo stssimente vmoulado € exitngo abaxo, a0 2618 neces=dng alterar Jelecione UM NOVO Na lots extbida

Processo vinculado a0 magistrado MARCELO { 1* Vara Crimminal da Comarca de / lute Trular

Selecione um magistrado

SEROOne

Figura 3 -Selecionar magistrado.

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peca no BNMP, onde é exibida uma
janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP. |[nsira a senha utilizada para acessar o

sistema BNMP no campo Senha e clique no botdo LOGIN BNMP.

ATENCAO: Ao digitar a senha ndo cligue no botdo ENTER do teclado
para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.
Sempre clicar no botdo Login BNMP para ingresso no sistema.

~Tneluir pega no BNMS [BNMP_PAJ] u 2 9 /0

Senha para acesso ao BNMP

= ==

Figura 4 - Senha de acesso BNMP.
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A tela serd atualizada e alguns avisos séo exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja
verde exibe o Tipo de Documento seiecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que
devera ser confeccionada a minuta do documento e salva para ser enviada a conclusao,
onde serd realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsavel e na tarja azul
é exibida a orientacdo para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as
partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confeccao.

WCTIW P O BT | | u s " § ]

A A mireta deverd s satva para posterior condiusle

O

SELYCONAR PARTES PASSIVAS

& INCLUIR TODOS 's MOSTRAR TROOS

VDN DATIES WNATIVAADA R AN
. & Polo pmsivo

& HEU . Oniorws Delts . CF¥ {REU)

Pessoa Wy

. Pesice ay
Ononis Deita
o l;““ -
REU

Figura 5 - Avisos
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O procedimento de confeccdo do documento, é dividido em 3 partes:

2.1.1 Primeiro Passo: Selecionar Partes Passivas

Serdo listadas apenas as partes do Polo Passivo na drvore das partes. Selecione o nome
da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Apés a devida selecao, a
parte selecionada é exibida na lista Pessoa R]l, na parte de baixo da tela. Clique no botao
Buscar RJl, habilitado na frente do nome da parte listada.

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para

@ OBSERVACAO: Quando necessério, mais de uma parte pode ser
todas elas.

T PR TG TV (O TR u@ % 9 0

© Tipo de Documenty selecionado: Mandado de prisio

A A minuta deverd e satva para posterior corciusic

©  Favor atar 3 pegs No BNMP pars todas a5 partes sstecionadias © sabvar todat a5 minutas elsboradas

O‘|‘

SELECIONAR PASTESL PASSIVAS

& INCLUIR TODOS ‘§ MOSTRAR TRODOS

E0DN DATIES WNATIVEADA RA N

Bolo nasss

& HEU . Oriorws Delts - CFF 1 40)

Pessoa W

Y Pessce e
Ononis Deita r
" oee Al
REY

Figura 6 - Selecao de parte.
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Ao selecionar o botao Buscar RJl, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de RJIs

disponiveis do BNMPII vinculados a parte. Listando o(s}) documento{s}, caso ja tenha um R}i

cadastrado, selecione o desejado.

Caso a parte nao tenha um R}l cadastrado, basta clicar no botdo Gerar Novo RJl, para

gerar um novo R}l vinculado a parte.

ATENCAO: Quando ja existir um RJl criado para a parte n&o crie um
A novo, pois causara inconsisténcia na base do BNMP.

Lista de R]Is disponiveis no BNMPI|

Nome Alcunha Nome da mie Nome do pal RjI Selecionar

GERAR NOVD RS

Figura 7 - Lista de Rfis disponiveis do BNMPIi vinculados a parte.

Ao clicar em Gerar Novo RJl ou selecionar um RJi existente, o sistema vincula o nUmero
para a parte. Depois clique em Préximo para seguir com o procedimento de confeccdo do

documento.

220370353-39

Figura 8 - Rfl gerado.
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2.1.2 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII

z

O segundo passo é iniciado, onde devera ser realizado o cadastro do documento no

BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Pegas.

Inciuir pega na BNMF [ENMP_FAJ]

© Tpo de Docsmento sslsdonado: Mandado de prisio
A A s deverd sac Saive paea osner CONCUSIO
O  Favor otar 2 pega no BNMP pars (odas 3s partes selecionadas « saivar todas as minutas alaboracas

. ©

CADASTEAR QOCUMENTD DNV

Oz % » B

Pegas

+ & Panesseleconadas

Temsoo il Ag80

&= ANTERIOR

PROXNG -

Figura 9 - Cadastrar documento.
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O sistema abre a pdgina do sistema do BNMP, para que seja confeccionado Mandado de

Prisdo. Sendo gue campos especificos sdo de preenchimento obrigatéric para que o
documento seja finalizado. Sendo estes, sinalizados com um asterisco na frente do titulo do

campo(*). Séo eles:

e Data de validade do mandado de prisao.

e Tipo de sigilo do mandado de prisao: Selecione uma das opcdes disponiveis:

-Aberto: Libera a visualizacéo do registro para todo o publico.

-Sigiloso: Disponibiliza as agdes apenas para usuarios informados e o criador da
peca. Essa peca ndo pode ser visualizada pelo puUblico até o cumprimento do

mandado.

-Restrito: Disponibiliza as ac¢bes aos usuarios do mesmo tribunal e érgdos
vinculados do criador da peca.

e Espécie de Prisao.

OBSERVACAO: O usudrio na Custédia, deverd selecionar a opcdo
@ Preventiva decorrente de conversao de prisao em flagrante.

o Tipificacdo penal: O usuéario devera adicionar uma Tipificagdo Penal clicando no

icone Nova Tipificacdo Penal L . Sendo aberta a tela de Cadastro de Tipificacao

Penal.
iuir puga ne BN [BNMP_PAJ n ® 9 o

> Dados da pesgsos - (220370353-39) Onorss Deita

17/05/2022 11,57:28 5

RESENDE 1 VARA CRIMINAL Ahertt

Tpibicacho Pensl * °

Tipficacio Penal

Nenhuma tipficacdo penal sefecionada

Figura 10 -Cadastro de mandado de priséo.
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2.2..2.1 Cadastro Tipificacao Penal

Na tela Cadastro Tipificacdo Penal é possivel pesquisar uma tipificacdo penal

preenchendo o campo Pesquisar Tipificagao e clicando no icone pesquisar Q .

E possivel escolher o tipo de pesquisa que sera realizada: Pesquisar por Nome da Lei ou
Pesquisar por Nimero da Lei.

Para detalhar um tipo penal, cligue no botao , sendo aberta a tela para a
Construcdo da Tipificacao.
& Editar

Selecionando o botao , permite ao usuéario editar um artigo, devendo selecionar

o detalhamento do artigo.

Apéds selecionar a Tipificacao Penal cligue em Incluir.

Cadastro Tipificagao Penal
@ Pesyuisar por Nome ds Lei () Pesquisar por Numero da Le
'
Iy -
Tipos Penais mais lreguentes
(7] Crime Tentads
‘_j Victenca Doméstica
© Concelar | @ Limpu

Figura 11 - Tela de cadastro de tipificagdo penal.
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O sistema retorna para a pégina do sistema do BNMP de confeccdo do Mandado de

Prisdo. Ao finalizar a confeccdo do documento, clique no botao Concluir.

Incluir pega no BNMP [BNMP_PAJ]

> Dados da pessoa - (220370353 30]_

v Mandado de Prisdo

0 60 Proceseo Dots oe Expedicio

17/05/2022 1537.07 ]

PO e Sglo *

Aberto

Oegle bcdte

Tipificagdo Penal *

Tipificago Penal
Tipificagso Penal

10826, 12,

€ Vohar

BNMP 2.0 - Banco Nacional de Moncramento de Prisdes. Versio, BNMPI-1742

Agdo

Figura 12 - Botdo Concluir.
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A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema Pje. Na janela Pecgas, ao
lado do nome da parte é incluida a informacdo de que a Peca foi cadastrada, entre

parénteses.

Para visualizar a peca através do BNMP, selecione 0 nome da parte com a informacéo
entre parénteses e cligue em VISUALIZAR PECA.

Tpoca no BNIP [BNWP_FAJ] up ® 9.0

-

A Amouts deverd ser solus purg posterior concusdc
“» Favor ariar @ pega no BNMP para todas as partes seiedonadas @ sahear todas as minutas slaboradas

- ©

CADASTRAR DOCUME NTO BN

Pegas

« & Partes ssiecionadas

I F Prea cadastrada) I
Femsoa L Acso
Tauri Leporia
22 VISUALIZAR PECA
& ANTERIOR PROGMO =3

Figura 13 — Botdo Proximo.

Para seguir com o procedimento, clique no botdo Préximo.

O rovorcrie s Peca N0 ONMY pars (0gas s partos setnoonadas ¢ salvar 10dus o roeaias elubormbas
[ ®

LADASTRAN DOCUMENTLD M
oy
o B Dartes selocndumis
L8 g cacrada)
1”3 Puveis L1 Ao

Tasint Lasails
n VIALIZAX M GA

o TR

Figura 14
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2.1.3 Terceiro Passo: Minuta Elaborada

E habilitado o terceiro passo que permite a visualizacdo da Minuta elaborada pelo
sistema automaticamente. Para visualizd-la, selecione o nome da parte.

.a

«Inciuir pega no BNMP [BNMP_PAJ)] n@ ®c D 0O

© Tipo de Documento selecionado: Mandado de Pris3o

A Aminuts deverd ser salvis pars postnion condusso.

o Favor criar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas alaboradas,

b —.. 2

HMIN MINUTA RABDRADA

Pegas

« & Pecas preparadas no BNMPH

& Arae Mira

€ ANTERIOR

Figura 15 - Minuta elaborada

OBSERVACAO: O usudrio ndo poderd alterar qualquer dado ou
@ contelido da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas
a visualizacao do documento.
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualizacdo da minuta.

Incluit paga no DNNP [HNNP_PA] g ® %0 /9|3

© Tipo de Documents seiedonadn: Mandado de Prisio

A Armeinmg deves b ver sebes e prsmins cmcaado.

o Fovor aiar @ pega no DNMP pars todi &3 partes sededonades o ssivar Todas e minutas slaborades.

- et °

IALTA ELASO A0S

Poder judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de |
1" Vara Crisenal da Comarea &

Mandado de Prisio

Expeadido em destavor de Arae Mira

Figura 16 - Visualizacdo da minuta

Com a visualizacao da minuta aberta desca barra de rolagem e clique no botéo salvar.

O MM Julz 0 Direlto, Dr(a). MANDA 2 autoridace compelente, em cumprmento a0 presente, extraldo dos 3utos 00 Processo acimsa
refendo. PRENDER, onde se encontrar, recolhendo 3 cisposicao deste Julzo, o{a) réu(ré} acima quasficado

E 9de setembro de 2022

Juiz de Direito

€ ANTERIOR SALVAR

Figura 17 - Salvar minuta
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Apés salvar a minuta o sistema apresenta a informacdo entre parénteses (Minuta
elaborada).

- Inclulr peca no BNMP [ENMP_PAJ] E@ ®0 /D O
® Tipo de Documento selecionado: Mandado de Pris3o
A Aminuta deverd ser salva para posterior conciusdo.

© Favor criar a pega no BNMP para todas as partes seledonadas e salvar todas as minutas elaboradas.

@ & O,

ELECIONAR FARTES PASSIVAS CADASTRAR DOCUMENTOD ANMS MINUTA ELABORADA

Pegas

- & Pecas preparadas no BNMPII

& Arae Mira (Minuta elaborada)

€ ANTERIOR

Figura 18 - Minuta elaborada

ATENCAO: E importante realizar esse procedimento de salvar a
A minuta, pois caso ndo esteja constando a informacdo de Minuta
elaborada entre parénteses o sistema nao deixard prosseguir para
o envio da assinatura do magistrado.
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Para finalizar, cliue no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Encaminhar para
assinatura.

- Incluir pega no ENMP [ENMP_PAJ] a ® 9 D

~a

Alterar o Tipo de documento
Encaminhar para assinatura

@ Tipo de Documento seledonado: Mandado de Pris3o

A Amimita deverd ser salva para posterior concusdo.

© Favor criar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas elaboradas.
& o ©)

ELECTONAR PARTES PASSIVAS CADASTRAR DOCUMENTO BNMP MINUTA ELABORADA

Pegas

« &, Pegas preparadas no BNMPI|
& Arae Mira (Minuta elaborada)

Figura 19 - Enviar para assinatura.

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas,
sendo movimentado automaticamente apds assinatura da peca.

Sendo o processo disponibilizado ao Magistrado selecionado no inicio do procedimento
da confeccao do documento, para realizar a assinatura.

Aguardando assinatura de todas as minu. EE. ®: 9

-

A 0 procs ficars nesa wrsta 22 que tdas 25 pegas mnham sido asunadas = juradas no Ple.

Figura 20 - Tarefas Aguardando assinatura.

Digitar Documento no BNMP Pagina 17 de 74



’— PODER JUDICIARIO

A‘VA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

| ~—]~—1 Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

2.2 Tipo de Documento: Alvara de Soltura ou Ordem de
Liberacao

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Alvara de Soltura’ ou ‘Ordem de Liberacéo’, o
processo € encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usudrio
selecionar/atualizar o Magistrado que serd vinculado ao documento, onde posteriormente

deverd efetuar a assinatura do documento.

Apéds a selecdo do magistrado cligue no botdo Encaminhar para e seiecione a transicéo

Prosseguir.

= Vinsulat Magnirsdo [VMG] uil Y 9
Prossegu

0 magreds stsalmente vouado € exitngio ahNNO, TR0 2018 TECEsIING HTerar I eCiDNe U NOVO Na loms exbide

Processo vinculado a0 magistrado MARCELC { 1* Vara Criminal da Comarca de / luee Trtulat

Selecione um magistrado

SEtione

Figura 21 -Selecionar magistrado.

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peca no BNMP, onde é exibida uma
janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP. Insira a senha utilizada para acessar o
sistema BNMP no campo Senha e cligue no botédo LOGIN BNMP.

ATENCAO: Ao digitar a senha néo cliqgue no botdo ENTER do teclado
A para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.
Sempre clicar no bot&o Login BNMP para ingresso no sistema.

+ Insluir pegs nc BNMP [BUMP_PAJY u 2 9 5 7

Senha para acesso ac BNMP

‘= o -
=

Figura 22 - Senha de acesso BNMP,
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A tela serd atualizada e alguns avisos sao exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja
verde exibe o Tipo de Documento seiecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que
deverd ser confeccionada a minuta do documento e salvar para ser enviado a conclusao,
onde serd realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responséavel. E na tarja azul
é exibida a orientacdo para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as
partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confeccao.

~Inclulr pega no BNMP [BNMP_PAJ)] g ® (% 9 0

© Tipo de Documento seleclonado: Alvara de Soltura ou Ordemn de Liberagdo

A Aminuta devera ser salva para posterior condusio

© Favor afar a pega no BNMP pata todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas elaboradas

A
~
w

SELECIONAR PARTES PASSNVAS

+ INCLUIR TODDS 'Ts MOSTRAR TODOS

[ Ewibiir partes inativasibaixadas
» & Polo passivo

& REU. (REL)

Pessoa Rjl
4 Pessoa Rl

Aguilae Metisuta

REUY

Figura 23 - BNMP
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O procedimento de confeccdo do documento, é dividido em 3 partes:

2.2.1 Primeiro Passo: Selecionar Partes Passivas

Serdo listadas apenas as partes do Polo Passivo na drvore das partes. Selecione o nome

da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Apés a devida selecao, a
parte selecionada é exibida na lista Pessoa R]l, na parte de baixo da tela. Clique no botdo

Buscar RJl, habilitado na frente do nome da parte listada.

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para

@ OBSERVACAO: Quando necessério, mais de uma parte pode ser

todas elas.

A Aminuta devera ser salva para posterioy condusio

O

-Inclulr pega no BNMP [BNMP_PAJ]

© Tipo de Documento seleclonado: Alvard de Soltura ou Ordemn de Liberagdo

0 Favor afar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas elaboradas

+ INCLUIR TODOS °3 MOSTRAR TODOS

[ Ewibiir partes inativas/baixadas

» & Polo passivo

& REU

RELY

g@ |9 |

Pessoa Rl

.4 Pessoa

Rl

Agu
] CPFf
REW

Digitar Documento no BNMP

Figura 24 - Selecdo de parte.
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Ao selecionar o botao Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de Rjis
disponiveis do BNMPIi vinculados a parte. Listando o(s) documento(s), caso ja tenha um Rl

cadastrado, selecione o desejado.

Caso a parte nao tenha um R}l cadastrado, basta clicar no botdo Gerar Novo RJl, para

gerar um novo R}l vinculado a parte.

ATENCAO: Quando ja existir um R}l cadastrado para a parte ndo crie
um novo, pois causara inconsisténcia na base do BNMP.

Lista de R]Is disponiveis no BNMPI|

Nome Alcunha Nome da mae Nome do pal Rj Selecionar

GERAR NOVD R

Figura 25 - Lista de Rfis disponiveis do BNMPIf vinculados a parte.

Ao clicar em Gerar Novo RJl ou selecionar um R}l existente, o sistema vincula o nUmero
para a parte. Depois clique em Préximo para seguir com o procedimento de confeccdo do

documento.

)

2185 MATlvasDaixadas

CPF REL

Pessog RE
» Pessoa

220370353.-39

Figura 26 - Rjf gerado.
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2.72.2 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII

z

O segundo passo é iniciado, onde devera ser realizado o cadastro do documento no
BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Pegas.

INCIuIr pega na ENMF [BRMP_FAJ] ﬂ [ TR

© Tipo de Documento selecionado: Alvara de Soltura ou Ordem de Liberac3o

A Atreuca deverd sar saiva para posterior conchusie

O  Favor otar 2 poca no BNMP pars (odas 35 portes salecionadas & saivar todas a3 minutas alaboracas

CADASTEAR QOCUNENTD DU

Pegas

+ & Panesseleconadas

L Teasoa Al Asdo

& ANTERION PRONANG -

Figura 27 - Cadastrar documento.

O sistema abre a pagina do sistema do BNMP, para que seja confeccionado o Alvard de

Soltura ou Ordem de Liberacdo. Sendo que alguns campos especificos sdo de preenchimento
obrigatério para que o documento seja finalizado. Sendo estes, sinalizados com um asterisco
na frente do titulo do campo (*). Sédo eles:

o Devera selecionar o check box do tipo de peca que vai ser confeccionado Alvard
de Soltura ou Ordem de liberagao.

e Os campos N2 Processo e Data de Expedicdo serdo preenchidos
automaticamente. Caso contrério, o usuario deverd preenche-los para que
consiga finalizar a confeccdo do documento.

e No campo Orgdo Judiciério, devera ser informado a serventia e comarca que esta
confeccionando o documento.

e O Motivo da Expedicdo do Alvard deverd ser selecionado dentre as opgdes
listadas.
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e Informe se a Soltura foi concedida em decorréncia da pandemia de Covide-19
marcando o check box da opcao.

e Se for o caso marque a opcao Soltura concedida na analise da prisdao em flagrante
(Art. 310, | e lll, do CPPP).

liberacéo, os campos de preenchimento obrigatério permanecem os

@ OBSERVACAO: Selecionando Alvard de Soltura ou Ordem de
mesmos.

N Proces o 2 Lpwdc o
18/05/2022 174847 =)
vah -
- [] Prisdo Domicifiar [ ] Outras Medidas Cautelares
Soltura concedida em decorréncia da pandermua de Cond 18 (RecomendagSes ONJ n* 62/2020 & 9172021)

QO sm O Nao

./

Figura 28 - identificacdo dos campos de preenchimento obrigatorio.

§ nokr pegd ne BMME MNRP_FAJ) B R 9

[[] Soltura concedida na analise da prisso am flagrane (Art. 310, 1
e Il go CP9)

Mandado de Pnsdo alcancado pelo Alvaey: *

Cata o
N* do Mandado Ma‘_:m (oo Judicdno Tribunsl Sustus

Nio existem mandados de prisdo para e<is pesson

Figura 29 - Campos habilitado para incluséo.
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Ao selecionar o check box do campo Soltura Concedida na Andlise da Prisao em Flagrante,
o sistema habilita os campos Data de Prisédo, UF, Municipio e Local de custédia para o

preenchimento obrigatério.

Soltura concedida na andlise da prisdo em flagrante (Art. 310, | Data da Priséo *
elll, do CPP)

Figura 30 - Inclusdo de campos obrigatorios.

Apéds o termino da inclusédo dos dados obrigatdrios clique no botdo Concluir para seguir

com procedimento.

Outros Mandados de Prisda néo alcancados

Tribunal Orpao Judicidrio N* do Mandado Oata do Mandado Status

Nao consta outro mandado de prisdo ou de intamac3o no momento da expedicso deste documento

< Voltar

Figura 31 - Clique em concluir.

A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema Pje. Na janela Pecgas, ao

s

lado do nome da parte, entre parénteses, é incluida a informacdo de que a Peca foi
cadastrada. Para visualizar a Peca, selecione 0 nome da parte com a infoermacac entre

parénteses. Para seguir com o procedimento, cliqgue no botdo Préximo.

Inciuir pega no HAMMP JENM

. Bb= » »

AUSA TRAR SOLLME ,
A Fartes seeciorades
I ! ot (AT I
3 Ferace o ke
v
CFF ANU0ITZ0 VSUALTAR PECA
ACOSD0
SRl

Figura 32 - Botdo proximo.
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2.2.3 Terceiro Passo: Minuta Elaborada

E habilitado o terceiro passo que permite a visualizacio da Minuta elaborada pelo
sistema automaticamente. Para visualizd-la, selecione o nome da parte.

.a

« Inciulr pega no BNMP [BNMP_PAJ)] n@ ®c D 0O

© Tipo de Documentn selecionado: Alvara de Soltura ou Ordem de Liberac3o

A Aminuts deverd ser salvis pars postnion condusso.

o Favor criar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas alaboradas,

b —.. 2

HMIN MINUTA RABDRADA

Pegas

« & Pecas preparadas no BNMPH

& Arae Mira

€ ANTERIOR

Figura 33 - Minuta elaborada

OBSERVACAO: O usudrio ndo poderd alterar qualquer dado ou
@ contelido da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas
a visualizacdo do documento.
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualizacdo da minuta.

Incluit paga no DNNP [HNNP_PA] g ® %0 /9|3

© Tipo de Documento selecionado: Alvara de Soltura ou Ordem de Liberac3o

A Armeinmg deves b ver sebes e prsmins cmcaado.

o Fovor aiar @ pega no DNMP pars todi &3 partes sededonades o ssivar Todas e minutas slaborades.

- et °

IALTA ELASO A0S

Poder judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de |
1" Vara Crisenal da Comarea &

Mandado de Prisio

Expeadido em destavor de Arae Mira

Figura 34 - Visualizacdo da minuta

Com a visualizacao da minuta aberta desca barra de rolagem e clique no botéo salvar.

O MM Julz 0 Direlto, Dr(a). MANDA 2 autoridace compelente, em cumprmento a0 presente, extraldo dos 3utos 00 Processo acimsa
refendo. PRENDER, onde se encontrar, recolhendo 3 cisposicao deste Julzo, o{a) réu(ré} acima quasficado

E 9de setembro de 2022

Juiz de Direito

€ ANTERIOR SALVAR

Figura 35 - Salvar minuta
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Apés salvar a minuta o sistema apresenta a informacdo entre parénteses (Minuta
elaborada).

- Incluir peca no ENMP [BENMP_PAJ] E R 99D

@ Tipo de Documento selecionado: Alvara de Soltura ou Ordem de Liberac3o

A Aminuta deverd ser salva para posterior conciusdo.

© Favor criar a pega no BNMP para todas as partes seledonadas e salvar todas as minutas elaboradas.

@ & O,

ELECIONAR FARTES PASSIVAS CADASTRAR DOCUMENTOD ANMS MINUTA ELABORADA

Pegas

- & Pecas preparadas no BNMPII

& Arae Mira (Minuta elaborada)

€ ANTERIOR

Figura 36 - Minuta elaborada

ATENCAO: E importante realizar esse procedimento de salvar a
A minuta, pois caso ndo esteja constando a informacdo de Minuta
elaborada entre parénteses o sistema nao deixard prosseguir para
o envio da assinatura do magistrado.
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Para finalizar, cliue no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Encaminhar para

assinatura.

- Inchilr neca no BNME [BNMP_PAJ) a ® 9

| ARetar 0 Tipd de documento
I Encaminhar para assinatura l

© Tipo e Documentd seleconade: Avard de Solurs oo Ordem de Literagao

A Amnuts devord e saiva pars pastenior conciedo

0 Favor oier a pega no BNMP para (odas as partes ssledonades « saivar todas as minutas eloborades

Q@
®
®)

NINLITA ELAEOTADA

Pegas

« & Pegas preparactys no BNMPI

& Taun Lepots minuea etsboradal

Figura 37 - Encaminhar para assinatura.

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas,

onde permanecerd nela até ser movimentado automaticamente apés ser assinado.

Sendo o processo disponibilizando para o Magistrado selecionado, no inicio do

procedimento da confeccao do documento, para realizar a assinatura.

| Aguardando assinatura de todas as minu.... | BE ®: 9 o

A 0 proces ficars nesia tr=la 22 que todas 25 pecas tnham sido asuinadas = jursadas no Ple.

Figura 38 - Tarefa Aguardando Assinatura.
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2.3 Tipo de Documento: Certidao de Cumprimento de
Mandado de Prisao

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Certidao de Cumprimento de Mandado de Priséo’, o
processo € encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuario
selecionar/atualizar o Magistrado que serd vinculado ao documento, onde posteriormente

deverd efetuar a assinatura do documento.

Apés a selecdo do magistrado cligue no botdo Encaminhar para e seiecione a transicéo

Prosseguir.

Vinsulat Magniraso [VMG) 9

Prossegus
O mag=tredo stsslmente vmoalado € exitngo abawo, Tan0 2618 mecesIdng siterar 3e‘ecione UM NOVO na lot exbide

Processo vinculado a0 magistrado MARCELO { 1* Vara Crimminal da Comarca de Re<sende / Juwe Titular

Selecione um magistrado

SECione

Figura 39 -Selecionar magistrado.

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peca no BNMP, onde é exibida uma
janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP. Insira a senha utilizada para acessar o
sistema BNMP no campo Senha e cligue no botédo LOGIN BNMP.

ATENCAO: Ao digitar a senha néo cliqgue no botdo ENTER do teclado
A para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.
Sempre clicar no botéo Login BNMP para ingresso no sistema.

—Ineluir pega no BNMP [BNMP_PAJ] u 2 9 /0

Senha para acesso ao BNMP

= m

Figura 40 - Senha de acesso BNMVP,
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A tela serd atualizada e alguns avisos sdo exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja
verde exibe o Tipo de Documento seiecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que
deverd ser confeccionada a minuta do documento e salvar para ser enviado a conclusao,
onde serd realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsédvel. E na tarja azul
é exibida a orientacdo para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confeccao.

Incluir pega no BNMP [BNMP_PAJ] ﬂ .
€ JANERO X AGULAE MEESUTA v B 9D |3

‘ © Tipo de Documento seleclonado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de Priso

A Aminuta geverd ser s3va para postenor coNCsS0

O  Favor ofar a pega no BNMP para todies 05 partes sefedonadas & salvar todes as minutas elaboradas

SELEOIDNAN PARTES PASSIVAS

4 INCLUIR TODOS °I MOSTRAR TODOS

[ Exdonr pantes indtvas/baiadas

« & Poio passivo

& WEu . y-CPF - REU)
Pessoa Rp
& Pessoa L
o] RS

REUY

PROWMO =D

Figura 41

O procedimento de confeccdo do documento, é dividido em 3 partes:
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2.2.1 Primeiro passo: Selecionar Partes Passivas

Serdo listadas apenas as partes do Polo Passivo na drvore das partes. Seiecione o nome
da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Apés a devida selecdo, a
parte selecionada é exibida na lista Pessoa RJl, na parte de baixo da tela. Clique no bot&o
Buscar RJl, habilitado na frente do nome da parte listada.

OBSERVACAO: Quando necesséario, mais de uma parte pode ser
@ selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para

todas elas.

Incluir pega no BNMP (BNMP_PAJ] g - SHE-RES

© Tipo de Documento selecionado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de Prisso

A Aminuta ceverd ser SIVa Para POSTEACS CONCAISIO

O  Favor ofar a pega o BNMP para todes 0s partes sefodonadas e salvar todes as minutas elaboradas

SELEOIDNAN PARTES PASSIVAS

4 INCLUIR TODOS °I MOSTRAR TODOS

L) Exlor partes inatvas/bdiatas
« & Poio passivo

I & KEU . Ag CPF - :-"FUII

Pessoa R
L Pessoa W
A
] o
REU

PRONMO =

Figura 42 - Buscar R/,
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Ao selecionar o botao Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de Rjis
disponiveis do BNMPIi vinculados a parte. Listando o(s) documento(s), caso ja tenha um Rl

cadastrado, selecione o desejado.

Caso a parte nao tenha um R}l cadastrado, basta clicar no botdo Gerar Novo RJl, para

gerar um novo R}l vinculado a parte.

ATENCAO: Quando ja existir um R}l cadastrado para a parte ndo crie
um novo, pois causara inconsisténcia na base do BNMP.

Lista de R}is disponiveis no BNMPII

Nome Alcunha Nome da mie Nome do pal Rj Selecionar

GERAR NOVD Rl

Figura 43 - Lista de Rfis disponiveis do BNMPI| vinculados a parte.

Ao clicar em Gerar Novo RJl ou selecionar um R}l existente, o sistema vincula o nimero
para a parte. Depois clique em Préximo para seguir com o procedimento de confeccdo do

documento.

)

Exdir parnes manvasDaixadas
CPF REL

Pessos RE

» Pessoa

220370252.38

Figura 44 - Rjl gerado
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2.%.2 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII

z

O segundo passo é iniciado, onde deverd ser realizado o cadastro do documento no
BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Pegas.

Neiuir pega na BNMF [BNWF_FAJ] a TR THE RS

© Tipo de Documento selecionado: Certidio de Cumprimento de Mandado de PrisSo

A Amiuca deverd sar saiva pia pesiarion concuisio

O Favor otar a poga no BNMP pars todas as partes selecionadas & saivar todas as minutas alaboracas

& e

CADALTRAR QOCUNENTD DM

Pegas

+ & Panes seleconadas

v Fewca Al Agdo

& ANTERION PRONANG =)

Figura 45 - Cligue no nome da parte.

O sistema abre a pagina do sistema do BNMP, para que seja confeccionado a peca de

Certiddo de Cumprimento de Mandado de Prisdo. Sendo que alguns campos especificos séo
de preenchimento obrigatéric para gue o documento seja finalizado. Sendo estes,
sinalizados com um asterisco na frente do titulo do campo (*). Sdo eles:

o Os campos N2 Processo e Data de Expedicdo serdo preenchidos
automaticamente. Caso contrario, o usuéario deverd preenche-los para que
consiga finalizar a confeccéo do documento.

. No campo N2 do Mandado de Prisdo, selecione a opgao listada.

o O campo Orgdo Judiciario, devera ser informado a serventia e comarca que esta
confeccionando o documento.
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o As informacdes sobre os campos Data do Cumprimento do Mandado de Prisdo e
Responsavel pela Prisdo deverdo ser preenchidas pelo usuéario.

o E os campos UF, Municipio e Local de custédia devem ser selecionados para que
seja possivel finalizar a confeccdo da peca.

o Sendo através do campo Teor do Documento que serd possivel confeccionar a
peca.
- Incluir peca no BNMP [BNM... o E @ 92 9 o
> Dados Pessoa - (SSSSWSSEEES) Cygni Boiitis
v Certidao de Cumprimento de Mandado de Prisdo
N° do Processo Data de Expedi¢do
23/05/2022 14:52:27 m
Orgéo Judiciario *
N° do Mandado de Prisdo * v
Pais
Data do Cumprimento do Responsavel pela prisdo * Brasil v
Mandado de Prisdo * 0 campo "Responsavel pela prisdo’ é obrigatorio
UF * v Municipio * v Local de custodia * NE
0 campo "UF” é obrigatario 0 campo "Municipio® € obrigatério 0 campo "Local de custédia’ &
obrigatdrio

Figura 46 - Cadastro certiddo de cumprimento de mandado de prisdo
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2.3.2.1 Teor do Documento

Para adicionar o teor do documento clique no icone .

v Cowdle de Uaortres e Mandads de Mode

Epre——

®: 2

o

Figura 47 - Cadastro certiddo de cumprimento de mandado de prisdo.

Sera aberta a janela que possibilita a Escolha de teor do documento. Selecione uma das

opcoes listadas e cligue em Escolher.

Escolha de Teor Do Documento

wuzisre wor #u Document
CERTIDAD_CUMPRIMENTO_MANDADO_PRISAQ

Tewr e Ducursarts Excobuds
Certifice @ dou & que © mandado de prislo n® <NUMERO», extraido dos
suton n* <NUMERC> ol cumprido conforme dados a seguir

X Cancelar + Nowo I " Escalher I

Figura 48 - Selecao do teor do documento.

Apds o término da inclusédo dos dados obrigatérios clique em Concluir para seguir com

procedimento.

Figura 49 — Botdo Concluir.
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Atela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema Pje. Na janela Pegas, ao
lado do nome da parte, entre parénteses, é incluida a informacdo de que a Peca foi
cadastrada. Para visualizar a Peca, selecione 0 nome da parte com a informacao entre

parénteses.

Para seguir com o procedimento, clique no botdo Préximo.

© Favor criar 3 peca no BNMP para todas as partes seleclonadas e salvar todas as minutas elaboradas

Incluir pega no BNMP [BNM.... n ® %2 9 0O

v

O

CADASTRAR DOCUMENTO BNMPII

;’E"’a'"

« & Partes selecionadas

[&c

s Pega cadastraca) |

&

Pessoa

Cy_
CPF::
ACUSADO

Ril Ago

22037037200 VISUALIZAR PECA

€ ANTEROR

PROXIMO =)

Digitar Documento no BNMP

Figura 50 - Botdo proximo.
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Z2.2.3 Terceiro Passo: Minuta Elaborada

E habilitado o terceiro passo que permite a visualizacdo da Minuta elaborada pelo
sistema automaticamente. Para visualizd-la, selecione o nome da parte.

« Inciulr pega no BNMP [BNMP_PAJ)] n@ ®c D 0O

.a

© Tipo de Documento selecionado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de PrisSo

A Aminuts deverd ser salvis pars postnion condusso.

o Favor criar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas alaboradas,

b —.. 2

HMIN MINUTA RABDRADA

Pegas

« & Pecas preparadas no BNMPH

& Arae Mira

€ ANTERIOR

Figura 51 - Minuta elaborada

OBSERVACAO: O usudrio ndo poderd alterar qualquer dado ou
@ contelido da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas
a visualizacao do documento.
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualizacdo da minuta.

Incluit paga no DNNP [HNNP_PA] g ® %0 /9|3

© Tipo de Documento seledonado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de PrisSo

A Armeinmg deves b ver sebes e prsmins cmcaado.

o Fovor aiar @ pega no DNMP pars todi &3 partes sededonades o ssivar Todas e minutas slaborades.

- et ©

IALTA ELASO A0S

Poder judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de |
1" Vara Crisenal da Comarea &

Mandado de Prisio

Expeadido em destavor de Arae Mira

Figura 52 - Visualizacdo da minuta

Com a visualizacao da minuta aberta desca barra de rolagem e clique no botéo salvar.

O MM Julz 0 Direlto, Dr(a). MANDA 2 autoridace compelente, em cumprmento a0 presente, extraldo dos 3utos 00 Processo acimsa
refendo. PRENDER, onde se encontrar, recolhendo 3 cisposicao deste Julzo, o{a) réu(ré} acima quasficado

E 9de setembro de 2022

Juiz de Direito

€ ANTERIOR SALVAR

Figura 53 - Salvar minuta
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Apés salvar a minuta o sistema apresenta a informacdo entre parénteses (Minuta
elaborada).

- Incluir peca no BNMP [BENMP_PAJ] E R 99D

© Tipo de Documento seleclonado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de PrisSo

A Aminuta deverd ser salva para posterior conciusdo.

© Favor criar a pega no BNMP para todas as partes seledonadas e salvar todas as minutas elaboradas.

@ & O,

ELECIONAR FARTES PASSIVAS CADASTRAR DOCUMENTOD ANMS MINUTA ELABORADA

Pegas

- & Pecas preparadas no BNMPII

& Arae Mira (Minuta elaborada)

€ ANTERIOR

Figura 54 - Minuta elaborada

ATENCAO: E importante realizar esse procedimento de salvar a
A minuta, pois caso ndo esteja constando a informacdo de Minuta
elaborada entre parénteses o sistema néo deixard prosseguir para
o envio da assinatura do magistrado.
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Para finalizar, cliue no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Encaminhar para

assinatura.

~inckiir peca no SHME [ENHP_PAJ] ) Qv 90

ARerat o Tipd de Jocumento
I Encamirhar para assnatura I

@ Tipo de Documento seleclonado: Certiddo de Cumprimento de Mandado de Prisso

A Armenuts devord W Save pars pastenor concizsso

O Favor ciar & pega no BNMP para (odas as partes ssledonadies ¢ saiver todss as minutas eloborades

. — == . &

FENT e NPNLITA ELAEOTIADA

Pegas

« & Pegas preparaciys no BNMPI

& Tauri Leporis (MInuta ctaboradal

Figura 55 - Encaminhar para assinatura.

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas,
onde permanecera nela até ser movimentado automaticamente apés ser assinado. Sendo o
processo disponibilizando para o Magistrado selecionado no inicio do procedimento da
confeccéo do cumprimento do mandado, para realizar a assinatura do documento

e Ly I O:= > > o

A O processo ficars nests t=refa 362 que todas 35 pecas ke 500 sswnadas & Rantadss 7o P

Figura 56 - Tarefa Aguardando Assinatura.
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2.4 Tipo de Documento: Contramandado

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Contramandado’, o processo é encaminhado para
a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ac usuéario selecionar/atualizar o Magistrado gue
serd vinculado ao documento, onde posteriormente deverd efetuar a assinatura do
documento.

Apés a selecdo do magistrado cligue no botdo Encaminhar para e seiecione a transicéo
Prosseguir.

Virsular Magnirado (VMG - uil » 9

Processo vinculado a0 magistrado MARCELO { 1* Vara Crimminal da Comarca de Re<sende / Juwe Titular

Selecione ym magistrado

Sedecione v

Figura 57 -Selecionar magistrado.

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peca no BNMP, onde é exibida uma
janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP. Insira a senha utilizada para acessar o

sistema BNMP no campo Senha e clique no botdo LOGIN BNMP.

ATENCAO: Ao digitar a senha néo cliqgue no botdo ENTER do teclado
para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.
Sempre clicar no bot&o Login BNMP para ingresso no sistema.

.~

« Inclulr peca no BNMP [BNMP_PAJ] a 2 9: 9D

Senha para acessc ao BNMP

Figura 58 - Senha de acesso BNMP
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A tela serd atualizada e alguns avisos sdo exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja
verde exibe o Tipo de Documento seiecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que
deverd ser confeccionada a minuta do documento e saivar para ser enviado a conciuséo,
onde serd realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsédvel. E na tarja azul
é exibida a orientacdo para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confeccao.

.

“Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] E 2| 929
©@ Tipo de Documento selecionado: Contramandado
A Aminuta deverd ser sahva para postenior condusio

o Favor ariar a peca no BNMP para todas a3 partes seledonadas ¢ salvar todas as minutas elaboradas

O

SELECIONAR PARTES FASSIVAS

¥}
w

+ INCLUIR TODOS °I2 MOSTRAR TODOS

T Exibir partes Inativas/baixadas

« & Polo passive

&t (ACUSADO)
Fessoa R)l
L4 Pessoa Ry
Orionis Arae
0} CPF

Figura 59 - BNMP
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O procedimento de confeccdo do documento, é dividido em 3 partes:

2.4.1 Primeiro passo: Selecionar Partes Passivas

Serdo listadas apenas as partes do Polo Passivo na drvore das partes. Selecione o nome
da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Apés a devida selecdo, a
parte selecionada é exibida na lista Pessoa R]l, na parte de baixo da tela. Clique no botdo
Buscar RJl, habilitado na frente do nome da parte listada.

OBSERVACAO: Quando necessério, mais de uma parte pode ser
@ selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para

todas elas.

incluir pega no BNMP [BNMP_PAJ) g B 9D 0

© Tipo de Documento seledionada: Contramandado

A Aminuta oeverd ser saha para posterion concus3o

O  Favor ofar a pega ho BNMP para todies 05 partes sefedonadas & salvar todes as minutas elaboradas

O s ==

SELECIDNAN PARTES PASSIVAS

4 INCLUIR TODOS *I3 MOSTRAR TODOS

L] Extolr pantes inatvas/bdiiadas
« & Poio passtvo

I & HEU - Ag CPF - :ﬂle

Pessoa Rp
L Pessoa W
Ag
& cPE: -
REU

PRONMO =

Figura 60 - Buscar R/l
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Ao selecionar o botao Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de Rjis
disponiveis do BNMPIi vinculados a parte. Listando o(s) documento(s), caso ja tenha um Rl

cadastrado, selecione o desejado.

Caso a parte nao tenha um R}l cadastrado, basta clicar no botdo Gerar Novo RJl, para

gerar um novo R}l vinculado a parte.

ATENCAO: Quando ja existir um RJl cadastrado para a parte ndo crie
um novo, pois causara inconsisténcia na base do BNMP.

Lista de R}is disponiveis no BNMPII

Nome Alcunha Nome da mie Nome do pal Rj Selecionar

GERAR NOVD Rl

Figura 61 - Lista de Rfis disponiveis do BNMPI| vinculados a parte.

Ao clicar em Gerar Novo RJl ou selecionar um R}l existente, o sistema vincula o nimero
para a parte. Depois clique em Préximo para seguir com o procedimento de confeccdo do

documento.

)

Exdir parnes manvasDaixadas
CPF REL

Pessos RE

» Pessoa

220370252.38

Figura 62 - Rjl gerado
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2.4.1 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII

z

O segundo passo é iniciado, onde deverd ser realizado o cadastro do documento no
BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Pegas.

neluir pega no BNMF [BNMP_FAJ] a L TN ES
.

9 Tipo de Documento seledionada: Contramandado

A Armucs deverd sar saive para osisor CoNCusIO

O  Favor otar 2 pega no BNMP pars todas 35 partes salecionadas « saivar todas a3 minutas alaboracas

o ©

CADALTRAR QOCUNENTD DM

Pegas

+ & Panes seleconadas
L3 Tewmca Cl Asdo

& ANTERION PROXNANG =)

Figura 63 - Cligue no nome da parte.

O sistema abre a pagina do sistema do BNMP, para que seja confeccionado a peca de

Certiddo de Cumprimento de Mandado de Prisdo. Sendo que alguns campos especificos séo
de preenchimento obrigatéric para que o documento seja finalizado. Sendo estes,
sinalizados com um asterisco na frente do titulo do campo (*). Sdo eles:

o Selecione o tipo de documento a ser preenchido entre Contramandado de Prisdao
e Contramandado de Interagdo.

. Os campos N2 Processo e Data de Expedicdo serdo preenchidos
automaticamente. Caso contrario, o usuéario deverd preenche-los para que
consiga finalizar a confeccéo do documento.

. Selecdo do Mandado e Prisao /Internagao alcancado pelo contramandado.
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o O campo Orgéo Judiciério sera preenchido automaticamente. Caso contréario, o
usuario deverd preenche-lo para que consiga finalizar a confeccdo do

documento.
. O campo Motivo da Expedi¢ao do Contramandado de Pris&o.
. O campo Sintese da Decisao.

o O campo Teor do Documento.

« Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ) a ® %2 9 O
< .

v Contramandado

@ Contramandado de Prisao (O contramandado de Internagio

Mandado de Pnsao/Internagao alcangado pelo Contramandado *

N* Processo Data oo Expediosa

04/08/2022 17:12:38 )

Orgsa Judicidrio *

RESENDE 2 VARA CRIMINAL

0 da expedicéo do Contramandado de Priséo * v [] outras Medidas [] prisao bomiciliar
Cautelares

Digitar Documento no BNMP
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i = Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] u ® ®: 9

v Contramandado

edicho do Contramandade de Prisaa * v [ Outras Medidas [] erisao Domiciliar
Cauteiares

Figura 65 — Sintese e observacdo

#.4.1.1 Teor do Documento

Para adicionar o teor do documento clique no icone .

Teor do Documento

0 campo Teor do Documento” é obrigatario

Figura 66 ~ Teor do documento
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Serd aberta a janela que possibilita a Escolha de teor do documento. Selecione uma das

opcoes listadas e cligue em Escolher.

Escolha de Teor Do Documento X
Seleclone um Teor 0o Documents
CUMPRIMENTO_CONTRAMANDADO v

Teor do Documento Escolhido

O(A) Dr(a). <NOME=, juiz(juiza) da <ORGAO>, comarca de <COMARCA>,
manda revogar o0 mandado de prisdo N° <NUMERO=>, que visava o
recolhimento da pessoa abaixo indicada e qualificada.

X Cancelar 4+ Novo " Escolher

Figura 67 — Selecionar teor do documento

Apds o término da incluséo dos dados obrigatérios clique em Concluir para seguir com

procedimento.

Teor do Documento
O(A} Dr(a). <NOME>, juiz{juiza) da <ORGAQ>, comarca de <COMARCA>, manda revogar 0 mandado de

prisdo N® <NUMERC=>, que visava o recolhimento da pessoa abalxo indicada e qualificada :
& > ~ :
& Voltar A salvar N\, Conciuir

Figura 68 - Concluir
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A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema Pje. Na janela Pecas, ao
lado do nome da parte, entre parénteses, € incluida a informacdc de que a Peca foi
cadastrada. Para visualizar a Peca, selecione 0 nome da parte com a informacao entre

parénteses.

Para seguir com o procedimento, clique no botdo Préximo.

- Incluir pega no BNMP [BNM_.. = u ® %2 9 0
© Favor criar 3 peca no BNMP para todas as partes seleclonadas e salvar todas as minutas elaboradas
@ O, ﬂ
i : CADASTRAR DOCUMENTD BNMPII L
Pegas
« & Partes selecionadas
- cadasiraca)
& Pessoa Rl Ao
Cygni Boutis
CPF I VISUALIZAR PECA
ACUSADO
& ANTEROR PRONIMOD ->

Figura 69 - Peca cadastrada
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2.4.1 Terceiro Passo: Minuta Elaborada

E habilitado o terceiro passo que permite a visualizacdo da Minuta elaborada pelo
sistema automaticamente. Para visualizd-la, selecione o nome da parte.

.a

« Inciulr pega no BNMP [BNMP_PAJ)] n@ ®c D 0O

@ Tipo de Documento sedecionado: Contramandado

A Aminuts deverd ser salvis pars postnion condusso.

o Favor criar a pega no BNMP para todas as partes selecionadas e salvar todas as minutas alaboradas,

b —.. 2

HMIN MINUTA RABDRADA

Pegas

« & Pecas preparadas no BNMPH

& Arae Mira

€ ANTERIOR

Figura 70 - Minuta elaborada

OBSERVACAO: O usudrio ndo poderd alterar qualquer dado ou
@ contelido da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas
a visualizacao do documento.
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualizacdo da minuta.

Incluit paga no DNNP [HNNP_PA] g ® %0 /9|3

@ Tipo de Documento selecdionado: Contramandado

A Armeinmg deves b ver sebes e prsmins cmcaado.

o Fovor aiar @ pega no DNMP pars todi &3 partes sededonades o ssivar Todas e minutas slaborades.

- et °

IALTA ELASO A0S

Poder judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de |
1" Vara Crisenal da Comarea &

Mandado de Prisio

Expeadido em destavor de Arae Mira

Figura 71 - Visualizacdo da minuta

Com a visualizacao da minuta aberta desca barra de rolagem e clique no botéo salvar.

O MM Julz 0 Direlto, Dr(a). MANDA 2 autoridace compelente, em cumprmento a0 presente, extraldo dos 3utos 00 Processo acimsa
refendo. PRENDER, onde se encontrar, recolhendo 3 cisposicao deste Julzo, o{a) réu(ré} acima quasficado

E 9de setembro de 2022

Juiz de Direito

€ ANTERIOR SALVAR

Figura 72 - Salvar minuta
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Apés salvar a minuta o sistema apresenta a informacdo entre parénteses (Minuta
elaborada).

- Incluir peca no BNMP [BENMP_PAJ] E R 99D

@ Tipo de Documento sefecionado: Contramandado

A Aminuta deverd ser salva para posterior conciusdo.

© Favor criar a pega no BNMP para todas as partes seledonadas e salvar todas as minutas elaboradas.

@ & O,

ELECIONAR FARTES PASSIVAS CADASTRAR DOCUMENTOD ANMS MINUTA ELABORADA

Pegas

- & Pecas preparadas no BNMPII

& Arae Mira (Minuta elaborada)

€ ANTERIOR

Figura 73 - Minuta elaborada

ATENCAO: E importante realizar esse procedimento de salvar a
A minuta, pois caso ndo esteja constando a informacdo de Minuta
elaborada entre parénteses o sistema nao deixard prosseguir para
o envio da assinatura do magistrado.
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Para finalizar, cliue no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Encaminhar para

assinatura.

P_PAJ]

1O JANT IO XOINTRLLTFORIS

@ Tipo de Documento seledionado: Contramandado

A Amerwts deverd s Salve pars pastenor conciedo

0O  Favor ciar & pega no BNMP para todas as partes ssdedonades e saivar todss as minutas eloborades

- [@] o 1>

ARerat o Tipd de Jocumento
I Encaminhar para assinatura I

S,

Pigas

« & Pegas preparaciys no BNMPI

& Tauri Lepotis (Minuea cisboradal

NAS FENTCE B

NINLITA ELABOTADA

Figura 74 - Encaminhar para assinatura.

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas,

onde permanecerd nela até ser movimentado automaticamente apés ser assinado.

Sendo o processo disponibilizando para o Magistrado selecionado no inicio do
procedimento da confeccao do cumprimento do mandado, para realizar a assinatura do

documento

A O processo ficars nests i=refa 362 que todas 35 pegas terharm 5go aswnadas & Rntadss no P

E= » >

Figura 75 - Tarefa Aguardando Assinatura.
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3. Retorno da Assinatura das Pecas

Apés a realizacdo da assinatura da(s) Peca(s) pelo Magistrado, o processo é
encaminhado para a tarefa Processamento.

Filtros g
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 1
Desmembrar Processo [CRI_DMB] 1
Juntado RO - Processamento pela CEAC concluido [MPC] 1
Minutar mandado em contingéncia BNMP [BNMP_MND] 4
Processamento [CIV_PVD] 1
Processamento [CRI_PVD] 2
Processos Conclusos [CAC] 3

Figura 76 - Tarefa de processamento.
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4. Envio para Central de Mandados

Para realizar o envio do documento para central de mandados cumprir, com o processo
na tarefa Processamento, clique no botdo Encaminhar para e seiecione a transicdo Preparar
Ato de Comunicagao.

- Processamento [CRI_P...
; Ce ® »

dguardar \ermine do inquento

s
~“a

apensar ou desapensar processos

arquivar
0O Selecione a proxima ag3o para 0 processo. desmembrar processo -

devolver a Central de Custodia
digitar atos da serventia

digitar carta precatoria

digitar documento no BNMP
digitar mandado

digitar outros documentos
anviar para conclusao

gerenciar audiéncia

preparar ato de comunicagao

publicar edital

Figura 77 - Encaminhar para preparar ato de comunicacdo

OBSERVACAO: Caso a transicio ndo seja habilitada a partir da tarefa
@ onde o processo se encontra. Envie o processo para a tarefa
Processamento e a partir desta tarefa, encaminhe o processo para a
tarefa Preparar Comunicacdo, através da transicdo Preparar Ato de

Comunicacao.
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Ao entrar na tarefa, selecione o nimero do processo em que deseja criar o expediente.

PREPARAR COMUNICAGAO ©
- Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

O

[ Arord 0800¢
Abandono de funcgio
/ 1*Vara Criminal da
Direiro
MANISTERIO PUBLICO DG |

ULTIMA MOVIMENTAGAL
JULGAMENTO CANCELADY
CRIMINAL OA COMARCA D

OB IURMED N D

Figura 78 - Selecionar processo

Ao selecionar o processo, o 1° Passo é habilitado, onde o usuério deverd escolher o
destinatéario do expediente gue sera enviado.

- Preparar comunicagao E © %19 0
.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatério
=+ INTIMAR TODOS "2 MOSTRAR TODOS

[] Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo

+ & Polo passivo

Figura 79 - Escolher destinatdrio
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No campo Participantes do Processo cligue no botdo Mostrar todos para que o sistema

exiba as partes cadastradas no processo para sele¢ao.

Freparar comunicagao B 2 91 90
e

© —(z —(

ESCOLHER DESTINATARIOS
Participantes do Processo Outros destinatarios
Digite 0 nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario
+ INTIMAR TODOS 'ﬁ MOSTRAR TODOS
1 Exibir partes inativas/baixadas
» & Polo ativo
& MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CNPy {AUTOR)
« & Polo passivo
Ursa 1 registradoia)
& cvilmente como y- CPF
[REU)
Monoceros | n regastradofa) cvilmente
& como - o T (PR
{RELH)

Figura 80 - Selecionar polo

Ao selecionar a parte gue deseja direcionar o expediente, ela serd listada em

Destinatarios para escolha do tipo de comunicagdo, o meio de envio, tipo de prazo e prazo.
Destinatarios
& Destinatario Comunicagdo  Pessoal Meio TipodoPrazo Prazo
registrado{a) civilmente
9] Como Selecion v ] Sistema v dias v 5
REU
PROXIMD =

Figura 81 - Destinatdrios

Digitar Documento no BNMP Pagina 57 de 74



D

e
PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Em Comunicagdo, selecione qual documento serd enviado realizada, neste caso,

Mandado.
Destinatarios
L4 Destinatério Comunicagio [Pessoal Melo Tipo do Prazo  Prazo
registrado(a) civilmente
m S Selecion v O Sistema v dias v 5
REL
citagao
Intimagao PROXIMO =)
Mandado
Figura 82 - Selecdo da comunicacao
Em Meio, selecione central de mandados, para que a central de mandados cumpra o
mandado.
Selecione
Diario Eletronico
Destinatérios Sistema
Carrelos |
w Destinatario Comunicacao Pem%do Prazo Prazo
| registrado(a) civilmente Pessoalmente !
a@ |- Mandag v [] Sistemna v | das v 5
REU
PROXIMO =3
Figura 83 - Selecdo do meio
O sistema habilita a coluna Contagem do prazo a partir, para informar a partir de quem
momento serd iniciada a contagem do prazo.
Destinatarios

Iy Destinatério

a

REU

Comunicagdo Pessoal Meio

registrado{a) civiimente como.

Mangac v 0

Contagemn do prazo a partir Tipo do Prazo  Prazo

Centra v

Do cumprimento da diligés v|  dias vi|®H

Do cumprimento da diligéncia

Da juntada da certiddo da dingénclal

Figura 84 - Selecdo da contagem do prazo
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Selecione o tipo do prazo de acordo com a necessidade e o prazo.

Destinatarios
i Destinatario Comunicagdo Pessoal Melo Contagern do prazo a partir Twpo do Prazo  Prazo
registrado(a) civilmente como
1 Mandad ~ ] Centra v Do cumprimento da diigél v | dias vl 5
e anos
horas 10 =»
minutos
=510 PIaZD 1}
Figura 85 - Selecdo do tipo de prazo e quantidade de prazo
Apds a realizacao do preenchimento dos campos clique no bot&o Préximo.
Destinatirios
& Destinatario Comunicacdo Pessoal Meio Contagem do prazo a partir Tipo do Prazo  Prazo
\
registrado(a) civilmente como
o Mandad Centra v  Documprimentoda ditigés v  dias v 5
REU
PROXIMO =>

Figura 86 - Botdo préximo

Ao clicar em préximo o Passo 2 — Definir Enderegos é apresentado
confira se o endereco estd correto. Caso positivo cligue em Prosseguir

for o desejado, cligue em Editar .

para gue o usuario
. Se o0 endereco nao

O

DEFINIR ENDEREQOS

I

Definigdo de enderegos

Um expediente por
7 Destinatario CPFICNP) Meio P
enderego
Monocaros Musca Microscopaum
J 1 reqistrago(a) cvoments como Aquarnus mimmn Central de Mandados
Vulpacula Virgo
€ ANTERIOR PROXIMO =

Figura 87 - Definir enderegos
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O sistema habilita os enderecos vinculados ao cadastrado da parte, para selecdo. Caso

a parte nao tenha endereco cadastrado cliqgue no botdo para acrescentar o©
endereco e realizar a selegao.

Definicao de enderegos

v Destinatério CPF/CNP] Meio Um expediente por
endereco

Monoceros Musca Micrascopium
v |7 1 registano(a) cwviiments como AQuanus Central de Mandados
Vulpecula Virgo

Enueu_:g)s de destino - Monoceros Musca Microscopium registrado{a) civilmente como Aquarius Vulpecula
Virgo

Enderegos

Nome Endereco Ukima Alteraclio
l AV |

REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO AQUARIUS 01/06/2021 22 50
l RUA|

(W] REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO AQUARIUS 14/06/2022 12 18

Figura 88 - incluir endereco

Apéds a selecdo do endereco clique no botdo Préximo.

Definigao de enderegos

Um expediente por
£ Destinatério CPF/CNP) Meio PaENente.p
enderego
v /7 113 Aquarius Vulpecuia Virgo "o nen Central de Mandados
& ANTERIOR PROXIMO -3

Figura 89 - Botdo proximo
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O sistema apresenta o Passo 3 - Preparar Ato, para gue seja vinculado o documento. As

partes em vermelho indicam que ainda nao possuem ato preparado.

. " . ~ . . " . &
Para realizar confeccdo ou vinculacdo do expediente clique no botdo Editar .

Ato de comunicagao
g “ Destinatario CPFCNPY Tipo Meio Urgente Siglioso Agrupar com
- 4 AQuais Virgo m 1:: m- Ma Central de 2 2

Figura 90 -Botdo editar

Em seguida informe o Instrumento de Comunicacao. Neste caso, margue a opcao

Documento do Processo.

Ato de comunicagan

& = Destinatirio CPF/CNP] Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
sl e s Aquaris Vulpecula Virgo mn 111: 1. Mandado Ceniral de . -
Edigdo do ato de comunicagao - Destinatario: 4 - Aquarius Vulpecula Virgo

Instrumento de comunicacao
L’ Documento do processo ' Documento novo

CONFIRMAR

Figura 91 - Selecione instrumento de comunicacio
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O sistema listard todos os documentos juntados no processo para que o0 usuario
selecione o documento que serd enviado. Localize a peca a ser encaminhada (mandado,

alvard, etc.) e selecione o documento através do botdo Usar como Ato de Comunicacgado.

Edicdo do ato de comunicagao - Destinatario: 1 - Enif Australis

Instrumento de comunicagao
® Documento do processo " Documento nove

Documentos do processo

& id Tipo Juntado por Documento Juntado em
Cenidgao de -
i Chetede Cemidao de Trénsito L2 ;
gl e 833165 Transto em ¥ e 25/05/2022 11 19.27
Serventia Judicial em Juigado
Juigaso
“hef

(21 8331657  Intimsgso e Intimagao 2505/2022 11 1007

Setventia Judical

Figura 92 - Selecionar documento do processo

Ap6s realizar a selecdo do documento ele ficard marcado com uma linha verde e sera
apresentado o documento no campo abaixo. Em seguida cligue no botdo Confirmar para
concluir a selecao documento.

Instrumento de comunicacio
® pocumento do processo ' Documento novo
Documentos do processo
& Id Tipo Juntado por Documento Juntado em
Chefe de  Certgio de Trénsito ’
“ 8331658 Sanveiie Jissst em Juigado 25/05/2022 111827
Chele de
g 8 8331657 Inbmacao “ Intimacao 25/05/2022 11.10.07
Serventia Judical
g - Chet
g @ BI30153 __ Chetede .o rigio 200052022 101632
Sarvenlia Judscal
; : shefe de .
“? 2 8329254 Policao Iniciai Peticho Inical 17/05/2022 215453
Sarventia Judicial
ne a n b
Selecionado o documento ~ _do
teste
Ler restante do documento
CONFIRMAR

Figura 93 - Documento selecionado
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Ao confirmar a vinculacdo do documento, o nome do destinatério selecionado fica com
a tarja na cor verde, sendo exibido um check verde, confirmando que o Ato de Comunicacao
foi selecionado. Marque Urgente ou Sigiloso se for o caso.

Ato de comunicagdo

4 “ Destinatadrio CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso JAgrupar com
358 454 411 Central de -

v i) 1 il Austral ]

v | 7 (i Enif Australis 13 Mandado Mandados [

Figura 94 - Documento confirmado.

Para sequir para o préximo passo desca a barra de rolagem e clique no botao préximo.

LUNFINMAN

& ANTERIOR PROXIMD =

Figura 95 - Botdo proximo

O sistema apresenta o Passo 4 — Escolher Documentos e Finalizar, que permite que sejam
anexados documentos que ja foram juntados no processo ao ato gue estd sendo enviado.

Para realizar a selecao de um documento para ser enviado junto com o mandado, na
listagem de Documentos Vinculdaveis a Comunicacdo, margue o checkbox ao lado do
documento que deseja vincular. Apés marcar o(s) documento(s) desejado(s) clique no botéo
Vincular Documentos a Expediente.

o——o—o 0

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Documentos vinculdveis & comunicagio (0800168-57.2022.8,19.0045)

Id Tipo Jumtado por Documento Data de juntada AgDes
Cuortxddo de Transita om )« Chedo de Carbddo do Trinsto am 25052022
FIN1658 5 0 pebis €
Jukindo Satvents Judicin Julgado nwnear
o Chela do ’ 2580152002 @
13057 Irhma bo hmacio
J v Sarventia Judicis Y 11007
) « Chedo de 20052022
330153 Cenddo v “ Contidao ' “
Satvenia Judicin 1010°%7
) . Chede de 17052021
1320254 Patclo Inicis W08 Patcdo ol v “
Sarventin Judicia 21 545)

Nao ha documentos v 10 VINCULAR DOCUMENTOS A EXPELIENTE

Figura 96 - Selecdo de documento
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O sistema exibe uma notificacdo indicando que a vinculacdo de documento foi realizada.

Documentus vinculdvels & comunicagio (DB00168.57,2022 8,19.0045)

W Tipo Juntado por Documento Data de juntada  Agles
231658 Certidiio da Trimsto en Chede do L'c.n-:un ge Triilo om 25105 :':\;"z o
Juado Sarventsa Judcial Aigado 116027
2 Jheta de 22052022
| E331857 Intimac intim y . 2
o ) Serverda Judcal s o 111007 g
heda 4 2005202
| 5330153 Catiddo ) o de Contado P2 21
Sorventa Judcal 101822
) heda oa 174052002
| 320254 Panco inicer o o Patcan Inioal Voo 2
Serventa Judcial 215453

H SOOI Wi Culad VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE

Figura 97 - Documento vinculado

Apéds realizar a vinculacdo do documento desca a barra de rolagem, onde sistema
habilita os botbes para assinatura do documento, de acordo com a forma de ingresso no

sistema.
Ha 1 documento vinculado VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTI
Destinatério CPF/CNP) Tipo Meio Prazo L3
368 454 A11. Caontral &
o Enif Austradis g 13 Mandado M::?“;; dl:; 5 dias 1]
& ANTERIOR ASSINAR DIGITALMENTE ASSINAR DIGITALMENTE MOBILIE

Figura 98 - Botbes de assinatura

Depois de assinar, o processo é encaminhado para a tarefa Selecionar Central de
Mandados. No campo Centrais de Mandado, selecione uma das opc¢des exibidas.

. |
Solecionar central de mandados o n 2 @ 9 I
Centrais de Mandado*
Selecione v
& Destinatirio {s) Tipo aUrgente > Siglio »
A -Emnv siroks 0
174 End Austrok Mandad: NAD NAG

Figura 99 - Selecionar central de mandados
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Selecione a central de mandados e clique no botdo Encaminhar Para, em seguida

selecione a transicdo Encaminhar para Central de Mandados.

- Selecionar central de mandados [ICM] u AR ¥ D n
Encaminhar para Central de Mandados
Centrais de Mandado*
Central de Mandados de Bang

Figura 100 - Encaminhar para central de mandados

Ao finalizar o encaminhamento do processo para central de mandados ele é enviado

para a tarefa Processamento para realizar novas acdes no processo, € ao mesmo tempo o
processo fica disponivel para a Central de Mandados, para realizar o cumprimento do

mandado.
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5. Contingéncia BNMP

Caso o sisterna BNMP apresente alguma inconsisténcia no momento em que for realizar

a_digitacdo de algum documento e ndo for possivel concluir o seu cadastramento, o

documento poderéd expedido em contingéncia através da tarefa Contingéncia BNMP.

ATENCAO: Sempre que for selecionada a transicdo Digitar
A Documento no BNMP, na tarefa de Processamento, o processo é
encaminhado para duas tarefas:
Selecionar o Tipo de Documento - Expede o documento j& com
integracdo com o BNMP e comunicacdo para a policia.
Contingéncia BNMP - Deve ser utilizada somente nos casos em que
ocorrer algum problema no BNMP, para que a expedicdo do
documento seja realizada, mas de qualquer forma quando o BNMP
estiver operacionavel novamente, o documento deverd ser
expedido pela tarefa Selecionar o Tipo de Documento.

Filtros v
Aguardando Transito em Julgado [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de fodas as minutas [BNMP_PAJ] 3
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 7
Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] 6

Figura 101 - Tarefa contingéncia BNMP,
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Selecionando o processo na listagem, na tela principal é exibida uma mensagem na tarja
amarela dizendo que esta contingéncia é de uso exclusivo em decorréncia de problema no
BNMP. Para seguir com a contingéncia cligue no botdc Encaminhar para e selecione a
transicéo Realizar a Contingéncia.

- Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] I;II 21 9

Realizar a contingéncia

I A Esta contingdngia ¢ de uso exdlusivo em decorrénda de problemas no BNMP.

Figura 102 - Encaminhar para contingéncia.

L)
e

O processo é encaminhado para tarefa Minutar mandado em contingéncia BNMP, onde
possibilita a confeccdo da minuta do mandado. O processo ficard em tantas tarefas quanto
forem os réus cadastrados, ou seja, se o processo tiver 2 polos passivos, ele ficard em duas
tarefas Minutar mandado em contingéncia BNMP, uma para cada parte.

O sistema mostra mensagem com o nome do magistrado que foi vinculado
anteriormente, quando o processo foi encaminhado para a tarefa Digitar documento BNMP,
e mostra para qual parte sera vinculada o documento.

e

- Minutar mandado em contingéncla B. . g @ 9 9 o

O Magistrado vinculado: Fabio Ribeiro / 17 Vara Criminal da Comarca de Resende / julz Titular

© Este documento serd elaborado para a parte Aurigae Wezen. Realize 0 cancelamento desta tarefa caso nio seja necessario um
documento para esta parte.

Tipo do Documento®
Selecione v
Minuta
B I Yws & FHE ™ Tpodefome Tomanho « X, x* 3= XAl A
= =9 € v A. 2.5 3 Q9 X &

Figura 103 - Tarefa minutar mandado em contingéncia BNMP
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OBSERVACAO: Caso nio seja para expedir documento para
@ alguma das partes, localize a tarefa referente a ela e cliue no
botdo Encaminhar para, selecionando a transicao Cancelar.

| « Minutar mandado em cont... | = qi ®: D

Enviar para assinatura 00 magistrado

Enviar pam 353natiea 00 chefe da serventa

Cancelar

O  Magistrado vinculado: Fablo Ribelro / 1* Vara Criminal da Comarca de Aesende / iz Titular

Figura 104 - Cancelar documento em contingéncia

Para prosseguir com a confeccao do documento, selecione o Tipo de Documento que
deseja minutar, sendo possivel selecionar através do campo Modelo, um modeio de

documento j& cadastrado no sistema pela serventia ou digitar o documento no campo

Minuta.
Tipo do Documento* Modelo
Alvara de Soltura ou Ordem de Libe v Selecione o modelo v
Minuta
B I Uake = === ¥ Tipodefoni~ Tamanho ~| X, Xx* = X B TZ) ‘A
i = E 9 E » A w.m@

Figura 105 - Minutar documento

OBSERVACAO: O campo da minuta é editdvel mesmo utilizando
@ algum modelo cadastrado.

ATENCAO: Caso nio tenha utilizado nenhum modelo, no campo
A Minuta deverd conter alguma informacdo para gue possa
prosseguir com a finalizacdo do procedimento.
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Ao finalizar a confeccdo do documento, desca a barra de rolagem até o final e cliqgue em

Salvar.

Classe: ACAO PENAL - PROCEDIMENTO ORDINARIO (283)
[T s Al AamAAamA lmdnlsadoanll

Anexos

E obrigatoria a inclusdo de documento no editor.

‘ SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 106 - Botdo salvar.

O sistema habilita o campo Movimentagdo processual, onde o sistema mostra uma
mensagem dizendo que ndo ha agrupamentos de movimentos relacionado.

E habilita o bot&o Adicionar, caso queira anexar algum documento.

Movimentos Processuais

Ndo ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 107 - Anexar documento.

Quando terminar a confec¢do do documento, clique no botéo Encaminhar para e escolha
para quem serd enviado o documento para que realize a assinatura.

[APOrd 0800034-72.2022.8.19.0031 - Minutar mandado em contingencia B...

AUSTRAUS ORIONIS X AURIGAE WETEN

E
e

Enviar para assinatura do magistrado

Enviar para assinatura do chele ga serventia

Cancelar
© Magistado vinculado: Fablo Ribelro / 1* Vara Criminal da Comarca de Resende / Juiz Titular

Figura 108 - Enviar para assinatura.
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5.1 Envio Para Assinatura do Magistrado

Ao selecionar a transicdo Enviar para Assinatura do Magistrado, o processo é
encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado, onde caso j& tenha Magistrado Vinculado

serd exibido na parte superior da tela.

Para selecionar ou alterar o Magistrado, clique em Selecione um magistrado e escolhe o
Magistrado dentre as op¢des listadas. Apds clique no botdo Encaminhar para e seiecione a

transicao Prosseguir.

Se optar por manter o Magistrado j& vinculado, cligue no botdo Encaminhar para e

selecione a transicdo prosseguir.

APOrd 0800260-35.2022.8.18.0045 - Vincular Magistrado [VMG) -
.,.,_’, N TITICANS X DENES 518 —.;:«.:: e s - ul Q A ® o

Prassagul

O magistrado atualments wnculado @ exibado 3haing, L350 523 NeCessSano aiterar selackane um novo na lista abica

Processo vinculado ao magistrado Fabio Ribelroy 1* Vara Criminal da Comarca de Resende / Julz Titular
Selecione um magistrago

sedeclone

Figura 109 - Enviar para assinatura.

O processo sera encaminhado para o magistrado, se tornado disponivel através da tarefa
Assinar mandado em contingéncia BNMP - Magistrado para realizar a assinatura do

documento.
Filiros =
Assinar Mandado em contingéncia BNMP - Magistrado [ENMP_MND] 3
Conceder acesso a funciondrio do cartdrio para processo sigiloso 3
[CRI_CON]
Conclusdo ao Juiz - Minuta [CRI_CON] 3

Figura 110 - Tarefa assinar mandado em contingéncia BNMP,
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Para o cartério o processo fica localizado na tarefa Incluir Peca no BNMP.

Tarefas

Filtros -
Aguardando Transito em Julgado [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de todas as minutas [BNMP_PAJ] 3
Certificar processo para devolucdo a Central de Custadia [CTD_DCC] 1
Conting&ncia BNMP [ENMP_CONT] 4
Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] 8
Juntado RO - Processamento pela CEAC concluido [MPC] 1

Figura 111 - Tarefa Incluir peca no BNMP.

Caso o processo tenha mais de uma parte no polo passivo, apdés o envio para o

magistrado assinar o documento, o processo fica localizado para o cartério nas tarefas Incluir
Peca no BNMP e Minutar Mandado em Contingencia BNMP, esta segunda permite, caso seja
necessario, confeccionar mandado para as outras partes.

Filtros >
Aguardande Transito em Julgade [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de todas as minutas [ENMP_PAJ] 3
Certificar processo para devolucdo a Central de Custodia [CTD_DCC] 1
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 4
Incluir peca no BNMP [ENMP_PAJ] 8
Juntado RO - Processamento pela CEAC concluido [MPC] 1
Minutar Mandado 1
Minutar mandado em contingéncia BNMP [BNMP_MND] 4
Processamento [CRI_PVD] 7

Figura 112 - Tarefas disponiveis para o cartorio.
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R.2 Envio Para Assinatura do Chefe de Serventia

Ao selecionar a transicdo Enviar para Assinatura do Chefe de serventia, o processo é
encaminhado para a tarefa Assinar Mandado em contingéncia BNMP - Chefe de Serventia
para que realize a assinatura do documento.

Filtros -
Aguardando Transito em Julgado [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de todas as minutas [ENMP_PAJ] 3
Assinar Mandade em contingéncia BNMP - Chefe de Serventia 1
[ENMP_MND]

Certificar processo para devolucio a Central de Custddia [CTD_DCC] 1
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 4
Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] 9

Figura 113 - Tarefa assinar mandado em contingéncia.

Ainda no cartério, o processo também fica localizado na tarefa Incluir Peca no BNMP.

Filtros -
Aguardando Transito em Julgado [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de todas as minutas [BNMP_PAJ] 3
Certificar processo para devolucdo & Central de Custddia [CTD_DCC] 1
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 4
Incluir peca no BENMP [BNMP_PAJ] 8
Juntado RO - Processamento pela CEAC concluide [MPC] 1

Figura 114 - Tarefa incluir peca no BNMP.
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Caso o processo tenha mais de uma parte no polo passivo, apds o envio para o chefe de

serventia assinar o documento, o processo fica disponivel para o cartério através das tarefas
Incluir Peca no BNMP e Minutar Mandado em Contingéncia BNMP, esta segunda permite, caso
seja necessario, confeccionar mandado para as outras partes.

Filtros -
Aguardando Transito em Julgado [CRI_TJU] 1
Aguardando assinatura de todas as minutas [BNMP_PAJ] 3
Certificar processo para devolucdo a Central de Custddia [CTD_DCC] 1
Contingéncia BNMP [BNMP_CONT] 4
Incluir peca no BNMP [BNMP_PAJ] 8
Juntado RO - Processamento pela CEAC concluide [MPC] 1
Minutar Mandado 1
Minutar mandado em contingéncia BNMP [ENMP_MND] 4
Processamento [CRI_PVD] 7

Figura 115 - Tarefas disponiveis para o cartorio.
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1.0 Elaborac&o do documento. Marcelo Fraga

1.0 27/05/2022 | Revisao ortografica e template. Amanda Narciso
1.0 04/06/2022 | Revisao do Documento. Simone Araujo
1.1 14/06/2022 | Inclusdo da Contingéncia. Marcelo Fraga

1.1 16/06/2022 | Revisao do Documento. Simone Araujo
1.2 19/08/2022 | Atualizacao do documento. Marcelo Fraga

1.2 19/08/2022 | Revisdo ortografica e template. Amanda Narciso
1.2 14/09/2022 | Revisdo de Documento. Simone Araujo.

Digitar Documento no BNMP

Pagina 74 de 74



