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Digitar Documento no BNMP 

1. Introdução 

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de confecção 

de documentos no BNMP através do sistema PJe. 

 

2. Digitar Documento no BNMP 

Para digitar um documento do BNMP pelo Sistema PJe, o processo precisa ser 

movimentado através da transição digitar documento no BNMP.  

 

 

 

 

 

Com o processo na tarefa Processamento, clique no botão Encaminhar para e selecione 

a transição digitar documento no BNMP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Caso a transição não seja habilitada a partir da tarefa onde o 

processo se encontra, envie o processo para a tarefa Processamento e 

a partir desta tarefa, a transição digitar documento no BNMP estará 

habilitada para iniciar o procedimento. 

Figura 1 -Botão Encaminhar para e transições. 
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O processo é enviado para a tarefa Selecionar o Tipo de Documento. No campo Tipos de 

Documento, clique na caixa e selecione dentre as opções listadas. Após a seleção do 

documento clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Prosseguir. 

 

 

 

ATENÇÃO: Na Custódia, através do BNMP, poderá ser confeccionado: 

Alvará de Soltura ou Ordem de Liberação, Certidão de Cumprimento de 

Mandado de Prisão e Mandado de Prisão. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Seleção de documento. 
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  Tipo de Documento: Mandado de Prisão 

Ao selecionar o Tipo de documento ‘Mandado de prisão’, o processo é encaminhado para 

a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuário selecionar/atualizar o Magistrado que 

será vinculado ao documento, quem posteriormente deverá efetuar a assinatura. 

Após a seleção do magistrado clique no botão Encaminhar para e selecione a transição 

Prosseguir. 

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peça no BNMP, onde é exibida uma 

janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP.  Insira a senha utilizada para acessar o 

sistema BNMP no campo Senha e clique no botão LOGIN BNMP. 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Ao digitar a senha não clique no botão ENTER do teclado 

para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.    

Sempre clicar no botão Login BNMP para ingresso no sistema. 

Figura 3 -Selecionar magistrado. 

Figura 4 - Senha de acesso BNMP. 
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A tela será atualizada e alguns avisos são exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja 

verde exibe o Tipo de Documento selecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que 

deverá ser confeccionada a minuta do documento e salva para ser enviada à conclusão, 

onde será realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsável e na tarja azul 

é exibida a orientação para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as 

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confecção. 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Avisos 
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O procedimento de confecção do documento, é dividido em 3 partes: 

 

 Primeiro Passo: Selecionar Partes Passivas 

Serão listadas apenas as partes do Polo Passivo na árvore das partes. Selecione o nome 

da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Após a devida seleção, a 

parte selecionada é exibida na lista Pessoa RJI, na parte de baixo da tela. Clique no botão 

Buscar RJI, habilitado na frente do nome da parte listada. 

 

 

 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Quando necessário, mais de uma parte pode ser 

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para 

todas elas. 

Figura 6 - Seleção de parte. 
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Ao selecionar o botão Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de RJIs 

disponíveis do BNMPII vinculados à parte. Listando o(s) documento(s), caso já tenha um RJI 

cadastrado, selecione o desejado. 

Caso a parte não tenha um RJI cadastrado, basta clicar no botão Gerar Novo RJI, para 

gerar um novo RJI vinculado à parte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em Gerar Novo RJI ou selecionar um RJI existente, o sistema vincula o número 

para a parte. Depois clique em Próximo para seguir com o procedimento de confecção do 

documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Quando já existir um RJI criado para a parte não crie um 

novo, pois causará inconsistência na base do BNMP. 

Figura 7 - Lista de RJIs disponíveis do BNMPII vinculados à parte. 

Figura 8 - RJI gerado. 
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 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII 

O segundo passo é iniciado, onde deverá ser realizado o cadastro do documento no 

BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Peças. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura 9 - Cadastrar documento. 
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O sistema abre a página do sistema do BNMP, para que seja confeccionado Mandado de 

Prisão. Sendo que campos específicos são de preenchimento obrigatório para que o 

documento seja finalizado. Sendo estes, sinalizados com um asterisco na frente do título do 

campo(*). São eles: 

• Data de validade do mandado de prisão. 

• Tipo de sigilo do mandado de prisão: Selecione uma das opções disponíveis: 

-Aberto: Libera a visualização do registro para todo o público. 

-Sigiloso: Disponibiliza as ações apenas para usuários informados e o criador da 
peça. Essa peça não pode ser visualizada pelo público até o cumprimento do 
mandado. 

-Restrito: Disponibiliza as ações aos usuários do mesmo tribunal e órgãos 
vinculados do criador da peça. 

• Espécie de Prisão. 

 

• Tipificação penal: O usuário deverá adicionar uma Tipificação Penal clicando no 

ícone Nova Tipificação Penal . Sendo aberta a tela de Cadastro de Tipificação 

Penal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O usuário na Custódia, deverá selecionar a opção 

Preventiva decorrente de conversão de prisão em flagrante. 

Figura 10 -Cadastro de mandado de prisão. 
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 Cadastro Tipificação Penal  

Na tela Cadastro Tipificação Penal é possível pesquisar uma tipificação penal 

preenchendo o campo Pesquisar Tipificação e clicando no ícone pesquisar  . 

É possível escolher o tipo de pesquisa que será realizada: Pesquisar por Nome da Lei ou 

Pesquisar por Número da Lei.  

Para detalhar um tipo penal, clique no botão , sendo aberta a tela para a 

Construção da Tipificação. 

Selecionando o botão , permite ao usuário editar um artigo, devendo selecionar 

o detalhamento do artigo. 

Após selecionar a Tipificação Penal clique em Incluir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura 11 - Tela de cadastro de tipificação penal. 
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O sistema retorna para a página do sistema do BNMP de confecção do Mandado de 

Prisão. Ao finalizar a confecção do documento, clique no botão Concluir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 12 – Botão Concluir. 
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A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema PJe. Na janela Peças, ao 

lado do nome da parte é incluída a informação de que a Peça foi cadastrada, entre 

parênteses. 

Para visualizar a peça através do BNMP, selecione o nome da parte com a informação 

entre parênteses e clique em VISUALIZAR PEÇA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para seguir com o procedimento, clique no botão Próximo. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 13 – Botão Próximo. 

Figura 14 
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 Terceiro Passo: Minuta Elaborada 

É habilitado o terceiro passo que permite a visualização da Minuta elaborada pelo 

sistema automaticamente. Para visualizá-la, selecione o nome da parte.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O usuário não poderá alterar qualquer dado ou 

conteúdo da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas 

a visualização do documento. 

Figura 15 - Minuta elaborada 
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualização da minuta. 

 

Com a visualização da minuta aberta desça barra de rolagem e clique no botão salvar. 

 

 

Figura 17 - Salvar minuta 

Figura 16 - Visualização da minuta 
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Após salvar a minuta o sistema apresenta a informação entre parênteses (Minuta 

elaborada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: É importante realizar esse procedimento de salvar a 

minuta, pois caso não esteja constando a informação de Minuta 

elaborada entre parênteses o sistema não deixará prosseguir para 

o envio da assinatura do magistrado. 

Figura 18 - Minuta elaborada 
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Para finalizar, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Encaminhar para 

assinatura. 

 

 

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas, 

sendo movimentado automaticamente após assinatura da peça.  

Sendo o processo disponibilizado ao Magistrado selecionado no início do procedimento 

da confecção do documento, para realizar a assinatura. 

 

 

 

 

 

 

Figura 19 - Enviar para assinatura. 

Figura 20 – Tarefas Aguardando assinatura. 
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  Tipo de Documento: Alvará de Soltura ou Ordem de 

Liberação 

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Alvará de Soltura’ ou ‘Ordem de Liberação’, o 

processo é encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuário 

selecionar/atualizar o Magistrado que será vinculado ao documento, onde posteriormente 

deverá efetuar a assinatura do documento. 

Após a seleção do magistrado clique no botão Encaminhar para e selecione a transição 

Prosseguir. 

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peça no BNMP, onde é exibida uma 

janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP.  Insira a senha utilizada para acessar o 

sistema BNMP no campo Senha e clique no botão LOGIN BNMP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Ao digitar a senha não clique no botão ENTER do teclado 

para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro. 

Sempre clicar no botão Login BNMP para ingresso no sistema. 

Figura 21 -Selecionar magistrado. 

Figura 22 - Senha de acesso BNMP. 
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A tela será atualizada e alguns avisos são exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja 

verde exibe o Tipo de Documento selecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que 

deverá ser confeccionada a minuta do documento e salvar para ser enviado à conclusão, 

onde será realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsável. E na tarja azul 

é exibida a orientação para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as 

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confecção. 

 

 

 

 

 

 

Figura 23 - BNMP 
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O procedimento de confecção do documento, é dividido em 3 partes: 

 

 Primeiro Passo: Selecionar Partes Passivas 

Serão listadas apenas as partes do Polo Passivo na árvore das partes. Selecione o nome 

da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Após a devida seleção, a 

parte selecionada é exibida na lista Pessoa RJI, na parte de baixo da tela. Clique no botão 

Buscar RJI, habilitado na frente do nome da parte listada.  

 

 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Quando necessário, mais de uma parte pode ser 

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para 

todas elas. 

Figura 24 - Seleção de parte. 
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Ao selecionar o botão Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de RJIs 

disponíveis do BNMPII vinculados à parte. Listando o(s) documento(s), caso já tenha um RJI 

cadastrado, selecione o desejado.  

Caso a parte não tenha um RJI cadastrado, basta clicar no botão Gerar Novo RJI, para 

gerar um novo RJI vinculado à parte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em Gerar Novo RJI ou selecionar um RJI existente, o sistema vincula o número 

para a parte. Depois clique em Próximo para seguir com o procedimento de confecção do 

documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Quando já existir um RJI cadastrado para a parte não crie 

um novo, pois causará inconsistência na base do BNMP. 

Figura 25 - Lista de RJIs disponíveis do BNMPII vinculados à parte. 

Figura 26 - RJI gerado. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Digitar Documento no BNMP Página 22 de 74 

 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII 

O segundo passo é iniciado, onde deverá ser realizado o cadastro do documento no 

BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Peças. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema abre a página do sistema do BNMP, para que seja confeccionado o Alvará de 

Soltura ou Ordem de Liberação. Sendo que alguns campos específicos são de preenchimento 

obrigatório para que o documento seja finalizado.  Sendo estes, sinalizados com um asterisco 

na frente do título do campo (*). São eles: 

• Deverá selecionar o check box do tipo de peça que vai ser confeccionado Alvará 

de Soltura ou Ordem de liberação. 

•  Os campos Nº Processo e Data de Expedição serão preenchidos 

automaticamente. Caso contrário, o usuário deverá preenche-los para que 

consiga finalizar a confecção do documento. 

• No campo Órgão Judiciário, deverá ser informado a serventia e comarca que está 

confeccionando o documento.  

• O Motivo da Expedição do Alvará deverá ser selecionado dentre as opções 

listadas. 

Figura 27 - Cadastrar documento. 
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• Informe se a Soltura foi concedida em decorrência da pandemia de Covide-19 

marcando o check box da opção. 

• Se for o caso marque a opção Soltura concedida na análise da prisão em flagrante 

(Art. 310, I e III, do CPPP). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Selecionando Alvará de Soltura ou Ordem de 
liberação, os campos de preenchimento obrigatório permanecem os 
mesmos. 

Figura 29 - Campos habilitado para inclusão. 

Figura 28 - Identificação dos campos de preenchimento obrigatório. 
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Ao selecionar o check box do campo Soltura Concedida na Análise da Prisão em Flagrante, 

o sistema habilita os campos Data de Prisão, UF, Município e Local de custódia para o 

preenchimento obrigatório. 

 

 

 

 

Após o termino da inclusão dos dados obrigatórios clique no botão Concluir para seguir 

com procedimento.  

 

 

 

 

A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema PJe. Na janela Peças, ao 

lado do nome da parte, entre parênteses, é incluída a informação de que a Peça foi 

cadastrada. Para visualizar a Peça, selecione o nome da parte com a informação entre 

parênteses. Para seguir com o procedimento, clique no botão Próximo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 30 - Inclusão de campos obrigatórios. 

Figura 31 - Clique em concluir. 

Figura 32 - Botão próximo. 
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 Terceiro Passo: Minuta Elaborada 

É habilitado o terceiro passo que permite a visualização da Minuta elaborada pelo 

sistema automaticamente. Para visualizá-la, selecione o nome da parte.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O usuário não poderá alterar qualquer dado ou 

conteúdo da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas 

a visualização do documento. 

Figura 33 - Minuta elaborada 
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualização da minuta. 

 

Com a visualização da minuta aberta desça barra de rolagem e clique no botão salvar. 

 

 

Figura 35 - Salvar minuta 

Figura 34 - Visualização da minuta 
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Após salvar a minuta o sistema apresenta a informação entre parênteses (Minuta 

elaborada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: É importante realizar esse procedimento de salvar a 

minuta, pois caso não esteja constando a informação de Minuta 

elaborada entre parênteses o sistema não deixará prosseguir para 

o envio da assinatura do magistrado. 

Figura 36 - Minuta elaborada 
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Para finalizar, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Encaminhar para 

assinatura.  

 

 

 

 

 

 

 

 

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas, 

onde permanecerá nela até ser movimentado automaticamente após ser assinado.  

Sendo o processo disponibilizando para o Magistrado selecionado, no início do 

procedimento da confecção do documento, para realizar a assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 38 - Tarefa Aguardando Assinatura. 

Figura 37 - Encaminhar para assinatura. 
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  Tipo de Documento: Certidão de Cumprimento de 

Mandado de Prisão 

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Certidão de Cumprimento de Mandado de Prisão’, o 

processo é encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuário 

selecionar/atualizar o Magistrado que será vinculado ao documento, onde posteriormente 

deverá efetuar a assinatura do documento. 

Após a seleção do magistrado clique no botão Encaminhar para e selecione a transição 

Prosseguir. 

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peça no BNMP, onde é exibida uma 

janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP.  Insira a senha utilizada para acessar o 

sistema BNMP no campo Senha e clique no botão LOGIN BNMP. 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Ao digitar a senha não clique no botão ENTER do teclado 

para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.    

Sempre clicar no botão Login BNMP para ingresso no sistema. 

Figura 39 -Selecionar magistrado. 

Figura 40 - Senha de acesso BNMP. 
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A tela será atualizada e alguns avisos são exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja 

verde exibe o Tipo de Documento selecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que 

deverá ser confeccionada a minuta do documento e salvar para ser enviado à conclusão, 

onde será realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsável. E na tarja azul 

é exibida a orientação para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as 

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confecção. 

 

 

 

O procedimento de confecção do documento, é dividido em 3 partes: 

 

 

 

 

 

Figura 41 
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 Primeiro passo: Selecionar Partes Passivas 

Serão listadas apenas as partes do Polo Passivo na árvore das partes. Selecione o nome 

da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Após a devida seleção, a 

parte selecionada é exibida na lista Pessoa RJI, na parte de baixo da tela. Clique no botão 

Buscar RJI, habilitado na frente do nome da parte listada. 

 

 

 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Quando necessário, mais de uma parte pode ser 

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para 

todas elas. 

Figura 42 - Buscar RJI. 
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Ao selecionar o botão Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de RJIs 

disponíveis do BNMPII vinculados à parte. Listando o(s) documento(s), caso já tenha um RJI 

cadastrado, selecione o desejado.  

Caso a parte não tenha um RJI cadastrado, basta clicar no botão Gerar Novo RJI, para 

gerar um novo RJI vinculado à parte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em Gerar Novo RJI ou selecionar um RJI existente, o sistema vincula o número 

para a parte. Depois clique em Próximo para seguir com o procedimento de confecção do 

documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Quando já existir um RJI cadastrado para a parte não crie 

um novo, pois causará inconsistência na base do BNMP. 

Figura 44 - RJI gerado 

Figura 43 - Lista de RJIs disponíveis do BNMPII vinculados à parte. 
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 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII 

O segundo passo é iniciado, onde deverá ser realizado o cadastro do documento no 

BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Peças. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema abre a página do sistema do BNMP, para que seja confeccionado a peça de 

Certidão de Cumprimento de Mandado de Prisão. Sendo que alguns campos específicos são 

de preenchimento obrigatório para que o documento seja finalizado. Sendo estes, 

sinalizados com um asterisco na frente do título do campo (*). São eles: 

• Os campos Nº Processo e Data de Expedição serão preenchidos 

automaticamente. Caso contrário, o usuário deverá preenche-los para que 

consiga finalizar a confecção do documento. 

• No campo Nº do Mandado de Prisão, selecione a opção listada.  

• O campo Órgão Judiciário, deverá ser informado a serventia e comarca que está 

confeccionando o documento.  

Figura 45 - Clique no nome da parte. 
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• As informações sobre os campos Data do Cumprimento do Mandado de Prisão e 

Responsável pela Prisão deverão ser preenchidas pelo usuário. 

• E os campos UF, Município e Local de custódia devem ser selecionados para que 

seja possível finalizar a confecção da peça. 

• Sendo através do campo Teor do Documento que será possível confeccionar a 

peça.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 46 - Cadastro certidão de cumprimento de mandado de prisão 
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  Teor do Documento  

Para adicionar o teor do documento clique no ícone .  

 

    

 

 

 

 

 

Será aberta a janela que possibilita a Escolha de teor do documento. Selecione uma das 

opções listadas e clique em Escolher. 

 

 

 

 

  

 

 

 

Após o término da inclusão dos dados obrigatórios clique em Concluir para seguir com 

procedimento. 

 

 

 

 

Figura 47 - Cadastro certidão de cumprimento de mandado de prisão. 

Figura 48 - Seleção do teor do documento. 

Figura 49 – Botão Concluir. 
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 A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema PJe. Na janela Peças, ao 

lado do nome da parte, entre parênteses, é incluída a informação de que a Peça foi 

cadastrada. Para visualizar a Peça, selecione o nome da parte com a informação entre 

parênteses. 

Para seguir com o procedimento, clique no botão Próximo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 50 - Botão próximo. 
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 Terceiro Passo: Minuta Elaborada 

É habilitado o terceiro passo que permite a visualização da Minuta elaborada pelo 

sistema automaticamente. Para visualizá-la, selecione o nome da parte.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O usuário não poderá alterar qualquer dado ou 

conteúdo da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas 

a visualização do documento. 

Figura 51 - Minuta elaborada 
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualização da minuta. 

 

Com a visualização da minuta aberta desça barra de rolagem e clique no botão salvar. 

 

 

Figura 53 - Salvar minuta 

Figura 52 - Visualização da minuta 
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Após salvar a minuta o sistema apresenta a informação entre parênteses (Minuta 

elaborada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: É importante realizar esse procedimento de salvar a 

minuta, pois caso não esteja constando a informação de Minuta 

elaborada entre parênteses o sistema não deixará prosseguir para 

o envio da assinatura do magistrado. 

Figura 54 - Minuta elaborada 
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Para finalizar, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Encaminhar para 

assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas, 

onde permanecerá nela até ser movimentado automaticamente após ser assinado. Sendo o 

processo disponibilizando para o Magistrado selecionado no início do procedimento da 

confecção do cumprimento do mandado, para realizar a assinatura do documento 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 55 - Encaminhar para assinatura. 

Figura 56 - Tarefa Aguardando Assinatura. 
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  Tipo de Documento: Contramandado  

Ao selecionar o Tipo de documento: ‘Contramandado’, o processo é encaminhado para 

a tarefa Vincular Magistrado. Possibilitando ao usuário selecionar/atualizar o Magistrado que 

será vinculado ao documento, onde posteriormente deverá efetuar a assinatura do 

documento. 

Após a seleção do magistrado clique no botão Encaminhar para e selecione a transição 

Prosseguir. 

Sendo o processo encaminhado para a tarefa Incluir Peça no BNMP, onde é exibida uma 

janela suspensa de Senha para acesso ao BNMP.  Insira a senha utilizada para acessar o 

sistema BNMP no campo Senha e clique no botão LOGIN BNMP. 

 

 

 
 

ATENÇÃO: Ao digitar a senha não clique no botão ENTER do teclado 

para o ingresso no sistema BNMP, pois o sistema pode dar erro.    

Sempre clicar no botão Login BNMP para ingresso no sistema. 

Figura 57 -Selecionar magistrado. 

Figura 58 - Senha de acesso BNMP 
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A tela será atualizada e alguns avisos são exibidos através das tarjas coloridas. Na tarja 

verde exibe o Tipo de Documento selecionado na tarefa anterior. A tarja amarela indica que 

deverá ser confeccionada a minuta do documento e salvar para ser enviado à conclusão, 

onde será realizada a assinatura do documento pelo Magistrado responsável. E na tarja azul 

é exibida a orientação para que seja confeccionado o documento no BNMP para todas as 

partes selecionadas e salvando a minuta do documento ao finalizar a confecção. 

 

 

 

 

 

 

Figura 59 - BNMP 
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O procedimento de confecção do documento, é dividido em 3 partes: 

 

 Primeiro passo: Selecionar Partes Passivas 

Serão listadas apenas as partes do Polo Passivo na árvore das partes. Selecione o nome 

da parte do polo passivo, na qual deseja vincular o documento. Após a devida seleção, a 

parte selecionada é exibida na lista Pessoa RJI, na parte de baixo da tela. Clique no botão 

Buscar RJI, habilitado na frente do nome da parte listada. 

 

 

 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Quando necessário, mais de uma parte pode ser 

selecionada e os procedimentos a seguir devem ser feitos para 

todas elas. 

Figura 60 - Buscar RJI. 
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Ao selecionar o botão Buscar RJI, o sistema habilita uma janela suspensa da Lista de RJIs 

disponíveis do BNMPII vinculados à parte. Listando o(s) documento(s), caso já tenha um RJI 

cadastrado, selecione o desejado.  

Caso a parte não tenha um RJI cadastrado, basta clicar no botão Gerar Novo RJI, para 

gerar um novo RJI vinculado à parte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em Gerar Novo RJI ou selecionar um RJI existente, o sistema vincula o número 

para a parte. Depois clique em Próximo para seguir com o procedimento de confecção do 

documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Quando já existir um RJI cadastrado para a parte não crie 

um novo, pois causará inconsistência na base do BNMP. 

Figura 62 - RJI gerado 

Figura 61 - Lista de RJIs disponíveis do BNMPII vinculados à parte. 
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 Segundo Passo: Cadastrar Documento BNMPII 

O segundo passo é iniciado, onde deverá ser realizado o cadastro do documento no 

BNMP. Para isso, selecione o nome da parte na janela Peças. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema abre a página do sistema do BNMP, para que seja confeccionado a peça de 

Certidão de Cumprimento de Mandado de Prisão. Sendo que alguns campos específicos são 

de preenchimento obrigatório para que o documento seja finalizado. Sendo estes, 

sinalizados com um asterisco na frente do título do campo (*). São eles: 

• Selecione o tipo de documento a ser preenchido entre Contramandado de Prisão 

e Contramandado de Interação. 

• Os campos Nº Processo e Data de Expedição serão preenchidos 

automaticamente. Caso contrário, o usuário deverá preenche-los para que 

consiga finalizar a confecção do documento. 

• Seleção do Mandado e Prisão /Internação alcançado pelo contramandado. 

Figura 63 - Clique no nome da parte. 
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• O campo Órgão Judiciário será preenchido automaticamente. Caso contrário, o 

usuário deverá preenche-lo para que consiga finalizar a confecção do 

documento. 

• O campo Motivo da Expedição do Contramandado de Prisão. 

• O campo Síntese da Decisão. 

• O campo Teor do Documento. 

 

Figura 64 – Campos para preenchimento 
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 Teor do Documento  

Para adicionar o teor do documento clique no ícone .  

 

    

 

 

Figura 65 – Síntese e observação 

Figura 66 – Teor do documento 
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Será aberta a janela que possibilita a Escolha de teor do documento. Selecione uma das 

opções listadas e clique em Escolher. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Após o término da inclusão dos dados obrigatórios clique em Concluir para seguir com 

procedimento. 

 

 

 

 

 

Figura 67 – Selecionar teor do documento 

Figura 68 - Concluir 
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A tela é atualizada, sendo exibida novamente a tela do sistema PJe. Na janela Peças, ao 

lado do nome da parte, entre parênteses, é incluída a informação de que a Peça foi 

cadastrada. Para visualizar a Peça, selecione o nome da parte com a informação entre 

parênteses. 

Para seguir com o procedimento, clique no botão Próximo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 69 - Peça cadastrada 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Digitar Documento no BNMP Página 50 de 74 

 Terceiro Passo: Minuta Elaborada 

É habilitado o terceiro passo que permite a visualização da Minuta elaborada pelo 

sistema automaticamente. Para visualizá-la, selecione o nome da parte.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O usuário não poderá alterar qualquer dado ou 

conteúdo da minuta elaborada pelo sistema. Sendo permitida apenas 

a visualização do documento. 

Figura 70 - Minuta elaborada 
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Ao selecionar a parte o sistema abre a visualização da minuta. 

 

Com a visualização da minuta aberta desça barra de rolagem e clique no botão salvar. 

 

 

Figura 72 - Salvar minuta 

Figura 71 - Visualização da minuta 
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Após salvar a minuta o sistema apresenta a informação entre parênteses (Minuta 

elaborada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: É importante realizar esse procedimento de salvar a 

minuta, pois caso não esteja constando a informação de Minuta 

elaborada entre parênteses o sistema não deixará prosseguir para 

o envio da assinatura do magistrado. 

Figura 73 - Minuta elaborada 
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Para finalizar, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Encaminhar para 

assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Assinatura de todas as minutas, 

onde permanecerá nela até ser movimentado automaticamente após ser assinado.  

Sendo o processo disponibilizando para o Magistrado selecionado no início do 

procedimento da confecção do cumprimento do mandado, para realizar a assinatura do 

documento 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Figura 74 - Encaminhar para assinatura. 

Figura 75 - Tarefa Aguardando Assinatura. 
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3. Retorno da Assinatura das Peças  

Após a realização da assinatura da(s) Peça(s) pelo Magistrado, o processo é 

encaminhado para a tarefa Processamento. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 76 - Tarefa de processamento. 
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4.  Envio para Central de Mandados  

Para realizar o envio do documento para central de mandados cumprir, com o processo 

na tarefa Processamento, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Preparar 

Ato de Comunicação. 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Caso a transição não seja habilitada a partir da tarefa 

onde o processo se encontra. Envie o processo para a tarefa 

Processamento e a partir desta tarefa, encaminhe o processo para a 

tarefa Preparar Comunicação, através da transição Preparar Ato de 

Comunicação. 

 

  

 

 

 

 

 

Figura 77 - Encaminhar para preparar ato de comunicação 
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Ao entrar na tarefa, selecione o número do processo em que deseja criar o expediente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ao selecionar o processo, o 1° Passo é habilitado, onde o usuário deverá escolher o 

destinatário do expediente que será enviado. 

 

 

Figura 78 - Selecionar processo 

 

Figura 79 - Escolher destinatário 
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No campo Participantes do Processo clique no botão Mostrar todos para que o sistema 

exiba as partes cadastradas no processo para seleção.  

 

 Ao selecionar a parte que deseja direcionar o expediente, ela será listada em 

Destinatários para escolha do tipo de comunicação, o meio de envio, tipo de prazo e prazo. 

 

 

 

 

 
 

Figura 80 - Selecionar polo 

Figura 81 - Destinatários 
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Em Comunicação, selecione qual documento será enviado realizada, neste caso, 

Mandado. 

 

Em Meio, selecione central de mandados, para que a central de mandados cumpra o 

mandado. 

 

O sistema habilita a coluna Contagem do prazo a partir, para informar a partir de quem 

momento será iniciada a contagem do prazo. 

 

Figura 82 - Seleção da comunicação 

Figura 83 - Seleção do meio 

Figura 84 - Seleção da contagem do prazo 
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Selecione o tipo do prazo de acordo com a necessidade e o prazo. 

 

 

 

 

 

 

 

 Após a realização do preenchimento dos campos clique no botão Próximo. 

Ao clicar em próximo o Passo 2 – Definir Endereços é apresentado para que o usuário 

confira se o endereço está correto. Caso positivo clique em Prosseguir. Se o endereço não 

for o desejado, clique em Editar  . 

 

Figura 85 - Seleção do tipo de prazo e quantidade de prazo 

Figura 86 - Botão próximo 

Figura 87 - Definir endereços 
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O sistema habilita os endereços vinculados ao cadastrado da parte, para seleção. Caso 

a parte não tenha endereço cadastrado clique no botão  para acrescentar o 

endereço e realizar a seleção. 

 

Após a seleção do endereço clique no botão Próximo. 

 

 

 

 

Figura 88 - Incluir endereço 

Figura 89 - Botão próximo 
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O sistema apresenta o Passo 3 – Preparar Ato, para que seja vinculado o documento. As 

partes em vermelho indicam que ainda não possuem ato preparado. 

Para realizar confecção ou vinculação do expediente clique no botão Editar . 

 

 

 

 

 

Em seguida informe o Instrumento de Comunicação. Neste caso, marque a opção 

Documento do Processo. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 90 -Botão editar 

Figura 91 - Selecione instrumento de comunicação 
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 O sistema listará todos os documentos juntados no processo para que o usuário 

selecione o documento que será enviado. Localize a peça a ser encaminhada (mandado, 

alvará, etc.) e selecione o documento através do botão Usar como Ato de Comunicação. 

 

 

 

 

 

 

Após realizar a seleção do documento ele ficará marcado com uma linha verde e será 

apresentado o documento no campo abaixo. Em seguida clique no botão Confirmar para 

concluir a seleção documento. 

Figura 92 - Selecionar documento do processo 

Figura 93 - Documento selecionado 
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Ao confirmar a vinculação do documento, o nome do destinatário selecionado fica com 

a tarja na cor verde, sendo exibido um check verde, confirmando que o Ato de Comunicação 

foi selecionado. Marque Urgente ou Sigiloso se for o caso. 

Para seguir para o próximo passo desça a barra de rolagem e clique no botão próximo. 

O sistema apresenta o Passo 4 – Escolher Documentos e Finalizar, que permite que sejam 

anexados documentos que já foram juntados no processo ao ato que está sendo enviado.  

Para realizar a seleção de um documento para ser enviado junto com o mandado, na 

listagem de Documentos Vinculáveis à Comunicação, marque o checkbox ao lado do 

documento que deseja vincular. Após marcar o(s) documento(s) desejado(s) clique no botão 

Vincular Documentos a Expediente. 

 

  

 

 

 

 

 

 

Figura 94 - Documento confirmado. 

Figura 95 - Botão próximo 

Figura 96 - Seleção de documento 
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 O sistema exibe uma notificação indicando que a vinculação de documento foi realizada. 

 

 

 Após realizar a vinculação do documento desça a barra de rolagem, onde sistema 

habilita os botões para assinatura do documento, de acordo com a forma de ingresso no 

sistema. 

 

Depois de assinar, o processo é encaminhado para a tarefa Selecionar Central de 

Mandados. No campo Centrais de Mandado, selecione uma das opções exibidas. 

 

Figura 97 - Documento vinculado 

Figura 98 - Botões de assinatura 

Figura 99 - Selecionar central de mandados 
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 Selecione a central de mandados e clique no botão Encaminhar Para, em seguida 

selecione a transição Encaminhar para Central de Mandados. 

 Ao finalizar o encaminhamento do processo para central de mandados ele é enviado 

para a tarefa Processamento para realizar novas ações no processo, e ao mesmo tempo o 

processo fica disponível para a Central de Mandados, para realizar o cumprimento do 

mandado. 

 

 

  

Figura 100 - Encaminhar para central de mandados 
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5. Contingência BNMP 

Caso o sistema BNMP apresente alguma inconsistência no momento em que for realizar 

a digitação de algum documento e não for possível concluir o seu cadastramento, o 

documento poderá expedido em contingência através da tarefa Contingência BNMP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ATENÇÃO: Sempre que for selecionada a transição Digitar 

Documento no BNMP, na tarefa de Processamento, o processo é 

encaminhado para duas tarefas: 

Selecionar o Tipo de Documento – Expede o documento já com 

integração com o BNMP e comunicação para a polícia. 

Contingência BNMP – Deve ser utilizada somente nos casos em que 

ocorrer algum problema no BNMP, para que a expedição do 

documento seja realizada, mas de qualquer forma quando o BNMP 

estiver operacionavel novamente, o documento deverá ser 

expedido pela tarefa Selecionar o Tipo de Documento. 

Figura 101 - Tarefa contingência BNMP. 
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Selecionando o processo na listagem, na tela principal é exibida uma mensagem na tarja 

amarela dizendo que esta contingência é de uso exclusivo em decorrência de problema no 

BNMP. Para seguir com a contingência clique no botão Encaminhar para e selecione a 

transição Realizar a Contingência. 

O processo é encaminhado para tarefa Minutar mandado em contingência BNMP, onde 

possibilita a confecção da minuta do mandado. O processo ficará em tantas tarefas quanto 

forem os réus cadastrados, ou seja, se o processo tiver 2 polos passivos, ele ficará em duas 

tarefas Minutar mandado em contingência BNMP, uma para cada parte. 

O sistema mostra mensagem com o nome do magistrado que foi vinculado 

anteriormente, quando o processo foi encaminhado para a tarefa Digitar documento BNMP, 

e mostra para qual parte será vinculada o documento. 

 

Figura 102 - Encaminhar para contingência. 

Figura 103 - Tarefa minutar mandado em contingência BNMP 
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Figura 104 – Cancelar documento em contingência 

Para prosseguir com a confecção do documento, selecione o Tipo de Documento que 

deseja minutar, sendo possível selecionar através do campo Modelo, um modelo de 

documento já cadastrado no sistema pela serventia ou digitar o documento no campo 

Minuta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Caso não seja para expedir documento para 

alguma das partes, localize a tarefa referente a ela e clique no 

botão Encaminhar para, selecionando a transição Cancelar.  

 

OBSERVAÇÃO: O campo da minuta é editável mesmo utilizando 

algum modelo cadastrado.  

 

ATENÇÃO: Caso não tenha utilizado nenhum modelo, no campo 

Minuta deverá conter alguma informação para que possa 

prosseguir com a finalização do procedimento. 

Figura 105 - Minutar documento 
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Ao finalizar a confecção do documento, desça a barra de rolagem até o final e clique em 

Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema habilita o campo Movimentação processual, onde o sistema mostra uma 

mensagem dizendo que não há agrupamentos de movimentos relacionado.  

E habilita o botão Adicionar, caso queira anexar algum documento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando terminar a confecção do documento, clique no botão Encaminhar para e escolha 

para quem será enviado o documento para que realize a assinatura.  

Figura 106 - Botão salvar. 

Figura 107 - Anexar documento. 

Figura 108 - Enviar para assinatura. 
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  Envio Para Assinatura do Magistrado 

Ao selecionar a transição Enviar para Assinatura do Magistrado, o processo é 

encaminhado para a tarefa Vincular Magistrado, onde caso já tenha Magistrado Vinculado 

será exibido na parte superior da tela.  

Para selecionar ou alterar o Magistrado, clique em Selecione um magistrado e escolhe o 

Magistrado dentre as opções listadas. Após clique no botão Encaminhar para e selecione a 

transição Prosseguir. 

Se optar por manter o Magistrado já vinculado, clique no botão Encaminhar para e 

selecione a transição prosseguir. 

 

 

 

 

 

 

 

O processo será encaminhado para o magistrado, se tornado disponível através da tarefa 

Assinar mandado em contingência BNMP – Magistrado para realizar a assinatura do 

documento. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura 109 - Enviar para assinatura. 

Figura 110 - Tarefa assinar mandado em contingência BNMP. 
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Para o cartório o processo fica localizado na tarefa Incluir Peça no BNMP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso o processo tenha mais de uma parte no polo passivo, após o envio para o 

magistrado assinar o documento, o processo fica localizado para o cartório nas tarefas Incluir 

Peça no BNMP e Minutar Mandado em Contingencia BNMP, esta segunda permite, caso seja 

necessário, confeccionar mandado para as outras partes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 111 - Tarefa Incluir peça no BNMP. 

Figura 112 - Tarefas disponíveis para o cartório. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Digitar Documento no BNMP Página 72 de 74 

  Envio Para Assinatura do Chefe de Serventia  

Ao selecionar a transição Enviar para Assinatura do Chefe de serventia, o processo é 

encaminhado para a tarefa Assinar Mandado em contingência BNMP – Chefe de Serventia 

para que realize a assinatura do documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ainda no cartório, o processo também fica localizado na tarefa Incluir Peça no BNMP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 113 - Tarefa assinar mandado em contingência. 

Figura 114 - Tarefa incluir peca no BNMP. 
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Caso o processo tenha mais de uma parte no polo passivo, após o envio para o chefe de 

serventia assinar o documento, o processo fica disponível para o cartório através das tarefas 

Incluir Peça no BNMP e Minutar Mandado em Contingência BNMP, esta segunda permite, caso 

seja necessário, confeccionar mandado para as outras partes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 115 - Tarefas disponíveis para o cartório. 
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