CONTROLAR E VERIFICAR O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Apoio aos Comissarios de Justica da
Divisdao de Apoio Técnico Interdisciplinar da Diretoria Geral de Apoio a Corregedoria Geral da
Justica (DGAPO/DIATI/SECII), bem como prové orienta¢des a servidores das demais unidades
organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho. Tem como objetivo
estabelecer critérios e procedimentos relativos as atividades de, controle e verificagdo do
preenchimento do formulario eletronico do CNJ referente as inspec¢bes das entidades e/ou
programas de execucdo de medidas socioeducativas, no Cadastro Nacional de Inspe¢des em

Unidades e Programas Socioeducativos — CNIUPS, passando a vigorar a partir de 30/01/2025.

DEFINICOES 0%

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

RereRENcIAs [LE]

e Lei n? 8.069/1990 - Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da outras

providéncias;

e Lein?12.594/2012 - Institui o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (SINASE),
regulamenta a execucdo das medidas socioeducativas destinadas a adolescente que
pratique ato infracional; e altera as Leis n2 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente); 7.560, de 19 de dezembro de 1986, 7.998, de 11 de janeiro de
1990, 5.537, de 21 de novembro de 1968, 8.315, de 23 de dezembro de 1991, 8.706, de 14
de setembro de 1993, os Decretos-Leis n2s 4.048, de 22 de janeiro de 1942, 8.621, de 10
de janeiro de 1946, e a Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei

n25.452, de 12 de maio de 1943;

e Resolucdo CNJ n? 77/2009, alterada pelas Resolugdes CNJ n2 157/2012, n2 188/2014 e n?

326/2020 - DispOe sobre a inspecdo nos estabelecimentos e entidades de atendimento ao
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adolescente e sobre a implantacao do Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com

a Lei;

e (Cdbdigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro parte

judicial;

e Manual de inspegbes judiciais em unidades de atendimento socioeducativo (meio

fechado), disponibilizado na aba “Documentos” da pégina inicial do CNIUPS;

e Manual de inspeg¢des judiciais em programas/servicos de atendimento socioeducativo

(meio aberto), disponibilizado na aba “Documentos” da pagina inicial do CNIUPS;

e Aviso CGJ n2 81/2024 - Avisa aos Juizes de Direito com competéncia para a matéria da

Infancia e da Juventude — adolescentes em conflito com a lei — quanto ao preenchimento

do formuldrio eletrénico disponibilizado pelo Conselho Nacional de Justica através do

Cadastro Nacional de Inspec¢des em Unidades e Programas Socioeducativos (CNIUPS).

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ==

FUNCAO

Diretor da Divisdo de Apoio
Técnico Interdisciplinar da
Diretoria Geral de Apoio a
Corregedoria Geral da Justica
(DGAPO/DIATI)

RESPONSABILIDADE

Planejar, supervisionar e orientar os procedimentos do SECJI.

Chefe de Servico de Apoio aos
Comissarios de Justica da
Diretoria Geral de Apoio a

Corregedoria-Geral da Justica

(DGAPO/DIATI/SECII)

Implementar e gerenciar as agdes necessarias para a realizagao

das atividades descritas no processo de trabalho;

esclarecer as duvidas do apoio administrativo e distribuir as

tarefas para as anotagdes pertinentes;

verificar o cadastramento de todas as inspecdes bimestrais e
semestrais no CNIUPS dentro do prazo estabelecido pela
Resolugdo CNJ n2 77/2009;

analisar os oficios remetidos pelos juizos sobre as
irregularidades constatadas nas inspe¢des, bem como as
medidas tomadas para a apuracao dos fatos e eventual
responsabilidade;
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FUNGAO

RESPONSABILIDADE

zelar pela manutencdo da planilha atualizada de todas as
unidades e programas de execucdo de medidas
socioeducativas no estado do Rio de Janeiro.

Apoio Técnico do Servigo de
Apoio aos Comissarios de
Justica da Diretoria Geral de
Apoio a Corregedoria Geral da
Justica (DGAPO/DIATI/SECJI)

Colaborar com o chefe do SECJI na manutengdo da planilha
atualizada das unidades e programas de execucdo de medidas
socioeducativas no estado do Rio de Janeiro;

colaborar com o chefe do SECIl na verificagdo do
cadastramento das inspe¢des bimestrais e semestrais no
CNIUPS dentro do prazo estabelecido pela Resolugdao CNJ n2
77/2009;

colaborar com o chefe do SECJI na analise dos oficios enviados
pelos juizos;

zelar pela manutencao dos arquivos do SECJI.

Apoio Administrativo

Colaborar com o chefe do SECJI e com o apoio técnico, nas
acdes necessarias para a realizacdo das atividades descritas no

processo de trabalho;
salvar os oficios em pasta virtual por NUR;

efetuar langamento de cada oficio recebido na planilha de

controle;

colaborar com o chefe do SECJI e com o apoio técnico na

manutencado dos arquivos do SECJI

5  CONSIDERACOES GERAIS

5.1 O Conselho Nacional de Justica, atendendo as diretrizes do Sistema Nacional de Atendimento

Socioeducativo (SINASE), editou a Resolug¢do n? 77/2009, alterada pelas Resolugdes CNJ n@

157/2012, n2 188/2014 e n2 326/2020, que determina aos juizes com competéncia na matéria

da infancia e da juventude (adolescente em conflito com a lei) a realizacdo de inspecdo pessoal

nas unidades e programas de execucdo de medidas socioeducativas.

5.2 A fiscalizacdo das unidades que executam programas socioeducativos destinados ao

atendimento do adolescente em conflito com a lei, de acordo com o art.511, VII, do Cddigo de

Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ) é atribuicdo especifica do Comissario de Justica

da Infancia, da Juventude e do Idoso, relatando as ocorréncias a autoridade judiciaria para as

providéncias cabiveis.
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5.3 O SECJI mantém arquivo virtual contendo os oficios sobre as irregularidades constatadas nas
inspecdes, bem como as medidas tomadas para a apuracdo dos fatos e eventual
responsabilidade enviados pelos magistrados, a fim de serem disponibilizados a CGJ sempre que

solicitado.

5.4 Pormenores do processo de trabalho estdo descritos no Plano de Atividade Detalhada (PAT).

6 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * BJ

6.1 As informacgdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdao documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
CORRENTE -
PRAZO DE
GUARDA NA
UO**)

CODIGO | RESPON- e ARMAZE- RECUPE-
CcCD* SAVEL NAMENTO RACAO

IDENTIFICACAO

PROTEGCAO DISPOSICAO

Arquivo de oficios

- Eliminacs
de irregularidades | 0-1-3-1b SECII Restrito Pasta Virtual E-mail COHdI?OES 5anos iminagdo na
] x apropriadas uo
em inspegdo
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo (SGADM).

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegao
e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e
Manter Rotinas de Armazenamento de cdpias de Seguranga de Dados.
a[® . .
= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ @J Proposto por: Equipe da Divisdo de Apoio Técnico Interdisciplinar (DIATI)

Aprovado por: Diretor-Geral de Apoio a Corregedoria-Geral de Justica (DGAPO)
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-
7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONTROLAR E VERIFICAR O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO ELETRONICO NO CNIUPS DE INSPECAO
JUDICIAL DAS UNIDADES E/OU PROGRAMAS DE EXECUGAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

Solicitar
preenchimento dos
cadastros

Werificar
cadastramento

SECH

ELETRONICO

Registrar solicitagao
de regularizacio

CONTROLAR E VERIFICAR O
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
DIATI
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