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v" Tem como objetivo habilitar um
servico de agendamento de
reunides online para atendimento

dos Gabinetes, com destaque a:

v Controle automatico de
disponibilidade de horario

v" Integrado a Agenda Individual
(Outlook / Email)

v Pré-configurado para todos
Gabinetes

v' Parametrizacao e Gestao

descentralizada

PJERJ
Gabinete - Alcantara - 12 Vara Civel

Agenda do Magistrado

30 minutos

Selecionar hora

> julho 2021

T Q Q S S Selecione um servico e a data para ver os horarios
disponiveis.

AAdimrimmar cotte @latallyee
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v Tem como objetivo habilitar um !A!!A!
PJERJ
servico de agendamento de Gabinete - Alcantara - 12 Vara Civel

reunides online para atendimento

dos Gabinetes, com destaque a:
v’ Controle automético de —
disponibilidade de horario
v" Integrado a Agenda Individual

(Outlook / Email)
v" Pré-configurado para todos

Gabinetes

v' Parametrizacao e Gestao

descentralizada
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v" Integrado as ferramentas de

trabalho do dia-a-dia
v" Email (Outlook)
v" Comunicacao (Teams)

v Acessivel pelo icone Bookings

v Disponivel em https://portal.office.com

v ou: https://outlook.office.com/bookings/
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Office 365

() https://www.office.com/apps?auth=2

}3 Search

Office 365  Business Apps All apps  Tips and Tricks

Bookings

Simplify how you schedule and manage
appointments both inside and outside your
organization.

Excel
Discover and connect to data, model and analyz...

Lists

Allows users to create, share, and track data insi...

OneNote

Capture and organize your notes across all your...

Planner
Create plans, organize and assign tasks, share fil...

® R O B

Calendar
Schedule and sha

Forms
Create surveys, gt

MyAnalytics

Create better wor

Outlook

Business-class em

Power Apps

Build mobile and


https://portal.office.com/
https://outlook.office.com/bookings/
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¢ Por onde comecar?

lo. Acesso ao Ajustes iniciais

dia

Trabalho do dia-a- ‘

Servico para o Gabinete

« Entrar no Office  Definicao do « Gestdo de
365 horario de agendamentos

« Acessar o trabalho « Gestdo dos
Bookings  Revisao dos membros da

« Encontrar o membros da equipe
Gabinete Equipe




Servico de Agendamento — Gabinetes | TIR)

¢ Por onde comecar?

lo. Acesso ao Ajustes iniciais Trabalho do dia-a- ‘

Servico para o Gabinete dia

« Entrar no Office  Definicao do « Gestdo de
365 horario de agendamentos
« Acessar o trabalho « Gestdo dos
Bookings  Revisao dos membros da
« Encontrar o membros da equipe
Gabinete Equipe
- / - / N\ /

v’ Importante: observar as recomendacoes e restricbes de modificacdo, as paginas de atendimento e
informacées dos servicos foram determinadas centralizadamente e pre-configuradas para todos
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¢ Por onde comecar?

1o. Acesso ao

Servico

e Entrar no Office
365

e Acessar o
Bookings

 Encontrar o
Gabinete
. %
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Office 365

(5)  https://www.office.com/apps?auth=2

/O Search

Bookings

Simplify how you schedule and manage
appointments both inside and outside your
organization.

Excel

Discover and connect to data, model and analyz...

Lists

Allows users to create, share, and track data insi...

OneNote

Capture and organize your notes across all your...

Planner

Create nlane oaraanize and accian tacke chare fil

Office 365  Business Apps  Allapps  Tips and Tricks

® # O R

Calendar
Schedule and share meeting anc

Forms
Create surveys, quizzes, and poll

MyAnalytics

Create better work habits with ir

Outlook

Business-class email through ar

Power Apps

Rinld mohile and weh annc with
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para o Gabinete

Ajustes iniciais I

 Definicao do
horario de
trabalho

» Revisao dos
membros da
Equipe

\ / £ Equipe
& Servicos
D formagoes Comerci Atividades de agendamento (3(

Exportar dados em um arquivo TSV Saiba mais

0 R$ 0
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¢ Por onde comecar?

Ajustes iniciais

para o Gabinete

« Definicao do
horario de
trabalho

 Revisao dos
membros da
Equipe

\ /"

:3¥  Bookings

PJERJ

Gabinete -

Alcantara - 12 Vara ™
Civel

{0t Pagina Inicial
Calendario

L pagina de Reservas
/Qg Clientes

L Equipe

&9 Servicos

Salvar  [il] Descartar

Informacdes comerciais

Insira um endereco e informagées de contato para sua
empresa. |sso serd usado no formulério de reserva e em
reservas e lembretes.

Nome da empresa

Gabinete - Alcantara - 12 Vara Civel

Endereco comercial

Adicionar um local ou uma sala

Telefone comercial

Enviar cliente respostas para

gab.alc01vciv@tjrjjus.br

URL do Site

http://www.tjrjjus.br/

URL da politica de privacidade

URL de termos e condigdes

Tipo de empresa

Servigos do Governo

Moeda

I DDl D¢y \ S

Horario comercial

Insira informacdes sobre seu horério comercial.

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sébado

Domingo

Fechado

Fechado

Fechado

Fechado

Fechado

Fechado

Fechado
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Bookings

¢ Por onde comecar?

—+ Adicionar equipe

Gerenciar equipe

Ajustes iniciais

Adicionar e editar informacées sobre os membros da equipe

PJ E RJ Iniciais Nome Funcao Reservavel Email
A _d

para o Gabinete

. o o g
Defl ﬂ|(;aO dO Gabinete - . Juiza Denise Appolinariad...  Administrador Sim daroliveira@tjrj.jus.br
horé riO de Alcantara - 12 Vara v’

Civel , - . . N
LB Luiz Alberto Beraldo Administrador Sim luizalberto@tjrjjus.br
trabalho
{R Pagina Inicial

° ~ i - . o
° ReV|SaO dos RA Rafael Goncalves Adildo Administrador Sim rafaelgoncalves@tjrj.jus.br

alendario

membros da o
Equipe
\ _/ 55 Clientes

&? Servigos

Sandra Carvalho de Oliveira ~ Administrador Sim sandraoliveira@tjrj.jus.br

VIRNA - Virtual Network A...  Administrador Sim sistemas.vna@tjrj.jus.br

L] P&gina de Reservas

D Informacdes Comerciais
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¢ Por onde comecar?

Ajustes iniciais

para o Gabinete

 Definicdo do
horario de
trabalho

* Revisdo dos
membros da
Equipe

\ /"

Bookings

PJERJ

Gabinete -
Alcantara - 1? Vara v
Civel

(A Pagina Inicial
Calendario

L] Pagina de Reservas
.’Qg Clientes

o8 Equipe

ﬁ Servicos

[ Informacdes Comerciais

Salvar X Descartar ]ﬂl Excluir

Detalhes da equipe

Insira informacdes sobre o membro da equipe

Informacoes de associacao

Status: Reservavel

Ultima alteracao: Sex, 16/07/2021 13:58
Email enviado pela dltima vez: Sex, 16/07/2021 13:58 | Reenviar

Juiza Denise Appolinéria dos Reis Oliveira ‘

daro

veira@tjrj.jus.br

‘ Numero de telefone ‘

‘ Administrador ~ ‘

Os administradores podem editar todas as configuracdes, adicionar e
remover os membros, além de criar, editar e excluir reservas.

Disponibilidade
Configuracées e horas de reunido do membro da equipe Sai

Os eventos no calendario do Office afetam a disponibili

Observacao: a disponibilidade do calendario pessoal néo s
contabilizada nos servicos de varios dias.

Usar horario comercial

Segunda-feira Fechado +
Terca-feira Fechado -
Quarta-feira Fechado +
Quinta-feira Fechado -
Sexta-feira Fechado +
Sabado Fechado -
Domingo Fechado +
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i Bookings

¢ Por onde comecar?

~ . @ Novareservav @ Folga & Imprimir

m!! < > 16delulhode2021 v & 15°
@ Juiza Denise Appolina... LB Luiz Alberto Beraldo RA Rafael Go

PJERJ —

. GeStéo de Gabinete -
agendamentos Alcantara - 18 Vara ™

Civel

e Gestao dos 14

(N Pagina Inicial

membros da .
. Calendario 15
equipe

dia

Trabalho do dia-a- ‘

13

L] Pagina de Reservas "

L Equipe
ﬂ Servicos 8

[ Informacdes Comerciais 19

20
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¢ Por onde comecar?

Trabalho do dia-a-

dia

« Gestao de
agendamentos

« Gestao dos
membros da
equipe

Bookings

PJERJ,

Gabinete -

Alcantara - 1@ Vara v
Civel

(0 Pagina Inicial
Calendario

[ Pagina de Reservas

(QQ Clientes

ﬂ Servigos

1} Informagdes Comerciais

—+ Adicionar equipe

Gerenciar equipe

Adicionar e editar informacdes sobre os membros da equipe

Iniciais

LB

RA

Nome

Juiza Denise Appolinaria d...

Luiz Alberto Beraldo

Rafael Gongalves Adilao

Sandra Carvalho de Oliveira

VIRNA - Virtual Network A...

Funcéo

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Reservavel

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Email

daroliveira@tjrj.jus.br

luizalberto@tjrj,jus.br

rafaelgoncalves@tjrj.jus.br

sandraoliveira@tjrj.jus.br

sistemas.vna@tjrj.jus.br
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¢ Por onde comecar?

Trabalho do dia-a-

dia

« Gestao de
agendamentos

« Gestao dos
membros da
equipe

Bookings

PJERJ,

Gabinete -
Alcantara - 12 Vara ™
Civel

{2 Pagina Inicial
Calendario

L1 Pagina de Reservas
.Qg Clientes

8 Equipe

&9 Servicos

D Informacgdes Comerciais

Salvar X Descartar  [i] Excluir

Detalhes da equipe

Insira informacdes sobre o membro da equipe

Informacgdes de associacao

Status: Reservavel

Ultima alteracao: Sex, 16/07/2021 13:58
Email enviado pela ultima vez: Sex, 16/07/2021 13:58 | Reenviar

Juiza Denise Appolinaria dos Reis Oliveira ‘

daroliveira@tjrj.jus.br

‘ Numero de telefone ‘

‘ Administrador v ‘

Os administradores podem editar todas as configuracées, adicionar e
remover os membros, além de criar, editar e excluir reservas.

Disponibilidade
Configuracées e horas de reunido do membro da equipe Saib

Qs eventos no calendario do Office afetam a disponibilid

Observacao: a disponibilidade do calendario pessoal nao se
contabilizada nos servigos de varios dias.

Usar horario comercial

Segunda-feira Fechado -
Terca-feira Fechado -
Quarta-feira Fechado -
Quinta-feira Fechado -
Sexta-feira Fechado -
Sabado Fechado -
Domingo Fechado -
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i3¥  Bookings

¢ Por onde comecar?

—+ Adicionar uma servico

Gerenciar servigos

Criar e editar servicos que podem ser reservados

Trabalho do dia-a- |

dia

PJ E RJ Servico Duracdo Preco padrdo Equipe atribuida
~ b A
G eStaO d e Gabinete - Agenda do Magistrado 30 minutos Preco ndo definido Juiza Denise Appoli
A 1a v
agenda mentos AI’cantara 12 Vara
Civel
« Gestao dos £ pan i
Pagina Inicial

membros da
equipe
« Dispon. Servigo |
\ / /Qg Clientes

K Equipe

1} Informacdes Comerciais

Calendario

L Ppagina de Reservas
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¢ Por onde comecar?

Trabalho do dia-a-

dia

Gestao de
agendamentos

« Gestao dos
membros da
equipe

« Dispon. Servigo

Bookings

PJERJ

Gabinete -

Alcantara - 12 Vara v
Civel

(M Pagina Inicial
Calendario

L] Pagina de Reservas
ng Clientes

8 Equipe

&9 Servicos

D Informacdes Comerciais

Salvar X Descartar

Detalhes do Servico

Compartilhar sua pagina deste servico

Compartilhar uma URL da pagina de reservas
especificamente para este servico

https://outlook.office365.com/owa/calendar/GabineteAl... ‘

Compartilhar por Email

Inserir informacdes sobre o seu servico

Servico nome

Agenda do Magistradgl

Descricdo

Local padrdo

Nosso endereco do escritdrio X

‘) Adicionar reunido online

Atribuir Equipe

LB Luiz Alberto Beraldo

RA Rafael Goncalves Adildo

. Sandra Carvalho de Qliv...
. VIRNA - Virtual Network ...



Obrigado!




