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Peticao Intercorrente Eletronica
1. Acesso ao Novo Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o site do Tribunal de justica do Estado do Rio de Janeiro
através do endereco http://www.tjrj.jus.br. Na tela inicial cligue em Servigos, disponivel

no menu horizontal, e, em seguida, cligue em Processo Eletronico.

ATENCAO: Recomenda-se o uso de navegadores atualizados como
A Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f » B39

g@ PODER JUDICIARIQ

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL

CORREGEDORIA L\CITA=;§ES

Figura 1 - Menu horizontal da P3gina.

Na préxima tela, cligue na imagem a direita (Processo Eletronico - Novo Portal) acima

do texto.

@@ PODER JUDIGIARIO

B4 ] A:¥) Eestapo Do RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS - SERVICOS . INSTITUCIONAL - CORREGEDORIA EMER.J LICITAGOES

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO ~ SERVICOS ~ PROCESSO ELETROMICO ~ ACESSO AO PROCESSO ELETRONICO

Processo Eletronico Processo Eletronico

Acesso ao Processo Eletrdnico

‘ /1 Processo ‘ '+ Processo
Acessp ao SEEU } Eletrdnico 4 Eletrénico
—=_ Portal de Servicos = Novo Portal
P
Acesso 20 PROJUDI Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletronico através do Portal de Servicos

Nefinirfies RAsiras M Praracen Flatrdnicn  rennladn nela | ai 11 44812008  fni inctitiuidn nn Amhitn dn Pader lidiciarin dn Fetadn dn Bin de  laneirn nala

Figura 2 - Opcdes de acesso ao Processo Eletrdnico.
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Para acessar o sistema, na tela de login preencha os campos Usudrio e Senha e
cligue no botdo Enviar. Caso deseje acessar utilizando o Certificado, clique no icone a

direita.

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticag3o, informe usudrio e senha

cadastrados pelos sistamas do PIER]. Para realizar autenticag3o com certificade digtal clique na

imagem abaixo.

vin, o
* Usuarie: E

+* Senha:

Entrar Trocar senha Es gqueci Minha Senha

Figura 3 - Tela de login.

Para os usuarios gue possuem mais de um perfil, no novo Portal serd aberta a janela
Alterar Perfil. No campo Tipo de Usudrio selecione o perfil desejado e cliguem em

Confirmar.

Para os usuarios que possuem apenas um perfil, serd aberta a tela principal do

sistema.

& Alterar Perfil

Tipo de Usudrio

Selecione perfil do usuario

Figura 4 - Selecdo de Perfil,
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Na barra superior do Novo Portal de Servicos constard o nome do usuéario e o perfil
utilizado, estardo disponiveis os icones Notificacdo @ Perfil do usuario @

Acessibilidade e Sair do Sistema .

0la NOME DO USUARIO 1, vocé esta logado com o perfil: Advogade 8 & &

Figura 5 - Novo Portal de Servicos - menu horizontal.

No menu Controle de Perfil estardo disponiveis as opcdes “Alterar Perfil”,

“Configuragbes” e “Desconectar”. Para outros perfis em que a vinculacdo a érgéo é

necessaria, sera exibida também a opcao “Orgéos Vinculados”.

0la NOME DO USUARIO 1, vocé esta logado com o perfil: Advogado 4 E &

= CONTROLE DE PERFIL
e DISTRIBUICAO =
Dashboard & Alterar Perfil

4 Configuragdes

i R 1
LS Fy Distribuicédo Eletronica LI s SR
e

Push

Distrihuicdn Fletrdnica (0

Figura 6 - Novo Portal de Servicos - menu Controle de Perfil.

No menu Acessibilidade estardo disponiveis as opcdes “Recursos de Acessibilidade”,

Alto “Contraste” e “Sons”.

0ld NOME DO USUARIO 1, voeé esta logado com o perfil: Advogade & &

- ACESSIBILIDADE
vy DISTRIBUICAO -
Dashboard @ Recursos Acessibilidade

D Ao Contrasts

éﬁé Fy Distribuicéo Eletrénica &I rEttil D cone
nst; (B Son
e

Push Distribuicdo Eletranica N

Figura 7 - Novo Portal de Servicos - menu Acessibilidade.

Na tela principal do sistema, no menu a esquerda estardo disponiveis as opcdes
“Dashboard”, “Push”, “Painéis”, “Distribuicdo”, “Peticdo Eletrénica”, “Consultas”,

“Indisponibilidade” e “Ajuda”.
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0l4 NOME DO USUARIO 1, vocé esta logado com o perfil: Advogado & & &

DASHBOARD

o T (]
Citacao Eletrénica ® Ultimos Outras Comunicacoes Ultimos ¥

Situacd ¥ ® Situagd ¥

Total Total

i g o
Peticoes Intercorrentes Oltimos 7

©)

3 maion

Total

Figura 8 - Novo Portal de Servicos - menu vertical.
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Alguns recursos do Novo Portal de Servicos

1) Na parte inferior da tela do formuldrio estardo disponiveis os botdes Salvar,

Finalizar e Limpar.

Apbds preenchimento de informacgdes iniciais, o usuario podera clicar no botdo Salvar,
assim armazenando as informacdes lancadas até aquele momento e, assim, ativando o

salvamento automatico a cada 1 minuto, criando uma protocolizacdo pendente (ver

Capitulo Salvando parcialmente o peticionamento).

2) O botdo Finalizar deverd ser utilizado para concluir a distribuicdo (ver Capitulo
Finalizando o peticionamento). Caso cligue nesse botdo antes de preencher
todos os campos obrigatérios serdo exibidas mensagens relacionadas aos

campos pendentes.

3} Ao clicar no botdo Limpar todos os campos preenchidos até aquele momento
serao apagados.

4) Ao preencher alguns campos e clicar em outro menu, sem salvar parcialmente
ou finalizar o procedimento, sera exibida mensagem para que o usuario confirme

se deseja sair do formulario.

OBSERVACAO: A utilizacdo dos botdes Salvar e Finalizar sera descrita
@ nos seus respectivos capitulos.

5) Os campos qgue disponibilizam lista de opgdes para selecao permitem o recurso
de filtro. Para isso, basta informar parte da descricdo da opcdo que deseja

selecionar.

Possui GRERJ? * Maotivo *
Sim « Nio

ard -

‘ Justica Gratuita / Pedido de Gratuidade

Figura 9 - Utilizando o recurso de fiftro.

6) As mensagens exibidas no alto da tela a direita desaparecem, automaticamente,
apds 30 segundos. Caso deseje fecha-la antes desse tempo, basta clicar na

mensagem.
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2. Peticao intercorrente eletronica através do menu
Peticdo Eletrénica - Peticdo Lei 11.419/2006

Uma peticdo intercorrente pode ser realizada de duas formas: através do menu
Peticdo Eletronica ou, se for uma peticdo de resposta a intimacdo ou citacdo, através do
menu Painéis.

No Novo Portal de Servicos, no menu a esquerda, clique na opcao “Peticdo

Eletronica” e, em seguida, na opcao “Peticdo Eletronica - Lei 11.419/2006".

Ol4 NOME DO USUARIO 1, vocé est4 logado com o perfil: Advogado &8 & &

PETICAO ELETRONICA
Dashboard
&é Peticdo Eletrénica - Lei Peticéo Eletrbnica - Lei 9.800/99
FL_,I_Sh 11.419/2006 - Criar
Petigdo Eletrénica - Lei 11.419/2006 Peti¢do Eletronica - Lei 9.800/99 - Criar
] 2
Painéis

Peticdo Eletronica - Lei 9.800/99 Requerimento de Certidéo de

- Enviadas = Crédito para Protesto
Distribuigdo Peti¢do Eletrdnica - Lei 9.800/99 - Requerimento de Certiddo de Crédito

Enviadas para Protesto

Peticdo Eletrdnica

@ Histérico
2 4 Histérico
Consultas 3

Figura 10 - Novo Portal de Servicos — menu Peticdo Eletrdnica.

O sistema exibird uma mensagem de Atencdo. Caso o peticionamento ndo se trate
de resposta a uma intimacao ou citacao, clique no botao Confirmar para prosseguir com
o peticionamento intercorrente.
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Atencéo

Caso a petigdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimagdo/Citagdo, por favor, acesse o painel de
intimagdes, selecione aquela que deseja responder e dlique no icone Peticionar [l na coluna de agdes, Deseja
continuar assim mesmao?

+ Confirmar @ Cancelar

Figura 11 - Atencdo.

ATENCAO: Caso trate-se de resposta a alguma Intimacdo/Citacdo
A eletrénica, o peticionamento deverd ser feito através em Intimagoes/
Citacdes Eletronicas no menu Painéis. (ver Capitufo Peticdo intercorrente
eletrénica em resposta a intimacdo/citacdo).

Ao clicar no botdo Confirmar da mensagem, serd aberto formuldrio principal do
protocolizar para preenchimento dos campos necessarios para conclusao da

peticionamento intercorrente.

2.1 PESQUISAR POR PROCESSO

Inicialmente serd disponibilizada a secdo Pesquisar Processo, com os campos: Tipo
de numeracgdo e Nimero do processo.

Como padrdo, no campo Tipo de numeracdo, a opcdo “Unica” estard marcada,
preencha o campo NUmero do Processo e clique no bot&o Pesquisar.
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Home / Petigdo Eletrdnica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR Ver. 1.4.5

Esta fungdo destina-se ao protocolo de Petigdes Intercorrentes, além des seguintes recursos:

Recurso Extracrdinrio
Recursa Especial
Agravo

Recurso Ordinario e

* Embargos Infringentes
O Agravo de Instrumento, do art. 524 do CPC, é interposto em “Peti¢do Inicial Eletrénica de 2 Instancia™

Baicar o Assinador Livre

PESQUISAR PROCESSO ()

Tipo de numeragao Mimero do processo *
= Antiga ® Unica 818,

Q, Pesquisar | 4 Limpar Campas

Figura 12 - Informe o Processo.

Caso o processo informado tramite em mais de uma instancia, serd aberta janela
para selecionar a insténcia para a qual deseja protocolizar e, em seguida, cligue no
botao OK para prosseguir.

Selecione um processo

Comarca: Comarca de Duqus de
Caxias

Orgdo: Cartério do 1° Juizado
Ezpecial Civel

L 0000012-52.2014.8.19.0021 Classe: Procedimento do Juizado
Ezpecial Crvel/Fazendirio
Assunto: Lei de Imprenza /
Indenizagdo por Dano Moral /
Responszabilidade Civil

Comarca: Comarca da Capital
{'Jrgin: Tribunal de Justica
Classe: RECURSO INOMIMADO
L= 0002012-52.2014.5.19.0021 Assunto: Lei de Imprenza /
Ind—:lnizagéo por Dano Moral /
Responszabilidade Civil /f DIREITS
CIVIL

w Ok @ Cancelar

Figura 13 - Selecione a instidncia para a qual deseja protocolizar.
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OBSERVACAO: Para fazer o peticionamento eletrénico é necessério que
@ todos os documentos relacionados a peticéo estejam no formato PDF,
assinados digitalmente e ndo ultrapassar o tamanho de 6MB. Os

anexos nao precisam de assinatura.

OBSERVACAO: Para o perfil “parte”, nas competéncias Juizados
@ Especiais, o sistema nado exigira assinatura digital.

Para o perfil “advogado”, nas competéncias juizados Especiais, caso
esteja realizando o procedimento como parte, o sistema ndo exigira
assinatura digital.

Apbds preencher o campo NUmero do Processo e clicar no botdo Pesquisar, serdo
exibidas as secbes Dados do Processo, Personagens do Processo, GRERJ, Dados da
Peticdo, Documentos.

A secao Advogado serd exibida, automaticamente, caso tenha sido vinculado
advogado ao personagem selecionado ou apds clicar no botdo para adiciona-lo ao
processo.
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AVA

PJER

Home / Petigdo Eletrénica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Ver. 2.1.1

Esta funcdo destina-se ao protocolo de Petigdes Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

" * = @

-

Recurso Extraordinaric
Recurso Especia
Agravo

Recurso Ordinario e
Embargos Infringentes

O Agravo de Instrumento, do art. 524 do CPC, € interposto em “Peticdo Inicial Eletrdnica de 27 Instdncia”,

Baixar o Azsinador Livre

PESQUISAR PROCESSO

Tipo de numeracio
O Antiga ® Unica
{3 Numero Protocclo

DADOS DO PROCESSO

Nimero do processo *

NINNNMNN-NN AAAA 819, | NNNN

2 Limpar Campos

Figura 14 - Formulario principal da distribuicdo eletrénica — demais se¢des.

2.2 DADOS DO PROCESSO

Na secdo Dados do Processo do formuldrio principal serdo exibidos N° do processo,

Comarca/Regional, Cartério, Assunto e Classe.

DADOS DO PROCESSO

Prioridade Pessoa ldosa - Lei n® 10.741/03.

N® do processo

0027263-04.2020.8.15.0001

Assunto

Dano Ambiental / Responsabilidade Civi

Peticdo Intercorrente Eletronica

Regional Cartdrio

Comarca da Capital Cartério da 10% Vara Cive
Classe

Peticdo

Figura 15 - Secdo Dados do Processo.
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2.3 PERSONAGENS DO PROCESSO

Na secdo Personagens do Processo do formulério principal serdo exibidas as colunas

Selecionar, Nome e Todos os Polos.

Selecione o(s) personagem{ens) que representa. Caso existam varios personagens
no mesmo polo, utilize a 12 linha da coluna Todos os Polos como filtro.

PERSOMAGENS DO PROCESSO &

NOME DO AUTOR ATIVO
PADARIACAMACHC PASSIVD
Cutro CUTRO

Figura 16 - Secdao Personagens do Processo.

OBSERVACAO: Se o processo estiver tramitando em segredo de justica,
@ nao serao exibidos os nomes das partes. Nesse caso serd exibida apenas

0 personagem Outro.

PERSONAGENS DO PROCESSO @

Cutro QOUTRO

Figura 17 - Personagens do Processo - processo em segredo de justica.
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2.3.1 Personagem - Pessoa Juridica

Ao selecionar Pessoa Juridica, caso esta ndo possua cadastro no Sistema de Cadastro
de Pessoa juridica (SISTCADP)), abaixo da linha referente a empresa selecionada serdo
disponibilizados os campos Pessoa Juridica de cadastro ndo obrigatdrio, Tipo de Empresa

e CNPJ {caso esse nao esteja vinculado ao processo).

PERSONAGENS DO PROCESSO ®

I

_

Pessoa Juridica de Cadastro nio obrigatério Tipo de Empresa

Selecione uma opgio -

NOME REU PASSIVO

Outro QUTRO

Figura 18 - Personagens do Processo - Pessoa juridica sem cadastro no SISTCADPA).

No campo Pessoa Juridica de cadastro ndo obrigatério serdo exibidas as opcbes
“Associacdo sem fins lucrativos”, “Condominio”, “Consércio”, “Empresa com baixa“,
“Fundacao sem fins lucrativos”, “Fundos de Investimentos” e “Massa falida“.
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G

PERSONAGENS DO PROCESSO @

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

e

Pessoa Juridica de Cadastro ndo obrigatorio

Selecione uma opgdo -

Associagdo sem fins lucrativos
Cendominio
Consorcio
Empresa com baixa

Fundacdo sem fins lucrativos

Fundos de Investimento

Massa falida

Tipo de Empresa

Selecione uma opgio -

PASSIVO

OUTRO

Figura 19 - Personagens do Processo - Pessoa juridica de cadastro ndo obrigatdrio.

No campo Tipo de Empresa serdo exibidas as opcdes “Empresa de Pequeno Porte”,

“Empresa Estrangeira“, “Empresa Privada“, “Microempresa“, “Orgdo Publico Estadual”,

“Orgao Publico Federal” e “Orgao Publico Municipal“.

PERSONAGENS DO PROCESSO @

L e
@ mwEmemswoosw om0

Pessoa Juridica de Cadastro nao obrigatorio

Selecione uma opcdo -

Tipo de Empresa

Selecione uma opgao a

NOME REU

Outro

Empresa de Pequeno Porte
Empresa Estrangeira
Empresa Naturalizada IN RFB N* 18632018
Empresa Privada
Microempresa

Orgdo Publico Estadual

Orgdo Publico Federal

Orgdo Pablico Municipal

Figura 20 - Campo Tipo de Fmpresa.

Peticdo Intercorrente Eletronica
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Ao selecionar como personagem uma empresa em que no processo ainda naoc
conste CNPJ, serd disponibilizado campo para seja lancada tal informacéo.

PERSONAGENS DO PROCESSO ®

NOME DA PARTE AUTORA JA CADASTRADA ATIVO
__
Pessoa Juridica de Cadastro ndo obrigatério Tipo de Empresa CNFJ
Informe o CNPJ
Cutro QUTRO

Figura 21 - Personagens do Processo - Pessoa juridica sem CNP/ cadastrado no processo.

2.3.1.1 Pessoa juridica com baixa

No campo P) de cadastro ndo obrigatério, ao selecionar a opcéo “Empresa com baixa”
serd exibida a mensagem no alto da tela a direita “ Deverd ser anexado um documento
comprobatdrio de baixa da empresa.”. Na secido Documentos, sera disponibilizado o
botdo Anexar Documento Empresa com Baixa, que ficaré habilitado apés a incluséo do

documento relacionado a peticdo.
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0l4 NOME DO USUARIO

Deverd ser anexado um decumento comprobatério de
baixa da empresa.

PERSONAGENS DO PROCESSO ®

=

Pessoa Juridica de Cadastro ndo obrigatério Tipo de Empresa

Empresa com baixa -

NOME REU PASSIVO

Qutro QOUTRO

Figura 22 - Personagens do Processo - Pessoa juridica com baixa.

ATENCAO: Ao selecionar a opcdo “Empresa com baixa” no campo P de
A cadastro nao obrigatério, o sistema exigira a incluséo de documento
comprovante da baixa. Com isso, ndo serd disponibilizada a caixa de
selecdo “Nao hd anexos a serem enviados”.

2.3.1.2 Bloqueio para Pessoa Juridica sem cadastro no
SISTCADP)

No campo Tipo de Empresa, ao selecionar uma opc¢ao que possua obrigatoriedade
de cadastramento no Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica (SISTCADP]), caso tal
cadastro ainda ndo tenha sido realizado, serd exibida mensagem informando que a
Empresa nao tem cadastro e que, caso o cadastro nao seja realizado em até 10 dias

corridos, ndo sera possivel realizar novas distribuicdes ou peticionamentos eletrénicos.
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OBSERVACAO: Durante esses 10 dias corridos, o sistema permitira a
@ distribuicao e o peticionamento eletrénicos. Nas préximas distribuicdes
sera exibida mensagem atualizando os dias restantes do prazo até que
seja realizado o blogueio.

Atencao

A Pessoa Juridica NOME DA EMPRESA SEM CADASTRO com o CHPI NNNNKNNNNNNNNKN | ndo efetuou ssu
cadastro no Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica. Caso esse cadastro ndo 23 efetuado em 3t 10dias
comidos, ndeo serd possivel realizar distribuicbes ou petigdes neste Tribunal.

Figura 23 - Mensagem com prazo para realizar o cadastro.

Caso o prazo de 10 dias corridos ja tenha expirado, ao selecionar no campo Tipo de
Empresa opcdo que tenha obrigatoriedade de cadastro serd exibida mensagem
informando que, para realizar novas distribuicdes ou peticdes, deverd ser realizado
cadastro no Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica (SISTCADP)}.

Atencao

A Pessoa Juridica NOME DA EMPRESA SEM CADASTRO com o CHNPI NNNKNNNNNNNNKNNN | ndo efetuou seu

cadastro no Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica. Somente sera possivel realizar distribuigBes
ou peticdes neste Tribunal guando esse cadastro for efetuado.

Figura 24 - Mensagem com prazo expirado para realizar o cadastro.

Para prosseguir, siga os procedimentos descritos para preenchimento dos demais

campos, inclusao dos documentos e dos anexos, e conclusdo do peticionamento.
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2.4 ADVOGADO

Apés secionar a parte que representa na secao Personagens do Processo, sera
exibida a secao Advogados, com as colunas OAB, Nome, Intimacdo e Acao,
automaticamente preenchidas, com os dados do advogado inciuidos na distribuicao ou

vinculados ao processo em outro momento.

PERSOMNAGENS DO PROCESSO @

e e e

PADARIACAMACHD PASSIVO

Outro OUTRO

“

20
TOO00008 NOME DO ADVOGADO i)

Figura 25 - Secdo Advogados.

Se for o caso, marque a coluna Intimagado, indicando que esse advogado deverd
receberd as intimacées ou cligue no icone Excluir, disponivel na coluna Acao.

OBSERVACAO: S6 poderao ser cadastrados até 3 advogados para receber
@ intimacao pela parte.

OBSERVACAO: Se o processo estiver tramitando em segredo de justica,
@ nao serao exibidos os nomes das partes e ao marcar o personagem

Outro, ndo sera exibida a secéo Advogados.

ATENCAO: Se o processo estiver tramitando em segredo de justica,
A nao serao exibidos os nomes das partes e ao marcar o personagem

Outro, ndo sera exibda a secao Advogados.
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Se for o caso, clique no botdo Adicionar novo advogado. Serd aberta a janela Cadastrar
Advogado ao Processo. Preencha os campos UF e N° OAB, e cligue no botao Verificar nome.

Cadastrar Advogado ao Processo

UF N® OAB*

Figura 26 - Secdo Advogados - cadastrar advogado ao processo.

Ainda nessa janela sera exibido o nome do advogado, para confirmar sua inclusao

ao processo cligue no botdo Salvar.

Cadastrar Advogado ao Processo

UF N* OAB*

Rio de Jai - 123456

NOME DO ADVOGADD

@ Cancelar

Figura 27 - Secdo Advogados - cadastrar advogado ao processo.

Prossiga preenchendo os demais campos do formuléario.
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2.5 GRER]

Se for o caso, preencha o campo Numero da GRER] sem separadores, e cligue no
botdo Adicionar. Automaticamente, serdo preenchidas as colunas Nimero da GRER],
Valor da GRERJ e Ac¢ao.

GRERJ Q@

Senhares usuéarios,

Ressalvados os casos de isengdo de recolhimento da GRER), da interposicio de Recurso Especial e de Recursos Extraordindrio, € indispensavel gue se informe o
numero desta ja paga.

A omissdo da informacdo acamretara prejuizo ac processamento de sua peticdo na Serventia.

Caso ndo haja GRERJ a ser enviada junto a peticdo, margue a opcdo “Nao hd GRERJ associada”

Mao ha GRERJ associada. & Niimero da GRERJ

12335919700-37 R$836.75 &

Figura 28 - Secdo GRER/ — GRER/ informada.

Para exclusdo da GRER}, cligue no icone Excluir ( o ), disponivel na coluna Agdo. Ao
clicar nesse icone, sera exibida a mensagem “ Deseja excluir a GRER/ selecionada?’. Para
confirmar, cligue no botdo Confirmar ou, para prosseguir, cligue no botao Cancelar.

Atengdo

& Confirma a exclusdo do ndmero da GRERJ?

Figura 29 - Mensagem exclusdo da GRERJ.

Se for o caso, marqgue a opcdo “Ndo hd GRER] associada” e prossiga preenchendo os

demais campos do formulario.
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GRERJ P

Senhares usuarios,

Ressalvados os casos de isengéo de recolhimento da GRERJ, da interposigdo de Recurso Especial e de Recursos Extraordindrio, é indispensavel que se informe o
numero desta j& paga.

A omissdo da infermagdo acamretara prejuizo ao processamento de sua peticdo na Serventia.

Caso nde haja GRER) a ser enviada junto a peticdo, marque a opcdo “Nao ha GRER) associada”

# Mo ha GRER] assodada. @ Niimero da GRERJ

mero da GRER Yalor da GRER) tRﬂ

Menhum nimere de Grerj adicionado.

Figura 30 - Secdo GRER/ - opcdo Ndo hd GRERY/.

2.6 DADOS DA PETICAO

Na secao Dados da Peticdo, selecione uma das opgdes disponiveis no campo Tipo de
Peticao.

DADOS DA PETICAQ ®

Tipo de Petigdo *

Peti¢do A

Figura 31 - Secdo Dados da Peticdo - campo Tipo de Peticdo.

ATENCAO: Quando o usuério possuir perfil Advogado e a competéncia
A do processo informado for Juizado Especial, na Secdo Dados da Peticao,
deverd ser informado se o procedimento estd sendo feito como
“Advogado”’ ou “Parte”. Se for selecionada a opcdo “Advogado”, serd
exigida assinatura eletrénica do documento relacionado a peticao.

Peticdo Intercorrente Eletronica Pagina 23 de 64



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

DADOS DA PETICAO Q

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SELECIONE A OPGAO DE COMO DESEJA PETICIONAR, SE COMO PARTE DO PROCESSO OU ADVOGADO.
5 Advogado Parte

Tipo de Petigao *

Selecione o tipo de peticdo b

Figura 32 - Inclusdo da peticdo para o perfil Advogado na Competéncia juizado Especial.

ATENCAO: Para os tipos de peticdo Interposicdo de Recurso/Agravo e
A peticdo “Recurso Especial - Civel”, “Recurso Especial - Criminal”, “Recurso
Extraordinario - Civel”, “Recurso Extraordinario - Criminal”, ndo sendo caso
de isencédo, serd exibido aviso informando que ao escolher o Recurso
Especial e/ou Extraordindrio, deve ser informado o nimero da GRER]
eletrénica paga, bem como juntada a GRU e seu comprovante de
pagamento.

DADOS DA PETICAO 0

Tipo de Petigdo *

Peticio de Interposigio de Recurso [ Agravo v
Peticdo =
RECURSO ESPECIAL - CIVEL hd
Aviso:
5r? usudrio, ndo sendo caso de isengdo, ao escolher o Recurso Especial efou extracrdinario, deve ser informado o ndmero da GRER) eletrdnica

paga, bem como juntada a GRU e seu comprovante de pagamento.

Figura 33 - Aviso - informacédo de GRER/ e juntada de GRU,

2.6.1 Pedido de intimacao de testemunha

No campo Tipo de Peticdo, ao selecionar a opcdo “Pedido de Intimagdo de
Testemunha”, o sistema disponibilizard o botdo Adicionar nova testemunha.
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DADOS DA PETICAO @

ATENGAQ SENHOR ADVOGADO: SELECIONE A OPCAQ DE COMOQ DESEJA PETICIONAR, SE COMO PARTE DO PROCESSO QU ADVOGADO,
® Advogado 0 Parte

Tipo de Peticdo *

Pedido de Intimagdo de Testemunha -

| < Adicionar nova testemunha I

Figura 34 - Botdo Adicionar nova testemunha.

Ao clicar no botdo Adicionar nova testemunha o sistema abrird o formulario Cadastrar
Testemunha ao Processo. informe os dados solicitados e clique no botao Salvar.

Cadastrar Testemunha ao Processo x
Testemunha -
MNome da Testemunha™ Nome do Pai: Mome da Mae:

Documento de Identificagdo: Mamero: Orgdo Expedidor: Data de Emissdo; Data de Nascimento™:

Selecione -
Enderego =
CEP*: Estado*: * Cidade*: * Baimmo®: *

Selecione b Selecione v Seleciene »:

Tipo Logradouro™ * Logradouro™ Nimero®: Complemento:

Selecione b
Tipo Endereco™ * Referenda:

Selecions v
[ Ha necessidade de se expedir mandado para intimar a testernuniha.

o Sabvar @ Cancelar

Figura 35 - Formuldrio Cadastrar Testemunha

Peticdo Intercorrente Eletrénica Pagina 25 de 64



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

No alto da tela a direita serd exibida mensagem “ Testemunha salva com sucesso’.

A testemunha incluida serd exibida no formulario principal do peticionamento,

preenchendo, automaticamente, as colunas Nome e Agao.

DADQS DA PETICAD Q

ATENCﬁO SENHOR ADVOGADO: SELECIONE A OP!;E.O DE COMOC DESEJA PETICIOMAR, SE COMO PARTE DO PROCESSO OU ADVOGADO.
@ Advogado o) Parte

Tipo de Petigao *

Pedido de Intimagdo de Testemunha hd

I -

MOME TESTEMUMNHA Zm

O As testemunhas comparecerdo independente de intimacgo.

Figura 36 - inclusdo de testemunha

Para incluir mais testemunhas, basta seguir os procedimentos descritos acima.

Para alterar os dados da testemunha clique no icone Editar da coluna Acdo, ou, se

necessario, cligue no icone Excluir.

Prossiga preenchendo os demais campos do formulario.

2.6.2 Contestacao sigilosa

Atualmente, essa opcao estd indisponivel por determinacdo da Administracao

superior.

Peticdo Intercorrente Eletronica Pagina 26 de 64



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2.6.3 Pedido de sustentacao oral na 22 Instancia

Para o peticionamento relacionado ac pedido de sustentacao serd utilizado o menu

Peticionamento Eletronico.

Para os processos que tramitam na 22 Instancia ou nas Turmas Recursais, ao
selecionar no campo Tipo de Peticdo a opcéo “Peticdo Intercorrente” serd disponibilizada

a caixa de selecao Pedido de Sustentacdo Oral.

DADOS DA PETIGAQ ®

Tipo de Peticdo *
Peticdo Intercorrents st
Peticdo *

Selecione a petigio -
[ Pedido de Sustentacio Oral.

Figura 37 - Pedido de Sustentagdo Oral.

Ao clicar na opcéo “Pedido de Sustentacdo Oral’ serd exibida mensagem
informando, conforme Art. 14 do Ato Normativo 12/2020, que o prazo para realiza¢ao do
procedimento é de até 24 horas antes do inicio da sessao, se existir pauta em aberto. Se
o processo obedecer as condicbes descritas na mensagem, o sistema permitird
prosseguir com o procedimento, para isso clique no botéo Préximo.
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DADOS DA PETICAQ P

Tipo de Peticdo *
Peticdo Intercorrente it
Peticdo *

Selecione a petigdo -

Pedido de Sustentacdo Oral.

Aviso:
Senhor usudrio, o peticionamento para pedido de Sustentacdo Oral s0 podera ser efetuado até 24 horas antes do inicio da
sessd0 e se existir pauta em aberto.

Para participar da videoconferéncia , devera ser informado na peticdo o e-mail de contato.

Figura 38 - Segunda instancia - Prazo de até 24 horas antes da sessao.

ATENCAO: O prazo para sustentacdo oral em processos que tramitam na
22 Insténcia, serd de até 24 horas antes do inicio da sessdo, se existir
pauta em aberto.

Para participar da videoconferéncia, deverd ser informado
@ na peticao o e-mail de contato.

Para prosseguir, siga os procedimentos descritos para preenchimento dos demais

campos, inclusao dos documentos e dos anexos, e conclusdo do peticionamento.

2.6.4 Pedido de sustentacao oral nas Turmas Recursais

Para o peticionamento relacionado ao pedido de sustentacao serd utilizado o menu
Peticionamento Eletrénico.
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Para os processos que tramitam na 22 Instancia ou nas Turmas Recursais, ao
selecionar no campo Tipo de Peticdo a opcéo “Peticdo Intercorrente” serd disponibilizada
a caixa de selecao Pedido de Sustentacao Oral.

DADOS DA PETICAD Q

Tipo de Peticao *
Peticio Intercorrente b
Petigao *

Selecione a petigdo -

[0 Pedido de Sustentagdo Oral.

Figura 39 - Pedido de Sustentacdo Oral.

Caso tenha sido informado processo das Turmas Recursais, sera exibida a
mensagem informando, conforme Art. 22 do Ato Normativo COJES 3/2020, que o prazo
para realizacdo do procedimento é de até 72 horas antes do inicio da sessao, se existir
pauta em aberto. Se o processo obedecer as condigbes descritas na mensagem, o
sistema permitird prosseguir com o procedimento, para isso cligue no botdo Préximo.

DADOS DA PETICAO Q

Tipo de Peticdo *

Peticdo Intercorrente -
Peticdo =

Selecione a peticio -

Pedide de Sustentagdo Oral.

Aviso:
Senhor usudrio, o peticionamento para pedido de Sustentagdo Oral s Turmas Recursais, conforme Ato Normativo 3/2020 s
podera ser efetuado até 72 horas antes do inicio da sessdo e se existir pauta em aberto.

e-mail e o numero de contato.

Figura 40 - Turmas Recursais - Prazo de até 72 horas antes da sessdo.
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ATENCAO: O prazo para o pedido de sustentacdo oral nas Turmas
Recursais sera de até 72 horas antes do inicio da sessao, se existir pauta

em aberto.

Para participar da videoconferéncia, deverd ser informado
o na peticdo o e-mail e telefone de contato.

O link para a sessdo virtual serd enviado para o e-mail do usuério, disponibilizado
no cabecalho da pauta de julgamento publicada no Didrio Oficial e também na pauta
gue consta disponibilizada na consulta de Endereco e Telefones das Camaras no site do
TIRJ.

Roteiros com orientacdes para utilizacdo dos aplicativos de videoconferéncia estdo
disponiveis no site do TJR] em Servicos > Manuais e videos dos sistemas de informatica
> Manuais e Videos publicos > Videoconferéncia.

Prossiga preenchendo os demais campos do formulario.

2.6.5 Processo Fisico

O sistema permitira que seja realizado peticionamento eletrénico para processo
fisico, conforme previsto Art.18 do Ato Normativo Conjunto T})/CG] n® 25/2020, bem como
a possibilidade de solicitar a virtualizacdo de processo fisico, conforme previsto no Art.
19 do mesmo Ato.
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2.6.5.1 Peticionamento simples de medida de urgéncia em
processo fisico

Para realizar peticionamento em processo fisico, basta informar o n. do processo e
seguir os procedimentos descritos para preenchimento dos demais campos, inclusdo

dos documentos e dos anexos, e conclusao do peticionamento.

ATENCAO: Caso a peticdo eletrdnica ndo disponha de documentos
A digitais minimos a possibilitar ao magistrado a andlise do requeriento,
podera a mesma ser recusada, momento no gual sera gerado no sistema
uma certiddo e o requerente poderd formalizar novo reqguerimento com
a documentaca faltante ou formalizar pedido pela via fisica.

OBSERVACAO: E necessario que os arquivos selecionados para o envio
@ estejam no formato PDF, com tamanho méximo de 6 MB.

ATENCAO: De acordo com a configuracdo de cada Serventia, o sistema
A permitird ou ndo o envio de mais de uma peticdo para 0 mesmo processo
fisico.

Caso necesséario, devera ser feito contato com a Serventia onde tramita
0 processo, para que ela verifigue a necessidade de alterar a
configuracéo.

ATENCAO: Independentemente da configuracdo da Serventia, ou do polo
selecionado, havendo recusa do peticionamento anterior, serd possivel
realizar novo peticionamento eletrénico para processo fisico.
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Ao receber a peticdo eletrénica no processo fisico, a serventia terd a opcdo de
transformar o processo em eletrénico, momento no qual deverd digitalizar os autos ou
solicitar que a parte encaminhe pela via eletrénica a digitalizacéo dos autos do processo.
Nao sendo possivel a digitalizacdo, e contendo o requerimento eletrénico elementos
minimos para decisdo, deverd ser juntado nos autos fisicos.

2.6.5.2 Pedido de virtualizacao de processo fisico
Para realizar o pedido de virtualizacdo de processo fisico, antes serd necessério

utilizar o Sistema para Envio de Arquivos (SISENVARQ) disponivel em Servicos >
Sistemas.

Ao concluir o procedimento no Sistema para Envio de Arquivos (SISENVARQ) sera
gerado cédigo HASH que devera ser informado no menu Peticionamento Eletrénico.

Sucesso ao Enviar Arquivos

snvit dos srguives peow o obdige HASH sbais:

|-';*|.I'F’ﬁt LOFKQA |

O chdigo HASH devard ter utilizada dentro de 5 d&: comidos

Figura 41 - Codigo HASH criado S/ISENVARQ.

ATENCAO: O cédigo hash tera validade de 5 dias. O sistema nado aceitara
cddigo hash com validade expirada.

No protocolizar ao selecionar a opcdo “Pedido de Virtualizagdo de Processo Fisico”
serd disponibilizado o campo Cédigo Hash do envio de arquivo.
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DADOS DA PETICAO Q

Tipo de Petigio *

Pedido de Virtualizacdo de Processo Fisico -

Codigo Hash do envio de arquivos *

Figura 42 - Informe o cddigo hash dos documentos.

No campo Cédigo Hash do envio de arquivo digite os caracteres sem separador.
Prossiga preenchendo os demais campos do formulério principal do peticionamento.

DADOS DA PETICAO P

Tipo de Peticio *

Pedido de Virtualizagdo de Processo Fisico v

Codigo Hash do envio de arquivos *

WPA.LOFKQA|

Figura 43 - Informando cddigo hash.

Uma vez utilizado o cédigo, caso este seja informado novamente, serd exibida
mensagem “O c6digo hash jé estd em uso pelo processo NNNNNNN-
NN.AAAA.8.19.NNNN' .

de Servicos.

Ola s

O codigo hash ja esta em uso pelo processo 0012138
67.2000.8.19.0054.

DADOS DA PETICAO [A)

Tipo de Petigdo *
Pedido de Virtualizacdo de Processo Fisico -

Codigo Hash do envio de arquivos *

CIGWVG.ICO

Figura 44 - Codigo hash jé em uso.
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Ao informar cédigo hash para um processo em que jé tenha sido realizado pedido

de virtualizacdo seré exibida mensagem “ Para esse processo ja foi informado um codigo
hash”.

TS ol Para esse processo ja foi informado um cadigo hash.

DADOS DA PETICAQ Q

Tipo de Peticdo *
Pedida de Virtualizagio de Processo Fisico et

Codigo Hash do envio de arguivos *

WPA.LOF.KQ|

Figura 45 - Processo informado jg possui pedido de virtualizacéo.

2.6.5.3 Processo fisico arquivado

Ao informar n. de processo fisico arquivado serd exibida a mensagem “Senhor
advogado, esse processo ndo se aplica ao caso da Segcdo VI do Ato Normativo Conjunto
25/2020'.

Mensagem Processo »

Senhor advogado, esse processo no se aplica ao caso da Segdo
V1 do Ato Normativo Conjunto 25/2020.

Figura 46 - Processo fisico arquivado.
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2.6.6 Processo Descartado

Ao informar n. de processo descartado serd exibida a mensagem “Processo
descartado em DD/MM/AAAA, ndo poderd ser utilizado como processo de referéncia’.

Mensagem Processo "

Processo descartado em DD/MM/AAAA  n3o poderd ser utilizado
como processo de referéncia.

Figura 47 - Processo descartado.

2.6.7 Precatério Judicial

Pelo menu Peticdo Eletrbnica a esquerda, para os peticionar em processos de
precatério judicial poderd ser informada a Numeracao Unica ou a Numeracao antiga,

basta selecionar a opcao desejada.

Ao manter selecionada a opcéo “Tipo de numeragdo Unica“, preencha o campo
Ndmero do processo no formato ANVNVAVN-NN.A444.8.19.0801 e cligue no botdo

Pesquisar.

PESQUISAR PROCESSO Q

Tipo de numeracao Mumero do processo =
) Antiga @ Unica 819,

Q) Pesquisar | AF Limpar Campaos

Figura 48 - Protocolizar - processo de precatorio judicial - n. dnica.
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Ao selecionar a opcao “Numeracao antiga“, serd disponibilizado o campo Origem.
Selecione a opcdo Precatérios Judiciais, preencha o campo NUmero do processo no
formato A444/NNNNVN-N e cligue no botdo Préximo.

PESQUISAR PROCESSO (A

Tipo de numeragéo Origem * Nimero do processo *

@ Antiga O Unica . o
g Precatarios Judiciais

Figura 49 - Protocolizar - processo de precatdrio judicial - n. antiga.

Para concluir o peticionamento, basta sequir os procedimentos j& descritos.

Para responder através do painel Lista de Intimagdes/Citacdes Eletronicas, na linha
correspondente ao processo desejado, cligue no icone Abrir documento, caso ainda néo
o tenha feito - assim se dando por intimado, e para peticionar clique no icone Peticionar.
Sera aberto o formulério principal do protocolizar com o n. do processo ja preenchido.

“ e et __-

26/08/202017:31:26 000161- GABPRES - DIVISAC DE PRECATORIOS JUDICIAIS

Figura 50 - Respondendo intimacédo —~ Precatorio judicial.

OBSERVACAO: Ao responder pelo painel Lista de Intimagdes/Citacdes
@ Eletrénicas, ¢ status da intimacdo serd alterado de pendente para

respondido.

Para realizar a consulta das pecas, cligue na opcao Consulta Processual, disponivel

no menu a esquerda.
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OBSERVACAO: A consulta a Precatérios judicias pode ser realizada também
@ selecionando na Pagina Principal do site 0 menu Consultas > Processos >
Precatorios Judiciais, informando a num. antiga.

Na consulta processual por Numero, ac manter marcada a opcao “Tipo de
numeracao Unica“, informe o n. do processo no formato MVANVVNV-AN.A44A4.8.19.0801 e

cligue no botdo Pesquisar.

Na consulta processual por Nimero, apés marcar a opcao “Num. antiga”, no campo
Origem selecione a opcao “Precatério Judiciais”, informe o n. do processo no formato
AAAA/NNNNN-N e cligue no botao Pesquisar.

CONSULTA PROCESSUAL Ver.2.3.2

Por Nome Por OAB Por CPF/CNPJ Por Nome do Advogado Por Protocolo Aguardando Sentenca

Tipo de numeragdo Origem * Nimero do processo *

@ Antiga O Unica . .
N ¢ ) Precatdrios Judiciais b

2 Limpar Filtros

Figura 51 - Consulta - processo de precatorio judicial - num. antiga.

Para realizar a consulta processual por Nome ou por OAB, selecione no campo
Origem a opcéo “Precatério Judicias” e preencha os demais campos como desejar.

2.6.8 Processo Administrativo Precatério

Pelo menu Peticdo Eletronica, para os peticionar em processos administrativo
precatério devera ser informada a Numeragdo Unica ou a Numeragao antiga, basta
selecionar a opcao desejada.

Ao manter selecionada a opcdo “Numeracdo Unica“, basta preencher o campo
Ndmero do processo no formato ANVAAVVN-NN.AA4A44.8.19.0800 e cligue no botdo

Préximo.
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PESQUISAR PROCESSO ()

Tipo de numeracao Mumero do processo =

() Antiga @ Unica 819,

Figura 52 - Protocolizar - processo administrativo precatorio - num. dnica.

Ao selecionar a opcao “Numeracgao antiga“, sera disponibilizado o campo Origem.
Selecione a opcdo “Processos Administrativos Precatérios”, preencha o campo Ndmero
do processo no formato NVAVNVVVNVA/AAAA e cligue no botdo Préximo.

PESQUISAR PROCESSO Q
Tipo de numeragdo Origem * Numero do processo *

® Anti O Uni

© Antga - e Processos Administrativos Precatorios v

Figura 53 - Protocolizar - processo administrativo precatorio — num. antiga.

Para concluir o peticionamento, basta seguir os procedimentos ja descritos.

Para responder através do painel Lista de Intimagdes/CitagOes Eletronicas, na linha
correspondente ao processo desejado, cligue no icone Abrir documento na coluna Acoes,
caso ainda néao o tenha feito - assim se dando por intimado, e para peticionar cligue no
icone Peticionar na coluna Agdes - sera aberto o formulério principal do protocolizar com

o n. do processo ja preenchido.

- e Bpeice __-

26/08/2020 17:31:26 000161-35.2020.8.19.0800 GABPRES - DIVISAC DE PRECATORICS JUDICIAIS

Figura 54 - Respondendo intimacdo - Processo adm. precatdrio.
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OBSERVACAO: Ao responder pelo painel Lista de Intimacdes/Citacdes
@ Eletrénicas, ¢ status da intimacdo serd alterado de pendente para
respondido.

Para realizar a consulta das pecas, cligue no menu Consulta Processual, disponivel
a esquerda.

Na consulta processual por Nimero, ao manter marcada a opcao “Num. Unica“,
informe o n. do processo no formato MVAVVAVN-NN.A444.8.19.0801 e cligue no botdo
Pesquisar.

Na consulta processual por NUmero, apds marcar a opgao “Num. antiga”, no campo
Origem selecione a opc¢ao “Processo Administrativo Precatério”, informe o n. do processo
no formato AVAVVNVVAVA/AAAA e cligue no botdo Pesquisar.

CONSULTA PROCESSUAL

Ver. 2.3.2

Por Nome Por OAB Por CPF/CNPJ Por Nome do Adveogado Por Protocolo Aguardando Sentenca

Tipo de numeragio Origem * Nimero do processo *

@ Antiga ) Unica - 5 e
& B Processos Administrativos Precatdrios S

2 Limpar Filtros

Figura 46 — Consulta - processo adm. precatorio - num. antiga.

Para realizar a consulta processual por Nome ou por OAB, selecione no campo
Origem a opcao “Processo Administrativo Precatério” e preencha os demais campos

como desejar.
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2.6.9 Inicio de execucao

Se no campo Tipo de Peticao for selecionada a op¢ao “Inicio de Execugao”, guando
competéncia juizado Especial Civel e o processo informado possuir “transito em
julgado”, ao finalizar o procedimento serd exibida a possibilidade de realizar o

reqguerimento de protesto.

DADOS DA PETICAD o)

ATENCAOQ SENHOR ADVOGADO: SELECIONE A OPCAO DE COMO DESEJA PETICIONAR, SE COMO PARTE DO PROCESSO OU ADVOGADO.
@ Advogado 0 Parte

Tipo de Peticdo *

Inicio de Execugio hd

Figura 55 - Tipo de Peticdo - inicio de execucdo

Ao clicar no botao Finalizar, sera aberta tela com o n. de protocolo gerado e serd

disponibilizado o botao Requerer protesto de titulo.

PROTOCOLO GERADO: 202100000309 *

Sr. Usuario, a peticdo com assinatura eletronica, foi encaminhada com sucesso. O protocolo gerado é 3
sua garantia do recebimento da petigdo pelo Tribunal de Justiga do Rio de Janeiro, sendo desnecessario
novo peticionamente eletrénico com as mesmas informagdes,

Cbservagfes importantes:

3) A peticdo encaminhada eletronicamente pode ndo ser apresentada automaticamente na visualizagio
da consulta processual, caso exista necessidade de analise cartoraria, com posterior juntada zos autos,
b) Ma fungdo de peticdo eletrénica do portal do TIERJ, existe a opgdo 'Histdrico', onde & possivel
consultar as peticdes j& encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

<) As petigdes em PDF, com até & ME, podem ser encaminhadas em um Unico documenta, sendo
desnecessaria, nas petigdes dentro deste limite, a guebra em varios arquivos PDF.

& Visualizar protocolo # Reguerer Protesto de Titulo

w OK

Figura 56 - Requerer protesto de titulo.
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Clicando no botdo OK, o sistema exibird mensagem para gue confirme se deseja sair
do formulario de peticionamento. Ao clicar no botdo Sim, direcionard o usuério para a
tela de Requerimento de Certidao de Crédito para Protesto de Titulo.

Atencéao
Tem certeza que deseja sair do formulario do peticionamento 7

Observacdo: Para ndo perder o preenchimento jé realizado, clique em
MAQ e em seguida no botdo "Salvar” localizado no rodapé da pagina,
com intuito de armazenar tempaorariamente para a sua conclusdo em até
5 dias.

o Sim @ Nio

Figura 57 - Botdo 5im - direcionado para a tela do protesto de titulo

Para visualizar o comprovante do peticionamento, clique no botdo Visualizar
Protocolo.

2.7 DOCUMENTOS

Na secao Documentos do formuldrio principal serdo disponibilizados os botées
Peticdo e Anexar documento, e a opcdo “Ndo hd anexos a serem enviados” .
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DOCUMENTOS

Para incluir a peticio e anexo(s), preencha os campos abaixe. Caso ndo haja anexo a ser enviado junto a peticde. marque a opgdo "Nao ha anexos a serem
enviados'.

I Faticio B Anexar Documento N&o ha anexos a serem enviados.

| __—

Clique aqui para seleci a esta area o arquivo que

Tipos de arquivos vélidos para Peticio: pdf: 6MB.
i Excluir Arquivos Selecionados

Nenhum arquive adicionado

1 a 0 documentos no total de 0 10 v

Figura 58 - Secdo Documentos

Na secdo Documentos do formuldrio principal para incluir o documento relacionado
a peticdo clique no botdo Peticdo e, em seguida, clique na area maior ou arraste o

documento para essa area.

OBSERVACAO: O sistema exigird a assinatura digital do documento
@ relacionado a peticdo, que deve estar em formato PDF e ndo uitrapassar

o tamanho méaximo de 6MB.

Ao clicar na drea para inciusdo do arquivo, serd aberta a janela para selecao do

documento desejado.
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DOCUMENTOS

Para incluir a peticdo e anexo(s), preencha os campes abaixo. Caso néo haja anexo a ser emviado junto a peticio, margue a opgio "NEo hd anexos a serem
enviados”,

I B Peticio | B Anexar Documento Mo ha anexos 3 serem enviados,

| —

Clique aqui para seleci esta area o arquivo que

Tipos de arquivos validos para Petigdo: pdf: 6MEB.

Figura 59 - Secdo Documentos — cligue na drea ou arraste o documento até ela.

Se preferir, arraste o documento com o auxilio do mouse para a érea indicada, até
gue seja exibida imagem de validacdo em verde. Nesse momento, basta “soltar” o

documento.

DOCUMENTOS

Para incluir a petilo e anexo(s), preencha os campos abafto. Case naa haja anexo a ser enviade junto a peticdo, marque a opcdo “Mao ha anexos a
SETEM Enviados..

N&o hi anexos 3 serem enviados.

Clique aqui para seled e 2a 0 arquivo

Figura 60 - Documentos - arrastando a peticdo para drea de inclusdo de documentos.

Ap6s inserir o documento, as colunas Nome do Documento, Descri¢cdo, Observacao
e Agles serdo preenchidas, automaticamente.

Peticdo Intercorrente Eletrénica Pagina 43 de 64



PODER JUDICIARIO
A"A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Caso a inclusdo do documento tenha sido feita com sucesso, na coluna Nome do
Documento serd exibida a informacdo “100%" destacada com fundo verde.

Tipos de arquivos validos para Petigdo: pcf: 6MB.
O p—

Petigdo 1 - Assinado.pdf

Petigio S Qi
1 a 1 documentos no total de 1 - 10

Figura 61 - Peticdo incluida com sucesso.

ATENCAO: O sistema n&o permitird a inclusdo de mais de um arquivo
A relacionado a peticao.

Ap6s inclusdo do documento com sucesso, na coluna Agles estardo disponiveis os

icones Editar ( #), Exibir () e Excluir ( @),

Para editar a coluna Observacao relacionada a peticao, clique no icone Editar ( #)e
insira a informacao desejada no campo disponibilizado. Apéds, na coluna Acgles, clique

no icone ¥ (checkem verde) para aceitar a alteracdo ou no icone * ( x vermelho) para
recusar a alteracao feita.

Petigdo 1 - Assinado.pdf Peticdo « X QO

a 1 documentos no total de 1 10

Figura 62 - Peticdo - fcone Editar campo Observacéo.

Para visualizar o conteldo do documento inserido, cligue no fcone Exibir (Q-),
disponivel na coluna Agdes.
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Exibir documento

Aqui serd exibido o conteddo do documento incluido.

Figura 63 - Exibindo conteddo do documento.

Nessa tela sera possivel baixar o documento clicando no botdc Download ou

imprimir, clicando no botao Imprimir.

Na tela Exibir Conteldo, para voltar a tela principal, cligue no bot&o Fechar.

Para excluir um documento inserido, basta clicar no icone Excluir { L} ), disponivel

na coluna Acgdes.

Sera exibida mensagem “Deseja remover o arquivo?’, disponibilizando os botdes

Confirmar e Cancelar.

Atencdo

A Deseja remaver o arquivo?

v Confirmar B cancelar

Figura 64 - Excluindo documento.

Ao excluir os argquivos, no alto da tela a direita serd exibida a mensagem “Arquivo

excluido com sucesso’.
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1014 NOME DO USUARIO 1, vocé esté logad

= Tipo(s) e Tamanhols) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Peticdo Inicial: .pdf até 6 MB

& Excluir Arquivos Selecionados

. - ki

Menhum arguive adicionado,

1 a 0 documentos no total de 0 - 0 v

Figura 65 - Peticdo inicial excluida com sucesso.

Na secao Documentos para incluir o documento relacionado ao anexo cligue no
botdo Anexar Documento €, em seguida, clique na area maior ou arraste o documento
para essa area, conforme descrito na inclusdo do documento relacionado a peticdo.

deverdo estar no formato PDF, ndo ultrapassando o tamanho méximo de
6MB.

@ OBSERVACAO: O sistema n&o exigiréa a assinatura digital dos anexos, que

DOCUMENTOS

Para incluir a petigio e anexols), preencha os campos abaixo. Caso ndo haja anexo a ser enviado junto a peticdo, margue a opgdo "Nao ha anexas a serem
enviados”,

| L=t | i Anexar Documento [0 Mac hé arexos 3 seram enviados.

| —

Clique aqui para seleci esta area o arquivo que

Tipos de arquivos validos para Anexos: pdf: 6ME.

Figura 66 - Anexar documentos.

Para incluir mais documentos, basta seguir o procedimento descrito acima quantas

vezes forem necessarias.
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Tipos de arquivos vélidos para Anexos: pdf: 6MB.

1l Excluir Arguivos Selecionados

O oo ot
|:| Petigdo 1 - Assinado.pdf Peticio saQu
|:| Anexo 1.pdf fa
|:| Anexo 2.pdf sat
1 a 3 documentos no total de 3 ‘ 10 |

Figura 67 - Peticdo e demais documentos incluidos.

Caso ndo deseje incluir anexos, clique na opcao “N§o hd anexos a serem enviados'.

DOCUMENTOS

Para incluir a petigdo e anexo(s), preencha os campos abaixo. Caso ndo haja anexo a ser enviado junto a peticdo, margue a opgdo "Mao ha anexos a
serem enviados",

| "EEd<tBl W Anexar Documento I M3o hd anexos & serem enviados. I

Cligue aqui para sele ara esta area o arguivo

Figura 68 - Ndo ha anexos a serem enviados.

Para editar a coluna Descrigao e/ou Observagao relacionada aos anexos, clique no
icone Editar ( #) e insira a informacao desejada no campo disponibilizado. Apés, na
coluna Acdes, cligue no icone v (check em verde) para aceitar a alteracdo ou no icone

X ( x vermelho) para recusar a alteraco feita.
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Peticdo 1 - Assinado.pdf

Peticdo

Anexo 1.pdf | | | |

1 a 2 documentos no total de 2 10

Figura 69 - Editando coluna Descricao e/ou Observacdo dos anexos.

vxQo

Para excluir um ou mais documentos, cliqgue na 12 coluna correspondente aos
documentos que deseja excluir e cligue no botao Excluir Arquivos Selecionados.

ATENCAO: Ao utilizar o botdo Excluir Arquivos Selecionados néo seré
A exibida mensagem solicitando a confirmacdo ou o cancelamento da

acao.

| i Excluir Arquivos Selecionados |

Peticde 1 - Assinado.pdf

Peticio

Anexo 1.pdf

(s £ Qo
Anexo 2.pdf

__ # Qo

1 a 3 documentos no total de 3 10

Figura 70 - Excluindo arquivos selecionados.

2.7.1 Falha no envio de documento

Algumas situacgdes resultam na falha no envio do arquivo, quando isso ocorrer a

informacao sera destacada com fundo vermeiho.

Caso o documento inserido relacionado a peticdo ndo esteja assinado, na coluna
Nome do Documento seré exibida a informacdo “Documento sem assinatura”, destacado
com fundo vermelho. Ao clicar no botao Interrogacao da coluna Descrigao sera exibida
a informacao “PDF ndo esta assinado”,
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Para corrigir o problema encontrado, basta assinar o documento utilizando o
Assinador Livre ou, por exemplo, o Adobe Reader.

Tipos de arquivos validos para Petigdo: pdf: 6ME.

mm 'h dMMtD = :

Peticdo 1 - Assinado.pdf

Documento sem assnatum

1 a3 1 documentos no total de 1 - 10 v

Figura 71 - Falha no envio - documento sem assinatura.

Caso o documento inserido tenha ultrapassado o tamanho méximo de 6MB, na
coluna Nome do Documento serd exibida a informacdo “Documento acima de 6MB”,
destacado com fundo vermelho. Ao clicar no bot&o Interrogagdo da coluna Descrigao

serd exibida a informacéo “E permitido somente documentos com tamanho inferior a
6MB’,

Para corrigir o problema encontrado, basta fragmentar o documento, assim
distribuindo seu contelido em mais de um arquivo.

Tipos de arquivos vélidos para Petigdo: pdf: 6MB.

Nome do documento £ permitido somente
documentos com tamanho
inferior a 6GME.

Doc maior do gue 6MB.pdf
Dioumesho acima de GiBL

1 a 1 documentos no total de 1 - i v

Figura 72 - Falha no envio - documento com tamanho maior do que 6MB.

Caso o documento inserido esteja protegido ou certificado, na coluna ao clicar no

botdo Interrogagdo da coluna Descrigdo serd exibida a informacdo “O documento estd
certificado, impedindo o envio, por favor, regerar o PDF”,

Para corrigir o problema encontrado, basta reimprimir o documento em pdf.
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i Excluir Anquivos Selecionados

Nome do documento Descricao i Agio
L ] O documento estd
Peticdo 1 - Assinado.pdf certificado, impedindo o FQ B
envio, por favor regerar o

PDF.

Doc certificado.pdf

1 a 2 documentos no total de 2 - 0 v

Figura 73 - Falha no envio - documento certificado.

2.8 Finalizando o peticionamento - Guia de protocolo

Apds preencher todos 0os campos necessarios do formulario principal do protocolizar,
para concluir o procedimento cligue no bot&o Finalizar na parte inferior da tela.

Salvar Finalizar

Figura 74 - Finalizando o peticionamento eletrénico

Ao finalizar, serd exibida janela contendo o nUmerc do protocolo, entre outras
observacdes. Para visualizar a guia de protocolo, cligue no botédo Visualiza protocolo.

ATENCAO: O trecho em vermelho informando sobre a existéncia ou ndo
de assinatura eletrénica é apenas informativo.
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PROTOCOLO GERADO: 202100000310 x

Sr. Usuario, a petigdo com assinatura eletronica, foi encaminhada com sucesso. O protocolo gerado € a
sua garantia do recebimento da peticdo pelo Tribunal de Justiga do Rio de Janeiro, sendo desnecessario
novo peticionamento eletrénico com as mesmas informagdes.

Observagdes importantes:

3) A peticZo encaminhada eletronicamente pode ndo ser apresentadz automaticamente na visualizagdo
da consulta processual, caso exista necessidade de analise cartoraria, com posterior juntada aos autos.
b} Na fun¢do de petigdo eletrénica do portal do TIERJ, existe a opcdo 'Histérico', onde é possivel
consultar as petigdes j& encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

) As petigdes em POF, com até & MB, podem ser encaminhadas em um dUnico documente, sendo
desnecessaria, nas petigbes dentro deste limite, a quebra em varios arguivos PDF.

& Visualizar protocolo

« OK

Figura 75 - Peticionamento conciuido - protocolo gerado.

Ao no bot&o Visualizar protocolo, sera aberta janela para visualizacdo do documento,
onde constara n. do protocolo gerado, data e hora da realizagdo do procedimento e n. do

processo relacionado.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Protocolo Eletrénico Judicial

Sr® Usudrio, a paticio com assinatura eletrdnica, fol ancaminhada com sucesso.
0 protocolo gerado & a sua garantia do recebimento da peticao pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeiro,
sendo desnecessario novo peticionamento eletrénico com as mesmas Informagdes.

Observagdes Impornantes:
a) A peticao encaminhada eletronicamente pode ndo ser apresentada automaticamente na visualizagao
da consulta processual. caso exista necessidade de analise carlorarla, com posterior juntada aos autos.
b} Na fungao de peticio eletrdnica do portal do TJERJ, existe a opgdo "histdrico’, onde & possivel
consultar as petiches [4 encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio da Janelra.
c) As peticies em PDF, com até & MB, podem ser encaminhadas em um dnlco documento, sendo
desnecessdria, nas petiches dentro deste limite, a quebra am vérios arquives PDF.

Mimero: 202100000310

Data da Entrega: 22/03/2021 - 13:05:11
Processo relacionado: 0000205-97.2019.6.19.0021

Figura 76 - Visualizacdo do Protocolo em PDF.

Esse documento também poderd ser visualizado no menu Histérico.
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2.9 Salvando parcialmente o peticionamento (botao Salvar)

Para salvar os dados incluidos sem concluir o peticionamento, basta clicar no botao
Salvar, disponivel na parte inferior da tela.

PIULESsUAn© d Uud 1S, TIUS TETIUS UU ATL 07 U CPU/ZUTS, LIETNE U YUT d SVETTIUdT PresidiLdy U mmuTiidGUeES mveETIuT ds

podera acarretar a incidéncia das penalidades previstas em lei.

Salvar Finalizar

Figura 77 - Salvando parcialmente o peticionamento eletrénico.

Ao clicar no botdo Salvar, sera exibida mensagem “Deseja salvar o atual formuldrio?
Atencédo: Apds a confirmacédo, o salvamento sera automadtico a cada 1 minuto em caso de
alteracdo na peticdo’. Para prosseguir, clique no botao Confirmar.

Salvar Peticdo *

Deseja salvar o atual formulario 7

Atencdo: Apods a confirmacéo, o salvamento sera automatico a
cada 1 minuto em caso de alteracdc na peticdo.

Para peticionar o processo basta clicar no botéo finalizar,
néo é necessario salvar temporariamente.

1 Confirmar @ Cancelar

Figura 78 - Salvando parcialmente a Distribuicdo Eletrénica.

Ao clicar no botdo Confirmar, no alto da tela a direita serd exibida mensagem “ Dados
salvos com sucesso’ e na parte inferior serd iniciada contagem regressiva para o
préximo salvamento automatico, agendado para ser realizado a cada 1 minuto, quando
serd exibida novamente a mensagem “ Dados salvos com sucesso”.

ATENCAO: Para salvar parcialmente o formulério serd necessario ter
preenchido pelo menos os campos Comarca, Competéncia, Classe e
Assunto.
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uwoPertal de Servicos. 0Ola AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA, vocé e .

A omissao da informagao acarretara prejuizo ao processamento de sua petigdo na Serventia

Caso ndo haja GRERJ a ser enviada junto a petigdo, margue a opcao "Nado ha GRERJ associada

Mo ha GRER/ associada, &
Ndmero da GRERJ

Niimero da GRERJ Valor da GRERJ (R$) “

Nenhum nimero de Grerj adicionado.

Tempo para salvamento automatico: 00:37

Figura 79 - Salvando parcialmente o peticionamento eletrénico.

O peticionamento pendente poderd ser visualizada e concluida posteriormente ao

acessar novamente o menu Peticdo Eletronica - Peticdo Lei 11.419/2019.

2.10 Peticionamento pendente

Ao retornar para o menu Peticao Eletronica — Peticao Lei 11.419/2019 serdo listadas
as protocolizacfes pendentes exibindo as colunas Data Expiracdo, Comarca, Classe,

Assunto e Acgdes.

Protocolizacdes Pendentes

L m“ |

19/03/2021 18:27:40 Comarca da Capital Agdo Civil Coletiva Anticrese / Coisas

- Total de Protocolizagdes Pendentes: 1

=+ Nova Protocolizagio

Figura 80 - Protocolizacdo eletrénica pendente.
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A coluna Data Expiragdo corresponderd a 5 dias corridos a contar do dia em que os
dados do peticionamento parcial foram salvos.

Na coluna Agles estarao disponiveis os icones Continuar editando (£ e Excluir T .

Ao clicar no icone Continuar editando (£ sera aberto o formulrio do protocolizar
com 0s campos ja preenchidos.

Ao clicar no icone Excluir ( I ), sera exibida mensagem “ Desefa remover o formulario
tempordrio selecionado?’. Para prosseguir com a exclusao, cligue no bot&o Excluir, ou
cligue no botao Cancelar.

Excluir Formulario Temporario

Deseja remover o formulrio temporaric selecionado?

1 Excluir @ Cancelar

Figura 81 - Excluindo protocolizacdo pendente.

Para dar inicio a nova protocolizacdo sem relacao com o protocolo, basta clicar no
botdo Nova Protocolizagao.

Protocolizacbes Pendentes

““

19/03/2021 18:27:40 Comarca da Capital Agdo Civil Coletiva Anticrese / Coisas

- Total de Protocolizagdes Pendentes: 1

=+ Nova Protocolizagio

Figura 82 - Nova protocolizacdo eletrénica.
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3. Peticao intercorrente eletrénica em resposta a
intimacao/citacao

Se a peticdo a ser enviada for resposta a uma intimacdo ou citacdo, é necessério
gue essa peticdo seja feita através do painel correspondente. Caso contréario, o status

da intimacdo néo serd alterado.

Para visualizar as intimacoes clique no menu Painéis a esquerda e, em seguida na

opcao “Intimagdes/CitagOes Eletrénicas”.

a2 '
PAINEIS

Dashboard

[ —u i ~ e P
g Processos por OAB Publicagées no Diario Eletrénico - DJE
Processos por OAB lg Publicagdes no Diario Eletrénico - DIE

é{%é Audiéncias / Sessées Futuras B : Intimagées / Citagées Eletrdnicas
Elil Audiéncias / Sessdes Futuras -, Intimagdes / Citagdes Eletrénicas
Distribuicao
p‘!g.
Peticdo Eletronica Outras Comunicagdes
Outras Comunicagdes
&3
174

Figura 83 - Menu Painéis - Intimacbes/Citacbes Eletrénicas.

Por padréo o formulédrio serd aberto com a pesquisa Por Periodo. Caso desejado,
altere a forma de pesquisa para Por Processo. Preencha os campos necessérios e clique

no botdo Pesquisar.

3.1 Filtro por Periodo

Por padrdao o formulario sera aberto com a pesquisa Por Periodo com o campo
Periodo preenchido com a opcao “30 Ultimos dias”. Caso desejado altere os campos

disponiveis e cligue no botdo Pesquisar.

Peticdo Intercorrente Eletronica Pagina 55 de 64



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Por Pericdo Por Processo

Periodo * Data Inicial Data Final
30 Ultimes dids - 12/02/2021 14/03/2021
Status * Tipo *
Todas b2 Todas b
Competéncia Classe Assunto
Selecione uma competéncia -
Tipo de Ato do Juiz Prioridade Tipo de Medidas
Selecione um Ato do Juiz w Selecione uma Prioridade » Selecione uma Medida v

Selecione pedido de prisdo
Tipo pedido de prisdao »

OseHe

Armazenar preferéncias acima para préximos filtros
[ Réu Preso

[ Processas Sigilosos

[ Projeto Violeta

‘ 2 Limpar Filtros

Figura 84 - Menu Painéis —~ intimacdes/Citacdes Eletrénicas - filtro por Periodo

Os processos e suas intimacdes ou citacdes serdo exibidas na mesma tela exibindo

as colunas Status, Data Expedigdo, Processo, Serventia, Recebimento e Agdes.

Resultado da Busca: 12 registro(s) encontrado(s).

“ oris e ““

05/03/2021 12:25:58 )000113-22.2019.8.19.0021 DUQUE DE CAXIAS 1 JUI ESP CIV Q®> kK

18/02/2021 12:35:58 2017.8.19.0209 BARRA DA TUUCA REGIONAL & VARA CIVEL 191/.5222;:1 Qe=k

e 18/02/2021 14:04:40 0000423-46.2019.8.19.0209 BARRA DA TUUCA REGIONAL & VARA CIVEL 1?;?;50221 Qe>=hk
= 19/02/2021 11:56:08 0000057-52.2020.8.19.0021 DUQUE DE CAXIAS 1 JUI ESP CIV 0?;3';2‘?;1 Q@®= kK

Figura 85 - Lista de intimacdes/citacbes eletrénicas.

ATENCAO: Caso a intimac&o ou citacdo n&o seja exibida na consulta,
verifique o periodo que foi utilizado no filtro.

Na coluna Acbes estarao disponiveis os icones Consultar Processo (Q), Visualizar

Processo (@ ), Abrir documento () e Peticionar (‘).
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@ OBSERVACAO: icones da coluna Acdes.
Consultar Processo — abre a tela com os dados basicos do processo.
Visualizar Processo - abre a drvore de documentos/pecas processuais.

Abrir Documento ~ abre a intimacdo ou citacao se dando por intimado ou
citado.

Peticionar — direciona para a tela da protocolizacao.

Para alterar a ordenacao da lista, basta clicar na 12 linha das colunas que possuem

setas apontando para cima e para baixo .

Para responder através do painel IntimagOes/Citacdes Eletronicas, na linha
correspondente aoc processo desejado, clique no icone Abrir documento, caso ainda nao
o tenha feito - assim se dando por intimado, e para peticionar cligue no icone Peticionar.
Serd aberto o formuldrio principal do protocolizar com o n. do processo j& preenchido.

Ao clicar no icone Abrir documento relacionado a intimacado/citacdo pendente, sera
exibida a mensagem “ Esta Intimagédo/Citacdo serd cumprida, dando inicio aos respectivos
prazos judiciais. Deseja prosseguir?’.

Atencao

Sr. Usuario

Esta Intimacdo/Citacdo serd cumprida, dando inicio aos
respectivos prazos judiciais. Deseja Prosseguir?

« Confirmar @ Cancelar

Figura 86 - Abrindo intimacdo/citacdo pendente.
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Ao clicar no botdo Confirmar, serd aberta a tela do protocolizar com o n. do processo
j& preenchido. Basta seqguir os procedimentos descritos no Capitufo Peticdo Intercorrente
Eletrénica através do menu Peticdo Eletrdnica.

3.2 Filtro por Processo

Para pesquisar as intimacdes/citacbes eletrénicas por Processo, basta manter a
opcdo Numeracdo Unica selecionada ou alterar para Numeracdo Antiga, preencher o
campo Numero do processo e clicar no botao Pesquisar.

Por Periodo Por Processo

MNumeragio Numero do processo®

O Antiga @ Unica 8.19.

2 Limpar Filtros

Resultado da Busca: O registro(s) encontrado(s).

ﬂ T “““

Nenhum processo selecionado.

Figura 87 - Menu Painéis - Intimacdbes/Citacbes - filtro por Processo.

O processo e sua intimacao ou citacdo serdo exibidos na mesma tela, e as colunas
Status, Data Expedigdo, Processo, Serventia, Recebimento e Agdes.

Para responder através do painel IntimagOes/Citacdes Eletronicas, na linha
correspondente ao processo exibido, cliqgue no icone Abrir documento, caso ainda ndo o
tenha feito — assim se dando por intimado, e para peticionar clique no icone Peticionar.
Serd aberto o formuldrio principal do protocolizar com o n. do processo j& preenchido.

Ao clicar no icone Abrir documento reiacionado a intimacao/citacéo pendente, serd
exibida a mensagem “ Esta Intimagdo/Citacdo serd cumprida, dando inicio aos respectivos
prazos judiciais. Deseja prosseguir?’.
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Atencao

Sr. Usuario

Esta Intimacdc/Citacdo serd cumprida, dando inicic aos
respectivos prazos judiciais. Deseja Prosseguir?

« Confirmar @ Cancelar

Figura 88 - Abrindo intimacdo/citacdo pendente.,

Ao clicar no botao Confirmar, sera aberta a tela do protocolizar com o n. do processo
ja preenchido. Basta seguir os procedimentos descritos no Capitufo Peticdo Intercorrente

Eletrénica através do menu Peticdo Eletrénica.

3.2.1 icones exibidos no painel Intimacdes/Citacdes Eletrdnicas

Os icones exibidos na coluna Status sao:

0
- Intimacdo pendente —~ ainda ndo aberta

- Intimado - j& aberta
®
- Intimacgdo respondida - ja peticionada

~ - Intimado tacitamente - n3o aberta dentro do prazo de 10 dias.

Os icones exibidos na coluna Agbes sao:

Q - Consultar Processo - abre a tela com os dados bésicos do processo.
@ - Visualizar Processo - abre a drvore de documentos/pecas processuais.

= - Abrir Documento - abre a intimac&o ou citacdo se dando por intimado ou citado.

I - Peticionar - direciona para a tela da protocolizac3o.
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4. Consultar Historico

No Portal de Servicos, no menu a esquerda, cligue na opcao Peticdo Eletronica e, em
seguida, na opcao Histérico.

PETICAO ELETRONICA

Dashboard

‘5’11—_& g Peticdo Eletrénica - Lei Peticdo Eletrdnica - Lei 9.800/99
Push ' 1, 11.419/2006 - Criar
E]’ Petigdo Eletronica - Lei 11.419/2006

Peticdo Eletronica - Lei 9.800/99 - Criar

Peticéo Eletrénica - Lei 9.800/99 Requerimento de Certidéo de

% - Enviadas a Crédito para Protesto
Distribuigdo Peticdo Eletrénica - Lei 9.800/99 - Requerimento de Certiddo de Crédito

Enviadas para Protesto
|

Petigdo Eletrdnica

Q ' Histérico
/ Historico

Consultas

Figura 89 - Novo Portal de Servicos - menu Historico.

Serd aberta a tela Histérico disponibilizando os campos Periodo, Data Inicial, Data
Final e Tipo.

Home / Peticdo Eletronica / Historico

HISTORICO Ver 101
Consultar Histérico Q
Periodo * Data Inicial Data Final Tipo

Selecione um periodo v data inicial data final Selecione um tipo v

2 Limpar Filtros

Figura 90 - Consultar Historico - filtros.
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No campo Periodo preencha uma das opcdes disponiveis. Ao selecionar a opcado
“Qutros Periodos”, preencha os campos Data Inicial e Data Final.

OBSERVACAO: Ao consultar Outros Periodos, o sistema nio aceitara
@ periodo superior a 30 dias.

No campo Tipo estardo disponiveis as opcdes Todos, Distribuicao e Peticdo.

Para prosseguir com a consulta cligue no botao Pesquisar ou para limpar os campos
ja preenchidos, clique no botao Limpar Filtros.

Home / Peticdo Eletrdnica / Historico

HISTORICO Ver. 1.0.1
Consultar Histérico A
Periodo * Data Inicial Data Final Tipo

L'.e}ecio-ne um periodo - data inicial data final Selecione um tipo hd

30 Ultimos dias
15 Ultimos dias
7 Ultimos dias
3 Ultimos dias

Data Atual

Outros Perfodos

Figura 91 - Consultar Historico.

Apés preencher os campos, basta clicar no botdo Pesquisar, para que seja exibida a

lista de distribuicdes realizadas no periodo desejado.
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Resultado Distribuicdo Eletronica

Total de Processo(s) encontrado(s): 114

= =

Jletile]
25/03/2020 19:06:03 0020033-08.2020.8.19.0001 MARCELLO PARANHOS Distribuigdo 1° Instancia Q

PADARIA SA

ACOUGUE SANTANA

23/03/2020 13:12:06 0020021-91.2020.8.19.0001 MARCELLD MILLER. Distribuigéo 1° Instancia @
AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA FILHO L
23/03/2020 11:06:36 0020017-54.2020.8.19.0001 AGUINALDG JOSE DE ALMEIDA FILH Distribuicio 1 Insténcia (o}

TESTE
MAMUEL FERMANDES E FERNADES
22/03/2020 08:01:53 0020007-10.2020.8.19.0001 ESTADO DO RIO DE JANEIRO - PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Distribuicio 1% Instancia @
DEFENSOR PUBLICO

ACOUGUE SANTANA

21/03/2020 21:07:33 120006-25.2020.8.19.000 . ribuigie 17 Instanci

21/03/2020 21:07:3. 0020006-25.2020.8.19.0001 MINISTERIQ PUBLICO Distribuicio 1 Instancia (o}

20/03/2020 20:27:53 0020005-40.2020.8.19.0001 UELS Distribuicdo 1° Instancia (o}
AGUINALDO JOSE FILHO ’

- 2 3 4 5 » M

Figura 92 - Resultado do Histdrico.

Para verificar o resultado completo, utilize a barra de rolagem vertical e a barra
horizontal onde é exibido o n. de pagina atual e as seguintes.

Do resultado da consulta do Histérico, para visualizar o conteddo da guia de

protocolo gerada no final da distribuic&o, basta clicar no icone Detalhe & correspondente
ao Nimero da Peticao.

Para visualizar o conteldo do{s} documento(s) incluido(s) na distribuicdo, basta

clicar no icone Detalhe 2 corresponde a Lista de Peticdes. O mesmo podera ser feito
para visualizar o conteddo dos anexos, caso tenham sido incluidos, para isso, basta

clicar no icone Detalhe © correspondente a Lista de Anexos.
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Histérico - Detalhar

MNumero da Petigio:

Mimero do Processo: 0020033-08.2020.8.19.0001
Data Protocolo: 25/03/2020 19:08:03
Lista de Petigdes: Peticdo Inicial/Doc. de Dn'gem
Peticionario: Joko
MARCELLO PARANHOS
PADARIA SA

Lista de Anexos:

«" Fechar

Figura 93 - Detalhe da distribuicdo.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data
1.0 22/03/2021

Descricao da alteracao
Elaboracdo do manual para o Novo

Portal

Responsavel
Cristiane Sousa

1.0 23/03/2021

Aprovacao

Fernando Figueiredo

1.0 06/04/2021

Atualizacao da forma de acesso.

Cristiane Sousa

1.0 13/04/2021

Aprovacao.

Lucia Constan
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