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1. Introdugao

Esse manual tem como objetivo auxiliar no acesso a ferramenta Microsoft Teams.
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2. Procedimento

2.1 Localizando e iniciando aplicativo
Para localizar e iniciar o aplicativo, digite “Microsoft Teams” na barra de pesquisa do Windows, que fica na

borda inferior esquerda da tela e, apds a localizagédo, clique no aplicativo para inicia-lo.
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Figura 1 — Localizando e Abrindo aplicativo.

Também é possivel a abertura do aplicativo através de icone na area de trabalho do Windows (se houver).
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Figura 2 — [cone na drea de trabalho.

Obs.: Caso o Microsoft Teams ndo esteja instalado em seu micro, utilize os canais de atendimento da
DGTEC para solicitar a instalacao. (Telefone: (21) 3133-9100 / E-mail: dgtec.atendimento @tjrj.jus.br)

Todos os computadores do PJERJ, incluindo os notebooks de Magistrados, ja possuem o TEAMS
instalado.
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2.2 Realizando logon no aplicativo

Ao abrir 0 aplicativo, digite seu e-mail funcional completo (@tjrj.jus.br) no campo “Enderego de Entrada”.

i Microsoft Teams X

Microsoft Teams
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Insira sua conta

corporativa, de estudante
ou da Microsoft.

Fnderegc de entrada

Ainda ndo esta no Teams? Saiba mais

Figura 3 — Inserindo o e-mail para logon.

E possivel que seu TEAMS realize logon automaticamente caso ja tenha sua conta sincronizada em seu
computador.

Obs.: E imprescindivel a utilizagéo do e-mail funcional para acesso, garantindo assim a sincronizacdo de
seu calendario e acesso com privilégios de organizador nas sessdes e/ou audiéncias.
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2.3 Inserindo a senha
Ap0s informar seu e-mail para logon, informe a sua senha de rede para efetuar o acesso (a mesma senha

utilizada para acesso ao e-mail e abertura de seu computador no PJERJ).
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Figura 4 — Informando senha.
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2.4 Aplicativo iniciado

O acesso sera realizado e a plataforma estara disponivel para utilizagdo.

Equipes Y . Geral Ca,0@ -

Figura 5 — Microsoft Teams iniciado.
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