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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Vinculacao de Magistrado na
Serventia

1. Introducao

A partir do dia 17/03/2021, o Chefe de Serventia ficard responsavel por fazer o
gerenciamento dos magistrados que estdo atuando na serventia, incluindo as informacbes
de licenca, férias etc. de forma que, sé recebam conclusdes os juizes que estdo efetivamente

ativos.

Esta configuracdo é importante, principalmente para as conclusfes automaticas, onde o
sistema verifica o cadastro de magistrados na serventia para definir para qual juiz
encaminhara o processo, seguindo as regras abaixo:

> Serventia sem juiz cadastrado - Processo encaminhado para tarefa Serventia sem
Magistrado Cadastrado.

> Serventia somente com juiz tabelar cadastrado - Processo encaminhado para
tarefa Serventia sem Magistrado Responsével (somente é possivel encaminhar ao
tabelar pela conclusdo manual).

> Serventia com um juiz cadastrado, seja titular ou substituto ~ Encaminha a

conclusdo ao juiz que estd associado a serventia.

> Serventia com juiz titular e substituto — Envia a conclusao ao titular, se este nao
estiver ativo, encaminha para o substituto.

Para realizar o procedimento, foi disponibilizada uma nova tela que permitird fazer as

configuracdes necessarias, conforme demonstrado nesta dica.
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2.Vinculacao de Magistrado na Serventia

Para acessar a tela de gerenciamento de magistrado na serventia, cligue no menu do

Pje.
= P ]
= P]e Simene -
* s S
* Nenhum resultado Filtros - Filtros -
. Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 4
o
0) Aguardando Manifestacio [MAN] -]
Aguardando Trénsito em Julgado (Prazo 1
@ Embargos) [JEC_TJU]
Aguardando Transito em Julgado (Prazo 1
Recurso Inominado) [JEC_TJU]
D .
Aguardando Trénsito em Julgado 9
Q JEC_TJU]
Aguardando manifestacio [JEC_MAN] 22

Figura I - Menu.

Cligue em Configuragao.

|:| Painel >
= Processo »
[& Atividades b

Audiéncias e sessfes b4

o Configuragao ?

Figura 2 - Configuracéo.
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#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Depois, clique em Orgéo Julgador.

| X
Q Acesso répido

<« £& CONFIGURAGAD
Audiéncias e sessdes
Controle de acesso

Documento

Mobile

Orgao julgador

Pessoa

Tabelas basicas

Figura 3 - Orgéo Julgador.

OBSERVACAO: Também é possivel digitar “Orgado Julgador” no campo
@ de pesquisa, gue a opcdo sera exibida para selecdo.

E

Q. Grgaoulgador

Configuracdo - Audiéncias e sessdes -
Tempo de audiéncia do érgdo julgador

Configuragdo - Orgdo julgador

[& Atividades >
Audiéncias e sessdes >

o Configuracgao >

Figura 4 — Pesquisa.
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Somente serd exibido o érgao juigador em que esta lotado, cligue em Editar.

= P]é Orgao julgador

PESQUISA
Situagdo Orgdo julgador
Todos v
Id Orgdojulgador Instdncia Aplicagdo Localizagdo fisica Novo/Mudanga de competéncia Data de criagdo Ato de criagdo Situagdo
Grgio julgador 1° Juizado 1° Juizado
7 73 Especial Civel y 1° GRAU Especial Civel da SIM 24109120 Ativo
da Comarca de Comarca de
Belford Roxo Belford Roxo
Instancia 1 resultados encontrados
Todos v
Novo / Mudanga de competéncia
Todos v

Figura 5 - Icone Editar.

A primeira aba DETALHES exibe diversas informacdes sobre a serventia. Para prosseguir
com o cadastro do magistrado, cligue na aba Magistrado.

= P]_e Orgao julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAQ PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAD DE AUDIENCIAS

Orgdo julgador A
Orgdo julgador Sigla Cédigo de origem Instancia
1% Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxe BELO1JECIV 1
Aplicagao Telefone Fax E-mail
1° GRAU 27868300 bel01jeciv@tjrj jus br
Data de criagdo Ato de criagdo Localizagdo fisica Jurisdigdo
2020-09-24 00:00:00.0 1% Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxe Comarca de Belford Roxo
Novo / Mudanga de competéncia Posto Avangado Situagdo
true false true

Figura 6 — Abas Detalhes e Magistrado.
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2.1 Habilitacao de Magistrado na Serventia

Esta aba é dividida em duas partes: na primeira estdo os campos para cadastrar o
magistrado na serventia e, na segunda parte, sao exibidos os magistrados ja associados a

uma serventia.

Neste exemplo, j& temos uma juiza titular associada, e vamos vincular uma substituta.

= P]_e Orgao julgador Simane

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAD PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© * Campos ocbrigatdries

Magistrado™ Cargo®
Q. selecione ~
Modelo de localizagéo™ Norma autorizadora Data inicial™ Data final
¢ [l =
INCLUIR
Magistrados
» Magistrado ~ = Titular ~  Cargo = » Modelo de localizagdo ~ » Norma autorizadora ~ « Data inicial ~ « Data final ~
1° Juizado Especial Civel da
4 0} Comarca de Belford Roxo [ Juiz Gabinete JEC 01/01/2020
Titular
1 resultados encontrados

Figura 7 - Aba Magistrado.
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Para vincular um novo magistrado na serventia, va para a primeira parte e preencha os

campos:

Magistrado - Inicie a digitacdo do nome do magistrado e o sistema exibira a lista de
nomes. Cligue no desejado.

OBSERVACAO: Caso o nome do magistrado néo seja listado, entre
em contato com a Central de Atendimento da DGTEC para
verificacao.

Cargo - Escolha entre juiz Titular, juiz Substituto e juiz Tabelar.
Modelo de Localizagdo - Escolha sempre “Gabinete”.
Data inicial - Data em que comecgou a atuar na serventia.

Ao finalizar o preenchimento, cliqgue em INCLUIR.

= P]é Orgdo julgador Simone.

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAOD PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1* Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© " Campos obrigatérios

Magistrado™ Cargo™
SIMONE Q 1¢ Juizado Especial Civel da Comarca de Belford »
Modelo de localizagao* Norma autorizadora Data inicial* Data final

Gabinete JEC L4 m ]
%

Figura 8 - campos para cadastramento de magistrado.

O sistema exibe a mensagem de confirmacéo.

= P]é Orgao julgador

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILI A0S PARA MARCACAO DE AUDIENCIAS
_ Mensagem x

Adicionar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da {

Registro inserido com sucessa.

© * Campos obrigatdrios

Figura 9 - Mensagem do sistema.
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O magistrado passa a ser exibido na listagem.

= P]_e Orgdo julgador Simone

INCLUIR

Magistrados

« Magistrado ~ a Titular  « Cargo « » Modelo de localizagdo ~ » Norma autorizadora ~ « Data inicial ~ a Data final ~

1° Juizado Especial Civel da
& 0] Comarca de Belford Roxo / Juiz Gabinete JEC 01/01/2020
Titular

1° Juizado Especial Civel da
& M Comarca de Belford Roxo / Juiz Gabinete JEC 01/08/2021
Substituto

2 resultados encontrados

Figura 10 - Magistrado cadastrado.

A associacdo do magistrado a serventia foi realizada. Mas, para que ele visualize os
processos € necessario cadastrar também a visibilidade. Sem essa configuracdo, o
magistrado ndo consegue dar andamento nos processos. Clique na aba Visibilidade.

= P]é Orgao julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNCAO PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAOD DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1* Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

* Campos obrigatérios

Magistrado™ Cargo™
Q. selecione v
Modelo de localizagao® Norma autorizadora Data inicial* Data final
@ ) |

INCLUIR

Figura 11 - Clique na aba visibifidade.
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2.2 Visibilidade do Magistrado.

Esta aba também é dividida em duas partes: a de cadastro e a listagem de visibilidades.

Para cadastrar a visibilidade, selecione o magistrado que foi associado anteriormente,
escolha a Visibilidade e preencha a Data inicial.

Visibilidade —~ No geral, a visibilidade é concedida de acordo com o cargo selecionado na
aba Magistrado. Ao escoiher a opcdo “Todas”, o juiz terd acesso a todos os processos da
serventia, independente se a conclusao foi direcionada para ele ou nao.

Data inicial -~ Para que o magistrado visualize todos os processos da serventia, é
necessario colocar neste campo a data de implantacdo do érgdo no Pje, caso contrario

processos distribuidos antes da data informada néo ficardo visiveis.

= P]e Orgao julgador Simone
PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAD PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAD DE AUDIENCIAS
Adicionar visibilidade - 1* Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo
* Campos obrigatdrios
Magistrado® Visibilidade* Data inicial® Data final
Selecione v | Selecione ~ [ ]
INCLUIR
Visibilidades
« Magistrado ~ Visibilidade a Data inicial a Data final ~
{ Juiz Titular - §
& 0] 1 (01/01/20) Juiz Titular 01/01/2020 00:00

1 resultados encontrados

Figura 12 — Cadastramento da visibilidade.

Ao finalizar o preenchimento, cliqgue em INCLUIR.

= P]é Orgao julgador Simone Arauje &

PESQUISA  DETALHES MAGISTRADO  VISIBILIDADE ~ HISTORICO  TIPODEAUDIENCIA  PRESUNGAD  PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS
Adicionar visibilidade - 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

* Campos obrigatsrios

Magistrado* Visibilidade* Data inicial* Data final

SN / Juiz Substituto 1° Juizado Especial ( v 01/08/2021 @ %
INCLUIR ‘

Figura 13 - botdo incluir.
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O sistema exibe a mensagem de confirmacao.

= P]é Orgdo julgador Simane

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILI o o Tt TTUTT T TMOS PARA MARCAGAD DE AUDIENCIAS
Mensagem X

Adicionar visibilidade - 1° Juizado Especial Civel da €

Registro inserido com sucesso.

© ~ Campos obrigatérios

Magistrado™ ~ Visibilidade* - Data inicial* = Data final -

SIMONE {Juiz Substituto + 1° Juizado Especial t « 01/08/2021 @ Eﬂ

SALVAR NOVO

Visibilidades

Registro inserido com sucesso.

« Magistrado ~ Visibilidade « Data inicial = « Datafinal -

Figura 14 — Mensagem do sistema.

A nova visibilidade passa a ser exibida na listagem.

= P]é Orgdo julgador Simone

© * Campos obrigatérios

Magistrado® Visibilidade® Data inicial* Data final
SIMONE Juiz Substituto  + 1% Juizado Especial t + 01/08/2021 Eﬁﬂ Eﬂ
SALVAR NOVO
Visibilidades
 Magistrado ~ Visibilidade « Data inicial ~ « Data final
1 Juiz Titular - )
rd m 1 (01/01/20) Juiz Titular 01/01/2020 00:00
P4 i SIMONE / Juiz Substituto / (01/08/21) Juiz Substituto 01/08/2021 00:00
2 resultados encontrados

Figura 15 - Tabela de visibilidades cadastradas.
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2.3 Desativacao de Magistrado na Serventia

Acesse a aba Magistrado.

= P]_e Orgao julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNCAD PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAD DE AUDIENCIAS

Adicienar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

* Campos obrigatdrios

Magistrado™ Cargo™
Q. selecione ~
Modelo de localizagao™ Norma autorizadora™ Data inicial® Data final®
o

INCLUIR

Figura 16 - Aba Magistrado.

Na listagem de juizes vinculados ao érgao, cligue em Editar no magistrado que deve ficar

afastado.
= P]e Orgao julgador Simone
Magistrado® Cargo*™
Q| Selecione v
Modelo de localizagao® Norma autorizadora® Data inicial* Data final*
¢

INCLUIR

Magistrados
« Magistrado ~ & Titular » « Cargo ~ + Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora = « Data inicial » « Data final ~
1° Juizado Especial Civel da
] Comarca de Belford Roxo / Juiz Gabinete JEC 01/01/2020
Titular
1% Juizado Especial Civel da
s m Comarca de Belford Roxo [ Juiz Gabinete JEC 01/08/2021

Substituto

Figura 17 - Botdo Editar.
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As informacdes do cadastro do magistrado sao carregadas na primeira parte da tela.

= P]_e Orgéo julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAO PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© * Campos obrigatérios

Magistrado® Cargo®
ADRIANA 0, 1% Juizado Especial Civel da Comarca de Belford w

Modelo de localizagao™ Norma autorizadora™ Data inicial* Data final®
Gabinete JEC K4 01/01/2020 [ )

SALVAR NOVO

Figura 18 - Informac¢des do cadastramento do magistrado.

Informe a Data final, com o Gltimo dia em que o magistrado ird atuar na serventia e
cliqgue em SALVAR.

ciéncia do periodo em que o juiz atuard na serventia, e quando

@ OBSERVACAO: A Data final pode ser uma data futura, caso ja tenha
chegar a data fim, o magistrado ndo terd mais acesso a vara.

= P]é Orgao julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAQ PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS
Adicionar magistrado - 1* Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© * Campos obrigatérios

Magistrado® Cargo®
ADRIANA) 00, | | 1¢ Juizado Especial Civel da Comarca de Belford «
Modelo de localizagao™ Norma autorizadora™ Data inicial” Data final™

Gabinete JEC & 01/01/2020 31/07/2021  [[aH)
SALVAR NOVO

Figura 19 - Data final.

Vinculacdo de Magistrado na Serventia Pagina 13 de 18
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O sistema confirma a alteracao do cadastro.

= P]é Orgdo julgador Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILI™ "™~ . oot Tt TTUTTTTTT0S PARA MARCAGAD DE AUDIENCIAS
E— Mensagem x

Adicionar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da €

Registro alterado com sucesso!

* Campos obrigatdrios

Magistrado™ Cargo® =
ADRIANA Q, 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford +

Modelo de localizagao® Norma autorizadora® Data inicial* Data final*
Gabinete JEC < 01/01/2020 [l 31/07/2021 [

SALVAR NOVO

Figura 20 — Mensagem do sistema.

E a Data final passa a ser exibida na listagem.

= P]é Orgdo julgador Simone

Gabinete JEC < 01/01/2020 [ 31/07/2021 [z

SALVAR NOVO

Magistrados

« Magistrado ~ & Titular » « Cargo ~ + Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora = « Data inicial » « Data final ~

1° Juizado Especial Civel da

I ] Comarca de Belford Roxo / Juiz Gabinete JEC 01/01/2020 310772021
Titular

1% Juizado Especial Civel da
7 m Comarca de Belford Roxo [ Juiz Gabinete JEC 01/08/2021
] Substituto

2 resultados encontrados

Figura 21 - Data final nos dados do magistrado.
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2.4 Reativagcao de Magistrado na Serventia

Quando o afastamento do juiz cessar, ele deve ser novamente associado a serventia.
Para voltar a receber as conclusbes, entre na aba Magistrado.

= P]_e Orgo julgador Simone

PESQUISA DETALHES VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAQ PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1* Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

* Campos obrigatdrios

Magistrado® Cargo*
Q. | Selecione -
Modelo de localizagéo™ Norma autorizadora™ Data inicial” Data final®
X4

INCLUIR

Magistrados

Figura 22 — Aba Magistrado.

Na listagem de juizes vinculados ao 6rgdo, cligue em Editar no magistrado que sera

reativado.
= P]e Orgdo julgador Simone
Modelo de localizagéo® Norma autorizadora® Data inicial* Data final*
R4

INCLUIR

Magistrados

 Magistrado ~ a Titular + « Cargo = a Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora »  Data inicial » « Data final =
1° Juizado Especial Civel da
o] Comarca de Belford Roxa [ Juiz Gabinete JEC 01/01/2020 31/07/2021
Titular

1° Juizado Especial Civel da
rd o} Comarca de Belford Roxo [ Juiz Gabinete JEC 01/08/2021
Substituto

2 resultados encontrados

Figura 23 - botdo editar.
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As informac0Oes do cadastro do magistrado sdo carregadas na primeira parte da tela.

= P]_e Orgao julgador

Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAD PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1° Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© " Campos obrigatérios

Magistrado® Cargo®
ADRIANA Q. 1? Juizado Especial Civel da Comarca de Belford

Modelo de localizagdo™ Norma autorizadora™ Data inicial®
Gabinete JEC & 01/01/2020

=]

Data final*

31/07/2021 [

SALVAR NOVO

Magistrados

Figura 24 — informacdbes do magistrado cadastradas.

Exclua a Data final e cligue em SALVAR.

= P]é Orgédo julgador

Simone

PESQUISA DETALHES MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAQ PRAZOS MINIMOS PARA MARCAGAO DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 1% Juizado Especial Civel da Comarca de Belford Roxo

© * Campos obrigatérios

Magistrado™ Cargo®
ADRIANA o 12 Juizado Especial Civel da Comarca de Belford
Modelo de localizagéo™ Norma autorizadora® Data inicial™
L4 01/01/2020

Gabinete JEC ol

SALVAR NOVO

Magistrados

Figura 25 - exclusdo da Data final.
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O magistrado volta a ficar ativo na serventia.

= P]_e Orgdo julgador Simone
Gabinete JEC L4 OT012020  [asdl] ]

SALVAR NOVO

Magistrados

Registro alterado com sucessol

« Magistrado » « Titular = « Cargo - 4 Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora » « Data inicial » « Data final =

1° Juizado Especial Civel da
4 ] Comarca de Belford Roxo [ Juiz Gabinete JEC 01/01/2020
Titular

1° Juizado Especial Civel da
rd il Comarca de Belford Roxo / Juiz Gabinete JEC 01/08/2021
Substituto

2 resultados encontrados

Figura 26 — Mag/strado volta a ficar ativo na serventia.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
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