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Trasladar Pecas
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passoc a passo do procedimento de como
juntar pecas de um processo em outro, sem a necessidade de exportar a peca e fazer a
juntada manualmente.

2. Trasladar Pecas Processuais

Para enviar o processo para a tarefa de Trasladar Pecas o processo deve estar na tarefa
Processamento.

ATENCAO: Caso o processo ndo se encontra na tarefa Processamento,
encaminhe o processo para esta tarefa, a fim de garantir que a transicao
Trasladar Pegas esteja disponivel.

Com o processo na tarefa de Processamento clique no botdo encaminhar para e selecione
a transicao trasladar pecas.

AuPrF1 08001 4§ - Processament... E @ @2 9

v
aesenprar processo

devolver a Central de Custédia

digitar atos da serventia

digitar carta precatoria
© Selecione a préxima agdo p digitar mandado

digitar documento no BNMP
digitar outros documentos

enviar para conclusao

gerenciar audiéncia

preparar ato de comunicagao
publicar edital

realizar audiéncia

redistribuir processo

remeter ao Tribunal de Justica
sobrestar ou suspender processo

transitar em julgado

trasladar pegas

Figura 1 — Botdo Encaminhar para e transicées.
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O processo é enviado para tarefa Trasladar documentos. No campo Localizar processo o
usuario deverd informar o nUmero do processo que deseja copiar os documentos. Digite o
nimero e aguarde o sistema retornar o resuitado da busca, ndo tecle Enter.
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RICQ DE JANEIRO X BOUTIS PISTOL 7

Selecionar processo no qual estdo os documentos

Localizar processo

Figura 2 - Localizar processo.

O sistema faz uma pesquisa interna e lista o processo. Selecione na listagem o nimero

do processo desejado.

AuPrF1 0800100- - Trasladar Docu... E @ @2 @D o

Selecionar processo no qual estdo os documentos

Localizar processo

0800108-¢ Q

0800108-

Figura 3 - Pesquisa processual.

Apéds selecionar, o sistema mostra os dados do processo e habilita o botdo Selecionar
Documentos, cligue nele para prosseguir.

AuPrF10800100- - Trasladar Docu... E © ¥z 9 0
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Selecionar processo no qual estdo os documentos

Localizar processo

0800108-t Q

/1% Vara Criminal da Comarca de Resende/1? Vara Criminal da Comarca de
APOrd 0800108 Abandono Intelectual

Autuado em 10/05/2022

SELECIONAR DOCUMENTOS

Figura 4 - Botdo selecionar documentos
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O sistema mostra a arvore do processo, que possibilita a selecdo do{s) documento(s).
Para isso, marqgue o check box na frente de cada documento que deseja copiar.

Apés selecionar o(s) documento(s) desejado(s), clique no botdo Selecionar.

P _8.19 =~ "~ - Trasladar Documentos [TRD] E ® %1 09 0
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f1#Vara Criminal da Comarca

CCPImat - Abandono Intelectual

Autuado em 13/04/2022

\ T a =z
Sel d . . . -

LIEekooaicdoy Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

el Comarcade______
O} B 8324388 - Mandado de prisdo (0800037 1" Vara Criminal da Comarcade .

Avenida PPPPR— ST -RJ-CEP: - bl
5:44 . .
Mandado de Prisao

13 abr 2022

O B 8324412 - Peticao Inicial Distribuido em:13/04/2022 21:03:48
21:03 Classe:CRIMES CONTR.A A PROPRIEDADE IMATERIAL (289)

Assunto: [Abandono Intelectual]
AUTOR: 1

REU: & =7 7 7777

Pega de Origem (Tipo) Pega de Origem (Némera) Delegacia de Origem

Numero da Pega. 2022818777 e o

Sintese da Decisio:

cancEAR W feste =
e

Figura 5 - Selecionar documento e botdo selecionar.
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A tela é atualizada onde o sistema exibe o campo Localizar processo com o nimero do
processo selecionado e habilita o campo Atualizar data de juntada?, para que seja
selecionada a opcao Sim ou Nao.

ATENCAO: Caso mantenha a opcdo N&o selecionada, quando
finalizar o procedimento, o documento trasladado serd juntado ao
processo com a data em que foi juntado no processo de origem.

Ao selecionar a opcdo Sim, o documento é juntado na érvore do
processo com a data em que trasladou o documento.

Listando o nimero do processo e a quantidade de documentos selecionados para gue
sejam trasladados.

AuPrFl 0800100- - Trasladar Documentos [... E @ ®2 9 I

Localizar processo

0800108

Atualiza data de juntada?

O Sim @ Nao

Processo Documentos selecionados

= X 0800108 1

CONCLUIR TRASLADO

Figura 6 - Campos atualizados.
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Caso selecione um documento errado, o sistema disponibiliza o botdo de Editar

Documentos Selecionados, permitinde que o usuario volte a drvore do processo para fazer a

correcao da selecao dos documentos, e o botdo Remover Documentos selecionados, que

exclui toda a selecéao feita.

= X 0800108+ 1

Processo Documentos selecionados

Figura 8 - Botdo para editar selecdo e excluir a selecdo feita.

Para concluir o procedimento, cligue no botao Concluir Traslado.

Localizar processo

0800108 Q

Atualiza data de juntada?

O Sim @ Nao

Processo Documentos selecionados

= X 0800108 1

CONCLUIR TRASLADO

AuPrFl 0800100~ - Trasladar Documentos [... E ® ®2 9 I

Figura 9 — Botdo Concluir Traslado
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O sistema exibe uma mensagem na parte superior da tela, confirmando que o
procedimento foi realizado e encaminha, automaticamente, o processo para tarefa

Processamento.

AuPrF1 0800100- - Trasladar Documentos [... E ®@ W2 D 1

Documentos trasladados com sucesso

Localizar processo

0800108- Q

Figura 10 - Mensagem de confirmacdo do procedimento.

P "°°° . _.2022.8.18

lPrucessamenlo ICRLPVD]' . E @ 1 9D I3

Figura 11 - Tarefa Processamento.

O(s) documento(s) copiado(s) é(sdo) listado(s) na arvore do processo.
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Figura 12 - Arvore do processo.
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ATENCAO: O documento é juntado conforme a opcdo selecionada no
campo Atualizar data de juntada?:

Sim - junta no processo novo no dia em que o procedimento foi realizado.

Nao - junta no processc novo com a mesma data em que foi juntado no
processo de origem.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 13/05/2022 | Elaboracao de documento. Marcelo Fraga
1.0 17/05/2022 | Revisdo ortografica e template. Amanda Narciso
1.0 18/05/2022 | Revisao do documento. Simone Araujo
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