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Realizar Audiéncia

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples 0 passo a passo dos procedimentos realizado
pelo Conciliador para realizar audiéncias.

Ao ser marcada uma audiéncia no processo, no dia da audiéncia, caso o cartério
mantenha o processo na tarefa Aguardar Audiéncia até um dia antes da data marcada da

audiéncia, o sistema movimenta o processa automaticamente para a tarefa Minutar Ata de
Audiéncia.

Sendo também permitido ao cartério movimentar o processo manualmente, no dia da
audiéncia, para a tarefa Minutar Ata de Audiéncia, através da transicdo Realizar Audiéncia.

Entdo, todos os processos gue tiverem audiéncia marcada, chegam para o conciliador
através da tarefa Minutar Ata de Audiéncia [ JEC_AUD], onde é permitido ao conciliador iniciar
a realizacdo da audiéncia.

2. Verificar Audiéncia Marcada

Antes de iniciar o procedimento de confeccdo da Ata de Audiéncia, por seguranca, o
Conciliador devera verificar qual audiéncia foi marcada no processo. Para isso, acesse 0s

Autos Digitais do processo e selecione o Menu, localizado na parte superior direita da tela.

5 mat 2022 K & 23de23 w7 e *x X B
@ ® JuNTADMDERETCAD TE Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeim
PETICAD
- x Comarca da Capital

Figura 1 - Menu dos Autos Digitais.
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Dentre as opcgdes listadas, selecione Audiéncia.

Autos
—
Juntar documentos
Imprimir lista de documentos
Audiéncia
111111 '
Caracteristicas
Pericia
101}

Redistribuicdes
Acesso de terceiros

Documentos

Custas @

1
Figura 2 - Opcdo Audiéncia.

Serd aberta a pagina de Audiéncias do Processo, onde sao listadas todas as audiéncias
marcadas, realizadas, remarcadas e canceladas, inclusive o tipo de audiéncia que deve ser
realizada no processo.

Audiéncias do processo
Data provista Tipo de Audiincia Unidace Sala Status da Audidncla
28500122 1340 Corcitagio Juzodo Especal Civel da Cornarca de Marcd SALAACW designoca

Figura 3 - Tela de Audiéncia do Processo.
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3. Tarefa Minutar Ata de Audiéncia [ JEC_AUD]

No Painel do usuario, através da aba Tarefas, acesse a tarefa Minutar Ata de Audiéncia.

e €O %% 2

Nenhum resultado

, Resinaties * e

Fivos

Filtros -

Assinar Ata de Audincia [JEC_ALID) '

Garencisnanto 08 Audancia L
|JEC_GAU|

Informar dados obngatonos da |
sudibnca [JEC_ALD|

Mineitar Ala de Avdincie JJEC_AUD| asy

Figura 4 - Tela Painel do Usuério.

Na listagem de processo a esquerda, localize e selecione o nimero do processo em que

deseja realizar a audiéncia.

PJEC 0801412
Abatimento proporcional do prego
Julzacdo Especial Chwl da Comarca e Ma

/ iz de Dicoite

ULTIMA MOVIMENTACAD: DM DDA CENT S CADA A

[WNUTAR ATADE AUDIENCIA ] €D
o - Q
PROCESSOS  ETIOUETAS
0
[+] ¥ B8
@]

Realizar Audiéncia

Figura 5 - Tela tarefa Minutar Ata de Audiéncia.
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Na tela principal, sdo habilitados os campos para confeccionar a Ata da Audiéncia. O
Tipo de Documento j& vem preenchido com o padrao Ata de Audiéncia, selecione um Modelo

pré-existente do tipo de documento que ird confeccionar ou digite o documento no campo
Minuta.

Ao finalizar a confeccao da Ata da Audiéncia, cligue em Salvar.

Tipo do Documento* Modelo
Ata da Audiéncia v Selecione ¢ modeio v
Minuta
B I Uax ===Z= ¥ Tipodefoni~ |Tamanho =~ X, x° &= X Bz it CA T % 3%
= E EeE = » A2 Bau ¥ £
Anexos

£ obrigatdria a Inclusao de documento no editor.

Figura 6 - Tela Campo Minuta.

Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

Anexos

ADICIONAR Arquives suportados

Figura 7 - Tela botdo Adicionar,

Realizar Audiéncia Pagina 6 de 12



r—‘ PODER JUDICIARIO

A‘.'A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

~—]~——1 Diretoria Geral de Tecnologia da informacéo
#13i¥#) Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha o Tipo de documento, a Descricdo e os demais campos que entender

necessario.

Marcar/Desmarcar todos_]

y PDF.pdf Tipo de , )
) Selecione o tipo v
882,1 KiB documento
I application/pdf Descricio
= PDF

O

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)(]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 8 - Tela Tipo de Documento e Descricdo.

Devendo o check verde ser exibido, confirmando que o Tipo de Documento € a Descricao
foram corretamente preenchidos.

Marcar/Desmarcar todos_J

. PDF.pdf Tipo de - v
5l documento, At da Audiéncia Y

M zpplication/pdf Descricao

= “°! ppF

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)(]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo PDF.pdf com sucesso.

Figura 9 - Tela Confirmacdo de Preenchimento Correto.

OBSERVACAO: E importante descrever corretamente o documento no
@ campo Descrigdo, pois serd exibido na érvore do processo.
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A partir desta tarefa, ao selecionar o botao Encaminhar para sao listadas as transicées
Informar Dados da Audiéncia [ JEC_AUD] e Gerenciar Audiéncia.

OBSERVACAO: Caso seja necessario realizar alguma alteracdo na
@ marcacdo/remarcacdo/cancelamento  da audiéncia, selecione a

transicdo Gerenciar Audiéncia. Sendo o processo encaminhado para
esta tarefa Gerenciar Audiéncia, gue permite realizar a configuracéo da
audiéncia no processo.

e
W

PJEC 0801412 Minutar Ata de Audiéncia [JE... E 2 » D 0

Gerenciar Audiéncia

Informar Dados da Audiéncia [JEC_AUD]

Tipo do Documento® Modelo
Ata da Audiéncia v Ata da Audiéncia v
Minuta
B I Usax ==== & Tpodefoniv 50180 = X x* 5= 1l % B3 LAl ik
o = 1599A-£,|j H QN %3

)-Izn-

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Figura 10 - Tela Encaminhar para.
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4. Tarefa Informar Dados da Audiéncia [ JEC_AUD]

Seguindo o fluxo de realizacéo de audiéncia, ao selecionar a transicdo Informar Dados
da Audiéncia, o processo sera encaminhado para a tarefa Informar dados da Audiéncia
[ JEC_AUD]. Onde os campos Resultado da Audiéncia, Data de Leitura da Sentenca, Audiéncia,
Realizador, Conciliador, Houve Acordo e Valor do Acordo, sao habilitados para

preenchimento.
Ao finalizar o preenchimento dos campos, clique no bot&o Salvar.

ATENCAO: O campo que estiver com um asterisco (¥} ao lado do titulo,
A é de preenchimento obrigatério.

PJEC 0801412-63 |Informar Dados daAudiéncia...l E 2 » D 13
'

Resultado da Audiencia™®

Selecione

Data de Leitura da Sentenca

]

REALIZAR AUDIENCIA

* Campos obrigatdrios

Audiéncia® Realizador™ Conciliador

O Realizada O Nio Realizada Selecione ~ | Selecione v
Houve acordo?* Valor do acordo

O sim O Nao

SALVAR

Figura 11 - Tela informar Dados da Audiéncia [ JEC AUD].
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Ap6s o preenchimento, cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicéo Assinar

Ata ou Voltar para Minutar Ata de Audiéncia.

PJEC 2022.8.19.0031 | Informar Dados da Audiéncia [JEC A...|

! ! &
Assinar Ata

Voltar para Minutar Ata de Audiéncia

Resultado da Audiéncia®

Realizada - com acordo

Data de Leitura da Sentenca

08/09/2022

Figura 12 - Transicbes disponiveis.

©

Audiéncia e o sistema retornara para a edicdo da ata.

OBSERVACAO: Caso seja necessario retificar a ata de audiéncia lancada
na tarefa anterior, selecione a transicdo Voltar para Minutar Ata de

Caso informe a data de leitura da sentenca de forma incorreta, o processo sera
encaminhado para a tarefa Informar dados obrigatérios da audiéncia [ JEC_AUD]. Onde é

exibido a mensagem informando o erro.

Cligue no botdo Encaminhar para e selecione a Unica transicdo disponivel Voltar para

informar dados obrigatérios da audiéncia e o processo retorna a tarefa Informar dados da

audiéncia, para que seja realizada a devida correcdo.

PJEC 0800801 __ _.13.0031 | informar dados obrigat. |

* 3

Figura 13 - Tela Tarefa informar dados obrigatdrios da audiéncia.
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5. Tarefa Assinar Ata de Audiéncia [ JEC_AUD]

Ao selecionar a transicado Assinar Ata, o processo sera encaminhado para a tarefa Assinar
Ata de Audiéncia [ JEC_AUD], onde é possivel realizar a verificacdo da Ata de Audiéncia
confeccionada, e se necesséario, realizar correcao do conteddo, através do campo Minuta.

PJEC .2022.8.19.0031 | Assinar Ata de Audiéncia [JEC=AUDI] . g 3L N NES
Tipo do Documento*® Modelo
Ata da Audiéncia v | Selecione o modelo v
Minuta
B I Uaxk ===2= B |Tipodefori~| Tamanho ~| X. x* &= %/ X B3 M (A (0 #h 2%
e T »A-w T QT MH s
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro -

Figura 14 - Tarefa Assinar Ata de Audiéncia [ JEC AUD].

Ap6s conferéncia, selecione o botao Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s)

Mobile para realizar a assinatura da Ata de Audiéncia.

PDF

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)[]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

PJEC .2022.8.19.0031 {Assinar Ata de Audiéncia [JEC AUD
L R s B0

LIMPAR  Arquivos suportados
Marcar/Desmarcar todos[)

1 PDF.pdf Tipo de documento , \/

Ata da Audiéncia ~
882,1 KiB
i application/pdf Descricio

‘ ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 15 - Tela Assinar Documento.

Q ATENCAO: Apés a assinatura da Ata de Audiéncia, o
processo se torna indisponivel para o Conciliador.
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