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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Mini PAC - Preparar Ato de
Comunicacao

1. Introducao

A partir do dia 27/01/2021, estara disponivel a nova funcionalidade do Mini PAC, aonde
PAC, quer dizer Preparar Ato de Comunicagdo. O Mini PAC permite aos funcionarios de
gabinete personalizarem as intimacfes automaticas que sdo enviadas no lancamento de

despachos e decisdes, de acordo com a necessidade de cada processo.

2. Mini PAC

No painel do usuério de gabinete, entre em qualquer tarefa de conclusdo (minuta ou
assinatura).

= ; Simone :
PJe s,
# Assinaturas W Minhas tarefas Tarefas
y‘
* Nenhum resultado Filtros - Filtros hd
Nenhum resultado Conclusae ao Juiz - Decurso do Prazo 5
de Lancamento do Projeto de Sentenca
[JEC_AUD]
Conclusdo ao Juiz - Medida Urgente - 2
L. Minuta [JEC_TRI]
Conclusdo ao Juiz - Medida Urgente 5
= [JEC_TRI]
® Conclusdo ao Juiz - Minuta [JEC_CMN] 7
Q Conclusdo ao Juiz - Projeto de Sentenca 15

- Minuta [JEC_AUD]

Figura I- Tarefa de concluséo.
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Selecione o processo em que deseja lancar a conclusdo e personalizar a intimacao

automatica.

= ; Simone s
PJe 3,
A CONCLUSAD AQ JUIZ- MINUTA[.. @D
Pesquisar ‘ - Q
j.
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
o X B z:0s20
®» O rec .2020.8.19.0031
Indenizacao Por Dano Moral - Outros
[ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / i . o .
@ Juiz de Direito Aqui sera exibida a tarefa selecionada
= GLTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE PETICAD DE
PETICAO
< | COMIN X | GAB'3 X | JLTATIANA X |
[+] E | 2o
O rec .2020.8.19.0031

Abatimento proporcional do preco
[ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica /
Juiz de Direito

Figura 2 - Selecdo do processo.

Lance a “decisao” ou “despacho” em Tipo de Documento e o Movimento Processual,

conforme ja era realizado anteriormente.

as intimacbes serdo feitas de forma automatica, conforme previsto
nos fluxos, independente do que for selecionado no checkbox ‘Néo
publicar/intimar’ e o que for configurado no Mini PAC.

@ OBSERVACAO: Quando selecionado o Tipo de Documento “Sentenca”,
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CONCLUSAQ AO JUIZ - MINUTA [JEC_CMN]

Pesquisar -

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

INQENIZagao For Uano mMoral - Uutros

Direito
ROSITA DA SILVA CERQUEIRA X AMPLA ENERGIA £ SERVICOS 5.4,
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS A0 JUIZ

Oem 3.0031
Indenizacdo Por Dano Moral - Qutros
1 Juizado Especial Civel da Comarca de Maricd / Juiz de
Dirgito
ROSITA DA SILVA CERQUEIRA X AMPLA ENERGIA E SERVICOS S A
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS A0 JUIZ

[z x ] Tamiana x

O ejEc 0031
Inde...ccyee . - ——..c ..._ral - Outros
/uizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz de
Dirgito
I.‘UCIMAR SIQUEIRA FARLA X TELEFCNICA BRASILS.A.
ULTIMA MOVIMENTACAQ: CONCLUSOS A0 JUIZ

"R - |

o P
Q
1 Juizade Especial Civel da Comarca de Maricd / Juiz de

X & o050

X B o

Luc

Simene Araujo &

Sonclusio ao Juiz - Minuta [J.... E B2 %1 0D 0
o

IRASILS.A v

© Magistrado vlnmlado_]tlzado [Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz Substituto

Tipo do Documento® Modelo

Decisso | | Selecione o modelo ~

Movimentos processuais

Movimento selecionado com sucesso.

Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

Cadigo ou descricdo v o i Dce’:i‘slgia 1 -

utras (12164) T
LIMPAR

= [0 Decisdo (3)

B outras Decisoes (12164)

Figura 3 - Movimentos Processual

Apds o preenchimento, clique em Salvar e desca a barra de rolagem.

CONCLUSAO AO JUIZ - MINUTA [JEC_CMN] (7]

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS 40 JUIZ

E H =m0

0 rlec 2020.8.19.0031

Indenizacao Por Dano Moral - Qutros
{ Juizado Especial Civel da Comarca de Maric / Juiz de
Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS 40 JUIZ

[ ] i Tariana x

X B o

PJEC .2020.8.192.0031

Indenizacao Por Dano Moral - Qutros

/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz de
Direito

OLTIMA MOVIMENTACEO: CONCLUSOS AD JUIZ

PJEC

2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... E ® W1 D

<Ingira o texto aqui>

MARICA, 19 de janeiro de 2021

Juiz de Direito

Anexos ~

E obrigatdria a inclusio de documento no editor.

’ SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 4 - Salvar a concluséao.

wa

Para seguir com a comunicacao, mantenha a opcac ‘Nao publicar/intimar’ desmarcada.

Quando ela estd marcada, as partes ndo sdo intimadas automaticamente, o sistema ignora

0 que tiver sido preenchido no Mini PAC.

Mini PAC - Preparar Ato de Comunicacao
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ATENCAO: Antes do Mini PAC, quando ndo se marcava a opcéo ‘Ndo
publicar/intimar’ o sistema enviava uma comunicacdo com o conteldo
do documento para todas as partes do processo, conforme o fluxo de
intimacdo automatica.

ATENCAO: Agora, ao deixar o campo em branco, o sistema passa a
utilizar a configuracao feita no Mini PAC para enviar as comunicacdes.
As partes ndo configuradas nao serao intimadas.

ATENCAO: Caso a opcdo nao seja marcada e também né&o seja feita
configuracao na aba Preparar Ato de Comunicagdo, o sistema comunica
todas as partes conforme definicdes do fluxo de intimacao automatica.

> b P

= . Simone S
PJe 3,
ﬂ CONCLUSAQ AQ JUIZ - MINUTA[J.... m PJEC 2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - ... . E @ W 9
Pesquisar - Q
?‘
PROCESSOS  ETIQUETAS Anexos -~
* D E obrigatéria a inclus3o de documento no editor.
s
OLmma MD\IIMENT}\QED: CONCLUSOS AO JUIZ
‘> m :IES-H;T)—:H -
L. X B 0820
= D PJEC 2020.8.19.0031 Nao publicar / intimar
Indenizagdo Por Dano Moral - Outros O
[ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica /
l:‘) Juiz de Direito
Q OLmma MDVIMENTA;ED: CONCLUSOS AQ JUIZ Preparar Ato de Cornun‘cagao v
X B o
D PJEC -2020.8.19.0031 I ——

Figura 5 - Opcao Nédo Publicar/ intimar

Clique na aba Preparar Ato de Comunicagao para expandir o grupo.
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= P o
= P]e Simone a
ﬂ. CONCLUSAD AO JUIZ - MINUTA ... @ PJEC 2020.8.19.0031 - Conclusio ao Juiz - ... E @ P D9 o
Pesquisar - Q
'3
4 PROCESSOS  ETIQUETAS Anexos -~
* D E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.
SA.
OLTIMA MDVIMENTA;ED: CONCLUSOS AQ JUIZ
®» SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES
g X B e
- D PIEC - 2020.8.19.0031 Nao publicar / intimar
Indeniza¢do Por Dano Moral - Outros O
[ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica /
9 Juiz de Direito
Q ULTIMA MDVIMENTAC-EO: CONCLUSOS AD JUIZ Preparar Ato de Comun‘cagao ™
X g o
O Pgec -2020.8.19.0031 |

Figura 6 — Aba Prepara Ato de Comunicacao.

Mini PAC - Preparar Ato de Comunicacao
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O sistema exibe o Mini PAC, com as opcdes de comunicacado disponiveis.

Clique no botdo dos poios pertinente para incluir a configuracdo especifica das partes

desejadas.
= C Simone S

PJe 3,

A CONCLUSAD AQ JUIZ - MINUTA [JEC_... a PJEC .2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minut... . E © %1 D 2
Pesquisar - Q
> =
& PROCESSOS  ETIQUETAS Preparar Ato de Comunicagdo ~
* O
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS

ULTIMA MOVIMENTAGAD: CONCLUSOS AC JUIZ
‘) Prazo: Meios de Comunicagio
L. ; g 28-08-20 Nome Endereco 15 PDessoal Ergente

O rjec 2020.8.19.0031 dias Sistema Didrio Eletrbnico  Correios Central de Mandados
>~ Indeniza¢ao Por Dano Moral - Qutros

/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz de
13 Direnta W« » »»
[}
Q EILTIMA MOVIMENTA(SO: CONCLUSOS AD JUIZ
Documentes vinculaveis a comunicagdo v
Ek B son
GRAVAR DADOS DOIS) EXPEDIENTE(S)
O rjec 2020.8.19.0031

Indenizagao Por Dano Moral - Qutros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz de
—

Figura 7 — Botdes dos Polos das partes.

Ao clicar no polo desejado, o sistema exibe todas as partes do respectivo polo para que
o usuario configure a comunicacdo. Neste exemplo, foi selecionado o ‘Polo Ativo’. Foi exibida
uma parte do polo ativo. Se tivesse mais de uma parte, todas seriam listadas. Personalize a
comunicacao, informando o Prazo, se ela é Pessoal, Urgente e o Meio de Comunicacéo.

LF'\JEiz: 08014 19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... . E ® %1 09D 0
Preparar Ato de Comunicagdo A
POLO ATIVO POLO PASSIVO ‘ TERCEIROS ‘
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
] sistema Dir0 . Central de
dias Eletrbnico Mandados
LUCIMAR ]Zﬁﬁgé
i} | 12 O O
&k
e « » B
Documentos vinculaveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 8 - Prazo da comunicagao.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Para selecionar o meio de Comunicacdo, clique embaixo do tipo desejado, ac iado da
parte. Quando o meio for seiecionado, é exibido um icone indicando a marcacdo.

40: Podem ser selecionados gquantos meios forem
s
necessarios.
PJEC 020.8.19.0031 - Conclusio ao Juiz - Minuta [J... . E TR SRS
Preparar Ato de Comunicagao A
| POLO ATIVO POLO PASSIVO ‘ TERCEIROS ‘
Prazo: Meios de Comunicagdo
N End 15 Pessoal Urgentg

ome naereso O sistema Didrio Correios Central de
dias Eletrénico Mandados

LUCIMAR

15 O O =

Documentos vinculaveis & comunicagao v

GRAVAR DADOS DOIS) EXPEDIENTE(S)

Figura 9 - Selecdo do meio de Comunicacéo.

Seguem os icones de cada tipo de comunicacao.

Icone Meio de Comunicagao

= Sistema
[E] Diario Eletrénico
Correios
E coc v Central de Mandados
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exibidas duas opc¢des para escolha de como sera contabilizado o prazo:
‘CD’ - Do cumprimento da diligéncia
‘ICD’ - Da juntada da certiddo da diligéncia

@ OBSERVACAO: Ao selecionar o meio ‘Central de Mandados’, sdo

No momento da selecao do meio de comunicacao, se for exibido um X vermelho
esmaecido, significa que ndo é possivel utilizar este meio para prosseguir com o ato. No

exemplo abaixo, ndo é possivel utilizar o meio ‘Correios’ porque a parte nao possui endereco

cadastrado.
PJEC .2020.8.19.0031 - Conclus3o ao Juiz - Minuta [J... . E © %1 D 13
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 | Pessoal Urgente

Sistema B Correios e

dias Eletrénico Mandados

LUCIMAR
135 a ] =]
il 15 O O
© « J
Documentos vinculaveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 10 - impossivel utilizar os Correfos.
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Caso deseje configurar a comunicacao de outras partes, cligue em cada uma das opgoes
desejadas para exibi-la na listagem e configure cada uma delas.

PJEC 2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... . E © %1 D I
Preparar Ato de Comunicagdo ~
’ POLO ATIVO | POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagio
Nome Endereco 15 | Pessoal Urgente
O Sistema DIAM0 o Central de
dias Eletrbnico Mandados
LUCIMAR
i 15 o o =1
Fiy
i 15 O O
we o« » »B
Documentos vinculaveis a comunicagdo v

Figura 11 - Botdes Polo das partes.

Se a configuracao da intimacao for a mesma para todas as partes, faca a marcacao no
cabecalho para repercutir em todos os destinatérios.

IPJEC ] 1020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... . n @ %1 9D O
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15  Pessoal Urgente N
- _Didrio Central de
dias Eletrénico Mandados
LUCIMAR 7
o ), 15 &
i 15 5]
@« y 3
Documentos vinculaveis a comunicacao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 12 - Marcacdo no cabecalho.
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Quando for listada uma parte gue nao deve ser intimada, clique na lixeira ao seu lado.

PJEC ..2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... . E @ @1 9D I
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagao
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
N Sistema _ DM© | Central de
dias Eletrénico Mandados
LUCIMAR
i} 15
i 15
we « » nw
Documentos vinculaveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 13 - Lixeira ao lado do nome da parte.

OBSERVACAO: O sistema passa a exibir um novo icone ao lado do

@ nome, indicando que nao foi criada uma configuracao personalizada de
comunicacao para esta parte e, desta forma, ela ndo serd intimada.
Para reincluir a parte para que seja intimada, clique neste icone.

PJE .2020.8.19.0031 - Conclusio ac Juiz - Minuta [J... . E © %1 D o3
Preparar Ato de Comunicagdo ~
’ POLO ATIVO I POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente
O cistema DEMO . Central de
dias EletrGnico Mandados
LUCIMAR

& 0 ] a
URASIL 3R
w o« » w»
Documentos vinculaveis a comunicagdo v

GRAVAR DADOS DOI(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 14 — fcone mostrando que a parte ndo foi comunicada.
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AVA

PJERJ

Neste Mini PAC também é possivel selecionar um documento para que seja enviado

como anexo da comunicacdo. Para inclui-lo, cligue na aba Documentos vinculdveis a

comunicagao.
PJEC )20.8.19.0031 - Conclusao ao Juiz - Minuta [J... . E 2 %1 D
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 | Pessoal Urgente

O Sistema DI . Central de

dias Eletrénico Mandados

LUCIMAR
15 O O =
i 15 O O
e « » »»
Documentos vinculaveis a comunicagdo v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 15 - incluindo anexo

L

Todos os documentos do processo sao exibidos, selecione os qgue desejar.

apenas o documento do ato.

OBSERVACAO: O DJE ndo publica os documentos vinculados,

©

PJEC

Documentos vinculaveis a comunicagao

Documentos vinculados 1D

[H] 37027 Decisdo

O 35902 Outros Anexos
O 35801 Outros Anexos
(] 35900 Procuracio

Comprovante de
o ) Residéncia

Documento de
o 35898 Identificacdo

O 35897 Peticao Inicial

o

2020.8.19.0031 - Conclusido ao Juiz - Minuta [J...

Tipo de Documento  Usuério

«

» B

Documento

Decisdo

documento_vivo
@
documento_vivo

m

procuracio

comp.resi

id e cpf

Peticao Inicial

Bz » >

~

Data de Criagdo Visualizar

19/03/2020

19:08:19 =
732210
22210
2218
2218
232215
e O

Figura 16 — documento que podem ser vinculados.

Mini PAC - Preparar Ato de Comunicacao
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Ao finalizar o preenchimento da comunicacdo, clique em GRAVAR DADOS DO(S)
EXPEDIENTE(S).

PJEC .2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... . E © %1 D 0
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente

Sistemna Diario Correios Central de

dias Eletrnico Mandados

LUCIMAR
15 O O =)
i 15 O O
" o« » n»
Documentos vinculaveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 17 - Gravar dados do(s) Expediente(s).

O sistema exibe a confirmacdo de que os dados foram salvos com sucesso.

[

PJEC 2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... E 2 %1 D I3

Dados do(s) ato(s) de comunicacdo gravados com sucesso!

Preparar Ato de Comunicagdo A

POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS

Prazo: Meios de Comunicagao
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
Sisterna Diario P Central de
dias Eletrénico Mandados
LUCIMAR
15 O O =)
Juij 15 0 0O

W W B BB

[ WAL SERPN I PPPE-JU WUy JUPR- P

Figura 18 — Mensagem do sistema.
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Apés finalizar o preenchimento da tarefa, cliqgue em Encaminhar para e, em seguida, em
Enviar para assinatura.

PJEC .2020.8.19.0031 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [J... E @ %1 9 I

Enviar para assinatura

Dados do(s) ato(s) de comunicagdo gravados com sucessol

Preparar Ato de Comunicagdo ~
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente
Sisterna Diario T Central de
dias Eletrénico Mandados
LUCIMAR
i} 15 O O =
i 15 O O =

Figura 19 - Enviar para assinatura.

ATENCAO: Depois que o documento for assinado, ele seguird os
fluxos predeterminados, conforme abaixo:

» (Caso haja algum prazo determinado, o processo é enviado
para a tarefa “Aguardando manifestacdo [ JEC_MAN]";

> Caso nado haja prazo determinado, o processo é remetido a
préxima tarefa prevista em fluxo, em geral, “Retorno da
Concluséo ao juiz [ JEC_PVD]".
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Apds a assinatura, é gerada no processo uma peca automatica informando sobre a
intimacdo. Nesta certiddo estdo contidas as informacdes das partes intimadas através do
Mini PAC.

os gue estavam cadastrados no processo quando o documento foi

@ OBSERVACAO: Os advogados exibidos na certiddo de intimac&o séo
gerado. Em caso de alteracao posterior, a certiddo néo é atualizada.

P]e PIEC 00310y _ A S B @2 & O =

767504 - Certidao
Y| a| g < . <
Juntade por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 05/05/2021 21:22:01

05 May 2021 I« € 14de14 g ) x £ o
@ ¥ EXPEDICEO DE CERTIDAO.
B 767504 - Certiddo X N s
e CERTIDAO

@® « EXPEDICAO DEAVISO DE

RECEBIMENTO (AR).
. Processo: §.19.0031
®! OUTRAS DECISOES

« EXPEDICAO DE AVISO DE Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

RECEBIMENTO (AR). AUTOR :
« EXPEDIDA/CERTIFICADAA RED 7 \
INTIMAGAQ ELETRONICA
B 177302 - Decisio X
2122 Criadas a3 intimagdes sobre Decisdo de indice 177302

Figura 20 - Certiddo de Iintimacdo — Parte superior.

l')]_e PJEC 8.19.0031 p

vylalzlc« 767504 - Ce_rt|da0 4
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 05/05/2021 21:22:01

T

05 May 2021 & € 14dedd < ®© * X @

@®  « EXPEDICAO DE CERTIDAO.

B 767504 - Certiddo X -
Criadas as intimagdes sobre Decisdo de indice 177302:

21:22
Parte:
" Advogzado(s): -
[ ] ! EXPEDICAC DE AVISO DE Procuradaria: _
Prazo: 10 dias

RECEEIMENTO (AR).
& OUTRAS DECISOES

® EXPEDICAO DE AVISO DE

RECEEIMENTO (AR).

« EXPEDIDA/CERTIFICADAA
INTIMAGAQ ELETRONICA

@ 177302 - Decisdo x

2122

Meio de comunicagio: Didrio Eletrdnico.

e ]

Advogado(s): [Drfa). " . ____________ J)-QABRJIL____
Procuradoria: -

Prazo: § dias

Meio de comunicagdo: Sistema.

Parte: . .

Advogado(s): [Dria). oo oo o oo e - 0AB
Procuradoria: -

Prazo: § dias

Meio de comunicagio: Correos.

Figura 21 - Certiddo de intimacéo — Parte inferior.
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3. Tipos de Comunicacao nos Autos Digitais
3.1Sistema

Nesta opcado de comunicacdo, ela seréd recebida pelo representante através do Painel do
Representante Processual dentro do Ple.

O movimento ‘EXPEDIDA/CERTIFICADA A INTIMACAO ELETRONICA’ é adicionado & arvore
do processo vinculado ao ato.

@ <« OUTRAS DECISOES
«! EXPEDIDA/CERTIFICADAA INTIMAGAO ELETRONICA
@ 185901 - Decisao X

Figura 22 - Movimento na arvore do processo.

3.2 Diério Eletroénico

Nesta opcdo, a comunicacao é encaminhada para publicacdo no Diario Eletrénico, e por
razoes de limitacdo do DJE, o texto publicado ird conter os Gltimos 1000 caracteres do
conteldo do ato.

Apés um processamento noturno, o Pje verifica as informacdes no DJE e adiciona os
movimentos de acordo com a data de disponibilizacao e publicacao.

apds a ciéncia pelo Portal, do representante. O que acontecer

@ OBSERVACAO: A contagem de prazo se inicia apds a publicacdo ou
primeiro.

@ <« DISPONIBILIZADO NO DJ ELETRONICO EM 08/08/2020
« EXPEDICAO DE OUTROS DOCUMENTOS.
« PUBLICADO INTIMACAO EM 10/08/2020.
@ 136895 - Intimacao =

Figura 23~ infomag¢do na drvore do processo.

Mini PAC - Preparar Ato de Comunicacao Pagina 17 de 21



PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.3 Correios

Quando selecionado, o sistema cria uma comunicagao por correios e envia 0 processo
para a tarefa ‘Imprimir intimacao postal [ JEC INPY, visivel pelo Cartério, que devera se

encarregar de imprimir e realizar o envio.

Neste caso, o sistema inclui o0 movimento de ‘EXPEDICAO DE AVISO DE RECEBIMENTO

(AR) ' vinculado ao ato na arvore do processo.

OBSERVACAO: A contagem de prazo se inicia quando o cartério faz o
@ registro do AR.

@ <« OUTRAS DECISOES
« EXPEDIGAO DE AVISO DE RECEBIMENTO (AR)
® 185906 - Decisdo x

Figura 24 - informacgdo na arvore do processo.

3.4 Central de Mandados

Quando selecionado, cria uma comunicacdo do tipo Central de Mandados e envia o
processo para a tarefa ‘Selecionar central de mandados [ ICMY’, visivel para o cartério.

Apbs a selecdo da Central pelo cartério, a comunicacgdo ficard disponivel no painel do

distribuidor da Central escolhida, no préprio Pje.

Neste caso, o sistema inclui o movimento de ‘EXPEDICAO DE MANDADO’ vinculado ao

ato, que serd exibido na &rvore do processo conforme exemplo abaixo:

@ <« OUTRAS DECISOES
«! EXPEDICAO DE MANDADO.
B 185625 - Decisao =

Figura 25 - Expedicdo de Mandado na drvore do processo.
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4. Inconsisténcias no Mini PAC

Caso haja alguma inconsisténcia nos dados do mini PAC, ao clicar em GRAVAR DADOS

DO(S) EXPEDIENTE(S) o sistema exibe uma mensagem logo acima informando o problema.

No caso do exemplo abaixo, a mensagem “E necessério selecionar pelo menos um Meio
de Comunicacao por destinatario!” foi disponibilizada. Caso isto ocorra, os dados ndo seréo
gravados e as comunicacdes nao serdo realizadas conforme a Ultima selecdo, serd
necessario regularizar o problema na configuracado que o sistema reportou, para seguir com

a comunicacao personalizada.

E necessario seleclonar pelo menos um Melo de Comunicagio por destinatariol

Nao publicar / Intimar

E necessério seleclonar pelo menos um Melo de Comunicagio por destinatariol

Preparar Ato de Comunicagio -~
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Melos de Comunicagio
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente
Dlério Central de
dias S Eletrénico EOpe Mandados
] 15 =
i} 15 ] ] &
i} 15 ] ]
Documentos vinculaveis & comunicagdo v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 26 — Mensagem de erro.
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5. Regras da Intimacdo Automatica

Aintimacado automatica serd sempre via Didrio Oficial, guando a parte possuir advogado.

Nos casos em que a parte ndo tiver advogado cadastrado, (o que contempla também os
casos em que sé possui procuradoria), o processo é encaminhado para as tarefas Tratar
Partes ndo Intimadas ou Tratar Partes ndo Intimadas — Para Ciéncia para que o cartério possa
definir o que seré feito.

5.1 Prazo em Dobro

Quando a intimacdo possuir prazo definido em fluxo e o sistema identificar que uma
parte deve ter prazo diferenciado, o sistema ird aplicar o multiplo de prazo para o expediente
daquela parte. Esta identificacdo é realizada através do cadastro de pessoas juridicas (menu
Configuracdo — Pessoa — Juridica, pelo conteldo do campo “Prazo automdtico para
expediente”}, conforme tela abaixo:

* Campos obrigatérios
CNPJ* Nome* Nome de fantasia
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Login* E-mail* Tipo de pessoa*
28305936000140 ouvidoria@mprj.mp.br (jrggg Publico Autdnomo Es... R4
Situagdo geral do cadastro do usudrio® CPF do responsavel Data de abertura
® Ative O Inativo 58 29/08/1983
Nome do responsével Registro comercial UF do registro comercial
Selecione v
Data de encerramento de atividades Orgio publico? Tipo érgdo publico
® sm O Nao Estadual v

Valor limite RPV Prazo automatico para expediente

Dobro -

Figura 27 - Prazo automatico para expediente.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaborac&o do documento. Simone Araujo
1.0 26/01/2021 | Revisao do texto e do template joanna Fortes Liborio
1.1 01/02/2021 | Revisao das regras da intimacao | Simone Araujo
automatica
1.2 06/05/2021 | Revisao das regras da intimacao | Simone Araujo
automatica
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