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Expedição de Carta Precatória 

1. Introdução 

No dia 29/04/2021 foi disponibilizada no sistema PJe uma nova funcionalidade para 

expedição de Carta Precatória, com a possibilidade de envio para assinatura do Magistrado 

ou do Chefe de Serventia. 

A expedição deste documento a partir desta tela também permite que a CP seja assinada 

em lote pelo Magistrado ou pelo Chefe de Serventia. 

Seguem as orientações do novo procedimento nesta dica. 
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2. Expedição de Carta Precatória 

No Painel do Usuário, entre na tarefa de Processamento. 

 

ATENÇÃO: Caso o processo não esteja na tarefa de Processamento, ele 

deve ser encaminhado para ela a fim de prosseguir com a expedição. 

 

 

Figura 1 – Tarefa Processamento. 

 

Clique no número do processo em que deseja expedir a Carta Precatória. 

 

Figura 2 – Seleção do processo. 
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Clique no botão Encaminhar para e selecione a opção “Digitar Carta Precatória”. 

 

Figura 3 – Digitar Carta Precatória. 

 

O sistema exibe o nome do magistrado vinculado que receberá o documento para 

assinatura. É possível que não tenha magistrado vinculado, como no exemplo abaixo.  

 

Figura 4 – Mensagem indicando que não existe magistrado vinculado. 
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Neste caso, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Atualizar magistrado 

vinculado para que seja feito o encaminhamento correto para assinatura. 

 

OBSERVAÇÃO: Esta opção também pode ser utilizada para alterar o 

magistrado que já esteja vinculado ao processo. 

 

 

Figura 5 – Atualizar magistrado vinculado. 

 

Selecione o magistrado dentre as opções disponíveis. 

 

Figura 6 – Seleção do magistrado. 
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Depois clique no botão Encaminhar para e selecione a opção Prosseguir. 

 

Figura 7 – Prosseguir. 

 

O processo retorna à tarefa Minutar Carta Precatória com a informação do juiz vinculado 

atualizada. 

Selecione o Tipo de Documento que deseja expedir. 

 

Figura 8 – Seleção do Tipo de documento. 
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O sistema disponibiliza algumas opções de modelos, selecione uma se desejar. 

 

Figura 9 – Seleção do Modelo. 

 

O documento é gerado no editor, verifique as informações e se necessário faça as 

alterações que desejar. Ao final, clique em SALVAR. 

 

Figura 10 – Botão Salvar. 
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Por padrão, a Movimentação Processual já vem selecionada com a opção “60 – Expedição 

de Documentos”, mas ainda é necessário escolher o complemento com o tipo de documento 

que está expedindo. Clique no botão Preencher Complementos. 

 

Figura 11 – Botão Preencher Complementos. 

 

Selecione a opção desejada, neste caso “Carta Precatória” e clique em OK. 

 

Figura 12 – Seleção do Tipo de documento Carta precatória. 
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se 

o check verde foi exibido. Enquanto ele não aparecer, significa que ainda existe pendência 

na seleção do movimento. 

 

Figura 13 – Check verde. 

 

Se desejar anexar um arquivo, clique em Adicionar. 

 

OBSERVAÇÃO: Esta opção só é disponibilizada após  salvar o 

documento no editor de texto. 

 

 

Figura 14 – Botão Adicionar 
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Localize o arquivo desejado e clique em Abrir. 

 

Figura 15 – Seleção de arquivo. 

 

Preencha o Tipo de documento, a Descrição e os demais campos que entender 

necessário. 

 

Figura 16 – Tipo de documento e descrição. 
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Somente depois que estas informações são preenchidas e o check verde é exibido, que 

o sistema permite prosseguir. 

 

Figura 17 – Check verde. 

 

Desça a barra de rolagem e clique na aba Preparar Ato de Comunicação para preencher 

as informações da CP. 

 

ATENÇÃO: É obrigatório o preenchimento desta aba para prosseguir 

com a expedição da Carta Precatória. Enquanto não forem inseridas 

as informações da comunicação, o sistema não permite encaminhar o 

documento para a assinatura. 
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Figura 18 – Preparar Ato de Comunicação. 

O sistema exibe as opções de comunicação disponíveis. Clique no botão do polo 

pertinente para definir a comunicação da parte desejada. 

 

Figura 19 – Seleção do Polo. 

Ao clicar no polo, o sistema exibe todas as partes do respectivo polo para que o usuário 

configure a comunicação. Neste exemplo, foi selecionado o ‘Polo Ativo’ e foi exibida uma 

parte do polo ativo. Se tivesse mais de uma, todas seriam listadas. Personalize a 

comunicação, informando o Prazo, se ela é Pessoal, Urgente e o Meio de Comunicação (que 

será sempre Carta Precatória). 

 

ATENÇÃO: O documento gerado é o mesmo para todas as partes que 

forem selecionadas. Desta forma, se tiver mais de um destinatário e for 

necessário criar documentos diferentes para cada um deles, é 

necessário realizar este procedimento para cada destinatário. 
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Figura 20 – personalizando a comunicação. 

Também é possível selecionar um documento do processo para que seja enviado como 

anexo da comunicação. Para incluí-lo, clique em Documentos vinculáveis à comunicação. 

 

Figura 21 – Documentos vinculados à comunicação. 
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Todos os documentos do processo são exibidos, selecione os que desejar, se necessário. 

 

Figura 22 – Exibição de todos os documentos. 

 

Ao finalizar o preenchimento da comunicação, clique em GRAVAR DADOS DO(S) 

EXPEDIENTE(S). 

 

Figura 23 – Botão Gravar Dados do expediente. 
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O sistema exibe a confirmação de que os dados foram salvos com sucesso. 

 

Figura 24 – Mensagem de sucesso na gravação. 
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Após concluir a confecção da Carta Precatória e preencher todas as informações, clique 

em Encaminhar para e, em seguida, escolha a opção de assinatura adequada. 

 

Figura 25 – Opções de assinatura. 

 

O processo é enviado para a assinatura, conforme selecionado na tela anterior, e não é 

mais exibido na tarefa de Processamento. 

 

Figura 26 – processo não aparece mais em processamento. 
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3. Envio da Carta Precatória após Assinatura 

Quando a Carta Precatória retorna da assinatura, ela é enviada para a tarefa de cartório 

Verificar Carta Precatória Assinada. Esta tarefa é um importante controle das CPs assinadas, 

para exportação do documento e encaminhamento à serventia de destino. 

 

ATENÇÃO: A Carta Precatória não é encaminhada automaticamente ao 

cartório de destino. O processo de remessa continua sendo realizado 

via malote digital. 

Entre na tarefa para visualizar os processos pendentes de encaminhamento. 

 

Figura 27- Tarefa Verificar Carta Precatória Assinada. 

Selecione o processo desejado. 

 

Figura 28 – Seleção do processo. 
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Clique em Selecionar para visualização para exibir as informações do destinatário, prazo, 

endereço etc. da CP em tela. 

 

Figura 29 – botão Selecionar para visualização. 

 

Com os dados abertos, o conteúdo da carta precatória pode ser visualizado a partir do 

ícone . 

 

Figura 30 ícone para visualização do conteúdo da CP. 

 

  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Expedição de Carta Precatória Página 20 de 25 

Uma nova janela é aberta com o conteúdo da CP, desça a barra de rolagem até o final 

para visualizar a opção de impressão. 

 

Figura 31 – Visualização da CP. 

 

Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 32 – botão Imprimir. 
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Uma janela do navegador é aberta para que sejam escolhidas as preferências de 

impressão. Marque a opção de “Salvar como PDF” e clique em Salvar. 

 

Figura 33 – Salvar como PDF e Salvar. 

 

Localize o local em que deseja armazenar arquivo e clique em Salvar. 

  

Figura 34 – Armazenamento. 
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Para fechar a janela com o conteúdo da CP clique no X. 

 

Figura 35 - X 

 

A carta precatória assinada também pode ser visualizada nos Autos Digitais. Clique no 

número do processo para abrir as peças dos processos. 

 

Figura 36 – Clique no Número do processo. 
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Localize a CP assinada na árvore do processo e clique no documento para exibi-lo 

 

Figura 37 – CP  nos Autos Digitais. 

Feche a aba dos Autos Digitais para retornar à tarefa. 

 

Figura 38 – X para fechar os Autos Digitais. 
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Depois que o arquivo for baixado e encaminhado via malote digital para a serventia de 

destino, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Prosseguir, o processo será 

enviado para a tarefa de Processamento. 

 

Figura 39 – prosseguir. 
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4. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 28/04/2021 Elaboração do documento. Simone Araujo 

1.0 28/04/2021 Revisão de texto e template Joanna F Liborio 

    

    


