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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Controle de Expedientes
1. Controle de Expedientes

Na tela de Autos Digitais, clique no icone (=] para abrir os expedientes do processo.

P]E PJEC 2020.8.19.0031 1 _

X

2333354 - Intimacgdo

| T | a | & . )
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 08/03/2021 15:41:30

08 Mar 2021 I 13 €« 28de28 7 © £ )

@® ¥ EXPEDIGAO DE AVISO DE

RECEBIMENTO (AR).
@ 2333354 - Inimacéo x Comarca de Marici

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

15:41 Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

—— Rua Jovino Duarte de Qliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24901-130

@ « JUNTADADE PETICAC DE -
PETICAD INTIMACAO VIA POSTAL

Figura 1 - fcone para abrir expedientes.

A tela Expedientes é disponibilizada. Por ela é possivel controlar todas as comunicacdes
gue sao enviadas nos processos dentro do Pje.

OBSERVACAO: A tela Expedientes é a que dard uma visio
@ mais completa de todas as comunicacdes feitas no processo.

Diferentemente do DCP, na tela dos Autos Digitais ndo é
possivel identificar todas as informacbes necesséarias ao
controle dos expedientes.

Quando a comunicacao é feita através das opcdes do Mini
PAC, todas aguelas em que as partes foram selecionadas, nao
terdo um documento especifico de intimacdo na &rvore do

processo. Na tela do Autos Digitais s6 aparecerd o documento
com o ato do juiz.

}& as comunicacdes feitas de forma automatica, sem a
configuracdo no Mini PAC, geram uma peca de intimacdo na
arvore do processo, além do ato do juiz.
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Na coluna Ato de Comunicacgao, séo exibidos todos os destinatérios dos expedientes, a

forma de comunicacdo, se a ciéncia foi registrada e quem a registrou. Seguem alguns
exemplos:

P]E PJE .2020.8.19.0031 1

X

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Intimagczo (456992) = &

NAO
Correios (08/03/2021 15:42:23)

Prazo: 0 sem prazo

Intimacdo (431758)

MANUEL )
Didrio Eletrénico (02/03/2021 12:59:02) 2] & NAO
O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00

Prazo: 0 sem prazo

Intimacao (131709)

AR 18/11/2020 23:59:59 z &
Expedicao eletronica (10/11/2020 14:08:37) -

BRUNO registrou ciéncia em 11/11/2020 11:52:16 (Parzlnanitestacag) i
Prazo: 5 dias

SiM

Figura 2 - Tela Expedientes.

A intimacdo abaixo foi enviada pelos correios, sem prazo para resposta, ou seja, trata-

se de uma intimacdo para ciéncia. A parte destinataria é exibida logo abaixo do tipo de
comunicacao que foi feita.

Intimac&o (456992) e a

uL LTDA - NAO
Correios (08/03/2021 15:42:23) -

Prazo: 0 sem prazo g

Figura 3 - Exemplo de intimacdo para ciéncia.
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Neste outro exemplo, temos uma intimac&o encaminhada via Diario Eletronico. Trata-se
também de uma intimacdo para ciéncia. Caso tivesse sido definido um prazo, este comecaria
a contar na data da publicac3o.

Observe gue a ciéncia é registrada de forma automaética na data da publicacdo do
expediente, ocorrida em 03/03/2021.
Intimac#o (431758)
MANUEL
Disrio Eletrénico (02/03/2021 12:59:02) 2 &

O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00
Prazo: 0 sem prazo

Figura 4 - intimacdo via D.O.

Neste caso, foi realizada uma intimacdo via sistema (que é caracterizada pela
informacdo “Expedicdo Eletrénica”) com um prazo de 5 dias. Ela foi encaminhada para a
parte Manuel no dia 10/11/2020 as 14:08, e quem registrou a ciéncia foi Bruno no dia
11/11/2020 as 11:52.

Podemos observar também que ela ja foi respondia, através da exibicdo do icone ©

Intimacao (131709)

aulilla 18/11/2020 23:59:59 “ a -
Expedicéo eletronica (10/11/2020 14:08:37) 5

BRUNO registrou ciéncia em 11/11/2020 115216 (para manifestacao) -

Prazo: 5 dias

Figura 5 - Icone indicando resposta.

Quando uma comunicacéo é enviada via sistema e o seu destinatario ndo toma ciéncia
do expediente apds 10 dias corridos, ocorre a ciéncia tacita. O sistema abaixo registrou a
ciéncia e a data em gue finalizou o prazo de visualizacdo do expediente.

Citagao (340836}

Representante:

Expedicao elstronica (05/02/2021 14:15:52)

O sistema registrou ciéncia em 18/02/2021 23:59:59
Prazo: 0 sem prazo

SIM

&
]

Figura 6 — Ciéncia tacita.
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Se o destinatéario do expediente for representado por uma procuradoria, esta informacao
vird abaixo do nome da parte.

Intimacéo (503438)

COS S.A.
Representante: Procuradoria. ~ - 25/03/2021 23:59:59 2 & SIM
Expedicdo eletronica (18/03/2021 12:14:23) (para manifestacao)
ENEIDA registrou ciéncia em 18/03/2021 16:48:29

Prazo: 5 dias

Figura 7 — Representante da parte.

Dependendo da situacao da comunicacao, na coluna Data limite prevista para ciéncia ou
manifestacao é exibido o prazo para ciéncia ou para manifestacao da parte. Nos exemplos
abaixo, a primeira intimacdo de 1D 503439 ainda néo foi aberta, o prazo de ciéncia é até
29/03/2021. Se o documento ndo for aberto pela parte até esta data, o sistema registra a

ciéncia técita e passa a contar o prazo de 5 dias para manifestacdo, mudando a informacéo
desta coluna.

Quanto ao segundo exemplo, a intimacdo de ID 503438, a ciéncia foi dada pela Eneida
em 18/03/2021 as 16:48 e j& estd contando o prazo de 5 dias para manifestacao.

No UGitimo exemplo, intimacdo com 1D 499149, foi enviada com o prazo zerado, o que
seria uma intimacdo para ciéncia, desta forma, mesmo apds a ciéncia da intimacéo, o
sistema ndo exibe o prazo de manifestacdo nesta coluna.

P]E P| 14.2020.8.19.0031 1

S

Expedientes

Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo Documentos Fechado

Intimacie (503439)

SOLAN 29;’031202.1 23:59:59 2 a NAO
Expedicio eletronica (18/03/2021 12:14:23) (para ciéncia expressa)
Prazo: 5 dias
Intimacde (503438)
S.A.
Representante: Procuradoria / 25/03/2021 23:59:59 Z & SIM
Expedicio eletrénica (18/03/2021 12:14:23) (para manifestacao)
ENEIDA ¢ agistrou ciéncia em 18/03/2021 16:48:29
Prazo: 5 dias
Intimacao (499149)
] S A
Representante: Procuradoria A, » . 2 a NAD
Diario Eletrénico (17/03/2021 16:22:41)
ENEIDA SI Jistrou ciéncia em 17/03/2021 17:17:56

Prazo: 0 sem prazo

Figura 8 — Data limite prevista para ciéncia ou manifestacéo.
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Através desta tela também é possivel visualizar todos os documentos envolvidos na
intimacao, conforme as opc¢des da coluna de Documentos.

rAR . e .
E visualiza o documento da intimacao;

= Registra/Visualiza o Aviso de Recebimento da intimacao via Correios;
- . . . o

Visualiza a resposta da comunicacao;
[~

Visualiza assinatura do documento;

Esta opcdo ainda nao esté funcional, depende de integracdo com os Correios.

P]E PJEC 2020.8.19.0031¢) _

X

Expedientes

Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Intimac&o (456992) = &

= NAO
Correios (08/03/2021 15:42:23)

Prazo: 0 sem prazo g

Intimacéo (431758)
MANUEL
Didrio Eletrénice (02/03/2021 12:59:02)

O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00
Prazo: 0 sem prazo

o
L
=
=
(=]

Intimacéo (131709)

S LEL 18/11/2020 23:59:59
Expedicdo eletrénica (10/11/2020 14:08:37) SiM

BRUNO registrou ciéncia em 11/11/2020 11:52:16 Lotbl bl 2l alel “
Prazo: 5 dias

[
b

Figura 9 - Botdes da coluna Documentos.
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Para visualizar o documento da intimacéo clique no icone ¥

P]é PJEC 2020.8.19.0031 ¢ _

X

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo

Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Intimac&o (456992) 4 &
3] NAO

Correios (08/03/2021 15:42:23)
Prazo: 0 sem praze Ir-g
Intimacéo (431758)
MANUEL .
Didrio Eletranico (02/03/2021 12:59:02) Z a NAO

O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00
Prazo: 0 sem praze

Figura 10 - fcone para visualizar a intimacéo.
Uma nova aba do navegador é aberta, com o conteldo da comunicacdo gue foi enviada.

Caso este expediente tenha um anexo, por exemplo, com o conteddo da decisdo, um

clipe sera exibido dentre as opcdes disponiveis no canto direito. Cligue neste icone para
visualizar o anexo.

OBSERVACAO: Quando o icone do clipe nio for exibido, significa que
@ nao existe anexo na comunicacao.
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ial Elet » x o X 9.0031-Pro X +

C @ tiipjejusbr

P]E PJEC 2020.8.19.0031 - Acidente de Transito

2333354 - Intimagao © * 2+ a v le
Juntado por USUARIO DO SISTEMA em 08/03/2021 15:41:30

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Marica

Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

Rua Jovino Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24901-130

INTIMACAOQO VIA POSTAL

Processo: 2020.8.19.0031
Figura 11 - icone do anexo.

As informacdes do documento anexado sao exibidas, clique no icone & para abrir.

2020.8.19.0031 - Pro. X +

C & ygpejusbr

P]E PJEC 2020.8.19.0031 - Acidente de Transito

2333354 - Intimagdo °© * &+ a = g
Juntado por USUARIO DO SISTEMA em 08/03/2021 15:41-30

Documentos Anexos

1975383 - Decisédo - 1° Grau

.- e
Poder Judiciar | juntado por em 0210312021 12:58:17 ©

Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

Rua Jovine Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24501-130

INTIMACAO VIA POSTAL

Processo: 0802825-82.2020.8.19.0031

Figura 12 - Visualizando o anexo.

Controle de Expedientes Pagina 9 de 13



PODER JUDICIARIO
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Ao finalizar a consulta ao documento, feche a aba para retornar a tela de expedientes.

cial Ele o X 8. J * 0.8.19.0031 - Prc E +

< C & tripjejusbr

PJe pic .2020.8.19.0031 - Acidente de Transito

1975383 - Decisdo
Juntado por em 02/03/2021 12:58:17

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Marica
Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
Rua Jovino Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - R] - CEP: 24901-130

DECISAQ

Processo: .2020.8.19.0031

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR: MANUEL =0 00

REU:

Figura 13 - Fechando a aba.

Para visualizar a resposta que a parte juntou no sistema, clique no icone

ATENCAO: Caso a parte faca uma juntada avulsa no processo sem
A utilizar a opcdo de responder, ou ainda, caso a parte ndo tenha
respondido a comunicacdo, este icone n&o é exibido na tela de
expedientes.
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P]E PJEC .2020.8.19.0031 ¢ _

X

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ci@ncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Intimac&o (456992) £ &

3] NAO
Carreios (08/03/2021 15:42.23)

Prazo: 0 sem prazo i3

Intimacio (431758)
MANUEL

Didrio Eletrénico (02/03/2021 12:59:02)
O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00
Prazo: 0 sem prazo

&
b
=
i
=]

Intimagdo (131709)
LAIUEL 18/11/2020 23:59:59
Expedicdo eletrénica (10/11/2020 14:08:37)

BRUNO registrou ciéncia em 11/11/2020 11:52:16 (para manlfesta;ao) hiJ
Prazo: 5 dias

o
]

SiM

Figura 14 - icone de resposta.

A resposta é exibida em uma nova janela com a informacdo de guem juntou o

documento. Consulte o conteldo da resposta e feche a janela para retornar a tela de
expedientes.

-2020.8.19.0031 - Processo Judicial Eletrénico - Google Chrome

& trj.pjejus.br

P]E PJEC 2020.8.19.0031 - Acidente de Transito

658659 - Peticdo © % & a
Juntado por BRUNO em 11/11/2020 11:57:45

EXMO. SR .DRJUIZ DE DIREITO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA COMARCA DE MARICA - R)

MANUEL

ja qualificado nos autos em epigrafe, vem informar que ndo tem mais provas a produzir, requerendo o julgamento antecipado da
lide

Pede Deferimento

Rio de Janeiro, 11 de novembro de 2020

o .

Figura 15 - Tela com o contelddo da resposta.
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A Uitima coluna Fechado mostra se um expediente ja foi finalizado ou ndo. Esta situacao
é importante porgue algumas movimentagdes, como o arquivamento manual, dependem de
todas as comunicacdes estarem fechadas para prosseguir.

Se foi enviada uma comunicacdo sem prazo, apds 30 dias corridos ela passa a constar
como fechada.

P]é PJEC 2020.8.19.00310

X

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo

Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Intimac&o (456992) £ 3
= NAO

Correios (08/03/2021 15:42:23)
Prazo: 0 sem prazo g
Intimac&o (431758)
MANUEL .
Didrio Eletrénico (02/03/2021 12:59:02) 7z a NAO

O sistema registrou ciéncia em 03/03/2021 00:00:00
Prazo: 0 sem prazo

Intimac&o (131709)

e 18/11/2020 23:59:59 ¥ & -
Expedicéo eletronica (10/11/2020 14:08:37) B -

BRUNO registrou ciéncia em 111112020 11:52:16 I TR T o

Prazo: 5 dias

Figura 16 — Coluna Fechado.
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2. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 30/03/2021 | Elaboracdo do documento. Simone Araujo
1.0 05/04/2021 | Revisdo de texto e template joanna Fortes Liborio
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