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PODER JUDICIARIO
AAl/\| EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Configuracao de Audiéncia
1. Introducao

O sistema PJe - Processo judicial Eletrénico teve sua implantacdo iniciada no Poder
Judiciario do Estado do Rio de janeiro em 09/12/2019 na competéncia do Juizado Especial
Civel, através do Ato Normativo Conjunto TJ/CG} n? 37/ 2019 e sua expansdo teve
prosseguimento através do Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ} n? 40/2020.

Quando a implantacdo ocorre na serventia, toda configuracdo de audiéncia é realizada
pela DGTEC, a partir das informacotes fornecidas pelo Chefe de Serventia, mas é possivel
que ao longo do tempo seja necessario realizar alguma alteracdo nestas configuracdes e
este procedimento pode ser realizado pelo préprio Chefe de Serventia ou seu substituto

como sera demonstrado neste guia.
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AAl/\| EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2. Configurar Tempo de Audiéncia

Acesse 0 menu do PJe através do icone E .

= P 1 ]
— P]e Simone o
* Hinhes e
I’
* Nenhum resultado Filtros b Filtros hd
. MNenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 1707
v
‘> Aguardando Manifestaciio [MAN] 3
Aguardando Retorno das Citactes 721
g [JEC_CIN]
= Aguardando Trénsito em Julgado 764
[WEC_TJU]
D
Apensar ou Desapensar Processos 1

Figura 1 - Menu do PJE.

Entre na opcao Configuragao.

| x

Q  Acesso rapido

I:' Painel >
= Processo >
[,f Atividades >
Audiéncias e sessdes >
o Configuragdo ;““] »

Figura 2 — Configuracao.
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PODER JUDICIARIO
' E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Depois Audiéncias e sessoes.

| x

Q, Acesso rapido

< £& CONFIGURACAD

Audiéncias e sessdes

Controle de acesso
Documento
Mobile

Pessoa

Figura 3 - Audiéncias e Sessdes.

Por fim, escolha Tempo de Audiéncia do Org&o Julgador.
| x
Q  Acesso rapido
4 L2 AUDIENCIAS E SESSOES

Blogueio de pauta

Sala

Tempo de audiéncia do érgéo julgador
Mo
R,

Figura 4 - Tempo de audiéncia do orgéo julgador.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

“tempo” que a opcdo sera exibida para selecao.

@ OBSERVACAO: Também é possivel digitar no campo de pesquisa

B

Q  tempo

Configuracdo - Audiéncias e sessdes -

Tempo de audiéncia do érgdo julgador I

[= pProcesso
[& Atividades
Audiéncias e sessfies

o ] Configuracao

Figura 5 - pesquisa.

O sistema lista todos os tipos de audiéncias gue possuem o tempo configurado, escolha

a que deseja alterar e clique em Editar no botdo ¢ .

= P]e Tempo de audiéncia

Simone

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo

Todos

Tipo de audiéncia

Todos

PESQUISAR LIMPAR

Configuracdo de Audiéncias

Tempo de audiéncia

1] « Orgéo julgador -

rd ] Juizado Especial Civel da C

Conciliacao
omarca de

s m Juizado Especial Civel da C  Conciliagdo, Instrugdo e

omarca de Julgamento

rd ] Juizado Especial Civel da C
omarca de

Figura 6 - Tela Tempo de audiéncia.

4 Tipo de audiéncia «

Instrucdo e Julgamento

« Tempo de audiéncia (minutos) » Situagdo

15

Ativo

Ativo

Ativo

3 resultados encontrados
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Altere o Tempo de audiéncia, colocando o valor em minutos, e cliqgue em Salvar.

I PESQUISA FORMULARIO I

© * Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia® Tempo de audiéncia (min.)* Situacao®

@ ativo O Inativo

Conciliagdo ~ |15

SALVAR NOVO

Figura 7 - campo Tempo de audiéncia.

Ap6s a alteracgao, para retornar a listagem de tipos de audiéncias, clique em PESQUISA.

PESQUISA FORMULARIO

© * Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia® Tempo de audiéncia (min.)* Situagao™

Conciliacio v | 20] ® Ative O Inativo

SALVAR NOVO

Figura 8 - Menu Pesquisa.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3. Configurar Sala de Audiéncia

Acesse 0 menu do Pje através do icone E .

— P 1 9
— P]e Simone -
* Hinhes e
f’
* Nenhum resultado Filtros hd Filtros b
. Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 1707
v
.> Aguardando Manifestacdo [MAN] 3
Aguardando Retorno das Citacbes 721
g [JEC_CIN]
= Aguardando Transito em Julgado 764
[JEC_TJU]
10}
Apensar ou Desapensar Processos 1

Figura 9 - menu PJE.

Entre em Configuracao.

B

Q, Acessorépido

Cl Painel by

= Processo >
[& atividades >
Audiéncias e sessbes >
o Configuragao qﬂ’"] >

Figura 10 - Configuracdo.
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PODER JUDICIARIO

E@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Depois Audiéncias e sessdes.
| X
Q. Acesso rapido

< £ CONFIGURAGAO

Audiéncias e sessfies

Controle de acesso

Documento

Mobile

Pess0a

Figura 11 — Audiéncias e Sessées.

Por fim, escolha Sala.
I X
Q, Acesso rapido

4 a AUDIENCIAS E SESSOES

Blogueio de pauta

Sala @

Tempo de audiéncia do érgao julgador

Figura 12 - Sala.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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OBSERVACAO: Também é possivel digitar no campo de pesquisa
@ “sala” que a opcdo serd exibida para selecao.

|

Q salg

Configuracdo - Audiéncias e sessdes -
Sala

= Processo b
E.f Atividades b4
Audiéncias e sessdes b4
o Configuragdo >

Figura 13 - Pesquisa.

Todas as salas de audiéncias j& configuradas sdo listadas, caso deseje utilize os campos
disponiveis do lado esquerdo para filtrar o resultado.

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo Sala
Todos A
4 Sala » a Orgdo julgador ~ De Até Dia da semana 4 Aceita audiéncias em feriados? » « Reservada para pauta especifica » Situagdo
sala 1330 16:30 Segunda Ativo
1330 16:30  Terca Ativo
1330 16:30 Quarta Ativo
13:30 16:30  Quinta Ativa
Juzado Especial ¢i 1330 1630 Sexta Ativo
d ) Sala1 veldaComarcade 1000 1230 Quinta NAQ NAO A‘iVU
10:00  12:30  Terca Ativo
10:00 12:30 Segunda Ativo
LIMPAR 10:00  12:30  Quarta Ativo
10:00 12:30 Sexta Ativa
10:00 1230 Segunda Ativo
10:000 12:30 Terca Ativo
10:00  12:30  Quarta Ativo
10:00  12:30  Quinta Ativo
Juizado Especial Ci 10:00 12:30  Sexta Ativa
el 10 Sala? velda Comarca de 30 1630  Segunda NAQ NAO Alivo
1330 16:30  Terca Ativo
13:30 16:30  Quarta Ativa
1330 16:30  Quinta Ativo
13:30 16:30  Sexta Ativa

Figura 14 - Filtro do resultado.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.1 Incluir Sala de Audiéncia

Cligue em FORMULARIO, para incluir uma nova sala de audiéncia.

PESQUISA FORMULARIO

Situagdio Sala
Todos v
4 Sala v « Orgdojulgador » De Até Dia da semana  Aceita audiéncias em feriados? » . Reservada para pauta especifica » Situagdo
Sala 13:30 16:30 Segunda Ativo
13:30 16:30 Terca Ativa
13:30  16:30 Quarta Ativa
13:30 16:30 Quinta Ativo
, o Juizado Especial Ci 13:30 16:30 Sexta Ativo
10:00  12:30  Quinta A A Ativo
Sala1 velda Comarca de 000 1230 Terca NAO NAO e
10:00 12:30 Segunda Ativo
LIMPAR 10:00 12:30  Quarta Ativo
10:00 12:30  Sexta Ativo
10:00  12:30  Segunda Ativa
10:00  12:30  Terca Ativo
10:00 1230 Quarta Aiva
10:00 12:30  Quinta Ativo
Juizado Especial Gi 10:00 12:30  Sexta Ativo
# U Saa2 veldaComarcade 1330 1630 Segunda NAO NAO Alivo
13:30  16:30 Terca Ativo
13:30 16:30 Quarta Ativo
13:30  16:30  Quinta Ativo
13:30 16:30  Sexta Ativo

Figura 15 - Menu Formuladrio

Preencha as informacdes da audiéncia.

PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatarios

Sala® Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*

O 5im @ Nzo O sim O Nio

[J Reservada para pauta especifica

INCLUIR

Figura 16 - Preencha os dados da audiéncia.

Configuracdo de Audiéncias
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

E cligue em INCLUIR.
PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatdrios
Sala™ Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*

Sala s O Sim ® Nao ® sim O Nao

[J Reservada para pauta especifica

INCLUIR

Figura 17 - Botdo incluir.

Ao gravar o registro, duas novas abas s&o exibidas. Clique em HORARIOS para configurar

os dias e horarios disponiveis para audiéncia.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA S

* Campos obrigatdrios
Sala® Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*

Sala 5 O Sim ® Nzo ® sim O Nio

[J Reservada para pauta especifica

SALVAR NOVO

Figura 18 — Menu Horarios.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha os Dias da Semana, Horario de funcionamento e informe a Situagdao como
‘Ativo’.
PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA S

* Campos obrigatdrios

Dia da semana® Horario de funcionamento® Situagao
[Domingo DSegunda Terca DQuarl.a\ Quinta DSEXIE DSébado -;;dsﬁa os ” e o e e
Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 5
4 Dia dasemana = 4 Hora inicial « 4 Hora final = a Situagdo +

0 resultados encontrados

Figura 19 ~ Dados de Hordrios

Depois de preencher, cligue em INCLUIR.
PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALAS

* Campos obrigatdrios

Dia da semana®™ Horario de funcionamento® Situagéo
O o 0O 0O 0O O O De [10:00 Até [12:30 @ atvo O Inativo
[Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado -nlj-?ads? os
INCLUIR |
Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 5
4 Dia da semana - 4 Hora inicial ~ 4 Horafinal » a Situagdo

0 resultados encontrados

Figura 20 - incluir.

durante o expediente forense, por exemplo, com um intervalo de 1
hora de almoco no periodo de 13:00 as 14:00, devem ser incluidos
dois horérios, o primeiro entre 11:00 e 13:00 e o segundo entre
14:00 e 18:00.

@ OBSERVACAO: Caso a sala de audiéncia possa receber sessdes

Configuracdo de Audiéncias Pagina 13 de 34
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O horério passa a ser exibido na grade, inclua quantos horarios forem necessarios.

Para finalizar o cadastramento da sala, clique em TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A
SALA 5, onde ‘SALA 5’ é o nome da sala que acabou de ser criada.
PESQUISA FORMULARIO HORARIDS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS ASALAS

* Campos obrigatdrios

Dia da semana™ Horario de funcionamento® Situagdo
0 0 0 0 0 0 0 O De Até O ative O Inativo
[Dominge Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado -cll—?adso]s os
INCLUIR
Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 5
a Dia dasemana ~ a Hora inicial » « Hora final » . Situacdo «
ra o] Segunda 10:00 12:30 Ativo

1 resultados encontrados

Figura 21 — Aba Tipos de Audiéncia Associados a sala.

Selecione o Tipo de Audiéncia e cligue em INCLUIR.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALAS

* Campos obrigatérios
Tipo de Audiéncia®

Selecione hd

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a - 5ala 5

4 Tipo de audiéncia ~

1 resultados encontrados

Figura 22 - Selecdo do Tipo de Audiéncia.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O Tipo de Audiéncia selecionado passa a constar na grade.

Selecione todos os tipos de audiéncias que possam ser realizadas na sala.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA S

* Campos obrigatdrios
Tipo de Audiéncia™

Selecione v

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados & -Sala 5

= Tipo de audiéncia -

i Conciliacao

Figura 23 - Grade com os Tipos de audiéncias selecionados para a sala.

Configuracdo de Audiéncias

1 resultados encontrados
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3.2 Alterar Sala de Audiéncia

Escolha a sala em que deseja realizar as alteracfes e clique em Editar através do icone
s

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo Sala
Todos A
» 5ala v « Orgdojulgador ~ De Até Dia dasemana » Aceita audiéncias em feriados? ~ « Reservada para pauta especifica ~ Situagdo
Sala 13:30 1630 Segunda Ativo
13:30 1630 Terca Ativo
1330 1630 Quarta Alivo
13:30 1630 CQuinta Ativo
Juizado Especial Cf 13:30 1630 Sexta Ativo
B | Sela1 veldaComarcade 10:00 1230 Quinta NAO NAO i
10:00 12:30 Terca Ativo
10:00 12:30 Segunda Ativo
LIMPAR 10:00  12:30  Quarta Ativo
10:00 12:30  Sexta Ativo
10:00  12:30  Segunda Ativo
10:00 12:30 Terca Ativo
10:00 12:30  Quarta Ativo
10:00 12:30  Quinta Ativo
Juizado Especial Gi 10:00 12:30 Sexia Ativo
# ' B Sga2  veldaComarcade 1330 1630  Segunda NAO NAO Alivo
1330 1630 Terca Ativo
1330 1630 Quarta Alivo
13:30 1630 CQuinta Ativo
13:30 1630 Sexia Ativo

Figura 24 — Edlitar.

Verifique as informacées gerais da aba FORMULARIO, se necessério faca as alteracdes e
clique em SALVAR.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© * Campos obrigatdrios

Sala* Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*
O sim @ Nao ® sim O Nio

[ Reservada para pauta especifica

SALVAR NOWVO

Figura 25 - Aba Formulario.
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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Para alterar os horarios em gue a sala esta disponivel para marcacao de audiéncias,

clique em HORARIOS.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

 * Campos obrigatérios

Sala® Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?”
O Sim @ Nazo ® sSim O Nio

[ Reservada para pauta especifica

SALVAR NOVO

Figura 26-Aba Hordrios

Esta tela é dividida em duas partes: na primeira, é possivel criar/alterar novos horérios

e, na segunda, séo listados os horérios j& definidos.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© ~ Campos obrigatérios

Dia da semana®

] ] O O 0

INCLUIR

O O O
[Dominge  Segunda  Terga Quarta Quinta Sexta Sabado  Todos os dias]

Horario de funcionamento™

De Até

Situacao

O ative O Inative

+ Diadasemana ~

rd m Segunda

# m Terca

& m Quarta

& m Quinta

r o] Sexta

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 1

« Horainicial = « Horafinal » « Situagdo ~

10:00

10:00

10:00

10:00

10:00

12:30

12:30

12:30

12:30

12:30

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Configuracdo de Audiéncias

Figura 27 - Dividido em duas partes.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.2.1 Incluir Novo Horario

Para acrescentar mais um periodo em que as audiéncias poderdo ser agendadas,
preencha a primeira parte da tela. Selecione o{s) Dia(s) da semana, o Hordario de

funcionamento e informe a Situagao como ‘Ativo’.

PESQUISA FORMULARIO HORARIDS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

* Campos obrigatérios

Dia da semana* Horidrio de funcionamento® Situagio

] [} ] O O O O ] De Até O ative O Inativo
[Dominge  Segunda  Terca Quarta Quinta  Sexta Sébado  Todos os dias]

INCLUIR

Figura 28 -Adicdo de mais um periodo para audiéncias.

Ao finalizar, cliqgue em INCLUIR.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 3 I

* Campos obrigatdrios
Dia da semana™ Horario de funcionamento® Situacao

] ] ] ] ] [ De | 16:30 | Até | 17:30 ® Ativo O Inativo
[Dominge  Segunda  Terca  Quarta  Quinta  Sexta  Sabado  Todos os dias]

INCLUIR

Figura 29 — Botéo incluir.

O novo horario passa a ser exibido na listagem.

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 3

» Dia da semana ~ a Hora inicial = « Hora final » a Situagdo ~

rd o} Segunda 16:30 1730 Ativo

Figura 30 — Novo hordrio na listagem.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.2.2 Editar Horario Cadastrado
Para alterar um horério j& cadastrado na sala de audiéncia, cligue em Editar através do
icone ¥ .

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

* Campos obrigatorios

Dia da semana® Hordrio de funcionamento® Situacgao
O O O O De Até O ative O Inative
[Dominge  Segunda  Terca Quarta  Quinta  Sexta Sabado  Todos os dias]
INCLUIR
Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 1
 Diadasemana »  Horainicial + « Horafinal » « Situagdo
rd m] Segunda 10-00 12:30 Ativo
rd m Terca 10-00 1230 Ativo
i m Quarta 10:00 12:30 Ativo
ri m Quinta 10:00 12:30 Ativo
rd ] Sexia 10-00 12:30 Ativo

Figura 31 - Editar.

As informacdes do horario cadastrado sdo preenchidas na primeira parte da tela.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

* Campos obrigatdrios
Dia da semana®™ Horario de funcionamento® Situacao

De |10:00 Até 12:30 ® Ativo O Inativo
[Domingo  Segunda  Terca Quarta  Quinta Sexta Sabado  Todos os dias]

SALVAR NOVO

Figura 32 - Primeira parte da tela.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Altere as informacdes desejadas e cligue em SALVAR.

OBSERVACAO: Nao é permitido editar o campo Dia da Semana,
@ somente o Hordrio e a Situagdo.

| PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© * Campos obrigatérios

Dia da semana™ Horario de funcionamento™ Situagdo
De | 10:00 | Até | 1300 ® ativo O Inative
[Dominge  Segunda  Terca Quarta Quinta  Sexta Sédbado  Todos os dias|

SALVAR NOVO

Figura 33 - Alteracdo do Horédrio e da situacdo.

A alteracdo passa a constar na listagem de horérios da sala.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE 21niENCIs acEnrianns Acara 1 I

Mensagem X
© * Campos obrigatdrios
Dia da semana® . Situacao
Registro alterado com sucesso

@ Ativo O Inativo
[Dominge  Segunda Terca  Quarta  Quinta

SALVAR NOVO

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 1

Registro alterado com sucesso

« Dia da semana ~ « Hora inicial + « Horafinal ~ « Situagdo ~
ra i} Segunda 10:00 13:00 Ativo
ra mj Terca % oo 1230 Ativo
ra m Quarta 10:00 12:30 Ativo

Figura 34 - Mensagem da alteracdo feita com sucesso.
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3.2.3 Excluir Horéario Cadastrado

Para excluir um horério j& cadastrado, localize-o na

Excluir a partir do icone

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS

* Campos obrigatorios

Dia da semana®

O O 0 O
[Dominge  Segunda  Terca Quarta  Quinta  Sexta Sabado  Todos os dias]

INCLUIR

[
TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

Horério de funcionamento™

De Até

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 1

« Diadasemana ~

rd m] Segunda

rd m Terca

i m Quarta

ri m Quinta

rd ] Sexia

Situacgao

O Ativa O

Inativo

segunda parte da tela e cligue em

 Horainicial + « Horafinal » « Situagdo

10:00
10:00
10:00
10:00

10:00

Figura 35 - fcone Excluir

12:30

12:30

12:30

12:30

12:30

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

O sistema solicita confirmacao do procedimento, clique em OK para prosseguir.

Configuracdo de Audiéncias

tjrj.pjejus.br diz

Figura 36 — Confirmagdo da exclusao.
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O horério é retirado da lista e a partir deste momento as audiéncias automaticas néo
sao0 mais marcadas no periodo excluido.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

* Campos obrigatorios

Dia da semana® Horério de funcionamento™ Situagio
(] ] [ ] De Até O ative O Inativo
[Domingo  Segunda  Terga Quarta  Quinta  Sexta  Sdbado  Todos os dias]
INCLUIR
Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 1
« Dia da semana ~ « Hora inicial + « Hora final ~ & Situagdo ~
& o} Terca 10:00 12:30 Ativo
ra o] Quarta 10:00 12:30 Ativo
ra o] Quinta 10:00 12-30 Ativa
r o] Sexta 10:00 12:30 Ativo

Figura 37 — Exclusdo realizada.
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3.2.4 Gerenciar Tipo de Audiéncia na Sala

Para verificar guais sdo os tipos de audiéncia que a sala estd apta para receber, clique
na aba TIPOS DE AUDIENCIAS ASSOCIADOS A SALA 1, onde “SALA 1” corresponde a sala

selecionada para edicao.

Neste exemplo podem ocorrer audiéncias de Conciliacdo e de Conciliacdo, Instrucao e

julgamento.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

* Campos obrigatdrios
Tipo de Audiéncia™

Selecione w

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a - Sala 1

« Tipo de audiéncia ~
jmf Conciliagéo

o] Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento

1 resultados encontrados

Figura 38 - Tipos de audiéncias associadas a sala.

Caso deseje retirar um tipo de audiéncia da sala, cligue em Excluir, através do icone 0]
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PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© * Campos obrigatérios
Tipo de Audiéncia®

Selecione hd

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a-5ala 1

« Tipo de audiéncia -

Conciliaco

m Conciliacéo, Instrucdo e Julgamento

1 resultados encontrados

Figura 39 - Exclusdo de um tipo de audiéncia.

Para incluir um novo Tipo de Audiéncia, selecione no combo a opcdo desejada.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© * Campos obrigatérios

Tipo de Audiéncia®

Selecione I:} i

Selecione

Conciliacdo

Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento
Instrucdo e Julgamento
Admonitéria

audiéncia associados a-5ala 1

4 Tipo de audiéncia »
|m| Conciliacdo

| Conciliacdo, Instrucao e Julgamento

1 resultados encontrados

Figura 40 - incluindo um novo tipo de audiéncia em uma sala.

E cligue em INCLUIR.
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PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 1

© = Campos cbrigatdrios

Tipo de Audiéncia®

Instrucdo e Julgamento v

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a - Sala 1

« Tipo de audiéncia ~
% o] Conciliagio

] Conciliacdo, Instrucéo e Julgamento

1 resultados encontrados

Figura 41 — Botdo incluir.
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3.3 Excluir Sala de Audiéncia

Para excluir uma sala de audiéncia j& cadastrada, localize-a na listagem exibida e clique

em Excluir a partir do icone W

PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Sala
Todos v
4 Sala » « Orgdo julgador ~ De Até Dia da semana a Aceita audiéncias em feriados? ~ . Reservada para pauta especifica ~ Situagdo
Sala 13:30  16:30  Segunda Ativo
1330 1630  Terca Ativo
13:30  16:30  Quarta Ativo
13:30  16:30  Quinta Ativo
sl a Juizado Especial Ci :?33 :gzi gefda ?ﬁ"”
Sala 1 vel da Comarca de 154 30 Quinta NAO NAO tivo
BRI 10:00 1230 Terca Ativo
10:00 12:30 Segunda Ativo
LIMPAR 10:00 12:30  Quarta Ativo
10:00 12:30  Sexia Ativo
10:00 12:30  Segunda Ativo
10:00 1230 Terca Ativo
10:00 12:30 Quarta Ativo
10:00  12:30  Quinta Ativo
a Juizado Especial i 10:00 1% 30 Sexla Atf"”
4 Sala2 velda Comarca de 1330 16:30  Segunda NAO NAO Ativo
1330 16:30  Terca Ativo
1330 1630 Quarta Ativo
13:30 16:30  Quinta Ativo
13:30 16:30  Sexia Ativo

Figura 42 — Exclusdo de Sala de Audiéncia.

O sistema solicita a confirmacéao para desativar a sala, cligue em OK para prosseguir.

tjr).pje.jus.br diz

“ I:-I-:'I-I I:E.|E|r

Figura 43 - Confirmacdo da Excluséo da sala.
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Esta operacao nao exclui efetivamente a sala, mas ela passa a constar como ‘Inativa’ e

nao exibe mais a opcao de exclusao.

« Sala » . Orgdo julgador ~ De

Juizado Especial Ci
ra 0] Sala1 vel da Comarca de

Juizado Especial Ci
& Sala2 wvel da Comarca de

Configuracdo de Audiéncias

13:30
13:30
13:30
13:30
13:30
10:00
10:00
10:00
10:00
10:00

10:00
10:00
10:00
10:00
10:00
13:30
13:30
13:30
13:30
13:30

Até

16:30
16:30
16:30
16:30
16:30
12:30
12:30
12:30
12:30
12:30

12:30
12:30
12:30
12:30
12:30
16:30
16:30
16:30
16:30
16:30

Figura 44- A sala foi inativada.

Dia dasemana a Aceita audiéncias em feriados? » « Reservada para pauta especifica ~ Situagdo

Segunda
Terca
Quarta
Quinta
Sexta
Quinta
Terca
Segunda
Quarta
Sexta

Segunda
Terca
Quarta
Quinta
Sexta
Segunda
Terca
Quarta
Quinta
Sexta

NAO

NAD

Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo

Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
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4.Bloquear Pauta de Audiéncia

Acesse 0 menu do Pje através do icone E .

— P]e Simone S
w
# Assinaturas W Minhas tarefas Tarefas
y’
* MNenhum resultado Filtros hd Filtros b
Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 1707
‘> Aguardando Manifestacio [MAN] 3
Aguardando Retorno das Citactes 721
(L] [JEC_CIN]
= Aguardando Trénsito em Julgado 764
[JEC_TJU]
K0}
Apensar ou Desapensar Processos 1

Figura 45 — Menu do PIE

Entre na opcao Configuragao.

B

Q,  Acessorapido

CJ painel b4
= Processo >
[,f Atividades b4
Audiéncias e sessdes b4
o Configuragao cﬂ'“] >

Figura 46 - Configuracéo.
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Depois Audiéncias e sessdes.
| X
Q, Acesso rapido

< £ CONFIGURACAO

Audiéncias e sessdes

Controle de acesso

Documento

Mobile

Pessoa

Figura 47 — Audifncias e Sessées.

Por fim, escolha a opcac Boqueio de Pauta.

| x

Q, Acesso répido

4 a AUDIENCIAS E SESSOES

Bloqueio de pauta @

sala

Tempo de audiéncia do orgao julgador

Figura 48 — Blogueio de pauta.
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OBSERVACAO: Também é possivel digitar no campo de
@ pesquisa “blogueio” gue a opcao serd exibida para selecdo.

| x

Q. blogueio

Configuracdo - Audiéncias e sessdes -
Bloqueio de pauta

= Processo >
[:.cf Atividades »
Audiéncias e sessdes »
o Configuragao }

Figura 49 - Pesquisar.

Nesta tela sdo listados os dias em que o sistema ndo marcard audiéncia, caso deseje
localizar um blogueio especifico, utilize as opcdes ao lado esquerdo para filtrar.

I PESQUISA FORMULARIO I
Situagdo Bloqueio de Pauta
Todos hd
« Orgdo Julgador v « Sala de Audiéncia » « Motivo do bloqueio v a Inicio » « Final v « Situagdo v
Orgio Julgador
# @  Juizado Especial Civel Sala 1 Pés Camaval 27102120 2802120 Ativo
Juizado Especial Civel da Co da Comarca de 20 00:00 20 00:00
Sala de Audiéncia I @  Juizado Especial Civel . 21002120 210220 .
da Comarca de fala 1 Pré Camaval 2000:00 2000:00 AT
Selecione hd
7 W  Juizado Especial Civel . 09/04/20 09/04/20 , .
Periodo do blogueio: da Comarca de Sala 3 pento facultativo 5000:00 20 00-00 Ativo
Da: m
s @ Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20 |,
da Comarca de Sala 1 FERIADO NACIONAL 00000 2000:00 Ativo
Até: =]
# @  Juizado Especial Civel 14012120 20001720 .
PESQUISAR LIMPAR da Comarca de fala 2 RECESSO 200000 2119:00 A™°

Figura 50 - Filtro para localizar um hordrio que o sistema ndo marcara audiéncia.
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Para visualizar maiores detalhes de um blogueio cadastrado, clique em Editar através

do icone

I PESQUISA FORMULARIO

Situagdo Bloqueio de Pauta

Todos
« Orgéo Julgador -

Orgao Julgador

rd @  Juizado Especial Civel
Juizado Especial Civel da Co + da Comarca de
Sala de Audiénda s ] Juizado Especial Civel
da Comarca de
Selecione v
] Juizado Especial Civel
Periodo do blogueio: da Comarca de
o= m & ] Juizado Especial Civel
da Comarca de
Are: ]
ra i Juizado Especial Civel

da Comarca de

PESQUISAR LIMPAR

4 Sala de Audiéncia v « Motivo do blogueio » « Inicio »  Final «

Sai PosCamaval  ontn 200000
Saia Pré Camava 200000 200000
Sala 3 ponto facultativo ggxg;ugg gga’gga’gg
Sala 1 FERIADO NACIONAL ;15?]6[;%02 ;:;Eg%g
Sain 2 RECESSO 200000 21 1900

Figura 51 - Editar

« Situagdo ~

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Verifique os dados, e se desejar, faca alteracdes no blogueio, ao final cligue em SALVAR.

PESQUISA FORMULARIO

© * Campos obrigatérios

Orgao Julgador® Sala de Audiéncia™

Juizado Especial Civel da Comarca de v Sala 3

Data Fim™

09/04/2020 00:00

|

ponta facultativo

Descrigao do Blogueio™

Data do Inicio™

09/04/2020 00:00

Ativo?*

® ativo O Inativo

SALVAR NOVO

Figura 52 - Alteracdo no blogueio.
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OBSERVACAO: Para retornar a listagem de bloqueios, clique na aba
@ PESQUISA.

PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatorios

Orgao Julgador* Sala de Audiéncia® Data do Inicio®
Juizado Especial Civel da Comarcade v Sala 3 v 09/04/2020 00:00
Data Fim™ Descrigdo do Blogueio® Ativo?*
09/04/2020 00:00 ponto facultativo ® Ativo O Inativo

SALVAR NOVO

Figura 53 - Aba Pesquisa.

Para incluir um novo bloqueio, clique na guia FORMULARIO.

I PESQUISA IFORMULARIOI I

Situagdo Blogueio de Pauta

Todos v
« Orgao Julgador - 4 Sala de Audiéncia » . Motivo do bloqueio = « Inicio » « Final » . Situagdo «

Orgio Julgador
ra m Juizado Especial Civel 27i02/20 28/02/20

]u|zad0 Espe(|a| Civelda Cao w da Comarca de paiay RS EETE] 20 00:00 2000:00 a0
Sala de Audiéncia & o] Juizado Especial Civel . 2102120 210220 | .
da Comarca de fala 1 Pré Camaval 2000:00 2000:00 A™°
Selecione hd
& @ Juizado Especial Civel . 09/04/20 09/04/20 .
Periodo do blogueio: da Comarca de SEHa DRI 2000:00 2000:00 O
De:
a ] Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20
da Comarca de Sala 1 FERIADO NACIONAL 000-00  2000-00 Ativo
A
& @ Juizado Especial Civel 141220 20001720, .
PESQUISAR  [EEEIVEIN da Comarca de frola 2 RECESSO 2000:00 2119:00 "9

Figura 54 — Aba Formulario.
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Preencha os dados e clique em INCLUIR.

| PESQUISA FORMULARIO |

© * Campos obrigatdrios

Orgao Julgador* Sala de Audiéncia® Data do Inicio®
Juizado Especial Civel da Comarcadel ~| | Selecione v )
Data Fim* Descrigdo do Blogqueio® Ativo?*
[Eﬂ ® Ative O Inativo

INCLUIR

Figura 55 - inclusdo de bloqueio de horério.

E para excluir um blogueio cadastrado, localize o bloqueio e cligue no icone @

I PESQUISA FORMULARIO I

Situagdo Bloqueio de Pauta

Todos ~
« Orgéo Julgador ~ « Sala de Audiéncia » « Motivo do blogueio . Inicio v « Final » « Situagdo «

Orgso Julgador
s o] Juizado Especial Civel Sala 1 Pés Camnaval 27102120 28/02/20 Ativo
Juizado Especial Civel da Co ~ da Comarca de 20 00:00 20 00:00
Sala de Audiéncia # @  Juizado Especial Civel . 210220 210220
da Comarca de Sala 1 Pré Camaval 2000:00 2000:00 A™°
Selecione hd
s Juizado Especial Civel : 09/0420 09/04/20
Perfodo do bloqueio: da Comarca de Sala 3 ponto facultativo 20 00:00 20 00:00 Ativo
De: m
s o] Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20 , .
da Comarca de Sala 1 FERIADO NACIONAL 000:00 200000 Ativo
Are:
s @  Juizado Especial Civel 14/112/20 20/01/20 , .
PESQUISAR  [EIYEIN: da Comarca de Sala 2 RECESSO 2000:00 211900 A

Figura 56 - Exclusdo de blogueio de horério.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 16/11/2020 | Elaboracdo do manual. Simone Araujo
1.0 23/11/2020 | Revisao de template e ortogréfico. Joanna Liborio
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