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PODER JUDICIARIO
I/ EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Equipe Técnica VIJI
1. Distribuicao de Processo para Estudo

Quando o processo é encaminhado do cartério para a equipe técnica, ele é recebido pelo
administrador da equipe, a fim de que seja distribuido entre os psicélogos, assistentes
sociais e comissarios de justica disponiveis para fazer o estudo.

Para realizar a distribuicdo, entre no Painel do Usuario, e acesse a tarefa Analise Inicial

Equipe Técnica.

OBSERVACAO: Esta tarefa sé esté disponivel ao perfil “Administrador
@ de Equipe Técnica”.

=
= P]e PuppisVela &
) [
m * Hinhes e
Nenhum resultado Filtros hd Filtros hd
Nenhum resultado Andlise Inicial Equipe Técnica 1
[VIJ_ETC]

ME€Qa¥ »

Figura 1 - Tarefa Andlise inicial Equipe Técnica.

Todos os processos associados a esta tarefa sdo listados, cligue no nimero do que
deseja distribuir.
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ANALISE INICIALEQUIPE TEC... @
A
Pesqguisar | - Q
?'
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
o X B oo
» O
Adocao .2021.8.19.0021

L. Adogdo Nacional
[ Vara da Inféncia, da Juventude e do |doso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
MARIA EDUARDA X NAC DEFINIDO
ULTIMA MOVIMENTACAC: PROFERIDC DESPACHO DE
IMERD EXPEDIENTE

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 2 - Selecdo de processo.

O sistema exibe os combos para selecdo dos funcionarios da equipe técnica que irdo
realizar os estudos.

Selecione cada funcionério no campo especifico.

= P]e PuppisVela &
L]
ANALISE INICIAL EQUIPE TEC... o Adocao 0 = 2021.8.19.0021 - Analise Inicia... E E 9
ﬂ MARIA EDUARDA X NAC DEFINIDO 7
Pesquisar - Q
&
PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
0 X B oson
‘) D Psicdlogo:
Adocao ! 2021.8.19.0021
a Adocdo Nacional
L [ Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Selecione ~
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
2% | 1eR1s EDUARDA X NAO DEFINIDO
ULTIMA MOVIMENTACAQ: PROFERIDO DESPACHO DE
9 MERQ EXPEDIENTE

Assistente Social:

Selecione v
Figura 3 - Selecdo da equipe técnica.
No momento do envio pelo cartério, ele informa quais areas devem realizar o estudo.
Caso alguma especialidade ndo seja marcada, o sistema exibe a mensagem informando que

ela ndo foi selecionada. O campo nao permite a selecao por parte do administrador, como
no exemplo abaixo do Comissario de justica.
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ANALISE INICIAL EQUIPE TEC (1]

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

o X B wozz
O

Adocao 3.2021.8.19.0021
Adogdo Nacional

{Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
MARIA EDUARDA X NAC DEFINIDO
IJLTIMAMOVIMENT-Q(RO: PROFERIDO DESPACHO DE
MERO EXPEDIENTE
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Puppis Vela {.

Adocao C____.. _3.2021.8.19.0021 - Analise Inicia... T ra
MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO v E © % 3O

Assistente Social:

Puppis Pegasus Vela A4

*Comissario de Justica ndo foi selecionado pelo cartdrio para realizar estudo.

Comissario de Justiga:

Selecione v

Figura 4 - Mensagem do sistema.

Apéds a selecdo, cligue em Encaminhar para e selecione a opcao Realizar estudos.

= PJe

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

O

Adocao (______ __.2021.8.19.0021
Adogdo Nacional

{Vara da Infincia, da Juventude e do doso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
IMARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTACAD: PROFERIDC DESPACHO DE
MERQ EXPEDIENTE

ANALISE INICIAL EQUIPE TEC... (1]

Pesquisar - Q

0 E B ooz

Puppis Vela g.

Adocao 0 .2021.8.19.0021 - Andlise Inicia... E 3 r1
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v S AAREES

Realizar estudos
Néa & possivel realizar estudos

Enviar para cartdrio
Assistente Social:

Puppis Pegasus Vela v

*Comissdrio de Justiga ndo fol selecionado pelo cartério para realizar estudo.

Comissario de Justiga:

Selecione hd

Figura 5 - Realizar estudos.

O processo sai da caixa do Administrador da Equipe Técnica e passa a ser visualizado

pelos profissionais que realizardo o estudo.

Equipe Técnica Viji
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— L .
= P]e PuppisVela &
} ®
ANALISE INICIAL EQUIPE TEC... (0]
Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS
O

Nenhum processo encontrado

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

P UmEQ NN P

Figura 6 - visualizado pela equipe técnica determinada.

2. Etiquetar Processo

Quando o administrador finaliza a distribuicdo do processo, ele é direcionado para a
tarefa Realizar Estudo de cada especialidade. O estudo fica visivel para todos os profissionais
associados ao 6rgao.

Para identificar de forma mais répida os processos de cada profissional, o sistema
disponibiliza a ferramenta de etiqueta.

Apds cadastradas as etiquetas com o nome de cada profissional, entre na tarefa de
Realizar estudo.

OBSERVACAO: As etiquetas podem ser criadas para qualquer tipo de
@ necessidade, ndo somente para identificacdo do nome do profissional.
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= P]e PuppisVela &
y L]
* e
Nenhum resultado Filtros - Filtros -
Nenhum resultado Realizar Estudo - Assistente Social 1

[REA]

P UREQ ¥ B

Figura 7 — Tarefas Realizar estudo — Assistente Social.
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A vinculacdo de etiqueta pode ser realizada de duas formas:

12 Opcao - Clique no processo em gue vai incluir uma nova etigueta.

Adogao Nacional
4 Vara da INtancla, da JUVenTUOs € 2 10050 da

= € Puppis Vela L]
P_]e Ppis &,
REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o
a
‘ Pesquisar ‘ - Q
f PROCESSOS ETIQUETAS
* O
0o K B osos
®» U
Adocao 0 2021.8.19.0021

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Comarca de Duque de Caxias [ Juiz de Direito
s MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES

4
W

D
Figura 8
Figura 9 - Selecdo do processo.
Cligue no icone Etiquetas do Processo.
= P]e PuppisVela &
: ®
REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o Adocao .2021.8.19.0021 - Realizar Estud... E T ra
a“ MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v S A ReRins
Pesquisar - Q
f PROCESSOS ETIQUETAS
* o Assistente social selecionado(a): Puppis Pegasus Vela
0o X B oson
’) D Praze para conclusdo: 20 dias - 29/03/2021
Adocao 1.2021.8.19.0021
@ Adogdo Nacional Tipo do Documento*
{ Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito Informacaes Prestadas w
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO i
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES
f‘) Modelo
Q Selecione o modelo v
Minuta
B I Uak ==== & Tpodefoni- Tamanho - X. x* 3= =13 Ea ik Calm d
= o= =9 AW @ =

Figura 10 - icone Etiquetas do Processo.
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A listagem com todas as etiquetas disponiveis para associacdo é exibida, clique no
checkbox das que deseja associar.

OBSERVACAO: E possivel vincular quantas etiquetas desejar. Neste
@ exemplo, separamos as etiquetas por profissional.

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o Adocao 0 $.2021.8.19.0021 - Realizar Estud. .. E @ Y o) ra
“ MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v v
Pesquisar - Q
Pesquisar etiquetas...
y PROCESSOS ETIQUETAS
* ] Ofassistente Social A
Assistente social selecionado(a): Puppis Pegasus Vela
) X B oo Ofassistente Social B
’> 0 Prazo para conclusio: 20 dias - 29/03/2021 O\Carta Precatéria
Adocao 3.2021.8.19.0021 O COMIN
@ Adocdo Nacional Tipo do Documento* v
{ Vara da Infancia, da Juventude e do ldoso da |
;m:;;aui:D[iiq:;od;girézs / |uiz de Direito Informagoes Prestadas Oletiqueta teste
ULTIMA MOVIMENTACAQ: JUNTADA DE INFORMAGCOES |
Ofcab 1
E‘) Modelo
| 10Gab 2

Selecione o modelo

Figura 11 - etiquetas disponiveis.

Ao clicar no check, o sistema exibe a confirmacao que foi vinculada, e passa a exibir na
parte inferior dos dados do processo o nome da etiqueta.

a REALIZAR ESTUDO - ASSISTE . o Adocao 0! ~2021.8.19.0021 - Realizar Estud... E @ %1 9D I
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v

g - 2

PROCESS0OS  ETIQUETAS Pesquisar etiquetas...
* O Assistente social selecionado(a): Puppis Pegasus Vela Assistente Social A
o 09-03-21
g o 8 [ Assistente Social B
0 O Prazo para conclusdo: 20 dias - 29/03/2021

Adocao 0 2021.8.19.0021 S Caralbrecaina

Adogdo Nacional Tipo do Documento*
@ 1 Wara da Infancia, da Juventude e do |doso da P . O coMIN

Comarca de Duque de Caxias { Juiz de Direito Informactes Prestadas
MARIS EDUARDA % NAO DEFINIDO . ; | O Etigueta teste

AN MIAGAS|UNTADA DE INFORMACOES
.:‘) Modelo OGab1
Q Selecione o modelo
Minuta .
- - Etiqueta
== =0 |Tipo defom - || T - -
u ® | Tipo de fon ama Etiqueta EtneD
DS = = 9 A Processo

Figura 12 - Etiqueta vinculada ao processo.
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22 Opcao — Cligue no checkbox dos processos desejados na listagem.

OBSERVACAO: Nesta forma de etiquetar, varios processos podem
ser vinculados nas mesmas etiquetas ao mesmo tempo.

= P]e PuppisVela &
| [
a REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (1]
‘ Pesquisar ‘ - Q
f PROCESSOS ETIQUETAS
* 0O
(1] K & ososz
® O
Adocao 0 2021.8.19.0021
@ Adogao Nacional
1 Vara da Infdncia, da Juventude e do ldoso da - = ot :
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito Aqu' sera exibida a tarefa selecionada
MARI4 EDUARDA X NAO DEFINIDO
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES
D

Figura 13 - selecdo de processo(s).

E habilitado um novo icone de Vincular Etiqueta, clique nele.

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o
Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O«

0 X B oo
Adocao 3.2021.8.19.0021

Adocdo Nacional

{ Vara da Infancia, da Juventude e do ldoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

P HBMEQ ¥ B

Figura 14 - jcone de vincular etiqueta.
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Uma janela suspensa é aberta com a listagem das etiquetas disponiveis para associacao.
Selecione a(s) etiqueta(s) que deseja vincular.

Puppis Vela &

Etiquetar processos em lote

Pesquisar etiquetas

Assistente Social A
Assistente Social B
Carta Precatoria
COMIN

Etiqueta teste

Gab 1

Gab 2

PLURIY

VINCULAR ETIQUETA FECHAR

Figura 15 - selecdo de etiqueta.

E cligue em VINCULAR ETIQUETA.

PuppisVela &

Etiquetar processos em lote

Pesquisar etiquetas...
Assistente Social A
Assistente Social B

Carta Precatoria

Etiqueta teste

Gab 1

]
O
m]
O COMIN
m]
O
m]

Gab 2

] o

VINCULAR ETIQUETA FECHAR

Figura 16 - botdo Vincular Etiqgueta.
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Uma barra de status é exibida confirmando a operacdo, quando estiver com a

informacao “Completo!”, cliqgue em FECHAR.

Puppis Vela -

Etiquetar processos em lote

Pesquisar etiquetas...
Assistente Social A

Assistente Social B

COMIN
Etiqueta teste

O

O Carta Precatdria
O

O

O Gab1

O

Gab 2
VINCULAR ETIQUETA FECHAR

Figura 17 - Botdo Fechar.

O sistema passa a exibir na parte inferior dos dados do processo 0 nome da etigueta.

Comarca de Dugque de Caxias / Juiz de Direito
MARI4 EDUARDA X NAC DEFINIDO

ETT AGEGR|UNTADA DE INFORMACEES
Assistente Social A ¥

PuppisVela &
REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (1]

w

Pesquisar - Q
f PROCESSOS ETIQUETAS
w N
(1] X B oo
»

Adocao ( .2021.8.19.0021
e Adocio Nacional

{ Vara da Infanciz, da Juventude e do ldoso da AqL«” sera’ ex‘ blda a tarefﬁ Se|eCIOnada
1
D

Figura 18 — Etigueta vinculada.
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3. Localizar Processo por Etiqueta

Ao entrar na tarefa de estudo, todos os profissionais vinculados ao érgado terdo acesso a

todos os processos. Para localizar aqueles marcados com uma etigueta especifica, cligue na

guia ETIQUETAS.

= PJé

P UmMED RN D

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS | ETIQUETAS

O»
O

Adocao 3.2021.8.19.0021
Adogdo Nacional

{ Vara da Infdncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
MARIA EDUARDA X NAQ DEFINICO

ULTIMA MOVIMENTACAQ: JUNTADA DE
INFORMAGCOES

Assistente Social & X
X B con
J800011-
.............. 021

Abuso de Poder

{ Vara da Infdncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
CARINA CARINA LEQ X MUNICIPIO DE DUQUE DE
CAXIAS

ULTIMA MOVIMENTACAO: PROFERIDO DESPACHO DE
MERO EXPEDIENTE

Puppis Vela a.

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 19 - Guia Etiquetas.

Cliqgue na etigueta desejada.

= PJé

P UmMEQ RS P

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

@ Assistente Social A 1

@ Assistente Social B 1

Equipe Técnica Viji

Puppis Vela °
pp -

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 20 - Selecdo da etiqueta.
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Todos os processos vinculados a esta etiqueta sao listados.

/Vara da Infdncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Dugue de Caxias / Juiz de Direito
MARLA EDUARDA X NAC DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTACAO: |UNTADA DE INFORMAGOES

Assistente Social A X

= P]e PuppisVela & :
J o
I
ﬂ' REALIZAR ESTUDO - ASSISTE .. o |
Pesquisar - Q
&
PROCESSOS ETIQUETAS
* ¥ Assistente Social A 1
O
‘) 0o E B ooz
- O
Adocao 0 2021.8.19.0021 . . - .
= Adogio Nacional Aqui seré exibida a tarefa selecionada
0
Q

@ Assistente Social B 1

Figura 21 - listagem de processos com a etiqueta vinculada.
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4, Realizar Estudo

No Painel do Usudrio do profissional, entre na tarefa Realizar Estudo, de acordo com a
especialidade.

= P]e PuppisVela &
y [ ]
* M e
MNenhum resultado Filtros - Filtros v
Nenhum resultado Realizar Estudo - Assistente Social 1
[REA]

PO UmER NN B

Figura 22 - Tarefa Realizar Estudo.

Localize o processo em gue deseja realizar o estudo e cligue no seu nimero.

profissional da equipe técnica: Assistente Social, Psicélogo ou
Comissario de Justica. Néo é possivel fazer pelo perfii do
administrador de equipe técnica.

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE. (2]

@ OBSERVACAO: O estudo é realizado sempre através do perfil do

Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS

¥ Assistente Social A 1

]

o X g won
d

Adocao 2021.8.19.0021 . . - .

AdogI0 eLiviar Aqui sera exibida a tarefa selecionada
f¥ara aa Intandia, da Juventude € do 1d0s0 da

Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito

MARIA EDUARDA X NAC DEFINIDD

ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE INFORMAGOES

Assistente Social A X

PO UmMED®N D

¥ Assistente Social B 1

Figura 23 — clique no processo a ser estudado.
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AVA

PJERJ

A primeira informacao exibida é o nome do profissional que foi selecionado pelo

administrador para realizar o estudo, mas o processo nao fica bloqueado com ele, outros

profissionais também podem dar prosseguimento no processo.

O prazo para o finalizar o estudo também é informado. Apds esta data, se o estudo ndo

for lancado, é gerada uma certiddo com a informacado do prazo decorrido e é aberta uma

conclusdo ao juiz.

=yl

Puppis Vela ;'

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE.. © Adocaoo . 021.8.19.0021 - Realizar Estu... E 2 %1 09 0

ﬁ MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO i

Pesquisar -

'y

4

PROCESSOS ETIQUETAS
* W Assistente Social A 1 Assistente social selecionado(a): Puppis Pegasus Vela
O

Prazo para conclusdo: 20 dias - 29/03/2021

®» (1] X B vwon °
L. o Tipo do Documento*

Adocao ( 021.8.19.0021

Adogdo Nacional Informagtes Prestadas v
2 | /Vara daInfancia, da Juventude e do Idoso da ;

Comarca de Dugue de Caxias / Juiz de Direito

T MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO

.:) ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE INFORMAGOES Modelo
Q Selecione o modelo v

¥ Assistente Social B 1

Minuta

Figura 24 — Nome do profissional selecionado e prazo para conclusao.

Para abrir os autos do processo, cligue no seu nimero.

= PJe

PuppisVela &
.

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE. .. o Adocao | 33.2021.8.19.0021 - Realizar Estu... E ® %1 09 o

a MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v -

Pesquisar - Q
?9

PROCESSOS ETIQUETAS
* @ Assistente Social A 1 Assistente social selecionado(a): Puppis Pegasus Vela
0
‘> o ; E — Prazo para conclusdo: 20 dias - 29/03/2021
L. g Tipo do Documento*

Adocao ( .2021.8.19.0021

Adogao Nacional Informagdes Prestadas v
B {Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da -

Comarca de Dugque de Caxias / Juiz de Direito

T MARIA EDUARDA X NAD DEFINIDOD

.:) ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE INFORMACEES Modelo
Q Selecione o modelo v

¥ Assistente Social B 1

Minuta
B I Uak ==== & Tipodefoni-| Tamanne - X x* &= 5l 36 B fn [aln
CiE e E oA Y. @ =

Figura 25 - Clique no ndmero do processo.

Equipe Técnica Viji
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Uma nova aba do navegador é aberta com a tela dos Autos Digitais trazendo todas as
pecas e informacdes do processo. Para visualizar mais dados da autuacao, cligue no nimero

do processo.

dicial Eletrénico-T- X © OJEEENP18.19.0021-Pro. X +

C & trj.treinamento.pje.jus.br

P]E Adocao (I 021.8.1

Maria Eduarda X Ndo definido

| vy | a2 43867 - Despacho ¢
= Juntado por PUPPIS PEGASUS VELA - MAGISTRADO em 09/03/2021 19:13:20
09 Mar 2021 [« &« dded < ® X s &
@ ' FROFERIDODESPACHO DE Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
MERO EXPEDIENTE
B 43867 - Despacho x Comarca de Dugque de Caxias
12:13 Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Rua General Dionisio, 764, 2° PAVIMENTO, Jardim Vinte & Cinco de Agosto, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 25075-095

¥ CONCLUSOS AO JUIZ

DESPACHO
[ ] ¥} EXPEDICAD DE CERTIDED
@ 43066 - Certiddo X Processo: 021.8.19.0021
e Classe: ADOCAD (1401)

CRIANCA:M.E.
¥} DISTRIBUIDO POR SORTEID

Figura 26 -Tela Autos Digitais.

Mais informacdes sao exibidas, cligue novamente no ndmero do processo para fechar

esta guia.

Maria Eduarda X Nao definido

Classe judicial ADOGAQ

(1401) ® Polo ativo Polo passivo @ outros Interessados
Assunto - Adogzo M. E. (CRIANGA) MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO
Nacional RIO DE JANEIRQ - CNPJ
(9973) 28.305.936/0001-40 (FISCAL DA LEI)
Adocdo de [ o Publico do Estado do
Crianga Rio
(9974)
Jurisdigdo  Comarca de

Dugque de
Caxias

Autuacdo 09 mar 2021
Oltima distribuigdo 09 mar 2021

Valordacausa 3000

Segredo de justica? SIM

e e e e

CRIANCA: M E
«! DISTRIBUIDO POR SORTEIO

9:10

Figura 27 — Mais informacgdes exibidas.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Observe que alguns icones sao exibidos mostrando informacdes da autuacdo, no
exemplo abaixo temos os seguintes dados:

o
Q - MP atua no processo.

[] - Menor presente nos autos.

Existem diversos outros icones dos dados sobre 0s processos, passe 0 mouse em cima

para visualizar a legenda.

P]i Adocao 0N 2021.8.19.0021 (_ . H
Maria Eduarda X Ndo definido

43867 - Despacho
Juntade por PUPPIS PEGASUS VELA- MAGISTRADO em 08/03/2021 19:13:20

Figura 28 - fcones novos.

ACAO: Sempre que o processo estiver com a tarja da cor
@ vermelha significa que é um processo sigiloso.

Ao finalizar a analise, cligue no “X” para fechar a aba e retornar ao lancamento do

estudo.

. ‘—.5.19.0021-%E +

Cc & tjrj.treinamento.pje.jus.br;

P]E Adoca I 2021.8.19.0021 ¢,

Maria Eduarda X Nao definido @ ‘

43867 - Despacho
T|a | & « P <
Juntado por PUPPIS PEGASUS VELA - MAGISTRADO em 09/03/2021 19:13:20

09 Mar 2021 K_ « 4de 4 7:? © x -‘- a
® W PROFERIDO DESPACHO DE Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
MERC EXPEDIENTE
B 43867 - Despacho X Comarca de Duque de Caxias
Ten13 Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Rua General Dionisio, 764, 2° PAVIMENTO, Jardim Vinte e Cinco de Agosto, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 25075-055
« CONCLUSOS AO JUIZ

DESPACHO
@ ¥ EXPEDICAO DE CERTIDAC

B 43866 - Certiddo X Processo: 2021.8.19.0021

e Classe: ADOGAO (1401)

CRIANCA-M E.

¥ DISTRIBUIDO POR SORTEIO

18:10

Figura 29 - X.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

AVA

PJERJ

Por padrédo, o Tipo de Documento j& vem preenchido. Se desejar, escolha um Modelo

predefinido, ou digite o contelddo completo do estudo diretamente no editor.

= PJé

PuppisVela &

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o Adocao 0 .2021.8.19.0021 - Realizar Estu... E W RS

a MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO hd

Pesquisar - Q
@0

PROCESSOS ETIQUETAS
* @ Assistente Social A 1 Assistente social selecionadola): Puppis Pegasus Vela
O

Prazo para conclusdo: 20 dias - 29/03/2021

® o X H o P
g a Tipo do Documento*®

Adocao 08 021.8.19.0021

Adogao Nacional Informagdes Prestadas v
! {Vara da Infancia, da Juventude e do ldoso da )

Comarca de Dugue de Caxias / Juiz de Direito

T MARIA EDUARDA X NAD DEFINIDO

D ULTIMA MOVIMENTAGAO: UNTADA DE INFORMAGOES Modelo

.
Q Estudo Técnico A

@ Assistente Social B 1

Minuta
B T Uk = ¥ Tipodefont~||5(18pt v | X. x* &= X% Bz m Al

3= = v A-w. =

Figura 30 - Tipo de Documento.

Ao finalizar, cligue em SALVAR.

= PJé

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE. o Adocao 0800013-63.2021.8.19.0021 - Realizar Estu...

PuppisVela &

ra
RORIEHH

ﬂ MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO
Pesquisar - Q —

f'

PROCESSOS  ETIQUETAS
* - Processo: 0800013-63.2021.8.19.0021

@ Assistente Social A 1 -

Classe: ADOCAO (1401)

O CRIANCA: M. E.
‘) (1) X B ocon
! Adocao 0800013-63.2021.8.19.0021 Anexos

Adogdo Nacional
ﬂ {Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da L . . )

e T oy ey e E obrigatéria a inclusio de documento no editor.
I:D MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMAGOES
Q

@ Assistente Social B 1

SALVAR DESCART

Figura 31 — Botdo Salvar.

Equipe Técnica Viji
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ASSINAR DOCUMENTO(S)
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

No lancamento do estudo é necessario associar um Movimento Processual. O sistema

identifica que o movimento serd uma juntada, mas ainda é necessdrio especificar o

documento. Clique no botdo Preencher complementos.

= PJe

PO UmEA N D

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

¥ Assistente Social A 1

g

(1] X B w02
O
Adocao ™" 77777 77.2021.8.19.0021

Adogdo naclonal

{Vara da Infincia, da Juventude e do |doso da
Comarca de Dugque de Caxias / Juiz de Direito
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO .
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES

Assistente Social A X

@ Assistente Secial B 1

Adocao C .2021.8.19.0021 - Realizar Estu...
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO e

Movimentos Processuais

Selecione

Codigo ou descrigdo

PESQUISAR LIMPAR

B Documento (581)

Movimento

g i Juntada de #N&o preenchido# (561)

Anexos

Quantidade

PuppisVela &

B » »

*

0 tipo de documento indicado exige a indicagdo de pelo menos uma movimentagdo

para poder ser assinado.

Figura 32 - botdo preencher complementos.

Escolha o Tipo de Documento a ser juntado e cliqgue em OK.

= PJé

PuppisVela &

Ee » »

PdUmEIRD D

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

@ Assistente Social A 1

]

0o X B woen
]
Adocao | .2021.8.19.0021

Adogdo Nacional

/Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da
‘Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
MaARIA EDUARDA X NAD DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE INFORMAGOES

® Assistente Social B 1

Equipe Técnica Viji

Adocao ¢ 1.8.19.0021 - Realizar Estu...
MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO L

Complementos de Movimentas

Documento

tipo_de_documento 7

Informagdes

n CANCELAR

Figura 33 - Tipo de documento.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Neste exemplo, utilizamos a opcdo “Informacdes”, observe que o sistema atualizou o

tipo de documento.

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifigue se

o check verde foi exibido. Enquanto ele ndo aparecer, significa gue ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

= PJe

L

P YdHUmMEeA NN

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE... o Adocao 0 2021.8.19.0021 - Realizar Estu...
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO ~
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS Movimentos Processuals
—_— Selecione

@ Assistente Social A 1

0 Caodigo ou descrigdo
(1] X B oo

O PESQUISAR LIMPAR

Adocao 0 2021.8.19.0021

Adocio Nacional B Documento (581)
/Wara da Infancia, da Juventude e do |doso da

Comarca de Dugue de Caxias / Juiz de Direito

MARLA EDUARDA X NAQ DEFINIDO

ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES

Movimento

v | &) i | [ Juntada de Informacdes (581)
@ Assistente Social B 1
Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 34 — Check verde.

PuppisVela &
°

Ee » o

Quantidade

Ap6s salvar o documento, o botdo para incluir anexos também passa a ficar disponivel.

Para anexar um documento, cligue em ADICIONAR.

= PJe

L

PO HBEA N D

REALIZAR ESTUDO - ASSISTE.. o Adocao 0 .2021.8.19.0021 - Realizar Estu...
MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO v

Pesquisar - Q v W 5] 1 | Juntaga ge INTormacgoes (6 1)
PROCESSOS ETIQUETAS

@ Assistente Social A 1 Anexos
O

ADICIONAR Arquivos suportados
[1] X B ocoan
a Complementos incluidos com sucessol
Adocao € 2021.8.19.0021

Adocdo Nacional

f Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito
M.‘-\RIA EJLA?DAXNE\ONJE’NIDD .
ULTIMA MOVIMENTACAO: |UNTADA DE INFORMAGOES

Assistente Social A X

@ Assistente Social B 1

SALVAR

Figura 35 - Botdo Adicionar anexos.

Equipe Técnica Viji
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°
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

P Abrir
€ -+ B

Organizar + Mova pasta

mputador
P Area de Trabalhc
E Documentos

Yownloads

B Imagens

Midsi

Nome:

Este Computador

Documentos

MNome

I p-Book
l Manual Village Vert
l Modelos

l Samsung

ersonalizades do Office

ocumentos Disco D

Data de modificacio

Tipo

Pasta de arquiv
Pasta de arqui
Pasta de arqui
Pasta de arqui
Pasta de arquivos

Atalho

Figura 36 - localizacdo do arquivo do anexo.

Preencha o Tipo de documento e a Descri¢ao.

= PJé

D Adocao 07~ 77 ~121.8.19.0021
Adogdo Navrwiiar

MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO

P U HUBMEQA NS

@ Assistente Social B

Equipe Técnica Viji

/ Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da
Comarca de Duque de Caxias / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: |UNTADA DE INFORMACOES

REALIZAR ESTUDO - ASSISTENT.. © Adocaol )
MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO
- Q 0] = 1

PROCESSOS ~ ETIQUETAS

@ Assistente Social A 1 Anexos

O

ADICIONAR LIMPAR
o X B o

Marcar/Desmarcar todos_]

| PDF.pdf

25.0KiB
1 application/pdf
(]

ADICIONAR LIMPAR

'021.8.19.0021 - Realizar Estudo -...

Puppis Vela

Arquivos suportados

Tipo de!

cione o tipo v
documento Selecione o tipo

Descrigdo

PDF
Nimero
(opcional)

Sigi ose
(opcional) —

Arquivos suportados

Figura 37 — Tipo de documento e descri¢do.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Somente depois que estas informacdes sdo preenchidas e o check verde é exibido, gue

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(S) para concluir o estudo.

OBSERVACAO: O(s) documento(s) juntado(s) no processo através do
@ estudo sdo incluidos nos Autos Digitais como sigilosos.

= P]e PuppisVela &
J [ ]
REALIZAR ESTUDO - ASSISTENT.. @ Adocaod '021.8.19.0021 - Realizar Estudo -... E @ %1 9 I
a MARIA EDUARDA X NAO DEFINIDO >
Pesquisar - Q
p § Anexos ~
PROCESSOS ETIQUETAS
W @ assistont Social A 1 POTGUEES  (MPAR | Arquivos suportados
D Marcar/Desmarcar todos_]
090321

®»| o ¥ 8- , PDFpdf Tipode ) vd
@ [ Adocaot 021.8.19.0021 25.0 KiB documento| | OTMAE08s Frestacas

Adocdo Nacional application/pdf R

{Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da n PP P Descricao Informago
Comarca de Dugue de Caxias / Juiz de Direito O

MARIA EDUARDA X NAQ DEFINIDO .

ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE INFORMACOES Nimero
D (opcional)

Sigiloso,

Q @ Assistente Social B 1 (opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 38 — botdo Assinar Documento(s).

A partir da assinatura, o processo sai da caixa do profissional da equipe técnica e uma
conclusdo é aberta no processo.

estudo paralelamente, o sistema aguarda todos os lancamentos

@ OBSERVACAO: Caso outros profissionais também estejam realizando o
pendentes ou o prazo finalizar para abrir a conclusao.

= € Puppis Vela L]
PJe PP 3,
‘ﬂ REALIZAR ESTUDQ - ASSISTENT... o
Pesquisar - Q

PROCESS0S  ETIQUETAS

* ¥ Assistente Social B 1
»

Figura 39 — Processo ndo aparece mais para o profissional.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

ATENCAO: O estudo ndo deve ser lancado diretamente pela tela de
A Autos Digitais, a partir da opcac Juntar Documento, pois desta forma o
sistema nao abre conclusdo nem configura o documento como sigiloso
de forma automatica, assim como nao retira da caixa do profissional.
Somente informacdes avulsas devem ser juntadas desta forma, como
demonstrado no préximo tépico.

P]E Adocao (B 2021.8.19.0021 1,

Maria Eduarda X Nao definido @ '

vylalalcx 43871 - InformacBes Prestadas <
~ Juntado por PUPPIS PEGASUS VELA - ASSISTENTE SOCIAL em 09/03/2021 19:57:03

09 Mar 2021 l@ - Bded ﬁ @ ; -‘. ﬁ

@ ¥ JUNTADADE INFORMAGOES Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

B 43871 - Informagdes Prestadas
L 43872 - Informagdes ¥ Comarca de Duque de Caxias

Prestadas (Informagio) ¥ Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

eer Rua General Dionisio, 764, 2° PAVIMENTO, Jardim Vinte & Cinco de Agosto, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 25075-085

. ¥ JUNTADA DE INFORMACOES

B 43868 - Informacdes Prestadas ESTUDO TECNICO

L 43869 - Informacbes %

Prestadas (Informacdes)
Processo: 2021.8.19.0021

Figura 40 - juntar Documento.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

5. Juntar Documento Avulso

Eventualmente, pode ser necessario que o profissional da equipe técnica precise juntar
uma informacao ao processo sem que ele esteja na etapa de estudo.
g ATENCAO: Sempre que o processo estiver na tarefa de Realizar Estudo,

o lancamento deve ser realizado conforme o item “Realizar Estudo”
deste manual, caso contrario ndo sequira o fluxo predefinido.

Para juntar um documento avulso, cligue na consulta de processo.

= P]e PuppisVela &
®
* S B
Nenhum resultado Filtros - Filtros -
Nenhum resultado Realizar Estudo - Assistente Social [REA] 1

Pl HEmE€as »

Figura 41 - fcone da Lupa — consulta de processo.

Utilize os filtros necesséarios para realizar a busca.

PuppisVela &
]

Nome da Parte Processo Caracteristicas Orgdio julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo N6(s) atual(is) Ultima moviment.
* “ o« » BB resultados encontrados.
Outros nomes / Alcunha
@ Nome do Representante
) CPF @ NPy O

Nlmero do processo

Figura 42 - Preencha o filtro.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Pressione ENTER, ou desca a barra de rolagem até o final e cligue em PESQUISAR.

= P]e PuppisVela &

J L]

a Selecione hd

l Data de Autuagdo

* De Até

)
Valor da Causa

’> De Até

]

L Movimento processual®

Q

D

Q Filtros Criminais v

PESQUISAR LIMPAR

Figura 43 - Botdo Pesquisar.

Cligue no nimero do processo para abrir a tela dos Autos Digitais.

ele estd configurado como segredo de justica. Se for este o caso, para
prosseguir com a juntada, solicite ao Chefe de Serventia que libere a
visualizacao do processo para o profissional que precisa juntar o
documento.

@ OBSERVACAO: Caso o processo nio seja localizado, pode significar que

Puppis Vela g'

Nome da Parte Processa Caracterfsticas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passiva Né(s) atual(is)  Ultima moviment.
Vara da
Infancia, da
Juventude e do MUNICIPIO
Outros nomes / Alcunha e Idoso da 22/06/2020 EEE%ED'CT\EQJ 9DCVv DEDUQUE  visuauzam :;?f;: ;ZS
- Comarca de DE CAXIAS 5
Duque de
Caxias

Nome do Representante

LU » »B 1 resultados encontrados

CPF® NP O

P UmEI RN R

Numero do processo

( E 8| 19

Figura 44 - Clique no ndmero do processo.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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O sistema abre uma nova aba do navegador com as pecas do processo, cligue no botado
Juntar documento.

2020.8.19.0021 - Pro. X +

(6] & Yrj.treinamento.pjejus.br,

P]E ProceComCiv 2020.8.19.0021 @
Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS 9 i

| r|lal =z 43861 - Informacgdes Prestadas

<
Juntado por PYXIS SCORPIUS LEO - ASSISTENTE SOCIAL em 09/03/2021 17:49:08
09 Mar 2021 e €  4ded g ) x X a8
@ ¥ JUNTADADE INFORMACOES Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
B 43861 - Informacbes Prestadas x
e Comarca de Duque de Caxias

Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias
22 Jun 2020

Rua General Dionisio, 764, 2° PAVIMENTO, Jardim Vinte e Cinco de Agesto, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 25075-095
@ ¥ EXPEDICAC DE CERTIDAD.

@ 38122 - Certiddo x

2247 ESTUDO TECNICO

«! DISTRIBUIDO POR SORTEIQ Processa: 2020.8.19.0021

Classe: PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)
CRIANGA:D. C. V.
@ « EXPEDICAO DE CERTIDAD.

REU: MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS
B 38121 - Certiddo X

Figura 45 - Botdo funtar documento

Escolha o Tipo de Documento, neste exemplo, utilizaremos a opcaoc “informacdes
Prestadas”.

P]E ProceComCiv O_____ . __.2020.8.19.0021 1_

Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS @ i

Juntar documentos

Tipo de documento™ Descrigéo Nimero (opcional) Maodelo [ sigiloso

Selecione b Selecione um model v

Rascunho salvo em

I
W
—

(=
¥
[

]

il

= |Tipodefoni~| Tamanho = X: x* &= 1 3 Bm w Al

E»vA-2-F Hov X

|
I
.
U]
i

Figura 46 - Tipo de documento.
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Para a realizar a juntada é necessério informar a Movimentagdo processual. O sistema

identifica que o movimento serd uma juntada, mas ainda é necessdrio especificar o

documento. Clique no botdo Preencher complementos.

P]' ProceComCiv 0¢ 2020.8.19.0021 1,

Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS @ i

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigao Nimero (opcional) Modelo
Informag:ﬁes Prestadas hd Informa:;ﬁes Prestadas Selecione um model v
Movimentagdes

Movimento ou cédigo
Movimento

e n . Juntada de #{tipo_de_documento}
‘ (581)

Raiz » Serventudrio (14)
Escrivdo/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) > Juntada (67)

Documento (581)

= B I U ak = Tipodefoni~||Tamanho = X, x* 5= 51 3 Bm fm Cam ik 35

Figura 47 - botdo Preenchar complementos.

Escolha o Tipo de Documento a ser juntado e cligue em OK.

l')]' ProceComCiv0t____ . -_.2020.8.19.0021 ¢_
Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS @ '

Complementos de movimentos

Documento (581)

O Sigiloso

Quantidade

tipo_de_documento @

Ac6rdao

RETORNAR

Figura 48 - Tipo de documento.

Equipe Técnica Viji

Rascunho salvo em

Pagina 28 de 34



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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Para confirmar gue o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se

o check verde foi exibido. Enquanto ele ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia
na selecao do movimento.

P]é ProceComCiv 777777 73.2020.8.19.0021 g
J Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS @ .
Juntar documentos
Tipo de documento™ Descrigao Numero (opcional) Modelo [ sigiloso
Informacgdes Prestadas v Informacgdes Prestadas Selecione um model v
Movimentagdes ~
Movimento ou cédigo
Movimento Quantidade
v @ o i Juntada de #{u(z;}?e_d ocumento} I :

Raiz » Serventudrio (14)
Escrivdo/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) > Juntada (67)

Documento (581)

Rascunho salvo em

=B T U aee

= = | Tipodefonti~| Tamanho ~| X. x* &= =0 % B i Calm ik 3%

Figura 49 — Check verde.

Para lancar a informacdo é possivel escolher um Modelo ou digitar diretamente o
conteldo do documento no editor de texto, como preferir.
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ProceComCiv ( 2020.8.19.0021 1,
Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS @ '
Tipo de documento® Descrigao Namero (opcional) Modelo [ sigiloso
Informa(;ﬁes Prestadas ~ Informa§6es Prestadas Selecione um model v
Movimentacdes ~

Movimento ou codigo
Movimento Quantidade

Juntada de #{tipo_de_documento} -

v oo 0 i (581) 1

Raiz » Serventudrio (14)
Escrivio/Diretor de Secretaria/Secretério Juridico (48) » Juntada (67)

Documento (581)

Rascunho salvo em10/03/2021 12:20:55

Tipodefont~| Tamanho  ~| X: % &= 51 & B i CA o b 35

I
=
¥
[
1]
il
]

= 6 = »wA-w. = oY H £

Figura 50 - Modelo.

Ao finalizar, cligue em SALVAR.

s o= ErA-2-F HoT 23 s
ESTUDO TECNICO -

Processo: .2020.6.19.0021
Classe: PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)
CRIANCA:D. C. V.

REU: MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

<Insira o texto agui=

DUQUE DE CAXIAS, 10 de marco de 2021.
Puppis Pegasus Vela =

‘ SALVAR ‘

Somente serd possivel incluir anexos, apos salvar o contetido do documento do
editor

Complementos incluidos com sucessol

Figura 51 — Botdo Salvar.

O sistema habilita a inclusdo de anexos, se precisar anexar um documento, cligue em
ADICIONAR.
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P]i ProceComCiv0&€~ """ " "7 2020.8.19.0021 (3,

Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

Processo: 020.68.19.0021
Classe: PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)
CRIANCA:D.C. V.

REU: MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

<Insira o texto aqui=

DUQUE DE CAXIAS, 10 de margo de 2021.
Puppis Pegasus Vela

SALVAR
‘ ADICIONAR Arquivos suportados

ASSINAR DOCUMENTQ(S)

Figura 52 - Botdo Adicionar.,
Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

D Abrir
L v E Este Computador Documentos

Organizar v MNova pasta

Computador Nome . Data de modificacdo
M Area de Trabalhc . D-Book 72021 0 Pasta de arquivos
> B Documentos . Manual Village Vert Pasta de arqu
Downloads os do Office - | sta de arquivos
B Imagens
Misi

de arqu

de arquivos

umentos Disco O S05 Atalho

Figura 53 ~ Localizacdo do arquivo do anexo.

Preencha o Tipo de documento e a Descrigdo.
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l’)]'e ProceComCiv 08 2020.8.19.0021 1

®

DUQUE DE CAXIAS, 10 de marco de 2021

Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

Puppis Pegasus Vela =
SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
Marcar/Desmarcar todos_
1 PDF.pdf Tipo de documento
Selecione o tipe ~
250 KiB
MW application/pdf Descricio
0 PDF

Namero (opcional)

Sigiloso (opcionall ]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
AGUARDANDO A CLASSIFICACAD DOS DOCUMENTOS

Figura 54 - Tipo e descricdo do documento anexo.

Somente depois que estas informacdes sao preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(S) para concluir a juntada do documento.
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l’)]'e ProceComCiv 08 2020.8.19.0021 0,

® i

Dorado Capricornus Vela X MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

Puppis Pegasus Vela -

1 PDF.pdf Tipo de documento : .
250 KiB Informagdes Prestadas
.0 Ki
M application/pdf Descricio

Informagdo

]

Numero (opcional)

Sigiloso (opcionall(d

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo PDF.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 55 — Botdo Assinar Documento(s).
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaborac&o do documento. Simone Araujo
1.0 11/03/2021 | Revisao do Texto e do template. joanna Fortes Liborio
1.1 25/03/2021 | Incluida observacdo no item 5. Simone Araujo
1.1 26/05/2021 | Revisao textual. joanna Fortes Liborio
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