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1. Introducao

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Calculos

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de procedimentos internos da

Central de Calculos.

2. Procedimento

O processo encaminhado para a Central de Céiculos fica disponibilizado através da

tarefa Processos para Célculo Judicial.

No Painel do Usudrio, entre na tarefa Processos para Célculo Judicial.

Localize e selecione o processo em que deseja realizar o procedimento.

= PJe

Pesquisar

PROCESSOS  ETIQUETAS

Filtros v
Processos para Calculo Judicial [CCJ] 3
Realizar Célculo Judicial [CCJ] 1

Figura 1 - Aba de Tarefas.

PROCESSOS PARA CALCULO JUDI.... (3]

- a

]
[+]

[]

OHme€ars D

Q RAZAO DE INCOMPETENCIA

O ProceComCiv .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAD DE INFORMAGOES.

O ProceComCiv 2021.8.19.0211
a Abatimento proporcional do prego
v /1° Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: REDISTRIBUIDO POR SORTEID EM

X B zon

Aqui sera exibida a tarefa selecionada
X B o

Central de Célculos

Figura 2 - Tarefa Processos para Calculos judicial,
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao selecionar o processo, aparecerd na tarja azul informacdes de qual serventia o
processo foi enviado e a data de envio.

Para dar prosseguimento, selecione o botdo Encaminhar para, e clique em uma das
transictes: devolver para serventia ou prosseguir.

ProceComCiv

__________ 2021.8.19.0211 - Processos par...
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII

devolver para serventia

prosseguir

©® Processo enviado por 12 Vara Civel da Regional de Bangu em 26/10/2021.

Figura 3 - Botdo Encaminhar para e transicbes.

2.1 Devolver para Serventia

Caso selecione a transicdo Devolver para Serventia, o processo € encaminhado para
tarefa Informar Impossibilidade de Calculo Judicial, para que seja informado o motivo.

O Tipo de Documento j& vem preenchido com o padréo ‘Informacdo’, selecione um
Modelo pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

ProceComCiv .2021.8.19.02043- Informar Impo...
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII

Tipo do Documento*

Modelo
Informacéo v Selecione o modelo v
Minuta
B I Uax == EE ¥ Tipodefont~ Tamanho =~ X. x* &= 1. % BB B Al S
SiE o= 9| 1 » A- 2. @ H QT 4l
A

Figura 4 - Tarefa informar impossibilidade de Cadlculo judicial.

Central de Célculos
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar a confeccao da manifestacao, clique no botédo Salvar.

Anexos ~

£ obrigatéria a inclusao de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 5 - Botdo Salvar.

O campo de Movimentacdo Processual é habilitado e por padrdo j& vem selecionado com
a opcao “60 - Expedicdo de Documentos”, mas ainda é necessario escolher o complemento
com o tipo de documento que esta expedindo. Clique no icone Preencher Complementos.

ProceComCiv | - - Informar Impossibilida... E © % 9 oI

I Movimentos Processuais I

Selecione Movimento Quantidade

Codigo ou descrigdo v B ; Expedigdo de 1
Acérdio. (60)

PESQUISAR

B Expedicdo de documento (60)

LIMPAR

Figura 6 - Movimentos Processuars.

Selecione a opcao desejada, neste caso, ‘Informagdes’ e clique em OK.

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento

tipo_de_documento @

Informagdes

CANCELAR

Figura 7 - Complementos de Movimentos.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se
o check verde foi exibido. Enquanto eie ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Cadigo ou descrigdo Expedigao de .
0] E] i Informagdes. 1 .
PESQUISAR (60)
LIMPAR
[B Expedicdo de documento (60)

Figura 8 - Check verde.

Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

LIMPAR

B Expedigéo de documento (60)

Anexos ~

L0} \I: 8 Arquivos suportados

Figura 9 - Botdo Adicionar.

Localize o arquivo desejado e cligue em Abrir.

v O 5} T TTOTMEGOES: T =
PESQUISAR (60)

LIMPAR

9 Abrir
T ¥ > Este Computador > Downloads v Q £ Pesquisar Downloads A
Organizar » Nova pasta =~ M @
»™ Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
®Este Computade e g L
0 AreadeTraball Anteriormente nesta semana (1)
| Documentos
I @ Arquivo.pdf I 1971072021 17:44 Microsoft Edge PD.. 3591
& D

> Semana passada (3)
[ Imagens
» VAR DOCUMENTO(S)
Musicas

M Objetos 3D

[ videos F
i .. Disco Local (C)
- DADOS (E)
" Bibliotecas  , 5
Nome: V‘ ‘Arquivcs (*png V‘ [

Figura 10 - Selecionar Arquivo.
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Preencha o Tipo de documento e a Descricao, para que a assinatura do documento seja

habilitada. Os demais campos preencha se entender necessério.

a

ATENCAO: E importante informar a Descricdo correta do arquivo, pois

este nome serd exibido na arvore do processo.

Anexos

ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados

1 /Arquivo.pdf
3,5MiB

I application/pdf

O

Tipo de

documento Selecione o tipo

Descrigao
Arquivo

N{mero (opcional)

Sigiloso (opcional)(J

Figura 11 - Tipo de documento e descri¢do.

Somente depois que estas informacgdes séo preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema finaliza o upload do arquivo anexado.

Central de Célculos

1 Arquivo.pdf
3,5 MiB
o application/pdf

]

Tipo de

documento QOutros Anexos

Descricdo
Arquivo

NGmero (opcional)

Sigiloso (opcional)(J

ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados

| Finalizado o upload do arquivo Arquivo.pdf com sucesso. I

Figura 12 - Check verde e confirmacao de upload.

v
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar a confeccdo da informacao, cligue em Assinar Documento(s) ou Assinar

Documento(s) Mobile, dependendo da forma escolhida de assinatura.

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 13 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

ATENCAO: O processo se torna automaticamente indisponivel para a
Central de Célculos apds a assinatura.

Central de Calculos Pagina 8 de 14



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.2 Lancar Informacao do Calculo

Caso selecione a transicdo Prosseguir, o processo é encaminhado para tarefa Realizar
Calculo Judicial.

O Tipo de Documento j& vem preenchido com o padréo ‘Informacdo’, selecione um
Modelo pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

ProceComCiv .2021.8.19.0211 | Realizar Calcul...

Tipo do Documento* Modelo
Informacéo v Selecione o modelo v
Minuta
B I Uake == == & Tipodefont~| Tamanho =~ | X: X' 5= X B im Calln i
T = 9| = »A-w. = H QT %l

A=
s

Figura 14 - Tarefa Realizar Calculo judicial.

Ao finalizar a confeccado da manifestacao, clique no botdo Salvar.

Anexos ~

E obrigatdria & inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 15 - Botdo Salvar.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O campo de Movimentacgao Processual é habilitado e por padréo jd vem selecionado com
a opcao “60 - Expedicdo de Documentos”, mas ainda é necessario escolher o complemento

com o tipo de documento que esta expedindo. Clique no icone Preencher Complementos.

I Movimentos Processuais I
elecione

Cadigo ou descricao v om i

PESQUISAR

B Expedicao de documento (60)

LIMPAR

Movimento Quantidade
Expedi¢do de 1 a
Acordao. (60) v

Figura 16 - Movimentos Processuals.

Selecione a opc¢do desejada, neste caso, ‘Informacgdes’ e clique em OK.

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento

tipo_de_documento @

Informagaes

“ CANCELAR

Figura 17 - Complementos de Movimentos.

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se

o check verde foi exibido. Enquanto ele ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

Movimentos Processuais
Selecione
Cadigo ou descrigao
PESQUISAR
LIMPAR
[B) Fxpedicao de documento (60)

Movimento Quantidade

Expedicéo de
Informagées. 1
(60)

Figura 18 - Check verde.

Central de Célculos
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Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

LIMPAR

Bl Expedicdo de documento (60)

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 19 - Botdo Adicionar.

Localize o arquivo desejado e cligue em Abrir.

Central de Célculos

LIMPAR

9 Abrir

T ¥ > Este Computador > Downloads

Organizar Nova pasta

e Nome

% Este Computado > Ontem (1)
Area de Traball

v Anteriormente nesta semana (1)

Documentos

Arquivo.pdf
¥ D

> Semana passada (3)
[&] Imagens

' Musicas

B Objetos 3D
[B videos

i .. Disco Local (C:)

- DADOS (E)

T Bibliotecas ¢

v O

Data de modificagio

19/10/2021 17:44

£ Pesquisar Downloads

E- @ @

Tipo

Microsoft Edge PD...

v o & 1 TNTOTMaCoes. T -
PESQUISAR (60)

Tamanho

3.591

VAR DOCUMENTO(S)

>

Nome:

Arguivos personalizados (*.png V‘ r

porit || Cancelar |

Figura 20 - Selecionar Arquivo.
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Preencha o Tipo de documento e a Descricdo, para que a assinatura do documento seja
habilitada. Os demais campos preencha se entender necessério.

ATENCAO: E importante informar a Descricdo correta do arquivo, pois
este nome serd exibido na arvore do processo.

Anexos ~
ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados
1 JArquivo.pdf Tipo de Selecione o tipo A
3,5 MiB documento p

I application/pdf Descrigao R

= rquivo
N{mero (opcional)
Sigiloso (opcional)(J

Figura 21 - Tipo de documento e descri¢do.

Somente depois que estas informacgdes séo preenchidas e o check verde é exibido, que
o sistema finaliza o upload do arquivo anexado.

1 Arquivo.pdf Tipo de /
Ay documento Qutros Anexos
M application/pdf Descrigdo
Arquivo

O

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)(

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo Arquivo.pdf com sucesso.

Figura 22 - Check verde e confirmacado de upload.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar a confeccdo da informacdo, clique em Assinar Documento(s) ou Assinar

Documento(s) Mobile, dependendo da forma escolhida de assinatura.

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 23 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

ATENCAO: O processo se torna automaticamente indisponivel para a
Central de Célculos apds a assinatura.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.2 25/10/2021 | Elaboracao de Documento. Amanda Narciso
1.2. 26/10/2021 | Revisao ortografica e template. Danielle Conceicao
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