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Arquivamento e Baixa (JEC)

1. Introducao

Por padrdo, no PJe, a competéncia de Juizados Especiais Civeis, possui um fluxo de
arquivamento de processos de forma automéatica. Mas existem casos em que todos os
procedimentos necessarios ja foram feitos e ndo é preciso aguardar o prazo final para

arguivar o processo.

Diante desta situacao, foi disponibilizada a possibilidade de fazer o arquivamento de

forma manual, guando a serventia entender necessario.
Estas opcoes sdo disponibilizadas nos processos que tenham as seguintes condices:

» Quando lancada uma decisdo de Declinio de Competéncia (cddigo 941);
> Quando tiver certiddo de transito em julgado com qualguer sentenca;

» Quando lancada uma sentenca de Homologacdo de Transacdo {(cédigo 466),

mesmo gue ndo tenha trénsito em julgado.
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2. Arquivar Processo

No Painel do Usudrio, entre na tarefa onde o processo em que deseja arguivar esta
localizado.

= PJe . &

m

-

&

* Nenhum resultado Filtros v Filtros 7

. Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 740

o

‘> Aguardando Manifestagio [MAN] 453
Aguardando Retorno das Citacbes 190

l-. [JEC_CIN]

A Aguardando Transito em Julgado 206
(Prazo Embargos) [JEC_TJU]

)

0 Aguardando Transito em Julgado 12

Q (Prazo Recurso Inominado) [JEC_TJU]
Aguardando Transito em Julgado 673
[JEC_TJU]

Figura 1 - Painel do Usudrio.

Localize o processo em que deseja fazer o arquivamento e clique no seu ndmero.

AGUARDANDO TRANSITO EM .. !

a
Pesquisar - Q
i
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
™) X B ;a0
®» U
PJEC $.2020.8.19.0031
L. Internacao compulséria . . L .
1 Juizada Especial Civel da Comarca de Marica Aqul sera exibida a tarefa selecionada

{ Juiz de Direito
L 1
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE PETICAO DE

T PETICAOD
‘D AG ARQUIVAMENTO X

Q o X B osna
O
Despej .2020.8.19.0031

Despejo Por Infracde Contratual
{ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/Juiz de Direitg

Figura 2 - Selecdo do processo.
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Neste exemplo, o processo esta na tarefa de Aguardando Transito em Julgado. Para fazer
o arquivamento precisamos encaminhd-lo para o Processamento.

OBSERVACAO: Independente da tarefa em que o processo esteja, ele
precisa ser encaminhado para a tarefa de Processamento para
arquivar.

PJEC 0 1020.8.19.0031 - Aguardando Tra...

ﬂ LULL LARLUS MUKIER A ANNA CLAUUIA MUKRIER v

Pesquisar - Q
?’

PROCESSOS ETIQUETAS
* O O processo serd movimentadeo automaticamente para a proxima tarefa guande o praze for encerrado.
) X B 20
» |U

PJEC( 2020.8.19.0031

L. Internacdo compulsdria
[/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
{uiz de Direito

|

ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE PETICAC DE

5 PETICAC
0 AG ARQUIVAMENTO X

[+] X B onx
O

Despej 08 )20.8.19.0031
Despejo Por Infracdo Contratual

Figura 3 - tarefa Aguardando Trénsito.

Cligue em Encaminhar para e selecione a transicdo Retornar para tarefa processamento.

?. Pesquisar T Q Retornar para tarefa processamento
PROCESSOS  ETIQUETAS
* O O processo serd movimentado automaticamente para a proxima tarefa quando o prazo for encerrado
') X B 2020
PJEC C 2020.8.19.0031
L. Internagio compulséria
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
{ Juiz de Direito
]
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE PETICAC DE
PETICAC
':‘) AG ARQUIVAMENTO %
Q 1) X H s
Despej +.2020.8.12.0031

Despejo Por Infragdo Contratual

Figura 4 — Retornar para processamento.
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O processo sai da listagem da esquerda, dos processos na tarefa Aguardando Transito

em julgado, e passa a constar na tarefa de Processamento.

= PJe

AGUARDANDO TRANSITO EM ...

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

O
1] L

O

PJEC O 020.8.19.0031
Indenizagdo Por Dano Moral - Qutros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

Y
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPERICAD DE OFICIO
D

[+] E B oo
A

P HUMEA RS D

PJEC 0 020.8.19.0031 - Processamento ...

e

Selecione a proxima tarefa.

Figura 5 - Tarefa Processamento.

Cligue em Encaminhar para, observe que sao exibidas trés funcées de arquivamento:

» Arquivar e baixar partes automaticamente;

» Arquivar sem baixar partes;

» Arquivar provisoriamente.

= PJé

AGUARDANDO TRANSITO EM __

Pesquisar -

PROCESSOS  ETIQUETAS

O
(1) L

O

PJEC 2020.8.19.0031
Indeniza¢do Por Dano Moral - Outros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

] 4
ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXFEDICAD DE CFICIO.

[ = IRERGEY

P UmMEA RS D

[+ E B oson
O

PJECO 020.8.15.0031
Cobranca de Quantia Indevida
/Juizado Espedial Civel da Comarca de Maricé
/ Juiz de Direito

5 .
ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE

s !

~ X B o000

Figura 6 - Funcdbes de arquivamento.

Arquivamento e Baixa (JEC)

PJEC ( 020.8.19.0031 - Processamento ...
MARIA DA CONCEIGAO PIRES CABRAL X BANCO ITAU S/A.

. Eels: > =

Aguardar Audiéncia

Aguardar prazo

Selecione a proxima tarefa.

Aguardar prazo para Transito em Julgado

Apensar ou Desapensar Processos

Arquivar e baixar partes automaticamente

Arquivar sem baixar partes

Arguivar provisoriamente

Digitar Atos da Serventia

Digitar Mandado

Digitar Mandado de Pagamento

Digitar Outros Documentos

Enviar ao Conselho Recursal

Enviar para Conclusdo

Gerenciar Audiéncia

Preparar Ato de Comunicacao

Remessa ao Juiz Leigo

Retorno da Concluséo - Adotar Providéncias

Retorno da Conclusdo - Medida Urgente

Retorno da Conclusdo ao Juiz
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2.1 Arquivar Definitivamente e Baixar as Partes

Automaticamente

Dentre as opc¢des disponiveis na tarefa de Processamento, escolha a funcéo Arquivar e
baixar partes automaticamente.

— P P [
= 5 |
Jé 0
ﬂ AGUARDANDO TRANSITO EM . m PJEC O 2020.8.19.0031 - Process?lmento . E @ 9 0] o
7 Pesquisar v Q Aguardar Audiéncia
PROCESSOS  ETIQUETAS Aguardar prazo
w O ) o Aguardar prazo para Transito em Julgado
Selecione a proxima tarefa.
= (1] P EH o Apensar ou Desapensar Processos
v
0 Arquivar e baixar partes automaticamente
¥ | reco .2020.8.19.0031 Arquivar sem baixar paries
Indeniza¢do Por Dano Moral - Outros Arquivar provisoriamente
L. / Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Dirsito Digitar Atos da Serventia
P )
] ULTIMA MOVIMENTACAOD: EXPEDICAD DE OFICIO. Digitar Mandado
Digitar Mandado de Pagamento
‘3 Digitar Outros Documentos
Q ° ¥ B o Enviar ao Conselho Recursal
O Enviar para Conclusdo
PJEC O 2020.8.19.0031 Gerenciar Audiéncia

Cobranca de Quantia Indevida
/Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

1 ‘
ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE

15

[+ X & ooz

Preparar Ato de Comunicacao

Remessa ao Juiz Leigo

Retorno da Concluséo - Adotar Providéncias
Retorno da Conclusdo - Medida Urgente

Retorno da Conclusdo ao Juiz

Figura 7 — Arquivar e baixar partes automaticamente.

Arquivamento e Baixa (JEC)

Pagina 7 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Caso nao existam pendéncias, o sistema baixa as partes e faz o arquivamento enviando
0 processo para a tarefa Arquivo definitivo. Cligue no nUmero do processo para visualizar as
movimentacdes geradas.

ATENCAO: Se existirem expedientes em aberto ou tarefas paralelas é
A necessario sanear estas pendéncias antes de prosseguir com o

arguivamento.

Quando ocorrer esta situacdo siga os passos do item Tratando

Impedimentos.

AGUARDANDO TRANSITO EM .. m PJEC | 020.8.19.0038 - Arquivo definitivo [... E 2 % 9D o

b
( v

Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
a
[+) B H o
O

PJEC| :020.8.19.0031
Indenizacdo Por Dano Moral - Qutros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
1 Juiz de Direito

o
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE OFICIO.
AG ARQUIVAMENTO X

o Xk B osozn

]

PO HUmET R D

Figura 8 - Arquivo Definitivo.

Ao abrir os Autos Digitais, a parte ré consta com um risco no seu nome, o que significa
gue ja foi baixada, e duas novas movimentacdes sdo lancadas ‘Baixa Definitiva’ e ‘Arquivado
Definitivamente’.

B PEC( 020.8.19,0031 1
PJe Lo 2

1092039 - Peti¢do (Peticdo Comprovando pagamento)

\ T a| & <
Juntado por NI - ADVOGADO em 14/12/2020 15:53.53
17 Mar 2021 I I« &« 28de?28 kg [G) x E 3 o
# ARQUIVADO petigdo comprovando o pagamento
DEFINITIVAMENTE

w BAIXADEFINITIVA

05 Feb 2021

! DECORRIDO PRAZO DE
P —
CABRAL EM 04/02/2021 23:58.

02:15

14 Dec 2020

Figura 9 - Arquviado e com baixa definitiva.

Arquivamento e Baixa (JEC) Pagina 8 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.2 Arquivar Definitivamente sem Baixar Partes

Dentre as opcdes disponiveis na tarefa de Processamento, escolha a funcdo Arquivar
sem baixar partes.

= PJe e 2

®
& AGUARDANDO TRANSITO EM .. m PJEC 0! )20.8.19.0031 - Processamento ... . E @ @1 09 I
& Pesquisar - e Aguardar Audiéncia
PROCESSOS  ETIQUETAS Aguardar prazo
* O Aguardar prazo para Transito em Julgado
Selecione a préxima tarefa
Apensar ou Desapensar Processos
) X EH 2oz !
Arquivar e baixar partes automaticamente
® O Arguivar sem baixar paries
PJEC 2020.8.13.0031 Arquivar provisoriamente
L. Indenizagao Por Dano Moral - Outros 4 P
{ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica Digitar Atos da Serventia
> ]C‘u'z de Direfeo . Digitar Mandado
ES Digitar Mandado de Pagamento
“D ULTIMA MOVIMENTAC) CORRIDO PRAZO DE
] BLEN /2021 22:55. Digitar Outros Documentos
Q Enviar ao Conselho Recursal
Enviar para Conclusé&o
[+] E B s Gerenciar Audiéncia
O Preparar Ato de Comunicacas
PJEC ¢ 2020.8.19.0031 Remessa a0 Juiz Leigo
Estabelecimentos Comerciais E/ou Retomo da Concluséo - Adotar Providéncias

Virtuais (Internet)

Figura 10 - Arquivar sem baixar partes.

Caso ndo existam pendéncias, o sistema faz o arquivamento e envia o processo para a
tarefa Arquivo definitivo. Cligue no nimero do processo para visualizar as movimentacodes
geradas na érvore do processo.

ATENCAO: Se existirem expedientes em aberto ou tarefas paralelas é
A necessario sanear estas pendéncias antes de prosseguir com o

arquivamento.

Quando ocorrer esta situacéo siga os passos do item Tratando

Impedimentos.
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AGUARDANDO TRANSITO EM .. @
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O
) X B 2022
0O
PJEC( 2020.8.19.0031

Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE

['Acorno exra X | JL TATIANA X

[ SENTENCA HOMOLOGATORIA X |

Ao abrir os Autos Digitais,

Definitivamente’.

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

1020.8.19.0031 - Arquivo d niti

Figura 11 - tarefa Arquivo Definitivo.

uma nova movimentacdo foi

- 2021.8.19.0038 1

lancada

‘Arquivado

T Q

(]

3735557 - Sentenca

Juntado por ALBERTO REPUBLICANO DE MACEDO JUNIOR - MAGISTRADO em 14/05/2021 12:00:59

24 May 2021

€ ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

I« € 24de24

15:58

& EXPEDICAO DE OUTROS

17 May 2021

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Nova Ignacu
4° Juizado Especial Civel da Comarca de Nova Iguacu

Avenida Doutor Mério Guimardes, 968, 2° PAVIMENTO, Centro. NOVA IGUA¢U - RJ - CEP: 26255-

230
DOCUMENTOS
12:52 SENTENCA
) N Processo: 1.2021.8.19.0038 )
¥ AUDIENCIA CONCILIAGAO Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
CANCELADA PARA 25/10/2021 13:40 AUTOR: "
4 JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA REU: (

COMARCA DE NOVA IGUACU.

1251

Arquivamento e Baixa (JEC)

Figura 12 - Arquivado definitivamente.
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2.3 Arquivar Provisoriamente

Dentre as funcbes disponiveis na tarefa de Processamento, escolha Arquivar

provisoriamente.

= PJé

ﬁ AGUARDANDO TRANSITO EM ... m PJEC 0 020.8.19.0031 - Processamento ... . E © W D o1
& Pesquisar e Aguardar Audiéncia
PROCESS0OS  ETIQUETAS Aguardar prazo
* 0O Selecions & prévima tareéa Aguardar prazo para Transito em Julgado
) X H o503 Apensar ou Desapensar Processos
o
D Arquivar e baixar partes automaticamente
® PJEC 08 120.8.19.0031 Arquivar sem baixar partes
Indenizacdo Por Dano Moral - Qutros Arquivar provisoriamente
L. / Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito Digitar Atos da Serventia
EILHMA MD\IIMENTA;ED: PUEBLICADO INTI P,’A;io i Dlgn'ar Mandado
59“3"2021' - Digitar Mandado de Pagamento
ARQUIVAMENTO
ID Digitar Outros Documentos
Q X B ososa Enviar ao Conselho Recursal
D Enviar para Conclusdo
PJEC O 020.5.19.0031 Gerenciar Audiéncia

Cobranca de Quantia Indevida
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
{ Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE OFICIO.

Preparar Ato de Comunicacao
Remessa ao Juiz Leigo

Retorno da Concluséo - Adotar Providéncias

Figura 13 - Arquivar provisoriamente.

Caso ndo existam pendéncias, o sistema faz o arquivamento e envia o processo para a
tarefa Arquivo Provisério. Cligue no nimero do processo para visualizar as movimentacdes
geradas na érvore do processo.

a

ATENCAO: Se existirem expedientes em aberto ou tarefas paralelas, é
necessario sanear estas pendéncias antes de prosseguir com o
arguivamento.
Quando ocorrer esta situacéo siga os passos do item Tratando
Impedimentos.
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A 578 PJEC 0! 121.8.19.0008 - Arquivo provisorio ... A
A AGUARDANDO TRANSITO EM JU... ! quivo p! i’"" » Ele » o o
- @
i
PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
MO\I’IMENTAQAO: PUBLICADO INTIMACED EM
L. X B o
O
=
PJEC| 2021.8.19.0008

Indenizacao Por Dano Material - Qutros
@ /17 Juizado Espedial Civel da Comarca de Belford
Roxo / Juiz de Direito

L [
S ]

Figura 14 - Arquivo provisorio.

Na tela dos Autos Digitais, uma nova movimentacao é incluida informando que o
processo foi arquivado provisoriamente.

cial El o x [ 0.8.19.0031-Prc X +

C @ tijpjejusbr

P]E PJEC 8.19.0031 1
I ¥l als= 2170932 - Intimagao ¢
= Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 28/0212021 10:34:57
18 Mar 2021 I I« €  34de34 v © * X &

w ARQUIVADO
PROVISORAMENTE

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Marica

Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
28 Feb 2021

Rua Jovino Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24801-130
[ ] ! EXPEDIDA/CERTIFICADAA

INTIMAGAD ELETRONICA N
@ 2170932 - Intimagsio x INTIMACAO

10:31

[ ] ® PUBLICADC INTIMAGAO EM

Processo: 18.19.0031
0210372021
& DISPONIBILIZADO NO DJ Clasze: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
ELETRONICO EM 04/03/2021 AUTOR . A A

Figura 15 - Arquivado provisoriamente.
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2.3.1 Arquivar Definitivamente

Para arquivar definitivamente um processo que estd arquivado provisoriamente, entre
no Painel do Usuario e acesse a tarefa Arquivo Provisério.

= PJe :

a
?o
* Ato Ordinatdrio 4 Filtros - Filtros -
o Oficio 1 Nenhum resultado Arquivo definitivo [JEC_ARQ] 3
b
‘> I Arquivo provisério [JEC_ARQ] 1 I
= Assinar atos da serventia [DAS] 1
=
Assinar documento - Chefe da Serventia 4
= [JEC_PVD]
'S) Atualiza autuacio do processo. Inclusdo 2
das testemunhas [JEC_ITE]
h
>/ Audiéncia Cancelada [JEC_AGA] &
Q
Figura 16 ~ Tarefa Arquivo provisorio.

Localize o processo em que deseja fazer o arquivamento e cligue no seu ndmero.
= PJé ’
o - .

A ARQUIVO PROVISORIO [JEC_ARQ] o
‘ Pesquisar ‘ - Q
>
¢ PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
() X g »mosn
®»|U
PJECC 1020.8.19.0031
Administracdo i 2 ihi i
L. { Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Aqu‘ sera ex‘b‘da 4 tarefa Seleclﬂﬂada
! Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAOD: ARQUIVADO
.5) PROVISORAMENTE
>
Q

Figura 17 - Selecdo do processo.
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Cligue em Encaminhar para e selecione a transicao de arquivamento definitivo que
deseja fazer no processo: com baixa de parte ou sem baixa de partes.

= DJe :

A ARQUIVO PROVISORIO [JEC_ARQ] @ FUECO )21.8.19.0008 - Arquivo provisorio ... E R 9
w v
P Pesquisar - Q Desarquivar
PROCESS0OS ETIQUETAS Arguivar definitivamente e baixar partes
* O Arguivar definitivamente sem baixar partes
E B =05
» O PJECO______ __'021.8.19.0008
Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
/17 Juizado Especial Civel da Comarca de Belford
L. Roxa / luiz de Direito
A
OLTIMA ;\T:):nmzuurﬁcé; ;\;taumno PROVISORAMENTE
D
]
S

Figura 18 — Arquivar definitivamente com baixa das partes ou sem.
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2.4 Tratando Impedimentos

Para prosseguir com o arguivamento nao podem existir expedientes em aberto ou outras

tarefas paralelas. Desta forma, ao clicar na transicdo de arquivamento, o Pje faz essas

verificacdes antes de continuar e informa quais pendéncias precisam ser saneadas antes de

prosseguir.

No exemplo abaixo, ocorreu tanto a existéncia de expedientes em aberto, quanto a

existéncia de outras tarefas paralelas impedindo o arquivamento ou a baixa de imediato. E

preciso soluciond-las antes de dar prosseguimento.

= PJe

P Y HUmMEA N

AGUARDANDO TRANSITOEM .. @D

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

() B E o
O
PJEC ( .2020.8.19.0031

Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
{ Juiz de Direito

B

ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPECICAC DE OFICIO.

° X @ oo
0O
PJECO7 "~~~ 2020.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

{ Juiz de Direito
It

5
GLTIMA MOVIMENT&CEO: DECORRIDC PRAZO DE

E‘”: CAHOMOLOGATORIA X |

° ¥ @ oo

—

!

PJEC O .2020.8.19.0031 - Verificar pendén... E 2 %2 9 I

MNao & possivel arquivar o processo, pois ha expedientes com prazo aberto.

Mio & possivel arquivar o processo, pois ha instdncia desse processo em outra(s) tarefa(s).

Escolha a2 opedo Arquivar depeis que as pendéncias forem resolvidas.

Tarefa

A tarefa foi executadal

Figura 19 — Mensagem do sistema indicando impossibilidade de arquivar.
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Observe gue o processo mudou para a tarefa Verificar pendéncias arquivamento
[ JEC_PVD].

a AGUARDANDO TRANSITO EM .. m PJECO______ __020.8.19.0031 - Verificar pepdén... n
M e e
Pesquisar - Q
?9
PROCESSOS ETIQUETAS
* D MNao & possivel arquivar o processo, pois ha expedientes com prazo aberto.
(1] [ = BRERE
O N3o € possivel arquivar o processo, pois ha instancia desse processo em outrals) tarefa(s).
’) PJEC! 2020.8.19.0031
Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
L. /Juizado Especial Civel da Comarca de Marica Escolha 2 opgio Arquivar depois que as pendéncias forem resolvidas.
{Juiz de Direito
P \
ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPECICAC DE CFICIO
D
Q ] E B osoz21
O
PJEC T '020.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida
/uizado Especial Civel da Comarca de Marica
{Juiz de Direito

3 \
ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDC PRAZO DE

I

Figura 20 - tarefa Verificar Pendéncias arquivamento [ JEC PVD].

2.4.1 Fechar Expedientes

Cliqgue em Encaminhar para e depois escolha a transicac Fechar expedientes.

= PJe :

L ]

A AGUARDANDO TRANSITOEM .. @D :JEC 8.19.0031 - Verificar pendén... . E @ 2 D
& Pesquisar e Fechar expedientes

PROCESSOS  ETIQUETAS Processamento
* O Nio & possivel arquivar o processo, pois ha expedientes com prazo aberto.
(] E BH o

O N&o & possivel arquivar o processe, pois ha instancia desse processo em outra(s) tarefa(s)
‘) PJECOL_ __ .. __ _)20.8.19.0031

Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
|_. /Juizado Especial Civel da Comarca de Marica Escolha 2 opgio Arquivar depois que as pendéncias forem resolvidas.

{Juiz de Direita

L o e d i e A
= ULTIMA MOVIMENTACAD: EXPEDICAD DE CFICIO.
D
Q Q Kk & oso22

O

PJECO 020.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida
/Juizada Especial Civel da Comarca de Marica
{ Juiz de Direito

15

ULTIMA MOVIMENTACAQ: DECORRIDC PRAZC DE

1= .

Figura 21 - Fechar expedientes
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Todos os expedientes que ainda estdo em aberto sédo exibidos. Somente é possivel

prosseguir se todos estiverem fechados. Verifigue cada um deles antes de fechar.

= PJe

PO UmMED S B

AGUARDANDO TRANSITO EM ... ED)
Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O
(1] | B = IREXE]
O
PJECC 020.8.19.0031
Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
/ Juizado Espedial Civel da Comarca de Maricad
/ Juiz de Direito
P
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE OFICIO.
[+] E B ooz
O
PJEC 0! 120.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida

/ Juizado Espedial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

N

ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE

[+] E B osoza

PJEC 0

N

19.0031 - Fechar expedien...

. e »: > C

@ Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao
Processamento. Caso ndo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.

[J  Ato de comunicagiio

Intimacao (36797)
a Documento (146897)
B2 CoA
Correios (11/08/2020 19:13:27)

Intimacao (210866)
Documento (1064401)

E BAF 5

Correios (11/12/2020 15:24:35)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS

Figura 22 - Verificacdo dos expedientes abertos.

Confirmando que todos podem ser encerrados, cligue na opcdo Selecionar Todos e
depois em ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS.

PJé

AGUARDANDO TRANSITOEM ... ED
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

[+] | B - RN
O
PJEC O 020.8.19.0031

Indeniza¢do Por Dano Moral - Qutros
/ Juizada Especial Civel da Comarca de Marica
/ luiz de Direita

ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAO DE OFICIO

] E B osozn
a
PJECO__ . _ __ _020.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
/ Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE
I 3.

o ; E 06-02-21

PJEC 0!
|

. E)e »: o o

120.8.19.0031 - Fechar expedien...

© Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao
Processamento. Caso ndo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.

Ato de comunicagdo

Intimac#o (36797)
Documento (146897)
M BA Coa
Correios (11/08/2020 19:13:27)

Intimacao (210866)
& Documento (1064401)
& BAl .
Correios (11/12/2020 15:24:35)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS

Figura 23 — Encerrar expedientes selecionados.
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Uma confirmacdo do encerramento é exibida na tela.

= DJé :

ﬁ AGUARDANDO TRANSITO EM ... @ '\PJEC 3.0031 - Fechar expedien... . E ® %2 9

Pesquisar - Q
&

PROCESSOS  ETIQUETAS
* O

(] | B = IRERIE] © Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao

O Processamento. Caso ndo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.
‘> PJEC( '020.8.19.0031

Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
g { Juizada Especial Civel da Comarca de Marica . ) ~

{Juiz de Direito Néo ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.
= ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAO DE OFICIO. Expediente(s) encerrado(s) com sucessa.
D
Q ] b 4 E 06-02-21

O

PJEC ! 2020.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida

/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
{ Juiz de Direito

1

ULTIMA MOV\MENTACEO: DECORRIDO PRAZO DE

["SENTENCA HOMOLOGATORIA * |

Figura 24 — Corfirmacgao do fechamento dos expedientes.

Observe que ainda ndo é exibida a possibilidade de arquivar. Mesmo apés o
encerramento dos expedientes, é necessario sair e retornar a tarefa Fechar Expedientes
[ JEC_PVD] para que a situacéo dos expedientes seja atualizada.

Caso so exista a pendéncia de expedientes em aberto siga para o item Verificando se
Todos os Impedimentos Foram Tratados, se ainda existirem tarefas paralelas para

tratamento, siga no préximo tépico.

a AGUARDANDO TRANSITO EM ... m :JEC 1020.8.19.0031 - Fechar expedien... . E 2 %2 9
. Pesquisar - Q Cancelar
4 PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
[+] P B 5o @ Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao

Processamento. Caso nédo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.

O
‘> PJECO )20.8.19.0031

Indenizagao Por Dano Moral - Outros
E {Juizada Especial Civel da Comarca de Marica L B

{Juiz de Direita N&a ha nenhum ato de comunicagio para encerrar.
2 GLTIMA MOVIMENTACRO: ExPEDICEO DE OFICIO. Expediente(s) encerrado(s) com sucesso.
D
Q [+] E B osoza

O

PJEC '020.8.19.0031
Cobranca de Quantia Indevida

/ Juizade Especial Civel da Comarca de Marica
/Juiz de Direito

Figura 25 - cligue no processo.

Arquivamento e Baixa (JEC) Pagina 18 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.4.2 Encerrar Tarefas Paralelas

No exemplo o processo tinha expedientes em aberto, que foram tratados antes das
tarefas paralelas. Por isso ele estd na tarefa Fechar Expedientes [ JEC_PVD]. Mas, caso o
processo nado tivesse expedientes em aberto, ele estaria na tarefa Verificar Pendéncias
Arquivamento [ JEC_PVD].

Cligue no nimero do processo para verificar em quais tarefas o processo esta.

= PJe :

[}
AGUARDANDO TRANSITO EM ... (@) | PJECO )20.8.19.0031 - Fechar expedien... E 2 %2 9

ﬂ MARIA DA CUNCEICAU PIRES TABHAL A BANCUTTAU S/A. v “
P Pesquisar - Q Cancelar

PROCESSOS  ETIQUETAS
* O

) B H o ©® Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao

O Processamento. Caso nédo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.
‘) PJEC O 120.8.19.0031

Indenizagdo Por Dano Moral - Outros
L. {Juizada Especial Civel da Comarca de Marica L B

{Juiz de Direita N&o ha nenhum ate de comunicagio para encerrar.

P . ”
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE OFICIO. Expediente(s) encerrado(s) com sucesso.
D
Q (] E B osoza

O

PJECO )20.8.19.0031

Cobranca de Quantia Indevida
/ Juizade Especial Civel da Comarca de Marica
/Juiz de Direito

Figura 26 - cligue no processo.

Uma nova aba é aberta com os Autos Digitais, cligue no menu no canto superior direito
da tela.

c i pjejus.br

P]E‘.‘ PJEC 2020.8.19.0031 (9

vy lalalc« 1092039 - Peticédo (Peticdo Comprovando pagamento) <
=~ Juntado por N - ADVOGADO em 14/12/2020 15:53:53

05 Feb 2021 I e € 28de28 w e ¥ X &

! DECORRIDO PRAZO DE

peticio comprovando o pagamento

CABRAL EM 04/02/2021 23:59.

02:15
14 Dec 2020

@ ' JUNTADADE PETIGAO DE

PETICAQ

B 1092039 - Peticio (Peticio

Comprovando pagamento) X
1092101 - Peticdo
(PETIGAQ DE PAGAMENTO
RJ 200200154124 Assinado)
1092110 - Qutros X
Anexos (PAGAMENTO

Figura 27 — Menu.
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Selecione a fungdo Outras a¢des.

C & fipjejusbr

P]E PJEC

T Q (5

05 Feh 2021

1 DECORRIDO PRAZO DE

CABRAL EM 04/02/2021 23:59.

02:15
14 Dec 2020

. w JUNTADADE F’ETI(;KO DE

PETICAD

B 1092039 - Peligdo (Peticio

Comprovando pagamento) X
1092101 - Peticio
(PETICAD DE PAGAMENTO
RJ 200200154124 Assinado)
1092110 - Qutros L
Anexos (PAGAMENTO

BE2020.8.19.0031 - Pro. X T

.2020.8.19.0031

1092039 - Peti¢do (Peticdo Comprovando pagamento)
Juntado por N 3- ADVOGADO em 14/12/2020 15:53:53

Outras agdes

[ €« 28de28 Autos

peticdo comprovando o pagamento Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Segredo ou sigilo

Redistribuicdes

Associados (0)

Acesso de terceiros

Figura 28 — Outras Acoes.

Depois, cliqgue em Exibir tarefa atual do processo.

< c

8 tjrj.pjejus.br

P]E PJEC

T Q =

05 Feb 2021

! DECORRIDO PRAZO DE
N
CABRAL EM 04/02/2021 23:59.

02:15
14 Dec 2020

. ¢ JUNTADADE F’ETIQ;O DE
PETICAD
B 1092029 - Petico (Peticio

Comprovando pagamento) b

Arquivamento e Baixa (JEC)

20.8.19.0031-Pro X +

.2020.8.19.0031

1092039 - Peticao (Peticao Comprovat
Juntado por b 0-

Exibir tarefa atual do processo Qutras agdes i l

Retificar autuagdo
I ; Autos

peticio comprovando o pagamenio Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracterfsticas

Pericia

Segredo ou sigilo

Figura 29 — Exibir tarefa atual do processo.
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Sao listadas todas as tarefas em que o processo se encontra. Cligue em uma delas para
finalizar, exceto Fechar Expedientes [JEC_PVD] ou Verificar pendéncias arquivamento

[ JEC_PVD] (tarefas por onde seguiremos o arquivamento do processo).

fluxo paralelo sdo aquelas de controle para a impressao de
documentos. Como j& estamos no procedimento de arguivamento,
presume-se gue esta etapa ja foi feita, porém a tarefa ficou pendente.
Mas, também é possivel que o processo esteja concluso. Nesta situacdo
é necessario aguardar o retorno do processo para prosseguir.

@ OBSERVACAO: Geralmente essas tarefas que estdo pendentes em um

ATENCAO: Quando nao for possivel entrar na tarefa, significa que ela

A s6 pode ser movimentada por um outro tipo de usuéario, por exemplo
funciondrios do NADAC. Neste caso, solicite aos responsaveis que
realizem o procedimento.

P]'e PIEC 2020.8.19.0031 1

Tarefas pendentes do processo - 0. '.2020.8.19.0031

Imprimir intimacao postal [JEC_INP]
Imprimir intimac&o postal [JEC_INP]
Imprimir intimacéo postal [JEC_INP]

Fechar expedientes [JEC_PVD]

Figura 30 - tarefas paralelas.

Uma nova janela é aberta com as informacdes da tarefa. Cligue em Prosseguir.

Processo - Processo Judicial Eletrénico - Google Chrome

& tjrj.pjejus.br

B9 Juizado Especial Civel da Comarca de Maricé/Juiz Titular
P]e PJEC .2020.8.19.0031 - Imprimir intimacio postal [JEC_INP]

Verificagdo Competéncia - Imprimir intimagdo postal [JEC_INP]

B Destinatario (s) Tipo Urgente

I - BA " 3/A Intimacso

Proxima agdo PROSSEGUIR

Figura 31 - botdo prosseguir.
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Esta janela fica em branco, clique no X para fechar e atualizar o processo.

ycessoffecharseam?idProcesso=12414&atualizarTarefasTree=true - Google Chrome

Figura 32 - Clique no X.

Repita o procedimento para todas as tarefas até que figue somente uma: Fechar
Expedientes [ JEC_PVD] (ou Verificar Pendéncia Arquivamento [ JEC PVD], de acordo com a
situacao do processo). Ao finalizar o encerramento das tarefas paralelas, feche a aba dos

Autos Digitais.

= 2020.8.19.0031 - Prcfl X +

= (&) & tjf.pje.jus.br,

l')]_e PJEC .8.19.0031n

Tarefas pendentes do processo - 7.2020.8.19.0031

Fechar expedientes [JEC_PVD]

Figura 33 - sala dos Autos Digitais.
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2.4.3 Verificando se Todos os Impedimentos Foram Tratados

Retornamos para a visualizacdo da tarefa de Fechar Expediente ou Verificar Pendéncias
Arquivamento [ JEC_PVD], mas ainda sem a opg¢do de arquivar. Para atualizar, é necessério
sair e entrar novamente em uma destas tarefas em que processo estd localizado. Clique no
Painel do Usuario.

= PJe 2
— o -
AGUARDANDO TRANSITOEM ... @) PJECO__.___ ..._020.8.19.0031 - Fechar expedien... E @ %2 9 0

] ~

&

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

[+] | B - ENEL © Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne ao
O Processamento. Caso ndo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.

PJEC 0! 120.8.19.0031
Indenizagao Por Dano Moral - Outros

L. {/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica
=)

/]uiz de Direito M&o hé nenhum ato de comunicagdo para encerrar.

P Y .
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAO DE OFICIO. Expediente(s) encerrado(s) com sucesso.

[+] Kk B oso221
O

PJECC______ __ 2020.8.19.0031
Cobranca de Quantia Indevida

/! Juizado Espedial Civel da Comarca de Marica
/Juiz de Direito

'

ULTIMA MOVIMENTAGAO: DECORRIDO PRAZO DE

o Kk g osoz2

Figura 34 - Painel do Usudrio.
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Entre novamente na tarefa Fechar Expedientes [JEC_PVD] ou Verificar Pendéncias
Arquivamento [ JEC_PVD].

= PJe 2
] [
w
# Assinaturas W Minhas tarefas Tarefas
?y
Nenhum resultado Filtros = Filtros -
* Certificacdo de Custas para Baixa 20
MNenhum resultado [JEC_CCB]
_
‘> Devolucao de carta precatdria [JEC_DCP] 4
Digitar Outros Documentos 27
-
Digitar atos da serventia [DAS] 2
(]
Digitar texto resumido para publicacio no 1
) DJE
5 Enviar Decumento [JEC_PVD] 2
Q I Fechar expedientes [JEC_PVD] 1 I
Figura 35 - tarefa Fechar Expedientes [ JEC PVD].
Cligue no nimero do processo.
= PJe a
y ®
FECHAR EXPEDIENTES [JEC_...
A
‘ Pesquisar ‘ - Q
4
PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
(1] X B 7oz
®» U
leEC 0! 2020.8.19.0031 I
L. ndenizacao Por Dano Moral - Outros
! Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Aq L” Seré exibida a tarefa SeleGiOﬂada
Juiz de Direito
[

3 ULTIMA MOVIMENTACAQ: DECORRIDO PRAZO DE
iy

(o QL0 c 1o prcro x [ sentanica acowoo x

Figura 36 - Selecione o processo.
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Ao entrar na tarefa, o sistema verifica todos os pré-requisitos para o arquivamento

novamente, informando que ndo existem pendéncias.

= DJé :

Juiz de Direita

GLTIMA MOVIMENTAC.EO: DECORRIDO PRAZO DE

23:53.

A FECHARSXPEDIENTES UEC . ©  rec o 19.0031 - Fechar expedie... . E @ %2 9 o

Pesquisar - Q
4

PROCESSOS ETIQUETAS
* 0O

@ Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne

Q X B o2 ao Processamento. Caso ndo haja expedientes em aberto, prossiga com o arquivamento.
®» O

PJEC 2020.8.19.0031
g Indenizacao Por Dano Moral - QOutros

/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / I N&eo ha nenhum ate de comunicagdo para encerrar. I
[
k0

Figura 37 — Mensagem de que ndo existem pendéncias.

Clique no botdo Encaminhar para e depois selecione a funcao Arquivar.

Juiz de Direito
Ll
GLTIMA MOVIMENTAC.EO: DECORRIDO PRAZO DE

al
23:59.

A FECHAREXPEDIENTES EC_. (1] r‘JEC I 120031 - Fechar expedie.... . E ®: D I
P Pesquisar - aQ Cancelar

PROCESSOS ETIQUETAS
* 0

© Caso existam prazos abertos que impegam o arquivamento, encerre-os abaixo ou retorne

(] X B 7oz a0 Processamento. Caso n3o haja expedientes em aberto, prossiga com o arguivamento.
®» U

PJEC ~~ ~~ .2020.8.19.0031
E Indenizagao ror Dano Moral - Qutros

/Juizade Especial Civel da Comarca de Marica / N2o ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.
[
D

Figura 38 - Arquivar.
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O processo € arguivado e encaminhado para a tarefa Arquivo Definitivo ou Arquivo

Provisério, dependendo da transicdo selecionada na tarefa de Processamento.

FECHAR EXPEDIENTES [JEC_... o PJEC 0 '020.8.19.0031 - Arquivo dﬁjiniti... n e - 9D r

Verificagdo Competéncia > Arguivo definitivo [JEC_ARQ]

Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O

Nenhum processo encontrado

P HUBMEQANN P

Figura 39 — Tarefa Arquivo Definitivo.
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3. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 25/05/2021 | Elaboracao da dica. Simone Araujo
1.0 27/05/2021 | Revisao de texto e template joanna Fortes Liborio
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