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Apensamento e Desapensamento de 

Processos 

1. Apensar Processos 

No Painel do Usuário, entre na tarefa Processamento. 

 

ATENÇÃO: Caso o processo não esteja na tarefa de Processamento, 

é necessário primeiramente encaminhá-lo para esta tarefa, e depois 

seguir com este procedimento. 

 

 

Figura 1 – Processamento. 

Clique no número do processo em que deseja fazer o apensamento. 

 

Figura 2 – Seleção do Processo. 
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Clique no botão Encaminhar para e, em seguida, na transição Apensar ou Desapensar 

Processos. 

 

Figura 3 – Apensar ou Desapensar Processos. 

 

No campo Processo associado, digite o número do processo apensado. 

 

Figura 4 – Processo apensado. 
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Ao finalizar a digitação, o sistema faz uma pesquisa do número no PJe. Selecione o 

número do processo a ser apensado. 

 

Figura 5 – Seleção do Processo associado. 

 

No campo Tipo de associação, escolha a opção adequada. 

 

Figura 6 – Selecione o Tipo de associação. 
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Depois, clique em Adicionar. 

 

Figura 7 – Botão Adicionar. 

O processo passa a constar na listagem dos processos que serão associados. Caso deseje 

apensar mais de um processo, repita este procedimento, até que todos os processos 

constem nesta listagem. Quando finalizar, clique no botão INCLUIR. 

 

ATENÇÃO: Mesmo que o processo esteja constando nesta listagem, 

ele ainda não foi apensado, o procedimento só é finalizado ao clicar 

em INCLUIR. 

 

 

Figura 8 – Botão Incluir. 
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A partir deste momento, o processo passa a constar como associado. 

 

Figura 9 – Processo associado. 

 

Clique no botão Encaminhar para e, em seguida, escolha a opção Processamento 

[JEC_PVD] (ou, Prosseguir, no caso de processo da Vara de Infância, Juventude e Idoso). 

 

Figura 10 – Processamento. 
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O processo retorna para a tarefa de Processamento. Para visualizar a sinalização do 

apensamento, clique no número do processo para abrir os Autos Digitais. 

 

Figura 11 – Clique no processo. 

 

Uma nova movimentação é lançada no processo e um novo ícone é exibido na tarja azul 

(ou vermelha, se tiver sigilo), indicando a existência de processos apensados, clique nele. 

 

Figura 12 – ìcone indicando processos apensados. 
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São exibidos todos os processos que estão apensados e o tipo de associação que foi 

feita. Neste exemplo, só tem um processo associado. 

 

Figura 13 – Exemplo com um processo associado. 

 

 Ícone Autos Associados  

O ícone Autos Associados, será exibido nos Autos Digitais do processo, sempre que 

houver qualquer tipo de associação com outro processo.  

 Para acessa-lo, abra os Autos Digitais do processo e selecione o ícone Autos Associados 

localizado na parte superior direito da tela 

 

 

  

 

OBSERVAÇÃO: Poderá ser acessado, também, através do Menu 

(três barras horizontais), localizado no canto superior direito da 

tela, ao selecionar a opção Associados. 

Figura 14 - Tela Autos do Processo. 
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.A tela Associados será habilitada, permitindo, caso necessário, que sejam realizadas 

pesquisas, através do número do processo, para verificar eventuais associações. Para isso, 

preencha o campo Número do Processo e em seguida, clique no botão Pesquisar. 

Caso o processo pesquisado tenha algum tipo de associação ele será listado conforme o 

tipo de associação. 

Ao selecionar o checkbox Exibir somente processos do mesmo Órgão Julgador, o sistema 

irá filtrar e listar apenas os processos Associados que tramitem no mesmo órgão julgador. 

 

Figura 15 - Tela para consulta de processo Associado. 

 

Abaixo do filtro, caso exista(m) processo(s) associado(s), eles serão listados por tipo de 

associação, sendo elas: Dependência, Prevenção, Desmembramento e Vinculação Direta. 

Ao selecionar o número do processo listado, o usuário terá acesso a informações do 

processo, se ele não for sigiloso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Figura 16 - Abas características. 
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2. Desapensar Processos 

No Painel do Usuário, entre na tarefa Processamento. 

 

ATENÇÃO: Caso o processo não esteja na tarefa de Processamento, 

é necessário primeiramente encaminhá-lo para esta tarefa, e depois 

seguir com este procedimento. 

 

 

Figura 17 – Processamento. 

 

Clique no número do processo em que deseja fazer o desapensamento. 

 

Figura 18 – seleção do processo. 
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Clique no botão Encaminhar para e, em seguida, escolha a transição Apensar ou 

Desapensar Processos. 

 

Figura 19 – Apensar ou Desapensar Processos. 

 

Na lista de Processos associados, localize o processo que deseja desapensar e clique na 

lixeira ao seu lado. 

 

Figura 20 – ícone lixeira. 
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Clique em OK para confirmar o desapensamento do processo. 

 

Figura 21 – Ok para desapensar. 

 

Uma confirmação é exibida, indicando que o processo foi desapensado com sucesso. 

 

Figura 22 – Mensagem confirmando o desapensamento. 
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Clique no botão Encaminhar para e, em seguida, escolha a opção Processamento 

[JEC_PVD] (ou, Prosseguir, no caso de processo da Vara de Infância, Juventude e Idoso). 

 

Figura 23 – Processamento. 

 

O processo retorna para a tarefa de Processamento. Clique no número do processo para 

abrir os Autos Digitais e verificar que não existe mais a sinalização do apensamento. 

 

Figura 24 – Abrir Autos Digitais. 
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Uma nova movimentação é lançada no processo e o ícone  não é mais exibido, o que 

indica que não existem processos apensados. 

 

Figura 25 – Nova movimentação. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 25/06/2021 Elaboração do documento. Simone Araujo 

1.0 25/06/2021 Verificação textual e do template. Joanna Fortes Liborio 

1.1 30/06/2022 Atualização de Informações. Larissa Marinho 

1.1 30/06/2022 Verificação textual e do template. Amanda Narciso  

1.1 17/07/2022 Revisão do documento. Simone Araujo 


