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Apensamento e Desapensamento de
Processos

1. Apensar Processos

No Painel do Usuério, entre na tarefa Processamento.

ATENCAO: Caso o processo nao esteja na tarefa de Processamento,
é necessario primeiramente encaminhéa-lo para esta tarefa, e depois
seguir com este procedimento.
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Figura 1 - Processamento.

Cligue no nimero do processo em que deseja fazer o apensamento.
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Figura 2 - Selecdo do Processo.
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Cligue no botdo Encaminhar para e, em seguida, na transicdo Apensar ou Desapensar

Processos.

PROCESSAMENTO [UEC &VD PJEC 21.0.18.0031 - Processamento [JE -
& | PRocE pecevo) @D PuECt » o ® 9
7 - Q Aguardar ALaincia
FROCESSOS ETIQUETAS Aguardar prazo
* D - Apensar ou Desapensar Processos I
Sslecions a provima tarefa
Dgear Als 63 Serventia
v
. e ¥ ! Digear Cans Precatieia
® (] Dightar Mangado
PIECOL _ __ ____11.8.19.0031 Dgtar Mancado dé Hagamento
. Indentzagdo Por Dane Moral - Outros
/ Juzaso Especat Cvel da Comarce ce Marich Digiar Qutros Documentos
- —n X Envixr 20 Conseiho Recursal
:‘o::?:uwmmlovn'o- OF $E7GE0 DE Enviar para Conciusao
.3 Gerenciay Audiénca
c o b S - Preparar AW 02 COMUNICECan
D Remessa 20 Juz Lelgo
Q PJEC 0801606-97.2021.8.19.0031 Retomo oa Canciusso - Adotar Providéncias
T.0. | -Termo de Ocorréncla de Rotoeno 63 Conclizsds - Medica Lirgonte
Irregularidade
juzads Expecial Civel da Comarca de Marica Retoeno ga CanclusSo 30 Juaz

Figura 3 - Apensar ou Desapensar Processos.

No campo Processo associado, digite o nimero do processo apensado.

“ PROCESSAMENTO [JEC_ VD) € ruEco I.8.19.0031 - Apensar ou Desape u @ » 9
v
- Q
, FPROCESSOS ETIQUETAS
3 0O Procexso aszociado
<] L -
‘ D Tipo de associagio
PJEC 8.19.0031
. T.0. L - Termo de Ocorréncia de Sslecane v
lrregularidade
Juzado Especal Cvel ds Comarca ce Manca
B e Dvens
ADICIONAR
g ULTIMA MOVINENTACAD: FUFLIC TINACAL
c 'A'KLI.";'T‘] [ PARA CORTESTACAOD X | PrOCESSD Orgdo pulgadar Tipo de assodagdo
[ PRAIO D X | Total ge p e verio 0
Q MNCLUR
o g

(W)

Figura 4 — Processo apensado.
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Ao finalizar a digitacdo, o sistema faz uma pesquisa do nimero no Ple. Selecione o

nimero do processo a ser apensado.

PROCESSAMENTO [JEC_£VD) o :‘JEC 0 . 19.0031-Apensar ou Desape ) u ® ® 9 o
- Q
PROCESSDS  ETIQUETAS
D— :- Processo aszociado
° ‘ B :-\:_‘ ? 19000
O I 20218 150031 I
PJECH 19,0031
7.0, L - Termo de Ocorréncia de -
lrregularidade
Jucaak Civel gs Comarca ce Manca
o e D
;ll;'lwuaﬂ“N'A(Aa RALICADD 'WTIMALAD 2
2508 2:‘.‘ — n‘xlﬂ!.ﬂw(lat‘ﬂﬁ
[ PRICTD 10 X | Total de pr i werio 0
0
Figura 5 - Selecdo do Processo assoclado.
No campo Tipo de associacdo, escolha a opcac adequada.
PROCESSAMENTO [JEC_£VD) [ Y052 ] :’JEC { 12021.8.19.0031 - Apensar ou Desape ) u ® ® 9 o
- Q
FROCESSDS ETIQUETAS
7 0 Procexso aszociado
o x g r 20218190031
a Tipo de associagdo
PJEC L 2021.8.19.0031
T.0. L - Termo de Ocorréncia de Sslecane ~
lrregularidade
Juizaa cal Civel gs Comarca oe Manca
= ADICIONAR
;A:vlwuornusnu(m RALCADD INTINACAD £
i'!L;‘;T] [ PARA COMTESTACAO X PrOCESSD Orgdo pulgadar Tipo de assodagdo
| PRAID %0 X | Total g pr e weeio 0
O

Figura 6 - Selecione o Tipo de associacédo.
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Depois, cliqgue em Adicionar.

= PJé ' M
& PROCESSAMENTO [JEC £VD) € FuECcH 8.0031 - Apensar ou Desape n 219 190
- Q
, RO ETIQUETAS
* D T Processo aszociado
OAN2498-06 2021 8 19 0031
° ¥ 8 it s
& O Tipo de associagdo
PIECO__ __ _ _021.8.19.0031
' T.0. L - Termo de Ocorréncia de Sreventao -
lrregularidade
Juzaax cal Owvel gs Comarca ce Manca
=
ADICIONAR
.3 ;n-v-wuanwmu(m RAUCADO INTNAGAD 54
c WTT."'T] [ PARA COMTESTACAD X PrOCEsSD Orgdo pulgadar Tipo de assodagdo
| PRAID 0 X | Totl e pr e verro 0
Q INCLUR
® ¥ 8 -

O
Figura 7 — Botdo Adicionar.

O processo passa a constar na listagem dos processos que serao associados. Caso deseje
apensar mais de um processo, repita este procedimento, até gue todos os processos
constem nesta listagem. Quando finalizar, clique no botdo INCLUIR.

g ATENCAO: Mesmo que o processo esteja constando nesta listagem,

ele ainda ndo foi apensado, o procedimento sé é finalizado ao clicar
em INCLUIR.

& PROCESSAMENTO [JEC. £VD) € rEco 18.0031 - Apensar ou Desape ) u ® ® 9 o
- Q
4 PROCESSOS  ETIQUETAS Processo asso0ado
(<] L
Tipo de associago

PJEC O 7.2021.8.19.0031 Selecione N
. 7.0, L - Termo de Ocorréncia de

lrregularidade
- Juizac Especal Cvel ds Comarca e Manca ADICIONAR
3 MACAD 5 Processo Orgdo juigador Tipo de associacio
c ] COMTESIACS I o8 2021 B 190031 Juizade Espacisl Civel da Comarce de Marica Prevangdo I
Q - Total de processos que sevdo 2880Ciodo 1

Figura 8 - Botdo Incluir.
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A partir deste momento, o processo passa a constar como associado.

Tipo de assocacdo

Oz ¢ 5>

v

a Tipo de Associagho «

Prevergdo

PROCESSAMENTO [JEC_PVDY| €D reEco \2021.8.19.0021 - Apensar cu Desape...
v |
Ledione
PROCESSDS  ETIQUETAS
a ) ADICIONAR
] L -
0 Processo Ovgao Julgador
PIEC O 12.0031 Fotal de Sue seric 0
T. 0. L.+ Termo de Ocorréncin de
Irregularidade
Juizaoo [spece’ Civel da Comarca de Marich
U Oe Lireito
. Processos associados
;umn MOVINENTACAC: PURLICADO INTIMACAD I
[ Tuin = | rasa courmaracho x | = Peocesso »
l”?”“l 1"
2] o 6.2021.8 19 00311
] L

Figura 9 — Processo associado.

Cliqgue no botdao Encaminhar para e, em seguida, escolha a opcao Processamento

[ JEC_PVD] (ou, Prosseguir, no caso de processo da Vara de infancia, juventude e Idoso).

PROCESSAMENTO MEC_PVD] €D rIECt 3.2021.8.15.0031 - Apansar o Desape

- Q

Selegane

PROCESSOS ETIQUETAS

ADICIONAR
o 8
O Processy Oegho Julgador
PJECOE . ___ 720215150031 Total de proceaacs gem serio aaxcasdon. 9
1. 0. L - Termo de Ocorréncia de
NCLUIR
z ’ 25505 asS =18 [
LTIA MOVIMENTAC D Pu B 4
[ kv | P courmeacao x - Processo «
PR 10 % |
" DB02458-06 20218 19063
e X8

Figura 10 - Processamento.

Apensamento e Desapensamento de Processos
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O processo retorna para a tarefa de Processamento. Para visualizar a sinalizacdo do

apensamento, cligue no nUmero do processo para abrir os Autos Digitais.

PROCESSAMENTO [JEC_PVD)] [ 1092 ] — . _3.2021.8.19.0031 - Processamento [JE a ® e 9 o
~ - ATHERARE SEEVR T I A v i
s ||
* ) Seleciane a proxima tarefa
[+ ¥ 8
PIECO . - . . 2021.0.15.0031
. T. 0.1 - Termo de Ocorréncia de
Irregutaridade
jozado [speos Chvel da Comarea de Macica
= + die Direizn
9 ;ll!luh MOVINGMTALAG PR LCAZO INTIACAS B
W Taa = | paas comrrracho x
° |

O

Figura 11 - Clique no processo.

Uma nova movimentacado é lancada no processo e um novo icone é exibido na tarja azul

(ou vermelha, se tiver sigilo), indicando a existéncia de processos apensados, clique nele.

A

4136043 . Peticdo

Jurtado par ANTONIO O - POLO PASSIVO - ADVOGADO em GLOK0CET 11 1953

SEGUE EM ANEXO

() ! JUNTADA DE PETICAD DE
PENICAD
B 413604) - Psagio *
B 136044 - Paticho (7 0F

DD PFRA0 CUMmEnmantn minas

I My 20

Figura 12 - icone indicando processos apensados.
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Sao exibidos todos 0s processos gue estdo apensados e o tipo de associacdo que foi

feita. Neste exemplo, s6 tem um processo associado.

piEC N1 5.19.0031 0 |

Associados (1)

Processos

Mdzado Expecial Civel ca Camarca de Marica

Associacdo

(4] Prevengio {Prevenio)

PIECOBOL 037 -ndeniza¢do Por Dano Mecsl - Outron
AUR| LESTE 5A Confemecio da Praveecho s 1HDR2021
Distribuido sm 15052021

Figura 13 - Exemplo com um processo associado.

1.1 icone Autos Associados

O icone Autos Associados, serd exibido nos Autos Digitais do processo, sempre que

houver qualquer tipo de associacao com outro processo.

Para acessa-lo, abra os Autos Digitais do processo e selecione o icone Autos Associados

localizado na parte superior direito da tela

©

OBSERVACAO: Poderd ser acessado, também, através do Menu
(trés barras horizontais), localizado no canto superior direito da

tela, ao selecionar a opcao Associados.

l’)]e ACC D800002-

Y & @
30 mal 022
B CONCLUSOS AD AT
@ DSTIBUING oA SORTED
o B 84837060 - Perkdo bl 0 ]

. . #lple » @2 &4 O 3|=

8483756 - Petigdo tniclal

fdat » Ly

Podler Judiciario de Estade do Rio de Janeire

AVTIP AIEWG S o TITI NG & g% VENQTT )

Jutres scles

Auras

MR gotumentos

mprimer bsts oe dotumentos

Auctencia

Expedenes

Caracieristicas

Serca

agrad i sigio
Redittrbuigde
Aszaciods a9

Figura 14 - Tela Autos do Processo.
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A tela Associados serd habilitada, permitindo, caso necesséario, gue sejam realizadas
pesquisas, através do nimero do processo, para verificar eventuais associacdes. Para isso,

preencha o campo NUmero do Processo e em seguida, cligue no botdo Pesquisar.

Caso o processo pesquisado tenha algum tipo de associacao ele serd listado conforme o
tipo de associacéo.

Ao selecionar o checkbox Exibir somente processos do mesmo Orgdo Julgador, o sistema
ira filtrar e listar apenas os processos Associados que tramitem no mesmo érgao julgador.

Assocladosf1)

I Ndmero do processo I

PESQUISAR LIMPAR ;ler somentes processo do mesmo 6rgao juigador

Figura 15 - Tela para consulta de processo Associado.

Abaixo do filtro, caso exista{m) processo(s)} associado(s), eles serao listados por tipo de
associacdo, sendo elas: Dependéncia, Prevengao, Desmembramento e Vinculagao Direta.

Ao selecionar o numero do processo listado, o usuério terd acesso a informacdes do
processo, se ele nao for sigiloso.

Processos Assodagdo

ProceComCy 0800041 Dependéncia [Frevento)

rAMmacho da Pravencao am 2006022

Prevencao

Figura 16 - Abas caracteristicas.
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2.Desapensar Processos

No Painel do Usudrio, entre na tarefa Processamento.

ATENCAO: Caso o processo ndo esteja na tarefa de Processamento,
é necessario primeiramente encaminha-lo para esta tarefa, e depois
seguir com este procedimento.

/ “umu,.‘ m _
Nenhum resuftaco Finros - Firos -
Nerhom Tesutads Impeienis Clitag3a Fisica [JEC _TIT)

Imprienir conasponddnda 4
Imperends iImtimacdo postal UEC INF 1515

I Misutar Carta Precadicla [CPT) 2
Praparar comunicaciho s

D .
Procassamenia JEC_PYD)| 1098

c Procease arquivado NEC_ARQ a9

Figura 17 - Processamento.

Cligue no nimero do processo em que deseja fazer o desapensamento.

pROCESSAMENTC LEC_PvD) (DD

w
v |
/ PROCESSDS ETIQUETAS
] L
® 0
PIEC| 5.2021.8.1%.0011
' Indenizacdo Por Dano Moral - Outros \ ionads
04 o TN LN S LU IR O THaTeh 5 e
- / Rtz Se DNreit
\:-‘runmmmmukn APERGADD A PROCESS
? ANCI49L-2€ 2031 19000
¢ o 8
Q 0O

PIECO . - 2020.8.19.0007
Indenizagdo Par Dano Moral - Qutros

pecial Choel da Comares de Manzh

Figura 18 - selecdo do processo.
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Cliqgue no botdo Encaminhar para e, em seguida, escolha a transicdo Apensar ou

Desapensar Processos.

PROCESSAMENTO [EC_ PvD) ) PIECO
- Q
FROCESSOS  ETIQUETAS

a Selecione a proxma tarefa

] L -

FjECO 1.2021.8.19.0031
indenizagdo For Dano Moral - Dutros
! Jutzado Expecnl Civel e Comerta de Merich
f Julz de Direita

ULTIMA MOVINENTACAD: 4305400 40 PROCTII0

(+] 8
a

PlECO8_____ __ !020.8.19.0031
Indenizacdo Por Dano Moral - Outros

Chval ds Comerza de Macich

PG JIHBEA®N DD

19.0031 - Processamento .

; [ ®wle o o

Aguaroar AudiEncia

AQUNCAT PrAZO

Apensar ou Desapensai Processcs I

Digitar Alos da Serventia

Digiar Cana Precattna

Digttar isandado

Dignar Mandado ge Pagamento

Digitar Outios Documentos

Enviar 30 Consaiho Recursal

Envear para Concusdo

Gevencisr Avdiénca

Preparar Ak 02 Comunicacao

Remessa a0 Juz Lago

Retomo da ConciusSo - Adotar Providéncias
Retono 03 Conciusdo - Madioa Lvpente

Retomo da ConchsSo 80 Juz

Figura 19 - Apensar ou Desapensar Processos.

Na lista de Processos associados, localize o processo que deseja desapensar e clique na

lixeira ao seu lado.

PROCESSAMENTO [JEC_PVD) €D rieco
- Q
PRD ETIQUETAS

Processo assoclado

[+ |

0 mEcter . .. .2020.8.13.0030
Indenizacda Por Dano Moral - Outros

ecal Civel da Corarce de Marica / juc

INCLLIR

ULTIMA MOVIMENTACA (UNTal« 0F PETICA0 06

[+ B8

O mEcosi. .. . __208.19.0051
Abatimento proporcional do prego

Astads Espece! Tivel da Carvires de Marich / juu

PedHWEATRN 2

bo Dot

20218150031 - Apensar ou Desapen

Processo Orgde julgador

Toted @& proceasos que serdo 0330Ciadon 0

Tipo de assoclagho AD NAR
Selecione v
Tipo de assockedo
¥ Ician
» Processo « « Tipo de Assocacio «
Q8U2350.06 20218 15 00 Provencao

. e » >

Figura 20 - icone fixeira.

Apensamento e Desapensamento de Processos
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Cligue em OK para confirmar o desapensamento do processo.

& PROCESSAMENTO EC_AVD| u ® e 9
’ ETUETAS
* O Procesio assockado Tieo de assodlacdo
v
® [ L |
0 mecos 12020 5.19.0021 Processo Orgdo juigador 1o de azsociagho
. Indenizagio Por Dane Moral - Outros Total de roAre -0
840 Fspecis! Tivel B8 Compra de Marich / |
=
U THA MOVIVERTACAD cn 08 MTAG 08
@ Shes — I clad
[ BECULLD BN ARG —1J
c o Process) » o Tpo de Asscciagio »
Q o B8
O mece [ 5.19.003% = v
Abatimento prop nal do prege JEGZAIE-06 202 ) Ak e
p=adn Lrpecia w 2a Coracca ao Narnizh /)

Figura 21 — Ok para desapensar.

Uma confirmacéao é exibida, indicando que o processo foi desapensado com sucesso.

PROCESSAMENTO JEC_PVD) €D PeEcL ____ ______ 15.0031-Apensar ou Desapen g 2 9 O o
0 )

-

Registro removido com sucessol

Processo assocado Tipo de assotiagdo

[} im DHCIONA
Celetione v
O epsco -1 2020.8.19.0031 o, 2
Indenizacio Por Dano Moral - Outros
Iu ecal Ove! da Comarca ce Warca / iz
o Frocesso Crpdo pigador Tipo de assodagio

Total de peocessos gue sevdo a3sociados: D

ULTIMA NMOVIMIENTACAD: |TADA T8 31700 08
sl Lo BRI AR R WNCLUIR
| 42 LR INCAUMADIO S0 X

PB I HERMEDO N\ 2R

)
° | '
O piece __ _ _1.20208.19.0031 n :
Abatime proporcional do prego & Processo v o e eehroamm s

Jxads Expecel Clawi da Comarce de Merca / Jus

Figura 22 - Mensagem confirmando o desapensamento.
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Cligue no botdo Encaminhar para e, em seguida, escolha a opcao Processamento

[ JEC_PVD] (ou, Prosseguir, no caso de processo da Vara de Infancia, juventude e idoso).

“ PROCESSAMENTO LEC_PVD] m PJEC ____ 218180031 - Apansar ou Desapen
- Q
, FROCEES0S. LHOUCIAD fegistro remowido com sucesso!
Pr Wk Tipa de 3
DCesso 9ss0ciado o de associagho R P
+) E 3 - | ADICIONA
» Q| | seecione %
0 rec _020.%.19.001 -
Indenizacio Por Dano Moral - Outros
2o Divao Proceyso Orgho pigador Tipo de sssocachn
= p Totes e (eacendon Que $E150 INOCiNDon O
ULTRAL MOVIMENTALAO: [LNTATE Ut SE7CaD D8
0 e INCLUMR
C-»J. 12 et e s E:
¢
Q ) x E = Processos associad
0 pece 10.8.19,0031

Abatimento proparcional 8o preco » Processo » = Tipo de Assocacdo »

Jotzadi Sapecial Cowl de Comarts Se Madtad / jues

Direod

Figura 23 - Processamento.

O processo retorna para a tarefa de Processamento. Cligue no nimero do processo para

abrir os Autos Digitais e verificar que ndo existe mais a sinalizacdo do apensamento.

PROCESSAMENTO |JEC_FPVD] 1093 | PJECO __ __ ____11.08.15.0031 - Processamens (JEC _ n ©w » 9|0
- Q
PROCESSOS ETIQUETAS

Sawecione a pravuma careta

ULTIMA MOVIMENTALAD: Te0a De 2efCA0 D
C STAE

o 8

O Peco . 21219003
Indentzachu Por Dano Moral - Outros
f Mzado Especa! Civel ds Commrre dle Marizs [ Jutx
g Dveno
GATIMA MOVIMENTACAD, DEAF P Sabl DO PROCFISS
S0CIADE-CEINET A TRICE

P HBEARN D

[} L
0 rece 20.8.19.0031
Indenizacao Por Dano Meral - Outros
hizado Frpece! Civel da Comerce ce Merice / Jas
de Direon

Figura 24 - Abrir Autos Digitais.
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Uma nova movimentacdo é lancada no processo e o icone nao € mais exibido, o que

indica que nao existem processos apensados.

l)le PIEC (———()21 81900310 .

A136043 - Peticdo

| Y Q (4.} ( <
Jurinda par ANTONO | POLO PASIIVO - ADVOOADD em 10062020 11 180
1 Jan 2y e . 11 e 31 J { < ) ¥ E3 Y
W DESAPENSADO 0O PROCESSO SEGUE EM ANEXO

[ (— i R Y

o D.2021 1 10 000

08 Jont 9t

o ¥ JUNTADA DE FETICAO Do
PENGA
B 060 Penglo +

3 4130044 - Petichs (1] gf 1o
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Figura 25 - Nova movimentacéo.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao ‘ Responsavel
1.0 25/06/2021 | Elaboracao do documento. Simone Araujo
1.0 25/06/2021 | Verificacdo textual e do template. joanna Fortes Liborio
1.1 30/06/2022 | Atualizacao de Informacoes. Larissa Marinho
1.1 30/06/2022 | Verificacdo textual e do template. Amanda Narciso
1.1 17/07/2022 | Revisdo do documento. Simone Araujo
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