ANALISAR REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE DE RECURSOS DA 32

VICE-PRESIDENCIA

Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Equipe do Gabinete dos Juizes Gabinete dos Juizes Auxiliares Juiz Auxiliar Dr. Mello Serra
Auxiliares (GBJAT) (GBJAT)
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1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos ao exame dos requisitos de

admissibilidade de recursos especiais e extraordinarios pelos Tribunais Superiores.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Gabinete dos

Juizes Auxiliares da 32 Vice-Presidéncia, bem como prové orientagdes a servidores das

demais unidades organizacionais que tém interfaces com esse processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 09 de fevereiro de 2009.

3 DEFINIGOES

TERMO

OBJETO

Medida Cautelar

E medida incidental e visa evitar, antes do julgamento definitivo da lide,
lesdo grave ou de dificil reparacdo. A competéncia para conceder
medida cautelar para dar efeito suspensivo a recurso excepcional que
ainda nao foi objeto de juizo de admissibiliade é do Tribunal de origem.

Recurso

Espécie de remédio processual que a lei coloca a disposicao das partes
para impugnacédo de decisdes judiciais, dentro do mesmo processo,
com vistas a sua reforma, invalidagéo, esclarecimento ou integracéo,
bem como para impedir que a decisdo impugnada se torne preclusa ou
transite em julgado.

Recurso
Especial

E o recurso cabivel nas causas decididas em Unica ou ultima instancia,
quando a decisao recorrida contrariar tratado ou lei federal, ou negar-
lhes vigéncia; julgar valido ato de governo local contestado em face de
lei federal; dar a lei federal interpretacdo divergente da que lhe haja
atribuido outro tribunal.
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Extraordinario

TERMO OBJETO
E o recurso cabivel nas causas decididas em Unica ou ultima instancia,
Recurso quando a decisdo recorrida contrariar dispositivo na Constituicao

Federal; declarar a inconstitucionalidade de tratado ou lei federal; julgar
valido lei ou ato de governo local contestado em face da Constituicao
Federal; julgar valida lei local contestada em face de lei federal.

Sobrestamento

Interrupcdo no andamento de um processo até o julgameno de um
recurso paradigma por Tribunal Superior.

4 REFERENCIAS

e Constituigao

da Republica Federativa do Brasil/1988;

e Leis Federais;

e Sumulas;

e Jurisprudénc

ias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGAO

Desembargador 3°
Vice-Presidente

Juiz Auxiliar

Secretario

RESPONSABILIDADE

e Deferir ou indeferir, por delegacéo do Presidente do Tribunal e em
despacho motivado, o seguimento de recursos especiais e
extraordinarios manifestados contra decisdes proferidas em ultima
instancia pelos 6rgaos julgadores do Tribunal de Justica,
resolvendo os incidentes que se suscitarem (Codigo de Processo
Civil, artigo 543, § 19).

¢ Planejar, supervisionar e orientar as atividades realizadas pelo
Gabinete;
e realizar a analise dos processos emitindo minuta das decisoes;

e acompanhar os indicadores do Gabinete.

¢ Apoiar o Juiz Auxiliar nas suas atividades administrativas;
e acompanhar as atividades realizadas pela equipe do Gabinete;

e manter o controle patrimonial dos materiais.
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FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Manter atualizado o acervo documental do Gabinete dos Juizes

Assessores Aucxiliares;

e informar a necessidade de fornecimento de materiais de consumo.

6 CONDIGCOES GERAIS

6.1

6.2

Os processos para exame de Repercussdao Geral e Matérias Repetitivas séo
previamente selecionados pelos assessores dos Juizes Auxiliares, na Divisdo de
Recursos (DIREC).

E recomendavel o encaminhamento de mais de um paradigma com o fim de evitar o
reprocessamento dos processos sobrestados na hipotese de ocorrer um acordo entre

as partes.

7 REALIZAR A PRELIMINAR DE REPERCUSSAO GERAL E MATERIAS REPETITIVAS

71

7.2

7.3

O GABJAT recebe da DIREC os processos com a respectiva Guia de Remessa para

exame das matérias de repercussao geral e das matérias repetitivas.
Confere os processos entregues com a guia de distribuicao.

Caso haja divergéncia e o processo nao esteja listado na guia, devolve-o a DIREC,

recebendo os demais.

7.3.1 Caso esteja listado na guia, informa a DIREC que o processo listado nao foi

encaminhado e aguarda o seu encaminhamento pela divisao.

7.3.2 Caso o processo nao seja encaminhado, registra essa informagcao na Guia de

Distribuicdo e devolve para corregao.

7.3.2.1 Caso o processo tenha sido encaminhado e ndo conste na guia de distribuigdo,

devolve-o a DIREC.

7.3.3 Consulta se a matéria ja esta sendo examinada:

a) pelo Supremo Tribunal Federal (STF), caso o assunto seja de repercusséo geral;
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b) pelo Superior Tribunal de Justica (STJ), caso o assunto seja sobre matéria
repetitiva.

7.4 Verifica se existe repercussao geral ou matéria repetitiva.

7.4.1 Caso nao exista, devolve o processo a DIREC para redistribuicao aos Gabinetes dos

Juizes Auxiliares.
7.5 Caso exista, verifica se existe paradigma julgado.
7.5.1 Caso exista paradigma julgado, devolve a DIREC.

7.6 Caso nao exista, prepara a minuta de decisdo sobrestando o feito em razdo de a

mateéria estar sendo examinada pelo STF ou pelo STJ.

7.7 Encaminha a minuta da decisdo com o processo para assinatura do Desembargador

da 32 Vice-Presidéncia, caso este concorde.

8 EXAMINAR A ADMISSIBILIDADE DOS RECURSOS

8.1 O Gabinete dos Juizes Auxiliares examina a admissibilidade de recursos especiais e
extraordinarios.

8.2 Recebe os processos com a Guia de Distribuicao da DIREC.

8.3 Confere a Guia de Distribuicdo com os processos entregues.

8.4 Caso haja divergéncia e o processo nao esteja listado na guia, devolve-o a DIREC,

registrando o recebimento dos demais.

8.4.1 Caso esteja listado na guia, informa a DIREC que o processo listado nao foi

encaminhado e aguarda o seu encaminhamento pela divisgo.

8.4.2 Caso o processo nao tenha sido encaminhado, registra essa informagédo na Guia de

Distribuicdo e devolve para corregao.

8.4.2.1 Caso o processo tenha sido encaminhado e n&o conste na guia de distribuicao,
devolve-o a DIREC.
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8.5 Analisa o processo e verifica se estdo presentes todos os requisitos formais de
admissibilidade.

8.6 Caso os requisitos estejam conformes, elabora a minuta de decisdo de admissibilidade.

8.7 Caso os requisitos formais nao estejam presentes no recurso, elabora minuta de

inadmissibilidade.
8.8 Elabora relatério com ementa e envia, por e-mail, ao Assessor da 32 Vice-Presidéncia.

8.9 Encarta a decisdo no processo de Recurso Especial ou Extraordinario e prepara

listagem de encaminhamento ao Desembargador 32 Vice-Presidente.

8.10 Disponibiliza os processos recursais, junto com a listagem, ao Gabinete da 3VP.

9 EXAMINAR EMBARGOS

9.1 Recebe os autos de embargos com a Guia de Distribuicdo da DIREC.
9.2 Confere a Guia de Distribuicdo com os processos entregues.

9.3 Caso haja divergéncia e o processo nao esteja listado na guia, devolve-o a DIREC,

registrando o recebimento dos demais.

9.3.1 Caso esteja listado na guia e ndo tenha encaminhado, informa a DIREC e aguarda o

seu encaminhamento pela divisao.

9.3.2 Caso o processo nao tenha sido encaminhado, registra essa informagao na Guia de

Distribuicdo e devolve para corregao.

9.3.2.1 Caso o processo tenha sido encaminhado e n&o conste na guia de distribuicao,
devolve-o a DIREC.

9.4 Examina os autos de embargos e elabora a decis&o de provimento ou desprovimento

do pedido.

9.5 Encarta a decisdo no processo e disponibiliza para o Gabinete da 32 Vice-Presidéncia.
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10 EXAMINAR MEDIDAS CAUTELARES

10.1 Recebe os processos do Departamento de Exame de Admissibilidade Recursal
(DEARE).

10.2 Assina o Livro de Protocolo e registra o recebimento dos processos.
10.3 Examina o pedido da Medida Cautelar.

10.4 Elabora a decisao de deferimento ou de indeferimento do pedido.
10.5 Encarta a decisao no processo.

10.6 O Juiz Auxiliar da 3VP despacha com o Desembargador 32 Vice-Presidente e colhe a

respectiva assinatura, caso ele concorde com a decisao.
10.7 Apds a assinatura, os processos com a Medida Cautelar apreciada serdo enviados ao

DEARE pelo Gabinete da 32 Vice-Presidéncia.

11 ATENDER A SOLICITAGOES (PLANTAO)

11.1 O atendimento inicial aos usuarios € realizado pela secretaria ou por assessores do

Gabinete dos Juizes Auxiliares que sao solicitados a comparecer a recepgao.

11.2 Os assessores ou o secretario do Juiz realizam o primeiro atendimento ao advogado

ou estagiario, identificando a necessidade.

11.3 Consulta a localizagdo do processo e analisa o solicitado, verificando se requer

orientagcao do Juiz.

11.3.1 Caso necessite de orientagao, relatam ao Juiz Auxiliar da 32 Vice-Presidéncia as

informagdes solicitadas.
11.3.2 Verifica se ha necessidade de que o Juiz atenda pessoalmente.

11.3.3 Caso haja necessidade, encaminha o advogado ou o estagiario ao gabinete do Juiz

Auxiliar para o atendimento.
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11.4 Caso n&o necessite de orientacdo do Juiz, 0 assessor ou secretario presta a

informacao necessaria.

12 INDICADOR
NOME FORMULA FREQUENCIA
Recursos analisados Total de recursos analisados Mensal

13 GESTAO DE REGISTROS

13.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

) RETENGAO (ARQUIVO
_ DI ; ARMAZE- RECUPE- _ .
IDENTIFICAGAO chDG*o RESPONSAVEL AT R:; A0 PROTEGAO CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSIGAO
GUARDA NA UO*¥)
Copias da Guia de Condigdes Eliminagao
Remessa 0-6-2-2c DIRETOR Pastas Assunto ¢ 3 anos ¢
> apropriadas na UO

(encaminhadas)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacéo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-

DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga do Banco de Dados e Servidores de Aplicacéo.

14 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Preliminar de Repercussé&o Geral e

Matérias Repetitivas.

e Anexo 2 — Fluxograma do processo de trabalho Examinar a Admissibilidade dos

Recursos Especiais e Extraordinarios.

e Anexo 3 — Fluxograma do processo de trabalho Examinar Embargos.
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e Anexo 4 — Fluxograma do processo de trabalho Examinar Medidas Cautelares.

e Anexo 5 — Fluxograma do processo de trabalho Atender a Solicitagbes (Plant&o).
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PRELIMINAR DE
REPERCUSSAO GERAL E MATERIAS REPETITIVAS

Inicio
Lad

Receber p'rocessos
previamente triados,
com a respectiva Guia
de Distribuicao, da
Divisdo de Recursos

Conferir a Guia de
Distribuicdo com os
processos entregues

Os assuntos de ( ) >Sim
repercussao geral v

s&o julgados pelo Consultar a existéncia
STF; - de a matéria ja estar

'rAeSp:tiZ:it\?z:EZéo sendo examinada pelo
julgadas no STJ. STF ou pelo STJ

Devolver o
|| processo a _DIRE~C «NE
para redistribuigcéo

aos GABJAT

4a repercussao
geral ou matéria
repetitiva?

Sim

Devolver para a

Os assessores do Gabinete

processos na DIREC

?

Sim

v

Informar a Divisdo de
Recursos que o
processo listado néo
foi encaminhado

;

Aguardar o
encaminhamento do
processo

'

Processo
encaminhado?

realizam uma triagem prévia dos

Devolver o
processo a
Diviséo de
Recursos

Fim

DIREC
Nao
A 4
Nao Registrar na Guia de
* Distribuigéo que o
L processo nao foi
Preparar a deciséo recebido
sobrestando em razéo
de a matéria estar sendo
examinada pelo STF ou
pelo STJ Devolver a Guia de
Distribuigcao a
Divisao de Recurso
Encaminhar para para corregao
Assinatura do
Desembargador da
3VP
> <
A
Fim
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ANEXO 2 -

ADMISSIBILIDADE DOS RECURSOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS

Elaborar decisédo
com
inadmissibilidade

Inicio

Receber processos
com Guia de
Distribuicao da
Divisdo de Recursos

v

Conferir a Guia de
Distribuicdo com os
processos entregues

Sim
A 4

Analisar se os
recursos cumprem
os requisitos formais

Requisitos
conformes?

Sim
v

Elaborar relatério
com decisdo de
admissibilidade

v

Elaborar relatério com
ementa e enviar por
e-mail ao Assessor
da 32 VP

:

Encartar a decisdo
no processo

v

Preparar listagem
com a relacéo dos
processos

v

Disponibilizar os
processos, com a
listagem, ao
Gabinete da 32 VP

€

?

Sim
h 4

Informar a Divisdo de
Recursos que o
processo listado néo
foi encaminhado

v

Aguardar o
encaminhamento do
processo

Processo
encaminhado?

Nao

v

Registrar na Guia de
Distribuicdo que o
processo nao foi
recebido

.

Devolver a Guia de
Distribuicao a
Divisdo de Recursos
para corregao

<

Fim

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXAMINAR A

Devolver o
processo a
Divisdo de
Recursos

Fim
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXAMINAR EMBARGOS

Inicio

v
Receber processos
com Guia de
Distribuicéo da
Divisao de Recursos

v

Conferir Guia de
Distribuicdo com os
processos entregues

?

Sim Sim
< > > v v
. Informar a Divisdo de
Examinar os Recursos que o
embargos processo listado nao
foi encaminhado
Elaborar
decisdo de provimento Aguardar o
ou desprovimento dos encaminhamento do
embargos processo

'

Encartar a decisao no

Disponibilizar os
processos ao
Gabinete da 32 VP

Processo

processo encaminhado?
N&o
A
A 4

Registrar na Guia de
Distribuicdo que o
processo nao foi
recebido

A

Devolver a Guia de
Distribuicédo a
Divisdo de Recursos

para correcao

Fim

Devolver o
processo a
Divisao de
Recursos

Fim
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ANEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXAMINAR MEDIDAS
CAUTELARES

Inicio

Receber processos do
DEARE

v

Assinar o Livro
Protocolo

:

Examinar a Medida
Cautelar

v

Elaborar
decisdo de
deferimento ou de
indeferimento

:

Encartar a decisdo no Apés a _assnnatura 0s
processo processos ficam no Gabinete
da Desembargadora da 32
Vice-Presidéncia, que
L procedera ao
encaminhamento para o
Despachar com a DEARE
Desembargadora da 32 L
VP e colher respectiva
assinatura
A 4
Fim
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ANEXO 5 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ATENDER A
SOLICITACOES (Plantio)

Inicio P
O atendimento inicial aos

usuarios é realizado pelo
secretario ou assessores

A
Receber ligacdo da
recepcionista
solicitando o
comparecimento na
recepgao

Atender o advogado
ou estagiario

Avaliar se pode prestar
as informagdes
solicitadas pelo

Advogado ou estagiario

Encaminhar o
Advogado ou estagiario
a sala do Juiz para ser
atendido

Relatar ao Juiz
Auxiliar da 32 VP as
informacgdes
solicitadas

Pode
prestar as

Juiz atendera

Si
pessoalmente ?

Na

Repassar as
informacgdes
solicitadas

Fim
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