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ATENCAO: A copia impressa a partirda  intranet é copia n&o controlada.

1 APRESENTACAO

Este Manual tem por objetivo estabelecer critérios para revisdo dos feitos autuados, quanto
a autuacdo, quanto a analise de prevencdo e quanto a distribuicdo e lancados a distribuicao,
antes da remessa aos Orgaos Julgadores Civeis do PJERJ, objetivando aumentar o grau de
conformidade da execucédo dos trabalhos de autuar, prevenir e distribuir feitos civeis no
Segundo Grau de Jurisdi¢do, tratando-se de documento complementar a RAD-1VP-005 —
Gerir o Departamento de Autuacao e Distribuigéo Civel.

Tendo em vista que desde 01/08/2007, os processos de trabalho de autuar e prevenir feitos
civeis estdo integrados, alguns critérios devem ser estabelecidos para que se aumente o

grau de conformidade na execucao dos mesmos.

O presente manual destina-se a orientar a revisdo dos feitos a serem lancados a distribuicao
e também apdés o referido lancamento, objetivando-se, assim, aumentar o grau de

confiabilidade da distribuicao.

Sao autuados, verificada a andlise de prevencéo e distribuidos por este Departamento 0s
seguintes feitos:

a) Apelacéo Civel (classe 1);

b) Reexame Necessario (classe 9);

c) Apelacdo / Reexame Necessario (classe 227);
d) Embargos Infringentes (classe 5);

e) Agravo de Instrumento (classe 2);
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f) Feitos Originarios (anexol).

2 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos técnicos para a revisao de feitos civeis autuados e

distribuidos no sistema informatizado, Sistema JUD na rede do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) no 2°. Grau de jurisdi¢c&o.

3 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Este Manual se aplica ao Departamento de Autuacéo e Distribuicdo Civel (1VP/DECIV),

da Primeira Vice Presidéncia do PJERJ.

4 DEFINICOES

TERMO OBJETO
ANexo Qualguer documento ou coisa que nao faca parte dos autos de um
processo, mas que passa a integra-los como acessorio.
Apenso Quaisquer autos de processo distinto, com numero préprio e afinidade
de matéria.
Analisar tecnicamente, reunir e registrar todas as informacgdes contidas
Autuacéao em recursos, processos originarios e procedimentos administrativos,

necessarias ao seu tramite, compondo a base fisica do processo.

Documento junto

Qualquer peca, documento ou coisa que, por determinacao judicial,

por linha :
(DOC/J/PIL) deixe de fazer parte dos autos, permanecendo em apartado.
Etiqueta de Adesivo colocado na capa do processo, contendo resumo dos dados
Identificagéo constantes no Termo de Recebimento, Registro e Autuagao.

Numero de registro nao informatizado do processo na Primeira
Tombo A

Instancia.

Desvincular o Desembargador da relatoria dos feitos em razdo dos
Impedimento personagens envolvidos (Partes, Advogados, Promotores, Peritos,

Juizes).

Pesquisar eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma
Prevencéo acdo originaria ou em acOes distribuidas por dependéncia ou

apensadas, entre as mesmas partes ou terceiros interessados,

conforme o artigo 33, § 1°, incisos |, Il e Ill do Cédigo de Organizacao e
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TERMO OBJETO
Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.
Feitos de Recursos Civeis e Reexame Necessario que envolvam materias
diminuta relacionadas a acidente de trabalho, medicamentos, seguro DPVAT,

complexidade

despejo, execucdes fiscais e todas as matérias sumuladas pelo
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Determinar por sorteio em Sistema Informatizado, apés assinaladas as
devidas competéncias, para que Vara (12instancia) ou 6rgdo julgador

Distribuicao (22 instancia) sera destinada uma causa ajuizada. Pode ser na forma
automaética (livre distribuicdo) ou por prevencao.
Adesivo colocado na capa e nos autos do feito originario ou recurso
Etiqueta de civel distribuido, informando o tipo do feito originario ou recurso civel, o
distribuicao nome do Desembargador 1° Vice-Presidente, a data, a forma de
distribuicdo, o 6rgéo julgador e 0 nome do Relator.
Adesivo colocado na capa e nos autos do feito originario ou recurso
Etiqueta de civel redistribuido, informando o tipo do feito originario ou recurso civel,

redistribuicéo

o nome do Desembargador 1° Vice-Presidente, a data, a forma de
redistribuicdo, o 6rgéo julgador e o nome do Relator.

Etiqueta com
Cddigo de
Barras

Adesivo colocado na capa, contendo 0 nimero e o0 nome do processo
em segunda instancia e seu respectivo cédigo de barra, bem como a
sigla do autuador e do PJERJ.

Redistribuicao

Determina por sorteio no sistema JUD, ap0s assinaladas as devidas
competéncias, para qual 6rgdo julgador o feito originario ou recurso
civel serd novamente destinado. Pode ser na forma automatica (livre
distribuicdo) ou por prevencéo.

Banco do
Conhecimento
do PJERJ

Acervo selecionado de conteddos captados internamente e no
ambiente externo, disponibilizado de forma estruturada mediante o
portal corporativo e destinado a facilitar a realizacdo das atividades
juridico-administrativas da instituicao.

Prevencao
Historica

Prevencéo decorrente da distribuicdo reiterada de recursos civeis com
idéntica causa de pedir, vinculando-se ao Orgédo Julgador prevento pela
primeira distribuicdo todas as demais e posteriores situacdes que
guardarem correla¢cdo com a originaria.

Prevencéao de
Massas Falidas

E aquela decorrente da distribuicdo de recursos civeis interpostos nas
acOes de faléncia ou naquelas em que haja conexdo com esta,
vinculando-se ao Orgdo Julgador prevento pela primeira distribuicio
todas as demais e posteriores situacbes que guardarem correlagcéo
com a originaria.
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Processual da 22
Instancia (JUD)

TERMO OBJETO
Sistema de
Movimentagé&o Sistema informatizado utilizado para registro do processamento de

autos judiciais da segunda instancia do PJERJ.

Sistema de
Movimentacéo
Processual da 22
Instancia
(TACIV)

Sistema informatizado utilizado para registro do processamento de
autos judiciais da segunda instancia do extinto Tribunal de Algada
Civel.

Nao
conformidade
(NC)

N&do atendimento a necessidade ou expectativa que é expressa,
geralmente, de forma implicita ou obrigatoria.

Produto

Resultado de um processo de trabalho

Produto nao

Produto que porte uma ou mais nao conformidades.

conforme

1-Membro da unidade organizacional participante de escopo de
Representante | certificagio 1SO 9001:2008, que detém responsabilidade e autoridade
da o . para representa-la na gestdo da qualidade ( RAS).
Administracéo _ o ) -
Superior 2-Membro da unidade organizacional que detém responsabilidade e

autoridade para representa-la na gestdo da qualidade (RD).

5 REFERENCIAS

» Caddigo de Processo Civil (CPC);

» Cddigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

* Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Rio de Janeiro (RITJERJ);

* Lei Estadual n® 3350/99 (Disp0e sobre custas judiciais);

* Ato Normativo TJ n° 05/2005 de 14/09/2005 (Estabelece normas para autuacao e

distribuicdo de processos civeis);
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Resolucdo n° 12/99 do Conselho da Magistratura (Expede normas relativas a

transmissao via “fac-simile” de processos de competéncia (original ou recursal) do
TJERJ;

Resolucdo n°® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas

Processuais Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

Ato Normativo TJ n® 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais
Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judiciario);

Resolucdo n° 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008 (uniformizacao

do numero dos processos nos orgaos do Poder Judiciario);

Ato Normativo TJ n°® 25, 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de

uniformizacao da numeracao dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro).

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O presente manual € utilizado pelo DECIV e suas Divisdes e se encontra vinculado a

RAD-1VP-005 - Gerir o Departamento de Atuacdo e Distribuicdo Civel, descrevendo

passos pormenorizados de orientacdo aos servidores responsaveis pela revisdo dos

feitos, no desempenho de suas atribuicoes.

6.2 Tem como finalidade aumentar o grau de confiabilidade nos processos de trabalho do

DECIV, que sao devidamente orientados em seu funcionamento sistémico pelas

Rotinas Administrativas e seguem 0s requisitos regulamentares previstos na legislacéao

vigente e se estruturam a partir do macro processo Apoiar Atividade Jurisdicional.

6.3 O funcionario responsavel pela revisado recebe o feito autuado e o confere de acordo

com 0s critérios estabelecidos neste documento.
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6.4 O funcionario responsavel pela revisdo dos feitos tem como atribuicdo apenas indicar

os dados ndo conformes ou que tenham sido inseridos por equivoco no sistema

informatizado, n&o lhe incumbindo fazer nenhuma retificagéo.

6.5 Detectado o equivoco, o funcionario responsavel pela revisdo encaminha os autos ao

Diretor da Divisdo que procedera a devida retificacdo, ou encaminhara ao servidor

responsavel pela autuacao.

6.6 Nos casos de duavida sobre a Divisdo competente para a regularizacdo dos dados a

serem retificados, os mesmos sao submetidos a analise do Diretor do DECIV.

6.7 A capa dos autos, contendo etiqueta de codigo de barra e etiqueta de identificacéo,

obedece a seguinte coloragéo:

COR DA CAPA FINALIDADE
Verde Apelacédo Civel ou Apelacéo Civel /
Reexame Necessario
Azul Agravo de Instrumento
Cinza Mandado de Seguranca
Palha Acédo Rescisoria
Branca Demais Feitos

7 REVISAR APELACOES CIVEIS, REEXAME NECESSARIO E AP ELACOES CIVEIS /

REEXAME NECESSARIO

7.1 Quanto a Autuacgao

7.1.1

7.1.2

7.1.3

Confirma a cor da capa e verifica se 0 Termo de Recebimento, Autuacao, Prevencao

e Registro e se as Etiquetas de Autuacdo e de Cadigo de Barras estdo corretos e se

pertencem ao recurso que esta sendo revisado. E se condizem com a a¢ao originaria.

Verifica se o nimero de volumes do feito encontra-se de acordo com o autuado.

Verifica se 0 nome das partes autuadas condiz com as do processo originario.
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7.1.4 Verifica o correto langcamento do nome do Juiz que proferiu a sentenca / decisao.

7.1.5 Verifica se ha recursos nos apensos a serem autuados.
7.1.6 Verifica a falta de regular representagéo das partes e seus procuradores.

7.1.7 Verifica se 0o nome das partes esta em desconformidade com os documentos

acostados aos autos, conforme estabelece o Ato Normativo n°. 5/2005.

7.1.8 Verifica se o0 advogado requereu que as publicagdes saiam EXCLUSIVAMENTE no

seu nome ou de outro advogado.
7.1.9 Procede a leitura da sentenca a fim de extrair informacdes elucidativas, tais como:
a) aimprocedéncia, e a procedéncia total ou parcial do pedido;

b) o deferimento de assisténcia ou quaisquer das modalidades de intervencédo de

terceiros;
c) convolacéo de procedimento;
d) exclusédo e/ou inclusdo de partes;
e) habilitagdo — incidente no que se refere as partes;
f) submissdo a reexame necessario.
7.2 Quanto a Prevencéao

7.2.1 Verifica se ha impedimentos néo importados automaticamente do sistema

informatizado (Sistema JUD, modulo/rotina PVXA).
7.2.1.1 Confirma se os impedimentos langados estao corretos.

7.2.2 Verifica a prevencédo lancada: se ndo houver prevencado, procede a pesquisa pela
acao originaria na INTRANET e consulta pelo nome das partes no Sistema JUD,

através do mddulo/rotina PVCN. Se houver prevencdo lancada, confere se esta

Caédigo: Reviséo: Pagina:
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7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet € copia n&o controlada.
correta, utilizando-se do moédulo/rotina MVMC, pesquisando se o feito que originou a

prevencao foi distribuido na forma automatica (livre distribuicdo) ou por prevencao. Se

por prevencao, verificar se ha outras mais antigas.

Verifica se a acado originaria do recurso foi distribuida por sorteio ou se por
dependéncia. Se a acao originaria foi distribuida por dependéncia, verifica se ha
prevencao no processo principal ou se ha prevengdo nos processos apensados (se
houver), utilizando-se da pesquisa pelo n® da acdo originaria disponivel na INTRANET

e da consulta pelo nome das partes através do modulo/rotina PVCN.

Verifica se a acdo originaria é anterior a 1998, inclusive, e se versa sobre matéria de
competéncia do extinto Tribunal de Alcada Civel. Caso seja, procede a revisdo da
prevencao utilizando-se do Sistema TACIV, procedendo-se a pesquisa no modulo/

rotina CPCN. Persistindo a duvida consultar as matérias de competéncia do extinto

Tribunal de Alcada Civel na INTRANET (P&gina inicial / Destagues / Banco do

Conhecimento).

Verifica se € caso de prevencgdo historica ou de massas falidas, acessando tais
pesquisas no Quadro de Prevencdes Histéricas e do Quadro de Prevencdes de

Massas Falidas, disponibilizadas na INTRANET Pagina inicial / Destaques / Banco do

Conhecimento).

Verifica se existem prevengdes de Camaras diferentes: neste caso, o feito deve ser

entregue ao Diretor de Prevencéao ou ao Diretor do DECIV para informar.

8 REVISAR AGRAVO DE INSTRUMENTO

8.1 Quanto a Autuacgéo

8.1.1

Confirma a cor da capa e verifica se 0 Termo de Recebimento, Autuagcédo, Prevencéo
e Registro e se as Etiquetas de Autuacdo e de Cadigo de Barras estdo corretos e se

pertencem ao recurso que esta sendo revisado. E se condizem com a a¢ao originaria.
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8.1.2

8.1.3

ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet € copia n&o controlada.
Verifica se o0 nome das partes autuadas condiz com o informado pela parte Agravante

através da peticéo inicial.

Verifica no termo e na etiqueta de autuagao o correto langamento do nome do Juiz,

prolator da decisédo agravada.

8.2 Quanto a Prevencéao

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.2.4

8.2.5

Verifica se ha impedimentos ndo importados automaticamente do sistema
informatizado (Sistema JUD, modulo/rotina PVXA e PVXI).

Confirma se os impedimentos lancados estédo corretos.

Verifica a prevencéo lancada pelo autuador: se ndo houver prevencéo, procede a
pesquisa pela acdo originaria na INTRANET e consulta pelo nome das partes no
sistema JUD, através do modulo/rotina PVCN. Se houver prevencédo langada, confere
se esta correta, utilizando-se do modulo/rotina MVMC, pesquisando se o feito que
originou a prevencao foi distribuido na forma automatica (livre distribuicdo) ou por

prevencao. Se por prevencgdo, verificar se ha outras mais antigas.

Verifica se a agdo originaria do Agravo de Instrumento foi distribuida por sorteio ou
por dependéncia. Se a acédo originaria foi distribuida por dependéncia, verifica se ha
prevencao no processo principal ou se ha prevencdo nos processos apensados (se
houver), utilizando-se da pesquisa pelo niumero da agdo originaria disponivel na

INTRANET e da consulta pelo nome das partes, através do médulo/rotina PVCN.

Verifica se a acdo originaria é anterior a 1998, inclusive, e se versa sobre matéria de
competéncia do extinto Tribunal de Alcada Civel. Caso seja, procede a revisao da
prevencao utilizando-se do Sistema TACIV, procedendo-se a pesquisa no modulo/
rotina CPCN. Persistindo a duvida consultar as matérias de competéncia do extinto
Tribunal de Algada Civel na INTRANET (Pagina inicial / Destaques / Banco do

Conhecimento).
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8.2.6 Verifica se é caso de prevencao historica ou de massas falidas, acessando tais

pesquisas no Quadro de Prevencdes Histéricas e do Quadro de Prevencdes de

Massas Falidas, disponibilizadas na INTRANET (Pagina inicial / Destagues / Banco

do Conhecimento).

8.2.7 Verifica se existem prevencdes de Camaras diferentes: neste caso, o feito deve ser

entregue ao Diretor de Prevencéo ou ao Diretor do DECIV para informar.

9 REVISAR FEITOS ORIGINARIOS

9.1 Quanto a Autuacao

9.1.1 Confirma a cor da capa e verifica se o0 Termo de Recebimento, Autuagédo, Prevencéo
e Registro e se as Etiquetas de Autuacéo e de Codigo de Barras estdo corretos e se

pertencem ao recurso que esta sendo revisado. E se condizem com a a¢ao originaria.
9.2 Quanto a Prevencéao

9.2.1 Verifica se ha impedimentos ndo importados automaticamente do sistema
informatizado (Sistema JUD, modulo/rotina PVXA e PVXI).

9.2.2 Confirma se os impedimentos lancados estédo corretos.

9.2.3 Verifica a prevencao lancada pelo autuador: se ndao houver prevencédo, confere,
procedendo a pesquisa na INTRANET e pelo nome das partes no sistema JUD,
através do moédulo/rotina PVCN. Se houver prevencdo lancada, confere se esta
correta, utilizando-se do moédulo/rotina MVMC, pesquisando se o feito que originou a
prevencao foi distribuido na forma automatica (livre distribuicdo) ou por prevencado. Se

por prevencao, verificar se ha outras mais antigas.

9.2.4 Verifica se a agdo originaria do feito foi distribuida por sorteio ou por dependéncia. Se
a acao originaria foi distribuida por dependéncia, verifica se ha prevencdo no

processo principal ou se ha prevencdo nos processos apensados (se houver),
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utilizando-se da pesquisa pelo nimero da acao originaria disponivel na INTRANET e

da consulta pelo nome das partes, através do modulo/rotina PVCN.

9.2.5 Verifica se a agéo originaria é anterior a 1998, inclusive, e se versa sobre matéria de
competéncia do extinto Tribunal de Alcada Civel. Caso seja, procede a revisdo da
prevencao utilizando-se do Sistema TACIV, procedendo-se a pesquisa na rotina
CPCN. Persistindo a duvida consultar as matérias de competéncia do extinto Tribunal
de Alcada Civel na INTRANET (Pé&gina inicial / Destaques / Banco do Conhecimento).

9.2.6 Verifica se é caso de prevencao historica ou de massas falidas, acessando tais
pesquisas no Quadro de Prevencdes Histéricas e do Quadro de Prevencdes de
Massas Falidas, disponibilizadas na INTRANET (P&gina inicial / Destaques / Banco
do Conhecimento).

9.2.7 Verifica se existem prevencdes de Camaras diferentes: neste caso, o feito deve ser
entregue ao Diretor de Prevencéao ou ao Diretor do DECIV para informar.

9.2.8 Tendo em vista que alguns feitos origindrios ndo tém prevencdo, os abaixo
relacionados nao precisam ser revisados quanto a este item:

CODIGOS CLASSES DE PROCESSOS PERSONAGENS
006 ACAO RESCISORIA * AUTOR REU
011 AGRAVO AGTE AGDO
015 INTERPELACAO INPTE INPTDO
016 NOTIFICACAO NOTTE NOTDO
028 ACAO POPULAR AUTOR REU
041 CARTA PRECATORIA DEPTE DEPDO
042 CARTA DE ORDEM OFCTE -
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CcODIGOS CLASSES DE PROCESSOS PERSONAGENS
046 MANDADO DE INJUNQAO IMPTE IMPDO
101 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR REQTE REQDO

EM FACE DE MAGISTRADO
120 ACAO CIVIL PUBLICA AUTOR REU
125 SUSPENSAO DE EXECU(;AO DE SENTENCA REQTE REQDO
126 INTERVEN(;AO EM MUNICIPIO REQTE -
128 PROTESTO AUTOR | ASSUNTO

* As acOes rescisorias sO apresentam prevencdo nos casos em que for proposta medida
cautelar preparatoria ou em caso de uma segunda acao proposta contra a mesma sentenca

ou acoérdao rescindendo.

10 CASOS DE PREVENCAO OBRIGATORIA

10.1 Feitos Incidentais

Os feitos incidentais séo obrigatoriamente distribuidos ao Relator do feito principal. Desta
forma, o funcionario responsavel pela revisdo deve observar que os feitos abaixo

relacionados sempre s&o preventos:

CODIGOS FEITOS ORIGINARIOS
010 EMBARGOS DE TERCEIRO
012 IMPUGNACAO AO VALOR DA CAUSA
014 CAUTELAR INOMINADA
022 RESTAURACAO DE AUTOS
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035 IMPUGNACAO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA
036 EMBARGOS A EXECUCAO
037 INCIDENTE DE FALSIDADE

11 REVISAO DE FEITOS CIVEIS QUANTO A DISTRIBUICAO

Os feitos recebidos na Divisao de Distribuicao (DIDIS) devem ser revisados antes da
distribuicdo e também apos o lancamento dos feitos, através de leitor 6tico ou digitacdo, no

sistema informatizado para distribuicio aos Orgéos Julgadores.

Ao serem recebidos, os feitos devem ser revisados principalmente quanto a:
1- Troca de etiqueta de autuagéo;

2- Troca de etiqueta de codigo de barras;

3- Apensamentos indevidos;

4- Trocas de capas de autos;

5- Trocas de termo de autuacéo;

6- Erros grosseiros nos nomes das partes;

7- Falta de assinatura nos termos de autuacéo ou certiddo de custas:

8- Numero de volumes e apensos de acordo com o0 que consta na etiqueta de autuacao.
9- Conferéncia se o termo de autuacao esta numerado corretamente.

ApoOs o lancamento no modulo/rotina PVDP, feito pelo Diretor de Distribuicdo, deve ser

revisado:

1- Certidao de Prevencéo, para se verificar se a forma de distribuicdo (automatica, prevento

a relator ou prevento a 6rgdo julgador) estd de acordo com a lancada pelo Diretor de
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Distribuicdo no modulo/rotina PVDP (ver RAD-1VP-004 - Distribuir Feitos Civeis na

Segunda Instancia), evitando-se assim a distribuicdo de feito para érgao julgador diverso,
em desacordo, portanto, com o disposto no artigo 31, lll e 33 § 1°, |, Il e Ill do Cdodigo de

Organizacéao e Divisédo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

2- Em caso de recursos apensados, verifica se todos foram lancados a distribuicdo, na forma

descrita no item anterior, evitando-se assim, a néo distribuicdo de recurso apensado;

ApoOs o encerramento da distribuigdo, realizado no sistema informatizado pelo Diretor de
Distribuicdo através do modulo/rotina PVDP (ver RAD-1VP-004-Distribuir Feitos Civeis na
Segunda Instancia), procede-se a supervisdo da colagem de etiquetas de distribuicéo,
evitando assim a troca de etiquetas, que pode acabar por induzir a erro o Desembargador
gue receber o feito.

12 ORIENTACOES AOS FUNCIONARIOS RESPONSAVEIS PELA R EVISAO DE FEITOS

12.1 Nas apelac¢@es civeis originadas de acdes de execucao fiscal e em determinadas acdes
novas de rito sumario, que na maioria dos casos ndo tém prevencao, a revisdo em
relacdo a este item deve ser feita de modo simples, consultando-se apenas o nome das
partes no PVCN.

12.2 O grau de atencdo com relacdo a revisdo de prevencao deve ser proporcional ao ano
em que foi proposta a agdo origindria, ou seja, deve-se ter cuidado redobrado com

acOes mais antigas.

12.3 Os recursos interpostos nas acdes falimentares, 0rfaos e sucessoes, familia e demais
acOes originarias com dependéncia ou apensacdo estdo mais suscetiveis a existéncia

de prevencao, devendo, portanto, serem revisados com maior atengao.

12.4 Os embargos infringentes ndo geram prevencao.
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12.5 A conexao pelo fato (conexao factual) ndo tem o condé@o de fixar prevencao, a nao ser

para se cumprir decisdo de natureza jurisdicional. (Ordem de Servigo n°.06/2005).

12.6 E importante saber se a distribuicido de 12 Instancia foi feita por sorteio ou por
dependéncia, pois pode haver recurso nestes ou naqueles que foram apensados

posteriormente.

13 ANEXOS

* Anexo 1 - Tabela de Classes De Processos E Feitos Originarios.
* Anexo 2 - Tabela de Tipos De Personagem.

* Anexo 3 - Tipos de Nao Conformidades Relacionados no Quadro de Controle
Produtos Nao Conformes-DECIV-FRM-1VP-006-01.
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ANEXO 1 - TABELA DE CLASSES DE PROCESSOS E FEITOS O RIGINARIOS

CcODIGOS CLASSES DE PROCESSOS PERSONAGENS
001 APELACAO CIVEL APTE APDO
002 AGRAVO DE INSTRUMENTO AGTE AGDO
005 EMBARGOS INFRINGENTES EMBTE EMBDO
009 REEXAME NECESSARIO AUTOR REU
227 APELACAO/REEXAME NECESSARIO APTE APDO

CcODIGOS FEITOS ORIGINARIOS PERSONAGENS
004 MANDADO DE SEGURANCA IMPTE IMPDO
006 ACAO RESCISORIA AUTOR REU
007 DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE REPTE REPDO
008 CONFLITO DE COMPETENCIA SUSCTE SUSCDO
010 EMBARGOS DE TERCEIRO EMBTE EMBDO
011 AGRAVO (ART.532 DO CPC) AGTE AGDO
012 IMPUGNACAO AO VALOR DA CAUSA IMPGTE IMPGDO
013 EXCECAO DE INCOMPETENCIA EXCPTE EXCPDO
014 CAUTELAR INOMINADA REQTE REQDO
015 INTERPELACAO INPTE INPTDO
016 NOTIFICACAO NOTTE NOTDO
017 ARGUICAO DE INCONSTITUCIONALIDADE ARGTE LEGISL
018 INC. UNIFORMIZACAO DE JURISPRUDENCIA REQTE INTERES
019 ASSISTENCIA JUDICIARIA REQTE
020 EXCECAO DE IMPEDIMENTO EXCPTE EXCPTO
022 RESTAURACAO DE AUTOS REQTE REQDO
023 RECLAMACAO RECLTE RECLDO
024 ATENTADO AUTOR REU
026 PRODUCAO ANTECIPADA DE PROVAS RECTE RECDO
028 ACAO POPULAR AUTOR REU
029 EXCECAO DE SUSPEICAO EXCPTE EXCPTO
033 OPOSICAO OPOENTE |OPOSTO
034 BUSCA E APREENSAO REQTE REQDO
035 IMPUGNACAO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA IMPTE IMPGDO
036 EMBARGOS A EXECUCAO EMBTE EMBDO
037 INCIDENTE DE FALSIDADE SUSCTE SUSCDO
038 ARRESTO REQTE REQDO
039 CAUCAO AUTOR REU
041 CARTA PRECATORIA DPTE DPDO
042 CARTA DE ORDEM OFCTE
043 SEQUESTRO REQTE REQDO
046 MANDADO DE INJUNCAO IMPTE IMPDO
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ANEXO 1 - TABELA DE CLASSES DE PROCESSOS E FEITOS O RIGINARIOS

(CONTINUACAQ)

CcODIGOS FEITOS ORIGINARIOS PERSONAGENS
047 HABEAS DATA IMPTE IMPDO
101 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR REQTE REQDO
104 ARROLAMENTO DE BENS RQTE RQDO
111 EXIBICAO REQTE REQDO
120 ACAO CIVIL PUBLICA AUTOR REU
124 DESMEMBR. EM MANDADO DE SEGURANCA IMPETRA IMPETRA
125 SUSPENSAO DE EXECUCAO DE SENTENCA REQUERE |REQUERI
126 INTERVENCAO EM MUNICIPIO REQUERE
128 PROTESTO AUTOR ASSUNTO
144 HABEAS CORPUS IMPETRA PACIENI
145 CUMPRIMENTO PROVISORIO DE SENTENCA REQUERE |REQUERI
201 RECURSO ADMINISTRATIVO RECTE RECDO
218 COMUNICACAO REMTE REMDO
228 PETICAO REQUEREN | REQUERID
230 IMPUG. AO PED. DE ASSIST. LITISCONSORCIAL |IMPGTE IMPGDO
231 CUMPRIMENTO DE SENTENCA EXQTE EXCTDO
234 CONSIGNACAO EM PAGAMENTO - CPC AUTOR REU
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ANEXO 2 — TABELA DE TIPO DE PERSONAGENS

CcODIGO NOME SIGLA

0 ADVOGADO ADVOGADO
1 AUTOR AUTOR
2 REU REU
3 LITISCONSORTE LITIS
4 ASSISTENTE ASSISTENTE
5 INTERVENIENTE INTERV
6 INTERESSADO INTERESSADO
7 CURADOR CURADOR
8 CO-REU CO-REU
9 AUTORIDADE COATORA AUT. COATORA
10 LIQUIDANTE JUDICIAL LIQ. JUD.
11 PROCURADOR DO ESTADO PROC. EST.
12 PROCURADOR DO MUNICIPIO PROC. MUNIC.
13 PROCURADOR DE JUSTICA PROC. JUST.
14 PROCURADOR DA REPUBLICA PROC. DA REP.
15 OPOENTE OPTE
16 TERCEIRO PREJUDICADO TERC. PREJ.
17 RECURSO ADESIVO REC. ADESIVO
18 INTERVENIENTE INTERV
19 TERCEIRO INTERESSADO T. INTERES.
20 PROCURADOR DO INSS PROC. INSS
21 IMPETRANTE IMPTE
22 IMPETRADO IMPDO
23 PROCEDENCIA PROCED
24 REPRESENTANTE REPRES
25 ACUSADO ACUSADO
26 EMBARGANTE EMBARGANTE
27 PACIENTE PACIENTE
28 CURADOR AO VINCULO C. AO VINC.
29 LITISDENUNCIADO LITISDENUN.
30 PROCURADOR DA ALERJ PROC. ALERJ
31 OBJETO OBJETO
32 CO-INDICIADO CO-INDIC.
33 TESTEMUNHA TESTEMUNHA
34 IMPETRANTE/PACIENTE IMPTE/PACTE
35 OFENDIDO OFENDIDO
36 PROCURADOR DA CAMARA MUNICIPAL |PROC. CAMARA
37 NOTIFICADO NOTIFICADO
38 PROCURADOR DA FAZENDA NACIONAL |PROCURADOR
39 NOTICIADO
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ANEXO 2 — TABELA DE TIPO DE PERSONAGENS (CONTINUACA 0)

CcODIGO NOME SIGLA
40 ADVOGADO DA UNIAO ADV. UNIAO
41 DEFENSOR PUBLICO DEF. PUBLICO
42 INDICIADO INDICIADO
43 RECORRENTE RECTE
44 LEGISLACAO LEGISL.
45 OUTROS NOMES OUTRO NOME
46 CO-REPRESENTADO CO-REPDO
47 RESPONSAVEL RESPONSAVEL
48 FILIACAO FILIACAO
49 ADVOGADO ADVOGADO
50 REPRESENTADO REPDO
51 PROCURADOR DO BANCO CENTRAL PROC. BCO. CENTRAL
52 REQUERENTE REQTE
53 REPRESENTANTE REPTE
54 REPRESENTADO REPDO
55 RECLAMANTE RECTE
56 RECLAMADO RECDO
57 AGRAVANTE AGTE
58 IMPETRANTE IMPTE
59 IMPETRADO IMPDO
60 PARTE PARTE
61 RECTE ADESIVO RECTE ADESIVO
62 RECDO ADESIVO RECDO ADESIVO
63 APENADO APENADO
64 PROCURADOR DO TRIBUNAL DE CONTAS | PROC. TRIB. CONTAS
65 RECORRIDO RECDO
66 DENUNCIADO DEN
67 AUTOR AUTOR
68 REU REU
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ANEXO 3 - TIPOS DE NAO CONFOBMIDADES RELACIONADOS N O QUADRO DE
CONTROLE DE PRODUTOS NAO CONFORMES-DECIV -FRM-1VP-006-01

Autos de processo administrativo ndo conforme

Autos de processo judicial baixados em diligéncia com excesso de prazo
Documento digitado incorretamente

Publicacdo incorreta

N&o autuar recurso nos autos

N&o autuar recurso interposto em apenso

Trocar etiqueta de autuacao

Apensamento indevido

Trocar capas de autos

10. Incorrecdo na certidao de custas

11. Processo autuado na classe incorreta

12. Numero da acao originaria autuado errado

13. Erro no langamento da prevencao

14. Nao observar prevencado em acao distribuida por dependéncia

15. N&o observar prevencdo em agao apensada

16. Nao observar prevencdo ha mesma acao originaria

17. Nao observar prevencao histérica

18. N&o observar impedimentos

19. Deixar de Distribuir processo apensado

20. Trocar etiquetas de distribuicdo

21. Distribui¢do de feito para 6rgéo julgador incorreto

22. Distribuicdo de feito para 6rgéo julgador correto, na forma correta, mas a relator incorreto
23. Distribuicao de feito para 6rgéo julgador correto, na forma incorreta e a relator incorreto
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