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1 OBJETIVO

Padronizar os procedimentos relativos a criacdo, a manutencdo e a publicacdo de termos

no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro - PJERJ (“Glossario”).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica as unidades organizacionais (UO) do PJERJ

com Sistema Integrado de Gestdo (SIGA) implementado ou em processo de

implementacdo e as unidades de apoio, com vigéncia a partir de 15 de dezembro de

2008.

3 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretoria Geral de
Desenvolvimento
Institucional (DGDIN)

Manter atualizado o “Glosséario”;

providenciar a divulgacdo da versao atualizada do “Glossario”
na Intranet;

conciliar os casos de divergéncia na definicdo de termos.

Unidades Executoras
da Administracéo
Superior

Definir os termos gerais do “Glossério” referentes a sua unidade.

Especialista

Definir os termos do “Glossario” referentes a sua area de atuacao.

Proponente

Adequar os termos definidos nas RAD as definicbes do
“Glossario”.

4 CRITERIOS GERAIS DE OPERACIONALIZACAO E COMUNICAC AO DO

“GLOSSARIO”

4.1 Os termos apresentados no capitulo “Definicbes” das RAD s&o consolidados no

“Glossario”, com excecdo dos termos de dominio publico e os utilizados estritamente

na UO.
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As siglas de unidades organizacionais, assim como 0s termos que, sem prejuizo da

redacdo, puderem ser esclarecidos na primeira ocorréncia em que forem mencionados

na RAD, ndo devem constar no capitulo DEFINICOES.

Na elaboracdo ou revisdo de RAD, o proponente consulta o “Glossario”, adotando a

definicdo caso ela exista e seja satisfatoria.

Se a definicdo do “Glossario” for inadequada ao documento em elaboracéo, o diretor-
geral, ou o representante da unidade organizacional equivalente, consulta a area

especifica para o fim de estabelecer a definicdo apropriada.

Caso o termo nédo exista no “Glossario”, o proponente define o termo ou consulta o

especialista.

A unidade habilitada para definir o termo é aquela responsavel pela area diretamente a

ele relacionada, sendo capaz de justificar, tecnicamente, a sua definicéo.

ApoOs a definicdo do termo com o especialista, o proponente remete a RAD a DGDIN,
que analisa a pertinéncia, de acordo com o item 4.1, e providencia a incorporagao do

novo termo ao “Glosséario”.

Quando houver mais de uma unidade habilitada para definicdo do termo, este deve ser

objeto de consenso entre as unidades.

Caso haja divergéncia com relacdo a definicAo proposta, o diretor-geral ou o
responsavel pela unidade organizacional equivalente encaminha as propostas a

DGDIN, para solucao.

No caso de termos que integram RAD gerais, ou no caso de termos em que néo seja

possivel identificar a unidade responsavel, a DGDIN definira o seu objeto.

5 MANUTENCAO E PUBLICACAO DO “GLOSSARIO”

5.1

Havendo alteracédo ou inclusdo de termo, a DGDIN atualiza o “Glossario” e o remete a

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo (DGTEC), para disponibiliza-lo na Intranet.

Ato

Base Legal Cadigo: Data: Reviséao: Pagina:

Executivo n° 2950/2003 RAD-PJERJ-009 | 25/11/2008 04 2de 4




GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet é copia ndo-controlada.

6 ANEXO

* Anexo - Fluxograma do Glossario do Sistema Integrado de Gestéao.
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRAD O DE GESTAO
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