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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para o processamento de feitos criminais.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Processamento Criminal da
Secretaria do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial (SETOE/SEPRI), e entra em vigor a
partir de 22 de agosto de 2008.
3 DEFINIGOES
TERMO OBJETO
Decisao tomada por colegiado, que consolida o resultado verbal
Acordao de julgamento anunciado pelo Presidente do Orgao Julgador,
apos colher os votos de seus integrantes.
Assentada Registro escrito das ocorréncias e decisdes de uma audiéncia
Autos Base fisica de processo judicial ou administrativo.

Carta de Livramento

Carta expedida quando deferido o Livramento Condicional ao
apenado.

Carta de Ordem

Instrumento de comunicagdo de um superior um

subordinado com sede fora dos limites territoriais.

para

Carta Precatoéria

Pedido de cooperagcdo judicial dirigido por magistrado
(deprecante) a outro da mesma hierarquia (deprecado),
solicitando que pratique determinados atos processuais que nao
podem ser praticados pelo remetente, por Ihe faltar competéncia
para o exercicio da jurisdigdo fora de sua sede ou comarca (CPP,
arts. 222,230,332,350 e 353; CPC, arts.202-212 e Lei n® 9099/95,
art.65 § 2°).

Conselho Penitenciario

Orgdo da Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria
(SEAP) que opina pela concessdao ou nao de beneficios
pleiteados pelo apenado.

Pena Pecuniaria

Punicdo em valores monetarios imposta ao apenado.

Sistema de
Movimentacéao
Processual da 22

Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento
de autos judiciais da 22 instancia do PJERJ.

Base Legal

Ato Executivo n° 2.950/2003

Data:

11/07/2008

Revisao:

00

Pagina:

1 de 21

Cadigo:
RAD-OE-005




PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

Comparecimento

TERMO OBJETO
Instancia (JUD)
Termo de Termo lavrado pela Secretaria quando do comparecimento do

apenado no Tribunal.

4 REFERENCIAS

e Caodigo Penal;

e (Codigo de Processo Penal;

¢ Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lein®7210/84 - Lei de Execugdes Penais;

e Consolidagao Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Secretaria da

Gerenciar as atividades necessarias ao processamento de feitos
criminais;
propor mudangas que visem a melhoria da qualidade nos

Criminal (SEPRI)

SETOE ° , . ,
processos de trabalho e nas inter-relacbes com os ambientes
interno e externo.

¢ Distribuir os autos a serem processados;

e supervisionar as atividades desenvolvidas pelo setor, incluindo os
registros informatizados;

e prestar assessoria ao Secretario do Tribunal Pleno e do Orgédo
Especial no que se refere aos trabalhos sob sua supervisao;

Servico d e consultar o Cadastro de Antecedentes Criminais do Detran/RJ, da

ervico de Secretaria de Segurancga Publica;

Processamento

imprimir a Folha de Antecedentes Criminais, da Secretaria de
Seguranga Publica, quando determinado;

racionalizar a guarda de processos e expedientes de interesse do
setor;

elaborar, consolidar e manter atualizadas as pastas contendo
andamento processual dos autos;

promover pesquisas sobre legislagao, jurisprudéncia e doutrina;
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FUNGAO RESPONSABILIDADE

e prestar informagdes a magistrados e supervisionar o atendimento
aos advogados, partes e interessados.

e Executar as atividades planejadas, de acordo com as normas desta

Servidor RAD.

6 CONDIGOES GERAIS

6.1 Sao processados no SEPRI autos de noticia crime, denuncia, queixa crime, processos
originarios de acédo penal publica e privada, habeas corpus, carta de execugao
sentenca, livramento condicional, comutacdo de pena, indulto, carta de execucéo de

pena pecuniaria e demais incidentes de execugao, e recursos.

6.2 Por determinacdo dos Desembargadores Relatores ou do Presidente do Tribunal o
SEPRI emite e expede oficios, cartas de ordem, cartas precatérias, mandados, alvaras,

guias de depdésito, cartas de livramento condicional e termos de comparecimento.

6.3 O SEPRI mantém atualizada pasta com o desdobramento da situagcao dos apenados,
tais como: transito em julgado da sentenca condenatoria, presidio onde se encontram

custodiados, regime prisional e outros dados relevantes.

7 REMETER AUTOS A 22 VICE-PRESIDENCIA

7.1 SEPRI identifica nos autos do processo a necessidade de sua remessa a Secretaria

da 22 Vice-Presidéncia.
7.2 Registra no Sistema JUD a data da remessa a 22 Vice-Presidéncia.
7.3 Registra no livro de protocolo interno o envio a 22 Vice-Presidéncia.
7.4 Encaminha os autos a Secretaria da 22 Vice-Presidéncia e colhe assinatura no livro.

7.5 Identifica na peticdo a necessidade de remessa ao Departamento de Autuagao e
Distribuicdo Criminal da 22 Vice-Presidéncia (2VP/DECRI).

7.5.1 Registra no livro de protocolo interno o envio ao DECRI.
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7.5.2 Encaminha as peti¢des ao DECRI e colhe a assinatura no livro.

8 EXPEDIR MANDADO DE PRISAO

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Identifica nos autos, em despacho proferido pelo Desembargador Relator ou pelo

Presidente do Tribunal, a necessidade de expedir mandado de priséo.

Emite o mandado de prisdo em quatro vias, duas das quais sao assinadas pelo
Secretario e pelo Presidente do Tribunal ou pelo Desembargador que determinou a

expedicdo do documento.
Anexa as duas vias assinadas, copia das pecas necessarias a instrugao.
Expede oficio a Policia Federal encaminhando cépia do mandado de prisio.

Entrega ao Oficial de Justica lotado na SETOE, por meio de livro de protocolo, as duas
vias assinadas do Mandado e o oficio a Policia Federal com uma fotocopia do

mandado assinada.

Arquiva uma via do mandado nao assinado e do oficio expedido em pasta propria, que

sao substituidos por copias devolvidas pelo Oficial de Justica.

Certifica nos autos a expedicdo do mandado, anexando temporariamente na contra-

capa uma via ndo assinada.

Junta aos autos a cdpia do mandado de prisdo e do oficio devolvidos pelo Oficial de

Justica, comprovando o cumprimento da diligéncia.

9 EXPEDIR ALVARA DE SOLTURA

9.1 Identifica nos autos, em despacho proferido pelo Desembargador Relator ou pelo
Presidente do Tribunal, a necessidade de expedir alvara de soltura.

9.2 Emite o alvara de soltura em quatro vias, das quais duas sao assinadas pelo Secretario
e pelo Presidente do Tribunal ou pelo Desembargador que determinou a expedi¢ao do
documento.
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9.3 Anexa as duas vias assinadas, copia do despacho que ordenou a diligéncia e das

demais pecgas necessarias a instrucao.

9.4 Entrega ao Oficial de Justica lotado na SETOE, por meio de livro de protocolo, as vias

assinadas do alvara com os anexos.

9.5 Arquiva uma via ndo assinada do alvara em pasta propria, que € substituida por cépia
sarqueada, pela POLINTER e pela SEAP, e documentacido comprobatdria da soltura

do preso.

9.6 Certifica nos autos a expedicdo do alvara, anexando temporariamente na contra-capa

uma via nao assinada.

9.7 Junta aos autos a copia sarqueada pela POLINTER e pela SEAP, e o documento

comprobatério da soltura do preso.

10 EXPEDIR CARTA DE LIVRAMENTO
10.1 Identifica nos autos, em despacho proferido pelo Desembargador Relator ou pelo

Presidente do Tribunal, a necessidade de expedir Carta de Livramento.

10.2 Emite a carta de livramento em quatro vias, duas das quais sao assinadas pelo

Secretario e pelo Presidente do Tribunal de Justica.
10.3 Anexa as vias assinadas, copia das pecas necessarias a instrucio.

10.4 Expede oficio ao Conselho Penitenciario para designacao de data para realizagao de

audiéncia de Livramento Condicional.

10.5 Expede Mandado de Intimagao ao apenado, para ciéncia das condi¢gdes impostas para

a concesséao do Livramento Condicional, conforme deciséo proferida.

10.6 Entrega ao Oficial de Justiga lotado na SETOE, por meio de livro de protocolo, as duas
vias assinadas da Carta de Livramento com os anexos, o oficio ao Conselho

Penitenciario e 0 Mandado de Intimacéo.
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10.7 Arquiva uma via ndo assinada da Carta de Livramento em pasta prépria, que é

substituida por copia da Carta sarqueada pela POLINTER e pela SEAP, comprovacao
da soltura do preso e do Termo de Livramento Condicional recebido do Conselho

Penitenciario.

10.8 Certifica nos autos a expedicado da Carta de Livramento, anexando temporariamente na

contra-capa uma via nao assinada.

10.9 Junta aos autos coépia do oficio recibado, do Mandado de Intimagdo recibado e
certificado, cépia da Carta sarqueada pela POLINTER e pela SEAP, comprovagao da
soltura do preso e do Termo de Livramento Condicional recebido do Conselho

Penitenciario.

11 CONSULTAR FOLHA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

11.1 Consulta o cadastro criminal do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro
(DETRAN/RJ), da Secretaria de Seguranga Publica do Estado do Rio de Janeiro

(SSP/RJ), através do link lulogin e imprime a Folha de Antecedentes Criminais (FAC).

11.2 Junta a FAC aos autos encaminhando-os ao gabinete do Presidente do Tribunal ou do

Desembargador que determinou sua impressao.
11.3 Emite oficios para esclarecimentos da FAC, quando determinado.
11.3.1 Caso os oficios nao sejam respondidos, relata as pendéncias existentes.
11.4 Recebe as respostas, juntando-as aos autos.
11.5 Abre conclusdo ao Presidente do Tribunal ou ao Desembargador que determinou a

tarefa.

12 EMITIR TERMO DE COMPARECIMENTO REFERENTE AO LIVRAMENTO
CONDICIONAL

12.1 Verifica nos autos a data inicial para comparecimento periédico do apenado.
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12.2 I|dentifica nos autos os dados necessarios a emissdo do termo e solicita ao apenado

que apresente documentos comprobatérios dos demais dados necessarios.

12.3 Comunica ao apenado as datas de comparecimento no Tribunal para assinatura do

termo.

12.4 Expede, em duas vias, mensalmente, ou quinzenalmente, conforme determinado, o

termo de comparecimento.
12.5 Apresenta ao apenado as duas vias do termo para assinatura.
12.6 Colhe a assinatura do Presidente nas duas vias.
12.7 Controla o comparecimento periédico do apenado para assinatura do termo.
12.7.1 Caso o apenado ndo comparega na data designada, informa ao Presidente.

12.8 Com o comparecimento do apenado na data designada, junta uma via do termo aos

autos.

12.9 Entrega a outra via ao apenado, quando do seu comparecimento para assinatura do

termo subsequente.

13 PROCESSAR CARTA DE EXECUGAO DE SENTENGA

13.1 Localiza nos autos da Ag¢ao Penal Originaria, determinagao do Presidente do Tribunal
para expedicdo de carta de sentenga para execucdo das penas aplicadas ao réu

condenado.

13.2 Extrai copias de pecgas da Acao Penal Originaria, necessarias a expedicdo da carta de

sentenca.

13.3 Expede a carta de sentenga para execugao penal.
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13.4 Encaminha a carta de sentenca com as coOpias extraidas da acdo penal ao

Departamento de Autuagdo e Distribuicdo Criminal da Segunda Vice-Presidéncia

(2VP/DECRI) para autuagao da carta de execugao de sentenca.

13.5 Recebe os autos do DECRI e encaminha para processamento.

14 PROCESSAR AUTOS DE EXECUGAO DE PENA PECUNIARIA

14.1 Encaminha ao DECRI cépia das pecas extraidas da carta de sentenca, para autuagao
de autos apartados de Execugao de Pena Pecuniaria, em cumprimento a determinacao

do Presidente do Tribunal.
14.2 Junta aos autos de Execugao de Pena Pecuniaria a copia do calculo atualizado.
14.3 Certifica o transito em julgado da decisdo condenatdria do apenado.

14.4 Expede mandado de intimagdo para pagamento da multa e das custas judiciais, ou

para nomear bens a penhora, em cumprimento a determinacéo.
14.5 No caso de pagamento, expede guia para depdsito judicial.
14.6 No caso de nomeacao de bens a penhora, procede conforme rotina especifica.
14.7 No caso de ndo pagamento, certifica nos autos e abre vista ao Presidente do Tribunal.

14.7.1 Preenche certiddo de débito e prepara oficio de encaminhamento, em cumprimento a

determinacgao.
14.7.2 Junta aos autos copia dos procedimentos efetuados para a cobranga da divida,

recebidos do setor competente.

15 AUXILIAR A REALIZAGAO DE AUDIENCIAS

15.1 Recebe os autos do processo judicial com a designacéo da audiéncia.

15.2 Verifica com o Desembargador onde sera realizada a audiéncia, caso ndo conste do

despacho.
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15.3 Quando ha oitiva de magistrado, expede oficio ao Magistrado interessado informando-

lhe a data da realizagédo do ato e, tendo em vista a prerrogativa de fungao, indaga-lhe

da possibilidade de comparecimento.

15.3.1Na impossibilidade de comparecimento na data designada, comunica ao

Desembargador Relator a data possivel.

15.4 Lanca na agenda de audiéncias a data designada, o numero do processo, o tipo de

audiéncia e os nome das partes.
15.5 Expede mandados de citacido e/ou intimagao das partes e das testemunhas.
15.6 Expede oficios para o Procurador-Geral de Justica.
15.7 Publica o despacho de designagao da audiéncia.

15.8 Cumpre outras determinacdes e diligéncias determinadas pelo Relator, tais como:
preparo de certiddes e solicitacdes através de oficios de documentos e de informacdes

necessarias a realizacdo das audiéncias.
15.9 Comunica ao Oficial de Justica para comparecer ao ato.

15.10 Oficia ao Departamento de Transporte da Diretoria Geral de Logistica
(DGLOG/DETRA) para a reserva de veiculo, caso seja necessario a condugao de

testemunhas.
15.11 Prepara em disquete a Assentada e Termo(s) de Declaragéo da(s) Testemunha(s).
15.12 Extrai copias, quando necessario, para distribuicdo as partes interessadas.

15.13 Verifica se ha equipamento de informatica disponivel e em perfeito funcionamento no

local da audiéncia.

15.13.1 No caso de equipamento com problema ou a inexisténcia dele, oficia a Diretoria
Geral de Tecnologia da Informagao (DGTEC) para a instalagdo dos equipamentos

necessarios a realizagao do ato.
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15.13.2 Coordena a instalacdo dos equipamentos, pelos técnicos da DGTEC.

15.13.3 Testa os equipamentos instalados.

15.14 Prepara a sala de sessdes e transfere para o microcomputador os dados

previamente preparados.

15.15 Recebe as partes, os advogados, o membro do Ministério Publico, verificando a

presenca de todos para o inicio do ato.
15.16 Comunica ao Desembargador a presenca de todos os interessados.
15.17 Aguarda o inicio da audiéncia, anunciado pelo Desembargador Relator.
15.18 Reduz a termo o depoimento das testemunhas.

15.19 Colhe as assinaturas do Desembargador, do Procurador Geral de Justiga, dos

advogados, das testemunhas e do Magistrado interessado.
15.20 Registra na assentada as decis6es determinadas pelo relator na audiéncia.

15.21 Colhe as assinaturas do Desembargador, do Procurador Geral de Justiga, dos

advogados e do Magistrado interessado.

15.22 Providencia a retirada de equipamentos de informatica, apds a realizacdo das

audiéncias.
15.23 Junta aos autos copia da Assentada e dos Termos de Declaracéo.

15.24 Registra os procedimentos no Sistema JUD, na rotina MVMA.

16 GESTAO DE REGISTROS

16.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela unidade organizacional (UO)
e mantidos em seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros

apresentada a seguir:
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PRAZO DE
i GUARDA NA
IDENTIFICAGAO c(c:)gll)io RESPONSAVEL | ACESSO :::::ﬁc-) RECUPERAGAO PROTEGAO uo** DESTINAGAO
(ARQUIVO
CORRENTE)
Autos do Processo . - ° Condigbes - DGCON/
Judicial (criminal) 1-3 SETOE Irrestrito | Armario N° do Processo Apropriadas Tramite DEGEA**
. Data -
Livro de Protocolo 0-6-2-2 d SETOE Irrestrito | Armario N° do Processo Condl(_,:oes 3 anos DGCON/
Interno : Apropriadas DEGEA
Destino
s . N° do Mandado Condigdes DGCON/
Mandado de Prisdo 2-13-4-5 SETOE Irrestrito Pasta Nome do apenado |Apropriadas 20 anos DEGEA
o . .
Alvaréa de Soltura 2-13-1 SETOE Irrestrito Pasta N° do Alvara Condlgoes 5 anos Eliminagéo
Nome do apenado |Apropriadas
Agenda de Audiéncias 0-0-2a SETOE Irrestrito Pasta Data Condl_g:oes 2 anos Eliminagéao
Apropriadas
. o Backup e
Assentada e Termo de 252 SETOE | Irrestrito | DiSC0 | N°doProcesso | oo yizoc | 20 anos | Eliminagéo
Declaragao rigido Nome da Parte ;
Apropriadas
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Esta tabela foi elaborada em conformidade com os “Paradmetros Especificos de Controle de Registros nas respectivas unidades
organizacionais (Arquivo Corrente) ”, da RAD-PJERJ-003;

b)  Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na U.O. O armazenamento, a

protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo;

c) Eliminagdo: quando o ciclo de vida do documento se encerra na prépria U.O, obedece aos procedimentos da RAD-DGCON-020 -

Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

d) Quando o ciclo de vida do documento ndo se encerrar na propria U.O , a responsabilidade passa a ser do DGCON/DEGEA e a sua

eliminacdo ocorre conforme os procedimentos da RAD-DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo

Intermediario. Compete ao DGCON/DEGEA manter os documentos que necessitem ser guardados permanentemente.

17 ANEXOS
e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Remeter Autos a 22 Vice-Presidéncia;
¢ Anexo 2 — Fluxograma do processo de trabalho Expedir Mandado de Prisao.
¢ Anexo 3 — Fluxograma do processo de trabalho Expedir Alvara de Soltura.
e Anexo 4 — Fluxograma do processo de trabalho Expedir Carta de Livramento.
e Anexo 5 — Fluxograma do processo de trabalho Consultar Folha de Antecedentes
Criminais.
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e Anexo 6 — Fluxograma do processo de trabalho Emitir Termo de Comparecimento

Referente ao Livramento Condicional.

e Anexo 7 — Fluxograma do processo de trabalho Processar Carta de Execugao de

Sentenca.

e Anexo 8 — Fluxograma do processo de trabalho Processar Autos de Execugao de

Pena Pecuniaria.

¢ Anexo 9 — Fluxograma do processo de trabalho Auxiliar a Realizagdo de Audiéncias.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REMETER AUTOS A 22 VICE-

PRESIDENCIA
[ INiclo

A
Identifica nos
autos a
necessidade de
remessa a 2VP

A

Registra no JUD a
data da remessa

A

Registra no livro
de protocolo o
envio

N

Encaminha os
autos a 2VP

Registra no livro Encaminha as
de protocolo o > peticbes ao
envio DECRI W
NAO
A
FIM
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXPEDIR MANDADO DE
PRISAO

Inicio

Identifica
necessidade de
expedir mandados
de prisao

L

Emite mandado de
prisdo em quatro
vias

4
Anexa as duas
vias copia das
pecas necessarias
a instrugéo

Expede oficio a

Policia Federal e
encaminha copia
do mandado

A
Entrega ao Oficial
de Justica duas
vias do mandado e
o oficio a Policia
Federal

A

Arquiva uma via
do mandado e do
oficio

Certifica nos autos
a expedigéo do
mandado

4
Junta aos autos a
copia do mandado
e do oficio,
devolvidos pelo
Oficial de Justica

Fim
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ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXPEDIR ALVARA DE

SOLTURA

Inicio

N

Identifica nos
autos necessidade
de expedir alvara
de soltura

A

Emite alvara de
soltura em quatro
vias

A

Anexa as duas
vias copia do
despacho e
demais pecas

A

Entrega ao Oficial
de Justica as vias
assinadas do
alvara e anexos

v

Arquiva uma via
ndo assinada do
alvara

A

Certifica nos autos
a expedigao do
alvara

A

Junta aos autos
cépia do alvara
sarqueada e
documento de

soltura
A
Fim
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EXPEDIR CARTA DE

LIVRAMENTO

Identifica nos
autos necessidade
de expedir cartas
de livramento

A

Emite cartas de
livramento em
quatro vias

!

Anexa as duas
vias copia das
pegas necessarias
a instrugéo

Expede oficio ao
Conselho
Penitenciario para
designacgéao de
data da audiéncia

.

Expede mandado
de intimagéo ao
apenado

A
Entrega ao Oficial
de Justica duas
vias da carta,
oficio e mandado

A

Arquiva uma via
da carta de
livramento

A
Certifica nos autos
a expedicdo da
carta de
livramento

Y
Junta aos autos
copia do oficio, do
mandado, da carta
sarqueada e

demais
documentos
A
Fim
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 5 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO CONSULTAR FOLHA DE
ANTECEDENTES CRIMINAIS

INICIO

Consulta cadastro
criminal do
DETRAN/RJ, da
SSP e imprime
FAC

Junta a FAC aos
autos e
encaminha ao
Presidente ou ao
Desembargador
solicitante

Emite oficios para
esclarecimento da
FAC

Oficios
espondidos?

Recebe as
respostas e junta
aos autos

P

Relata as
pendéncias

Abre conclusdo ao
Presidente ou ao
Desembargador
que determinou a

tarefa

FIM
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 6 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO EMITIR TERMO DE

COMPARECIMENTO REFERENTE AO LIVRAMENTO CONDICIONAL

Inicio

Verifica nos autos

a data inicial para

comparecimento
do apenado

)

Identifica nos

autos dados

necessarios a
emiss&o do termo

Solicita ao
apenado a
apresentagéo de
documentos
comprobatorios

Comunica ao
apenado data de
comparecimento

ao Tribunal

!

Expede termo de
comparecimento
em duas vias

}

Apresenta ao
apenado duas vias
do termo para
assinatura

)

Colhe a assinatura
do Presidente

A
Controla o
comparecimento
do apenado para (4

assinatura do

termo

Apenado
Compareceu na
data

Nao Informa ao
Presidente

Junta uma via do
termo aos autos

}

Entrega uma via
do termo ao
apenado
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 7 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR CARTA DE

EXECUGAO DE SENTENGA

Inicio

Localiza ‘nos autos
determinagao do
Presidente para

expedicao de carta

de sentenga

A
Extrai copia de
pecas da agao
penal originaria,
necessarias a
expedicao

A

Expede carta de
sentenca

N

Encaminha carta
de sentenca e
copias da agao ao
DECRI

A

Recebe os autos
do DECRI

A

Encaminha os
autos para

processamento
A
Fim
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 8 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR AUTOS DE

EXECUGAO DE PENA PECUNIARIA

Encaminha copia
de pecas ao
DECRI

A

Junta aos autos
copia do calculo
atualizado

v

Certifica o transito
em julgado da
decisdo

}

Expede mandado
de intimagado para
pagamento de
multa e custas ou
nomear bens a
penhora

y

Expede guia para

depésito judicial,
em caso de
pagamento

Em caso de
nomeacéo de
bens a penhora,
procede conforme
rotina especifica

Certifica nos autos
e abre vista ao
Presidente

I

Sim Preenche certidao
de débito e

prepara oficio de

encaminhamento

l

Pagamento
realizado?

Junta aos autos
copia dos

procedimentos
efetuados

’ |
Fim
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PROCESSAR FEITOS CRIMINAIS

ATENCAO: A cépia impressa a partir da intranet é copia nao-controlada.

ANEXO 9 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO AUXILIAR A REALIZAGAO DE

AUDIENCIAS

Recebe os autos,
com a designagédo
de audiéncia

|

Verifica onde sera
realizada a
audiéncia

: Expede oficio ao
Sim magistrado e
informa data do

Ha oitiva de
magistrado?

i Nao

transfere dados
para o

O

!

Verifica se ha
equipamento de
informatica
disponivel

Equipamento
disponivel ?

Sim

Tepara a sala de
sessdes e

microcumputador

Oficia @ DGTEC
para providéncias

|

Coordena a
instalagédo de
equipamentos

|

L d Recebe as partes,
ana r:;]}ag‘en @ Comunica ao os advogados e o Testa os
detau |§ncwa_a desembargador membro do MP equipamentos
@ a; demals relator a data
ados possivel L
i Comunica ao
desembargador a
Expedg mandados presenga de todos
de citagéo e/ou os interessados
intimagao i
Expede oficio para Aguard: l”'c_'o da
Procurador-Geral audiencia
de Justica
i v
Publica o Reduz a termo o
despacho de depoimento das
designagao de testemunhas
audiéncia L
‘CJ_liumpre oufras Colhe assinatura
determinagdes e do Desembargador e
diligéncias demais envolvidos
determinadas pelo
relator
egistra na
assentada as
Comunica oficial decisdes
de justica para determinadas pelo
comparecer ao ato relator
Oficia a0 DETRA Colhe assinatura
para a reserva de do Desembargador e
veiculo, se demais envolvidos
necessario L
i Providencia a
Prepara a retirada dos
assentada e termo equipamentos de
de declarag&o da informatica
testemunha
¢ ﬁu_nlmiswmsi
Extrai copias para copia da
distribuicdo as assentada e dos
partes termos de
interessadas declaracéo
Registra os
procedimentos no
Sistema JUD
Fim
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