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	LISTA DE VERIFICAÇÃO – OFICIAL DE JUSTIÇA

	
	Serventia inspecionada:


	Comarca:

	
	Local:


	Data:


ATENÇÃO: A cópia impressa a partir da intranet é cópia não-controlada.


Instrução para Procedimento de Inspeção e/ou Fiscalização:

· em todas as inspeções os servidores deverão proceder conforme lista de verificação a seguir, não devendo sua atuação limitar-se a ela. Toda informação prestada ou apurada que demande providência deverá ser mencionada no final da lista.

· nas fiscalizações, deverão primeiramente atuar de forma pontual no trabalho fiscalizatório, procedendo posteriormente conforme a lista de inspeção.

O presente relatório, além do questionário anexo, é instruído dos seguintes documentos, expedidos pelo ‘Projeto Comarca’, na data da inspeção:

1) Relatório de Tipo e Total de Mandados por Oficial de Justiça;

2) Relatório de Diligências X Oficial X Bairro X Período;

3) Relatório de Alocação de Oficiais;

4) Mandados com os Oficiais de Justiça;

5) Mandados Cumpridos.

1 INSPEÇÃO

1.1 Lotação da serventia na data da inspeção

	Juiz de Direito:
	 FORMCHECKBOX 
 Titular 
 FORMCHECKBOX 
 Em exercício


	Gestor do Cartório:
	 FORMCHECKBOX 
 Escrivão
 FORMCHECKBOX 
 Substituto/RE


	Oficial de Justiça Avaliador
	Matrícula

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Servidores do Cartório
	Cargo
	Matrícula
	Função (equipe)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1.2 Dados estatísticos

	Número de mandados cadastrados pela serventia nos últimos 12 meses:

	Número de mandados cadastrados pela serventia no último ano (20___):

	Número médio de mandados distribuidos por OJA nos últimos 12 meses:

	Número de áreas geográficas para cumprimento dos mandados no momento da inspeção:

	Há mais de um OJA lotado numa mesma área geográfica? Em caso positivo, qual o critério de distribuição dos mandados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Há rodízio das áreas geográficas?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.3 Controle de Mandados

	É usado o SCM – Sistema de Controle de Mandados? Em caso negativo, há outro sistema para controle de mandados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os mandados recebidos dos cartórios judiciais até as 16h são cadastrados no mesmo dia?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em caso negativo, o outro critério adotado pela serventia é autorizado expressamente pelo Juiz Coordenador?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em quaisquer dos casos, é respeitado o prazo máximo de 24h para o cadastramento dos mandados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Diariamente, qual a média percentual (%) ‘aproximada’ de recusa preliminar dos mandados encaminhados pelos cartórios judiciais?

	Os mandados que apresentam vício para o cumprimento são cadastrados para o OJA Diretor? Em caso negativo, para quem são cadastrados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O OJA Diretor informa todos os mandados cadastrados devolvidos sem cumprimento pela serventia? Em caso negativo, quem exerce essa atribuição?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Qual a média dos últimos 06 meses de mandados cadastrados devolvidos sem cumprimento pela serventia?

	Os mandados recebidos dos OJA até as 15h são baixados e devolvidos aos cartórios judiciais no mesmo dia?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em caso negativo, o outro critério adotado pela serventia é autorizado expressamente pelo Juiz Coordenador?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em quaisquer dos casos, é respeitado o prazo máximo de 24h para a devolução dos mandados baixados aos cartórios judiciais?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	A equipe técnica de apoio está sendo atualizada de todas as alterações do SCM?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O conceito de ‘cadastro’ e ‘baixa’ dos mandados no SCM é uniforme na equipe técnica de apoio?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O OJA Diretor conhece todos os procedimentos do SCM? 

Em caso negativo, quais os principais procedimentos desconhecidos pelo OJA Diretor, no momento da inspeção? _________________________________________________

_______________________________________________________________________
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Todos os OJA receberam treinamento no SCM?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Todos os OJA têm login e senha do SCM?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Todos os OJA têm conhecimento dos princípios e critérios dos resultados dos relatórios disponíveis no SCM?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O Juiz Coordenador da serventia se reúne periodicamente com o OJA Diretor?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O Juiz Coordenador da serventia se reúne periodicamente com os demais serventuários?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Há dificuldades na relação institucional com os cartórios judiciais?

Em caso positivo, quais as dificuldades mais freqüentes? _________________________

_______________________________________________________________________
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	As escalas de plantão diário, semanal, auxílio, férias, licenças-prêmio e outros têm critérios objetivos?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os OJA de plantão atendem ao balcão, além do cumprimento das medidas urgentes?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os horários de entrada e saída dos OJA de plantão são respeitados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Há usualmente o envio de convites para que as partes compareçam à serventia a fim de receber o mandado judicial?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em caso positivo, há autorização ou conhecimento expresso do Juiz Coordenador?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Quando do comparecimento da parte convidada, o mandado encontra-se na serventia em local fácil e acessível, podendo ser cumprido por qualquer OJA de plantão ou designado pelo OJA Diretor?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os modelos de convite, informação, certidão, auto e dilação de prazo disponíveis no SCM, são utilizados pelos OJA?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Outros modelos impressos são oferecidos aos OJA pela serventia? Em caso positivo, quais?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os OJA têm escala de comparecimento semanal na serventia?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Em caso positivo, essa escala está afixada visivelmente, ao alcance dos advogados e do público?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os horários do comparecimento semanal são respeitados pelos OJA?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os OJA têm conhecimento do prazo legal para cumprimento do mandado judicial e suas excepcionalidades?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Os OJA utilizam o mecanismo da dilação de prazo?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.4 Recursos materiais

	O material permanente e de consumo é suficiente?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O material permanente e de consumo está organizado de forma funcional?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O layout da serventia está adequado às recomendações da Corregedoria Geral da Justiça?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O equipamento de informática é suficiente?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	O equipamento de informática é compatível com as necessidades do SCM?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.5 Equipe

	A lotação da serventia está ideal?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	Considerações sobre o excesso ou a carência de pessoal na serventia:




1.6 Considerações finais à inspeção

	Outras observações relevantes:




2 FISCALIZAÇÃO

	


_________________________,  ___ de ____________ 20___

__________________________________________________

__________________________________________________
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