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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para impulsionar 0s processos judiciais, em
Juizado Especial Criminal (JECRIM).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve

requisitos pertinentes aos Juizados

Especiais Criminais, bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades

organizacionais (UO) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a
vigorar a partir de 03/ 05/ 2010.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Ato ordinatério

Ato sem conteudo decisorio, que impulsiona o processo judicial ou
administrativo.

Audiéncia Especial

Evento processual no qual se busca a solugcdao do conflito ou a
pacificacdo social mediante transacao penal.

Audiéncia Preliminar

Evento processual no qual se busca a solugdo do conflito ou a
pacificacdo social mediante acordo civil.

Auto de Prisdo em
Flagrante (APF)

Termo que contém a narracdo circunstancial da prisdo do sujeito,
logo apos a pratica do crime, e que complementa a prépria prisao
em flagrante.

Criminais (CAC)

Autos Base fisica de processo judicial ou administrativo.

Autuar Compor a base fisica de processo judicial ou administrativo.

Aviso de Documento dos Correios, cuja finalidade é o registro do envio de
Recebimento (AR) correspondéncias e de sua entrega ao destinatario.

Certidéo de

Antecedentes Certidao extraida mediante pesquisa onomastica no sistema DAP.

Carta precatoria

Pedido de cooperacdo judicial dirigido por magistrado (deprecante) a
outro da mesma hierarquia (deprecado), solicitando que pratique
determinados atos processuais que nao podem ser praticados pelo
remetente, por lhe faltar competéncia para o exercicio da jurisdicdo
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TERMO

OBJETO

fora de sua sede ou comarca (CPP, arts.222, 230, 332, 350 e 353;
CPC, arts. 202-212; e Lei n® 9099/95, art. 65, § 2°).

Citacao

1.Ato por meio do qual se dé& ciéncia da existéncia de uma demanda
judicial, a que o citado deve responder no prazo legal, sob pena de
revelia, com os efeitos processuais dai decorrentes (CPC, artigos
213 -233).

2.Chamamento do responsavel ou do interessado, para apresentar
razdes de defesa ou recolher o débito apurado, quando determinado
em decisao preliminar, nos tempos do inciso Il do art. 17 da Lei
Complementar 63/90, ou para interpor recurso, quando determinado
em deciséo definitiva, nos termos do art. 23 do mesmo diploma
legal.

Competéncia
Material

Esta prevista no artigo 60 da Lei n°® 9099/95 e no art. 14 da Lei n°
11.340/2006, para 0s processos remanescentes.

Competéncia
Territorial

Est4 prevista no artigo 63 da Lei n° 9099/95, no Ato Executivo
Conjunto TJ/CGJ N° 144, de 15/08/2007, publicado no no Diario
Oficial, parte Ill, S-I 171 (1), de 12/09/2007, no Cadigo de
Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro
(C.O0.D.J.E.R.J.) art. 93, 88 1° e 2° e art. 94, § 4°, VIII, na Resolugao
n° 08/07, do Orgéo Especial do TIRJ - Publicada no DORJ-III, S-I
96 (23) - 24/05/2007 e na Resolucao TJ/OE n° 39 (DORJ-1II, S-I 212
(33) - 21/11/2006) e no Provimento CGJ n° 50/2008.

Comunicacéo de

Copia do auto de flagrancia, remetido a juizo em 24 horas, para

Flagrante verificar a legalidade da priséo.

DEAC Delegacia Especializada de Acervo Cartorario.
DEAM Delegacia de Atendimento a Mulher

DECON Delegacia do Consumidor

Delegacia Legal

Delegacia de policia judiciaria cujo sistema de operacdo esta
informatizado.

Deprecante O juizo que encaminhou a carta precatoria ao JECRIM.
DP Delegacia Policial.

Ato de juntar nos autos pecas oferecidas pelas partes de um
Entranhar processo, bem como os oficios respondidos a requerimento das

partes, procedendo-se a juntada e a numeracdo sequencial das
folhas.
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TERMO

OBJETO

Escola de Perdao e
Reconciliagcéo

Espacos comunitarios de encontro onde o0s participantes, com
auxilio de um técnico, aprendem a superar conflitos intimos que
dificultam a interacdo e construcdo da propria identidade. As
Es.Pe.Res. sdo programas destinados a prevenir a escalada da

(Es.Pe.Re) AV " ~ . .
violéncia. As reunides tém lugar no espaco do Juizado, guiadas por
técnicos da PUC-Rio, em convénio com o Tribunal de Justica.

Folha de Documento extraido do sistema informatizado do PJERJ ou por

antecedentes

criminais (FAC)

meio fisico, do banco de dados do DETRAN/IFP.

Comunicacdo de decisdo da autoridade judicidria que enseja

Intimacéao manifestacdo processual do destinatario, sob pena de preclusédo
(CPC, artigos 234-242).
Inserir expediente nos autos de um processo, com a devida
Juntar atualizagdo no sistema informatizado. O mesmo que entranhar.
Termo associado: juntada.
. Terceiro imparcial que facilita a comunicacdo entre as pessoas.
Mediador ) "
Pode ser do quadro do Tribunal ou néo.
E processo confidencial e voluntario em que a responsabilidade pela
Mediacdo construcdo das decisdes cabe as partes envolvidas, conduzido por

um mediador.

Medida alternativa

Sancéo penal fixada através de transacao.

Medida Protetiva de
Urgéncia

Medida cautelar prevista na Lei n° 11.340/2006, cujo objeto é a
defesa de mulher em situagdo de violéncia doméstica e familiar.

Ministério Publico
(MP)

Instituicdo permanente, essencial a fungdo jurisdicional do Estado,
incumbido-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e
dos interesses sociais, individuais indisponiveis e a promoc¢ao da
acao penal publica.

Oficial de Justica
Avaliador (OJA)

Denominacdo funcional dada ao analista judiciario na especialidade
de Execucdo de Mandados pela Lei 4.620 de 11/10/2005, cuja
funcdo é dar cumprimento as ordens judiciais (CPC, artigos 143-
144).

Oficio

Instrumento que veicula mensagem ou determinagao de autoridade
publica a outra ou a um particular, em carater oficial.

Sistema PROGER

Sistema utilizado para protocolizar peticbes e documentos
destinados as serventias judiciais de primeira instancia.

Proposta de
transacao penal
(PTP)

Proposta de pena antecipada, formulada pelo Ministério Publico em
infracdes penais de menor potencial ofensivo.

Registro de

Instrumento para qualquer acréscimo ou correcdo de dados no
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Distribuicéo e
Controle Processual
(DCP)

TERMO OBJETO
Aditamento registro de ocorréncia.
Registro de Peca inicial de informacéao lavrada pela delegacia; no Rio de Janeiro
ocorréncia e equivale ao termo circunstanciado.
Sistema de

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento processual
de primeira instancia, também denominado Projeto Comarca.

Suspenséo
procedimental

Suspensdo do andamento do feito para viabiliar a adocédo de
medidas alternativas de solucao do litigio. Corresponde no DCP as
fases ‘“aguardando cumprimento de pena’, “aguardando
cumprimento de obrigacao/manifestacao da parte”

Termo
Circunstanciado (TC)

Denominagdo atribuida ao registro de ocorréncia gerado pela
delegacia policial.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Juiz de direito em
exercicio no JECRIM

¢ Inspecionar, permanentemente, 0s  servicos de
processamento de autos judiciais sob a responsabilidade do
cartorio.

Escrivao ou responsével

pelo expediente

Gerenciar as atividades relacionadas ao processamento de
autos judiciais no cartorio;

avaliar, periodicamente, a situacdo dos autos processuais
que se encontram no cartorio.

Equipe de processamento

Proceder ao processamento racional.

Equipe de cadastramento

Enviar os documentos recebidos no cartério, para juntada
nos autos pela equipe de processamento.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 Em todos os processos do Juizado, independentemente do rito adotado, devem ser
observadas as mesmas rotinas de localizacdo dos processos, com identificacdo no

sistema aplicavel.

5.2 As certificagbes nos autos observam o0s seguintes prazos, nos processos por infracdes

penais de menor potencial ofensivo:
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CONDICAO PRAZO Base legal
Embargos de declaracao (efeito . Lei n°®9099/2005, art.
: 5 dias
suspensivo) 83,8 1°
~ : Lei n°® 9099/2005, art.
Apelacao 10 dias 82 § 10
Razdes Junto com a apelacao Lei n® 9099/95, art. 82

Contra-razoes

10 dias

Lei n® 9099/2005, art.
82,8 2°

Transito em julgado (exceto acordo
civil) para a defesa

10 dias contados da
intimacado do acusado e de
sua defesa, o0 que ocorrer

por ultimo

Lei n°® 9099/2005, art.
82, e CPP, art. 392

Transito em julgado (exceto acordo
civil) para a acusacao Ministério
Publico

10 dias

Lei n® 9099/2005.

Transito em julgado (exceto acordo
civil) para querelante ou assistente
de acusacao

10 dias contados da
intimag&o do querelante,
do assistente ou de sua

defesa

Lei n°® 9099/2005, art.
82, e CPP, art. 392

5.3 As certificagcdes nos autos observam 0s seguintes prazos, nos processos estranhos a

definicdo de infracBes penais de menor potencial ofensivo:

suspensivo)

CONDIQAO PRAZO BASE LEGAL
Embargos de declaracgao (efeito > dias CPP, art. 619

Apelacao

5 dias para interposicao
8 dias para Razbes
15 dias assistente

CPP, arts. 593, 598
paragrafo unico, e 600

Ato Executivo 2.950/2003

RAD-JECRIM-006

Contra-razdes 8 dias CPP, art. 600
Recurso em sentido estrito 5 dias CPP, art. 586
5 dias contados da
Transito em julgado para a defesa intimacao do acusado ou CPP, art. 392
de sua defesa, o que
ocorrer por ultimo
Tr.ansrfo_ em,jullgado para a acusacao 5 dias CPP, art. 593
Ministério Publico
Transito em julgado para querelante 5 dias contados da CPP, art. 392
Base Normativa: Cadigo: Reviséo: Pagina:

05 5de 25




PROCESSAR E IMPULSIONAR DECISOES JUDICIAIS

ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia n&o controlada.

CONDICAO PRAZO BASE LEGAL

ou assistente de acusacao intimacé&o do querelante,
do assistente ou de sua
defesa

Comunicacéo em flagrante 24 horas
APF 10 dias CPP, art.10
Denudncia — réu preso 5 dias CPP, art.46
Resposta a acusacao 10 dias CPP, art.396
,(ijlcji)éncia de instrucdo e julgamento 60 dias CPP. art. 400
Diligéncias das partes na AlJ CPP, art. 402
Alegacdes Finais na AlJ CPP, art. 403
Medidas protetivas de urgéncia 48 horas Lein® g%£3f§/2006,

6 JUNTAR DOCUMENTOS

6.1 O processante, com frequéncia diaria, abre a pasta “Pecas do dia” e verifica a
presenca de documentos (oficios, peticoes, AR, mandados etc.) a serem entranhados

em processos, e verifica no DCP a localizagéo interna dos respectivos autos.

6.1.1 Caso os autos estejam no cartério, localiza-os fisicamente a fim de realizar o

entranhamento da(s) peca(s).

6.2 Identifica os documentos a serem juntos e realiza as seguintes acoes:

DOCUMENTO ACAO
e Separa por data de audiéncia (preliminar e especial) para
entranhamento nos autos correspondentes, se ainda néo realizada a
AR audiéncia;
e cola o AR na folha da cépia da intimacgao;
e guarda os autos do processo no armario “Aguardando audiéncias”.
e Separa por data de audiéncia (preliminar, especial e AlJ) para
?:/Iartmdado / entranhamento nos autos correspondentes;
arta
Precatéria e acessa o DCP, menu “Andamento individual” e lanca a juntada de
mandado ou da carta precatoria;
Base Normativa: Cadigo: Reviséo: Pagina:
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DOCUMENTO

ACAO

insere a data da juntada do mandado/carta precatoria e o seu resultado
(positivo ou negativo);

anota no verso da folha anterior ao mandado/carta precatéria a data da
juntada e assina, identificando-se e colocando a matricula;

guarda os autos do processo no armario “Aguardando audiéncias”.

Acessa o0 DCP, menu “Andamento individual” e lanca a juntada;

anota no verso da folha anterior a peticdo a data da juntada e assina,

Peticao identificando-se por nome e matricula;
analisa o conteudo do pedido e tomar as providéncias necessarias ao
seu cumprimento, caso nao demande decisé&o judicial.
Confere no sistema a GERJ Eletronica;
GRERJ .. . .
Eletrénica com certifica no sistema DCP se as custas foram recolhidas corretamente,
advooado providenciando a intimacéo para complementacéo, se for o caso;
caso ja tenha sido extinta a punibilidade, providencia o arquivamento.
Caso a parte saiba preencher a GRERJ, a confere no sistema;
certifica no sistema DCP se as custas foram recolhidas corretamente,
providenciando a intimacdo para complementacao, se for o caso;
GRERJ caso ja tenha sido extinta a punibilidade, providencia o arquivamento;
Eletrbnica sem caso a parte ndo saiba preencher, envia para o FETJ o calculo das
advogado custas processuais finais para gue oportunamente o FETJ intime e
envie para a parte a GRERJ Eletrbnica para que ela possa efetuar o
pagamento, sequindo-se apds 0 mesmo procedimento.
coloca o processo na localizacdo “aguardando comunicacdo do FETJ”,
verificando mensalmente no sistema o recolhimento.
Acessa o0 DCP, no menu “Andamento individual” e e lanca a juntada;
anota no verso da folha anterior ao oficio a data da juntada e assina,
Oficio identificando-se por nome e matricula;

analisa o conteudo do oficio e toma as providéncias necessarias ao
seu atendimento.

Cumprimento de
PTP

Junta aos autos o comprovante de cumprimento da transacéo penal, se
necessario colando numa folha em branco, e numera esta folha
seguindo a ordem sequencial das folhas dos autos;

certifica se as custas foram recolhidas corretamente, providenciando a
intimagao para complementacgao, se for o caso;

acessa o0 DCP, no menu “Andamento individual” e lanca a remessa dos
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DOCUMENTO ACAO

autos ao Ministério Publico;

e quarda os autos no armario “Conclusao/Vista”;

e Junta aos autos os termos de declaracdes apresentados pelas partes e
numera estas folhas seguindo a ordem sequencial das folhas dos

autos;
Termos de o certifica o fim do prazo assinado sem iniciativa da parte, para juntada
Declaracdes de declaragfes, caso necessario;

e acessa o DCP, no menu “Andamento individual” e lanca a remessa de
autos ao Ministério Publico;

e guarda os autos no armario “Conclusdo/Vista”;

e Acessa o DCP, no menu “Andamento individual” e lanca a juntada;

Termo de e junta nos autos o termo das duas partes ;
compromisso e coloca o feito em suspensao procedimental pelo prazo de 2 meses
de mediacéo P P P P '

acessando o DCP, no menu “Andamento individual” lancando
aguardando cumprimento de obrigacdo/manifestacao da parte.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Caso 0s autos nao se encontrem no cartdrio, e a peca tiver sido entreqgue em balcao,

cadastra no DCP. Automaticamente o sistema avisara na tela que ha peca

aguardando juntada.

Se ao acessar o0 sistema informatizado constar informacdo de “peca a juntar”,

diligencia para fazer entranhar nos autos a peca.

Nenhum processo deve ser movimentado para vista, carga ou conclusdo com aviso
de peca a ser juntada, salvo em casos urgentes e se a pec¢a ainda nao tiver chegado
a Cartorio, certificando-se nos autos da seguinte forma: “nesta data faco os autos com
.... (vista, carga ou conclusédo) a .... (Ministério Publico, Defensoria, Advogado ou
Juiz), sem a juntada da peca cujo aviso consta do DCP, por ndo ter a mesma

chegado ainda a Cartorio”.

7 SEPARACAO DE PROCESSOS PARA AUDIENCIA

7.1 O processante ao final de cada dia localiza e separa 0s processos com audiéncia

marcada para o dia posterior.
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7.2 ldentifica as audiéncias e realiza as seguintes agodes:

AUDIENCIA ACAO
Audiéncia e Separa 0S processos e entrega a secretaria;
com o Juiz e coloca a localizagdo “no gabinete para audiéncia”.
Audiéncias e Separa 0s processos e coloca no armario “aguardando audiéncia”;
especiais e altera a localizac&o para “aguardando audiéncia”.
AUd.'er_‘C'aS e Separa 0s processos e coloca no armario “aguardando audiéncia”;
preliminares L -
remarcadas |*® altera alocalizacdo para’aguardando audiéncia”.

8 DIGITAR DOCUMENTOS E TRIAR PROCESSOS

8.1 O escrivao designa um dos serventuarios para realizar a triagem e dar impulso inicial
nos processos retornados da conclusdo com despacho e decisédo e das audiéncias do

Juiz e audiéncias preliminares remarcadas.

8.2 Identifica as audiéncias e realiza as seguintes acoes:

SITUACAO ACAO

e Separa 0s processos com audiéncia marcada;
e extrai as diligéncias para sua realizacao;
e altera a localizac&o para “aguardando audiéncia”;

e sSepara 0S processos com sentenga e entrega ao Escrivdo para
registro;

e separa 0s processos com despacho por processante;

Despachodo |4 coloca no arméario de processamento, lancando a localizag&o “retorno
Juiz do Juiz decisdo/despacho”;

e Separa 0s processos com decisao de arquivamento;

e coloca no arméario de processamento, lancando a localizacao “retorno
do Juiz — arquivamento”;

e separa processos com outras decisoes;

e coloca no armério de processamento, lan¢ando a localizag&o “retorno
do Juiz decisdo/despacho”;

Audiéncias e Recebe o0s processos retornados de audiéncia com o Juiz;
com Juiz

e sSepara 0S processos com sentenca e entrega ao Escrivdo para registro
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SITUACAO ACAO
da sentenca e os demais para arquivamento da ata;

e altera a localizac&o para “retorno de audiéncia”.

e Separa 0s processos com audiéncia remarcada;
Audiéncias e extrai as diligéncias para sua realizagéo;

preliminares |4 gajtera a localizagdo para”’aguardando audiéncia”;
remarcadas

e Certifica nos autos qualqguer audiéncia agendada em cartorio ou
excluida de pauta.

9 REGISTRAR SENTENCAS

9.1 O gabinete do juiz entrega 0s autos com sentenca ao escrivao.

9.2 O escrivdo providencia copia da sentenca, caso necessario, e a arquiva no livro

“Registro de Sentencas”.
9.3 O escrivao certifica nos autos do processo a publicacdo da sentenca:
a) 0s numeros, do livro e da folha, em que a sentenca foi registrada;
b) a data do registro da sentenca.
9.4 O escrivdo acessa o DCP, insere o numero do livro e da folha do registro da sentencga.

9.5 O Escrivdo, qualquer que seja o tipo de acédo penal, primeiro acessa 0 menu
“Andamento individual” lanca a remessa dos autos ao Ministério Publico, e guarda os

autos no armario "Conclusao/Vista".
9.6 O processante realiza as seguintes acdes no retorno do processo:

9.6.1 Nas sentencas de extingdo da punibilidade e homologacao de acordo civil, onde nao

houver possibilidade de recurso em razdo de precluséo logica, deve haver intimagao

apenas do Ministério Publico.
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9.6.2 Se somente uma das partes estiver ciente de data para leitura da sentenca, quanto a

ela se aguarda a data e quanto a outra deve ser providenciada a intimacéo, por

advogado ou pessoalmente.

9.6.3 Havendo data para leitura da sentenca, mesmo que 0s autos estejam indisponiveis,
caso haja no sistema sentenca lancada e registrada, deverd o processante extrair
copia do DCP, certificar que a mesma confere com a cOpia constante do livro de
sentencas e entrega-la a parte que comparecer, lavrando certiddo de ciéncia que €&

anexada nos autos quando de seu retorno ao Cartorio.

SENTENCA ACAO

e Acessa o DCP, no menu “Andamento individual” e extrai
diligéncia para intimacao pessoal do autor do fato/réu, caso

nten nh ~ ! D X
Sentenca de cunho nao tenha havido ciéncia da data da leitura da sentenca;

condenatdrio ou que
imponha transacéo e Caso 0 réu possua advogado, além da intimagdo pessoal,
penal publica a sentenca no Diario da Justica Eletronico;

e guarda os autos no armario “Prazo — aguardando publicacéo”.

e Verifica se houve ciéncia da data da leitura da sentenca:

O caso positivo, armazena no armario adequado, para
aguardar a data da leitura da sentenca, providenciando
atualizacao da localizacao interna;

Sentenca de cunho 0 caso negativo, verifica se o autor do fato/réu possui
absolutério advogado:

* caso possua, publica no Diario da Justica Eletrénico;

= caso nado possua, acessa o0 DCP no menu
“Andamento individual” e extrai diligéncia para
intimacédo pessoal.

e Verifica se houve ciéncia da data da leitura da sentenca:

0 caso positivo, armazena no armario “Prazo”, para aguardar
a data da leitura da sentenca;

Sentenca que julgue O caso negativo, verifica se a vitima possui advogado:

extinta a punibilidade * caso possua, publica no Diario da Justica Eletrénico;

* caso ndo possua, se houver vitima habilitada ou se
tratar de acdo penal privada, intima o querelante /
representante ou advogado, conforme o caso.

Sentenca que homologa | ® Verifica se ha imposi¢céo de custas, intima o responsavel;
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SENTENCA ACAO

acordo civil e se ndo houver imposicdo de custas ou uma vez recolhidas,

expede atos de baixa e providencia arquivamento.

9.7 Nos processos por crime de agdo penal privada, ou nos de acédo penal publica quando
existir assistente de acusacao verifica se o0 querelante/assistente possui advogado

constituido, sendo valida a intimagédo em um ou no outro.

9.8 Proferida a sentenca em audiéncia, sdo desnecessarias etapas de intimacdo, salvo
quanto a intimacdo pessoal do acusado ou do autor do fato, no caso de sentenca

condenatodria, quando este estiver ausente do ato.

10 IMPULSIONAR PROCESSO

10.1 O processante retira os autos de processos disponibilizados para processamento.

10.2 No impulso do processo realiza as seguintes acoes:

FASE ACAO
e Elabora oficios e mandados para audiéncia;
Digitacao e elabora oficios e mandados para prosseguimento do processo apds o
tombamento.

e Encaminha expediente através do DCP para publicacdo de intimacdo no
Publicacdo Diario da Justica Eletronico;

e elabora e encaminha expediente para publicacdo por meio manual.

Custas e Elabora célculo de custas.

e Certifica nos autos resultado das diligéncias realizadas e andamentos

Certiddes ;
processuais.

Atos

ordinatorios e Elabora de oficio atos ordinatorios para impulsionamento do processo.

Sentenca e Certifica transito em julgado da sentenca.

10.3 Mantém atualizada a qualificacdo das partes, qualquer alteracdo da capitulacdo apos a
autuacao, excluindo as anteriores, bem como a posi¢cédo das partes nos polos ativo e

passivo, e retificando a autuacdo sempre que necessario.
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10.3.1 Quando for requerida alteracdo de polo ou de capitulacdo do delito pelo Ministério

Plblico, desde que mantida a competéncia do Juizado, o processante podera

proceder as alteracdes no DCP independentemente de determinacéo judicial.

10.4 Analisa o conjunto dos autos e impulsiona o processo, praticando atos requeridos por
Ministério Publico, Defensoria, advogado, equipe técnica, assistente social, grupo de
atendimento de AA, equipe de mediacdo, e do Es.Pe.Re, que estejam dentro do
desdobramento normal do processo e independam de autorizacdo judicial, bem como

providenciando de oficio atos e diligéncias necessarios ao desenvolvimento seguinte.
10.5 Acessa o DCP e insere as informacdes relativas ao movimento processual.

10.5.1 Caso o movimento processual implique publicacdo no diério oficial, verifica se ha

advogado cadastrado.

10.5.1.1 Caso nao exista cadastro de advogado, ou tenha havido alteracdo do advogado

vinculado ao processo:
a) altera/ inclui os dados no DCP;
b) insere os dados do novo advogado no DCP.
10.5.1.2 Caso haja advogado cadastrado, publica no Diario da Justica Eletrénico.

10.6 Cobra, cinco dias antes da audiéncia, as diligéncias necessarias a sua realizacao,
providenciando a juntada de mandados e oficios, bem como corrigindo as diligéncias

mal sucedidas.

10.7 Encaminha autos para ciéncia ao Ministério Publico e a Defensoria Publica em guias
separadas e identificadas, com prazo suficiente, levando em ma&os os autos de
processo em que haja data designada como medida urgente.

10.8 Expede atos para a execucdo de sentencas e boletins de informacao cadastral, atraves
do menu Impressao \ Carta de Sentenca e Boletim de Informacéo, quando a execucéo

nao competir ao Juizado (pena privativa da liberdade ndo substituida).
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10.9 Providencia o calculo das custas, providenciando a intimacdo para recolhimento ou

complementacdo de custas, caso possua advogado ou saiba fazer o recolhimento

através de GERJ Eletronica. Caso nao saiba, a certiddo serd remetida para o FETJ,

gue providenciara a guia e a intimacdo da parte.

10.10 No caso de processos por crime de lesdes corporais (dolosa ou culposa), ocorridos a
partir de 1° de maio de 2007, antes de dar vista ao Ministério Publico ou de requisitar
laudos, acessa 0 servico proprio do IML/ICE através do site
https://laudoweb.delegacialegal.rj.gov.br:452 ou https://200.222.60.186:452, com uso
da senha especialmente atribuida, e consulta o nome do pericial, extraindo o laudo ou
se for o caso imprimindo a resposta de ndo comparecimento do periciando e
providenciando a juntada, certificando que a peca foi extraida do sistema

informatizado da Policia Civil.

11 PROCESSAR FEITOS FORA DA DEFINICAO DE INFRACAO PENAL DE MENOR
POTENCIAL OFENSIVO

11.1 No processamento dos feitos em que se adote o rito ordinario ou sumario do Cédigo de
Processo Penal, o processante deve observar, no que for aplicavel, os procedimentos

descritos nos capitulos anteriores, com as peculiaridades abaixo estabelecidas:

11.2 Os processos de réus presos tem prioridade sobre qualquer outro e devem ser
encaminhados ao Ministério Publico sempre em guias separadas, com adverténcia

sobre tal circunstancia.

11.3 Tratando-se de auto de prisdo em flagrante, estando o réu solto, a equipe de
processamento abre vista dos autos ao Ministério Publico, em guia separada dos feitos

de menor potencial ofensivo.

11.4 Retornando os autos do Ministério Publico, a equipe de cadastramento abre conclusédo

ao juiz, devendo entrega-los em méos ao gabinete quando tratar-se de réu preso.

11.5 Tratando-se de medida protetiva de urgéncia, até o cumprimento da medida, os autos

devem ser entregues em maos ao Ministério Publico ou Defensoria Publica quando
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aberta vista, e ao Juiz, em conclusdo, extraindo-se as diligéncias ordenadas

imediatamente.

11.6 Igual procedimento deve ser adotado nas medidas cautelares previstas na Lei n°

11.340/2006, nos pedidos de prisdo preventiva e de prisdo temporaria.

11.7 Todos os alvaras de soltura e medidas protetivas de urgéncia devem ser cumpridos
pelo oficial de justica de plantdo, devendo o escrivdo ou responséavel pelo expediente

acompanhar pessoalmente a extracéo da diligéncia.

11.8 Igual providéncia deve ser tomada na intimacdo de testemunhas e requisicdo de

presos para audiéncias de processos de réus presos.

11.9 Os processos de réus presos devem ser identificados na capa e colocados em local

separado, em cada armario de guarda.

12 PROCESSAR MEDIDAS ALTERNATIVAS DE SOLUCAO DO LITIGIO

12.1 Mediacéao

12.1.1 Havendo data designada para palestra sobre mediacdo separa os autos respectivos,
colocando-os na localizag¢do “aguardando palestra sobre mediacdo”, com observacao
sobre a data e providenciando ciéncia das partes faltantes, se necessario pelo plantédo

de oficiais de justica.

12.1.1.1 Nao havendo numero suficiente de processos, a palestra informativa podera ser

substituida por audiéncia individual

12.1.2 Todo mandado de intimacdo para palestra informativa devem ser acompanhado de
texto explicativo sobre mediacéo, elaborado pela equipe de mediacdo e aprovado
pelo Juiz, com a adverténcia de que o ndo comparecimento sem justificativa pela

vitima implica em renuncia técita e pelo autor do fato em recusa da conciliacéo

12.1.3 Ap06s a palestra, providencia juntada dos FRM-JECRIM-003-04 — Termo de

encaminhamento a pré-mediacdo, devolvendo ao processamento normal o0s
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processos em que ndo houve adesdo e encaminhando & mediacdo 0s processos em

gue houve adeséo.

12.1.4 Designa data para a reunido sobre pré-mediacdo, conforme agenda disponibilizada

langcando no DCP e dando ciéncia as partes.

12.1.4.1 ApoOs a aceitacdo da mediacdo, o Secretario do Juiz lanca o processo no quadro
de controle proprio e providencia a ciéncia da equipe de mediacao, entregando o

processo ao processante, que devera providenciar as intimacdes necessarias
12.1.5 Extrai copia do Registro de Ocorréncia (RO) e remete a equipe de mediacao.

12.1.6 Coloca os feitos em mediacdo na localizacdo adequada, e em suspenséo
procedimental pelo prazo de dois meses (aguardando cumprimento de

obrigacdo/manifestacéo da parte), com aviso no sistema.

12.1.7 Caso apenas uma das partes ou nenhuma delas apresente o termo, aguarda o fim do

prazo de 3 dias, certifica e remete 0s autos a concluséao.

12.1.8 Findo o prazo, ou comunicada a interrupcdo da mediag&o, retorna com 0O processo

para o processamento normal.

12.1.9 Havendo acordo ou renuncia, encaminha os autos ao Ministério Publico, e ap6s a

concluséo para sentenca.

12.1.10 Nao havendo acordo, ou interrompida a mediacdo, remete 0os autos ao Ministério

Publico, extraindo CAC e FAC e providenciando a juntada dos laudos respectivos.
12.2 Es.Pe.Re

12.2.1 As reunides do Es.Pe.Re. terdo lugar periodicamente nas dependéncias do Juizado
Especial Criminal, e sdo dirigidas pela equipe da PUC-Rio, conforme autorizagcéo
fornecida pela Presidéncia do Tribunal de Justica e sdo acompanhadas pela equipe

técnica do Juizado.
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12.2.2 Estabelecida a frequéncia as palestras do Es.Pe.Re. como transagcdo penal, o

processo € colocado em suspensao procedimental (aguardando cumprimento de
pena), seguindo o rito da execucdo no Juizado, acessando o DCP no menu
andamento individual, com colocacdo dos autos no armario de prazo, com a

localizagéo Es.Pe.Re.

12.2.3 Estabelecida a frequéncia as palestras do Es.Pe.Re. como acordo civil, 0 processo é
colocado em suspensdo procedimental (aguardando cumprimento de
obrigacdo/manifestacéo da parte), acessando o DCP no menu andamento individual,

com colocagédo dos autos no armario de prazo, com a localizagéo Es.Pe.Re.

12.2.4 Estabelecida a frequéncia as palestras do Es.Pe.Re. como condi¢cdo especial da
suspensao condicional do processo, 0 processo € colocado em suspensao,
acessando o DCP no menu andamento individual, com colocacdo dos autos no

armario de prazo, com a localizagdo Es.Pe.Re.

12.2.5 Todos os autos que contiverem indicacdo de frequéncia ao Es.Pe.Re, devem ser
encaminhados a equipe técnica que faz um cadastro para aguardar o inicio da sessao
mais proxima, com lancamento da observacao “aguardando inicio da sessao”, e uma
vez iniciada a frequéncia a observacdo deve ser alterada para “Es.Pe.Re. iniciado em
dd/mm/aa”.

12.2.6 Sendo por qualquer motivo notificada a interrupcéo da frequéncia ou em caso de néo
comparecimento, os autos devem ir com vista ao Ministério Publico e apés a

conclusao.

13 EXECUTAR PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS NO JUIZADO ESPECIAL
CRIMINAL

13.1 Toda vez que o processo do Juizado tiver mais de um autor do fato ou for caso de
suspensao condicional do processo, de transacdo penal com prazo de cumprimento
superior a um meés, ou de condenacdo nos mesmos moldes, deve ser formado um

processo secundario para cada autor do fato, arquivando-se 0s autos principais.
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13.1.1 As custas do processo devem ser calculadas apds o ultimo comparecimento do autor

do fato/acusado/condenado pelo proprio Cartorio.

13.1.2 Toda vez que uma medida determinada no Juizado contiver como condicdo a
frequéncia a grupos de mutua ajuda, deve ser fornecido, a cada comparecimento do
autor do fato/acusado ao Juizado o cartdo de comparecimento (Cdodigo de estoque do
TIRJ: 7535-653-1995), juntando-se aos autos o cartdo anterior preenchido,
esclarecendo-se que 0s grupos sao andnimos e caso perdido o comprovante, o

periodo deve ser novamente cumprido.

13.1.30 processo secundario deve conter copia do RO ou termo circunstanciado, da
denuncia ou queixa, se for o caso, da audiéncia em que foi estabelecida a medida a
ser cumprida e qualquer alteracdo em sua forma de cumprimento, e decisdo que

determinou o cumprimento da medida.

13.2 No caso de suspensao do processo — art. 89 da Lei n°® 9.099/95 deve ser anexado
aos autos o FRM-JECRIM-006-01 - Termo de Comparecimento, com as datas
previstas para comparecimento e o tempo, dando-se ciéncia ao acusado, a cada
comparecimento, da data posterior, lancando-se no controle a data do préximo

comparecimento. Deverdo ser anotadas na contra-capa do processo as datas de

comparecimento para facilitar o controle.

13.2.1 Os autos de execucdo da suspensdo do processo devem obedecer a localizacéo

“prazo — suspensao” , sendo colocados no armario adequado de acordo com o

mero_do _processo, com inclusdo da expressao “arquivo provisorio” no_sistema
P.

[axy

n
D

@)

13.2.2 Comparecendo o acusado, apés assinatura do termo, 0s autos devem ir com vista ao

Ministério Publico para ciéncia.

13.2.3 Nao comparecendo o acusado na data marcada, passados cinco dias deve ser

providenciada sua intimacgao para justificar o ndo comparecimento.

13.2.3.1 Comparecendo dentro de cinco dias, ou aceita a justificativa pelo Ministério

Publico, a suspensédo deve prosseguir.
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13.2.3.2 N&o comparecendo o acusado no prazo acima , ou apresentando a justificativa em

prazo superior a cinco dias, deve ser aberta vista ao Ministério Publico.

13.2.3.3 Caso requerida a revogacdo da suspensédo, deve ser intimada a defesa a se

manifestar, vindo os autos conclusos em seguida.

13.2.4 Toda intimacgao expedida no curso da suspenséo condicional do processo deve conter
expressa adverténcia de que o acusado deve comparecer a Cartério em 5 dias para
justificar o motivo do descumprimento das condi¢cdes da suspensdo, pena de sua

revogacao e prosseguimento do processo.

13.2.5 Se a suspensédo condicional do processo contiver alguma condic&o judicial especial
fixada, 0 acusado deve ser advertido a cada comparecimento que 0 ndo cumprimento

também implica em revogacao do beneficio e prosseguimento do processo.

13.2.6 Findo o prazo da suspensdo sem revogacdo, 0S autos devem ir com vista ao
Ministério Publico e apds conclusos para decisao, providenciando-se nos proprios
autos do processo secundario os atos de comunicacédo e baixa.

13.2.7 Revogada por qualquer motivo a suspensdo, devem ser desarquivados 0s autos
principais, para prosseguimento da acao penal, apensando-se 0s autos do processo

secundario.

13.3 No caso de cumprimento de transacao penal, (no DCP, menu andamento individual -
aguardando cumprimento de pena) — deve ser anexado aos autos o FRM-JECRIM-
006-01 - Termo de Comparecimento, com as datas previstas para comprovacao de
cumprimento, dando-se ciéncia ao autor do fato, a cada comparecimento, da data

posterior, lan¢cando-se no controle a data do proximo comparecimento.

13.3.1 Os autos de cumprimento de transacdo penal devem obedecer a localizacéo

“aguardando cumprimento”, sendo colocados no armario préprio em ordem numeérica.

13.3.2 Comparecendo o autor do fato, em caso de prestacdo pecuniaria, deve apresentar
original de nota fiscal e do recibo da instituicdo, em caso de prestacdo de servicos,

declaracdo da instituicdo e no caso de frequéncia a grupo de muatua ajuda o cartdo de
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comparecimento, e os autos devem ir com vista ao Ministério Publico para ciéncia
apenas com o cumprimento total da transacéao.

13.3.3 Nao comparecendo o autor do fato na data marcada, passados cinco dias deve ser
providenciada sua intimacgao para justificar o ndo cumprimento.

13.3.3.1 Comparecendo dentro do prazo de cinco dias, ou aceita a justificativa pelo
Ministério Publico, a transacéo deve prosseguir.

13.3.3.2 Nao comparecendo o autor do fato no prazo acima , ou apresentando a justificativa

em prazo superior a cinco dias, deve ser aberta vista ao Ministério Publico.

13.3.3.3 Caso requerida a revogacao da transacdo, deve ser intimada a defesa a se
manifestar, vindo os autos conclusos em seguida.

13.3.4 Toda intimacdo expedida no curso do cumprimento da transacdo deve conter
expressa adverténcia de que o acusado deve comparecer a Cartério em 5 dias para

justificar o motivo do descumprimento, pena de sua revogacdo e prosseguimento do
processo.

13.3.5 Havendo descumprimento, sem a apresentacao de justificativa, os autos devem ser
remetidos ao Ministério Publico para oferecimento de denuncia, se acao penal publica

ou aberta vista para manifestacéo, designando-se data para audiéncia de instrucéo e
julgamento em caso de acdo penal privada.

13.3.6 Cumprida a transacgéao penal, os autos devem ir com vista ao Ministério Publico e apds
conclusos para decisao,

providenciando-se nos proprios autos do processo
secundario os atos de comunicagéo e baixa.

13.3.7 Revogada por qualquer motivo a suspenséo, devem ser desarquivados 0s autos

principais, para prosseguimento do procedimento penal, apensando-se 0s autos do
processo secundario.

13.4 No caso de cumprimento de pena fixada em sentenca condenatoria, com pena diversa

da privacéo da liberdade, (no DCP menu andamento individual — execugéo penal na
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Vara) — deve ser anexado aos autos formulario com as datas previstas para

comprovacdo de cumprimento FRM-JECRIM-006-01 - Termo de Comparecimento,
dando-se ciéncia ao condenado, a cada comparecimento, da data posterior, lancando-

se no controle a data do proximo comparecimento.

13.4.1 Os autos de cumprimento de condenagdo devem obedecer a localizagdo “em
execucado”, sendo colocados no armario proprio em ordem_numeérica.

13.4.2 Devem ser expedidos ao atos de comunicacao da condenacéo, tao logo certificado o

transito em julgado, independentemente de determinacao judicial.

13.4.3 Comparecendo o condenado, em caso de substituichio de pena privativa por
prestacdo pecunidria, deve apresentar original de nota fiscal e do recibo da
instituicdo, em caso de prestacéo de servi¢os, declaragcéo da instituicdo e no caso de
frequéncia a grupo de mutua ajuda o cartdo de comparecimento, e 0s autos devem ir
com vista ao Ministério Publico para ciéncia apenas com o cumprimento total da

pena.
13.4.4 No caso de pena de multa, deve ser expedida guia para recolhimento ao FUNPEN
13.4.4.1 Acessar pagina https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/grusimples.asp.

13.4.4.2 Lancar dados: Unidade de gestdo: 200333 00001 Codigo 14600-5 Numero de
referéncia (nUmero do processo), CPF do recolhedor, nome, valor principal,

descontos ou multas, valor total.
13.4.4.3 Gerar a guia e entregar ao réu.

13.4.5N&o comparecendo o condenado na data marcada, passados cinco dias deve ser

providenciada sua intimacgao para justificar o ndo cumprimento.

13.4.5.1 Comparecendo dentro do prazo de cinco dias, ou aceita a justificativa pelo

Ministério Publico, a execucao deve prosseguir.

13.4.5.2 Nao comparecendo o autor do fato no prazo acima , ou apresentando a justificativa
em prazo superior a cinco dias, deve ser aberta vista ao Ministério Publico.
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13.4.5.3 Caso requerida a conversao da pena substituida em privativa da liberdade, deve

ser intimada a defesa a se manifestar, vindo os autos conclusos em seguida.

13.4.6 Toda intimacdo expedida no curso do cumprimento da pena deve conter expressa
adverténcia de que o condenado deve comparecer a Cartério em 5 dias para justificar
0 motivo do descumprimento, pena de conversao da pena alternativa em privativa da
liberdade.

13.4.7No caso de conversdo, expedindo-se guia para execucdo da pena a Vara de

Execucédo Penal (VEP) e mandados de prisdo em cinco vias, a saber :
a) delegacia da area;

b) batalhdo da Policia Militar (PM) da area;

c) Secretaria de Administracdo Penitenciaria (SEAP);

d) Polinter; e

e) Delegacia de Policia Maritima, aerea e de fronteira.

13.4.8 No caso de cumprimento de pena privativa da liberdade, a competéncia para a

execucao é da VEP, devendo ser expedida carta de sentenca para a execucao.

13.4.9 Cumprida a pena, os autos devem ir com vista ao Ministério Publico e apds conclusos
para decisdo, providenciando-se nos proprios autos do processo secundario 0s atos

de comunicacéo e baixa.

14 INDICADOR
NOME FORMULA FREQUENCIA
Taxa de audiéncias [(NUmero de audiéncias nao realizadas por falha
nao realizadas por de intimacao do Cartorio) / (Total de audiéncias Mensal
falha de intimacéao designadas no més)].100
Base Normativa: Cadigo: Reviséo: Pagina:
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PROCESSAR E IMPULSIONAR DECISOES JUDICIAIS

. ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia n&o controlada.
15 GESTAO DE REGISTROS

15.1 O registro deste processo de trabalho gerido pela UO e mantido em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

RETENGAO
i (ARQUIVO
X CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPERA- X CORRENTE - P
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL NAMENTO CRO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Autos de processo 1-3 Escrivio/ RE Estante Numero/ Condigbes Tramite DGCON/
judicial nome apropriadas DEGEA***
Copias de Alvaras de 1a. - Ndmero/ Condicoes A
Soltura 2-13-1 Escrivao/ RE Pasta home apropriadas Tramite DGCON/ DEGEA
Pecas de processos |4 ¢ 5 6.3 5| Escrivao/ RE | Pasta Namerof CondigGes Tramite  |DGCON/DEGEA
arquivados nome apropriadas
Pedidos de Ndamero/ Condicoes
desarquivamento com  |0-6-2-6-3-a| Escrivao/ RE Pasta < Tramite DGCON/ DEGEA
o nome apropriadas
pendéncia
Carta de Sentenca 1-2-1-2 | Escrivdo/ RE Pasta Namero/ Cond|goes Tramite DGCON/ DEGEA
nome apropriadas

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.
**UJO = Unidade Organizacional.
**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminag&o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagédo.

16 ANEXO

e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Processar e Impulsionar Decistes

Judiciais.

e Anexo 2 — Fluxograma do processo de Executar Penas e Medidas Alternativas no

JECRIM.
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PROCESSAR E IMPULSIONAR DECISOES JUDICIAIS

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.

ANEXO 1 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO DE PROCESSAR E

IMPUL SIONAR DECISOES JUDICIAIS

Processante

Escrivao

Documentos para
juntar

Verificano DCP a
localizacdo interna
dos autos

Organiza os
documentos em
pastas identificadas

Processo
localizado ?

v8

|
Sim ¢
Lanca no DCP ,
o cadastra
mento da peca

Retira os autos dos
armarios

Realiza as acdes ¢
descritas na RAD -
JECRIM-006, de Fim
acordo com o tipo de
documento

Remete os autos a

Autos para
processamento

BRI AN Qs
autos
correspondentes ao
seu final numérico

Mantém atualizada a
qualificagéo , a
capitulagéo e a

posicéo das partes
nos pélos

Analisa o conjunto
dos autos e
impulsiona o

processo , praticando
atos requeridos .

Providencia de oficio
os atos e diligéncias
necessarias para a
pratica do ato
processual seguinte

Acessa 0 DCP e
insere as
informacdes relativas

Data designada para)
palestra de mediagag

Separa 0s autos
respectivos alterando
a localizagdo para
“aguardando palestra
sobre mediagao”

Providencia ciéncia
das partes faltantes
quando necessario

Ap6s a palestra
providencia juntada
dos formulérios de
encaminhamento a

pré-mediacdo

Processos com
acordo?

Encaminha os autos

ao processamento
normal

Encaminha os autos
a mediagédo

Autos com sentenca

Arquiva copia da
sentenga no livro
“Registro de
Sentencas”

v

Certifica nos autos a
publicagdo da
sentenca

v

Acessao DCP e
insere o nimero do
livro e da folha do
registro da sentenca

Acessa 0 DCP e
insere as
informacdes relativas
ao movimento
processual

Encaminha ao MP

Base Normativa:
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conclusé@o
ou ao MP ao movimento para ciéncia
processual ¢
Fi Verifica a Designa data para
(i) necessidade de audiéncia sobre pré -
publicagéo do mediacéo
movimento
processual ¢
Atualiza DCP e Na&o_~ Sublica Extrai copia do R .O.
P xiste advogado remete a ipe di
altera / insere dados i movimento @UENELD E G2 eR
do advogado p processual no MESl D
DO?
Néo ¢
Atualiza o DCP
Cobra as diligéncias colocando os autos
forca no @f\ necessarias para a em suspens&o
opgéo de publicagdo realizagdo das procedimental
no DO audiéncias ¢
¢ Apbs prazo de 3
Encaminha os autos dias, certifica e
para ciéncia do MP e remete os autos a
Defensoria Publica , conclusdo
quando houver
<
Expede atos para a Y
execugéo das q
- Fim
sentengas e boletins
de informacéao
cadastral
Fim
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO DE EXECUTAR PENAS E
MEDIDAS ALTERNATIVAS NO JECRIM

Processante

Suspensao do Processo

Transacéo Penal

Cumprimento de Pena

Processos para
execugao

Formar processo
secundario para
cada autor do fato.

i

Arquivar os autos
principais

i

Calcular custas

requéncia’
agrupos de
ajuda?

Fornecer cartdo a

comparecimento

:

Anexar termo de
comparecimento &
capa dos autos

Preenchimento da localizagao
- “aguardando cumprimento’ para
ransagao penal ou cumprimento
Alterar localizagéo de pena
no DCP e arquivar - “prazo - aguardando
no armario cumprimento de suspensdo” para
respectivo suspenséo do processo

E suspens&o
de processo?

Acusado
comparece?

Intimar acusado ou
abrir vista para o MP

Recolher assinatura
no termo

1

Abrir vista a0 MP

Desarquivar autos
principais e apensar
processo secundério

Pedido de
revogagao?

Néo :

Findo o prazo de
suspensao e apés
vista a0 MP, remeter

a conclusdo

N&0| Intimar autor do fato
ou abrir vista para o
MP

‘Autor do fato
comparece?

Recolher registros do
cumprimento da
transagao penal

1

Abrir vista a0 MP

SIM | intimar defesa, vindo
0s autos conslusos

em seguida

Pedido de
revogagao?

¥

Desarquivar autos
Nao principais e apensar
processo secundario

DA

Cumprida a
transagdo penal e
ap6s vista ao MP,

remeter a concluséo

Intimar condenado
ou abrir vista para o
MP

Condenado
comparece?.

Recolher registros do|
cumprimento da
pena

Expedir guia para
recolhimento ao
FUNPEN e entregar
ao réu

E pena de
multa?

).
Sim|
Requereu Intimar a defesa para
conversao? se manifestar
N& v

Expedir guia para
execugio de pena &
VEP e mandados de

prisdo em 5 vias

D —

Cumprida a pena e
apos vista ao MP,
remeter & concluséo
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