GERENCIAR LICITACOES
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.

OBJETIVO

Padronizar os procedimentos licitatérios da Escola da Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro (EMERJ).

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) aplica-se a MERJ, e entrara em vigor a partir de 21 de

maio de 2010.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Nota de Autorizacéo
de Despesa (NAD)

Documento destinado a evidenciar a permissdo dada por
autoridade competente para a realizacdo da despesa.

Nota de Empenho
(NE)

Documento emitido pelo Sistema Integrado de Administracéo
Financeira de Estados e Municipios (SIAFEM/RJ), comprobatorio
da formalizacdo de deducdo do valor da despesa no saldo
disponivel da dotagdo orgcamentéria, no ambito da Administracéo
Publica Estadual.

Materiais de Consumo

Sao aqueles que perdem identidade mediante o uso, tendo ao
menos uma das seguintes caracteristicas: fragilidade,
deteriorabilidade, transformabilidade, incorporabilidade e limitada
durabilidade (Lei n® 4320/64, art. 15, § 2°). Dividem-se em
materiais de expediente, impressos e de informatica.

Material Permanente

Bens que ndo perdem sua identidade fisica e/ou constituem meio
para producao de outros bens e servigos.

Sistema de Licitacdes
(SISLIC)

Sistema do Tribunal de Justica utilizado nos procedimentos
licitatérios.

Sistema de Gestao
Fiscal (SIGFIS)

Sistema de Gestdo Fiscal gerido pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro (TCE/RJ).

Setor Solicitante (SS)

Setor interno responsavel por solicitar materiais e servicos.
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R ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
4 REFERENCIAS

e Lei Federal 8.666/93;
e Lei Federal 10.520/02;

e Ato Normativo T.J. n® 11/02, com as alteracdbes do Ato Normativo n° 8/2008

(implantagédo da modalidade Pregéo);
e Lei Complementar 123/06;
e Lei Federal n®11.488/07 ( art. 34);
e Deliberacdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ n° 244/07.

e Decreto 3.147/80

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Realizar os atos processuais referentes a licitacdo, tais
como: estimativa de precos dos processos licitatorios,

Servico de Licitagoes da publicacdo eletrénica no Diario da Justica Eletronico do
Escola da Magistratura do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) e
Estado do Rio de Janeiro demais atos correlatos.

(EMERJ/SELIC) _ o _
e Realizar cotacdo para compra de materiais, por dispensa de

licitacao.

Departamento de
Administracéo da Escola
da Magistratura do Estado
do Rio de Janeiro
(EMERJ/DEADM)

e Analisar os pedidos e encaminhar os processos de
licitacdo a Secretaria Geral de Ensino da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/SECGE).

Pregoeiro ea I§quipe de |, Analisare aprovar a minuta de edital e seus anexos;
Apoio ao Pregao (EAP) / . . . L ,
Comissdo Permanente de |® Realizar as sess6es de julgamento de licitacGes e demais
LicitacBes (CPL) atos referentes as mesmas.
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Divisdo de Material da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DIMAT)

Codificar os materiais de consumo e expedir as requisi¢coes
de materiais (RM).

Servigco de Audio e Video
da Escola da Magistratura
do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/SEAUD)

Dar apoio audiovisual.

Secretaria Geral de
Ensino da Escola da
Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro
(EMERJ/SECGE)

Encaminhar os processos de licitagdo ao Ordenador de
Despesa e a Supervisora da Comissdo Permanente de
Licitacéo

Assesssoria de Apoio ao
SIEM

Providenciar publicacdo na internet;

Disponibilizar o edital e seus anexos, para retirada no site
da EMERJ

Supervisora da Comisséo
Permanente de Licitacao

Supervisionar 0s processos de licitagao.

Ordenador de Despesa

Autorizar e homologar o procedimento licitatério, e

autorizar o empenho da despesa.

Servigo Contabil da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/SEBIL)

Compromissar despesa.

Divisédo de Financas da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DIFIN)

Expedir Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD) e Nota de
Empenho (NE).

6 CRITERIOS GERAIS DO PROCESSO LICITATORIO

6.1 DEADM encaminha ao SELIC os pedidos de aquisicdo de materiais/servicos nos casos

em que o valor encontra-se acima de dispensa de licitacao.

Base Normativa

Ato Executivo 2.950/2003

Cadigo: Reviséo:

RAD-EMERJ-017 13

Péagina:

3del2




GERENCIAR LICITACOES

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
As etapas dos processos licitatorios serdo registradas em planilha Excel — Plano de

Acompanhamento de Processo de Licitagdo - Servico - FRM — EMERJ-017-16;
Material de Consumo - FRM- EMERJ - 017- 17; Material Permanente — FRM-
EMERJ-017-18 e Obra — FRM- EMERJ -017-19, objetivando o acompanhamento do

andamento de cada processo, visando a otimizacao do tempo e maior celeridade.

O monitoramento ocorrerd com 0 envio de e-mail ao Departamento de Administracéo,

se for necessario, solicitando providéncias ou encaminhando justificativas, caso o

processo licitatdrio esteja ha mais de 05 dias Uteis sem movimento.

As licitagcdes obedecerdo ao Cronograma estabelecido para cada ano, sendo que as
licitacbes de material de consumo de Informatica, de material de consumo de Audio e
Video, de material de expediente e de livros seréo realizadas semestralmente, devendo
os setores DIMAT e SEAUD - encaminhar ao DEADM os respectivos memorandos com
a solicitacdo de compra até o 15° dia dos meses de fevereiro e julho e a DIBIB nos

meses de margo e agosto.

Se 0s setores responsaveis verificarem que no semestre ndo sera necessario realizar
procedimento licitatorio, estes deverdo encaminhar ao DEADM, no prazo acima

mencionado, memorando ou e-mail com justificativa.

SELIC efetua estimativa de precos, com, no minimo, trés propostas, preenchendo o
Mapa Comparativo de Pedido de Cotagéo pelo SISLIC ou, conforme o caso, utilizando
o formulario FRM-EMERJ-017-01.

SELIC, entdo, encaminha o Mapa Comparativo de Pedido de Cotacdo ao DEADM para

compromissamento da despesa.

DEADM solicita a SECGE o encaminhamento do processo ao Diretor—Geral

(Ordenador de Despesa) para autorizacéo de instauracdo de procedimento licitatério.

Caso o Diretor-Geral ndo autorize a abertura de procedimento licitatério, o DEADM

solicita & DIFIN o arquivamento do processo.
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
6.9.1 Autorizada a abertura de procedimento licitatorio, o SELIC elabora o edital e

respectivos anexos pelo SISLIC, ou, conforme o caso, utiliza 0s seguintes
formularios: Mapa Comparativo de Pedido de Cotacdo- FRM-EMERJ-017-01, Termo
de Referéncia — Compra - FRM- EMERJ -017-02, Modelo de Proposta Detalhe -
Compra — FRM-EMERJ-017-03, Modelo de Declaragdo de Habilitacdo — FRM-
EMERJ-017-04, Modelo de Credenciamento - FRM-EMERJ-017-05, Modelo de
Proposta Detalhe — Obra — FRM-EMERJ-017-06, Modelo de Proposta Detalhe —
Prestacdo de Servico — FRM-EMERJ-017-07, Modelo de Declaracdo ME/EPP — FRM-
EMERJ-017-08, RS - Requisi¢&do de Servigo - FRM-EMERJ-017-09, Minuta de Termo
de Contrato - Servico — FRM-EMERJ-017-10 , Minuta de Termo de Contrato —
Compra - FRM-EMERJ -017-11 , Termo de Referéncia — Prestacdo de Servico —
FRM-EMERJ-017-12, Modelo de Declaracédo para Atender ao Subitem do Projeto
Basico - Obra — FRM-EMERJ- 017-13 , Modelo de Edital - FRM-EMERJ- 017-14 e
Minuta de Termo de Contrato -Obra - FRM-EMERJ-017-15.

6.10 SELIC reune o Pregoeiro/EAP ou a CPL e 0 SS visando a aprovacdo do edital e

eventuais alteracdes, sendo, ao final, lavrada Ata de Reunido Ordinaria.

6.11 SELIC solicita ao DEADM o0 encaminhamento do processo para andlise e aprovacgao

da minuta de edital e seus anexos pela Supervisora da CPL.

6.12 Em seguida, o SELIC prepara o Aviso de Licitagdo contendo dia, hora e local da
sessdo de licitacdo, providencia a publicacdo no DJERJ e encaminha a matéria a

SECGE- Assessoria de Apoio ao SIEM, para ser publicada no site da EMERJ.

6.12.1 Dependendo do valor da licitagdo, o Aviso também deveréa ser publicado em jornal de
grande circulagéo.

6.13 O edital e seus anexos sao disponibilizados no site da EMERJ e no Servico de
LicitacBes, para que as empresas interessadas em participar do certame possam

fotocopiéa-los .

Base Normativa Cédigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-EMERJ-017 13 5de 12




GERENCIAR LICITACOES

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
6.14 SELIC, conforme o caso, em atendimento a deliberagdo TCE/RJ n° 244/07, seleciona

os documentos referentes aos processos licitatorios que deverdo ser enviados ao

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro pelo DEADM por oficio .

6.15 Dada a publicidade do edital/anexos, ocorrendo a sua impugnacao pelos licitantes e/ou
pelo Tribunal de Contas do Rio de Janeiro, o SELIC solicita ao DEADM o
encaminhamento do processo a Supervisora da CPL para andlise e manifestacao.
Havendo deferimento a impugnacéao, providencia-se a corre¢cdo dos mesmos de acordo

com as razbes do impugnante.
6.16 SELIC providencia a publicagao do resultado da impugnacé&o conforme item 6.8.

6.17 SELIC reserva o local da licitagdo e encaminha memorando ao DEADM solicitando o
apoio do SEAUD e da SECGE - Assessoria de Apoio ao SIEM - para disponibilizar

equipamento de informatica e video a ser utilizado na sesséo.

6.18 Ao término da sessédo, caso haja manifestacdo de recurso, este devera ser registrado

em ata, podendo também de acordo com a natureza do recurso, ser encaminhado e
protocolado no SELIC, para que seja analisado pelo Pregoeiro/EAP ou CPL e julgado

pela supervisora, publicando-se o resultado.
6.19 O SELIC anexa ao processo a planilha com os valores finais da licitacao.

6.20 SELIC solicita ao DEADM o encaminhamento do processo para que a Supervisora da
CPL tome ciéncia do resultado. Caso haja concordancia, este ira para homologacéo.

6.21 Havendo discordancia por parte da Supervisora, o SELIC reunira Pregoeiro/EAP ou
CPL para rever o resultado da licitacdo e tomar as providéncias cabiveis, como a
correcdo ou anulacdo do procedimento licitatério, dando publicidade ao ato, conforme
subitem 6.8.

6.22 SELIC prepara e providencia a publicacédo do resultado da licitacdo conforme item 6.8.

6.23 SELIC encaminha o processo ao DEADM que solicita a Divisdo de Financas (DIFIN) a

expedicdo da Nota de Autorizagcédo de Despesas — NAD - e Nota de Empenho- NE.
Base Normativa Cédigo: Reviséo: Pagina:
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
6.24 SELIC encaminha, via fax, a(s) sociedade(s) empresaria(s) adjudicataria(s) cépia da

NAD e/ou Nota de Empenho — NE, a fim de que tomem ciéncia de sua liberacao,
confirmando a data do recebimento dos documentos, para dar inicio a contagem de

prazo de entrega do material solicitado ou do servico prestado.

6.25 SELIC elabora o contrato, quando for o caso, encaminha o processo para colher a
assinatura do Diretor- Geral e convoca a empresa vencedora para assina-lo,

providenciando a publicacdo do resumo do termo de contrato.

6.26 SELIC insere, no SIGFIS, os dados pertinentes as licitacbes homologadas .

7z

6.27 O processo devidamente instruido é encaminhado ao DEADM que solicita seu
arquivamento a DIFIN.

7 PROCESSO LICITATORIO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS

7.1 Quanto a aquisicdo de materiais, ha necessidade de que o SS indique a sua
especificagcdo, unidade de referéncia e quantidade. Para tanto, dependendo da.
especificidade do material solicitado, funcionarios qualificados oferecem suporte

técnico na execucao desse levantamento.

7.2 A DIMAT providencia a Requisicdo de Material para a compra de material de consumo,
com os elementos necessarios a caracterizagdo do objeto a ser licitado, a fim de que o
SELIC elabore o Termo de Referéncia — Compra.

7.3 Os materiais permanentes sao codificados pela Divisdo de Garantia da Qualidade da
Diretoria Geral de Logistica do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
(DGLOG/DIGAQ). Apbs isso, o SELIC procede a elaboracdo do Mapa Comparativo de
Pedido de Cotacdo — FRM- EMERJ -017-01, expedindo a DIMAT, a seguir, a

Requisicdo de Material.

7.4 Em seguida, o SELIC elabora o Termo de Referéncia — Compra (FRM-EMERJ-017-02),
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
7.5 Em seguida, o SELIC d& prosseguimento ao processo licitatério, em conformidade com

0s itens 6.3 e seguintes.

8 PROCESSO LICITATORIO PARA AQUISICAO DE SERVICOS

8.1 SELIC prepara a RS - Requisicdo de Servico — FRM-EMERJ-017-09 - com 0 apoio
técnico de funcionarios qualificados, se for o caso, elaborando, em seguida, o Termo
de Referéncia — Prestacao de Servico — FRM -EMERJ-017-12.

8.2 Em seguida, o SELIC da prosseguimento ao processo licitatorio, em conformidade com

0s itens 6.2 e seguintes.

9 PROCESSO LICITATORIO PARA OBRA/REFORMA

9.1 Em caso de obra, a EMERJ encaminha oficio a Diretoria Geral de Engenharia
(DGENG), solicitando a elaboracéo do projeto basico, bem como o valor estimado para

a obra.

9.2 Em seguida, o SELIC encaminha o processo para 0 compromissamento da despesa,
dando prosseguimento ao procedimento licitatorio em conformidade com os itens 6.4 e

seguintes.

10 MATERIAL ADQUIRIDO POR PATROCINIO

10.1 DEADM solicita ao SELIC cotacdes para compra de materiais, informando gue estes

serdo adquiridos por patrocinio, fornecendo os dados do respectivo patrocinador para

emissao da nota fiscal.

10.2 Obtido o menor preco, o SELIC solicita a Sociedade Empresaria Vencedora que

entregue o material..

10.3 SELIC, entdo, encaminha a nota fiscal ao DEADM.
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
11 COMPRA POR ADIANTAMENTO

11.1 Modalidade de compra regulamentada pelo Decreto 3.147/80, a ser utilizada para

atender despesas de emergéncia, a pedido do DEADM.

11.2 SELIC encaminha as cotacfes ao DEADM.

11.3 Obtido o menor preco, o SELIC solicita a Sociedade Empresaria vencedora que

entregue o material.

11.3.1 Caso a Sociedade Empresaria vencedora ndo disponha de servico de entrega, um

funcionério da DILOG realiza a compra diretamente.

11.4 SELIC encaminha a nota fiscal ao DEADM.

12 INDICADOR
NOME FORMULA FREQUENCIA
e . Numero total de licitages realizadas
Licitagdes realizadas mensal

( por objeto)

13 GESTAO DE REGISTROS

O registro deste processo de trabalho € gerido pela unidade organizacional e mantido em

seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a

seqguir:
RETENCAO
- . i i (ARQUIVO-
IDENTIFICACAO nggio RESSSE‘SA AR&"QSEONA RECgAP'OERA PROTECAO CORRENTE - | DISPOSICAO
PRAZO DE
GUARDA NA UO)
Plano de
Acompanhamento de
Processo de Backup e Eliminac¢éo na
LT ) 0-3-6-1a | DGEMERJ/ SELIC | Disco Rigido Data condicdes 2 anos
Licitac&o - Servigo - apropriadas uo
FRM — EMERJ-017- prop
16;
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ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
RETENGAO
) . ) ) (ARQUIVO-
IDENTIFICACAD | COPICO | RESPONSA- | ARMAZENA- | RECUPERA- | bonrecio | CORRENTE— | DISPOSICAO
CCD VEL MENTO CAO
PRAZO DE
GUARDA NA UO)
Plano de
Acompanhamento de Backup e
P'ro'ces~so de . 0-3-6-1a | DGEMERJ/ SELIC | Disco Rigido Data condigdes 2 anos Bliminacdo na
Licitacdo -Material apropriadas uo
de Consumo - FRM- prop
EMERJ - 017- 17
Plano de
Acompanhamento de Backup e
P'rqces~so de . 0-3-6-1a | DGEMERJ/ SELIC | Disco Rigido Data condigdes 2 anos Bliminagao na
Licitacdo -Material apropriadas uo
Permanente — FRM- prop
EMERJ-017-18
Plano de
Acompanhamento de
Backup e VTP
P'rqces~so de 0-3-6-1a | DGEMERJ/ SELIC | Disco Rigido Data condigdes 2 anos Bliminagao na
Licitag&o -Obra — apropriadas uo
FRM- EMERJ -017- prop
19
Processo de Caixas Condigdes DGCON/
Licitac&o 0-3-3d SELIC Arquivo Numero Apropriadas Tramitagdo DEGEA***
(Tramitagao)

Legenda:

*CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacéo na UO — procedimentos da RAD-DGCON-020 — Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-
DGCON-017 — Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON-021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na U.O. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao.
14 ANEXOS
e Anexo 1 — Fluxograma Do Procedimento Licitatorio (Material);

e Anexo 2 — Fluxograma Do Procedimento Licitatério (Servigo/Obra).
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Necessidade de
licitagao
Material

Sim

DEADM encaminha
solicitagio

Material
permanente?

DEADM solicita
codificagio &
DIGAQ

Solicitar precos
estimados junto aos
fornecedores e
elaborar 0 mapa
comparativo de
pedido de cotagao

DIMAT elabora RM

Encaminhar para
compromissar a
despesa e autorizar
abertura de
procedimento
licitatorio (ordenador
de despesa)

Licitaggo
autorizada?

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Material Permante
Material de Consumo|

Compra por
patrocinio ou
adiantamento?

Patrocinio

DEADM solicita
cotacgao

(MATERIAL)

Solicitar o envio dos
documentos ac TCE,
conforme deliberagiic 244/07,
se for o caso.

Adiantamento

SELIC faz
cotacdo de prego

SELIC solicita a

entrega do material a

Soc. Empresaria

vencedora (menor

SELIC solicita a
entrega do material a

Encaminhar para analise

Houve
impugnagao?

Soc. Empresaria
vencedora (menor
prego)

Arquivar o

Disponibilizar material
para os licitantes

prego) SELIC encaminha
a Nota Fiscal ao
DEADM

SELIC encaminha
a Nota Fiscal ao
DEADM

processo

Preparar e realizar
sess@o

Houve
recurso?

NAO

Dar ciéncia aos
interessados,
publicando.

A 4

da Supervisora da CPL

Impugnacao
deferida?

Fazer as alteragdes
necessarias

Encaminhar processo
p/ julgamento do
recurso
(Supervisor da CPL)

v

Anexar planilhas com
valores finais.

.

Encaminhar processo
para ciéncia da Sup.
da CPL/EAP

Houve

Rever o resultado da
licitagao,
providenciando a

Recurso NAO

acolhido?

Alterar o resultado

Dar ciéncia aos
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discordancia? corregéo ou interessados.
anulago da
licitagdo, publicando-
se a decisdo.
Elaborar o edital /
anexos (SELIC) Preparar e
encaminhar resultado
no DJERJ, internet e
jornal de grande
Encaminhar para circulagao, quando
analise critica e couber
aprovagao junto &
CPL\EAP ¢ SS i
¢ Encaminhar processo
para expedicao de
Consolidar NAD/empenho
aprovagao junto & (DIFIN)
Supervisora CPL\
EAP ‘
Encaminhar copia da
NAD/empenho as
empresas
Minuta Atender exigéncia adjudicatarias
aprovada? da supervisora
Elaborar contrato,
Preparar e encaminhar providenciar
aviso no DJERJ., assinaturas e
Internet e jornal de publicagdes, quando
grande circulagao, for ¢ caso
dependendo do vulto da +
licitagao
Inserir no SIGFIS os
dados pertinentes as
licitagdes
homologadas
Encaminhar ao
DEADM/DIFIN o
processo para
arquivamento
FIM
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ATENCAO: A coOpia impressa a partir da intranet é copia ndo controlada.
ANEXO 2— FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO ( SERVICO /OBRA)

Solicitar o envio dos
documentos ao TCE,
conforme deliberagéo 244/07,
se for o caso.

Houve SIM | Encaminhar para analise
impugnagao? da Supervisora da CPL

DEADM encaminha
solicitagao

Elaborar RS (para o
servigo) com
suporte técnico, se
for o caso

Solicitar pregos Dar ciéncia aos

Elaborar projeto
basico (DGENG)

estimados junto aos
fornecedores e
elaborar o mapa

Disponibilizar material
para os licitantes

interessados,
publicando.

Impugnacgao

Iy

deferida?

comparativo de
pedido de cotagao

Preparar e realizar

Fazer alteracdes e dar
ciéncia aos interessados

L]

Encaminhar processo
p/ julgamento do
recurso
(Supervisor da CPL)

sessao

Encaminhar para
compromissar a
despesa e autorizar
abertura de
procedimento
licitatério (ordenador
de despesa)

Houve SIM -
recurso? =

NAO

v

Anexar planilhas com
valores finais.

Licitagao
autorizada?

Arquivar o
processo

Recurso NAO
acolhido?

SIM

Alterar o resultado

Elaborar o edital / L
anexos (SELIC) Encaminhar processo

da CPL/EAP

¢ para ciéncia da Sup.

Encaminhar para
analise critica e
aprovagdo junto a
CPL\EAP e SS

Rever o resultado da
licitagdo,
providenciando a
corregao oi anulagdo L1

: Hou:/e . Dar ciéncia aos
discordancia?

da licitagdo, interessados
¢ publicando-se a
Consolidar decisdo.
aprovagdo junto a
Supervisora CPL\ Preparar e
EAP encaminhar resultado
no DJERJ, internet e
jormal de grande
circulagéo, quando
couber
Minuta Atender exigéncia
aprovada? da supervisora
Encaminhar processo
para expedicao de
NAD/empenho
Preparar e encaminhar (DIFIN}
aviso no DJERJ.,
Internet e jornal de ¢
grande circulagdo,
dependendo do vulto da Encaminhar copia da
licitag&o. NAD/empenho as
empresas
adjudicatarias
Elaborar contrato,
providenciar
assinaturas e
publicagdes, quando
for o caso.
NAO
Inserir no SIGFIS os
dados pertinentes as
licitagbes
homologadas
Encaminhar ao
DEADM/DIFIN o
processo para
arquivamento
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