APERFEICOAR MAGISTRADOS
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1 OBJETIVO

Aperfeicoar magistrados para uma prestacao jurisdicional eficiente e de qualidade,
aprofundando e atualizando seus conhecimentos, através de cursos que Sao requisitos

para promogao ou remogao por merecimento.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Aperfeicoamento da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DIFEI), a Secretaria do Conselho da
Magistratura (CM/SECCM) e ao Departamento de Movimentacdo de Magistrados, do
Gabinete da Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(GABPRES/DEMOV) passando a vigorar a partir de 10/ 06/ 2010.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO
Sistema EMERJ de |Sistema informatizado que permite acesso a dados cadastrais dos
Eventos (SIEM - magistrados. Através desse sistema € possivel ter o controle de
Eventos) freqUiéncia dos juizes.
. Os Nucleos de Representacdo da EMERJ fazem parte do Programa
Nucleos de

de Disseminacdo das atividades da Escola, cuja a finalidade é
apoiar, academicamente, 0s juizes e as comunidades juridicas do
Estado.

Representacéo da
EMERJ

Ficha Controle de Ficha impressa diretamente do SIEM - Eventos, na qual consta o

Atividade nome do juiz, seu cbdigo, os cursos dos quais participou, as datas
Complementar dos mesmos e as horas atribuidas.

Cgmls§ao de Comissdo integrada por juizes indicados pelo Diretor-Geral da
Iniciacéo e

EMERJ, com atribuigcdo para programar cursos a serem realizados
nos cursos de Iniciacdo, Vitaliciamento e de Aperfeicoamento
ministrados pela EMERJ.

Aperfeicoamento de
Magistrados
(EMERJ/COMAM)
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REFERENCIAS

Constituicdo Federal (art. 93,11,"c”);

Constituicao Estadual (art. 156, Il, “c”);

Lei Organica da Magistratura Nacional — LOMAN (Lei Complementar n° 35/79);

Lei de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (art. 168 § 99);

Resolucdo TJ/Orgdo Especial n° 08/2002- Institui Cursos de Aperfeicoamento e de
Especializagcdo como requisito para promocdo ou remocdo de magistrado por

merecimento;

Ato Regimental EMERJ n° 04/2003 — Dispbe sobre a Coordenacédo do Curso de
Aperfeicoamento de Magistrados (CAM/EMERJ);

Ato Regimental EMERJ n°® 02/2005 — Dispde sobre o Curso de Aperfeicoamento de
Magistrados (CAM);

Ato Regimental EMERJ n° 4/2005 — Dispde sobre a Comissédo de Iniciagdo e de

Aperfeicoamento de Magistrados;
Ato Regimental EMERJ n° 07/2005 — Regula as atividades da EMERJ;
Ato Regimental EMERJ n° 08/2005 — Cria 0 13° Nucleo de Representacdo da EMERJ;

Ato Regimental EMERJ n° 16/2005 — Cria novos Nucleos de Representacdo da
Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro — EMERJ. Estabelece a
integracdo territorial de todos eles, altera localizacdo de sede e da outras

providéncias;

Ato Regimental EMERJ n° 4/2006 — Regula as atividades dos Nucleos de
Representacédo da EMERJ;
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Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 142/2006 — Dispde sobre a promog¢&ao ou remogao

sob o critério de merecimento, do Curso de Aperfeicoamento de Magistrados;

e Ato Regimental EMERJ n° 02/2007 — Disp0e sobre o requerimento de declaragéo de

concluséo do curso de aperfeicoamento.

e Resolugdo da ENFAM n°2/2007- DispOe sobre os cursos de aperfeicoamento para
fins de vitaliciamento e promoc¢éo dos magistrados.

e Ato Regimental EMERJ n° 01/2009 — Dispfe sobre a transitoriedade dos Cursos de

Aperfeicoamento e Vitaliciamento de Magistrados

e Ato Regimental EMERJ n° 02/2009 — Disp8e sobre o Curso de Aperfeicoamento de

Magistrados

e Resolucdo da ENFAM n°.02/2009 - Estabelece diretrizes para os conteudos
programaticos minimos dos Cursos de Formacao para ingresso na magistratura e 0s

de Aperfeicoamento.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretoria Geral da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/DGEMERJ)

e Definir as diretrizes do Curso de Aperfeicoamento de
Magistrados;

e Prestar informacdes e propor sugestdes a Direcao
Geral da EMERJ que assegurem a melhoria continua

do Curso;
Departamento de e exercer o papel de canal de comunicacdo entre 0s
Aperfeicoamento de juizes e a Diregéo Geral;
Magistrados, da Escola da e prestar informacbes ao CM (Conselho da
Magistratura do Estado do Rio Magistratura) e a (Assessoria de Normatizacdo da
de Janeiro (EMERJ/DEAMA) Corregedoria  Geral de Justica) quanto ao

cumprimento ou ndo da Resolugao n°® 08/2002, pelos
juizes que concorrem a remocao ou pPromocao por
merecimento.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Divisédo de Aperfeicoamento, da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DIFEI)

Orientar e acompanhar o0s juizes durante as
atividades académicas do Curso de Aperfeicoamento.

Encaminhar oficio aos palestrantes dos Cursos de
Aperfeicoamento

Comisséo de Iniciagao e
Aperfeicoamento de
Magistrados, da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/COMAM)

Programar cursos de

Magistrados.

Aperfeicoamento  de

Secretaria do Conselho da
Magistratura (CM/SECCM)

Informar & Direcdo do DEAMA, atraves do relatério
de Controle de Promocbes e Remocdes, a data da
posse dos juizes que se removem ou promovem por
merecimento.

Departamento de
Movimentagdo de Magistrados,
do Gabinete da Presidéncia do
Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro
(GABPRES/DEMOV)

Informar a Dire¢cdo do DEAMA, através de e-mail, as
listas de movimentacdo dos juizes que estiverem
concorrendo a promocao ou remocao.

6 DISPOSICOES GERAIS

6.1 A partir da Resolucdo n° 02/2007 da Escola Nacional de Formacao de Magistrados —
ENFAM e do Ato Regimental da EMERJ n° 02/2009, todos o0s magistrados,

vitaliciados, que pretendam se promover ou remover, pelo critério de merecimento,

devem participar do Curso de Aperfeicoamento de Magistrados.

6.2 Apos o vitaliciamento, os magistrados passam a integrar o Sistema EMERJ de Eventos

(SIEM - Eventos) da DIFEI.
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6.3

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia néo controlada.
O Curso de Aperfeicoamento é um conjunto de atividades académicas compostas por

cursos com atribuicdo de carga horaria minima de 20 horas/aula por semestre ou 40
horas/aula por ano.

7 CREDENCIAR CURSOS DE APERFEICOAMENTO.

7.1

7.2

7.3

7.4

Os Cursos que integram os Cursos de Vitaliciamento e Aperfeicoamento de
Magistrados serdo programados pela COMAM e sao submetidos a prévia aprovagao
do Diretor-Geral da EMERJ.

A DIFEI encaminhara a ENFAM o contetdo programatico, carga horaria, a relacdo dos
professores e suas respectivas qualificacées para o credenciamento dos cursos. Caso
ndo haja o credenciamento, a DIFElI comunicard a exigéncia ao Supervisor do curso,

solicitando-lhe providéncias.

A DIFEI realiza o controle de credenciamento dos cursos por meio do FRM-EMER-013-

08 (Controle de solicitacdo de credenciamento de cursos - DEAMA).

Eventos externos promovidos por outros érgaos (Presidéncia do Tribunal de Justica,
Associacao dos Magistrados do Estado do Rio de Janeiro - AMAERJ, Tribunal Regional
Eleitoral, FGV e outros), também poderdo ser aproveitados para o Curso de

Aperfeicoamento de Magistrados, desde que sejam observadas as regras do item 7.2 .

8 SIEM - EVENTOS

8.1

8.2

O cadastro dos juizes vitaliciandos, € realizado pela Divisdo de Iniciacdo e
Vitaliciamento de Magistrados, da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DIVIT). Apés o vitaliciamento, a nomenclatura € modificada de acordo com a
data do vitaliciamento. A partir dessa data, o juiz passa a fazer parte do quadro da
DIFEL.

Anualmente, as 40 horas exigidas no Curso de Aperfeicoamento para efeito de

promocao por_merecimento _serdo zeradas, pois o objetivo é o aperfeicoamento

continuo dos magistrados.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.7.1

8.7.2

8.7.3

8.7.4

8.8

8.8.1

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia néo controlada.
Até que sejam promovidos por merecimento ficam desobrigados a cumprir as 40 horas

anuais aqueles magistrados que, a época da entrada em vigor da Resolucao 2/2007 da

ENFAM, ja haviam cumprido as 220 horas estipuladas pela Resolucdo 8/2002 do

Orgao Especial do Rio de Janeiro e os que cumpriram 104 horas, em acordo com o Ato
Regimental 2/2009 da EMERJ.

A data da promoc¢ao ou remocdo € automaticamente informada pelo SIEM-EVENTOS.
Os dados pessoais dos magistrados séo fornecidos pelo SIEM-EVENTOS.

DIFEI emite o relatério de lista de presenca nos cursos, verifica a hora de entrada e de
saida de cada magistrado e imprime a ficha de atividades complementares ou a envia

por e-mail quando solicitado pelo magistrado.
Cadastrar Cursos

DIFElI envia aos coordenadores dos cursos o formulario especifico para ser
preenchido com os dados necessarios para a aprovacdo do credenciamento junto a
ENFAM, conforme o item 7.2.

Uma vez credenciado o curso, é publicada uma Portaria expedida pela ENFAM. O

referido documento é arquivado na pasta de leqislacdo (0-6-1-0-1).

O documento enviado para a ENFAM é controlado através do formulario FRM-
EMERJ-013-08.

A DIFEI, ap6és receber informacdes sobre a programacdo de curso, promovido pela

EMERJ ou por outros o6rgdos e credenciado pela ENFAM, providencia o

cadastramento do mesmo e lanca no SIEM — EVENTOS a programacao e o periodo

de sua realizacao.

Controlar Frequéncia nos Cursos

O cartdo de identificacdo € recebido pelo Juiz, por ocasido de seu ingresso na

Magistratura. Entregue pela DIVIT, continua sendo utilizado nas atividades cuja
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frequéncia € controlada pela DIFEI, que providencia novo cartdo quando solicitado

pelo magistrado em caso de extravio. Para tanto, a DIFEI encaminha o pedido de
novo cartdo para o Departamento de Administracdo, da Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM).

8.8.2 Nos cursos realizados na EMERJ, a frequéncia dos Juizes é controlada através da
passagem de cartdo de identificagdo em terminais de registro de presenca: dois,
localizados ao lado dos auditérios da EMERJ (Antonio Carlos Amorim e Nelson
Ribeiro Alves) e um, ao lado do auditorio da Associacdo da AMAERJ (Renato Lemos

Maneschy) e também pela utilizac&o de lista de presenca.

8.8.3 Quando os cursos sdo realizados em locais que nédo permitam a utilizacdo dos
terminais de registro, € encaminhado aos Nucleos da EMERJ FRM-EMERJ-013-07 —
Formulario de Lista de Presenca, contendo: o tema, o horario da atividade, data, local,

o nome do magistrado legivel, a rubrica e a hora de entrada e a de saida.

8.8.4 No caso dos cursos realizados pela modalidade on-line, a empresa contratada para

fazer a transmissao, gerara um relatério listando os acessos de forma individual, onde

constard o nome, matricula, e-mail e dos juizes que participaram do curso. O referido

relatdrio servira para o controle de fregiiéncia.

9 REALIZAR CURSOS DE APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

9.1 Anualmente o Diretor-Geral da EMERJ e a COMAM, reunidos, avaliam 0s cursos ja

realizados e elaboram a programacéo do ano seguinte.

9.2 DIFEI encaminhara aos palestrantes dos cursos oficio do Diretor-Geral da EMERJ,

convidando-os a participar do curso de aperfeicoamento como palestrante.

9.3 A divulgacdo podera ser realizada através de aviso publicado no Diério da Justica
Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), pelo site oficial da
EMERJ e mensagem eletrbnica, em que constara a programacao dos cursos
(Informativo DIFEI).
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9.4 A conclusdo, com aproveitamento, pelo magistrado, do Curso de Aperfeicoamento é

comunicada ao Conselho da Magistratura (CM) e a Assessoria, por ocasidao da
elaboracao das listas de promocao e remocao.

10 AVALIACAO DO CURSO DE APERFEICOAMENTO

10.1 O Curso de Aperfeicoamento € avaliado, ao seu término, pelos juizes, seguindo-se as
diretrizes estabelecidas na Resolucdo n°.2/2009 da ENFAM, através do FRM-EMERJ-
029-08 — Questionario de Avaliacdo de Curso de Magistrados. Os resultados das
avaliacdes s@o tabulados. As informacdes s&o consolidadas no indicador de indice da

Avaliagédo do Curso de Aperfeicoamento de Magistrados.

10.2 O indice de avaliacdo do curso deve ser enviado, até o terceiro dia util do més, a
Assessoria de Gestado Estratégica da Diretoria Geral da Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/ASGET). Mediante a andlise dos dados, efetuada
pelo DEAMA, propdem-se as alteracdes necessérias para melhor adequacéo do curso
as necessidades dos juizes.

11 APERFEICOAMENTO NOS NUCLEOS DE REPRESENTACAO DA EMERJ

11.1 O aperfeicoamento do_magistrado _atuante em comarcas do interior € realizado por

meio dos Nucleos de Representacdo da EMERJ (dezoito no total), distribuidos pelas
comarcas do interior do Estado através de seus respectivos Juizes Representantes,
designados pelo Diretor Geral da Escola, que sugerem atividades académicas para o

Curso de Aperfeicoamento.

11.2 Os Nucleos tém como objetivo tornar acessivel ao magistrado sua participacdo no
Curso de Aperfeicoamento de Magistrados.

11.3 Realizar cursos e atuar como centro de pesquisas de dados de interesse da EMERJ.

Fomentar o ensino a distancia através de realizacdo de cursos.
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11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é copia néo controlada.
Os Juizes representantes dos Nucleos devem encaminhar oficio ao Departamento de

Aperfeicoamento de Magistrados (DEAMA), solicitando o credenciamento do curso

com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do seu inicio .

O Oficio deve conter a identificacdo do Nucleo, o nome do curso e seu respectivo
conteudo programatico, o numero de horas/aulas atribuidas, a data da realizacdo do
curso, o horério, o local, a quantidade de vagas para inscricdo, e assinatura do Juiz
Representante e Formuléario de Realizacdo de Cursos (fornecido pela ENFAM) para
solicitar o credenciamento junto a ENFAM. Essa programacédo € submetida a analise e
aprovacdo do Diretor-Geral da EMERJ que, se aprova-la, solicitara o devido

credenciamento, junto a ENFAM.

DEAMA informa ao Juiz Representante do Nucleo a aprovacao da atividade académica

e eventuais alteracoes.

DIFEI publica o convite para o curso a ser realizado no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), divulga na pagina da EMERJ,

na intranet e envia por correio eletronico

Os Nucleos de Representacgéo solicitam a DIFEI a confeccdo de cartazes, panfletos e

certificados, que devem ser encaminhados a SECGE para aprovacéao.

Ao término do curso, o Nucleo deve encaminhar a DIFEI o FRM-EMERJ-013-07 —
Formuléario de Lista de Presenca, para que sejam contabilizadas as horas e a
avaliagdo do curso por meio do FRM-EMERJ-029-08.

12 INFORMACAO AO CONSELHO DA MAGISTRATURA

12.1

DEAMA recebe informacgao, por meio de e-mail, do Departamento de Movimentacao de
Magistrados, referente ao edital de remocdo e/ou promoc¢&o, com as vagas oferecidas
e 0 prazo para que 0s magistrados interessados em concorrer se inscrevam e comeca

a acompanhar o envio das listas referentes ao edital publicado.
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12.2 DEMOQV, através de correio eletrdnico, inicia o envio de listas parciais com o nome dos

juizes requerentes a cada vaga oferecida.

12.3 Por fim, com o recebimento da lista final dos concorrentes, DEAMA informa a
Secretaria do Conselho da Magistratura (SECCM) e ao Gabinete do Corregedor Geral
da Corregedoria Geral da Justica (CGJ/GBCGJ) através de oficio, os nomes dos
magistrados aptos a concorrerem a remogao Ou Promogao por merecimento,
confirmando o encaminhamento através do Livro de Protocolo, conforme a Resolucéo
n°. 02/2007 da ENFAM e o Ato Regimental da EMERJ n°. 02/2009.

13 INDICADORES

NOME FORMULA FREQUENCIA
indice da Avaliacéo do
Curso de Aperfeicoamento Isa; +...1sas /6 x 100 Mensal

de Magistrados

(Quantidade de juizes participantes em
aperfeicoamento / Quantidade de juizes em Mensal
aperfeicoamento) X 100

indice de Participacdes
dos juizes

14 GESTAO DE REGISTROS

14.1 Os registros deste processo de trabalho s&o geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a seguir:

RETENCAO
(ARQUIVO
~ CODIGO RESPON- | ARMAZENA- | RECUPERA- ~ CORRENTE- DISPOSICAO
IDENIRISAGAO CCD* SAVEL MENTO CAO PREMEEA) PRAZO DE ¢
GUARDA NA
UO**)
Formulério de Lista Condigbes Eliminacéo na
de Presenca (FRM- 4-2-2 ¢ DIFEI Pasta Nome ; 1 ano
EMERJ-013-07) apropriadas uo
. . Condigbes DGCON/
Livro Protocolo 0-6-2-2d DIFEI Livro Data apropriadas 4 anos DEGEA**
Publicac@es Oficiais 0-6-5-1-1b DIFEI Pasta Data Condicoes lano Eliminagao na
apropriadas uo
Cépia de
correspondéncia 0-6-2-2 i DIEEI Eletrénico Data Condigbes 2 anos Eliminacéo na
expedida — e-mail ] apropriadas uo
(Informativo DIFEI)
Controle de o Lo
0-6-2-2 DIFEI Pasta Nome Condigbes 1 ano
solicitacio de 9 ¢ Eliminacéo na
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RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO RESPON- | ARMAZENA- | RECUPERA- x CORRENTE- | pisPOSICAO
IDENIAISAGAO cco SAVEL MENTO CAO PROTEGAO | "braz0 DE ¢
GUARDA NA
UO**)
Credenciamento de apropriadas uo
Cursos-DEAMA
(FRM-EMERJ-013-
08)
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UJO = Unidade Organizacional.

**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gest&o do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-
DGCON-017 — Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON-021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sé@o realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

15 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho do SIEM — Eventos.

e Anexo 2- Fluxograma do processo de trabalho de Solicitacdo de Credenciamento de

Curso.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO DO SIEM-EVENTOS

RECEBIMENTO DOS

ATOS EXECUTIVOS

ALTERAGAO NO
SISTEMA DA
NOMECLATURA DO
Julz

v

INSCRIGCAO DOS
JUIZES NOS
CURSOS
CREDENCIADOS
PELA ENFAM

4

A

REGISTRO DE
PRESENGA DOS
JUIZES NOS
CURSOS

A

EMISSAO DA LISTA
DE PRESENCA DO
CURSO

A
ATRIBUICAO DE
HORAS AO JUIZES
PRESENTES QUE
ENTREGARAM OS
RELATORIOS E A
FICHA DE
AVALIACAO

ATINGIU 20h
SEMESTRAIS OU
40h ANUAIS ?

COMUNICAR AO
CONSELHO DA
MAGISTRATURAE A
ASSESSORIA DA
CGJ

FIM DO CURSO DE
APERFEICOAMENTO
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DIFEI

ORDENADOR EN
0S8 DADOS
REFERENTES A
SOLICITAGAO DE
CREDENCIAMENTO DO
CURSO

4

ENFAM

ENCAMINHA A ENFAM A
SOLICITAGAO DO

CREDENCIAMENTO

ENVIA A RESPOSTA DA
AUTORIZAGAO DO
CURSO

CURSO FOI
AUTORIZADO?

DIVULGA A
PROGRAMAGAO PELO
SITE E POR E-MAIL

4

INSCREVE OS JUIZES
QUE DESEJAM
PARTICIPAR

PRESTA APOIO
DURANTE A
REALIZAGAO DO
CURSO

ATENCAO: A copia impressa a partir da intranet é cépig néo controlada.
ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO
DE CURSO.
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