REALIZAR CURSO DE INICIACAO DE MAGISTRADOS
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ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia néo controlada.

1 OBJETIVO

Padronizar os procedimentos necessarios a programacdo e realizacdo do Curso de

Iniciacdo de Magistrados.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa se aplica a Divisdo de Iniciacao e Vitaliciamento, da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DIVIT), ao Gabinete da Presidéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (GABPRES), ao Conselho de Estagio
e Vitaliciamento (CEV), ao Desembargador Conselheiro, a Comissdo de Iniciacdo e
Vitaliciamento de Magistrados, Juiz Orientador e ao Juiz Vitaliciando, e passa a vigorar a
partir de 03/ 05/ 2010.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO

Curso de Curso disciplinado pelo Ato Regimental n° 04/2004, ministrado na Escola

mgzl?gt?gdcées da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro, durante os quatro
(CII%/I) primeiros meses da carreira do magistrado.

O juiz enquanto durar o processo de seu vitaliciamento, que ocorre em

Juiz vitaliciando . ~
dois anos, ressalvados os casos de prorrogagao.

Juizes designados pela Diretoria Geral da EMERJ, para o exercicio das
atividades descritas no Art. 7° do Ato Regimental n° 04/2004.
Magistrados da mais elevada entrancia de 1° grau, com a funcédo de
acompanhar as atividades desenvolvidas pelos juizes vitaliciandos,

Professores
Responsaveis
pela supervisao

do CIM orientando-os e aconselhando-os (Art. 12, 1l da Resolucéo 04/2002).
Comisséao de
Iniciacdo e Composta pelos Professores Responsaveis pela supervisdo do Curso

Vitaliciamento de |de Iniciacdo e pelo Curso de Vitaliciamento, conforme Portaria 05/2006.
Magistrados
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TERMO

OBJETO

Juiz Orientador

Juiz titular da Vara para a qual é designado o juiz vitaliciando, com o
objetivo de desenvolver a parte pratica do curso; responsavel pela
orientacdo do vitaliciando neste primeiro contato com o desempenho da
carreira de magistrado.

Grade Curricular
Semanal

Programacao semanal do CIM Publicada no Diario da Justica Eletrdnico
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), em que
estdo previstas as datas das atividades académicas (palestras, painéis,
visitas) e os nomes dos respectivos palestrantes.

Grade Curricular
Geral

Programacéao geral do CIM publicada no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) ao final do curso.

Conselho de

Estagio e
Vitaliciamento

Orgao integrado por desembargadores, em atividade ou aposentados,
com a finalidade de analisar e aconselhar a atuacdo de juizes
vitaliciandos, procedendo a analise das sentencas proferidas por estes e
ministrando a orientacdo que for necessaria ao exercicio da judicatura.

Desembargador
Conselheiro

Desembargador em atividade ou aposentado, integrante do Conselho de
Estagio e Vitaliciamento, que analisa mensalmente as sentencas
apresentadas pelos juizes vitaliciandos a ele designados. Atua na
orientacdo e no aconselhamento dos vitaliciandos, de forma a contribuir
para o aprimoramento do exercicio da atividade judicante.

Sistema EMERJ
de Eventos
(SIEM-Eventos)

Sistema informatizado que permite acesso a dados cadastrais dos
magistrados. Através desse sistema € possivel ter o controle de
frequéncia dos juizes.

4 REFERENCIAS

e Ato Regimental EMERJ n° 01/2006 — Altera o Art. 5° do Ato Regimental EMERJ n°

04/2004;

e Ato Regimental n° 07/2005 — Regula as atividades da EMERJ;

e Ato Regimental n°® 04/2005 da EMERJ — Disp0e sobre a Comissao de Iniciagao e de

Aperfeicoamento de Magistrados;
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Ato Regimental n°® 04/2004 da EMERJ — Dispde sobre o Curso de Iniciacdo de

Magistrados;

Ato Regimental 03/2003 da EMERJ — Dispbe sobre a Coordenacdo do Curso de
Iniciacdo de Magistrados — CIM/ EMERJ;

Ato Regimental 02/2001 da EMERJ — Dispde sobre o procedimento do Curso de

Iniciacdo de Magistrados;

Ato de Delegacdo — EMERJ - atribuigbes inerentes ao cargo de Presidente da

Comisséao de Iniciacao e Aperfeicoamento de Magistrados;

Ato Executivo n°® 2444/2009 - Dispbe sobre criacdo do Conselho de Estagio e

Vitaliciamento — CEV, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da

outras providéncias

Instrucdo Normativa n° 08/2003 do Conselho de Estagio e Vitaliciamento — Dispde

sobre o processo de vitaliciamento; sobre o Relatorio Trimestral; Juizes Responsaveis

pelo Curso de Vitaliciamento e programas académicos;

Resolucdo n° 04/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro — Dispde sobre o processo de vitaliciamento dos juizes;
Desembargadores Conselheiros; Desembargador Coordenador e Professores
Responsaveis pela supervisdo dos Cursos de Iniciacdo e Vitaliciamento de
Magistrados;

Resolugdo n° 09/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro — Acrescenta o paragrafo unico ao Artigo 7° e altera o paragrafo
Unico do artigo 13, ambos da Resolucdo n° 04/2002, que cuida do processo de

vitaliciamento dos juizes;

Resolucdo n° 03/2003 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro — Revoga o Artigo 17 da Resolucdo n° 04/2002 e a Resolucéo
01/97;
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e Resolucdo n° 05/2003 do Conselho da Magistratura — Altera o artigo 6° da Resolucéo

n° 04/2002, do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro, que altera e consolida o processo de vitaliciamento dos Juizes de 1° grau.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

Servico de Apoio a e Informar ao Departamento de Aperfeicoamento de

Comisséo de Magistrados, da Escola da Magistratura do Escola do Rio de
Concurso para a Janeiro (EMERJ/DEAMA) a data da posse e os dados
Magistratura cadastrais dos Juizes aprovados no Concurso de Ingresso a

(GABPRES/SEACO) Carreira da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro.

e Convocar reunido com os Professores Responsaveis pela
supervisao do CIM, o Presidente da Comissdo de Iniciacao e
Aperfeicoamento de Magistrados, o Diretor do DEAMA e Diretor

da DIVIT,;
e Tomar decisbGes a fim de adaptar as atividades do Curso as
Diretoria Geral da necessidades dos Juizes Vitaliciandos;
I\E/Izcg(;lsa':rg& - e Definir a programacéo do CIM;
(EMERJ/ e Determinar quais palestrantes ser&o convidados;
DGEMERJ) e Tomar ciéncia da documentacédo prevista no Ato Regimental n°®

02/2001, encaminhando-a ao Conselho de Estagio e
Vitaliciamento;

e Aprovar as designacgdes dos Juizes Vitaliciandos;

e Designar os Professores Responsaveis pela supervisdo do
CIM.

Presidente da
Comisséao de
Iniciacéo e
Aperfeicoamento de
Magistrados

e Representar, nos impedimentos ocasionais, o Diretor-Geral da
Escola nos eventos e seminarios e demais atribuicdes que lhes
foram conferidas pelo Ato de Delegacao de 03/07/06.

e Participar das reunides para decisado da programacédo do Curso

(EMERJ/COMAM) de Iniciacdo de Magistrados.

e Enviar os oficios parabenizando os novos juizes e convocando-
Departamento de 0s para a primeira aula do CIM;
Aperfeicoamento de | e Informar ao Gabinete da Escola da Magistratura do Estado do
Magistrados — Rio de Janeiro (GBEMERJ) as datas de inicio e término do CIM
(EMERJ/DEAMA) para que seja reservado o Auditério Des. Nelson Ribeiro Alves,

onde ocorrerao as atividades académicas;
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e Encaminhar ao Conselho de Estagio e Vitaliciamento os
processos dos Juizes Vitaliciandos, dando por encerrado o
periodo de vitaliciamento no Curso de Iniciagdo de Magistrados;

e Participar das reunibes com o Diretor-Geral, o Presidente da
Comissao de Vitaliciamento de Magistrados e os Professores a
supervisao do CIM;

e Participar das sessdes no Conselho de Estagio e
Vitaliciamento.

e Tomar as medidas necessarias para a realizacdo do Curso de
Iniciacdo de Magistrados, conforme atribuicdes previstas no Ato
Regimental n° 3/2003;

e Coordenar a programacao semanal do CIM;

e Encaminhar ao Conselho de Estagio e Vitaliciamento os
relatdrios mensais dos Juizes Vitaliciandos do CIM;

Divisdo de Iniciagdo | ® Participar das reunides com o Diretor-Geral, o Presidente da

e Vitaliciamento - Comissdo de Vitaliciamento de Magistrados, o Diretor do
(EMERJ/DIVIT) DEAMA e os Professores Responsaveis pela supervisdo do
CIMm;

e Participar das sessdes no Conselho de Estagio e
Vitaliciamento;

e Solicitar ao departamento Financeiro pagamento para O0S
Desembargadores Conselheiros e 0Ss Professores
Responsaveis pela supervisdo do CIM e do Curso de
Aperfeicoamento de Magistrados.

e Participar das reunides com o Diretor-Geral, o Presidente da
Comissdo de Vitaliciamento de Magistrados , o DEAMA e a
DIVIT, sugerindo temas e nomes dos expositores e avaliar as

Professor atividades do CIM;

Responsavel pela e Participar das atividades do CIM, atuando como debatedores
supervisdo do CIM nas palestras;
e Orientar os Juizes Vitaliciandos do CIM,;

e Fazer o relatério final de avaliacdo dos processos dos Juizes
Vitaliciandos do CIM a eles designados.

Departamento de

Movimentacédo de e Providenciar, mensalmente, a publicacdo das designa¢des dos
Magistrados, da Juizes Vitaliciandos no Diario da Justica Eletrénico do Poder
Presidéncia Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).
(GABPRES/DEMOV)
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Conselho de Estagio

e Vitaliciamento

(CEV)

Coordenar e estabelecer diretivas gerais para as atividades do
candidato que frequenta o curso de formagdo para ingresso na
carreira da Magistratura, quando exigido como etapa do
CONCUrso;

Sugerir projeto de norma para regulamentar, observadas as
disposicoes editadas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, e
a Escola Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento de
Magistrados - ENFAM, a retribuicdo pecuniaria do candidato que
frequenta o curso de formacdo para ingresso na carreira da
Magistratura,

Coordenar e avaliar os magistrados em fase de vitaliciamento;

Promover as reunides dos Desembargadores Conselheiros para
a de analise dos relatrios mensais de avaliacdo das atividades
dos Juizes Vitaliciandos.

Secretaria do

Conselho da Encaminhar a DIVIT os processos de vitaliciamento dos juizes
Magistratura — recém-empossados.
(CM/SECCM)
Elaborar relatério e ficha de avaliagdo das sentencas
encaminhadas mensalmente pelos Juizes Vitaliciandos;
Participar das sessfes do Conselho de Estagio e Vitaliciamento
Desembargadores em que sdo apreciados e votados os relatorios de avaliagao;

Conselheiros

Orientar os Juizes Vitaliciandos durante todo o periodo de
vitaliciamento;

Participar das reuniées mensais com 0s juizes vitaliciandos sob
sua orientacao.

Juizes Vitaliciandos
do CIM

Entregar a DIVIT, durante os 4 meses do Curso de Iniciacao,
relatério mensal contendo copias de decisbes de mérito e
interlocutérias de relevancia, por eles prolatadas, a serem
encaminhadas aos Desembargadores Conselheiros para
analise;

Participar de todas as atividades académicas previstas na
grade curricular do CIM;

Responder a um questionario de avaliagdo e sugestfes sobre o
CIM, ao final do curso;

Prestar auxilio nas Varas a que foram designados sob
orientacao do Juiz Orientador;

Participar das reunioes com seus respectivos
Desembargadores Conselheiros e Professores Responsaveis
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

pela supervisdo do Curso de Vitaliciamento.
e Participar dos Cursos de Aperfeicoamento de Magistrados.

6

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

PREPARACAO DO CIM: PROCEDIMENTOS PARA INICIO DO CIM

SEACO informa a data da posse e os dados cadastrais dos juizes aprovados no
Concurso de Ingresso a Carreira da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro. No dia
seguinte a data da posse, tem inicio o Curso de Iniciacdo de Magistrados.

Apos receber informacao sobre a data da posse, o DEAMA envia os oficios, assinados
pelo Diretor-Geral da EMERJ, parabenizando os novos juizes e convocando-0s para a

primeira aula do CIM.

Lancar no SIEM-EVENTOS os dados cadastrais e os codigos dos novos juizes para

gerar o numero de identificacdo do magistrado que constar no Cartédo de Identificacao.

Solicitar ao Departamento de Administracdo, da Escola da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM), a confeccdo dos Cartdes de Identificacao,
informando os nomes dos juizes e seus numeros de registro. Este Cartdo de
Identificacdo serda utilizado pelo juiz vitaliciando para o controle de sua frequéncia nas

atividades académicas da EMERJ.

Abrir Pasta do Curso, em que sera arquivada toda a documentacdo a ele referente
(fotos; ficha individual dos juizes; lista com a classificacdo dos aprovados; lista com
nameros de telefones e e-mails; nimero do cartdo de identificacdo da EMERJ; niamero
da matricula do juiz no TJ; lista de Desembargadores Conselheiros, Professores
Responsaveis pela supervisdo do CIM e do Curso de Vitaliciamento. grade curricular
semanal; formulario de controle das designacdes; dossié; consolidacdo das respostas

ao questionario de avaliacdo do CIM, grade curricular geral).

Cadastrar no SIEM-EVENTOS os dados dos magistrados relativos ao periodo do

Curso de Iniciagao.
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7 PROGRAMACAO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

Reunido do CIM

O Diretor-Geral da EMERJ convoca reunido com os Professores Responsaveis pelo
CIM, o DEAMA e a DIVIT. Desta reuniao participam também a Secretaria Geral da
EMERJ e o Presidente da Comisséo de Iniciacdo e Aperfeicoamento de Magistrados.
Nesta reunido fica definido o dia da semana em que cada um dos Professores
Responséaveis pela supervisdo do Curso de Iniciagdo acompanhara as atividades
académicas do Curso. Fica definida a programacéao das primeiras semanas do Curso.

Levando-se em consideracdo a avaliacdo final no curso anterior, o Diretor-Geral
determina as modificacdes a serem implementadas, de modo a atualizar e aprimorar as
atividades do novo Curso, com a adequacdo da Grade Curricular as necessidades
apresentadas naquele relatério.

Ao se definir a data do inicio do Curso, o Diretor-Geral, colhe opinido dos Professores
Responséavel pela supervisdo do CIM e determina a ordem das palestras e nomes dos

palestrantes a serem convidados para as duas primeiras semanas do curso.

DEAMA informa ao Gabinete do Diretor-Geral (GBEMERJ) as datas de inicio e término
do CIM para que seja reservado o Auditério Nelson Ribeiro Alves, onde ocorrerdo as

atividades.

DIVIT recebe do Conselho da Magistratura o Processo Administrativo de Vitaliciamento
de Juizes de 1° Grau e arquiva toda a documentacdo prevista no Ato Regimental n°
02/2001.

Programacao semanal do Curso de Iniciacdo e outras providéncias:

7.7.1 DIVIT entra em contato com o palestrante, convidando-o. ApGs agendar a palestra,

encaminha o oficio formalizando o convite.

7.7.2 Naimpossibilidade de comparecimento do palestrante, consulta o Diretor-Geral ou um

dos Professores Responsaveis pela supervisdo do CIM, para a indicacdo de outro

palestrante e/ou mudanca da programacao.
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7.7.3

1.7.4

ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia n&o controlada.
Semanalmente, pés todas as palestras agendadas, prepara o formulario Grade

Curricular (FRM-EMERJ-011-01), distribui copias internamente e a publica no Diario
da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).
Envia, por e-mail, a programacdo para a Secretaria Geral de Ensino (SECGE), ao
DEAMA, ao Presidente da Comissdo de Iniciacdo e Vitaliciamento de Magistrados,
aos Juizes Vitaliciandos do Curso e aos Professores Responsaveis pela supervisdo
do CIM.

Quando solicitado pelo palestrante, é confeccionado pelo DIPUB certificado de

participacdo na palestra.

8 REALIZACAO DO CURSO DE INICIACAO DE MAGISTRADOS — ATRIBUICOES DA
DIVIT

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

No primeiro dia das atividades do CIM, recepcionar 0S Nnovos juizes, entregar 0s
Cartbes de Identificacao, orientar quanto ao uso dos mesmos no terminal de registro

para a computacao da frequéncia.

Orienta-los quanto a necessidade de apresentacdo, por meio de oficio e demais
documentos probatérios, das justificativas de auséncias e atrasos a serem

encaminhados ao Diretor-Geral da EMERJ.

Recepcionar palestrantes e distribuir, quando houver, o material para a palestra (CDs,
apostilas, disquetes, manuais, casos concretos, etc).

Arquivar em caixa Box, identificada com o n® do Curso, todo o material distribuido

durante o Curso de Iniciacéo.

Encaminhar aos enderecos eletronicos dos Juizes Vitaliciandos os arquivos com o

material e a programacao semanal do Curso .

9 CONTROLE DE FREQUENCIA

9.1

9.2

Lancar no SIEM-EVENTOS os dados cadastrais dos Juizes Vitaliciandos do CIM.

Controlar a frequéncia dos Juizes Vitaliciandos do CIM, imprimindo listagem mensal.
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§
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9.3

9.4

10

ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia n&o controlada.
Receber do Juiz Vitaliciando as justificativas de seus atrasos e faltas, anexando esses

documentos ao controle de presencas.
Arquivar a listagem de presenca do més e as justificativas das faltas e atrasos na pasta

individual do juiz.

DESIGNACAO DOS JUIZES VITALICIANDOS

10.1 A partir da segunda semana do Curso, e durante os quatro meses de sua duracéo, os

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

juizes sdo designados a prestar auxilio em Varas de Familia, Criminal, Civel e Juizado
Especial Civel, sob a orientacdo dos respectivos Juizes Titulares ou Auxiliares destas

Varas. Este processo constitui a parte pratica do CIM.

DIVIT entrega uma relacdo com os nomes dos Juizes Vitaliciandos ao Professor
Responséavel pelo CIM que ficou incumbido pelas designacdes. Esta listagem é
preenchida com as informacdes sobre a designacdo do més e devolvida a DIVIT —
Controle de Lotacao dos Juizes Vitaliciandos (FRM-EMERJ-011-03).

Diretor-Geral da EMERJ designa, por meio de oficio, os Juizes Vitaliciandos as Varas

acima referidas, ou ao Juizado Especial Civel.

DEMOV providencia a publicacdo das designac¢Bes no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).

DIVIT arquiva na pasta do CIM a cépia da publicacdo no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) e mantém atualizado o seu
controle no SIEM-EVENTO, de forma a garantir que cada Juiz Vitaliciando atue, até o
final do Curso, pelas trés Varas (Familia, Civel e Criminal) e no Juizado Especial Civel
— Controle das Designacdes dos Juizes Vitaliciandos (FRM-EMERJ-011-04).

DIVIT prepara os oficios de encaminhamento dos Juizes Vitaliciandos, assinados pelo
Diretor-Geral da EMERJ. Anexa a estes oficios as fichas de avaliagdo do Juiz
Vitaliciando - Ficha-Relatério de Fatos Observados (FRM-EMERJ-011-05) — e
encaminha o oficio ao Juiz Orientador, por meio do Juiz Vitaliciando, no primeiro dia

em que este se apresenta na Vara ou no Juizado Especial Civel a que foi designado.
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10.7

ATENCAO: A c6pia impressa a partir da intranet é copia n&o controlada.
DIVIT controla, por meio do Controle do Recebimento da Ficha de Fatos Observados

FRM-EMERJ-011-09, o recebimento da Ficha-Relatério de Fatos Observados (FRM-
EMERJ-011-05). Ao retornar, a referida ficha € arquivada na pasta individual do Juiz

Vitaliciando e faré parte do seu processo de vitaliciamento.

11 ENCAMINHAMENTO DOS RELATORIOS

111

11.2

11.3

114

115

11.6

Conselho de Estagio e Vitaliciamento encaminha ao DEAMA a listagem com 0s nomes

dos novos juizes e seus respectivos Desembargadores Conselheiros.

Mensalmente, durante os 4 (quatro) primeiros meses do vitaliciamento, os Juizes
Vitaliciandos entregam a DIVIT copias de decisdes de mérito e interlocutdrias de
relevancia prolatadas por eles durante o periodo em que estiveram em auxilio no Juizo
a que foram designados, conforme o determinado na Instrucdo Normativa 08/2003 do
Conselho de Estagio e Vitaliciamento.

DIVIT encaminha ao Servico de Protocolo, da Escola da Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/SEPRO) o referido material para protocolo e abertura de processo

dos Juizes Vitaliciandos.

DIVIT prepara a Ficha-Exame de Sentencas Prolatadas/Decisdes (FRM-EMERJ-011-
02) com o nome do Juiz Vitaliciando, a Vara em que prestou auxilio, o0 nome do
Desembargador Conselheiro e o namero do processo. Anexa a Ficha-Exame de
Sentencas Prolatadas/Decis6es (FRM-EMERJ-011-02) ao processo e 0 encaminha ao

Conselho de Estagio e Vitaliciamento.

Na reunido do Conselho de Estagio e Vitaliciamento, DIVIT distribui os processos dos

Juizes Vitaliciandos aos seus respectivos Desembargadores Conselheiros e registra a
entrega no FRM-EMERJ-011-07 - Controle de Entrega e Recebimento de Relatério.

O Des. Conselheiro, ap6s andlise do processo, emite o Relatorio Parcial e preenche a
Ficha-Exame de Sentencas Prolatadas/Decisdes (FRM-EMERJ-011-02) em que avalia

as atividades exercidas no periodo em que o Juiz Vitaliciando esteve em auxilio em
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determinada Vara ou Juizado Especial Civel. Este relatorio € examinado em sessao no

Conselho de Estagio e Vitaliciamento.

12 REUNIOES PERIODICAS

12.1 Reunido de Avaliagdo do CIM (Diretor-Geral, Secretaria-Geral de Ensino, Professores

Responsaveis pela supervisdo do CIM, DEAMA e DIVIT).

12.1.1 Periodicamente, o Diretor-Geral agenda as reunides em que sao decididos os
préximos temas da Grade Curricular (FRM-EMERJ-011-01), os nomes dos
palestrantes a serem convidados e avalia as atividades académicas ja realizadas no
CIM.

12.1.2 DIVIT comunica aos Professores Responsaveis pela supervisdo do CIM a data e
horéario destas reunides e prepara o material: Grades Curriculares (FRM-EMERJ-011-
01) das semanas anteriores, sugestdes de temas e palestrantes para futuras

programacoes.

12.1.3 Os Professores Responsaveis pela supervisdo do CIM, nas reunibées com o Diretor-
Geral, apresentam suas avaliagbes sobre as atividades que conduziram. Relatam a
participacdo dos Juizes Vitaliciandos, o nivel de interesse despertado pelo tema
exposto, a atuacdo do(s) palestrante(s) ou qualquer outra observacdo que julgar

oportuna. Essas reunides sao registradas em ata.

12.1.4 As avaliacdes ocorridas nessas reunifes servirdo como indicativos da necessidade de

se alterar a programacao e/ou de se indicar outro palestrante para o préximo CIM.

12.2 Reunido do Conselho de Estagio e Vitaliciamento (Desembargadores Conselheiros).

12.2.1 O Conselho de Estagio e Vitaliciamento, por meio de sorteio, faz a distribuicdo dos

novos Juizes Vitaliciandos aos Desembargadores Conselheiros e encaminha ao
DEAMA esta relacdo nominal. O Desembargador Conselheiro sera o orientador do
Juiz Vitaliciando durante todo o periodo de Vitaliciamento.
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12.2.2 DEAMA e/ou DIVIT participam das Sessfes do Conselho de Estégio e Vitaliciamento

nas quais os Desembargadores Conselheiros apresentam os relatorios de avaliacdo
das decisbes de mérito e interlocutorias de relevancia proferidas pelos Juizes

Vitaliciandos do CIM a eles designados.

12.2.3 Na primeira reunido do Conselho de Estégio e Vitaliciamento, apds ter inicio o CIM, o

DEAMA e/ou DIVIT entrega ao Desembargador Conselheiro a copia da
documentacédo do Juiz Vitaliciando a ele designado (Curriculum vitae, classificacdo no

concurso e a ficha com a foto).

12.2.4 DEAMA e/ou DIVIT recebe dos Desembargadores Conselheiros as Fichas-Exame de
Sentencas Prolatadas (FRM-EMERJ-11-02) e os relatorios de avaliagdo com o0s
processos dos Juizes Vitaliciandos, providencia cépia da referida documentacéo e a

encaminha aos Juizes Vitaliciandos, devolvendo-lhes seus processos.

12.2.5DIVIT lanca no SIEM os dados da Ficha-Exame de Sentengas Prolatadas/Decis6es
(FRM-EMERJ-11-02) e arquiva na pasta individual dos juizes os documentos originais
(Ficha-Exame de Sentencas Prolatadas - e relatério do Desembargador Conselheiro).

Estes documentos séo partes integrantes do processo de vitaliciamento.

12.3 Cursos de Vitaliciamento de Magistrados

12.3.1 Os magistrados vitaliciandos participantes do Curso de Iniciacdo devem,

obrigatoriamente, cumprir a carga horaria de 60 horas anuais em Cursos de

Aperfeicoamento de Magistrados, conforme preceitua a Resolucdo n°® 2 de 17 de
setembro de 2007.

12.3.2 Ao final do Curso apresentardo um relatério de 5 a 8 laudas em que aplicardo o

contelido do curso a um caso concreto, que sera avaliado pelo Coordenador do Curso

de Aperfeicoamento.

12.3.3 DIVIT cadastra no SIEM-EVENTOS o Curso de Aperfeicoamento do qual o juiz
vitaliciando participou (nome do curso, data de realizacdo, nome dos palestrantes,

etc).
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12.3.4 Os controles de presenca, justificativas de faltas e atrasos durante os Cursos de

Iniciacdo e Curso de Aperfeicoamento sdo arquivados na pasta individual do juiz e

fardo parte do processo, ao encerrar o CIM.

13 ENCERRAMENTO DO CIM

Avaliacédo do Curso de Iniciacdo de Magistrados

13.1 Ao término do Curso, os Juizes Vitaliciandos preenchem um Questionario de Avaliacéo
do Curso de Iniciacdo de Magistrados (FRM-EMERJ-011-08).

13.2 A partir das respostas constantes nestes questionarios, a DIVIT elabora a tabulacéo
dos indices de satisfacdo e o DEAMA apresenta ao Diretor-Geral a consolidacdo das

respostas.

13.3 O Diretor-Geral em reunido com os Professores Responséaveis pela supervisdo do CIM,
avalia o resultado dessa pesquisa, destacando os pontos relevantes - como as criticas

e sugestdes apresentadas - e sugere as devidas modificacfes para o proximo CIM.

13.4 A DIVIT encaminha para a Assessoria de Gestao Estratégica (ASGET) até o 3° dia util

de cada més, o indice de satisfacdo no Curso de Iniciagdo de Magistrados.

14 SOLENIDADE DE ENCERRAMENTO DO CURSO DE INICIACAO DE MAGISTRADOS

14.1 DIVIT solicita ao SECGE a confeccédo dos Certificados de Conclusdo do CIM para os

Juizes Vitaliciandos.

14.2 DEAMA solicita ao GBEMERJ a confec¢do dos convites a serem distribuidos aos
Juizes Vitaliciandos e convidados, bem como providéncias para a solenidade de

encerramento do Curso.

14.3 DIVIT solicita ao SEAUD a edi¢cdo da fita de video do CIM, que sera apresentada no

dia da Solenidade de Encerramento.
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14.4 DEAMA Encaminha memorando ao Departamento de Administracdo (EMERJ/DEADM)

solicitando a compra das placas de homenagens.

15 TERMINO DO PROCESSO DE VITALICIAMENTO RELATIVO A PASSAGEM DOS
NOVOS JUIZES PELO CIM

15.1 DEAMA e/ou DIVIT envia aos Professores Responsaveis pela supervisdo do CIM a
documentacdo dos Juizes Vitaliciandos, que devera compor 0 processo de
vitaliciamento (folha de rosto, ficha de cadastro do magistrado, curriculum vitae,
detalhamento das presencas, justificativas das faltas e atrasos; Fichas-Exame de
Sentencas prolatadas, relacdo das designacbes para estagio nas Varas, Fichas-
relatorio de fatos observados e Grade Curricular Geral). O Professor Responsavel pelo
acompanhamento do Juiz Vitaliciando sob sua supervisdo, fard o relatério final de
avaliacao deste. Os demais Professores Responsaveis pelo Curso verificam e rubricam

este relatorio de avaliacéo.

15.2 Conselho de Magistratura, por meio de Guia de Remessa, encaminha ao DEAMA os
processos de Vitaliciamento dos Juizes integrantes do Curso de Iniciacdo de
Magistrados. Estes processos ficardo aguardando a devolugcdo da documentacdo
encaminhada ao Professor Responséavel pelo CIM, que realizard o relatorio final de

avaliacdo. Esta documentacao integrara o processo.

15.3 DEAMA envia ao Diretor-Geral o processo de vitaliciamento para analise final. O
Diretor-Geral assina o oficio de encaminhamento do processo ao Desembargador

Coordenador do Conselho de Estagio e Vitaliciamento.

15.4 DEAMA encaminha ao Conselho de Estagio e Vitaliciamento, por meio de protocolo, o

processo de vitaliciamento, o que da por encerrado o procedimento de vitaliciamento

referente aos 4 meses iniciais da Carreira do Magistrado.

15.5 DEAMA encaminha ao Diretor-Geral da EMERJ: 1) o Dossié do Curso, com
informacdes sobre o perfil dos juizes participantes do CIM, sobre a programacgao do

curso, sua carga horaria, expositores convidados e estagios dos juizes vitaliciandos
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nas varas da capital e 2) Consolidacdo das Respostas ao Questionario de Avaliacao

aplicado ao final do CIM.

16

INDICADOR

NOME

FORMULA

FREQUENCIA

indice da avaliacéo do Curso
de Iniciacdo de Magistrados

ISa; +...1saj;p /10 x 100

Ao final de cada CIM

17 GESTAO DE REGISTROS

17.1 Os registros deste processo de trabalho sédo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestéo de registros abaixo.

- _ _ . - RETENGAO (ARQUIVO B
IDENTIFICAGAO | C2RISO | RESPON- | ARIAZE RREACCU;(')E PROTECAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO*¥)

Curso de e Condicbes -
Iniciagao 4-1-1a DIVIT Pasta N° do Curso apropriadas 5 anos DGCON/ DEGEA
Processo
Administrativo de Condicdes
vitaliciamento de | 9-8-3-5¢ DIVIT Pasta N°do Curso | apropriadas | | 7T
Juizes de 1° Grau
Questionario de s
Avaliacéo do Condicbes
Curso de apropriadas
Iniciacdo de 4-1-1e DIVIT Pasta N° do Curso 1 ano Eliminacéo na UO
Magistrados
(FRM-EMERJ-
011-08)
Cépia da .
correspondéncia Condicdes
expedida (Oficios | 0-6-2-2 ] DIVIT Pasta Data apropriadas 2 anos Eliminagdo na UO
expedidos —
DIVIT)
Correspondéncia Condics
recebida (Oficios onaicoes -
recebidos(— 5-5-4 DIVIT Pasta Data apropriadas 2 anos Eliminacéo na UO
DIVIT)
Copia de Memos e Condicoes iminaca
Expedidos - DIVIT 0-6-2-2 j DIVIT Pasta Data apropriadas 2 anos Eliminacéo na UO
Memos recebidos 5-5-4 DIVIT Pasta Data Condigﬁes 2 anos Eliminagé@o na UO
-DIVIT apropriadas
Cépia de Oficios Condic
expedidos - 0-6-2-2 j DIVIT Pasta Data apcr)(r)]prl;;aodeass 2 anos Eliminacéo na UO
DEAMA
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- _ _ . - RETENGAO (ARQUIVO B
IDENTIFICAGAO | C2RISO | RESPON- | ARIAZE RREACCU; =" | PROTEGAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSIGAO
DE GUARDA NA UO**)
Oficios recebidos 5-5-4 DIVIT Pasta Data Condicdes 2 anos Eliminac¢&o na UO
- DEAMA apropriadas
Material .
Distribuido ) ) Cond|_goes o
durante o CIM 4-2-4b DIVIT Caixa N° do Curso | apropriadas 1 ano Eliminacéo na UO
Solicitagdo de .
Material de Cond|_goes o
Consumo 0-3-4a DIVIT Pasta Data apropriadas 1 ano Eliminac¢éo na UO
Solicitagdo de Condicd
servicos de 0-6-8-4 a DIVIT Pasta Data onaicoes 2 anos Eliminacéo na UO
informética apropriadas
ico DGCON/
Atas das reunibes | 0-1-1-1 b DIVIT Pasta Data Cond|_(;0es 3 anos
apropriadas DEGEA
icH DGCON/
Livro de Protocolo | 0-6-2-2d | DIVIT Livro Data Condigoes 4 anos
apropriadas DEGEA
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.
**UJO = Unidade Organizacional.
***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminag&o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagdo.

17.1.1 O controle do registro Processo Administrativo de Vitaliciamento de Juizes de 1°
Grau é realizado conforme apontado na tabela acima, ndo sendo estabelecido

tempo de retencdo (prazo de guarda) na unidade por se tratar de processo

administrativo que deve seguir seu tramite para o Conselho de Estagio e
Vitaliciamento, por forga do Ato Regimental EMERJ n° 2/2001.

18 ANEXO

e Anexo — Fluxograma do Curso de Iniciacdo de Magistrados.
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO CURSO DE INICIACAO DE MAGISTRADOS

SR
!

Servigo de Apoio a Comissao de Concurso para
a Magistratura informa a data de posse dos
novos Juizes

!

DIVIT cadastra no SIEM-EVENTOS os dados
dos novos juizes e abre a pasta do Curso

|

Diretor-Geral convoca reuni&o com os Juizes
Responsaveis pelo CIM e Determina: Calendario
do CIM e Programagéo da Grade Curricular

!

DIVIT convida palestrantes para as atividades
académicas do CIM, prepara e divulga a Grade
Curricular Semanal

|

Diretor-Geral designa Juizes Vitaliciandos para
auxiliar os juizos

!

DIVIT encaminha ao Juiz Orientador, oficio e
Ficha-Relatério de Fatos Observados

!

DEMOV publica no DJERJ. a lotagdo dos Juizes
Vitalicianos

Findo o més de auxiliar, o Juiz
Orientador devolve & DIVIT formulario de
avaliagdo?

Sim

DIVIT solicita ao Juiz Orientador a
devolugéo do formulario

v

DIVIT arquiva, mensalmente, na pasta individual
do Juiz Vitaliciando: listagem de frequéncia ;
Ficha Relatério de Fatos Observados e Ficha-
Exame de Setencas Prolatadas

|

Diretor-Geral convoca reunides periédicas, na
qual se avalia e se programa as atividades
académicas do Curso

!

Findo o Curso, o Juiz Responsével pelo CIM
elabora o Relatério Final de Avaliacdo das
atividades académicas realizadas pelo Juiz

Vitaliciando sob sua orientagéo

|

Direitor-Geral envia ao Conselho de Estagio e
Vitaliciamento os processos dos Juizes
Vitaliciando

!
SRR
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