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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para a preparacdo de rotinas relativas a

ordenacéo de despesas.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Coordenacdo e Analise
Processual, da Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas
(DGPCF/DICAP), e entra em vigor a partir de 15 de dezembro de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO

Toda autoridade cujos atos resultam em reconhecimento de divida,
emissdao de empenho, autorizacdo de pagamento de fundos ou
dispéndio de recursos do Estado, ou pelos quais este responda.

Ordenador de
despesa

4 REFERENCIAS

» Constituicdo Federal de 1988;

* Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da

Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracao

Publica e da outras providéncias;

e Lei n° 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica

Aplicada;

* Decreto-Lei n° 220/75 - Dispbe sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do

Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

* Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;
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Decreto Estadual n® 2.479/79 - Aprova o regulamento do Estatuto dos Funcionarios

Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeirol;

* Decreto Estadual n® 3.149/80 — Regulamenta o Codigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

* Ato Executivo n°® 834/2009 do PJERJ - Delega as competencias gue menciona;

e Ato Normativo n° 13/2009 do PJERJ - Altera dispositivos do Ato Normativo TJ n. 4, de

19 de julho de 2005 que Dispde sobre a concessdo de diarias a Magistrados e

Servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

* Autorizar a ordenacao da despesa conforme solicitado nos
autos.

DGPCF

Departamento de
Planejamento e
Orcamento, da Diretoria
Geral de Planejamento,
Coordenacéo e Financas

e Supervisionar e orientar a analise dos pressupostos
juridicos, orcamentarios e de planejamento exigidos para
elaboracao de parecer de ordenacao da despesa.

(DGPCF/DEPLO)
e Promover a analise dos pressupostos juridicos,
orcamentarios e de planejamento exigidos nos
Diretoria da DICAP procedimentos relacionados a ordenacgéo de despesas;

» elaborar pareceres com vistas a ordenacdo da despesa,
em conformidade com a legislagcéo especifica.

6 PREPARAR ORDENACAO DE DESPESAS

6.1 Recebe da Diretoria da Divisdo de Gestdo Orcamentaria da Diretoria Geral de
Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF/DIGOR) processo administrativo
relativo a ordenacdo de despesa solicitada pelas diversas unidades organizacionais
(UO).
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6.2

6.3

6.4

6.5

7

ATENCAO: A copia impressa a partir da  intranet é copia ndo-controlada.
Verifica se a despesa se encontra compromissada pela DIGOR, se consta informacao

da Divisdo de Planejamento e Gestdo, da Diretoria Geral de Planejamento,
Coordenacéo e Financas (DGPCF/DIPLA) quanto a inclusdo da mesma no Plano de
Acdo Governamental (PAG) e se consta autorizagdo da UO responsavel para a

despesa solicitada.

Caso a instrucdo dos autos nao atenda a todos 0s pressupostos, encaminha os autos a

UO correspondente para corrigir a instrucao.

Caso a instrucédo dos autos atenda a todos 0s pressupostos juridicos, orcamentarios e

de planejamento, elabora parecer a respeito da autorizacdo da ordenacdo da despesa.

Encaminha os autos a consideracdo do Diretor do DEPLO, acompanhados do parecer

de autorizacdo da ordenacdo da despesa a ser submetido ao crivo da Diretoria Geral
de Planejamento, Coordenacao e Financas.

INDICADORES

NOME FORMULA FREQUENCIA

Conformidades nos
processos de Total de processos em conformidade/Total
ordenacéao de de processos recebidos

Semestral

despesas

8 ANEXO

Anexo — Fluxograma do processo de trabalho Preparar Ordenacéo de Despesas.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PREPARAR ORDENACAO
DE DESPESAS
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8SSUpPOStOS?
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