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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para elaborar o Plano Plurianual

instrumento  estratégico de

intranet é cépia nao-controlada.

(PPA),

planejamento que, sistematizando processos de

monitoramento permanente e de avaliacdes periddicas, permite verificar com clareza a

efetividade das acdes implementadas.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Gestdo Orcamentaria, da

Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacéo e Financas (DGCPF/DIGOR), e entra em

vigor a partir de 30 de outubro de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO
Dotacao Importancia fixada e consignada no orcamento ou em crédito adicional
Orcamentaria para atender a determinada despesa.

Lei de Diretrizes
Orcamentarias
(LDO)

Estabelece metas e prioridades para o exercicio financeiro
subsequente, orientando a elaboracdo do Orgamento, dispondo sobre
alteracdo na legislacdo tributaria e estabelecendo a politica de
aplicacao das agéncias financeiras de fomento.

Lei de Or¢camento
Anual (LOA)

Elaborada em compatibilidade com o PPA e as diretrizes previstas na
LDO, compreendida do Orgcamento Fiscal, da Seguridade Social e de
Investimentos.

Plano Plurianual
(PPA)

Instrumento de planejamento das acdes do Governo do Estado em
gue estdo definidas as metas fiscais e financeiras para fins do
detalhamento dos orcamentos anuais.

Programa de
Trabalho (PT)

Estrutura codificada  (funcional programatica) que permite a
elaboracdo e a execucdo orcamentaria, bem como o controle e
acompanhamento dos planos definidos pela Unidade para
determinado periodo.

Relatorios de
prestacéo de

Instrumento de avaliacdo da execucao de programas contidos no PPA
gue permite detalhar as acdes em sua periodicidade, quantificacao,
percentagem e regionalidade. Mensura a efetiva capacidade de
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TERMO

OBJETO

contas das acoes
realizadas pelo
Poder Judiciario

execucdo da administracdo direta e indireta do Estado do Rio de
Janeiro.

Sistema Integrado
de Administracao
Financeira para
Estados e
Municipios
(SIAFEM)

Sistema gerido pela Contadoria Geral do Estado (CGE), oOrgao
vinculado & Secretaria de Estado de Financas do Rio de Janeiro
(SEF), pelo qual se efetiva o registro contabil dos atos e fatos
ocorridos no ambito da Administracio Puablica Estadual.

Sistema Integrado
de Gestéo
Orcamentaria
(SIGO)

Sistema responsavel pela producéo dos Livros do Plano Plurianual -
PPA, da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e do Orgcamento Anual
- LOA, além do Classificador de Codificagbes Orcamentarias. A
emissao desses Livros se da a partir de um Unico banco de dados que
garante a integracdo e a conformidade dos instrumentos citados.

Sistema
Orcamento e
Financas (SOF)

Sistema responsavel pelo controle de todas as despesas efetuadas
pelo PJERJ. Tais despesas sao registradas em um Unico sistema,
onde cada departamento envolvido tera de alimenta-lo apenas com
seus dados especificos, nos campos apropriados. Todas as despesas
realizadas ou anuladas séo ali informadas.

4 REFERENCIAS

» Constituicdo Federal de 1988 — art. 165;

» Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 — art. 209;

* Arts. 52 e 162 da Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

* Leide Diretrizes Or¢camentarias (LDO);

* Lei de Orcamento Anual (LOA);

» Leide criagdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n¢ 2.524/1996;

» Lein©2836/97 (altera os artigos 2° e 32 da Lei n° 2.524/1996);

* Lein®3.217/99 (transcreve percentuais da Lei n° 713/83);

e Decreto Estadual n2 38.862/2006.
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5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

» Coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual do Poder
Judiciario a ser submetida ao Presidente para aprovacao;

DGPCF B
 aprovar os relatérios de prestacdo de contas das acdes
realizadas pelo Poder Judiciario.
Departamento de » Supervisionar a elaboracdo do Plano Plurianual do Tribunal de
Planejamento e Justica;
Orcamento (DGPCF/ |+ coordenar a elaboragdo dos relatérios de prestacdo de contas
DEPLO) das acdes realizadas pelo Poder Judiciario.

» Elaborar a previsédo do Plano Plurianual do Tribunal de Justica;

e participar do treinamento e dos eventos determinados na
resolucdo do Secretario de Estado de Controle e Gestdo do
Estado do Rio de Janeiro;

* compatibilizar os projetos do Plano de Acdo Governamental do
DIGOR Tribunal com os macroobjetivos e programas do Plano
Plurianual do Governo do Estado;

* inserir no sistema SIGO o Plano Plurianual aprovado;
e atualizar periodicamente o PPA,

» preparar os relatérios de prestacdo de contas das acles
realizadas pelo Poder Judiciario.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O Plano Plurianual tem duracédo de 4 anos, tendo vigéncia no ano subseqiente ao da
diplomacdo do Governador do Estado do Rio de Janeiro, atualizando-se anualmente

por ocasido da elabora¢cédo do Orgcamento Anual.

6.2 A atualizacdo do PPA se faz apoiada na efetividade das a¢des, demonstrada por meio
da execucdo do PAG e de relatérios de prestacdo de contas das acbes realizadas

elaborados pela DIGOR, cujos dados do exercicio anterior sdo a base de referéncia.

6.3 Os dados que alimentam o SIGO sao inseridos on line por meio de telas formatadas
com as informagfes necessarias e disponibilizadas aos usuérios, via rede cliente /

servidor ou via Internet. O SIGO envolve o trabalho conjunto dos 6rgdos dos trés
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

7.8

7.9
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Poderes do Estado, coordenado pelas Secretarias de Estado de Controle e Gestéo -

Controle e de Financas - SEF.

ELABORAR PROJETO DO PLANO PLURIANUAL

Identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicacdo do Decreto que dispde
sobre a elaboracdo e acompanhamento do PPA, bem como todos os atos relativos a

matéria.

Participa, juntamente com os Orgaos/Entidades Setoriais, do treinamento para

elaboracao da previsdo do PPA.

Identifica a correspondéncia das atividades do Poder Judiciario com os macroobjetivos

definidos pelo Poder Executivo.

Avalia a situacdo atual estabelecendo coeréncia na formulagcéo dos programas e agoes
que integrardo o PPA, com objetivos efetivamente priorizados pelo PAG e a

perspectiva de evolucéo das receitas do Fundo Especial.

Procede a elaboracdo da previsdo do PPA, garantindo a integridade das metas e
diretrizes tragadas na LOA e na LDO, em consonancia com a orientagéo estratégica do

Governo e sua disponibilidade de recursos.
Procede a inclusdo da previsdo do PPA no Sistema SIGO.
Submete a proposta do PPA a andlise prévia do DEPLO e da DGPCF.

Autua processo contendo oficio da Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacédo e

Financas, solicitando o encaminhamento da Proposta do Plano Plurianual para

apreciacéo e aprovacao do Presidente.

Caso o PPA néao seja aprovado, realiza 0s ajustes necessarios.

7.10 Caso o PPA seja aprovado, encerra o Plano no Sistema SIGO.
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7.11 Elabora oficio a ser encaminhado pelo Presidente ao Governo do Estado, para envio

da Proposta do Plano Plurianual Quadrienal.

7.12 Encaminha o PPA ao Gabinete (DGPCF/GBPCF), para envio ao Governo do Estado.

7.13 Recebe o processo aprovado.

7.14 Mantém o processo na unidade para consulta por ocasido da elaboracao dos relatérios

de prestacao de contas das acOes realizadas e para atualiza¢cdes anuais no momento

da elaboracao da Proposta Orcamentéaria do Poder Judiciario.

8 PRESTAR CONTAS DAS ACOES REALIZADAS

8.1 Identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicacdo de Decreto que dispde
sobre a elaboracdo dos relatérios de prestacdo de contas das acdes realizadas pelo
Poder Judiciério.

8.2 Identifica as acoes realizadas utilizando os sistemas SOF e PAG.

8.3 Verifica no Sistema SIGO quais os produtos destacados pelo programa do Governo do
Estado.

8.4 Se nado houver produto compativel com algumas das acgfes realizadas, solicita, por
meio do préprio sistema, sua inclusao.

8.5 Se houver, inclui as acdes realizadas pelas Unidades Orcamentarias, garantindo sua
correspondéncia com o PPA.

8.6 Verifica os valores langados no Sistema SIGO e os valores liquidados no SIAFEM.

8.7 Submete o relatorio da prestacdo de contas a Diretoria do DEPLO para supervisao e a
Diretora da DGPCF para aprovacao.

8.8 Encerra a prestacéo de contas no SIGO.

8.9 Elabora oficio a ser encaminhado pela DGPCF ao Secretario de Estado de Controle e
Gestédo do Estado, enviando o relatorio da prestacdo de contas.
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8.10 Recebe e arquiva copia do relatorio.

9 GESTAO DE REGISTROS

intranet é cépia nao-controlada.

9.1 Os registros deste processo de trabalho s&o geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO RESPON- ARMAZE- RECU- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL NAMENTO PERACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Autos de processo de Assunto/ .
Elaboragdo da Proposta | 0-5-1-1-1b DIGOR Armario ndmero do aC?er'i‘fde;S 6 anos DDEGG%?\T*/*
do PPA processo prop
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UJO = Unidade Organizacional.

***DGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacéo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranc¢a do Banco de Dados e Servidores de Aplicacéo.

10 ANEXOS

* Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Elaborar Projeto do Plano Plurianual.

* Anexo 2 — Fluxograma do processo de trabalho Prestar Contas das Acoes

Realizadas.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ELABOR AR PROJETO DO

Inicio

Identifica no DO a
publicacéo de
Decreto sobre
elaboracéo de

PPA

Participa do
treinamento para
elaboracéo da
previsdo do PPA

PLANO PLURIANUAL

Autua processo

Realiza os ajustes

aprovado? necessarios
vy
Identifica a
correspondéncia
das atividades do
S Encerra o plano no
Poder Judiciario SistemapSIGO <
vy
. . ~ '
Avalia a situagao Elabora oficio a
atual ser encaminhado
pelo Presidente ao
Governo do
Estado
Procede a
elaboracéo da
previsdo do PPA Encaminha o PPA
ao GBPCF
vy
Procede a
. ~ vy
inclusdo da
previsdo do PPA,
no Sistema SIGO Recebe processo
aprovado
vy
Submete a
proposta do PPA 4
ao DEPLO e & Mantém o
DGPCF processo na UO,
para consulta e
atualizacoes
A 4
Fim
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PRESTA R CONTAS DAS

ACOES REALIZADAS

Inicio

Identifica no DO
publicacéo de
Decreto relativo &
prestacao de
contas

Identifica as agbes
realizadas, por
meio do SOF e do
PAG

4
Verifica no SIGO
os produtos
destacados pelo
programa do
Governo

Solicita, via
sistema, a
incluséo

compativel
com acdes

Inclui as acgdes
realizadas pelas
unidades

orcamentarias

Verifica os valores
langados no SIGO
e os valores
liquidados no
SIAFEM

4
Submete o
relatério de
prestacéo de
contas ao DEPLO
e a DGPCF

o

Encerra a
prestacao de
contas no SIGO

Elabora oficio a
ser encaminhado
pela DGPCF ao
Secretario de
Controle e Gestédo

'

Recebe e arquiva
copia do relatério
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