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1 OBJETIVO

intranet é cépia nao-controlada.

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a proposta orgcamentéaria anual do Estado

do Rio de Janeiro, no ambito do Poder Judiciario.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Gestdo Orcamentéria, da

Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacédo e Financas (DGCPF/DIGOR), e entra em

vigor a partir de 30 de outubro de 2009.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO
Instrumento de uma politica de gestdo responsavel, estimando a
Proposta . Py -
- receita e despesa para o exercicio subseqiente, apresentada sob a
Orcamentaria Anual

forma de orgamento-programa.

Lei de Diretrizes
Orcamentarias
(LDO)

Estabelece as metas e prioridades para o exercicio financeiro
subsequente, orientando a elaboracdo do Orcamento, dispondo
sobre alteracdo na legislacédo tributéria e estabelecendo a politica de
aplicacao das agéncias financeiras de fomento.

Lei de Orgamento
Anual (LOA)

Elaborada em compatibilidade com o PPA e as diretrizes previstas na
LDO, compreendida do Or¢camento Fiscal, da Seguridade Social e de
Investimentos.

Fundo Especial do
Tribuna de Justica
(FETJ)

Produto de receitas especificadas por lei, destinadas a realizacéo
de determinados objetivos ou servicos por meio de dotagao
consignada na Lei de Orcamento.

Sistema Integrado

Sistema responsavel pela producao dos Livros do Plano Plurianual -

doer i?nséi?éria PPA, da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e do Orgamento
(SI%O) Anual - LOA, além do Classificador de Codificacbes Orcamentarias.
Unidade Agrupamento de servicos subordinados ao mesmo 6rgdo ou poder
Orcamentaria (UO) |para os quais estao consignadas dotacdes proprias.
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TERMO OBJETO

(UG)

Unidade Gestora

Unidade Orcamentéria ou Administrativa investida do poder de gerir
recursos e realizar atos de gestdo orcamentéaria, financeira e/ou
patrimonial, cujo titular, em conseqiéncia, esta sujeito a tomada
de contas anual, na conformidade do disposto nos artigos 81 e 82
do Decreto-lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967.

4 REFERENCIAS

Constituicdo Federal de 1988 (arts. 74, 99, 100 e 165 a 169);

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (arts. 209 a 213);

Lei Complementar n2101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
Lei de Diretrizes Or¢camentarias_(LDO);

Lei de Orcamento Anual (LOA);

Lei de criagdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n2 2.524/1996;

Lei n2 2.836/97 (altera os artigos 22 e 3 2 da Lei 2.524/1996);

Lei Federal n2 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica
Aplicada;

Lei Estadual n® 287 de 04 de dezembro de 1979 — Aprova o Codigo de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

Lei n2 3.217/99 (transcreve percentuais da Lei 713/83).

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

DGPCF

 Aprovar a elaboracdo da proposta orcamentaria do Poder
Judiciario a ser submetida aos Membros do Conselho da
Magistratura,

» apresentar a proposta orcamentaria ao Conselho da
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Magistratura para aprovacao.

Departamento de
Planejamento e

Orgcamento _ .
(DGPCF/DEPLO) » assessorar a diretora do DGPCF na apresentacdo da proposta

* Supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentaria do Poder
Judiciario a ser submetida aos Membros do Conselho da
Magistratura,

orcamentaria ao Conselho da Magistratura para aprovacgao.

Diretoria da DIGOR

» Elaborar a proposta orgamentaria anual;

» consolidar as propostas de receitas e despesas das unidades
organizacionais;

e participar, juntamente com outros Poderes, das reunibes e
audiéncias publicas sobre o tema,;

» submeter a proposta orcamentaria ao Conselho da Magistratura
para aprovagao;
» inserir no Sistema SIGO a proposta orgcamentaria aprovada.

6 CONDICOES GERAIS

6.1

6.2

O orcamento da Corregedoria Geral da Justica esta incluido na proposta orcamentéria
do Fundo Especial do Tribunal de Justica, elaborada pela DIGOR, conforme previsao

encaminhada pelo Corregedor.

O orcamento do Fundo da EMERJ é elaborado e controlado pela propria Unidade
Organizacional, cabendo a DIGOR realizar sua consolidacdo no orgamento do Poder
Judiciario e excecutar modificagbes orcamentarias por meio de Créditos

Suplementares, quando solicitado pela Unidade.

7 ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

7.1

7.2

Identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicacdo do Projeto de Lei que
dispbe sobre as diretrizes para elaboracdo da Lei de Orcamento Anual, bem como

todos os atos relativos a matéria.

Autua processo contendo a agenda preliminar para as reunides de trabalho com os
diversos Gestores de Despesas, visando a elaboracdo da proposta orcamentéria.
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

ATENCAO: A copia impressa a partirda  intranet é copia ndo-controlada.
Promove reunides com os Gestores das Unidades Organizacionais, visando esclarecer

duvidas e fixar prazo para a apresentacao de suas respectivas previsdes de despesas.

Lavra as atas das mencionadas reunides, encaminhando aos gestores para ciéncia e

ratificagéo de seus termos.

Solicita ao Departamento de Gestdo da Arrecadacdo (DGPCF/DEGAR) estimativa da

receita do FETJ para o proximo exercicio e os dois subsequentes.

Procede a consolidagdo apOs recebidas as previsbes de receitas e despesas,
adequando-as aos projetos contidos no Plano de A¢cao Governamental (PAG).

Recebe o oficio do Poder Executivo, por meio do Gabinete (DGPCF/GBPCF), com a

estimativa da Receita Corrente Liquida.

Elabora a proposta da Unidade Orcamentaria de Pessoal em compatibilidade com o
percentual determinado na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Recebe oficio da Divisdo de Precatérios Judiciais da Presidéncia (PRES/DIPRE) e
identifica por Poder ou Org&o os de natureza alimenticia a serem inscritos na proposta,

bem como os de custeio e investimento de responsabilidade do Poder Executivo.

Elabora oficio a ser encaminhado pela Diretora Geral de Planejamento Coordenacao e
Financas ao Diretor-Presidente do RIOPREVIDENCIA, com estimativa de despesa com

Pessoal Inativo e Pensionista do Poder Judiciario.

Elabora os oficios a serem encaminhados pelo Presidente do Tribunal de Justica ao
Presidente da Assembléia Legislativa, Chefe do Poder Executivo, Presidente do
Tribunal de Contas e Procurador-Geral da Justica, comunicando a existéncia ou nao de

precatérios de natureza alimenticia de responsabilidade de cada Org&o.

Participa da sessdo publica a fim de tomar ciéncia das diretrizes da proposta

orcamentaria.

Participa de reunides externas para elaboracdo do Orcamento.
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7.14 Procede a inclusao dos dados no Sistema SIGO.

7.15 Submete a proposta orcamentaria a aprovacao do DEPLO e da DGPCF.

7.16 Elabora oficio a ser encaminhado pela Diretora Geral da DGPCF ao Presidente deste
Tribunal, solicitando a apreciagdo e aprovacdo da Proposta Orcamentéria pelo

Conselho da Magistratura.

7.17 Encaminha aos membros do Conselho da Magistratura coOpias da proposta

orcamentéria para avaliacdo prévia.

7.18 Apresenta para aprovacao proposta or¢camentdria, juntamente com os Diretores da
DGPCF e do DEPLO, aos membros do Conselho da Magistratura, em sesséo

estabelecida pelo Regimento Interno.
7.19 Caso a proposta ndo seja aprovada, realiza 0s ajustes necessarios.
7.20 Caso a proposta seja aprovada, encerra a proposta no Sistema SIGO.

7.21 Elabora oficio com copias da proposta e encaminha ao Presidente do TJERJ, titular da

Unidade Gestora.

7.22 Encaminha proposta ao GBPCF, para envio, concomitantemente, ao Poder Executivo e
Legislativo.

7.23 Recebe o processo aprovado pelos membros do Conselho da Magistratura.

7.24 Arguiva o processo ha unidade.

8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:
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RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO RESPON- | ARMAZE- RECUPERA- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL NAMENTO CAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Autos de processo
Elaboragéo da 0-5-1-1-2 b DIGOR Armério Assunto/ nimero Condlgoes 6 anos Eliminacéo na
Proposta do processo Apropriadas uo
Orgcamentaria”
Autos de processo
“Proposta = - Assunto/ numero |  Condi¢Ges DGCON/
Orgcamentaria 0-5-1-1-2d DIGOR Armario do processo Apropriadas 5 anos DEGEA***
Aprovada”
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

*UO = Unidade Organizacional.

**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminacé@o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicacéo.

9 ANEXO

* Anexo — Fluxograma do processo de trabalho Elaborar a Proposta Orgcamentéaria

Anual.
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ORCAMENTARIA ANUAL

Inicio

Identifica no DO
publicagéo do
Projeto de Lei
relativo a LOA

)

Autua processo
contendo agenda
preliminar das
reuniées

!

Promove reunies
com os gestores
das unidades
organizacionais

;

Lavra a ata das
reunides e
encaminha aos
gestores

)

Solicita ao

DEGAR estimativa

da receita do
FETJ

v

Procede a
consolidagéo,
adequando-a ao
PAG

Recebe oficio do
Poder Executivo
com estimativa da

Participa de
reunies externas
para elaboragédo

do orgamento

v

Registra os dados
no Sistema SIGO

Submete a
proposta a
aprovacédo do
DEPLO e da
DGPCFE

Elabora oficio com

solicitacdo de

apreciagéo da
proposta

orcamentaria

Encaminha cépia
da proposta aos
membros do CM

Apresenta
proposta, no CM,
junto com o
DEPLOea

DGPCF

Receita C " Proposta Realiza os ajustes
eceita Corrente aprovada? necessarios
Liguida
Elabora proposta
da unidade
orcamentaria de Encerra a
pessoal propostano 1«
i Sistema SIGO
Recebe oficio da i
DIPRE e identifica Encaminha oficio
0s (Ij_e na:yr_eza e copias da
alimenticia proposta ao
Presidente
v
Elabora oficio com i
estimativa de
despesa com Encaminha
inativo e proposta ao
ensionista GBPCF
Elabora oficios i
com informagé&o
sobre precatorios Recebe processo
de natureza aprovado pelos
alimenticia membros do CM
Participa da X
sesséo plblica Arquiva processo
na unidade
Fim
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