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Disciplinar a conducdo e a analise de procedimentos administrativos destinados a

apuracado de faltas cometidas na fase externa da licitagcdo ou na execugao contratual,

com vistas a aplicacao de penalidade ou ao arquivamento.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Licitacbes e

Formalizacdo de Ajustes (DGLOG/DELFA), aos Orgdos Julgadores de Licitacdo
(DGLOG/OJULI) ambos da Diretoria Geral de Logistica (DGLOG), a Diretoria Geral de

Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF) e prové orientacdes as unidades

organizacionais (UO) que mantém interface com este processo de trabalho, passando a
viger a partir de 12/07/2010.

3 DEFINICOES

TERMO OBJETO
Fase processual em que a sociedade empresaria/pessoa fisica
Alegacdes licitante/contratada tece suas consideracdes finais quanto a falta
finais apontada e pronuncia-se quanto a manifestacdo do oOrgao

gestor/fiscalizador em relagédo a sua defesa prévia.

Ampla defesa

Principio constitucional que, em qualquer tipo de processo envolvente de
litigio ou do poder de sancdo do Estado sobre pessoas fisicas ou
juridicas, assegura a estas os direitos a comunicacéo, a apresentacao de
defesa técnica, a producdo de provas e a interposicéo de recursos.

Contraditério

Principio constitucional decorrente da bilateralidade do processo,
garantindo-se as partes iguais oportunidades de manifestacao.

Declaragao de

Decisdo exarada nos autos, tendo em vista a manifestacdo da sociedade
empresaria/pessoa fisica licitante/contratada, ao apresentar motivo

justificacao relevante e/ou imprevisivel que tem o condao de justificar conduta
aparentemente faltosa.
O licitante ou o contratado, pessoa fisica ou juridica, que manifesta
Defendente

defesa em procedimento apuratorio.

Defesa Prévia

Fase processual em que a sociedade empresaria/pessoa fisica
licitante/contratada manifesta-se, preliminarmente, quanto a falta que deu
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TERMO OBJETO
origem a instauracao do procedimento apuratorio.

Documento expedido ao licitante ou contratado com a finalidade de dar-
Ihe ciéncia da instauracdo de procedimento destinado a apuracao de falta
a ele imputada, oferecendo-lhe oportunidade para manifestacdo nas
fases processuais de defesa prévia, de alegacdes finais, de diligéncias e
de decisao, obedecidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

Notificagcao
Administrativa

Sancdo administrativa prevista em lei. Nas Leis de n° 8.666/93 e
Penalidade 10.520/02 ha previsdo de aplicacdo de penalidades administrativas ao
Administrativa |licitante ou contratado, por descumprimento ou irregularidade no
procedimento licitatério ou na execucado do obijeto.

Perda de Fato capaz de ensejar o0 arquivamento do processo, uma vez
objeto demonstrada a inutilidade de prosseguir-se no procedimento apuratério.

Registros anteriores de penalidades e/ou arquivamentos decorrentes de
Precedentes

procedimentos apuratérios a que respondeu uma determinada sociedade
empresaria/pessoa fisica licitante/contratada.

Processo administrativo destinado a apurar infracbes as normas de
licitacOes e contratacdes, previstas no edital e/ou no contrato, imputadas

cadastrais

Procedimento

apuratorio ao licitante/contratado pelo PJERJ.

Processo Processo administrativo em cujos autos ocorreram a licitacdo e a
principal contratacao.

fifit;?;ege Sistema informatizado do Tribunal de Justi¢ca utilizado nos procedimentos
(SISLIC) licitatorios.

4 REFERENCIAS

* Lei federal n°® 8.666/93 (Lei Geral de Licitacdes e Contratagdes da Administracéo
Pulblica);

» Leifederal n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo no ambito federal);
» Leifederal n® 10.520/02 (Lei do Pregéo);
* Leiestadual n®5.427/09 (Lei do Processo Administrativo no ambito estadual);

* Lei estadual n°® 287/79 (Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica

do Estado do Rio de Janeiro);
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 Decreto 3149/80 (Requlamenta o Titulo Xl do Cédigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro).

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Orgéo gestorffiscalizador
do contrato

Apontar faltas cometidas pela sociedade empresaria/
pessoa fisica contratada e emitir relatérios sobre o
cumprimento das obrigagbes contratadas, solicitando a
instauracdo do respectivo procedimento apuratorio;

opinar acerca das manifestacbes do contratado em todas
as fases processuais.

Orgaos Julgadores de
Licitagéo (OJULI)

Apontar faltas cometidas pela sociedade
empresaria/pessoa fisica no decorrer de sua atuacao nos
certames licitatorios, solicitando a instauracdo do
respectivo procedimento apuratorio;

opinar acerca das manifestacdes do licitante em todas as
fases processuais.

Diretoria Geral de Logistica
(DGLOG) ou autoridade
superior

Apreciar o relatorio do 6rgao gestor/fiscalizador e remeter
0s autos ao Departamento de Licitacdes e Formalizacao
de Ajustes, da Diretoria Geral de Logistica
(DGLOG/DELFA), para instrucao preliminar;

Decidir, por delegacéo,
procedimento apuratério;

quanto a instauracdo de

Decidir, por_delegacédo, sobre recurso interposto contra
deciséo aplicada em procedimento apuratoério.

Departamento de
LicitacOes e Formalizacao
de Ajustes (DELFA)

Coordenar as atividades necessarias a conducdo de
procedimento apuratério instaurado;

aplicar, por licitante ou

contratado;

delegacédo, penalidade a

determinar, por delegacdo, o
procedimento apuratério;

arquivamento do

proceder ao juizo de retratacdo ou submeter o recurso a
apreciacéo da Diretoria Geral de Logistica (DGLOG).
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Divisdo de Formalizacao de
Contratos, Atos Negociais
e Convénios, da Diretoria
Geral de Logistica
(DGLOGI/DIFCO)

Apontar as faltas cometidas pela sociedade
empresaria/pessoa fisica contratada na fase de assinatura
do termo de ajuste, solicitando a instaurag&o do respectivo
procedimento apuratorio;

opinar acerca das manifestacdes do licitante em todas as
fases processuais.

Departamento de Gestéao
da Arrecadacéo, da
Diretoria Geral de
Planejamento
Coordenacgéao e Financas
(DGPCF/DEGAR)

Apontar as faltas cometidas pela sociedade
empresaria/pessoa fisica relacionadas ao ndo pagamento
de débitos decorrentes de permissdes e cessbes de bens

publicos, solicitando a instauracdo do respectivo
procedimento apuratorio;
opinar acerca das manifestacdes do

permissionario/cessionario em todas as fases processuais.

Divisado de Procedimentos
Apuratorios, da Diretoria
Geral de Logistica
(DGLOGI/DIPRA)

Conduzir o procedimento apuratorio;

analisar  juridicamente os atos lancados nos
procedimentos apuratdrios, inclusive recursos, ratificando
o teor dos relatorios e pareceres.

Servigo de Andlise
Processual, da Diretoria
Geral de Logistica

(DGLOG/SEANP)

Analisar os autos, verificando a existéncia dos
documentos indispensaveis ao procedimento apuratoério;

receber documentos, peticdes e recursos administrativos,
certificando-os quanto a sua tempestividade, procedendo
as respectivas juntadas e emitindo as demais certiddes
pertinentes ao curso do procedimento;

notificar o licitante/contratado para o cumprimento de
diligéncias, bem como para a apresentacdo de defesa
prévia e de alegacdes finais;

emitir relatério acerca das faltas cometidas e sugerir
penalidade a ser imputada ou arquivamento do
procedimento;

notificar o defendente para ciéncia das decisdes.

Servigco de Apoio aos
Procedimentos Apuratorios,
da Diretoria Geral de
Logistica

Realizar pesquisas e elaborar oficios;

enviar ao Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de
Janeiro, para publicacdo, as decisGes proferidas,
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
(DGLOG/SEAPA) eventuais erratas e editais de notificacéo;

« elaborar relatorio anual das atividades;

* manter atualizadas as estatisticas, 0 quadro de
procedimentos apuratérios em andamento e o FRM-
DGLOG-022-01 - Mapa de Procedimentos Apuratérios,
divulgando-os entre os 6rgaos interessados;

* manter os registros das decisdes, encaminhando os autos
aos setores interessados para ciéncia.

6 CONDICOES GERAIS

6.1

O procedimento apuratério € um processo administrativo que obedece aos principios
estabelecidos na Constituicdo Federal, notadamente os do devido processo legal, do
contraditério e da ampla defesa, devendo observar o principio da proporcionalidade

entre a falta comprovada e a penalidade que Ihe corresponda.

6.2 O procedimento apuratério é instaurado pela DGLOG, cabendo ao DELFA conduzi-lo e
decidir, por delegacdo, fundamentadamente, pelo arquivamento ou aplicacdo de
penalidade, excetuada a hipotese do Art. 87, inciso IV da Lei n® 8.666/93.

6.3 O SEANP realiza a analise processual, com o fim de fornecer suporte juridico a DIPRA
para opinar quanto a posterior decisao, a ser proferida pelo DELFA.

6.4 Na hipotese de o defendente requerer diligéncias e pericias, cabe ao DELFA analisar a
pertinéncia da prova pretendida, indeferindo as inuteis ou protelatoérias.

6.5 As decisOes prolatadas em procedimento apuratério devem obediéncia aos principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia
(CF/88, art. 37, caput).

6.6 Com o objetivo de assegurar transparéncia ao processo, o licitante/contratado tem
acesso aos autos, mediante vista, podendo, ainda, realizar consultas acerca de sua
movimentagao no site do Tribunal de Justica.
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O licitante/contratado, conforme o caso, € chamado a manifestar-se, por meio de

expedicao de notificacbes, em cada fase processual (defesa prévia, alegacdes finais

diligéncias e ciéncia de decisdo), por meio de fax, correio eletrbnico, por via postal com

Aviso de Recebimento pela Divisdo de Correspondéncia, da Diretoria Geral de
Logistica (DGLOG/DICOR) ou publicacdo de edital no Diario da Justica Eletrénico do
Estado do Rio de Janeiro posteriormente afixado no quadro de avisos.

O 6rgéo gestor/fiscalizador do contrato, os Orgdos Julgadores de Licitacdo (OJULI) e a
Divisdo de Formalizacdo de Contratos, Atos Negociais e Convénios (DIFCO), a
gualquer tempo e no decorrer do certame licitatorio e da execucdo contratual, devem
relatar a ocorréncia de falta imputvel ao licitante/contratado, por meio de relato

circunstanciado, informando se houve prejuizo ao servico.

Recebidos o0s autos com relatério circunstanciado, elaborado pelo 6rgao
gestor/fiscalizador, narrando a suposta falta praticada pela licitante/contratada bem
como eventuais prejuizos causados a Administracdo, o DELFA procede a instrucéo
preliminar e apods determinacdo pela DGLOG no sentido de ser instaurado o
procedimento apuratorio, conduz o procedimento administrativo e decide,

fundamentadamente, pela aplicacdo de penalidade ou arquivamento.

7 FASE PRELIMINAR

7.1

7.2

O DELFA recebe os autos do processo com relatério do 6rgao gestor/fiscalizador, que

descreve a falta contratual e solicita a sua apuracdo. As unidades do DELFA

providenciam a instru¢cdo de sua competéncia.

Com o objetivo de instruir o procedimento, sdo entranhados: certiddes de inclusdo no
FRM-DGLOG-022-01 - Mapa de Procedimentos Apuratérios e de processos em
andamento, pelo SEANP; certiddo contendo precedentes cadastrais, pelo Servico de
Registro Cadastral (DGLOG/SERCA); edital da licitacdo (ou certiddo de sua

inexisténcia) e proposta do contratado pelo Servico de Programacdo e Apoio a

Certames (DGLOG/SEPAC); e termo de contrato e aditivos (ou certiddo de sua
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inexisténcia), pelo Servico de Apoio a Formalizacdo de Ajustes (DGLOG/SEAFA) todos

da DGLOG.

Apés a andlise da instrucdo pela DIPRA, os autos do processo sdo remetidos pelo
DELFA a DGLOG, para esta decidir quanto a instauracao do procedimento apuratorio.
Em caso positivo, a DGLOG devolve os autos ao DELFA, com despacho determinando
a abertura do procedimento apuratorio e a conducéao pelo DELFA até a deciséo final.
Em caso negativo, séo feitas as anotacdes e apensados os autos do procedimento aos

do processo principal.

O procedimento apuratério pode também ser deflagrado mediante determinacédo da
DGLOG, para que se proceda a extragdo de copias, com o fim de que o procedimento

apuratorio se processe em autos apartados.

8 FASE DE DEFESA PREVIA

8.1

8.2

8.3

8.4

Determinada a abertura do procedimento apuratério, o SEANP, cumprindo
determinacdo da DIPRA, elabora ato de notificacdo observando a natureza do objeto,
com expressa referéncia a falta descrita e aos dispositivos legais tidos como

infringidos.

Na notificacdo para defesa prévia, o licitante/contratado toma ciéncia da abertura de
procedimento apuratério e da falta que lhe € imputada, bem como do prazo de 05

(cinco) dias Uteis para se manifestar.

O SEANP_ envia a notificacdo por fax. Frustrado este meio, a notificacdo segue,

preferencialmente, nesta ordem: endereco eletrénico e via postal com AR, e em ultimo
caso, por edital publicado no DJERJ e afixado no quadro de avisos.

Havendo manifestacdo do defendente, o SEANP junta nos autos a peca de defesa e a
certifica quanto a tempestividade. De acordo com o teor da defesa apresentada, o
SEANP sugere a DIPRA o envio dos autos ao 6rgdo gestor/fiscalizador, para
manifestacdo acerca da defesa prévia, ou nova notificagdo ao defendente, para

esclarecimentos especificos.
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Tendo havido remessa dos autos ao Orgao gestor/fiscalizador, estes retornam ao

SEANP, com o0 seu pronunciamento acerca da defesa prévia, que, apos exame dessa
manifestacdo, sugere a DIPRA a notificacdo do defendente para apresentacdo de
alegacdes finais ou a realizacdo de diligéncias para o esclarecimento de fato ou

circunstancia relevante, conforme o caso.

Caso o licitante/contratado ndo ofereca defesa prévia, 0 SEANP certifica a auséncia da
resposta e sugere a DIPRA a emissdo de notificacdo para alegacdes finais, como
segunda e ultima oportunidade de manifestagéo, inclusive sobre pecas que hajam sido

acrescidas aos autos.

9 FASE DE ALEGACOES FINAIS/DILIGENCIAS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Na notificacdo para alegacdes finais, o defendente sera informado que, em 5 (cinco)
dias uteis, tera a oportunidade de pronunciar-se sobre dados acrescidos aos autos, ou,

caso ndo tenha oferecido defesa prévia, de apresentar suas razoes.

O SEANP junta a peca aos autos, certifica sua tempestividade e, de acordo com o seu

teor, sugere a DIPRA derradeira manifestagdo do érgao gestor/fiscalizador.

Caso o defendente se reporte a defesa prévia, e ndo haja necessidade de se obter

alguma informacao do 6rgao gestor/fiscalizador, passa-se a fase decisoria.

Esgotado o prazo sem a apresentacdo de alegacOes finais, o SEANP certifica nos
autos e verifica se h& necessidade de diligéncias ou de manifestacdo do 6Orgéo

gestor/fiscalizador sobre fatos novos.

Encerrada a fase do contraditorio, 0 SEANP analisa se o0 procedimento estd em
condicdes de ser decidido, verificando se ha diligéncias a promover antes do relatério
final ou se algum esclarecimento ainda €é necessario a formacdo de seu

convencimento.

10 FASE DECISORIA
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10.1 A decisdo pode ser antecipada em qualquer fase do procedimento apuratério, desde

que desaparecam as razGes que o motivaram e o mesmo possa ser arquivado por

superveniente perda de objeto.

10.2 O SEANP analisa o processado, observando se foram obedecidos o contraditério e a
ampla defesa, elabora o relatério final e sugere a DIPRA a aplicacdo de penalidade ou
0 arquivamento do procedimento apuratério. A DIPRA emite sua opinido e encaminha
os autos ao DELFA.

10.2.1 Concluindo o SEANP tratar-se de falta ensejadora da aplicacdo da penalidade de
declaragcdo de inidoneidade, este sugere a DIPRA o0 encaminhamento do
procedimento pelo DELFA a consideracdo da DGLOG, com vistas a posterior

remessa a e. Presidéncia para decisao que achar cabivel (penalidade/arquivamento).

10.2.2 ApoOs decisdo pela e. Presidéncia o procedimento retorna ao DELFA e segue a

tramitacéo prevista a partir do subitem 10.4.

10.2.3Em caso de interposicdo de recurso em face de decisdo proferida pela e.
Presidéncia, esta procede ao juizo de retratacdo ou de admissibilidade,
encaminhando os autos ao Conselho de Magistratura (CM) em caso de

conhecimento do recurso.

10.3 O DELFA prolata a decisdo, por delegacdo, seja aplicando penalidade ou

determinando o arquivamento do procedimento.

10.4 O SEAPA elabora a sintese da deciséo para publicacdo no DJERJ, certificando-a nos

autos apos publicada.

10.5 O SEANP notifica o licitante/contratado da decisdo por meio de fax, por correio

eletronico, via postal, ou edital.

10.6 O SEANP da ciéncia da decisdo ao SERCA (que anota penalidade/arquivamento no

SIGAF/SISLIC) e as demais unidades organizacionais interessadas.
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10.7 Apbés a devolugdo dos autos por essas unidades e ndo havendo recurso do

licitante/contratado, o SEANP certifica 0 decurso do prazo, o0 que torna definitiva a
decisdo na esfera administrativa, de cujo teor dard ciéncia a DGLOG e demais

unidades organizacionais envolvidas.

10.8 No caso de aplicacdo de penalidade sem cominacdo de multa, e ndo havendo
interposicdo de recurso, a DIPRA apensa 0s autos do procedimento apuratério aos
autos principais.

10.8.1Se a decisdo consistir na aplicacdo de multa, os autos sdo remetidos ao
Departamento Financeiro, da Diretoria Geral de Planejamento, Coordenacao e
Financas (DGPCF/DEFIN), para calculo do valor e, apds, os autos sao remetidos ao
Departamento de Gestdo da Arrecadacdo (DGPCF/DEGAR) para emissdo da Guia
de Recolhimento de Receita Judiciaria (GRERJ) correspondente e proceder a
respectiva cobranca. Findo o prazo estipulado sem pagamento, o débito sera inscrito

na Divida Ativa do Estado.

10.9 Havendo recurso, que deve ser interposto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da
intimacgdo do ato (art. 109, inc. |, alinea f da Lei n° 8.666/93), o SEANP o recebe e 0

junta aos autos, certificando-lhe a tempestividade.
10.10 N&o e conhecido o recurso intempestivo.

10.11 O SEANP, em hipotese de regular interposicao do recurso, sem apresentacao de
razdes de natureza técnica, envia memorando ao 6rgdo gestor/fiscalizador do
contrato, com vistas a cientifica-lo da aplicacdo de penalidade e do recurso que esta

sendo interposto.

10.12 Sendo apresentadas razfes de natureza técnica, a DIPRA encaminha o recurso para
0 Orgao gestor/fiscalizador, a fim de que este aprecie matéria de sua competéncia,

antes de ser elaborado o relatério conclusivo.

10.13 Recebidos o0s autos, 0 SEANP encaminha o recurso a DIPRA que, ap6s andlise e

elaboracdo de parecer, encaminha-o ao DELFA. Este analisa os requisitos de
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admissibilidade do recurso interposto e, caso ndo reconsidere a sua deciséo,

submete-o a autoridade superior (DGLOG), no prazo de 05 (cinco) dias uteis, com

parecer pela sua manutencao.

10.13.1 Caso o recurso refira-se a Decisdo exarada pelo Excelentissimo Desembargador
Presidente, apds andlise e elaboracdo de parecer pela DIPRA, o DELFA remete os
autos a DGLOG que, por sua vez, os encaminha a e. Presidéncia para

reconsideragdo ou manutencgao da Decisé&o.

10.13.2 Sendo hipétese de juizo de retratacdo, a Diretoria do DELFA reconsidera o seu
entendimento e reforma a sua decisdo, com base nas argumentacdes apostas no

recurso e/ou naguelas provenientes do 6rgao gestor/fiscalizador do contrato.

10.13.3 Decidida a reforma da decisdo no proprio DELFA, em virtude das razdes recursais,
a nova decisdo é publicada dando-se ciéncia de seu teor ao licitante/contratado e as
unidades organizacionais interessadas, seguindo-se o tramite do procedimento a

partir do subitem 10.7.

10.14 Néo é dado efeito suspensivo ao recurso interposto, a luz do que dispde o § 2° do
artigo 109 da Lei n° 8.666/93, salvo se, presentes fundadas razfes de interesse

publico, a situacéo ensejar tal providéncia.

10.15 Submetida a DGLOG a apreciacao do recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis_os
autos retornam ao DELFA, com a decisao pela sua manutencao ou reforma, para que

se dé divulgacao de seu teor em publicacéo oficial.

10.16 O SEAPA providencia a publicacdo da decisdo, enquanto o SEANP notifica o
defendente para ciéncia. O SEAPA remete os autos ao SERCA e as demais unidades

organizacionais interessadas para a mesma finalidade.

10.17 Em caso de impetracdo de Mandado de Seguranca ou ajuizamento de qualquer outra
acao em que seja questionada a decisdo proferida pelo DELFA, em sede de
procedimento apuratério, a DIPRA fornecerd os elementos necessarios para a

resposta ao respectivo Juizo, no prazo legal.
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11 INDICADOR
NOME FORMULA FREQUENCIA
(somatorio de dias corridos
Tempo médio de elaboracéo | de elaboracao de relatérios) /
i . . mensal
de relatério (quantidade de relatorios
publicados)

12 GESTAO DE REGISTROS

12.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a

sequir:
RETENGAO
. . (ARQUIVO
< CODIGO | RESPONSA- | ARMAZE- | RECUPERA- PROTE- %
IDENTIFICACAO " < < CORRENTE - DISPOSICAO
CCD VEL NAMENTO CAO CAO PRAZO DE
GUARDA NA UO**)
Mapa de Procedimentos .. DGCON/
s DGLOG/ Condigbes
g\g;rgic))rlos (FRM-DGLOG- | 0-0-4g¢g SEAPA Pasta Assunto/data apropriadas 5 anos DEGEA**
Autos de procedimento . DGCON/
J P DGLOG/ - . Condigbes A
apuratério (notificacdes e 0-0-4¢ DIPRA Armario Numero apropriadas Em tramite DEGEA
pareceres)
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

*UJO = Unidade Organizacional.

**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA — procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON-021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagao.

13 ANEXO

* Anexo — Fluxograma do processo de trabalho Elaborar Relatério de Procedimento

Apuratdrio.
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DE PROCEDIMENTO APURATORIO

Recebe proc. p/
instrugéo.
DELFA

~—®

Despacha p/
prosseguimento.
Aos setores
internos p/
instrucéo.
DIPRA

,

Inclui proc. no mapa
e certifica existéncia
de outros P. A.
SEANP

A 4

Instrucéo pelos
setores do DELFA

4

Analisa a
instrugdo (a
consideracdo
superior)
DIPRA

Despacha
encaminhando a
DGLOG. DELFA

v

Determinagéo p/
instaurar P.A.
DGLOG

Instaurar P.A.?

Determina
apensacao ao
proc. principal,

anotagdes e
providéncias.
DELFA

NAO

Determina
notificagcdo do
licitante/contratado
p/ defesa prévia
DELFA

Y

Despacha p/
prosseguimento.
DIPRA

v

Notifica o
contratado p/
apresentar defesa
prévia. SEANP

Recebe autos p/
extragdo de
copias. DELFA

y

Envia a DIPRA p/
cumprir det. da
DGLOG.
DELFA

v

Analisa autos,
extrai copias.
SEANP

v

Envia memorando
a DIPRO para
protocolizar.
DIPRA

v

Certifica extragéo
e junta coépia do

memorando.
SEANP
Despacha “a
consideragdo
superior”.
DIPRA
¢ Remete autos
originais a
Envia novos autos unidade
| ao DELFA. organizacional
DIPRO interessada
DELFA
Apensa ao
processo principal. FIM
DIPRA
LEMBRETES:

Possibilidade de diligéncias

Necessidade de esclarecimento sobre
alteragdo de conduta e prejuizos

Previsao de possibilidade de interposigdo de
recurso da decisdo

OBS: Onde se Ié O.G./F., leia-se Orgao
Gestor/Fiscalizador. Onde se 1&é P.A,, leia-se
procedimento apuratério.
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PROCEDIMENTO APURATORIO (CONTINUAGAO)

Certifica auséncia
de resposta e
sugere not. p/

aleg. f. e/ou
diligéncias.
SEANP

|

Contratado
respondeu?

Manifestagéo do
defendente

Certifica a
tempestividade e
sugere enc.ao 6rgédo
fiscalizador. SEANP

Ratifica sugestao
de
encaminhamento.
DIPRA

Despacha
encaminhando ao
O.G/F.
DELFA

A

Pronunciamento
sobre def. prévia.
O.G/F.

v

Certifica
manifestagéo do
O.G/F e sugere
notificagéo p/ A.F
ou Diligéncias

SIMm

Ratifica sugestdo
p/ notificar
DIPRA

Determina
notificacdo p/ aleg.
f. e/ou diligéncias.

DELFA

v

Notifica p/ aleg. f.
e ou Diligéncias
DIPRA

Contratado
respondeu?

Manifestagéo do

Certifica auséncia
de resposta/

licitante/
contratado encaminha proc.
ao O.G./F. p/ inf.
alteragéo de
conduta .
Certifica SEANP
tempestividade e
sugere
manifestagéo do Determina envio
O.G./F. para o O.G./F.
SEANP DELFA

v

Recebe autos com

Ratifica sugestéo

manifestagéo do

de O.GJF.
encaminhamento DELFA
DIPRA |
¢ Determina
Despacha elaboragéo de
relatério.
P BEeA DELFA

v

!

Emite relatério

Pronunciamento
do
O.G./F.

Sugere a
declaragédo de
inidoneidade
SEANP
A 4

SEANP

Ratifica sugestao
DIPRA

Peclaracgéo de
inidoneidade

.

Nao
Ratifica teor do

Encaminha autos
aDGLOG
DELFA

relatério

v

DIPRA

v

Encaminha autos
a Presidéncia
DGLOG

Deciséo Final

DELFA
Decide sobre
l«—— inidoneidade ou
outra penalidade
PRESIDENCIA
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DE PROCEDIMENTO APURATORIO (CONTINUAGAO)

Decisao final.
DELFA ou
PRESIDENCIA

Ao SEAPA para
cumprir
determinacéo de
fls.

!

Publica sintese de
decisdo. SEAPA

!

Certifica publ. e
junta cépia da
dec. publicada no
D.O. SEANP

SIM

A 4
Notifica licitante/
 / contratado p/

ciéncia. SEANP

Emite o relatério

Certifica que o
licitante/

DIPRA
Ciéncia aos
A\ orgéos internos do
Juizo de retratacéo DELFA e OJULI.

Reforma da SEAPA

deciséo
DELFA ou

PRESIDENCIA

L]

Ciéncia a DGLOG

Licitante/
contratado
recorreu?,

e unidades
organizacionais
envolvidas. SIM
DELFA Comunica deciséo e
recurso ao O.G./F.
Analisa
tempestividade e
A 4 elementos do recurso
Determina e informa. DIPRA
apensacéo e
anotagdes

cabiveis. DIPRA

Reconsidera a
decis&o?

\

Apensa ao
processo
principal. SEAPA

Emite relatério
sobre o recurso e
v encaminha a

DGLOG.ou
PRESIDENCIA
DELFA

v

Deciséo do
recurso.
DGLOG ou
PRESIDENCIA

FIM

‘

contratado n&o
recorreu.
SEANP

Y

Ciéncia a DGLOG
e unidades
organizacinais
envolvidas.
DELFA

Houve

cominagéo de

multa?

Despacha para
cumprir decisdo.
DELFA

Y

Despacha para
prosseguimento.
DIPRA

A 4

Publica
SEAPA

deciséo.

A 4

Certifica a
publicagéo, junta
cépiadoD.O. e
notifica o
recorrente
SEANP

A

Ciéncia aos
érgéos envolvidos
SEAPA

NAO SIM
v Despacha
encaminhando ao
Determina DEFIN/DEGAR, p/
apensacéo e cobranga
anotagdes DELFA

cabiveis. DIPRA

v

Apensa ao
processo principal.
SEAPA

FIM

v

Autos retornam p/
ciéncia do pg. Multa ou
da inscricdo em Divida

Ativa
DIPRA

v

processo principal

Apensa ao
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